TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N2 153 / 2024
1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A necessidade principal a ser atendida é o provimento de combustiveis necessarios ao funcionamento dos veiculos oficiais que

compdem a frota deste Tribunal.

Como necessidade secundaria, tem-se o abastecimento do grupo de geradores instalado no CPD Contéiner, com vistas a
manutencdo do fornecimento de energia elétrica, em caso de falha na rede publica.

Por fim, tem-se, ainda, o atendimento de servicos de pequena monta destinados ao adequado funcionamento ou higiene dos
veiculos da frota, tais como: troca de dleo, lavagem, reparo de pneus, etc..

2. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO, SE HOUVER

A contratacao pretendida esta prevista no Plano Anual de Contratacdes, conforme documento de evento n.21766781, id: 55.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
O abastecimento dos veiculos serd realizado diretamente em posto fornecedor, devidamente autorizado a comercializar
combustiveis automotivos.

O abastecimento dos geradores do CPD Contéiner devera ser realizado no local em que estd instalado esse equipamento, ou seja,
no prédio sede do TRE/MS.

Os servicos de pequena monta poderdo estar disponiveis em postos de combustiveis ou em estabelecimentos especializados.

Os combustiveis serdao fornecidos e/ou os servicos serao prestados por estabelecimentos credenciados a sistema mantido por
empresa especializada em servigos de gerenciamento de frota veicular.

Por ocasidao do abastecimento ou da prestacdo de servico, o sistema de gerenciamento deverd coletar dados do veiculo e da (o)
responsavel pela transacao, para fins de composicdo de relatérios de gestado da frota.

O sistema deverd possibilitar que o pagamento dos abastecimentos e dos servicos aos fornecedores / prestadores de servicos seja
realizado por intermédio de cartao magnético, com uso de senha invididual de servidora / servidor ou colaboradora / colaborador do
TRE/MS autorizada (o) a efetuar essas despesas.

O sistema de gerenciamento deverd consolidar periodicamente as despesas realizadas, de modo a que sejam informadas ao
TRE/MS para fins de atesto e de pagamento.

O sistema de gerenciamento deverda possibilitar a extragdo de relatérios de gestdo da frota.

A empresa detentora do sistema serd remunerada mediante cobranca de taxa de administracdo, incidente sobre o montante das
despesas realizadas.

A rede de estabelecimentos credenciados da empresa contratada deverd atender, ao menos, 0os municipios em que estdo
instaladas a sede do Tribunal (Campo Grande) e as sedes dos Cartérios Eleitorais, haja vista a alocagdo de veiculo oficial nessas
localidades ou a previsdo de deslocamento ocasional de veiculo oficial para essas localidades.

Garantia da Contratacao: Haverd exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

Consorcio: Considerada a forma como estd estruturado o mercado fornecedor do objeto da presente contratacdo, ndo serd
admitida a participacdo de consércio na presente contratagéo.

Subcontratacao: Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual no que concerne ao sistema de gerenciamento e
administracdo da frota veicular.

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

Tendo por base o contrato vigente, foram levantados os seguintes volumes de consumo de combustiveis e aditivos, expressos em
litros, que constam, também, da planilha inclusa neste processo sob evento n.2 1788586, aba/pasta: "Consumo-2020-2024".

Ano Etanol Gasolina Diesel Diesel S10 Arla 32
2020 mar a dez 1.076,89 15.274,96 1.934,27 7.674,29 47,00
2021 234,20 19.681,88 409,25 7.197,51 64,24
2022 986,24 26.374,08 902,64 9.369,93 26,00
2023 317,11 19.084,08 691,90 8.462,53 7,00
2024 jan a nov 1.071,87 26.362,34 1.200,01 9.468,29 149,87
Total 3.686,31 106.777,34 5.138,07 42.172,55 294,11
média (5 anos) 737,26 21.355,47 1.027,61 8.434,51 58,82

O levantamento dos volumes consumidos de combustiveis € meramente informativo.

Para a futura contratagdo, a individualizagdo dos consumos previstos de combustiveis ou de servigos de pequena monta nao foi
entendida como necessaria, em vista de que, para o modelo de remuneracdo a ser adotado, se faz mais relevante o montante de
gastos previsto.

Tomando-se o contrato vigente, foram levantadas as despesas realizadas no periodo de margo/2020 a outubro/2024, como indicado




no quadro abaixo e na planilha de evento n.2 1788586, aba/pasta: "Gastos-2020-2024".

Ano Combustiveis Servigos Total
2020, mar a dez 105.246,31 11.938,10 117.184,41
2021 145.335,42 18.353,48 163.688,90
2022 252.401,11 34.717,82 287.118,93
2023 151.121,86 26.361,31 177.483,17
2024 jan a out 216.658,70 34.481,56 251.140,26
Total 870.763,40 125.852,27 996.615,67
média (5 anos) 174.152,68 25.170,45 199.323,13

Como se vé no grafico a seguir, os montantes anuais de despesas apresentam grande variagdo entre o ano ndo eleitoral (2021 e
2023) e o ano eleitoral (2022 e 2024). Entende-se que o ano de 2020 nao deve ser incluido na avaliacao, em vista de ter sido o ano
de ocorréncia da pandemia de COVID-19, tendo havido significativa alteracdo na execucdo das atividades deste Tribunal, o que
pode explicar os menores volumes de despesas.
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Em vista disso, propde-se seja adotada para a futura contratacdo a vigéncia de 24 meses, de forma a combinar os dois periodos
(ndo eleitoral e eleitoral), possibilitando as empresas interessadas uma informagdo mais fiel acerca dos possiveis gastos a serem
realizados.

Além de proporcionar as empresas interessadas essa estimativa mais préxima da realidade de utilizagdo, tem-se expectativa de
gue a contratacdo com prazo alongado possa estimular a participacdo de maior nUmero de empresas, com obtencdo de condicdes
de pregos mais vantajosas para a Administragdo, vez que as empresas terdo maior prazo para diluicdo de eventuais custos de
implantacao dos servicos de gerenciamento da frota do TRE/MS e, também, projecdo de receitas por mais tempo (quando
comparada a contratacao regular por 12 meses).

Para a fixacdo do volume de gastos previsto para a futura contratacdo, foram agrupadas as despesas realizadas nos biénios
2021/2022 e 2023/2024, que compreendem um ano nao eleitoral e um ano eleitoral. Como as despesas de 2024 consideram
apenas os valores até outubro, foi acrescido ao montante apurado o valor de R$ 50.000,00, tendo como parametro o gasto médio
mensal, de modo a projetar as despesas totais para o exercicio.

Sobre o valor obtido (R$ 478.623,43), propde-se a aplicacao de percentual de 15% (quinze por cento), de modo a cobrir eventuais
incrementos de utilizacdo de combustiveis ou servicos e/ou variacao dos precos praticados para esses itens. Feito isso, o valor total
obtido é de R$ 550.416,94, como indicado no quadro seguinte.

Total Valor estimado da
acumulado | futura contratacao
Ano Combustiveis Servigos Total Total acumulado projetado (24 meses)
145.335,42 18.353,48 163.688,90
252.401,11 34.717,82 287.118,93 450.807,83
151.121,86 26.361,31 177.483,17
2024 jan a out 216.658,70 34.481,56 251.140,26 428.623,43 478.623,43 550.416,94

Assim, para a futura contratagao fixa-se, para fins de estimativa, ogasto total de R$ 550.000,00 (quinhentos e cinquenta mil
reais) para o periodo de vigéncia de 24 meses, segmentado como indicado no quadro abaixo.

ltem Gasto total estimado (R$)

Combustiveis e assemelhados (ARLA 32, etc.) 470.000,00
Servigcos de pequena monta 80.000,00
Total 550.000,00




5. ANALISE DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO E SOLUCAO A CONTRATAR

Como ja tratado quando da realizacdo da contratacao vigente, uma possivel solucdo, que era anteriormente adotada por este
Tribunal, seria a contratacdo de postos de combustiveis e de estabelecimentos prestadores dos servicos de pequena monta, de
forma individualizada, por municipio e por ramo de atividade.

Essa solucao requereria multiplas contratacdes, resultando em maior esforco administrativo para as suas efetivacdes e para a
gestao dos contratos decorrentes.

A solucao ora adotada, e que se pretende manter para a contratacdo futura, é o selecdo de empresa especializada em
gerenciamento de frota veicular, detentora de sistema que possibilite a realizacao de abastecimento de veiculos e de servicos de
pequena monta em estabelecimentos credenciados ao referido sistema.

Esta solugao se mostra muito mais eficiente que a primeira, posto que possibilite reducao significativa do trabalho administrativo
relacionado a contratacdo e a gestdo do contrato dela advindo. Some-se a isso uma provavel maior oferta de estabelecimentos
para atendimento das necessidades administrativas, o que traz consigo maior agilidade, celeridade e praticidade na consecucao
dos abastecimentos e dos servicos de pequena monta, possibilitando maior disponibilidade dos veiculos para atendimento das
demandas de transporte.

Por assim ser, a solucdo escolhida para atendimento das necessidades administrativas informadas no inicio deste documento é a
contratacao de empresa especializada em administracdo e gerenciamento de frota veicular, com vistas ao
abastecimento dos veiculos do TRE/MS com combustiveis (gasolina, etanol e éleo diesel), bem como a execucao de
servicos de pequena monta, tais como troca de éleo, lavagem de veiculos, reparos de pneus, dentre outros, e para
abastecimento in loco de grupo de geradores do CPD Contéiner instalado no prédio sede do TRE/MS, por demanda,
realizado (a) por intermédio de estabelecimentos credenciados, mediante uso de cartdo magnético ou eletrénico.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DO SERVICO OU DO MATERIAL

A solucdo proposta para o atendimento das necessidades administrativas de que trata este Estudo é acontratacao de empresa
especializada em administracao e gerenciamento de frota veicular, com vistas ao abastecimento dos veiculos do
TRE/MS com combustiveis (gasolina, etanol e éleo diesel), bem como a execucdao de servicos de pequena monta, tais
como troca de dleo, lavagem de veiculos, reparos de pneus, dentre outros, e para abastecimento in loco de grupo de
geradores do CPD Contéiner instalado no prédio sede do TRE/MS, por demanda, realizado (a) por intermédio de rede
de estabelecimentos credenciados, mediante uso de cartdo magnético ou eletronico.

DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

O objeto da contratacao consiste, basicamente, na prestagao de servicos de administracdo e gerenciamento da frota veicular do
TRE/MS, compreendendo:

a) disponibilizacdo de rede de estabelecimentos credenciados para fornecimento de materiais, especialmente combustiveis, e
servicos de pequena monta (por exemplo: troca de 6leo), doravante denominados apenas de produtos, necessarios ao
funcionamento dos veiculos e de equipamentos (grupo de geradores) pertencentes ao TRE/MS;

b) disponibilizacao de sistema de pagamento dos produtos junto a rede de estabelecimentos credenciados, mediante uso de
cartdo magnético ou eletrénico;

c) disponibilizagao de sistema de informagdes que possibilite o controle gerencial da frota veicular do TRE/MS;

d) outros servicos correlatos previstos no Termo de Referéncia e na Minuta de Contrato, ou, ainda, inerentes e necessarios a
perfeita execucao do objeto da contratacao.

Os servicos de administracao e gerenciamento da frota veicular do TRE/MS de que trata este processo deverdo estar disponiveis no
dia 06/margo/2025 (dia imediatamente posterior ao encerramento do contrato vigente).

A empresa interessada em contratar com o TRE/MS deverd comprovar a sua capacidade técnica, mediante apresentacao de
comprovante/atestado de prestacao de servicos pertinentes e compativeis com o objeto desta contratacdo.

REDE DE ESTABELECIMENTOS CREDENCIADOS

Para fins de atendimento da demanda por produtos para a frota veicular do TRE/MS, a contratada deverd dispor de rede de
estabelecimentos credenciados, que deverd contar com postos de combustiveis e outros estabelecimentos, aptos para o
fornecimento dos produtos previstos a serem adquiridos durante a vigéncia desta contratacao.

Sao produtos previstos a serem adquiridos pelo TRE/MS:
a) combustiveis: etanol, gasolina (comum ou aditivada), éleo diesel (comum e S-10);

a.1) a aquisicao de etanol e gasolina recaird, preferencialmente, nas versdées comuns desses combustiveis, assim como em
relagao ao 6leo diesel, excetuados os casos em que deva ser utilizada a versdo aditivada (S-10);

b) aditivos e outros agentes: ARLA 32;

c) aqueles empregados em servicos de manutencao leve a ser realizada nos veiculos, compreendendo, dentre outros similares,
0s seguintes servigos/produtos:

c.1) reposicdo do nivel da solucdo para o sistema de esguicho do limpador de para-brisa;
c.2) reposicdo do nivel da solucdo para o sistema de arrefecimento;

c.3) troca de éleo e/ou reposicao do nivel do 6leo do motor;

c.4) troca de pneus (apenas servigo), remendos, alinhamento/balanceamento;

d) aqueles empregados em servicos de limpeza a ser realizada nos veiculos, compreendendo, dentre outros similares, os
seguintes servigos:

d.1) lavagem completa e simples em automoveis leves, utilitarios e caminhdo de pequeno porte;



d.2) servico de aplicagdo (polimento) de cera em automdéveis leves, utilitdrios e caminhao de pequeno porte;
d.3) retirada de manchas (piche, cimento, etc.).

O TRE/MS podera adquirir outros materiais ou servicos similares aos listados acima, disponiveis na rede credenciada da Contratada,
de acordo com necessidade que venha a ocorrer.

Ndo estdao compreendidos nesta contratacdo o fornecimento de pecas automotivas e a prestacdo de servicos de mecanica.

Os valores cobrados pela rede credenciada pelos produtos eventualmente adquiridos pelo TRE/MS deverdo ter como limite os
precos ordinariamente praticados pelo estabelecimento, isto é, aqueles ofertados as (aos) consumidoras (es) em geral, aplicaveis a
modalidade de pagamento igual ou similar a adotada na presente contratagao.

A abrangéncia da rede de estabelecimentos credenciados deverd atingir 100% dos municipios do Estado de Mato Grosso do Sul que
sediam Zonas Eleitorais, conforme relacao constante do quadro abaixo, na qual estdo indicadas, também, as quantidades de
veiculos alocadas em cada municipio, tendo por base a data de 03/dezembro/2024, e a projecdo para 2025, em face de estarem
em andamento processos de baixa de veiculos.

Quantitativo de veiculo (s) X Combustivel (is) utilizado (s)

Veiculos
alocados
(projecao pra
2025, em se
confirmando a

Veiculos alocados baixa de
(situacao em veiculos em

Municipio a ser atendido 03/12/2024) 2024) Bicombustivel (etanol e gasolina)

pela rede credenciada (Cenario A) (Cenario B) Cenario (A) Cenario (B) Diesel

Campo Grande 34 24 27 17 7
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O TRE/MS poderd incluir ou retirar veiculo de sua frota, de acordo com sua conveniéncia, assim como vir a utilizar veiculos de
terceiros (cedidos, locados), conforme sua necessidade.

Na data prevista para que o sistema esteja implantado e operacional (06/03/2025), a rede credenciada da Contratada devera
atender, necessariamente, os municipios de Campo Grande, Dourados, Trés Lagoas, Corumbd e Ponta Pora.

Até 30 (trinta) dias da implantacdo do sistema, a rede de estabelecimentos credenciados devera atingir a totalidade dos municipios
listados no quadro acima.

Para atendimento das demandas do Contratante, a rede credenciada ao sistema da Contratada devera ser formada, no minimo,
pelos estabelecimentos indicados no quadro a seguir, observados os quantitativos minimos fixados e demais condicOes deste
instrumento.



Rede credenciada
Municipio a ser atendido pela rede
credenciada Estabelecimento / area de atuacao Quantitativo minimo
Posto de combustivel 5
Lavagem automotiva ("lava a jato" ou similar) 1
Campo Grande Reparo de pneus,(borr?chari‘a ou similar)i 1
Fornecedor de combustivel (6leo diesel), com sistema
delivery (para abastecimento de grupo de geradores do CPD
Contéiner instalado no prédio sede do TRE/MS) 1
Corumba Posto de combustivel 2
Dourados Posto de combustivel 2
Ponta Pora Posto de combustivel 2
Trés Lagoas Posto de combustivel 2
Agua Clara Posto de combustivel 1
Amambai Posto de combustivel 1
Anastacio Posto de combustivel 1
Aparecida do Taboado Posto de combustivel 1
Aquidauana Posto de combustivel 1
Bandeirantes Posto de combustivel 1
Bataguassu Posto de combustivel 1
Bela Vista Posto de combustivel 1
Bonito Posto de combustivel 1
Brasilandia Posto de combustivel 1
Caarapdé Posto de combustivel 1
Camapua Posto de combustivel 1
Cassilandia Posto de combustivel 1
Chapaddo do Sul Posto de combustivel 1
Costa Rica Posto de combustivel 1
Coxim Posto de combustivel 1
Deodapolis Posto de combustivel 1
Eldorado Posto de combustivel 1
Fatima do Sul Posto de combustivel 1
Ivinhema Posto de combustivel 1
ardim Posto de combustivel 1
Maracaju Posto de combustivel 1
Miranda Posto de combustivel 1
Mundo Novo Posto de combustivel 1
Navirai Posto de combustivel 1
Nioaque Posto de combustivel 1
Nova Andradina Posto de combustivel 1
Paranaiba Posto de combustivel 1
Porto Murtinho Posto de combustivel 1
Ribas do Rio Pardo Posto de combustivel 1
Rio Brilhante Posto de combustivel 1
Rio Verde de Mato Grosso Posto de combustivel 1
Sao Gabriel do Oeste Posto de combustivel 1
Sidrolandia Posto de combustivel 1
Sonora Posto de combustivel 1

No caso de Campo Grande, caso um posto de combustivel disponha dos servicos de lavagem automotiva e de reparo de pneus,
podera ser considerado nos trés itens para fins de verificacdo da rede credenciada, devendo tais servicos estarem explicitados na
listagem da rede credenciada. Se o posto de combustivel deixar de atuar em qualquer desses servicos, a Contratada devera
credenciar novo estabelecimento, de modo a atender ao quantitativo minimo fixado para cada categoria.

Os estabelecimentos integrantes da rede credenciada da Contratada deverdo estar localizados, preferencialmente, dentro do
perimetro urbano dos municipios em que estejam sediados.

Os estabelecimentos credenciados para fornecimento de combustivel deverdo, preferencialmente, prestar atendimento continuo e
ininterrupto durante as 24 (vinte e quatro) horas do dia, nos 7 (sete) dias da semana, inclusive feriados, atendidos os demais
quesitos de localizagao, valor e qualidade no atendimento.

Caso um estabelecimento funcione em tempo parcial, o horario de atendimento deverd constar da listagem de estabelecimentos
credenciados, para fins de informacdo as (aos) usuarias (0s).

Em Campo Grande a rede credenciada da Contratada deverd contar com pelo menos um estabelecimento da categoria: posto de
combustivel, localizado na area delimitada pelas Avenidas Afonso Pena e Mato Grosso, a partir da interseccao destas com a Rua
Ceard, inclusive, em direcao ao Parque dos Poderes ou em area adjacente a indicada, desde que no maximo a 500 (quinhentos)
metros das Avenidas e da Rua que a delimitam.

Ndo serd computado, para fins de apuracdo da abrangéncia da rede credenciada da Contratada, o estabelecimento que esteja
instalado em local que importar deslocamento superior a 10 (dez quildbmetros), considerado o trajeto de ida e volta entre o
estabelecimento e a sede da unidade da Justica Eleitoral do respectivo municipio.

Os estabelecimentos credenciados a rede da Contratada deverdo dispor, em sua sede e em local visivel, de identificacao de sua
adesdo ao sistema objeto da presente contratagao.

A comprovacao da abrangéncia da rede credenciada deverd ser feita pela Contratada perante a Fiscalizacdo do contrato, mediante
apresentacdao de relacao de estabelecimentos credenciados, respeitados os prazos indicados neste instrumento, sob pena de
rescisao contratual.

A relacao de estabelecimentos credenciados devera conter, pelo menos, o nome do estabelecimento, o endereco completo e o



ramo de atividade (produto ou servigo ofertado), devendo ser atualizada a cada 30 (trinta) dias e informada ao Contratrante via e-
mail ou disponibilizada no sitio da Contratada na rede mundial de computadores (internet).

A Contratada deverd zelar para que os postos de combustiveis credenciados a sua rede estejam devidamente habilitados para essa
atividade.

Durante a vigéncia contratual, ocorrendo a criacao de Zona Eleitoral em municipio distinto dos listados no quadro mais acima, a
empresa Contratada devera providenciar o cadastramento de, ao menos, 1 (um) posto de combustivel nesse municipio, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da solicitacdo do Contratante.

No caso de descredenciamento de Unico posto de combustivel credenciado em determinado municipio, a empresa Contratada
deverd providenciar o credenciamento de novo estabelecimento (posto de combustivel) no prazo méximo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados da data em que se der o descredenciamento.

O mesmo prazo se aplica no caso de descredenciamento de Unico estabelecimento que preste os demais fornecimentos previstos
para o municipio de Campo Grande.

O descredenciamento de estabelecimento devera ser informado pela Contratada ao Contratante com antecedéncia de, ao menos, 3
(trés) dias Uteis da data em que deva ocorrer.

Acerca do abastecimento do grupo de geradores do CPD Contéiner instalado no prédio sede do TRE/MS, observar-se-ao as seguintes
condicoes:

a) havendo necessidade de abastecimento, o Contratante fara solicitacao de atendimento ao estabelecimento credenciado;

b) o estabelecimento credenciado devera dispor dos equipamentos necesséarios a realizacao do abastecimento do grupo de
geradores no local em que esté instalado;

c) o estabelecimento credenciado devera estar devidamente autorizado a realizar esse tipo de abastecimento;

d) o abastecimento do grupo de geradores deverd ser agendado junto a Fiscalizacdao do Contrato, de modo a garantir a
presenca de representante do Contratante para acompanhamento do abastecimento;

e) o pagamento do valor correspondente ao abastecimento realizado seré efetuado no ato, caso o equipamento da contratada
possa ser levado a sede do Tribunal, ou, caso contrario, posteriormente, a (o) Fiscal comparecera a sede do estabelecimento
fornecedor para efetivacéao do pagamento;

DO SISTEMA DE PAGAMENTO NA REDE CREDENCIADA

As despesas realizadas pelo TRE/MS junto a rede credenciada da Contratada serdo pagas através de sistema informatizado,
disponibilizado pela Contratada, com uso de cartdo magnético ou eletrénico fornecido pela Contratada.
Para atendimento da presente contratacdo, a Contratada devera emitir / disponibilizar:

a) um cartao para cada veiculo do TRE/MS a ser atendido por esta contratacao, que serd de uso exclusivo, do qual constara a
identificacao do veiculo a que se destina;

b) um cartdo para o abastecimento do grupo de geradores do CPD Contéiner instalado no prédio sede do TRE/MS;

c) cinco cartdes "coringa", que possam ser utilizados para atendimento dos veiculos e equipamento indicados nas alineas 'a' e
'b' acima, bem como de outros veiculos a servicos do TRE/MS;

c.1) o uso do cartao "coringa" devera ser liberado apenas ap6s cadastramento do veiculo ou equipamento no sistema de
gerenciamento da Contratada;

c.2) o sistema de gerenciamento da Contratada deverd possibilitar a alteracdo dos dados do veiculo ou equipamento
vinculado a determinado cartao "coringa", de modo que este possa ser utilizado com veiculo ou equipamento diverso;

Os casos de extravio, furto, roubo de cartdo serdo informados a Contratada, para as providéncias pertinentes.

Na ocorréncia dos casos indicados no paragrafo acima ou de danos a cartdo, a Contratada devera fornecer novo cartdo, mediante
requisicao do TRE/MS.

A substituicao / reposicao de cartao prevista no paragrafo anterior sera feita sem 6nus adicional ao Contratante, estando limitada a
um evento por cartdo a cada 12 (doze) meses de vigéncia contratual.

No caso de reincidéncia de necessidade de substituicdo / reposicao de cartdo a Contratada podera realizar cobranca para a emissao
de novo cartdo eletrénico / magnético, limitada ao valor de R$ 15,00 (quinze reais) por cartdo emitido.

O valor efetivamente praticado pela Contratada para reposicao de cartdo deverd ser comunicado ao Contratante em até 10 (dez)
dias Uteis posteriores a assinatura do contrato.

A cobranca pela reposicdo de cartdo nao se aplicard aos casos em que o nao funcionamento do cartdo decorra de motivo atribuivel
a Contratada.

Os cartbes danificados ou cancelados serdo devolvidos pelo TRE/MS a Contratada, caso esta o requeira. Caso contrdrio serao
destruidos pela unidade administrativa detentora do veiculo.

O novo cartdo deverd ser entregue ao Contratante no prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da solicitacdo de reemissao.

O cartdo destinado ao veiculo / equipamento permanecera como propriedade exclusiva da Contratada, devendo ser devolvido a ela
em caso de rescisao do presente Contrato, caso requerido.

O sistema da Contratada devera:

a) permitir a fixacao pelo TRE/MS de limite de crédito para cada cartdo, com possibilidade de alteracao pelo préprio TRE/MS, de
acordo com sua conveniéncia e oportunidade;

b) permitir, também, a definicdo pelo TRE/MS dos produtos autorizados a serem adquiridos individualmente por veiculo;

b.1) o sistema deve permitir a indicacdao de dois ou mais tipos de combustiveis para um mesmo veiculo, em vista da
existéncia de veiculos com motorizacao bicombustivel na frota do TRE/MS;

c) disponibilizar dados relativos ao veiculo contemplado, para fins de identificacdo e/ou controle de uso;
d) disponibilizar autorizacado da despesa mediante senha exclusiva da (o) usuaria (0);
e) emitir comprovante da transacado realizada do qual constem, no minimo, as seguintes informacdes:
e.1l) nome do estabelecimento credenciado;
e.2) identificacao do veiculo;



e.3) saldo remanescente do limite de crédito destinado ao veiculo;
e.4) hodémetro do veiculo no momento do abastecimento;

e.5) data e hora da (s) transacao (des);

e.6) coédigo de identificacdo da (o) usuaria (0);

e.7) descricao do produto adquirido;

e.8) quantidade do produto adquirido;

e.9) valor unitario do produto adquirido;

e.10) valor total da aquisicdo;

f) permitir a consolidacdo dos dados relativos ao uso dos cartdes com vistas a emissdo de relatérios de controle gerencial da
frota de veiculos do TRE/MS.

A operacionalizacdo do uso do sistema de pagamento obedecerd, basicamente, ao que segue:

a) a (o) usudria (o) deverd apresentar o cartdo no estabelecimento credenciado, onde, através de equipamento disponibilizado
pela Contratada, serad efetuada a identificacdo do veiculo e a conferéncia e/ou o lancamento dos demais dados necessarios a
transacao;

b) apéds, a (0) usuéria (o) digitard senha, pessoal e exclusiva, para autorizar a transagao;

c) concluida a transacao, o sistema emitird o respectivo comprovante, que contera todas as informacdes referentes a aquisicao
de produtos realizada, do qual uma via serd entregue a (ao) usuaria (0);

Em caso de impossibilidade de uso do sistema de pagamento informatizado, a Contratada deverd disponibilizar procedimento
contingencial para efetivagao da transacao, de modo a garantir a continuidade da prestagao dos servigos.

O procedimento contingencial deverd garantir a seguranca da transacdo e o registro dos dados e das informacdes de forma
semelhante ao procedimento padrao informatizado.

Na hipétese do crédito tornar-se insuficiente por motivos alheios a gestdo (ocorréncias operacionais nao programadas, tarefas
extras, entre outros), apenas a (0) responsavel do TRE/MS pela gestdo dos veiculos podera realizar crédito adicional, desde que
devidamente autorizada (o) no sistema.

E de responsabilidade do TRE-MS, por intermédio de suas (seus) usudrias (0s) do sistema, garantir que as informacdes digitadas no
momento da transacao na rede credenciada de estabelecimentos sejam veridicas.

Em caso de ocorréncia de erros e/ou distor¢cdes no registro das transacoes, a Contratada devera disponibilizar relatérios de erros,
que permitam a identificacdo das anomalias em tempo habil de corregdo.

DO SISTEMA DE INFORMACOES PARA CONTROLE GERENCIAL

A Contratada devera disponibilizar sistema informatizado ao TRE/MS, via rede mundial de computadores (internet), que consolide
as informacdes relativas as transacdes efetuadas, de modo a viabilizar o controle gerencial da frota de veiculos do TRE/MS.

O sistema devera disponibilizar, no minimo, as seguintes informacdes, acumuladas a partir da contratacao dos servicos:
a) relacao dos veiculos da frota do TRE/MS indicando a marca, modelo, placa, ano de fabricacdo e combustivel;

b) relacao de equipamentos do TRE/MS que utilizem combustiveis, a exemplo do grupo de geradores do CPD Contéiner, com
indicacdo da sua descricao / identificacdo e o combustivel utilizado;

c) histérico das operacdes realizadas pela frota, contendo: data, hora, identificacdo do estabelecimento, identificacdo da (o)
usuaria (o), produto adquirido, quantidade adquirida, valor unitario, valor total da operacdo e saldo;

c) andlise e histérico de consumo de combustivel (km/I) dos veiculos da frota;
d) histérico das operagdes realizadas por usuaria (0);

e) histérico das operacoes realizadas por estabelecimento credenciado;

f) preco pago pelos produtos adquiridos para a frota;

g) descritivo dos limites de créditos distribuido aos veiculos da frota ou grupo de veiculos previamente estabelecidos na
implantacao;

h) volume de gastos realizados por tipo / categoria de produto;
i) veiculos que apresentem distorcées em termos de quilometragem e consumo de combustiveis;

j) volume de gastos de determinado periodo, com detalhamento dos produtos adquiridos, para fins de conferéncia da nota
fiscal;

O sistema deverd possibilitar a consolidacdo de dados, permitindo o acesso aos mesmos e a geracao/emissao de relatérios. Os
relatérios devem ser exportaveis, ao menos, em arquivos nos formatos .PDF e planilha eletronica.

O sistema devera possuir mecanismo de controle de acesso, com possibilidade de definicao de niveis de acesso as (aos) usuarias
(os), sendo no minimo dois: consulta e administracao, de acordo com o tipo de informacdes e acdes a serem permitidas a cada
usuaria (0).

O TRE/MS repassara a Contratada, para fins de alimentagao do sistema, os dados relativos:

a) aos veiculos e ao (s) equipamento (s) que serdo atendidos com a presente contratacdo, tais como e de acordo com o caso:
placa, chassi, marca, modelo, versao, motorizacao, tipo de combustivel, local de lotacao, capacidade do tanque, hodémetro; e,

b) as (aos) condutoras (es) autorizadas (0s) a realizar despesas, tais como: nome, matricula e/ou CPF e local de lotacao;

O TRE/MS manterd atualizados, junto a Contratada, os dados mecionados no paragrafo acima, visando a perfeita execucao
contratual.

A Contratada serd responsdvel pelo treinamento e capacitagdo de servidoras (es) e colaboradoras (es) do Contratante para
utilizacao do sistema.

O treinamento deverd ser ministrado por ocasido da implantacdo do sistema ou quando ocorra atualizacdo / alteracao que afete
diretamente a operacdo do sistema, preferencialmente, na modalidade de ensino a distancia ou, se presencial, devera ser realizado
na sede do Contratante.

A Contratada devera dispor de material didatico em meio eletrénico (manual, tutorial, video instrutivo, etc.) acerca do sistema,
disponivel on line, para consulta das usuarias (0s), durante o periodo de execucdo do contrato.



DA (0) PREPOSTA (0) E DO SERVICO DE ATENDIMENTO A (AO) CLIENTE

A Contratada deverd indicar preposta (o) para atuar perante o Contratante durante a vigéncia contratual, informando, além do
nome completo, endereco de correio eletrénico e telefone para contato.

A (o) preposta devera estar disponivel, ao menos, em dias Uteis de 22 a 62-feira, no horario das 8h as 18h (horario de Mato Grosso
do Sul).

A (o) preposta (0) deverd estar apta (o) para a prestacdo de informacdes gerais sobre o objeto contratual e para solugéo de
problemas reportados pela Fiscalizagao do contrato.

A Contratada deverd manter central / servico de atendimento, disponivel em tempo integral (24 horas por dia e sete dias por
semana), para prestacdo de orientagdo sobre o uso do sistema e/ou solucao de problemas enfrentados pelas (os) usuarias (os) e
pela rede credenciada, especialmente, no que se refere ao procedimento de pagamento de despesas.

A central / o servico de atendimento devera ser acessivel via ligacao telefonica, sem custo para a (o) usuaria (0), sem prejuizo da
adogao de meios adicionais para contato (whatsApp, chat, etc.).

7. JUSTIFICATIVA PARA O AGRUPAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Tendo por base a contratacdo vigente deste Tribunal e as contratacdes realizadas por outros érgaos publicos consultados (TJ/MS,
MP/MS, TRT 24, JF/MS), verificou-se que as empresas de gerenciamento de frota atuam, em geral, em dois segmentos: 1)
abastecimento de veiculos e 2) manutencdo veicular (servigos e pegas).

Verificou-se, também, que alguns dos érgaos consultados optaram por agrupar esses dois segmentos sob uma Unica contratacdo.

No caso deste Tribunal, o abastecimento de veiculos e a manutencdo veicular sdo, atualmente, contratacdes diversas, em que
pese, tenha sido contratada a mesma executora (Prime).

Considerando o exiguo prazo para a efetivacdo da contratacdo de abastecimento dos veiculos da frota (a contratacdo vigente
expira em 05/03/2025), e a necessidade de aprimoramento da contratacdo de manutencao veicular, tem-se como inviavel, no
presente momento, a fusdo desses dois segmentos em apenas um contrato.

Assim, para a contratacdo futura manter-se-& apenas o fornecimento de combustiveis e a prestacdao dos servicos de pequena
monta.

Em relacdo a estes Ultimos, cabe ressaltar que a sua inclusao no escopo da contratacao objetiva garantir a sua disponibilidade,
sendo que a expectativa é de que, em muitos casos, tais servicos venham a ser prestados dentro das préprias estruturas dos
postos de combustiveis credenciados.

Desse modo, a configuragao do objeto da contratacao ndo foge ao regularmente ofertado no mercado, ndo se vislumbrando
qualquer dbice a contratagdo tal como aqui proposta.

8. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR
APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS

e Menor dispéndio de recursos administrativos para efetivacao da contratacdo e para gestdao do contrato decorrente;
e Maior disponibilidade e praticidade para utilizacdo dos materiais e servigos objeto da contratagao;

9. ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS



Para a futura contratagdo ndo sdo estimados os precos de combustiveis e de servicos de pequena monta que possam vir a ser
utilizados.

Os pregos a serem pagos pelo Tribunal por esses materiais e servigos serao os praticados pelos estabelecidos credenciados para os
consumidores em geral.

Quanto a taxa de administragcdo que remunerard a empresa contratada, no contrato vigente é praticada taxa negativa de 4%, isto é,
a empresa oferta ao Tribunal um desconto de 4% sobre o montante das despesas realizadas.

Em consulta as contratacdes de outros 6rgdos publicos, constatou-se que a oferta de taxa de administracdo negativa é pratica
usual, ocorrendo variacdes por segmento e por contrato, como demonstrado no quadro abaixo.

Taxa de administracao
. Licitacao Valor anual| Critério de
Orgdo Contratante/Modalidade - n.2 |Contrato n.2 |Contratada |Abastecimento/ManutencaolLavagem| estimado |Julgamento
Prime
Consultoria e
Assessoria Menor preco
Empresarial anual do
TRE/MS Pregdo 04/2020 02/2020 |Ltda. 312.000,00 grupo
S. H. Menor prego
Informatica anual do
TRT 242 Regido - MS | Pregao 35/2023 02/2024 |Ltda. - 0,04 -0,10 - 0,08 405.127,97 grupo
S. H.
Informatica Menor taxa de
TJ/MS Pregao 33/2022 1003/2023 |Ltda. - 7,50 - 7,50 - 7,50/ 1.640.000,00 |[administracao
Link Card
Administradora
de Beneficios Menor taxa de
JF/MS Pregao 90005/2024| 25/2024 |Ltda. -5,81 -5,81 -5,81| 271.250,25 |administracao
S. H. Maior
Informatica percentual de
MP/MS Pregdo 10/2023 |ndo disponivelLtda. - 4,55 - 26,10 nd 766.049,83| desconto
S. H.
Camara Municipal de| Informatica
Dourados/MS Pregao 1/2023 |02/2024 Ltda. - 4,35 - 16,00 nd 112.098,64 |ndo disponivel
Média aritmética -4,37
Mediana - 4,45

Para a futura contratagao, considerando que o contrato atual contempla taxa de administracao negativa de mesmo valor (-4%) para
o abastecimento de combustiveis e a prestacdo de servicos de pequena monta, adotar-se-4 uma taxa de administracdo Unica,
aplicadvel a ambos os itens.

Tal medida, possibilita o langamento no Comprasnet de item Unico, abrangendo os dois servigos (abastecimento de combustiveis e a
prestacao de servicos de pequena monta), permitindo, assim, a utilizacao do critério de maior desconto, o que simplifica o registro
de propostas e lances.

Tendo por base as taxas percentuais indicadas no quadro acima, sugere-se seja adotado como parametro para a futura contratacao
o percentual de desconto ofertado na contratacdo vigente, que serd o desconto minimo aceito.

Combustiveis/servigos de pequena monta

Desconto percentual minimo -4%

10. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Ndo se vislumbra necessidade de adequacdo do ambiente do érgao em decorréncia da futura contratacdo, mesmo porque esteja
sendo mantido o modelo da contratagao vigente.

11. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES



Em relagdo aos combustiveis nao se identificou contratagao correlata ou interdependente.

Quanto aos servicos de pequena monta, cabe registrar que a contratagdao de manutencao veicular (processo n.20002267-
27.2021.6.12.8000) também prevé tais servicos em seu escopo.

Nao obstante isso, é necessario salientar que ndo se trata de contratagdes em duplicata.

O que se pretende é a ampliacdo da disponibilidade desses servicos de pequena monta, os quais serdo utilizados apenas quando
necessarios, com a utilizacao do contrato que se mostre mais pratico e eficiente.

12. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE NAS CONTRATACOES (/tem Obrigatério - vide Portaria DG n. 130 - SEI 1452785)

Os postos fornecedores de combustiveis deverao estar devidamente habilitados junto a Agéncia Nacional do Petréleo - ANP, de modo
a garantir que esse fornecimento se dé de acordo com a legislacdo aplicavel e sob a fiscalizagao daquela agéncia reguladora.

A emissdo de notas fiscais e relatérios do sistema de gerenciamento serd, preferencialmente, por meio eletronico, de modo a
minimizar a utilizacdo de papel e impressdes.

13. OBRIGATORIEDADE DE EXIGENCIA DE CONTRATACAO DE EGRESSOS

Nao se aplica, por ndo consistir em contratagao com cessao de mao de obra.

14. TOPICOS PARA ORIENTAR O TERMO DE REFERENCIA, PROJETO BASICO OU CONTRATO

Abaixo sdo transcritas as principais condicdes da contratacao, estruturadas de acordo com o modelo vigente de Termo de
Referéncia.

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condicdes e os procedimentos que regerdo a contratacao de
empresa especializada em administracdo e gerenciamento de frota veicular, com vistas ao abastecimento dos
veiculos do TRE/MS com combustiveis (gasolina, etanol e 6leo diesel), bem como a execucao de servicos de pequena
monta, tais como troca de é6leo, lavagem de veiculos, reparos de pneus, dentre outros, e para abastecimento in loco
de grupo de geradores do CPD Contéiner instalado no prédio sede do TRE/MS, por demanda, realizado (a) por
intermédio de rede de estabelecimentos credenciados, mediante uso de cartdo magnético ou eletronico.

1.2. O servigo a ser fornecido esta sucintamente descrito no quadro seguinte, acompanhado do montante de gastos previsto a ser
realizado durante a vigéncia contratual (24 meses) e das taxas de administracdo maximas admitidas:

ITEM DESCRIGCAO RESUMIDA DO SERVICO

Sistema informatizado de administracao e gerenciamento de frota veicular, com vistas ao abastecimento
dos veiculos do TRE/MS com combustiveis (gasolina, etanol e dleo diesel), bem como a execucao de
1 servicos de pequena monta, tais como troca de dleo, lavagem de veiculos, reparos de pneus, dentre
outros, e para abastecimento in loco de grupo de geradores do CPD Contéiner instalado no prédio sede do
TRE/MS, por demanda, realizado (a) por intermédio de rede de estabelecimentos credenciados, mediante
uso de cartdo magnético ou eletrénico

TAXA DE
TIPO / CATEGORIA DE PRODUTO / SERVICO VALORG?;:::)’I?::) SlSEs ADMINISTRACAO MAXIMA
ADMITIDA
Aquisicdo de combustiveis e assemelhados (ARLA 32, etc.) R$ 470.000,00
- o,
Servigos de pequena monta R$ 80.000,00 4%
Total R$ 550.000,00 G

1.3. O valor a ser lancado no Comprasnet é referente ao valor total da contratacdo para o periodo de 24 meses (R$ 550.000,00).

1.3.1. O percentual de desconto ofertado serd aplicado sobre o montante das despesas com aquisicao de combustiveis e das
despesas com servicos de pequenta monta.

1.4. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Portaria TRE/MS n® 131/2023.
1.5. O objeto desta contratagao é caracterizado como comum.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de até 24 (vinte e quatro) meses, contados da Ultima assinatura eletrénica do
contrato, compreendendo, desse modo, um ano eleitoral (em que sao realizadas eleigdes municipais ou gerais) e um ano nao
eleitoral.

1.6.1. A vigéncia contratual poderd ser prorrogada na forma da Lei.
1.6.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

1.7. Em caso de divergéncia entre a descrigao do objeto indicada no SIASG/COMPRASNET e a constante deste Termo de Referéncia,
prevalecerd esta Ultima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacao da presente contratacao e de seu quantitativo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Preliminares, Anexo I-A deste Termo de Referéncia.

2.2. As necessidades administrativas previstas a serem atendidas com a presente contratagdo sao:



a) o provimento de combustiveis e assemelhados necessarios ao funcionamento dos veiculos oficiais que compdem a frota
deste Tribunal;

b) o abastecimento do grupo de geradores instalado no CPD Contéiner do prédio sede do TRE/MS, com vistas a manutencdo do
fornecimento de energia elétrica, em caso de falha na rede publica; e,

c) a realizacdo de servicos de pequena monta destinados ao adequado funcionamento ou higiene dos veiculos da frota, tais
como: troca de 6leo, lavagem, reparo de pneus, etc..

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO
SERVICO

3.1. A solugdo adotada para a satisfacdao da necessidade administrativa é acontratacdo de empresa especializada em
administracdo e gerenciamento de frota veicular, com vistas ao abastecimento dos veiculos do TRE/MS com
combustiveis (gasolina, etanol e dleo diesel), bem como a execucao de servicos de pequena monta, tais como troca
de 6leo, lavagem de veiculos, reparos de pneus, dentre outros, e para abastecimento in loco de grupo de geradores
do CPD Contéiner instalado no prédio sede do TRE/MS, por demanda, realizado (a) por intermédio de rede de
estabelecimentos credenciados, mediante uso de cartdao magnético ou eletronico.

DESCRICAO DOS SERVICOS

3.2. O objeto da contratacao consiste, basicamente, na prestacdo de servicos de administracao e gerenciamento da frota veicular
do TRE/MS, compreendendo:

a) disponibilizacdo de rede de estabelecimentos credenciados para fornecimento de materiais, especialmente combustiveis, e
servicos de pequena monta (por exemplo: troca de 6leo), doravante denominados apenas de produtos, necessarios ao
funcionamento dos veiculos e de equipamentos (grupo de geradores) pertencentes ao TRE/MS;

b) disponibilizagao de sistema de pagamento dos produtos junto a rede de estabelecimentos credenciados, mediante uso de
cartdo magnético ou eletronico;

c) disponibilizacao de sistema de informacdes que possibilite o controle gerencial da frota veicular do TRE/MS;

d) outros servigos correlatos previstos no Termo de Referéncia e na Minuta de Contrato, ou, ainda, inerentes e necessarios a
perfeita execucao do objeto da contratacao.

PRAZO PARA IMPLANTACAO DOS SERVICOS

3.3. Os servicos de administracdo e gerenciamento da frota veicular do TRE/MS de que trata este processo deverdo estar
disponiveis no dia 06/marco/2025 (dia imediatamente posterior ao encerramento do contrato vigente).

3.3.1. Garantir-se-4 a empresa contratada o prazo minimo de 10 (dez) dias Uteis para implantacdo do sistema, contado da data
de assinatura do Termo de Contrato.

3.3.2. Serdo excluidos da contagem do prazo acima os dias correspondentes a acdes sob responsabilidade do Contratante, a
exemplo dos dados dos veiculos componentes da frota e das (0s) usuarias (os) autorizadas (os) a utilizar o sistema.

3.3.3. Caso a Contratada verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo de implantacao estabelecido, deverd encaminhar
ao TRE/MS solicitagdo de prorrogacdo de prazo, da qual deverao constar: motivo do nao cumprimento do prazo, devidamente
comprovado, e 0 novo prazo previsto para inicio da prestacdo dos servicos.

3.3.4. A solicitacdo de prorrogacao de prazo serd analisada pelo TRE/MS na forma da lei e de acordo com os principios de
razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a Contratada da decisdo proferida.

3.3.5. Em caso de denegacdo da prorrogacao do prazo de implantacao do sistema, e caso ndao cumpra o prazo inicial, a
Contratada ficara sujeita as penalidades previstas para atraso no inicio da execucao contratual.

REDE DE ESTABELECIMENTOS CREDENCIADOS

3.4. Para fins de atendimento da demanda por produtos para a frota veicular do TRE/MS, a Contratada devera dispor de rede de
estabelecimentos credenciados, que deverd contar com postos de combustiveis e outros estabelecimentos, aptos para o
fornecimento dos produtos previstos a serem adquiridos durante a vigéncia desta contratagao.

3.5. Sao produtos previstos a serem adquiridos pelo TRE/MS:
a) combustiveis: etanol, gasolina (comum ou aditivada), éleo diesel (comum e S-10);

a.1) a aquisicao de etanol e gasolina recaird, preferencialmente, nas versdées comuns desses combustiveis, assim como em
relacao ao dleo diesel, excetuados os casos em que deva ser utilizada a versao aditivada (S-10);

b) aditivos e outros agentes: ARLA 32;

c) aqueles empregados em servicos de manutencao leve a ser realizada nos veiculos, compreendendo, dentre outros similares,
0s seguintes servicos/produtos:

c.1) reposicdo do nivel da solucdo para o sistema de esguicho do limpador de para-brisa;
c.2) reposicdo do nivel da solucdo para o sistema de arrefecimento;

c.3) troca de 6leo e/ou reposicao do nivel do 6leo do motor;

c.4) troca de pneus (apenas servico), remendos, alinhamento/balanceamento;

d) aqueles empregados em servicos de limpeza a ser realizada nos veiculos, compreendendo, dentre outros similares, os
seguintes servigos:

d.1) lavagem completa e simples em automdveis leves, utilitédrios e caminhao de pequeno porte;
d.2) servico de aplicagdo (polimento) de cera em automéveis leves, utilitdrios e caminhao de pequeno porte;
d.3) retirada de manchas (piche, cimento, etc.).

3.6. O TRE/MS podera adquirir outros materiais ou servicos similares aos listados acima, disponiveis na rede credenciada da
Contratada, de acordo com necessidade que venha a ocorrer.

3.7. Nao estdo compreendidos nesta contratacao o fornecimento de pecas automotivas e a prestacao de servicos de mecanica.
3.8. Os valores cobrados pela rede credenciada pelos produtos eventualmente adquiridos pelo TRE/MS deverdo ter como limite os



precos ordinariamente praticados pelo estabelecimento, isto é, aqueles ofertados as (aos) consumidoras (es) em geral, aplicaveis a
modalidade de pagamento igual ou similar a adotada na presente contratagao.

3.9. A abrangéncia da rede de estabelecimentos credenciados devera atingir 100% dos municipios do Estado de Mato Grosso do Sul
que sediam Zonas Eleitorais, conforme relacdo constante do quadro abaixo, na qual estdo indicadas, também, as quantidades de
veiculos alocadas em cada municipio, tendo por base a data de 03/dezembro/2024, e a projecdo para 2025, em face de estarem
em andamento processos de baixa de veiculos.

Quantitativo de veiculo (s) X Combustivel (is) utilizado (s)

Veiculos
alocados
(projecao pra
2025, em se
confirmando a

Veiculos alocados baixa de
(situacao em veiculos em

Municipio a ser atendido 03/12/2024) 2024) Bicombustivel (etanol e gasolina)

pela rede credenciada (Cenario A) (Cenario B) Cenario (A) Cenario (B) Diesel

Campo Grande 34 24 17 7
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3.9.1. O TRE/MS podera incluir ou retirar veiculo de sua frota, de acordo com sua conveniéncia, assim como vir a utilizar
veiculos de terceiros (cedidos, locados), conforme sua necessidade.

3.10. Na data prevista para que o sistema esteja implantado e operacional, a rede credenciada da Contratada deverd atender,
necessariamente, os municipios de Campo Grande, Dourados, Trés Lagoas, Corumbd e Ponta Pora.

3.11. Até 30 (trinta) dias da data inicial da implantacdo do sistema, a rede de estabelecimentos credenciados deverd atingir a
totalidade dos municipios listados no quadro da cldusula 3.9.

3.12. Para atendimento das demandas do Contratante, a rede credenciada ao sistema da Contratada deverad ser formada, no
minimo, pelos estabelecimentos indicados no quadro a seguir, observados os quantitativos minimos fixados e demais condicdes
deste instrumento.

\ Rede credenciada

Municipio a ser atendido pela rede
credenciada Estabelecimento / area de atuacao Quantitativo minimo

Posto de combustivel 5

Lavagem automotiva ("lava a jato" ou similar) 1




Campo Grande Reparo de pneus (borracharia ou similar) 1

Fornecedor de combustivel (6leo diesel), com sistema
delivery (para abastecimento de grupo de geradores do CPD
Contéiner instalado no prédio sede do TRE/MS)

Corumba Posto de combustivel
Dourados Posto de combustivel
Ponta Pora Posto de combustivel
Trés Lagoas Posto de combustivel
Agua Clara Posto de combustivel
Amambai Posto de combustivel
Anastacio Posto de combustivel

Aparecida do Taboado

Posto de combustivel

Aquidauana

Posto de combustivel

Bandeirantes

Posto de combustivel

Bataguassu Posto de combustivel
Bela Vista Posto de combustivel
Bonito Posto de combustivel
Brasilandia Posto de combustivel
Caarapd Posto de combustivel
Camapua Posto de combustivel
Cassilandia Posto de combustivel
Chapaddo do Sul Posto de combustivel
Costa Rica Posto de combustivel
Coxim Posto de combustivel
Deodapolis Posto de combustivel
Eldorado Posto de combustivel
Fatima do Sul Posto de combustivel
lvinhema Posto de combustivel
ardim Posto de combustivel
Maracaju Posto de combustivel
Miranda Posto de combustivel
Mundo Novo Posto de combustivel
Navirai Posto de combustivel
Nioaque Posto de combustivel
Nova Andradina Posto de combustivel
Paranaiba Posto de combustivel

Porto Murtinho

Posto de combustivel

Ribas do Rio Pardo

Posto de combustivel

Rio Brilhante

Posto de combustivel

Rio Verde de Mato Grosso

Posto de combustivel

Sao Gabriel do Oeste

Posto de combustivel

Sidrolandia

Posto de combustivel

Sonora

Posto de combustivel
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3.13. No caso de Campo Grande, caso um posto de combustivel disponha dos servicos de lavagem automotiva e de borracharia,
podera ser considerado nos trés itens para fins de verificacdo da rede credenciada, devendo tais servicos estarem explicitados na
listagem da rede credenciada.

3.13.1. Se o posto de combustivel deixar de atuar em qualquer desses servicos, a Contratada deverd credenciar novo
estabelecimento, de modo a atender ao quantitativo minimo fixado para cada categoria.

3.14. Os estabelecimentos integrantes da rede credenciada da Contratada deverao estar localizados, preferencialmente, dentro do
perimetro urbano dos municipios em que estejam sediados.

3.15. Nao serd computado, para fins de apuracdo da abrangéncia da rede credenciada da Contratada, o estabelecimento que esteja
instalado em local que importar deslocamento superior a 10 (dez quildémetros), considerado o trajeto de ida e volta entre o
estabelecimento e a sede da unidade da Justica Eleitoral do respectivo municipio.

3.16. Em Campo Grande a rede credenciada da Contratada deverd contar com pelo menos um estabelecimento da categoria: posto
de combustivel, localizado na area delimitada pelas Avenidas Afonso Pena e Mato Grosso, a partir da interseccao destas com a Rua
Ceard, inclusive, em direcao ao Parque dos Poderes ou em area adjacente a indicada, desde que no maximo a 500 (quinhentos)
metros das Avenidas e da Rua que a delimitam.

3.17. Os estabelecimentos credenciados a rede da Contratada deverdo dispor, em sua sede e em local visivel, de identificacdo de
sua adesao ao sistema objeto da presente contratagao.

3.18. A comprovacdo da abrangéncia da rede credenciada deverd ser feita pela Contratada perante a Fiscalizacdo do contrato,
mediante apresentacao de relacdo de estabelecimentos credenciados, respeitados os prazos indicados neste instrumento, sob pena
de rescisdo contratual.

3.19. A relacao de estabelecimentos credenciados devera conter, pelo menos, o nome do estabelecimento, o endereco completo e
o ramo de atividade (produto ou servigo ofertado), devendo ser atualizada a cada 30 (trinta) dias e informada ao Contratrante via
e-mail ou disponibilizada no sitio da Contratada na rede mundial de computadores (internet).

3.20. A Contratada somente devera credenciar a sua rede postos de combustiveis que estejam devidamente habilitados para essa
atividade.

3.21. Os estabelecimentos credenciados para fornecimento de combustivel deverdo, preferencialmente, prestar atendimento
continuo e ininterrupto durante as 24 (vinte e quatro) horas do dia, nos 7 (sete) dias da semana, inclusive feriados, atendidos os
demais quesitos de localizacdo, valor e qualidade no atendimento.

3.21.1. Caso um estabelecimento funcione em tempo parcial, o horario de atendimento deverd constar da listagem de



estabelecimentos credenciados, para fins de informacao as (aos) usuarias (0s).

3.22. Durante a vigéncia contratual, ocorrendo a criagdo de Zona Eleitoral em municipio distinto dos listados no quadro da cldusula
3.12, a Contratada deverd providenciar o cadastramento de, ao menos, 1 (um) posto de combustivel nesse municipio, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da solicitacdo do Contratante.

3.23. No caso de descredenciamento de Unico posto de combustivel credenciado em determinado municipio, a empresa Contratada
devera providenciar o credenciamento de novo estabelecimento (posto de combustivel) no prazo méximo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados da data em que se der o descredenciamento.

3.23.1. O mesmo prazo se aplica no caso de descredenciamento de Unico estabelecimento que preste os demais fornecimentos
previstos para o municipio de Campo Grande.

3.23.2. O descredenciamento de estabelecimento devera ser informado pela Contratada ao Contratante com antecedéncia de,
ao menos, 3 (trés) dias Uteis da data em que deva ocorrer.

DO SISTEMA DE PAGAMENTO NA REDE CREDENCIADA

3.24. As despesas realizadas pelo TRE/MS junto a rede credenciada serdo pagas através de sistema informatizado disponibilizado
pela Contratada, com uso de cartdo magnético ou eletronico fornecido, também, pela Contratada.

3.25. Para atendimento da presente contratacdo, a Contratada deverd emitir / disponibilizar:

a) um cartao para cada veiculo do TRE/MS a ser atendido por esta contratagao, que serd de uso exclusivo, do qual constara a
identificagao do veiculo a que se destina;

b) um cartdo para o abastecimento do grupo de geradores do CPD Contéiner instalado no prédio sede do TRE/MS;

c) cinco cartdes sem vinculagao especifica ("coringas"), que possam ser utilizados para atendimento dos veiculos e
equipamento indicados nas alineas 'a' e 'b' acima, bem como de outros veiculos a servico do TRE/MS;

c.1) o uso do cartao "coringa" devera ser liberado apenas ap6s cadastramento do veiculo ou equipamento no sistema de
gerenciamento da Contratada;

c.2) o sistema de gerenciamento da Contratada deverd possibilitar a alteracdo dos dados do veiculo ou equipamento
vinculado a determinado cartdo "coringa", de modo que este possa ser utilizado com veiculo ou equipamento diverso;

3.26. Os casos de extravio, furto, roubo de cartdo serdo informados a Contratada, para as providéncias pertinentes.

3.27. Na ocorréncia dos casos indicados na clausula acima ou de danos a cartdao, a Contratada deverad fornecer novo cartdo,
mediante requisicdo do TRE/MS.

3.28. A substituicdo / reposicao de cartdo prevista na cladusula anterior serd feita sem Onus adicional ao Contratante, estando
limitada a um evento por cartdo a cada 12 (doze) meses de vigéncia contratual.

3.29. No caso de reincidéncia de necessidade de substituicdo / reposicdo de cartdo a Contratada poderd realizar cobranga para a
emissao de novo cartdo eletrénico / magnético, limitada ao valor de R$ 15,00 (quinze reais) por cartdo emitido.

3.29.1. O valor efetivamente praticado pela Contratada para reposicdo de cartdo deverd ser comunicado ao Contratante em até
10 (dez) dias Uteis posteriores a assinatura do contrato.

3.30. A cobranca pela reposicdo de cartdo ndo se aplicard aos casos em que o ndo funcionamento do cartdo decorra de motivo
atribuivel a Contratada.

3.31. Os cartdes danificados ou cancelados serdao devolvidos pelo TRE/MS a Contratada, caso esta o requeira. Caso contrario serao
destruidos pela unidade administrativa detentora do veiculo.

3.32. O novo cartao deverd ser entregue ao Contratante no prazo maximo de 10 (dez) dias lteis, contados da solicitacdo de
reemissao.

3.33. O cartdo destinado ao veiculo / equipamento permanecerd como propriedade exclusiva da Contratada, devendo ser devolvido
a ela em caso de extingao do contrato, caso por ela requerido.

3.34. O sistema da Contratada devera:

a) permitir a fixacao pelo TRE/MS de limite de crédito para cada cartdo, com possibilidade de alteracao pelo préprio TRE/MS, de
acordo com sua conveniéncia e oportunidade;

b) permitir, também, a definicdo pelo TRE/MS dos produtos autorizados a serem adquiridos individualmente por veiculo /
equipamento;

b.1) o sistema deve permitir a indicagdo de dois ou mais tipos de combustiveis para um mesmo veiculo, em vista da
existéncia de veiculos com motorizacao bicombustivel na frota do TRE/MS;

c) disponibilizar dados relativos ao veiculo / equipamento contemplado, para fins de identificacdo e/ou controle de uso;
d) disponibilizar autorizacao da despesa mediante senha exclusiva da (o) usuaria (0);
e) emitir comprovante da transacdo realizada do qual constem, no minimo, as seguintes informacdes:
e.1l) nome do estabelecimento credenciado;
identificacao do veiculo / equipamento;
saldo remanescente do limite de crédito destinado ao veiculo / equipamento;
hodémetro do veiculo no momento do abastecimento;

e.?2)

e.3)

e.d)

e.5) data e hora da (s) transacao (6es);

e.6) codigo de identificacdo da (o) usuaria (0);
e.7) descrigdo do produto adquirido;

e.8) quantidade do produto adquirido;

e.9) valor unitario do produto adquirido;

e.10) valor total da aquisigao;

f) permitir a consolidacdo dos dados relativos ao uso dos cartdes com vistas a emissdo de relatérios de controle gerencial da
frota de veiculos do TRE/MS.

3.35. A operacionalizacdo do uso do sistema de pagamento obedecera, basicamente, ao que segue:
a) a (o) usudria (o) deverd apresentar o cartdao no estabelecimento credenciado, onde, através de equipamento disponibilizado



pela Contratada, serd efetuada a identificacdo do veiculo e a conferéncia e/ou o langamento dos demais dados necessarios a
transacao;

b) apéds, a (0) usuéria (o) digitard senha, pessoal e exclusiva, para autorizar a transacao;

c) concluida a transagao, o sistema emitird o respectivo comprovante, que contera todas as informacdes referentes a aquisicao
de produtos realizada, do qual uma via serd entregue a (ao) usudria (0);

3.36. O estabelecimento credenciado devera recusar o fornecimento de produto em caso de inconsisténcia / divergéncia de dados
entre o registrado no sistema e o veiculo presente ao estabelecimento.

3.36.1. O Contratante ndo responderé pelas despesas realizadas em desacordo com o previsto nesta cldusula.

3.37. Acerca do abastecimento do grupo de geradores do CPD Contéiner instalado no prédio sede do TRE/MS, observar-se-do as
seguintes condicdes:

a) havendo necessidade de abastecimento, o Contratante fara solicitacao de atendimento ao estabelecimento credenciado;

b) o estabelecimento credenciado devera dispor dos equipamentos necesséarios a realizacao do abastecimento do grupo de
geradores no local em que esté instalado;

c) o estabelecimento credenciado devera estar devidamente autorizado a realizar esse tipo de abastecimento;

d) o abastecimento do grupo de geradores deverd ser agendado junto a Fiscalizacdo do Contrato, de modo a garantir a
presencga de representante do Contratante para acompanhamento do abastecimento;

e) o pagamento do valor correspondente ao abastecimento realizado seré efetuado no ato, caso o equipamento da contratada
possa ser levado a sede do Tribunal, ou, caso contrario, posteriormente, a (o) Fiscal comparecera a sede do estabelecimento
fornecedor para efetivagdao do pagamento;

3.38. Em caso de impossibilidade de uso do sistema de pagamento informatizado, a Contratada devera disponibilizar procedimento
contingencial para efetivacdo da transacao, de modo a garantir a continuidade da prestacao dos servigos.

3.38.1. O procedimento contingencial devera garantir a seguranca da transacao e o registro dos dados e das informacdes de
forma semelhante ao procedimento padrao informatizado.

3.39. Na hipétese de o crédito tornar-se insuficiente por motivos alheios a gestdo (ocorréncias operacionais ndo programadas,
tarefas extras, entre outros), apenas a (o) responsavel do TRE/MS pela gestao dos veiculos / do equipamento poderad cenceder
crédito adicional, desde que devidamente autorizada (o) no sistema.

3.40. E de responsabilidade do TRE-MS, por intermédio de suas (seus) usuérias (os) do sistema, garantir que as informacdes
digitadas no momento da transacao na rede credenciada de estabelecimentos sejam veridicas.

3.41. Em caso de ocorréncia de erros e/ou distor¢cdes no registro das transacdes, a Contratada deverd disponibilizar relatérios de
erros, que permitam a identificacdo das anomalias em tempo hébil de correcao.

DO SISTEMA DE INFORMACOES PARA CONTROLE GERENCIAL

3.42. A Contratada devera disponibilizar sistema informatizado ao TRE/MS, via rede mundial de computadores (internet), que
consolide as informacdes relativas as transacdes efetuadas, de modo a viabilizar o controle gerencial da frota de veiculos do
TRE/MS e dos equipamentos atendidos pela contratagao.

3.43. O sistema devera disponibilizar, no minimo, as seguintes informacdes, acumuladas a partir da contratacdo dos servicos:
a) relacao dos veiculos da frota do TRE/MS indicando a marca, modelo, placa, ano de fabricacdo e combustivel;

b) relacao de equipamentos do TRE/MS que utilizem combustiveis, a exemplo do grupo de geradores do CPD Contéiner, com
indicacao da sua descricao / identificacdo e o combustivel utilizado;

c) histérico das operagdes realizadas pela frota, contendo: data, hora, identificacdao do estabelecimento, identificagdao da (o)
usuéria (o), produto adquirido, quantidade adquirida, valor unitério, valor total da operagdo e saldo;

d) andlise e histérico de consumo de combustivel (km/l) dos veiculos da frota;
e) histérico das operacdes realizadas por usuaria (0);

f) histérico das operacdes realizadas por estabelecimento credenciado;

g) preco pago pelos produtos adquiridos para a frota;

h) descritivo dos limites de créditos distribuido aos veiculos da frota ou grupo de veiculos previamente estabelecidos na
implantagao;

i) volume de gastos realizados por tipo / categoria de produto;
j) veiculos que apresentem distorcées em termos de quilometragem e consumo de combustiveis;

k) volume de gastos de determinado periodo, com detalhamento dos produtos adquiridos, para fins de conferéncia da nota
fiscal;

3.44. O sistema devera possibilitar a consolidacdo de dados, permitindo o acesso aos mesmos e a geracdo/emissao de relatérios.
Os relatérios devem ser exportaveis, ao menos, em arquivos nos formatos .PDF e planilha eletronica.

3.45. O sistema deverd possuir mecanismo de controle de acesso, com possibilidade de definicdo de niveis de acesso as (aos)
usuarias (0s), sendo no minimo dois: consulta e administracao, de acordo com o tipo de informacdes e acdes a serem permitidas a
cada usudria (0).

3.46. O TRE/MS repassara a Contratada, para fins de alimentacao do sistema, os dados relativos:

a) aos veiculos e ao (s) equipamento (s) que serdo atendidos com a presente contratagdo, tais como e de acordo com o caso:
placa, chassi, marca, modelo, versao, motorizacao, tipo de combustivel, local de lotacao, capacidade do tanque, hodémetro; e,

b) as (aos) condutoras (es) autorizadas (0s) a realizar despesas, tais como: nome, matricula e/ou CPF e local de lotacao;

3.47. O TRE/MS manterd atualizados, junto a Contratada, os dados mecionados no paragrafo acima, visando a perfeita execugdo
contratual.

3.48. A Contratada serd responsavel pelo treinamento e capacitacdo de servidoras (es) e colaboradoras (es) do Contratante para
utilizacao do sistema.

3.49. O treinamento devera ser ministrado por ocasidao da implantacdo do sistema ou quando ocorra atualizacdo / alteracao que
afete diretamente a operacdo do sistema, preferencialmente, na modalidade de ensino a distancia ou, se presencial, devera ser
realizado na sede do Contratante.



3.50. A Contratada deverd dispor de material didatico em meio eletrénico (manual, tutorial, video instrutivo, etc.) acerca do
sistema, disponivel on line, para consulta das usudrias (os), durante o periodo de execugao do contrato.

DA (0) PREPOSTA (0) E DO SERVICO DE ATENDIMENTO A (AO) CLIENTE

3.51. A Contratada deverd indicar preposta (o) para atuar perante o Contratante durante a vigéncia contratual, informando, além
do nome completo, endereco de correio eletronico e telefone para contato.

3.52. A (o) preposta deverd estar disponivel, ao menos, em dias Uteis de 22 a 62-feira, no horario das 8h as 18h (horario de Mato
Grosso do Sul).

3.53. A (o) preposta (o) devera estar apta (0) para a prestacdo de informacdes gerais sobre o objeto contratual e para solucdo de
problemas reportados pela Fiscalizacdo do contrato.

3.54. A Contratada deverd manter central / servico de atendimento, disponivel em tempo integral (24 horas por dia e sete dias por
semana), para prestacdo de orientagdo sobre o uso do sistema e/ou solucao de problemas enfrentados pelas (os) usuarias (os) e
pela rede credenciada, especialmente, no que se refere ao procedimento de pagamento de despesas.

3.55. A central / o servigo de atendimento devera ser acessivel via ligagao telefonica, sem custo para a (0) usuaria (0), sem prejuizo
da adocdo de meios adicionais para contato (whatsApp, chat, etc.).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. A empresa deverd demonstrar sua regularidade perante a Fazenda Federal, Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS), ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Justica do Trabalho (CNDT).

4.2. A empresa contratada deverd executar o objeto da contratacdo com observancia de todas as condicdes fixadas no Termo de
Referéncia e no Termo de Contrato.

4.3. A empresa interessada deverd demonstrar possuir capacidade técnica para a execugcao do contrato, o que serd comprovado
por intermédio de apresentacdo de atestado de capacidade técnica relativo a prestacdo de servigos similares ao objeto desta
contratagdo.
CONSORCIO:

4.4. Considerada a forma como estd estruturado o mercado fornecedor do objeto da presente contratacdo, nao serd admitida a
participacdo de consércio na presente contratacdo.

INDICACAO DE MARCA E MODELO:

4.5. Nao aplicavel.

GARANTIA:

4.6. Havera exigéncia de garantia de execucao do contrato, nos termos dosartigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021
AMOSTRA:

4.7. Nao havera exigéncia de apresentacdao de amostra apds a formalizacdo da contratacao.

SUBCONTRATACAO:

4.8. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual no que concerne ao sistema de gerenciamento e administracao de
frota veicular.

SUSTENTABILIDADE:

4.9. A empresa contratada deverd credenciar a sua rede de estabelecimento apenas os postos fornecedores de combustiveis
devidamente habilitados junto a Agéncia Nacional do Petréleo - ANP, de modo a garantir que esse fornecimento se dé de acordo
com a legislagao aplicavel e sob a fiscalizagdo daquela agéncia reguladora.

4.10. A emissao de notas fiscais e relatérios do sistema de gerenciamento serd, preferencialmente, por meio eletrénico, de modo a
minimizar a utilizagao de papel e impressdes.

5. EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto desta contratacdo deverd ser realizada com observancia das condicbes fixadas neste instrumento, seus
anexos e no Termo de Contrato.

5.2. A implantacdo do sistema, isto é, o efetivo inicio de execucdo dos servicos objeto desta contratacdo deverd ocorrer em
conformidade com o disposto na cldusula 3.3.

5.3. A Contratada deverd comunicar ao Contratante, em tempo habil, qualquer ocorréncia que a impossibilite de dar inicio a
prestacao dos servigos conforme o estabelecido.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3.1. A fiscalizacdo, acompanhamento e a orientacdo relativa a prestacao dos servicos ficardao a cargo de servidora (s) /
servidor (es) pertencente (s) ao quadro deste Tribunal.

6.3.2. O contato entre este Tribunal e a empresa contratada serd mantido, prioritariamente, por intermédio da fiscalizacao.

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato, quando for o caso.

6.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela (s) / o (s) fiscal (is) do contrato, ou pela (s) / o (s) respectiva
(s) / o (s) substituta (s) / o (s) (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput), cabendo:
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a) Acompanhar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes nele estabelecidas, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

b) Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricao do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
8§19, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, |l);

c) Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, a fiscalizacdo emitird notificacbes para a correcao da execucdo do
contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

d) Informar a administracao, em tempo habil, a situacdao que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem a
competéncia da fiscalizacdo, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, 1IV);

e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, a (o) fiscal comunicard o fato
imediatamente a gestora / ao gestor do contrato ou autoridade competente. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

f) Comunicar a gestora / ao gestor do contrato ou autoridade competente, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII);

g) Verificar a manutencao das condicdes de habilitacao da contratada, acompanhar o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022);

h) Atuar tempestivamente na solucdo de problemas em caso de descumprimento das obrigacdes contratuais, reportando a
administracdo para as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a competéncia da (o) fiscal; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, 1V);

i) manter registro de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Il);

j) Formalizar de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pela (0) agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X);

6.6. Compete ainda a Fiscalizacdo:

a) efetuar o recebimento do objeto contratual, realizando as devidas verificagdes;

b) exercer, em nome do TRE/MS, toda e qualquer acdo de orientacao geral, decidir sobre questdes técnicas e burocraticas da
contratagdo, sem que isto implique em transferéncia de responsabilidade, a qual seré Unica e exclusivamente de competéncia
da contratada;

c) conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada, encaminhando-a para pagamento;
d) outras atribuicdes pertinentes a contratacao ou que lhe forem conferidas pela Administracao;

6.7. As atribuicdes e os procedimentos de fiscalizagao serao fixados na Portaria de designagao da fiscalizacdo e/ou em normativo
interno.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento do Objeto
7.1. O recebimento dos servigos objeto desta contratagao seré realizado pela Fiscalizagao de contrato, designada pelo TRE/MS.

7.2. De modo a viabilizar o recebimento dos servicos, a Contratada deverd apresentar a Fiscalizacdo, ou tornar disponivel em seu
sistema informatizado, relatério consolidado contendo todas as transacdes efetuados no més de referéncia.

7.2.1. O relatério deveréd conter, ao menos, as seguintes informacdes:
a) data da transacao;
b) razao social e CNP) do estabelecimento fornecedor do produto;
c) produto (s) adquirido (s);
d) valor total da transacao;
e) identificacdo do veiculo / equipamento atendido;
f) identificacdo da (o) usuaria (o) responsavel pela transacao;
7.2.2. A indexacao do relatério devera ser feita com base no estabelecimento fornecedor e por data da transagao.

7.2.3. O relatério deverd ser apresentado, ou tornado disponivel, até o terceiro dia Gtil posterior ao encerramento do més de
referéncia.

7.3. O recebimento provisdrio dos servicos sera efetivado pela Fiscalizagdo do contrato em até 2 dias Uteis, compreendendo, dentre
outras, as seguintes verificagbes:

a) entrega pela Contratada do relatério previsto na cldusula 7.2;
b) entrega do documento fiscal, correspondentes as despesas realizadas no més de referéncia;

7.3.1. Atendidas as condicdes indicadas acima, serd registrado o recebimento provisério mediante atestado no verso da Nota
Fiscal, ou, em termo préprio.

7.3.2. Caso se constate alguma inconformidade, que seja sandvel, o registro do recebimento provisério devera ser feito com a
pertinente ressalva.

7.3.3. Em caso de ser constatada inconformidade que nao seja sanavel (ex.: auséncia ou erro em informacdes sobre transacdes
efetuadas), serd procedida a recusa de recebimento provisério, comunicando-se a Contratada para adocdo das medidas
corretivas.

7.3.4. O prazo para o recebimento provisério ficard suspenso até o saneamento da inconformidade pela Contratada.

7.4. O recebimento definitivo deverd ser efetuado em até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data do recebimento provisoério,
satisfeitas as condicdes abaixo:

a) conformidade do relatério consolidado apresentado pela Contratada;
b) atesto / confirmagao pelas (0s) usuarias (0s) das transacdes realizadas e registradas no relatério;
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c) conformidade do documento fiscal apresentado;

7.4.1. Constatado que os servigos prestados atendem ao exigido, sera registrado o recebimento definitivo mediante atestado
no verso da Nota Fiscal, ou, em termo préprio.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor
doart. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a Contratada para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do objeto adquirido,
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Pagamento

7.7. O pagamento dos servicos executados serd realizado mensalmente, apds o recebimento definitivo, mediante apresentacdo de
nota fiscal / fatura pela Contratada.

Emissao da nota fiscal

7.8. A Nota Fiscal/Fatura deverd ser emitida, preferencialmente, em meio eletrénico e conter a indicacdo do objeto da contratacao,
conforme a discriminacdo da Nota de Empenho, e o preco total.

7.8.1. O documento fiscal serd emitido em observancia as regras aplicaveis.

7.8.2. Para fins de atendimento a IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela IN/RBF n2 1.244/2012), a empresa deverd
informar no documento fiscal os valores detalhados das contribuicdes federais a serem retidos na operacao, exceto se a
empresa for OPTANTE PELO SIMPLES.

7.8.3. Caso se constate erro ou irregularidade no documento fiscal, a Contratante, ao seu critério, podera devolvé-la para as
devidas correcoes.

7.8.4. Ocorrendo erro no documento de cobranca, este serd devolvido e o pagamento serd sustado para que a Contratada tome
as medidas necessarias, passando o prazo para o pagamento a ser contado a partir da data de reapresentacdo do mesmo.

Pagamento da nota fiscal

7.9. O pagamento serd feito pelo Contratante em moeda corrente nacional, mediante Ordem Bancaria, em conta bancéria vélida e
ativa em nome da Contratada, uma vez satisfeitas as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, e ocorrerd em até 8
(oito) dias Uteis apds a data do recebimento definitivo dos servigos.

7.10. O procedimento de pagamento observara as seguintes etapas:

a) a fiscalizacdo, no prazo de até 1 (um) dia Gtil, contado do recebimento definitivo dos servigos, providenciard o atesto do
documento fiscal e a instrugao do processo administrativo de pagamento e o seu encaminhamento a Secado de Finangas;

b) a Secdo de Financas efetuard o pagamento dos valores devidos a Contratada, no prazo de até 7 (sete) dias Uteis, contados
do recebimento do documento fiscal e documentagao anexa proveniente da fiscalizagdo;

7.11. O prazo de pagamento serd suspenso nos casos de auséncia de informagdo e/ou documento complementar, ou em que haja
necessidade de correcdao e/ou complemento de informacao constante da nota fiscal/fatura, bem como qualquer outro motivo cuja
responsabilidade seja atribuivel a contratada, passando a ser contado novamente somente apds a efetiva regularizacao.

7.12. Serao retidas na fonte, caso a empresa ndo seja OPTANTE PELO SIMPLES, sobre o valor do documento fiscal, as aliquotas dos
seguintes impostos:

a) Imposto de Renda, Contribuicdo Social Sobre Lucro Liquido - CSLL, Cofins e Pis/Pasep, nos termos da Lei 9.430/96, salvo
opcdo da empresa pelo SIMPLES - Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e
empresas de Pequeno Porte, hipdtese em que o fornecedor devera comprovar a Opcao;

b) Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, se este for devido.

7.13. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela Administracdo, o valor devido devera
ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento,
em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicagdo das seguintes féormulas:

1= (TXI100)/365

EM =1 x N xVP, onde:

| = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e
a do efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

7.14. Na hip6tese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser instruidos com as
justificativas e motivos, e devem ser submetidos a apreciacdo da autoridade competente, que adotard as providéncias para
verificar se é ou ndo caso de apuracdo de responsabilidade, identificacdao dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu causa.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO EXECUTOR DOS SERVICOS
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O executor dos servicos (contratada) sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
de PREGAO, em sua forma eletrénica, com adogao do critério de julgamento pelo MAIOR DESCONTO.

8.2. O regime de execugao do contrato serd de empreitada por prego global.

8.3. A anadlise das propostas serd realizada por servidora (s) / servidor (es) do TRE/MS, designada (s / o (s)) para esse fim, e visa a
verificagcdo da conformidade do objeto ofertado pelas proponentes com as especificacdes indicadas neste Termo de Referéncia.

8.4. A empresa interessada em oferecer proposta de precos para a prestacao de servicos prevista neste Termo de Referéncia
deverd efetuar o levantamento de todos os custos concernentes, visando a formacao dos precos a serem ofertados.
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8.4.1. E de responsabilidade de cada empresa a metodologia empregada para o levantamento de custos e a formac&o de seus
pregos.

Exigéncias de habilitacao

8.5. Para fins de habilitagdo, deverd a licitante comprovar os seguintes requisitos:

a) CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS A TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA UNIAO, administrados
pela Secretaria da Receita Federal, devidamente vdlida, constando expressa a abrangéncia das contribuicées sociais
previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo tinico do art. 11 da Lei n2 8.212 de 24 de julho de 1991;

b) CERTIDAO DE REGULARIDADE DO FGTS (CRF), devidamente vélida, emitida pela Caixa Econdmica Federal, que comprove
inexisténcia de débito perante o FGTS;

c) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT), devidamente vélida, emitida pela Justica do Trabalho nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho em observancia ao disposto no art. 68, IV, da Lei 14.133/2021;

d) Declaracao de que a empresa nao utiliza menores de 18 (dezoito) anos para trabalho noturno, perigoso ou insalubre; nem
menores de 16 (dezesseis) anos para qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 anos, em conformidade
ao disposto no inciso XXXIII, do artigo 7¢ da Constituicao Federal, em campo préprio do sistema;

e) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a empresa
executou ou estd executando satisfatoriamente servicos similares ao objeto desta contratacao;

e.1l) Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato ou decorrido no minimo um ano do inicio de
sua execucao, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior;

e.2) E de responsabilidade da empresa disponibilizacdo de todas as informacdes necessarias & comprovacdo da
legitimidade do atestado solicitado;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O gasto total estimado a ser realizado durante a vigéncia da contratagdo é de R$ 550.000,00 (quinhentos e cinquenta mil
reais), conforme indicado no quadro seguinte.

Item Gasto total estimado (R$)

Combustiveis e assemelhados (ARLA 32, etc.) 470.000,00
Servigos de pequena monta 80.000,00
Total 550.000,00

9.1.1. Os valores indicados no quadro acima sao meramente estimativos, nao consistindo em compromisso de aquisicao por
parte do TRE/MS.

9.1.2. O TRE/MS adquirird apenas os produtos de que tenha efetiva necessidade, sendo que o eventual saldo existente ao final
da vigéncia contratual serd desconsiderado.

9.2. A remuneracio da empresa contratada consistirda em TAXA DE ADMINISTRACAO a ser aplicada sobre o montante de gastos
realizados pelo Contratante.

9.2.1. A taxa de administracao minima aceita para a presente contratacao sera de - 4% (desconto de 4 por cento).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
a) Gestdo/Unidade: 14112 - TRE-MS;
b) Fonte de Recursos: 20GP - Julgamento de Causas e Gestao Administrativa;
c) Programa de Trabalho: 02.122.0033.20GP.0054;
d) Elemento de Despesa: 44.90.52XX; (a ser indicado apds a manifestacdo da SEOR/COPEG)
e) Plano Interno: XXXXXXXX.(a ser indicado apds a manifestacdo da SEOR/COPEG)

11. CAPITULO IX - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. As disposigdes quanto as infracdes e sangdes administrativas estdo previstas no Anexo Il - Termo de Contrato Administrativo.

12. DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS
12.1. Sao direitos e/ou deveres do Contratante:

a) Requerer da contratada a prestacao dos servicos, objeto desta contratacdo, em conformidade com as disposicdes deste
Termo de Referéncia e do Contrato;

b) Exercer a fiscalizacdo da prestacdo dos servicos, na forma prevista na legislacao aplicavel;

c) Registrar as ocorréncias relacionadas com a execucdo da prestacao dos servicos, determinando o que julgar necessério a
regularizacdo das faltas e defeitos observados;

d) Comunicar a contratada quaisquer irregularidades observadas na execucao da prestacao dos servicos contratada;
e) Aplicar a contratada penalidades por descumprimento deste Termo de Referéncia e de cldusulas contratuais;

f) Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do contrato, em especial, aplicacdo de sangdes, alteracdes
e repactuagbes do contrato;

g) Verificar a manutencdo pela contratada das condicdes de habilitacdo estabelecidas para a presente contratacao;




h) Efetuar o pagamento devido, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e no contrato;

13. DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR
13.1. Sdo obrigagbes e/ou direitos da contratada:
a) Executar os servigos decorrente da contratacdo na forma e condicdes determinadas;

b) Atender as solicitagdes, esclarecimentos e determinagdes da Fiscalizacdo, feitas por Ordens de Servigos, no prazo maximo de
2 (dois) dias Uteis;

c) Fornecer todas as informacdes e elementos necessarios a consecucao das atividades da fiscalizacdo, bem como a percepcdo
pelo TRE/MS dos resultados esperados com a execugdo do fornecimento;

d) Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada a execucao do contrato, sendo de
inteira responsabilidade da contratada a estrutura (pessoal, equipamentos, etc.) necessaria a perfeita execucdo do
fornecimento;

e) Providenciar a corregao das deficiéncias apontadas por este TRE/MS quanto a execugao contratual;

f) Manter, durante todo o prazo de execucgao do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condicdes
de habilitacao e qualificacao exigidas na fase de habilitacao da licitacao;

g) A contratada fica, nos termos da Lei 14.133/2021, obrigada a aceitar os acréscimos de até 25 % (vinte e cinco por cento) que
se fizerem necessarios;

h) Receber os valores que Ihe forem devidos pela execucao contratual, na forma disposta no Termo de Referéncia e na Minuta
do Contrato;

i) Responder civil e penalmente por qualquer descumprimento das disposicoes legais;

j) Abster-se de praticar atos ilicitos, em especial os descritos no art. 52 da Lei Federal n° 12.846, de 2013, bem como observar
os principios da legalidade, moralidade, probidade, lealdade, confidencialidade, transparéncia, eficiéncia e respeito aos valores
preconizados no Cédigo de Conduta Etica do TRE/MS (Resolucdo 690/2020);

k ) Dar plena ciéncia do disposto na Portaria Direcdo-geral n® 176/2023 TRE/PRE/DG/GABDG, a qual dispde sobre os
procedimentos para apuracdo e aplicacao de penalidades decorrentes do descumprimento de regras licitatérias e/ou obrigacdes
contratuais decorrentes da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no dmbito do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do
Sul;

I) Dar conhecimento, as funcionarias / aos funcionarios de seus respectivos quadros que participardo da execugdo contratual,
sobre o Cédigo de Conduta Etica do TRE/MS para ciéncia e responsabilidade em sua observancia.

m) Proteger informacdes confidenciais e privilegiadas, conforme regulamento préprio.

15. MAPA DE RISCOS

RISCO 01

FASE DE ANALISE: Planejamento da contratacdo e selecdo do fornecedor.

RISCO 01: Licitacao deserta ou fracassada

Probabilidade: ( X)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio ( X)Alto

Dano: Nao contratacao dos servicos

Acao Preventiva: Responsavel:

Identificacao prévia de possiveis interessadas e envio

do aviso de licitacio Demandante (ldentificacao) / SLC (Envio do aviso)

Acao de Contingéncia: Responsavel:

Repeticdo do Certame SLC

RISCO 02




FASE DE ANALISE: Planejamento da contratacdo e selecdo do fornecedor.

RISCO 02: Empresa vencedora se recusa a assinar o contrato

Probabilidade: ( X)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio ( X)Alto

Dano: Nao contratacao dos servicos

Acao Preventiva: Responsavel:
Ndo ha

Agao de Contingéncia: Responsével:
Contratacao emergencial SLC

16. DECLARAGCAO DA VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Pelo exposto, conclui-se pela viabilidade da contratacao.

17. INDICAGCAO DA MODALIDADE DE CONTRATAGCAO

A contratacdo dos servicos serd realizada mediante licitacdo na modalidade de PREGAO, em sua forma eletrénica, pelo critério de
maior desconto, nos termos do inciso XLI, art 62 e art. 29 da da Lei 14.133/2021:

art. 62[...]

XLl - pregdo: modalidade de licitagdo obrigatéria para aquisicdo de bens e servicos comuns, cujo critério de
julgamento podera ser o de menor preco ou o de maior desconto;

[...]

art. 29. A concorréncia e o pregao seguem o rito procedimental comum a que se refere o art. 17 desta Lei,
adotando-se o pregdo sempre que o objeto possuir padrdes de desempenho e qualidade que possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado. (grifo nosso)

No tocante a vigéncia do contrato, a unidade demandante pretende que a futura contratacdo tenha vigéncia inicial de 24 (vinte e
quatro) meses. Vejamos o que diz a Lei n.2 14.133/2021 ao tratar da duracao dos contratos:

Art. 106. A Administracdo poderd celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas hipéteses de servigos e
fornecimentos continuos, observadas as seguintes diretrizes:

I - a autoridade competente do 6rgdao ou entidade contratante devera atestar a maior vantagem
econdmica vislumbrada em razao da contratacao plurianual;

Il - a Administracdo deverd atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos
orcamentarios vinculados a contratacao e a vantagem em sua manutencao;

IIl - a Administragdo terd a opgao de extinguir o contrato, sem 6nus, quando nao dispuser de créditos orgamentérios
para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

A contratacdo ora proposta terd duragdo de 24 (vinte e quatro) meses, de modo que compreenda um ano nao eleitoral e um ano
eleitoral, no qual o contrato tera valor diferenciado, em razdo de previsdo de incremento de consumo de produtos (combustiveis e
servigos de pegquena monta).

Além disso, propde-se a adocao do prazo de vigéncia de 24 meses por se ter a expectativa de que a contratacdo com prazo
alongado possa estimular a participacao de maior nimero de empresas, com obtencdo de condicées de precos mais vantajosas
para a Administracdo, vez que as empresas terao maior prazo para diluicdo de eventuais custos de implantagdo dos servigos de
gerenciamento da frota do TRE/MS e, também, projecao de receitas por mais tempo (quando comparada a contratagdo regular por
12 meses).

Notas:

1. Para a identificacao da necessidade da contratacao:
a) Atentar que a justificativa da necessidade deve ser fornecida pela unidade requisitante da contratagao;
b) Pesquisar e justificar sonbre a possibilidade de reutilizacao de bens ou de redimensionamento de servicos ja existentes.

2. Referéncia aos instrumentos de planejamento do 6rgao ou entidade, se houver:

a) Indicar se a contratacao esta alinhada aos planos instituidos pelo érgao ou entidade tais como Plano de Desenvolvimento
Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;

b) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacdo, quando couber.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art17

3. Requisitos da contratacao:

a) Elencar os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade;

b) No caso de servigos, definir e justificar se o servigo possui natureza continuada ou nao;

c) Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como especificacdo técnica do objeto ou
como obrigagdo da contratada;

d) Avaliar a duracao inicial do contrato de prestacao de servicos de natureza continuada, que poderd, excepcionalmente, ser superior
a 12 meses, e justificar a decisao;

e) Identificar a necessidade de a contratada promover a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas;

f) Elaborar quadro identificando as solucées de mercado (produtos, fornecedores, fabricantes etc.) que atendem aos requisitos
especificados e, caso a quantidade de fornecedores seja considerada restrita, verificar se os requisitos que limitam a participacao sao
realmente indispenséveis, de modo a avaliar a retirada ou flexibilizagdo destes requisitos.

4. Estimativas das quantidades:
a) Definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem contratadas;

b) Utilizar informacdes das contratagdes anteriores, se for o caso;

) Incluir nos autos as memdrias de calculo e os documentos que Ihe dao suporte;

d) Para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade ndo se mostra possivel antes da
contratagao, avaliar a inclusao de mecanismos para tratar essa questdo.

5. Andlise de mercado e justificativa da escolha do tipo e solucao a contratar:

a) Considerar diferentes fontes, podendo ser analisadas contratacdes similares feitas por outros érgaos e entidades, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagées que melhor atendam as necessidades da Administracao;

b) Em situagdes especificas ou nos casos de complexidade técnica do objeto, podera ser realizada audiéncia publica para coleta de
contribuicdes a fim de definir a solugdo mais adequada visando preservar a relacao custo-beneficio;

6. Descricao da solucao como um todo e principais caracteristicas do servico ou do material
a) Descrever todos os elementos que devem ser produzidos/ contratados/executados para que a contratagdo produza resultados
pretendidos pela Administracao;

7. Justificativa para o parcelamento ou nao da solucao:

a) O parcelamento da solucdo é a regra devendo a licitagdo ser realizada por item, sempre que o objeto for divisivel, desde que se
verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solucao ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participacdo de
licitantes, que embora nao disponham de capacidade para execucado da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacdo a itens ou
unidades auténomas.

b) Definir e documentar o método para avaliar se o objeto é divisivel, levando em consideracao o mercado fornecedor, podendo ser
parcelado caso a contratacdo nesses moldes assegure, concomitantemente:

b.1) ser técnica e economicamente viavel,

b.2) que ndo havera perda de escala; e

b.3) que haverd melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo da competitividade;

8. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais ou financeiros disponiveis:

a) Declarar os beneficios diretos e indiretos que o érgdo ou entidade almeja com a contratacdo, em termos de economicidade,
eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a
impactos ambientais positivos (por exemplo, diminuicdo do consumo do papel ou energia elétrica), bem como, se for o caso, de
melhoria da qualidade de produtos ou servicos oferecidos a sociedade.

9. Estimativas de precos ou precos referenciais:

a) Definir e documentar o método para estimativa de precos ou meios de previsao de precos referenciais, devendo seguir as diretrizes
de normativo publicado pela Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

b) Incluir nos autos as memérias de célculo da estimativa de precos ou dos precos referenciais e os documentos que lhe ddo suporte;

10. Providéncias para a adequacao do ambiente do 6rgao:

a) Elaborar cronograma com todas as atividades necessérias a adequacdo do ambiente da organizacao para que a contratacao surta

seus efeitos e com os responsaveis por esses ajustes nos diversos setores;

b) Considerar a necessidade de capacitagao de servidores para atuarem na contratacao e fiscalizagdo dos servicos de acordo com as
especificidades do objeto a ser contratado;

c) Juntar o cronograma ao processo e incluir, no Mapa de Riscos, os riscos de a contratacado fracassar caso os ajustes ndo ocorram em
tempo.

11. Contratacoes correlatas ou interdependentes:
a) Indicar quais contratos/fornecimentos realizados pelo TRE/MS que possuem correlacao ou dependem da execucao do objeto do
presente estudo preliminar.

12. Aspectos de sustentabilidade nas contratacoes:

a) Indicar caracteristicas ou especificacdes da solucao a ser contratada, que porventura atendam ou representem aspectos de
sustentabilidades, seguindo as determinacgdes da Portaria DG n. 130/2023 (SEl 1452785);

b) Podem ser indicados até fatores ou critérios que, embora ndo constem da especificacao do objeto, fizeram parte das andlises e
estudos que concluiram pela definicdo dos objetos a serem contratados.

13. Obrigatoriedade de exigéncia de contratacao de egressos:
a) Verificar a viabilidade conforme o disposto no art. 52, do Decreto Federal n2 9.450/2018 e Parecer da AJDG 1270 (1110313).

14. Tépicos para orientar o termo de referéncia, projeto basico ou contrato:

a) Indicar principais caracteristicas do servico ou do fornecimento do material que deverdo ter destaque em Projeto Basico, Termo de
Referéncia ou Contrato, tais como: itens passiveis de penalidade; dosimetria das penas (considerado casos mais graves ou menos
graves); cumprimento de regras ou normativos especificas; prazos importantes; obrigacdes e responsabilidades da empresa
contratada que sao importantes de se prever e acompanhar; formas de pagamento; requisitos para a fiscalizagdo observar; detalhes
quanto ao recebimento do objeto (tanto provisoriamente quanto definitivamente); eventual necessidade de comprovacdo de
qualificacdo técnica da empresa; condicdes especificas de execugcao da contratacdo; dentre outros itens que a equipe julgar
importante destacar.

15. Mapa de Riscos:
a) Em cada contratacao havera riscos especificos, tais como: risco de licitacdo deserta/fracassada, de descontinuidade do contrato, de



atraso na tramitagdo do processo, etc.
b)Para cada risco verificado, cabera o preenchimento de um mapa de riscos.

c) No presente formulario foram disponibilizados como modelo 02 (dois) mapas de riscos para preenchimento de forma
exemplificativa.

16. Declaracao da viabilidade ou nao da contratacao:
a) Explicitamente declarar que a contratagdo é viavel ou que a contratagdo ndo é vidvel, justificando com base nos elementos
anteriores dos Estudos Preliminares.

17. Indicacao da modalidade de contratacao

Em razdo dos valores, bem como as demais caracteristicas de execucdo e prazo, indicar a modalidade provéavel de contratacdo,
atentando-se aos critérios para se evitar o fracionamento de despesa (execucdo, no mesmo exercicio financeiro, de outras despesas
semelhantes ao grupo do objeto que se pretende contratar neste processo (solicitar apoio do integrante administrativo).

N
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