TERMO DE REFERENCIA

ANEXO |
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL
R. Desembargador Ledo Neto do Carmo, 23 - Bairro Parque dos Poderes - CEP 79037-100 - Campo Grande - MS

Processo Administrativo n® 0002214-07.2025.6.12.8000

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacao de empresas para
fornecimento de materiais de consumo, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e

DESCRICAO DOS

PRECO
PRODUTOS UNIDADE

UNITARIO| MAXIMO
MAXIMO

QUANTIDADE

PRECO

TOTAL

Intervalo
Minimo
entre os
lances
sobre o
valor

unitario




Caféem po,
torrado e moido,
tipo superior,
sabor

predominantemente
arabico, podendo

apresentar no
maximo 20% de
graos tipo

conilon/robusta.

Embalagem: pacote
de 5009, tipo
vacuo, contendo a
identificacao do
produto, marca do
fabricante, data de
fabricacao, prazo
de validade nao
inferior a 11
(onze) meses
contados da data de
entrega.

O produto devera
apresentar
Qualidade Global
igual ou superior
a 6,0 pontos.

Quantidade minima
por pedido: 1.500
unidades.

(Vide clausula 3.4
do Capitulo 3 e
Capitulo 4)

Pacote
5009

463581

3.500

35,99

125.965,00

R$ 0,01




ITEM - COTA
EXCLUSIVA PARA
ME/EPP

Caféem po,
torrado e moido,
tipo superior,
sabor

predominantemente
ardbico, podendo

apresentar no
maximo 20% de
graos tipo

conilon/robusta.

Embalagem: pacote
de 500g, tipo
vacuo, contendo a
identificacao do
produto, marca do | pacote
fabricante, data de 5009
fabricacao, prazo
de validade nao
inferior a 11

463581 1.500 35,99 53.985,00 R$ 0,01

(onze) meses
contados da data de
entrega.

O produto devera
apresentar
Qualidade Global
igual ou superior
a 6,0 pontos.

Quantidade minima
por pedido: 1.500
unidades.

(Vide clausula 3.4
do Capitulo 3 e
Capitulo 4)

VALOR TOTAL MAXIMO R$ R$
179.950,00

1.2. Em <caso de divergéncia entre a descricao dos servicos indicada no
SIASG/COMPRASNET e a constante deste Termo de Referéncia, prevalecera esta ultima.

1.3. O(s) materiais(s) objeto desta contratacao sao caracterizados como comum(ns),
podendo ser localizados usualmente no mercado.

1.4. O objeto desta contratacao nao se engquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto n2 10.818, de setembro de 2021.

1.5. Os fornecimentos previstos a serem executados durante a vigéncia da contratacdo
estao indicados no Capitulo 1 deste documento.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 (doze) meses, contados da data da
assinatura do Termo de Contrato, prorrogdvel na forma da Lei 14.133/2021.

1.6.1. Os fornecimentos objeto da presente contratacao sao classificados como
continuados, nos termos do inciso XV do art. 62 da Lei 14.133/2021, por serem
destinados ao atendimento de necessidade permanente do TRE/MS.

1.6.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.




1.6.3. Por se tratar de contratacdao com quantitativo estimado, o saldo contratual,
porventura existente no final da vigéncia do contrato, ficard automaticamente
decrescido do valor da contratacao, nos termos do artigo 124, I, b, c/c 125 e 126,
todos da Lei 14.133/2021, estando o contratante autorizado a efetivar a devida
correcao no saldo de empenho.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seu quantitativo encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, Anexo I-A deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdo Anual 2025, conforme
Processo SEI 0000168-45.2025.6.12.8000 - 1800989, publicado na pagina deste TRE/MS na
internet.

2.3. Justifica-se o presente objeto, pela necessidade de contratacao de empresa para
fornecimento de géneros alimenticios, visando atender as necessidade de ressuprimento do
estoque regular dos materiais, para garantir o fornecimento do material de consumo de uso
comum neste Tribunal e assegurar a continuidade dos servicos prestados.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condicdes para
aquisicdo de materiais de consumo (Café pacote 500g), para suprimento do estoque
do almoxarifado, na forma de fornecimento continuo.

3.2. A descricao dos materiais estao indicados no Capitulo 1 acima, a empresa devera
comprovar que o café ofertado é da CATEGORIA SUPERIOR.

3.3. A comprovacao da categoria do café, quando da apresentacao da proposta,
poderd ser feita através de:

3.3.1. Laudo(s), emitido por laboratério credenciado junto aoMinistério da
Agricultura, Pecudria e Abastecimento, Ministério da Saude ou o6rgao oficial
competente, que demonstre que a nota de QUALIDADE GLOBAL é igual ou superior a
6,00;

3.3.2. Folder do produto, com a indicacdo de que se trata de CAFE SUPERIOR;

3.3.3. Indicagdo de site do FABRICANTE, onde conste a informagao de que se trata de
CAFE SUPERIOR; ou

3.3.4. Qualquer outro documento capaz de comprovar que se trata de CAFE SUPERIOR.

3.4. A comprovacao da qualidade do café (Nota de Qualidade Global igual ou
superior a 6,00) sera realizada quando da entrega das parcelas, na forma

disciplinada na clausula 4.5 do Capitulo 4 abaixo.

3.5. A indicacdo de produtos de referéncia feita na descricdo dos itens é apenas orientativa,
correspondendo aos produtos que serviram de base para a coleta das
caracteristicas/especificacdes dos materiais a serem adquiridos, nos termos do Acérdao n2
2401/2006 do Tribunal de Contas da Uniao.

3.5.1. A empresa licitante poderd ofertar produtos similares aos de referéncia, desde
que atendam as especificacbes exigidas e apresentem padrao de qualidade e
desempenho equivalentes.

3.5.2. Uma vez que os fabricantes podem alterar as caracteristicas de seus produtos a
qualguer tempo e sem prévio aviso, é de responsabilidade da empresa licitante, que
pretenda cotar produto indicado como referéncia, a certificacao de que o produto
cotado se mantém de acordo com as especificacdes exigidas.

3.6. Em virtude do exposto na primeira parte da clausula 3.5.2 acima, a cotacao pela
empresa licitante de produto indicado como referéncia ndao condiciona o TRE/MS a
classificacao da proposta e/ou a aceitacao do produto quando de sua entrega.



3.7. Reserva-se ao TRE/MS a faculdade de exigir a apresentacao de amostra do produto
cotado pela empresa vencedora, de modo a comprovar o atendimento as especificacdes
exigidas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACZ\O
o Sustentabilidade

4.1. Quanto aos critérios de sustentabilidade, a empresa deve observar o seguinte:

4.1.1. Para os produtos embalados devem ser observadas as regras de rotulagem
nutricional (RDC n2 429, de 8 de outubro de 2020, da ANVISA e e Instrucao Normativa
ne 75, de 8 de outubro de 2020 da ANVISA), as relativas a aditivos para materiais
plasticos ( RDC n? 326, de 03 de dezembro de 2019, da ANVISA) e a proibicao do uso
industrial de embalagens metdlicas soldadas com liga de chumbo e estanho para
acondicionamento de géneros alimenticios, exceto para produtos secos ou
desidratados (Lei n2 9.832/1999);

4.1.2. Quanto aos aditivos alimentares, os géneros alimenticios devem observar a RDC
n2 239, de 26 de julho de 2018, da ANVISA,;

4.1.3. O estabelecimento deve ter Alvard Sanitario ou Licenca de Funcionamento
validos.

« Consodrcio

4.2. Tendo em vista a baixa complexidade do objeto e 0 ramo de mercado a atender a
demanda, nao serd admitida a participacdo de consdércio na presente contratacdo.

e Garantia da Contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, pela natureza da contratacao.

e Subcontratacao
4.4. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

e Laudo Comprobatodrio da Qualidade do Café a ser apresentado na entrega do
produto

4.5. A cada requisicao, no momento da entrega dos pacotes de café, a empresa
contratada devera encaminhar laudo emitido por Ilaboratério credenciado
junto ao Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, Ministério da
Saude ou drgao oficial competente.

4.5.1. O laudo enviado devera ser relativo ao lote produzido pelo fabricante
e entregue ao TRE/MS, ou seja, devera constar no laudo o NUMERO DO LOTE,
o qual devera ser o mesmo indicado nas embalagens entregues.

4.5.2. Caso na entrega haja embalagens de diferentes lotes produzidos,
devera ser apresentado o laudo de cada lote entregue respectivamente.

4.5.3. O laudo podera estar em nome do licitante, do fabricante ou de
terceiros, mas devera corresponder ao lote efetivamente entregue.

4.5.4. Para que sejam diluidos os custos com a emissao do laudo, o TRE/MS requisitara
parcelas com, no minimo, 1.500 (mil e quinhentos) pacotes de café.

4.5.5. Somente serd aceito produto cuja Avaliacao de Qualidade Global relativa ao lote
entregue seja igual ou superior a 6,00 na Escala de Qualidade Global do Café.

4.5.6. Somente apés conferir as informacdes do laudo apresentado, a Secao de
Patrimdnio e AImoxarifado promovera o recebimento definitivo do material.

4.5.7. Nao sendo enviado o laudo e/ou se a nota QG foi inferior a 6,00, a empresa tera
o prazo de 15 dias para promover a substituicao de todo o lote do café entregue.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

4.5.8. Caso a empresa licitante nao apresente o laudo relativo ao lote
entregue e/ou nao providencie tempestivamente a substituicao de lote
eventualmente reprovado, havera o descumprimento do contrato, cabendo a
contratada arcar com as penalidades cabiveis, observado o contraditdrio e a
ampla defesa.

e Documentos de Habilitacao

4.6. ALVARA/LICENCA DA VIGILANCIA SANITARIA expedido pelo Orgao da
Vigilancia Sanitaria competente da Secretaria de Saude do Estado ou do
Municipio de origem da empresa, quando houver delegacao de competéncia para
emissao de alvara pelo Municipio ou Licenca de Funcionamento dentro do prazo
de validade.

e Demais requisitos:
e Fornecimento continuado

4.7. O fornecimento de géneros alimenticios para atender todas as Unidades deste
Regional - Sede, Forum Eleitoral, Anexo e Cartérios Eleitorais da capital e localizados no
interior do estado, é uma necessidade permanente do érgao.

4.8. Diante disso, com a entrada em vigor da Lei n? 14.133/2021, é possivel enquadrar os
fornecimentos como continuados com base no disposto no inciso XV, art. 62 da citada lei:

Art. 62 XV - servicos e fornecimentos continuos: servicos contratados e
compras realizadas pela Administracao Publica para a manutencao da

atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou
prolongadas; (grifos nossos)

¢ Contrato Estimativo

4.9. Considerando o disposto nas clausulas 4.7 e 4.8 acima, sera (do) firmado (s) contrato
(s) estimativo (s) com a (s) empresa (s) vencedora (s) do certame, que podera (dao) ser
prorrogado (s) nos termos do art. 107 da Lei 14.133/2021. As quantidades de materiais
indicadas na clausula 1.1 deste documento, correspondem as demandas do TRE/MS
estimadas para o periodo de 12 (doze) meses, ndao estando vinculado a utilizacdo de
guantitativo minimo dos materiais contratados.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. O PRAZO MAXIMO DE ENTREGA é de30 (trinta) dias corridos, contados do
recebimento da Nota de Empenho ou da Requisicao de Fornecimento.

5.1.1. Fica a licitante vencedora obrigada a enviar aviso de recebimento das
mensagens eletronicas que lhes sao enviadas. Caso nao o faca, considerar-
se-a ciente do seu conteudo, na data de envio registrada no Sistema
Eletronico de Informacoes.

5.2. Os produtos deverao ser entregues no Almoxarifado do TRE/MS, localizado na Rua
Delegado José Alfredo Hardman, 184, Parque dos Poderes, em Campo Grande/MS, no
hordrio de 12 h as 17 h, de segunda a sexta-feira.

5.2.1. A empresa podera agendar previamente o dia, horario e local para a entrega
dos produtos.

5.2.2. O agendamento sera realizado por servidor da Secdao de Patrimbénio e
Almoxarifado, no horario de 12 h as 18 h, de segunda a sexta-feira, através do
telefone (67) 2107-7207 e (67) 2107-7080.

5.3. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca



maior.

5.3.1. A solicitacdo de prorrogacao de prazo serd analisada pelo TRE/MS na forma da
lei e de acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando-se
a empresa da decisdo proferida.

5.3.2. Em caso de denegacao da prorrogacao do prazo de entrega, e caso nao cumpra
0 prazo inicial, o fornecedor ficard sujeito as penalidades previstas para atraso na
entrega.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.3.1. A fiscalizacao, acompanhamento e a orientacao relativa a prestacao dos
servicos/fornecimento ficarao a cargo de servidor pertencente ao quadro deste
Tribunal.

6.3.2. O contato entre este Tribunal e a empresa contratada sera mantido,
prioritariamente, por intermédio da fiscalizacao.

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato, quando for o caso.

6.5. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117
caput), cabendo:

a) acompanhar a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes nele estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

b) Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a reqgularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021

art. 117, 8192, e Decreto n211.246, de 2022, art. 22, 1l);

c) lIdentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, a fiscalizacdo emitira
notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para
a correcao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

d) Informar a administracao, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo
ou adocao de medidas que ultrapassem a competéncia da fiscalizacao, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V).

e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato
ou autoridade competente. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

f) Comunicar ao gestor do contrato ou autoridade competente, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

g) Verificar a manutencao das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhar o empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n? 11.246
de 2022).
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h) Atuar tempestivamente na solucao de problemas em caso de descumprimento
das obrigacdes contratuais, reportando a administracdo para as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a competéncia do fiscal; (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 23, 1IV).

i) manter registro de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

j)  Formalizar de processo administrativo de responsabilizacao para fins de
aplicacao de sancodes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n?11.246, de 2022, art. 21, X).

6.6. Além do disposto acima, a fiscalizacao contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.6.1. requisitar a prestacao dos servicos e/ou fornecimento, mediante Oficio ou
Requisicao de fornecimento ou envio de Nota de Empenho;

6.6.2. exercer, em nome do Tribunal Regional Eleitoral, toda e qualquer acao de
orientacdo geral, decidir sobre questdes técnicas e burocraticas dos servicos, sem que
isto impligue em transferéncia de responsabilidade, a qual serd dUnica e
exclusivamente de competéncia da contratada.

6.6.3. conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada,
encaminhando-a para pagamento;

6.6.4. acompanhar a entrega dos materiais pela contratada;

6.6.5. outras atribuicdes pertinentes a contratacao ou que lhe forem conferidas pela
Administracao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

7.1. Os materiais serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior verificacao de
sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.1. O recebimento provisério e definitivo dos materiais ficard a cargo da Secao de
Patrimdnio e AlImoxarifado (SPA), conforme descrito a seqguir:

a) os materiais deverao estar em suas respectivas embalagens originais, se
cabivel, com a indicacdo da marca/modelo na embalagem e/ou no préprio
material, bem como das demais caracteristicas que possibilitem a correta
identificacao do material;

b) condicbes da embalagem e/ou do material;
C) quantidade entregue;

d) apresentacao do documento fiscal, com identificacao do fornecedor e do
comprador (TRE/MS), descricdo do material entregue, quantidade, precos unitario
e total.

7.1.2. Atendidas as condicdes indicadas na clausula 7.1.1 acima, sera registrado o
recebimento provisdrio mediante atestado no verso da Nota Fiscal, ou, em termo
proprio.

7.1.2.1. O atestado de recebimento registrado em canhoto de nota fiscal, ou
documento similar, nao configura o recebimento definitivo do material/servico.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
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recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apés a verificacdo da qualidade e quantidade dos materiais e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, devendo ainda ser verificado:

a) correspondéncia de marca/modelo do material com os indicados na nota de
empenho ou proposta da fornecedora;

b) compatibilidade do material entregue com as especificacdes exigidas neste Termo
de Referéncia e constantes da proposta da empresa fornecedora;

c) realizacao de testes, quando previstos no Termo de Referéncia ou caso a unidade
recebedora entenda necessario;

d) conformidade do documento fiscal quanto a identificacao do comprador (TRE/MS),
descricao do material entregue, quantidade, precos unitario e total.

7.3.1. O recebimento definitivo do café somente se dara apés a comprovacao
da qualidade do produto, nos termos da Clausula 4.5 do Capitulo 4 do
presente Termo de Referéncia.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, nao sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos materiais nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

7.8. Competira ao fornecedor arcar com 6nus da retirada dos materiais cujas caracteristicas
se mostrem diversas das exigidas no instrumento convocatério.

7.9. O TRE/MS providenciara a guarda do material entregue em desconformidade
por 60 (sessenta) dias, contados da notificacao ao fornecedor.

7.9.1. Decorrido o prazo disposto na clausula anterior, e nao sendo retirado
o material pelo fornecedor, o Tribunal nao mais se responsabilizara pela
guarda dos produtos, restando autorizado a promover a destinacao que
melhor aprouver ao interesse publico.

7.10. No caso de nao haver disponibilidade para entrega do material de acordo com a marca
e/ou modelo cotado em proposta, o fornecedor podera efetuar a entrega de material de
marca/modelo diferente, desde que comprovada a equivaléncia entre eles.

7.10.1. Neste caso, o fornecedor deverd encaminhar solicitacao formal ao TRE/MS,
contendo o motivo da indisponibilidade do material cotado e as especificacdes do
material substituto.

7.11. Compete ao fornecedor comprovar a equivaléncia do material substituto.

7.12. Reserva-se ao TRE/MS o direito de nao aceitar produto cuja qualidade seja
comprovadamente baixa.

Da emissao da Nota Fiscal/Fatura

7.13. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, preferencialmente, em meio eletrénico e
conter a indicacao do material e/ou servico prestado, conforme a discriminacao da Nota de
Empenho, quantidade, e os precos unitario e total.

7.13.1.Para fins de atendimento a IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela



IN/RBF n? 1.244/2012), a empresa devera informar no documento fiscal os valores
detalhados das contribuicdes federais a serem retidos na operacao, exceto se a
empresa for OPTANTE PELO SIMPLES.

7.14. O procedimento de pagamento da Nota Fiscal s6 se efetivara apdés o Recebimento
Definitivo e mediante a comprovagao da existéncia de conta bancaria valida e ativa em
nome da empresa, além da reqgularidade fiscal (INSS/FGTS), trabalhista e manutencao das
demais condicOes de habilitacao exigidas no edital.

7.14.1. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apdés a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante.

7.15. Constatando-se situacao de irreqgularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.15.1. A permanéncia da condicdo de irregularidade, sem a devida justificativa ou
com justificativa ndao aceita pela Administracao, pode culminar em rescisao contratual,
sem prejuizo da apuracao de responsabilidade e da aplicacdao de penalidades cabiveis,
observado o contraditério e a ampla defesa.

7.15.2. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.16. E facultada a retencdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos prejuizos
causado a Administracao Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art.
139 da Lei n? 14.133, de 2021.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 07 (sete) dias Uteis, contados do
recebimento definitivo do objeto pela fiscalizacdo, por meio de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente valida e em nome da empresa, indicados pelo
contratado.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.19. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

7.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

a) Imposto de Renda, Contribuicao Social Sobre Lucro Liquido-CSLL, COFINS e
PIS/PASEP, nos termos da Lei 9.430/96, salvo opcao da empresa pelo SIMPLES -
Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicbes das
Microempresas e empresas de Pequeno Porte, hipétese em que o fornecedor
devera comprovar a Opcao;

b) Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, se este for devido.

7.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicOes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.21. Em caso de atraso no pagamento por parte do Tribunal, os valores a serem pagos
serao atualizados, desde a data final do periodo de adimplemento de cada parcela até a
data do efetivo pagamento, mediante a aplicacao da seguinte férmula: EM = | x N x VP,
onde: EM = Encargos Moratérios; N = NUmero de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso; | = indice de


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado: i = taxa percentual anual do valor
de 6%, | =i/365->1=(6/100) / 365.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢ao do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

8.2. A andlise técnica das propostas, serd realizada pelos integrantes da equipe
responsavel pelo planejamento da contratacdo (integrante da &rea demandante e/ou
integrante técnico) e visa a verificacdo da conformidade dos produtos ofertados pelas
licitantes com as especificacOes indicadas neste Termo de Referéncia.

8.3. De modo a permitir a anadlise técnica, a licitante deverd indicar em sua proposta
eletrbnica a marca do produto ofertado.

8.3.1. A licitante podera indicar, também, sitio(s) na internet, preferencialmente do
fabricante, onde possam ser obtidas informacdes sobre o produto ofertado;

8.3.2. Caso nao seja informada a marca/modelo do produto na proposta eletronica e
sendo tal informacdo necessaria para andlise da proposta, o Pregoeiro podera
questionar a empresa, via chat, para apresentar as informacdes e/ou documentacodes
necessarias.

8.3.3. A auséncia e/ou insuficiéncia de informacgbes sobre o produto ofertado poderd
importar a desclassificacao da proposta.

8.4. Apds esta anadlise preliminar, estando o material, em tese, de acordo com as
especificacoes deste Termo de Referéncia, o Pregoeiro fard o aceite da proposta.

8.4.1. Ainda que a marca/modelo tenha sido aceita pelo Pregoeiro, nova andlise sera
realizada no momento da entrega dos produtos e, caso o material ndo atenda as
especificacbes deste Termo de Referéncia, o recebimento definitivo nao serd
realizado.

Exigéncias de habilitacao
8.5. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

a) CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS A TRIBUTOS FEDERAIS E A
DiVIDA ATIVA DA UNIAO, administrados pela Secretaria da Receita Federal,
devidamente valida, constando expressa a abrangéncia das contribuicoes
sociais previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo unico do art. 11 da Lei
n2 8.212 de 24 de julho de 1991;

b) CERTIDAO DE REGULARIDADE DO FGTS (CRF), devidamente vélida, emitida pela
Caixa Econbmica Federal, gue comprove inexisténcia de débito perante o FGTS;

c) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT), devidamente valida,
emitida pela Justica do Trabalho nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis
do Trabalho;

d) Declaracao de que a empresa nao utiliza menores de 18 (dezoito) anos para
trabalho noturno, perigoso ou insalubre; nem menores de 16 (dezesseis) anos para
qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 anos, em
conformidade ao disposto no inciso XXXIIl, do artigo 72 da Constituicao Federal, em
campo proéprio do sistema.

e) ALVARA/LICENCA DA VIGILANCIA SANITARIA expedido pelo Orgdo da Vigilancia
Sanitaria competente da Secretaria de Saude do Estado ou do Municipio de origem da
empresa, quando houver delegacdo de competéncia para emissdao de alvard pelo
Municipio ou Licenca de Funcionamento dentro do prazo de validade.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO



10.

11.

12,

13.

9.1. O custo estimado total da contratacao é deR$ 179.950,00 (cento e setenta e nove
mil, novecentos e cinquenta reais), conforme custos unitdrios apostos no mapa
comparativo de precos.

9.2. A estimativa de custo levou em consideracao o risco envolvido na contratacao e sua
alocacao entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco
constante do Contrato.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: 14112 - TRE-MS;
Il) Fonte de Recursos: 20GP - Julgamento de Causas e Gestao Administrativa;
Ill) Programa de Trabalho: 02.122.0033.20GP.0054;
IV) Elemento de Despesa: 3390.30.07;
V) Plano Interno: ADM MATAUX

10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apéds
aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As sancOes administrativas estao disciplinadas na Minuta do Termo de Contrato
Administrativo (Anexo II).

DOS DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS

12.1. Requisitar o fornecimento dos materiais, na forma prevista neste Termo de
Referéncia e no Termo de Contrato Administrativo.

12.2. Exigir da empresa contratada o fiel cumprimento das obrigacdes decorrentes desta
contratacao.

12.3. Verificar a manutencao pela empresa contratada das condicdes de habilitacao
estabelecidas na licitagao.

12.4. Aplicar penalidades a empresa, por descumprimento contratual.

12.5. Efetuar o pagamento a empresa contratada, de acordo com as condicdes de preco e
prazo estabelecidos neste Termo de Referéncia.

12.6. Efetuar a liquidacdo antecipada de despesas de natureza continuada no més de
dezembro e que tenham vencimento no més de janeiro do exercicio posterior, a fim de
evitar a inscricao de despesas em restos a pagar, conforme recomendacao da AJDG no
Parecer 1263 (0947977) e Decisao (0948049);

DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES DA EMPRESA PRESTADORA DO SERVICO

13.1. Realizar o fornecimento dos materiais decorrente desta contratacao na forma e
condicdes determinadas no Edital, neste Termo de Referéncia e no Termo de
Contrato Administrativo.

13.2. Manter, durante todo o prazo de execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas na fase de
habilitacao da licitacao.

13.3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal
relacionado a prestacao do servico, sendo de inteira responsabilidade da empresa a
contratacao de funcionarios necessarios a perfeita execucao do servico.



13.4. Receber os valores que lhe forem devidos pela prestacdo do servico, na forma
disposta neste Termo de Referéncia.

13.5. Abster-se de praticar atos ilicitos, em especial os descritos no art. 52 da Lei Federal n°
12.846, de 2013, bem como observar os principios da legalidade, moralidade, probidade,
lealdade, confidencialidade, transparéncia, eficiéncia e respeito aos valores preconizados
no Cédigo de Conduta Etica do TRE/MS(Resolucdo 690/2020);

13.6. Dar plena ciéncia do disposto na Resolucao 665/2019, a qual dispde sobre o
procedimento de apuracao de responsabilidade e aplicacao de penalidades a pessoa fisica
ou juridica decorrentes de descumprimento de regras licitatérias e/ou obrigacoes
contratuais no ambito do TRE/MS;

13.7. Dar conhecimento, aos funcionarios de seus respectivos quadros que participardo da
execucao contratual, sobre o Cddigo de Conduta Etica do TRE/MS para ciéncia e
responsabilidade em sua observancia.

13.8. O mesmo se aplica a subcontratada (se for o caso);
13.9. Proteger informacdes confidenciais e privilegiadas, conforme regulamento préprio.

Campo Grande

Flavia Shimabukuro Tomigawa
Integrante Demandante

Erika Murackami
Integrante Administrativo
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