TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL
R. Desembargador Ledao Neto do Carmo, 23 - Bairro Parque dos Poderes - CEP 79037-100 - Campo Grande - MS

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO | DO EDITAL

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condicbes e os
procedimentos que regerao a contratacao de empresa (pessoa juridica) para
prestacao de servicos de jardinagem, compreendendo a coordenacao,
supervisao e organizacao da execucao dos servicos, com disponibilidade da mao de
obra, dos materiais e dos equipamentos adequados e necessarios, inclusive quanto
a equipamentos de protecao individual, para atendimento das necessidades de
manutencao e conservacao de areas verdes existentes em imdveis que abrigam
Cartérios Eleitorais do Interior do Estado.

1.2. Os servicos previstos a serem executados durante a vigéncia da contratacao e
os locais de execucao estao indicados nos quadros da clausula 3.3, e foram
definidos conforme Estudo Técnico Preliminar (1595587):

1.3. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo bem de luxo,
conforme Portaria TRE/MS n2 131/2023.

1.4. Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 (doze) meses, contado da data
da assinatura do termo de contrato, prorrogavel na forma da Lei.

1.5.1. Os servicos objeto da presente contratacao sao classificados como
continuados, nos termos do inciso XV do art. 62 da Lei 14.133/2021, por serem
destinados ao atendimento de necessidade permanente do TRE/MS.

1.5.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas
em relacao a vigéncia da contratacao.

1.5.3. Por se tratar de contratacao com quantitativo estimado, o saldo
contratual, porventura existente no final da vigéncia do contrato, ficara
automaticamente decrescido do valor da contratacao, nos termos do artigo 124,
[, b, c/c 125 e 126, todos da Lei 14.133/2021, estando o contratante autorizado a
efetivar a devida correcao no saldo de empenho.

1.6. Em caso de divergéncia entre a descricdo do servico indicada no
SIASG/COMPRASNET e a constante deste Termo de Referéncia, prevalecera esta
altima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagao da presente contratagao, e de seu quantitativo, encontra-se
pormenorizada em tépico especifico do ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N©
33/2024 (1595587).



2.2. A contratacao se justifica pela necessidade de manutencdao de areas verdes
(jardim, gramado, floreira, arbustos, darvores, etc.) existentes nos iméveis que
abrigam os Cartérios Eleitorais. A manutencao dessas areas é necessaria com vistas
a preservacao de condicdes de salubridade, buscando evitar que tais espacos se
tornem propicios a proliferacao de vetores de doencas, a exemplo dos mosquitos.
Além disso, tal manutencao contribui para o aspecto estético dessas areas, tornando
0 ambiente visualmente mais agradavel.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO

3.1 A solucdo que atende a Administracao é a acontratacao de empresa (pessoa
juridica ) para prestacao de servicos de jardinagem, compreendendo a
coordenacao, supervisao e organizacao da execucao dos servicos, com
disponibilidade da mao de obra, dos materiais e dos equipamentos adequados e
necessarios, inclusive quanto a equipamentos de protecao individual, para
atendimento das necessidades de manutencdo e conservacdao de &areas verdes
existentes em imdveis que abrigam Cartdrios Eleitorais do Interior do Estado.

3.2. Os servicos de jardinagem a serem contratados podem compreender, conforme
condicOes de cada localidade, os seguintes servicos:

2GRS o A DETALHAMENTO DOS SERVICOS

SERVICOS
e cortar / podar a area de grama;
e capinar o terreno, de modo a remover mato, ervas
daninhas, etc.;
¢ recolher os residuos da poda de grama e da
Corte de grama, capinagem capinagem e outros residuos existentes na area;
e limpeza de terreno e acondicionar os residuos em recipientes adequados

(ex.: sacos de lixo), para posterior descarte;

e caso os residuos nao sejam removidos pelo servico
publico de coleta de lixo, providenciar a remocdo e o
descarte, observadas as regras aplicaveis;




Poda de plantas e limpeza
de terreno

podar arvores, arbustos e plantas, conforme
vegetacao existente no imével;
a poda pode ser:
o funcional: para remocgao de ramos / galhos:
= quebrados e/ou com risco de quebra e
queda;
= que se projetem contra a estrutura do
préoprio imével ou imével vizinho;
= que obstruam passagem de pedestres e/ou
veiculos;
= para condicionar o crescimento da
vegetacao;
o ornamental / estética;
recolher os residuos da poda e outros residuos
existentes na érea;
acondicionar os residuos em recipientes adequados
(ex.: sacos de lixo), para posterior descarte;
caso os residuos nao sejam removidos pelo servico
publico de coleta de lixo, providenciar a remocao e o
descarte, observadas as regras aplicaveis;

Adubagem e calcareamento
(grama / plantas)

aplicar adubo e calcario nas areas verdes e jardins
existentes no imdvel, conforme a necessidade e as
caracteristicas da vegetacao existente;

Manutencao e dedetizacao

realizar a arrumacao geral de vasos, floreiras e
jardins;

realizar o combate a pragas, ervas daninhas, fungos e
insetos, mediante aplicacao de produtos especificos
nas plantas e grama;

o 0s produtos aplicados devem ser de uso urbano
e estar devidamente registrados nos érgaos de
controle;

o na aplicacao dos produtos devem ser
observados os cuidados recomendados pelos
respectivos fabricantes, em especial o uso de
EPI's pelo executor da aplicacao;

realizar o plantio de plantas e mudas fornecidas pelo
Tribunal (exclui-se o plantio de grama);
realizar o transplante de plantas, caso necessario;

3.3. Os servicos serao executados nas dependéncias dos imodveis utilizados pela
Justica Eleitoral de Mato Grosso do Sul localizados no Interior do Estado, conforme

indicado no quadro abaixo.

IMOVEL MUNICIPIO | ENDERECO

CODIGO| TIPO DE AREA AREA
SIGEC |OCUPACAO | TERRENO | CONSTRUIDA




RUA ANTONIO

FOorum MARTINS
Eleitoral de | Amambai | DUTRA, 1521, | Ms0078 | PROPRIO | 800,00 229,17
Amambai - CENTRO, CEP:
12 ZE 79990-000,
AMAMBAI - MS
RUA OLIMPIO
DIAS DOS
. SANTOS, 454,
Cartorio
Eleitoral de Ay VJLA .
Cassilandia - Cassilandia IZANOPOLIS, | MS0003 PROPRIO 900,00 229,17
32 7F CEP: 79540-
000,
CASSILANDIA -
MS
RUA IPIRANGA,
Férum 841, JARDIM
Eleitoral de Fatima do PRIMAVERA, .
E2tima do Sul CEP: 79700. | MS0004 | PROPRIO 624,00 229,17
Sul - 42 ZE 000, FATIMA
DO SUL - MS
RUA ODORILHO
Cartério FERREIRA, 135,
B'i'f;gourSque_ Bataguassu Cs'g\';ggbggf' MS0006 | PROPRIO | 669,90 229,17
62 ZE BATAGUASSU -
MS
RUA DUQUE DE
Férum CAXIAS, 45,
Eleitoral de , BAIRRO NOSSA .
) Corumba SENHORA DE | MS0007 | PROPRIO | 1.437,48 479,25
Corumba - 72 : .
ZE / 502 ZE FATIMA, CEP:
79320-060,
CORUMBA - MS
Eérum RUA ALFREDO
. JUSTINO, 1100,
Eleitoral de CENTRO. CEP: ]
Trés Lagoas | Trés Lagoas 79603-600 " | MS0009 PROPRIO 585,60 478,28
-92 ZE /512 R ’
e TRES LAGOAS -
MS
RUA NILZA
FERRAZ
Eérum RIBEIRO, 400,
Eleitoral de , BAIRRO .
) Aquidauana | CIDADE NOVA, | MS0010 | PROPRIO | 1.000,00 192,73
Aquidauana - ]
102 ZE CEP: 79200-
000,
AQUIDAUANA -
MS
RUA RIO
BRILHANTE,
Férum 1114, BAIRRO
REi:)e:?E:’)ilrﬁLgtee Rio Brilhante X:ELI;A: %ﬁ;ﬁl MS0011| PROPRIO | 994,00 317,85
-112 ZE 000, RIO
BRILHANTE -

MS




RUA GENERAL

MENDES DE
Férum MORAES, 86,
Eleitoral de , JARDIM .
Coxim - 122 Coxim AEROPORTO, MS0012 PROPRIO 800,00 317,85
ZE CEP: 79400-
000, COXIM -
MS
RUA JOSE
ROBALINHO DA
Férum SILVA, 235,
E;‘i‘;‘r’];"’:'bge Paranaiba Jagﬁ'l'\c" AS,‘ACNEE MS0013 | PROPRIO | 1.400,00 | 229,17
138 ZE 79500-000,
PARANAIBA -
MS
RUA JOAO DA
, MOTA, 461,
Férum
Eleitoral de o VILA .
~ Camapua DIAMATINA, MS0014 PROPRIO 1.000,00 317,85
Camapua - )
142 7E CEP: 79420-_
000, CAMAPUA
- MS
RUA 7 DE
Forum SETEMBRO,
Eﬁ':;’;f‘jgd_e Miranda Sgélg:cfg'\'?g%?' MS0015 | PROPRIO | 800,00 317,85
158 ZE 000, MIRANDA
- MS
Férum RUA APPA,
Eleitoral de . 101, CENTRO, .
Maracaiu - Maracaju CEP: 79150- | MS0016 | PROPRIO 600,00 317,85
Ju 000
162 ZE '
MARACAJU - MS
RUA SAO
Forum GERALDO, 65,
Eﬁ'at‘{;fs"tg? Bela Vista ng;ggbch),P' MS0017 | PROPRIO | 880,00 236,10
172 ZE BELA VISTA -
MS
RUA MONTESE,
Férum 435, JARDIM
Eleitoral de LONDRINA,
Dourados - Dourados CEP: 79814- | MS0018 PROPRIO 1.800,00 815,62
182 ZE / 432 540,
ZE DOURADOS -
MS
RUA BALTAZAR
Férum SALDANHA,
Eleitoral de 1591, BAIRRO
Ponta Pora - | Ponta Pora DA SAUDADE, | MS0019 PROPRIO 1.800,00 599,76
192 ZE / 522 CEP: 79904-
ZE 204, PONTA

PORA - MS




RUA

SEMIRAMIS
Cartério DUALIBI, 91,
Eleitoral de , d BAIRBO
Rio Verde de | R0 Verde de | NHECOLANDIA, | ;o651 | cepipo | 420,00 391,60
Mato Grosso Mato Grosso CEP: 79480-
0 Sros 000, RIO
VERDE DE
MATO GROSSO
_MS
RUA TEN.
Cartorio GUSMAO, 261
Jg'git;r?'zdzeg Jardim | CENTRO, CEP: | MS0022 | ALUGADO | 600,00 378,69
7E 79240-000,
JARDIM - MS
RUA MATO
GROSSO DO
FOorum SUL, 3881,
Eleitoral de Aparecida do JARDIM ]
Aparecida do | AP2rECI9 01 gRANDINI Il, | MS0024 | PROPRIO | 1.354,74 229,17
Taboado - CEP: 79570-
242 ZE 000,
APARECIDA DO
TABOADO - MS
RUA
Cartério FRANCISCO
Eleitoral de . PIERE_I_I_I’ 211'
-lettoral 4€ | yinhema BAIRRO | MS0029 | ALUGADO | 39463 242,79
I GUIRAY, CEP:
79740-000,
IVINHEMA -MS
Cortorio AVENIDA DOM
Eleitoral de , PEDRO I, 212,
A ¢ | Caaraps | CENTRO, CEP: | MS0030 | ALUGADO | 700,00 176,00
aarapd
il 79940-000,
CAARAPO - MS
RUA OLIVIO
Férum JACQUES, 849,
g(')en'itg"’_";oeg Bonito V'CLEAP?g’g'zAg'B'_A' MS0032 | PROPRIO | 660,00 229,17
ZE 000, BONITO -
MS
RUA MINAS
Férum GERAIS, 1346,
sEiLerlcE?arﬁldidae- Sidrolandia CEQIT%'_'OSSP' MS0033 | PROPRIO | 800,00 317,85
312 ZE SIDROLANDIA -
MS
- AV. NELSON
Eleitoral de . , LYRIO, 2354'_
Ribas do Rio | R10as do Rio | CENTRO, CEP: | \\ch34 | proPRIO | 1.200,00 317,85
tpas do N Pardo 79180-000,
o RIBAS DO RIO

PARDO - MS




RUA ARTHUR

Férum BERNARDES,
Eleitoral de 4032, CENTRO, .
, Bandeirantes| CEP: 79430- MS0036 PROPRIO 1.000,00 317,85
Bandeirantes
- 342 ZE 000,
BANDEIRANTES
- MS
RUA JOSE
PEREIRA DA
] SILVA, 373,
Forum BAIRRO
Fleitoral de |t Rica | SANTOS | Msp038 | PROPRIO | 1.200,00 | 340,78
Costa Rica - DUMONT, CEP:
382 ZE 79550-000,
COSTA RICA -
MS
AV. GENARIO
Cartério DA COSTA
Eleitoral de , . MATOS, 730,
Deodapolis - Deodapolis | CENTRO, CEP: | MS0039 | ALUGADO | 110,40 110,40
392 7E 79790-000,
DEODAPOLIS -
MS
ESrum RUA SAO
Eleitoral de o briel PAULO, 2305’_
S30 Gabriel | 299 Gabriel | CENTRO, CEP: | o047 | propPRIO | 1.125,00 317,85
D’oeste - 402 D’oeste 7~9490-OOO,
e SAO GABRIEL
D'OESTE - MS
RUA
BARTOLOMEU
VIANA
Férum CAVALCANTE,
Bﬁ':;f’gﬁgge_ Brasilandia 1§:MJAA§GDCI)I\,4 MS0042 | PROPRIO | 800,00 229,17
412 ZE CEP: 79670-
000,
BRASILANDIA -
MS
RUA PRIMEIRO
Férum DE MARCO,
E,ll‘?(')t;’gz'ed_e Nioaque 1C6E7F',:C7Eg'\'2T2ROC_)' MS0044 | PROPRIO | 1.200,00 229,17
452 ZE 000, NIOAQUE
- MS
AV. JUSCELINO
Férum KUBITSCHEK,
Eleitoral de . 1495, CENTRO, .
o Anastéacio CEP: 79210- | MS0048 | PROPRIO | 1.130,00 317,85
Anastacio -
492 ZE 000,
ANASTACIO -
MS

3.4. Os locais indicados no quadro da clausula 3.3 correspondem aqueles em gue

serao executados, inicialmente, os servicos de jardinagem.

3.4.1. Durante a vigéncia contratual poderd haver alteracdo do endereco do




local de prestacao de servicos, dentro da mesma municipalidade, situacao em
gue devera ocorrer reavaliacdao da demanda pelos servicos de jardinagem e, se
for o caso e dentro dos limites fixados em Lei, a revisao dos precos contratados.

3.5. De modo a complementar a descricdo dos servicos foi elaborado relatério
fotografico dos imdveis e de suas areas verdes (1594973), documento gue segue
anexo a este Termo de Referéncia.

3.5.1. A imagens referem-se a situacao das areas entre outubro/2023 e
janeiro/2024, podendo ndo corresponder a situacao atual, por ocasido da
primeira execucao dos servicos.

3.6. Sao previstas 6 (seis) etapas / prestacdes de servicos ao longo de 12 meses, a
excecao do Cartério Eleitoral de Deodépolis, para o qual sdao previstas 2 (duas)
etapas / prestacdes de servicos ao longo da vigéncia contratual.

3.6.1. A cada etapa / prestacao de servicos poderao ser realizados todos os
servicos indicados no quadro da cldusula 3.2, ou parte deles, de acordo com a
necessidade identificada no momento de realizacao dos servicos.

3.6.2. A definicdo dos meses em que serao realizados os servicos sera feita pela
Chefia de Cartério, de acordo com as caracteristicas de cada localidade e com a
necessidade efetiva constatada, e sera comunicada a contratada com vistas ao
agendamento da execucao dos servicos.

3.6.2.1. A Chefia de Cartério podera definir, quando da contratacao,
cronograma de execucao dos servicos contemplando as etapas / prestacoes
de servicos previstas para a localidade.

3.6.2.2. Em nao sendo definido cronograma fixo, a prestacao de servicos
ocorrera sob demanda do TRE/MS.

3.7. Os servicos serao executados em dias Uteis, de 22 a 62-feira, no horario de 12h
as 18h (horario regular de funcionamento dos Cartérios Eleitorais).

3.7.1. Podera ser autorizada pela Chefia de Cartério a execucao dos servicos em
dia e/ou horario diverso dos indicados na clausula 3.7.

3.8. O executor dos servicos (contratada) devera dispor dos materiais e dos
equipamentos adequados e necessarios a execucao dos servicos, inclusive quanto a
equipamentos de protecao individual.

3.8.1. A contratada devera fornecer mao de obra especializada, material,
produtos, equipamentos e supervisao técnica necessarios a execucao dos
servicos.

3.8.2. A contratada deverd comunicar ao TRE/MS, com antecedéncia minima de
2 (dois) dias uteis, o nome completo, CPF e RG e 6rgao emissor de prestadora /
prestador de servicos designada (o) para execucao dos servicos, de modo que
seja autorizado o acesso ao imovel a ser atendido.

3.8.3. A contratada devera fornecer aos prestadores de servicos os
equipamentos de protecao individual necessarios e adequados a execucao dos
servicos objeto desta contratacao, exigindo a sua efetiva utilizacao.

3.8.4. Havendo necessidade de aplicacao de produtos para controle de pragas, a
empresa contratada devera utilizar produtos préprios para uso urbano e que
estejam devidamente registrados nos érgaos de controle, bem como informar ao
TRE/MS o nome dos produtos utilizados.

3.8.4.1. A aplicacao deve ser feita com observancia das normas técnicas e
de seguranca do trabalho pertinentes, de modo a preservar a salde de
prestadora / prestador de servicos responsavel pela sua execucao e,



também, das (os) usuarias (os) do imdvel atendido.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. A empresa deverd comprovar Regularidade perante a Fazenda Federal, ao
Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS) e a Justica do Trabalho (CNDT).

SERVICOS CONTINUADOS

4.2.As contratacdes dos servicos de jardinagem para os Cartérios Eleitorais do
Interior de MS sempre foram realizadas, mediante dispensa de licitacao, com fulcro
no inciso Il do arrt. 24 da Lei 8.666/93.

4.3. Porém, com a entrada em vigor da Lei n® 14.133/2021, e considerando que
desde hd muitos anos a CSG solicita a contratacao de servicos de jardinagem, é
possivel enquadrar os servicos como continuados com base no disposto no inciso

XV, art. 62 da citada lei:

Art. 69 ...

XV - servicos e fornecimentos continuos: servicos contratados e
compras realizadas pela Administracdo Publicapara a
manutencao da atividade administrativa, decorrentes de

necessidades permanentes ou prolongadas;

CONTRATO ESTIMATIVO

4.4. Sera firmado contrato estimativo, podendo ser prorrogado nos termos do art.
107 da Lei 14.133/2021. A quantidade de servicos indicada no Capitulo 3
corresponde a demanda do TRE/MS estimada para o periodo de 12 (doze) meses,
nao estando vinculado a utilizacao de quantitativo minimo dos servicos contratados.

CONSORCIO

4.5. Tendo em vista o valor da contratacao, a baixa complexidade do objeto e o
ramo de mercado a atender a demanda, ndao sera admitido a participacao de
consércio na presente contratacao.

GARANTIA DA CONTRATACAQ

4.6. Nao havera exigéncia de garantia dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133,
de 2021.

SUBCONTRATACAOQ

4.7.Nao é admitida a subcontratacdao do objeto contratual no que tange a
coordenacao, supervisao e organizacao da execucao dos servicos. No entanto, a
empresa podera subcontrarar as tarefas a serem realizadas, como poda de arvore,
corte de grama, etc.

VISTORIA

4.8. Fica facultado as empresas interessadas em oferecer proposta VISITAR e
VISTORIAR os locais onde serao prestados os servicos, cujo objetivo e proporcionar o
conhecimento necessario a elaboracao da proposta de preco.

4.9. Para a realizacao da vistoria, as empresas interessadas deverao agendar a
visita junto a Secao de Servicos Administrativos da Coordenadoria de Servicos
Gerais do Tribunal, por meio do fone (67) 2107-7212, com o servidor: Lucinaldo
Barbosa dos Santos; ou do fone (67) 2107-7011, com a servidora Karla Luzia
Echeverria Pinheiro; de 22 a 62-feira, das 12h as 18h..


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

4.10. O agendamento devera observar o horario de expediente da Justica Eleitoral,
de 22 a 62-feira, das 12h as 18h.

4.11. Caso haja duvidas quanto aos servicos a serem executados, a empresa devera
entrar em contato com a Secao de Servicos Administrativos, para obter as
informacdes necessdrias para a elaboracdo da proposta, observado o horério
mencionado acima.

4.12. Considerando que a visita e a vistoria sao faculdades da empresa interessada,
nao serd fornecido pelo TRE/MS comprovante de sua realizacao.

4.13. A participacao na licitacao a ser realizada para a contratacao dos servicos
objeto deste Termo de Referéncia implica na aceitacao das condicdes aqui fixadas e
na admissao pela empresa proponente de que os elementos fornecidos pelo TRE/MS
foram suficientes para o correto dimensionamento dos servicos a serem prestados,
bem como para o levantamento dos materiais e equipamentos necessarios para a
prestacao dos servicos.

SUSTENTABILIDADE

4.14. Os produtos aplicados para combate a pragas, ervas daninhas, fungos e
insetos devem ser de uso urbano e estar devidamente registrados nos érgaos de
controle.

4.15. A aplicacao desses produtos deve ser feita com observancia das normas
técnicas e de seguranca do trabalho pertinentes.

4.16. Os residuos dos servicos de jardinagem devem ser acondicionados em
recipientes adequados (ex.: sacos de lixo) para posterior coleta pelo servico publico,
e, caso esses residuos nao sejam removidos pelo servico publico de coleta de lixo, a
contratada devera providenciar a remocao e o descarte, observadas as regras
aplicaveis~.

4.17. A emissao de Nota Fiscal devera ser feita, preferencialmente, na forma
eletrénica, a fim de reduzir o cosumo de papel.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucao dos servicos objeto desta contratacdo devera ser realizada com
observancia das condicdes fixadas neste instrumento e no Termo de Contrato.

5.2. A execucao dos servicos ocorrera em conformidade com os cronogramas
fixados pelas Chefias de Cartério e/ou sob demanda.

5.3. O cronograma de execucdo indicara apenas 0S meses em gue 0S Servigos
deverao ser prestados em cada localidade atendida, observado o quantitativo de
etapas / prestacdes de servicos previsto no Capitulo 3.

5.3.1. A definicdo das datas de execucao dos servicos ficara sob
responsabilidade da contratada.

5.3.2. A data de inicio de execucao dos servicos deverd ser comunicada pela
contratada a Fiscalizacdo com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis.

5.3.3. A duracao da execucao de cada etapa dos servicos sera definida pela
contratada, considerando as caracteristicas de cada imével / localidade.

5.3.3.1. A duracao estimada da execucao de cada etapa devera ser
informada a Fiscalizacao na mesma ocasiao da comunicacao prevista na
cldusula 5.3.2.

5.3.4. Havendo algum impedimento a execucdao dos servicos, a Fiscalizacao



comunicard a contratada para ajuste no cronograma.

5.4. Caso nao seja definido cronograma fixo, a prestacao de servicos ocorrerd sob
demanda, mediante encaminhamento pela Fiscalizacdao a contratada de requisicao
de prestacao dos servicos.

5.4.1. O inicio da prestacao dos servicos deverd ocorrer em até 15 dias Uteis
contados da data de recebimento da requisicao pela contratada.

5.4.2. Aplicam-se as disposicdes das cldusulas 5.3.1 a 5.3.4.

5.5. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo de
execucao dos servicos, devera encaminhar ao TRE/MS solicitacdo de prorrogacao de
prazo, da qual deverao constar: motivo do nao cumprimento do prazo, devidamente
comprovado, € 0 novo prazo previsto para prestacao dos servicos.

5.6. A solicitacao de prorrogacao de prazo serd analisada pelo TRE/MS na forma da
lei e de acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando-
se a empresa da decisao proferida.

5.7. Em caso de denegacao da prorrogacao do prazo, e caso hao cumpra O prazo
inicial, a contratada ficard sujeita as penalidades previstas para atraso na prestacao
dos servicos.

5.8. Ocorrendo duvidas sobre a execucao dos servicos, a contratada deverd contatar
a Fiscalizacao Local para obter orientacdes.

5.9. Concluida a execucao dos servicos, a contratada devera informar a Fiscalizacao
Local para avaliacao dos servicos prestados.

5.10. A empresa contratada devera apresentar relatério de execucao dos servicos
em cada localidade, informando 0s servicos realizados na etapa em questao, com
registro fotografico dos locais antes do inicio da execucao dos servicos e apds sua
conclusao (situacao antes/depois).

5.11. Ocorrendo falha ou ma execucao dos servicos, a Fiscalizacao determinara a
correcao e/ou refazimento dos servicos.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. A fiscalizacao, o acompanhamento e a orientacao relativos a prestacao dos
servicos ficarao a cargo de servidora (s) / servidor (es) pertencente (s) ao quadro
deste Tribunal, a (s) / o (s) qual (is) sera (ao) formalmente designada (s) / o (s) pela
Administracao.

6.3.1. O contato entre o TRE/MS e a empresa contratada serd mantido,
prioritariamente, por intermédio da Fiscalizacao.

6.4. Para fins desta contratacao, considerando a previsao de prestacao de servicos
em locais distintos e a inviabilidade de que apenas uma servidora / um servidor
realize a fiscalizacao em todos os locais, e objetivando a correta execucao das
atividades de fiscalizacao, serao designados:

a) 1 fiscal central titular e 2 substitutas (os), dentre servidoras (es) lotadas (0s)



na Secao de Servicos Administrativos da Coordenadoria de Servicos Gerais; e,

b) 1 fiscal local titular e 1 substituta (o), dentre servidoras (es) lotadas (os) nos
Cartérios Eleitorais do Interior do Estado;

6.5. A (ao) fiscal central competird a supervisdo da contratacdo, cabendo-lhe, dentre
outras atribuicdes correlatas, o acompanhamento da execucao da contratacao, em
nivel mediato, o apoio e a orientacdo aos fiscais locais e a atuacdao como facilitador
da relacao entre contratante (fiscais locais) e contratada (preposto), no tocante aos
aspectos operacionais da contratacao, bem como a compilacao de informacdes e
documentos necessarios ao pagamento dos servicos a contratada.

6.6. A (o) fiscal local atuard como apoio a fiscalizacdo central, competindo-lhe as
atribuicdes previstas na cldusula 6.7, no que couber, e na clausula 6.8, alineas 'a' a
'e', e, conforme o caso, na alinea 'f' em relagao aos servicos executados no seu local
de lotacao, cabendo-lhe observar as orientacdes do fiscal central e repassar a este
todas as informacdes pertinentes a essas atribuicdes, bem como outras relacionadas
a execucao do objeto desta contratacao.

6.7. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela (s) / o (s)
fiscal (is) do contrato, ou pela (s) / o (s) respectiva (s) / o (s) substituta (s) / o (s) (Lei
n2 14.133, de 2021, art. 117, caput), cabendo:

a) Acompanhar a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes nele estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

b) Anotar no histdérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de
2021, art. 117, §12, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

c) ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, a fiscalizacao emitird
notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para
a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

d) Informar a administracao, em tempo habil, a situacao que demandar decisao
ou adocao de medidas que ultrapassem a competéncia da fiscalizacao, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246
de 2022, art. 22, IV);

e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas
datas aprazadas, a (0) fiscal comunicara o fato imediatamente a gestora / ao
gestor do contrato ou autoridade competente. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
22, V);

f) Comunicar a gestora / ao gestor do contrato ou autoridade competente, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, VII);

g) Verificar a manutencao das condicdes de habilitacao da contratada,
acompanhar o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n®
11.246, de 2022);

h) Atuar tempestivamente na solucdao de problemas em caso de
descumprimento das obrigacdes contratuais, reportando a administracao para
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a competéncia da (o) fiscal;
(Decreto n?11.246, de 2022, art. 23, 1V);
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i) manter registro de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1l);

j) Formalizar de processo administrativo de responsabilizacao para fins de
aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pela (0) agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X);

6.8. Compete ainda a Fiscalizacao:

a) requisitar a prestacao dos servicos, observados o0s procedimentos
mencionados nos Capitulos 3 e 5, dentre outras condicdes pertinentes;

b) exercer, em nome do TRE/MS, toda e qualquer acao de orientacao geral,
decidir sobre questdes técnicas e burocraticas da contratacdo, sem que isto
implique em transferéncia de responsabilidade, a qual serd Unica e
exclusivamente de competéncia da contratada;

c) manter registro das ocorréncias relacionadas a prestacao dos servicos, para
fins de acompanhamento do desempenho da contratada;

d) comunicar a contratada as falhas detectadas;

e) comunicar a Administracao o cometimento de falhas pela contratada, que
impliqguem comprometimento da prestacao dos servicos e/ou aplicacao de
penalidades previstas;

f) efetuar os recebimentos provisorio e definitivo, realizando as devidas
verificacoes;

g) conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada,
encaminhando-a para pagamento;

h) outras atribuicdes pertinentes a contratacao ou que Ihe forem conferidas pela
Administracao.

6.9. As atribuicdes e os procedimentos de fiscalizacao serao fixados na Portaria de
designacao da fiscalizacao e/ou em normativo interno.

6.10. As comunicacdes entre o TRE/MS e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.11. O TRE/MS poderd convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato, quando for o caso.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1. Os recebimentos provisério e definitivo dos servicos ficarao a cargo da
Fiscalizacao do TRE/MS, conforme descrito a sequir.

7.2. O recebimento provisério dos servicos sera efetuado pela (o) fiscal local,
compreendendo, dentre outras, as seguintes verificacdes:

a) acompanhamento da execucao dos servicos;

b) apresentacao pela empresa executora do relatério de execucao dos servicos
(preferencialmente em formato eletrénico, em arquivo de extensao .PDF); e,

c) atesto dos servicos;
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7.3. A (o) fiscal local fard a inclusao do relatério e de informacao acerca da
conclusao da execucao dos servicos (atesto) em processo administrativo eletrénico,
disponivel no Sistema Eletronico de Informacdes - SEI, a ser indicado pela Secao de
Servicos Administrativos.

7.4. A inclusao dos documentos deverd ser feita em até 2 (dois) dias Uteis, contados
da data de conclusdo da execucao dos servicos, com posterior envio do processo a
Secao de Servicos Administrativos (SSA).

7.5. O recebimento definitivo sera efetuado em até 5 (cinco) dias Uteis, contados da
apresentacao do documento fiscal pela contratada, satisfeitas as condicdes abaixo:

a) informacdo da (o) fiscal local quanto a conclusdao da execucdao dos servicos
(atesto);

b) apresentacao pela empresa executora dos demais documentos pertinentes a
execucao dos servicos;

c) conformidade do documento fiscal apresentado.

7.6. Constatado que o servico prestado atendeu ao exigido, serd registrado o
recebimento definitivo mediante atestado no corpo da Nota Fiscal, ou, em termo
préprio.

7.7. Verificada alguma falha na prestacao do servico, seja por ocasiao do
recebimento provisério ou do definitivo, sera feito o registro formal e comunicado a
empresa contratada, para que proceda a sua correcao.

7.8. Na ocorréncia do disposto na cldusula 7.8, terd continuidade a contagem do
prazo de execucao, a partir da data em que a empresa contratada for comunicada.

7.9. Reserva-se ao TRE/MS o direito de nao aceitar servico cuja qualidade seja
comprovadamente baixa.

7.10. Competira a contratada arcar com 6nus do refazimento de servico que seja
considerado de baixa qualidade, e/ou cujas caracteristicas se mostrem diversas das
exigidas neste Termo de Referéncia.

Pagamento

7.12. A Nota Fiscal / Fatura serd emitida mensalmente, compreendendo os valores
dos servicos executados no més de referéncia.

7.12.1. Em anexo a Nota Fiscal / Fatura, a empresa contratada deverd
encaminhar relatério com indicacao das localidades em que os servicos foram
executados no més de referéncia.

Emissao da nota fiscal

7.13. O documento fiscal (Nota Fiscal, Fatura) deverd ser emitido,
preferencialmente, em meio eletrénico e conter a discriminacdo dos servicos a que
se refira e dos locais / imdveis atendidos.

7.14. O documento fiscal devera ser apresentado a Fiscalizacao até o 52 dia util do
més subsequente ao més de referéncia (em que os servicos foram prestados).

7.14.1. O documento fiscal emitido devera ser encaminhado a Secao de Servicos
Administrativos, por correio eletrénico, para o endereco: ssa@tre-ms.jus.br.

7.15. Para fins de atendimento a IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela IN/RBF
n? 1.244/2012), a empresa devera informar no documento fiscal os valores
detalhados das contribuicdes federais a serem retidos na operacao, exceto se a



empresa for OPTANTE PELO SIMPLES.

7.16. Caso se constate erro ou irreqgularidade no documento fiscal, este sera
devolvido a Contratada para as medidas de saneamento necessdrias, passando o
prazo para o pagamento a ser contado a partir da data de reapresentacao do
mesmo.

Pagamento da nota fiscal

7.17. O pagamento sera feito pelo Contratante em moeda corrente nacional,
mediante Ordem Bancéria, em conta bancéria vélida e ativa em nome da
Contratada, uma vez satisfeitas as condicboes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, e ocorrera em até 10 (dez) dias Uteis apdés a data de apresentacdo do
documento fiscal a fiscalizacao.

7.18. O procedimento de pagamento observard as seguintes etapas:

a) a fiscalizacao fard a analise do documento fiscal e das informacdes nele
constantes, inclusive quanto aos valores, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis,
contados do recebimento do documento fiscal apresentado pela empresa
contratada, e, apods, fara o atesto do documento fiscal e o seu encaminhamento
a Secao de Financas;

b) a Secao de Financas efetuara o pagamento dos valores devidos a contratada,
no prazo de até 7 (sete) dias Uuteis, contados do recebimento do documento
fiscal e documentacao anexa proveniente da fiscalizacao.

7.19. O prazo de pagamento sera suspenso nos casos de auséncia de informacao
e/ou documento complementar, ou em que haja necessidade de correcao e/ou
complemento de informacao constante da nota fiscal/fatura, bem como qualquer
outro motivo cuja responsabilidade seja atribuivel a contratada, passando a ser
contado novamente somente apds a efetiva regularizacao.

7.20. Serao retidas na fonte, caso a empresa nao seja OPTANTE PELO SIMPLES,
sobre o valor do documento fiscal, as aliquotas dos seguintes impostos:

a) Imposto de Renda, Contribuicao Social Sobre Lucro Liquido - CSLL, Cofins e
Pis/Pasep, nos termos da Lei 9.430/96, salvo opcao da empresa pelo SIMPLES -
Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das
Microempresas e empresas de Pequeno Porte, hipotese em que o fornecedor
devera comprovar a Opcao;

b) Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, se este for devido.

7.21. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela Administracao, o valor devido deverd ser acrescido de
atualizacao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacao
das seguintes férmulas:

= (TXI100)/365

EM =1 x N xVP, onde:

| = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e



a do efetivo pagamento; e
VP = Valor da parcela em atraso.

7.22. Na hipétese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os
autos devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e devem ser submetidos
a apreciacao da autoridade competente, que adotard as providéncias para verificar
se é ou nao caso de apuracao de responsabilidade, identificacdao dos envolvidos e
imputacao de 6nus a quem deu causa.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO EXECUTOR DOS SERVICOS
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O (s) executor (es) dos servigos (contratada (s)) sera (do) selecionado (s) por
meio da realizacao de procedimento de LICITACAO, na modalidade de PREGAO, em
sua forma eletrénica, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
GLOBAL.

8.2. O regime de execucdo do contrato serd de empreitada por preco unitario.

8.3. A andlise das propostas sera realizada por servidora (s) / servidor (es) do
TRE/MS, designada (s/o(s)) e visa a verificacao da conformidade dos servicos
ofertados pelas proponentes com as especificacboes indicadas neste Termo de
Referéncia.

8.4. A empresa interessada em oferecer proposta de precos para o (s) servico (s)
previsto (s) neste Termo de Referéncia devera efetuar o levantamento de todos os
custos concernentes, visando a formacao dos precos a serem ofertados.

8.4.1. E de responsabilidade de cada empresa a metodologia empregada para o
levantamento de custos e a formacao de seus precos.

Exigéncias de habilitacao
8.5. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

a) CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS A TRIBUTOS
FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO, administrados pela Secretaria da Receita
Federal, devidamente vdlida, constando expressa a abrangéncia das
contribuicoes sociais previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo unico
do art. 11 da Lei n2 8.212 de 24 de julho de 1991;

b) CERTIDAO DE REGULARIDADE DO FGTS (CRF), devidamente vélida, emitida
pela Caixa EconOmica Federal, que comprove inexisténcia de débito perante o
FGTS;

c) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT), devidamente
valida, emitida pela Justica do Trabalho nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho em observancia ao disposto no art. 68, IV, da
Lei 14.133/2021;

d) Declaracao de que a empresa nao utiliza menores de 18 (dezoito) anos para
trabalho noturno, perigoso ou insalubre; nem menores de 16 (dezesseis) anos
para qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 anos, em
conformidade ao disposto no inciso XXXIIl, do artigo 72 da Constituicao Federal,
em campo préprio do sistema;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. Para a estimativa dos valores da contratacao foram considerados os valores



obtidos em Consulta de Precos realizada pelo TRE/MS e os valores praticados em
contratagdes anteriores do TRE/MS.

9.2.0 preco global maximo admitido pelo Tribunal é de R$ 160.314,92
(cento e sessenta mil trezentos e quatorze reais e noventa e dois
centavos).

9.2.1. O intervalo minimo entre os lances sera de R$ 1,00 (um real).

9.3. Para fins de reserva orcamentaria, a despesa total estimada com a presente
contratacao é de R$ 160.314,92 (cento e sessenta mil trezentos e quatorze reais e
noventa e dois centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.

10.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacdo:
a) Gestao/Unidade: 14112 - TRE-MS;

b) Fonte de Recursos: 20GP - Julgamento de Causas e Gestao
Administrativa;

c) Programa de Trabalho: 02.122.0033.20GP.0054;
d) Elemento de Despesa: 3390.39.79;
e) Plano Interno: ADM APOIO.

11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As disposicoes quanto as infracdes e sancdes administrativas estao previstas
no Anexo Il - Termo de Contrato Administrativo.

12. DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS
12.1. Sao direitos e/ou deveres do Contratante:

a) Requerer da contratada a prestacao dos servicos objeto desta contratacao,
em conformidade com as disposicdes deste Termo de Referéncia e do Contrato;

b) Exercer a fiscalizacao dos servicos, na forma prevista na legislacao aplicavel,;

c) Registrar as ocorréncias relacionadas com a execucao dos servicos
contratados, determinando o que julgar necessario a regularizacao das faltas e
defeitos observados;

d) Comunicar a contratada quaisquer irregularidades observadas na execucao
dos servicos contratados;

e) Aplicar a contratada penalidades por descumprimento deste Termo de
Referéncia e de clausulas contratuais;

f) Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucao do contrato,
em especial, aplicacao de sancdes, alteracdes e repactuacdes do contrato;

g) Verificar a manutencao pela contratada das condicdes de habilitacao
estabelecidas para a presente contratacao;

h) Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste Termo
de Referéncia e no contrato;



13. DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
13.1. Sao obrigacdes e/ou direitos da contratada:

a) Executar os servicos decorrentes da contratacao na forma e condicdes
determinadas;

b) Atender as solicitacdes, esclarecimentos e determinacdes da Fiscalizacao,
feitas por Ordens de Servicos, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis;

c) Fornecer todas as informacdes e elementos necessdarios a consecucao das
atividades da fiscalizacdo, bem como a percepcao pelo TRE/MS dos resultados
esperados com a execucao dos servicos;

d) Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal
relacionada a execucdo do contrato, sendo de inteira responsabilidade da
contratada a estrutura (pessoal, equipamentos, etc.) necessdria a perfeita
execucao dos servicos;

e) Providenciar a correcao das deficiéncias apontadas por este TRE/MS quanto a
execucao contratual, especificamente quanto aos servicos sobre a
responsabilidade da contratada;

f) Manter, durante todo o prazo de execucao do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao
exigidas na fase de habilitacao da licitacao;

g) A contratada fica, nos termos da Lei 14.133/2021, obrigada a aceitar os
acréscimos de até 25 % (vinte e cinco por cento) que se fizerem necessarios;

h) Receber os valores que lhe forem devidos pela execucao contratual, na forma
disposta no Termo de Referéncia e na Minuta do Contrato;

i) Responder civil e penalmente, por quaisquer danos ocasionados a
Administracao e seu patrimbnio e/ou a terceiros, dolosa ou culposamente, em
razao de acao ou de omissao da contratada ou de quem em seu nome agir.;

j) Abster-se de praticar atos ilicitos, em especial os descritos no art. 52 da Lei
Federal n° 12.846, de 2013, bem como observar os principios da legalidade,
moralidade, probidade, lealdade, confidencialidade, transparéncia, eficiéncia e
respeito aos valores preconizados no Cédigo de Conduta Etica do TRE/MS
(Resolucao 690/2020);

k) Dar plena ciéncia do disposto na Resolucao 176/2023, a qual dispde sobre o
procedimento de apuracao de responsabilidade e aplicacao de penalidades a
pessoa fisica ou juridica decorrentes de descumprimento de regras licitatorias
e/ou obrigacdes contratuais no ambito do TRE/MS;

) Dar conhecimento, as funciondrias / aos funciondrios de seus respectivos
gquadros que participarao da execucao contratual, sobre o Cdédigo de Conduta
Etica do TRE/MS para ciéncia e responsabilidade em sua observancia.

m) Proteger informacdes confidenciais e privilegiadas, conforme regulamento
proprio.

—
alll
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eletrénica Analista Judiciario, em 28/06/2024, as 12:59, conforme art. 19, Ill, "b", da Lei

11.419/2006.
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