TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL
R. Desembargador Le@o Neto do Carmo, 23 - Bairro Parque dos Poderes - CEP 79037-100 - Campo Grande - M S

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO N.° 02/2023 - ELETRONICO
UASG 070016
Procedimento Administrativo n°. 0008982-51.2022

O Tribunal Regional Elettoral de Mato Grosso do Sul realizara licitagdo, na modalidade de
PREGAO, na sua forma eletronica, no regime de execugio indireta, do tipo menor preco, que sera regida pela
Lei 10.520/02, pelos Decretos 10.024/2019, 8.538/2015, pela Lei Complementar 123/06, alterada pela LC
147/2014, pela Resolugao TSE n°® 23.234/2010, pela Resolugao TRE/MS n° 665/2019 e IN-MPOG n° 05,
de 26 de maio de 2017, pelas Portaria DG/TRE/MS 58 e 59/2021 e, subsidiariamente, pela Lei 8.666/93 ¢
suas alteracdes posteriores, mediante as condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

A sessdo publica sera realizada através do sitio Portal de Compras do Governo Federal na
rede mundial de computadores (internet), no endereco
eletronico www.gov.br/compras (SIASG/COMPRASNET), e tera inicio as 14h (catorze horas), no
horario oficial de Brasilia/DF, em 24/JANEIRO/2023.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de pessoa juridica para a prestacdo de servicos de
apoio administrativo, com a alocacio de postos de trabalho,nas éareas de almoxarifado
(almoxarifes), atendimento de Arquivo Central, atendimento de biblioteca, atendimento de protocolo,
atendimento e recepc¢io ao publico (recepcionistas), atendimento telefonico (telefonista), auxiliar de
saude bucal (atendente de consultéorio odontologico), conducio de veiculos oficiais (motoristas),
copeiragem e garcom, jardinagem, operacao de empilhadeira e secretariado, incluido na contratacdo o
fornecimento dos insumos necessarios a execugdo dos servicos, bem como a disponibilizagdo
de equipamentos, conforme as condigdes deste Edital e seus anexos.

1.2. A descricdo detalhada dos servigos a serem prestados, forma, condicdes e periodo de execucao,
caracteristicas dos servigos, procedimentos a serem seguidos, obrigagdes e deveres da contratada, etc, estdo
expostas nos Termos de Referéncia (Anexo I), nos Instrumentos de Medicao de Resultados (Anexo II) e na
Minuta de Contrato (Anexo III).

1.3. Fazem parte integrante deste Edital os seguintes anexos:
a) Anexo I — Termos de Referéncia:

a.1) Anexo I-A - Almoxarifado;
a.2) Anexo I-B - Atendente de Arquivo / Biblioteca e Protocolo;
a.3) Anexo I-C - Recepg¢ao ao Publico;
a.4) Anexo I-D - Atendimento Telefonico;
a.5) Anexo I-E - Auxiliar de Saude Bucal;
a.6) Anexo I-F - Condugdo de Veiculos;
a.7) Anexo I-G - Copeiragem e Gargom,



a.8) Anexo I-H - Jardinagem,
a.9) Anexo I-I - Operagao de Empilhadeira;
a.10) Anexo I-J - Secretariado;
b) Anexo II — Instrumentos de Medi¢cao de Resutados (IMR):
b.1) Anexo II-A - IMR - Almoxarifado;
b.2) Anexo II-B - IMR - Atendente de Arquivo / Biblioteca e Protocolo;
b.3) Anexo II-C - IMR - Recepgao ao Publico;
b.4) Anexo II-D - IMR - Atendimento Telefonico;
b.5) Anexo II-E - IMR - Auxiliar de Saude Bucal;
b.6) Anexo II-F - IMR - Condugao de Veiculos;
b.7) Anexo II-G - IMR - Copeiragem e Gargomy,
b.8) Anexo II-H - IMR - Jardinagem,
b.9) Anexo II-1 - IMR - Operagao de Empilhadeira;
b.10) Anexo I-J - IMR - Secretariado;
¢) Anexo III — Minuta do Termo de Contrato;
d) Anexo IV - Instrugdes para preenchimento das planilhas;
¢) Anexo V — Modelos de Planilha de Custos ¢ Proposta Detalhada, a ser preenchida pelo licitante;

f) Anexo VI — Termo de Conciliagdo Judicial frmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a Unido —
vedacao de participagdo de cooperativas de mao-de-obra;

g) Anexo VII — Minuta do Termo de Acordo com instituicdo bancaria oficial para abertura e manutengao
da conta-corrente vinculada.

h) Anexo VIII - Planilha de custos e formagao de pregos utilizada pelo TRE/MS para obtengao do valor
estimado e que servirda como valor maximo admitido para contratacao;

1) Anexo IX - Estudo Preliminar; e
j) Anexo X - Cédigo de Etica do TRE/MS (Resolugdo 690/2020).

1.3. Havendo divergéncia entre a descrigdo do objeto constante do Edital e de seus anexos e a descricao
constante no  sistema  eletrobnico do  Portal de Compras do  Governo  Federal
(SIASG/COMPRASNET), prevalecera sempre a constante do presente instrumento convocatorio.

1.4. Nos termos da Clausula XXVII do Capitulo XV do Termo de Referéncia, a contratada devera
possuir sede, filial ou instalacoes/escritorio no municipio de Campo Grande/MS, cuja
comprovacio sera feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da vigéncia do
contrato.

2. DOS CREDITOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas decorrentes do objeto desta licitagdo, serdo custeadas com recursos previstos na Proposta
Orcamentaria 2023, na Acdo: 20GP — Julgamento de Causas e Gestao Administrativa, Programa de
Trabalho 02.122.0033.20GP.0054. Elemento de Despesa: 33.90.39 — Outros Servigos de 3° - PJ e que a
referida despesa estd prevista na Lei n® 13.971, de 27/12/2019, que dispde sobre o Plano Plurianual
2020/2023 e ¢ compativel com a Lei n® 14.436, de 10/08/2022 (LDO 2023), Projeto de Lei 32/2022-CN
(LOA 2023) e como art. 16 da Lein® 101, de 04/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

2.2. As despesas que, eventualmente, venham a ocorrer nos exercicios subsequentes serdo custeadas com
recursos previstos na Proposta Orcamentaria desses exercicios, que serdo indicados oportunamente, com
devido registro via termo(s) aditivo(s) ou apostilamento(s).



3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. O interessado em participar deste PREGAO ELETRONICO, doravante denominado apenas PREGAO,
devera estar previamente cadastrado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e
credenciado no Ministério da Economia, por meio do site www.gov.br/compras, 6rgdo gestor do Sistema
Eletronico “Comprasnet”,(SIASG/COMPRASNET), doravante denominado apenas sistema.

3.2. O credenciamento do licitante ¢ o nivel basico do registro cadastral no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF e constitui pré-requisito para o cadastramento nos demais niveis.

3.2.1. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados, devendo solicitar, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tao logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-
los atualizados, devendo solicitar, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. O acesso ao sistema para participacio neste PREGAO dependera de chave de identificacio e senha
pessoal, que deverdo ser obtidas pelo mteressado junto ao provedor do sistema (STLI-MPOG), assim como
as demais instru¢des acerca de seu funcionamento ¢ correta utiliza¢do.

3.4.1. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da licitante ou de
seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes
ao Pregdo Eletronico.

3.4.2. A licitante se responsabiliza formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, como também
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

3.4.3. Cabera também a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante o processo
licitatorio, bem como se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da
mobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

3.5. Nao poderdo participar deste PREGAO:

a) Consoércio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituigdo ou empresas que possuam
dirigentes em comumy;

b) Empresa que esteja sob faléncia, concurso de credores, dissolugdo ou liquidacao;

¢) Empresa que tenha sido punida com suspensao do direito de licitar pelo Tribunal Regional Eleitoral de
Mato Grosso do Sul, nos termos do inciso III do art. 87 da Lein® 8.666/93;

d) Empresa que tenha sido declarada iidonea para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, nos
termos do inciso IV do art. 87 da Lein® 8.666/93;

e) Empresa impedida de licitar e contratar com a Unido, nos termos do art. 7° da Lein® 10.520/02;
f) Empresa condenada por improbidade, nos termos da Lein® 8.429/92 (LIA);

g) Empresa que possua, entre seus socios, servidor do TRE/MS;

h) Empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste PREGAO.

3.5.1. Para cumprimento do disposto nas clausulas “c”, “d”, “e” e “f” acima serd realizada consulta no
SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, disponivel no site do Comprasnet
(https//www.gov.br/compras/pt-br/), consulta ao Portal da Transparéncia do Governo Federal
(http//www.portaltransparencia.gov.br) e consulta ao Cadastro de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa - CNIA - CNJ
(https//www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

3.6. De acordo com o art. 1°, da Resolugdo 9/2005, do Conselho Nacional de Justica, que d& nova redacao
ao art. 3°, da Resolucdo 7/2005, ¢ "vedada a manutengdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de
prestacdo e servicos com empresa que venha a contratar empregados que sejam conjuges,



companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de
ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao respectivo
Tribunal contratante, devendo tal condi¢do constar expressamente dos editais de licitagdo”.

3.7. Nos termos do art. 4° da Resolugdo 156/2012 do Conselho Nacional de Justica ‘¢ vedada a manutengao,
aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestagdo de servicos com empresa que tenha entre seus
empregados colocados a disposicao dos Tribunais para o exercicio de fungdes de chefia, pessoas que incidam
na vedacao dos arts. 1° e 2°” da referida Resolucdo.

3.8. Como requisito para participar neste PREGAO, a licitante devera declarar, em campo proprio do sistema,
ciéncia das condigdes deste Edital e seus anexos, e sua concordancia com essas, € o pleno cumprimento das
exigéncias de habilitacdo do presente Edital

3.9. A omissdo de informagdes por parte da empresa, ou a declaracdo falsa, ensejard as sangdes e
penalidades legais aplicaveis.

4. DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1. Apos a divulgagao do edital no sitio eletronico, os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do
sistema, concomitantemente com os documentos de habilitacio exigidos no edital, proposta
ELETRONICA (formulirio comprasnet) com a descricio do objeto ofertado e o preco, até a data e o
horario estabelecidos para abertura da sessdo publica. (vide preambulo).

4.1.1. O recebimento de propostas sera encerrado automaticamente pelo sistema na data e horario de
abertura da sessao publica.

4.1.2. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF.

4.1.3. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos no edital, ocorrera
por meio de chave de acesso e senha.

4.1.4. O Icitante declarara, em campo proprio do sistema, o cumprimento dos requisitos para a
habilitagcao e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital.

4.1.4.1. A falsidade da declaragdo de que trata a clausula anterior syjeitara o licitante as sangdes
previstas no Decreto n° 10.024/2019.

4.1.5. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta € os documentos de habilitacdo anteriormente
nseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.1.6. A licitante que esteja enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
declarar em campo proprio do sistema, no momento de envio da proposta de preco, que atende aos
requisitos do art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006, de modo que lhe sejam conferidas as
prerrogativas da referida Lei.

4.2. A proposta de preco ELETRONICA devera indicar:

a) o VALOR GLOBAL TOTAL DA PROPOSTA para o periodo do contrato (24 MESES):

a.1) O langcamento apenas do valor global bianual para o item visa simplificar o processo de
lancamento da proposta eletronica e de lances na fase competitiva;

a.2) O detalhamento do valor global anual da proposta para o item sera feito por meio da planilhas
de custo e proposta detalhada, devendo a licitante preencher as abas da planilha excel
constante do Anexo V.

a.3) o encaminhamento de formulirios relativos a formacio dos custos e proposta
detalhada de precos elaborados em arquivos eletronicos diversos dos disponibilizados
pelo TRE/MS acarretard a recusa da proposta na fase de Aceitacdo, conforme

dis ciplinado no Capitulo 9.

b) a QUANTIDADE OFERTADA PARA O ITEM SERA "1", em razio da disputa pelo valor
global bianual adotado para esta licitacao.



¢) o PRECO OFERTADO PELO ITEM, expresso em R$ (reais);

c.1) para fins de lancamento do preco no sistema, inclusive na fase de lances, serd admitido o uso
de até 4 (quatro) casas decimais;

c.2) selecionada a proposta vencedora, os precos serdo considerados com no maximo 2 (duas)
casas decimais, desprezando-se a fracao correspondente as terceira ¢ quarta casas decimais, (por
exemplo: prego ofertado de R$ 5,3256, sera considerado como R$ 5,32);

d) DETALHAMENTO DO SERVICO OFERTADO:

d.1) o detalhamento do servico devera ser efetuado no campo “descricdo detalhada do objeto
ofertado”, constante do sistema, sendo admitido como detalhamento o preenchimento do campo
com o uso da expressao “‘conforme Termo de Referéncia”, ou outra similar;

d.2) a msercao no campo “descricdo detalhada do objeto ofertado” de informacdes em desacordo
com as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia — Anexo I implicard a desclassificacdo da
proposta;

4.3. O VALOR GLOBAL TOTAL MAXIMO ADMITIDO PARA O ITEM ¢ de R$ 5.131.711,30
(cinco milhdes, cento e trinta e um mil setecentos e onze reais e trinta centavos), conforme Capitulo IX
do Termo de Referéncia, considerando o quantitativo de postos de trabalho e os materiais, equipamentos ¢
diarias a serem fornecidos durante a vigéncia contratual.

4.3.1. A proposta de preco eletronica, descrita na Clausula 4.2, sera desclassificada se
contiver, nos seus campos de preenchimento, qualquer elemento que possa identificar a
licitante.

4.4. A licitante também devera elaborar a PLANILHA DE CUSTOS E A PROPOSTA DETALHADA,
segundo o modelo constante do Anexo V deste Edital, que devera ser encaminhada apods a convocagao do
Pregoeiro, onde deverdo constar:

a) razao social da empresa e n.° da inscricdo no CNPJ/MF;
b) endereco completo, niimero de telefone/fax e e-mail para contato;
¢) dados bancarios da empresa (banco, agéncia e conta-corrente);

d) dados do representante legal que assina a proposta € que assinara o contrato (nome, nimero e Orgao
emissor da Cédula de Identidade (RG), mimero de inscrigdo no CPF/MF, nacionalidade e estado civil);

e) item cotado, com seu nimero, descricdo basica dos servicos, local de prestagdo dos servigos e
quantitativo de postos de servigos;

f) valor mensal unitario dos postos de servigos;

g) valor mensal total dos postos de servico (multiplicacdo do quantitativo de postos pelo valor mensal
unitario do posto de servigos);

h) periodo da contratagdo (24 meses);

1) valor total dos postos de servicos (multiplicacdo do valor mensal total do posto de servigos pelo
numero estimado de meses da contratagdo);

j) valor das diarias;

k) valor global de cada Posto (somatdrio do valor total do posto de servigo ordinario e do valor total do
posto de servico temporarios, acrescido das didrias estimadas);

1) valor global total da proposta para o item (somatorio dos valores globais de todos os postos de
Servico);

m) Indicacdo do sindicato, acordo, convencio coletiva ou sentenca normativa que rege a
categoria profissional que executara o servico, bem como a respectiva data base e vigéncia,
conforme Codigo Brasileiro de Ocupacoes — CBO.

4.4.1. A claboragdo da Planilha de Custos e da Proposta Detalhada devera considerar a prestagao
dos servicos de acordo com as condicOes expressas no Termo de Referéncia (Anexo 1) e na Minuta do



Contrato (Anexo III).

4.4.2. Havendo duvida quanto a composicdo de preco apresentada, o Pregoeiro podera solicitar
esclarecimento a empresa, objetivando a perfeita avaliagao dos precos ofertados;

4.4.3. Identificado erro grave na composi¢do dos precos, que possa comprometer a prestacdo dos
servigos, inclusive no que tange a eventual inexequibilidade do preco, o Pregoeiro recusara a proposta
da empresa;

4.44. A auséncia e/ou insuficiéncia de informagdes sobre o servigo ofertado podera importar a
desclassificacdo da proposta.

4.5. Independente de declaragdo expressa, a simples apresentagdo da proposta implica submissao da licitante
a todas as condigdes estipuladas neste Pregdo e seus anexos, bem como, na legislagdo aplicavel e, também
quanto a obrigatoriedade de cumprimento das disposigoes nelas contidas, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos termos definidos, bem como fornecer todos os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios, em quantidade e qualidade adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo a substituicdo necessaria, guando for o caso.

4.6. No preco ofertado deverdo estar inclusas todas as despesas concernentes a prestacdo dos servicos
pretendidos, conforme discrimmnados no Termo de Referéncia e também as despesas concernentes ao
pagamento de didrias e valores relativos a todas as obrigacdes tributirias e trabalhistas decorrentes da
execugdo dos trabalhos, bem como as rubricas referentes as despesas indiretas e lucro a ser auferido pela
contratada.

4.7. A proposta de preco tera validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessdo publica,
prazo apos o qual, ndo havendo convocacdo para a contratacdo, fica a licitante liberada dos compromissos
assumidos.

4.8. A licitante se responsabiliza pelo 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos ou insuficiéncia de especificacdo de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
micialmente ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagao.

4.9. Na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos de habilitagao pelo licitante, ndo havera ordem
de classificacao das propostas, que apenas ocorrera apds as etapas de envio de lances e de negociagao junto
ao Pregoeiro

4.10. Em vista da vedacio constante no inciso XII do art. 17 da L.C 123/2006 (proibicio do
recolhimento de impostos e contribuicées pelo Simples Nacional por empresas que realizem cessio
ou locacio de méio de obra, exceto servicos de vigilincia, limpeza e conservacgio), sera vedada as
licitantes a utilizacio dos beneficios do regime tributario diferenciado no preenchimento das
planilhas de custos e formacio de precos, bem como na proposta detalhada e na propria execucio
contratual.

4.10.1. Caso a licitante vencedora seja optante do Simples Nacional, a mesma estara sujeita a exclusdo
obrigatdria desse regime tributario diferenciado a contar do més seguinte ao da assinatura do contrato,
nos termos do artigo 31, inciso II, da referida lei complementar.

5. DO INICIO DA SESSAO PUBLICA

5.1. A partir do horério previsto no edital, a sessdo publica na internet sera aberta pelo pregoeiro com a
utilizagdo de sua chave de acesso e senha.

5.1.1. Os Ilicitantes poderao participar da sessdo publica na internet, mediante a utilizacao de sua chave
de acesso e senha.

5.1.2. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os licitantes.

5.2. Compete a licitante 0 acompanhamento da sessdo publica, via sistema, responsabilizando-se pelo 6nus
decorrente da perda de negocios diante da mnobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.



6. DA ANALISE DAS PROPOSTAS

6.1. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital.

6.1.1. O Pregoeiro podera requisitar a participacdo da unidade requisitante ou de unidade especializada,
para fins de analise das propostas.

6.2. A desclassificacdo da proposta serd fundamentada e registrada no sistema, acompanhado em tempo real
por todos os participantes.

6.3. Sdo causas de desclassificacdo de proposta, dentre outras:

a) oferta de valor irrisério ou manifestamente inexeqiiivel, que se mostrem incompativeis com os pregos
de mercado, sendo este aquele que seja inferior ao custo total da prestacao dos servigos, acrescido dos
encargos legais;

a.1) Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregos, ou em caso de necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia e adotados os procedimentos
constantes no incisos I a XI, § 3°, art. 27 da Resolugao TSE n° 23.234, de 25 de marco de 2010;

a.2) a mexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de custos, desde que ndo
contrariem instrumentos legais, ndo caracteriza motivo suficiente para sua desclassificago;

b) apresentacdo de oferta ou vantagem baseada nas propostas dos dematis licitantes ou de qualquer outra
natureza;

¢) oferta de objeto diverso do licitado;
d) oferta de produto que ndo atenda as especificagdes minimas exigidas ou que seja de baixa qualidade;

e) presenga de qualquer elemento que possa identificar a licitante quando do preenchimento da proposta
eletronica do Comprasnet.

6.4. O pregoeiro podera, no julgamento da habilitagdo e das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel aos licitantes, atribuindo-lhe validade e eficicia para fins de habilitacdo e
classificagdo, observado o disposto na Lein® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

6.5. O Pregoeiro podera, no curso da sessdo publica do Pregdo Eletronico, solicitar informacdes as licitantes,
acerca de suas propostas/documentacdes, utilizando a ferramenta de conversagao disponivel no sistema.

6.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo Pregoeiro.
6.7. Somente as propostas classificadas pelo Pregoeiro participardo da etapa de envio de lances.

6.7.1. O CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS, para fins de ordenamento da
classificagdo, sera de MENOR VALOR GLOBAL TOTAL (soma dos valores globais de cada
posto), considerando os servicos, materiais, equipamentos e didrias, durante o prazo de 24
(vinte e quatro) meses, conforme Capitulo IX do Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE LANCES - MODO ABERTO E FECHADO

7.1. Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, oportunidade em que os licitantes
poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

7.2. O licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado no registro.

7.3. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da sessdao
publica e as regras estabelecidas no Edital.

7.4. O licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenca entre os lances, que incidira tanto em
relaciio aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta.

7.5. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro.

7.6. Durante a sessdo publica, os licitantes serdo mformados, em tempo real, do valor do menor lance



registrado, vedada a identificagcdo do licitante.

7.7. A disputa no presente certame se dara pelo MODO ABERTO E FECHADO, nos termos do inciso II do
art. 31 do Decreto n° 10.024/2019.

7.8. A etapa de envio de lances da sessdo publica terd duragdo de quinze minutos.

7.9. Encerrado o prazo previsto na clausula anterior, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente
dos lances e, transcorrido o periodo de at¢ dez minutos, aleatoriamente determinado, a recepcao de lances
sera automaticamente encerrada.

7.10. Encerrado o prazo de que trata a clausula 7.9, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo ¢ os autores das ofertas com valores até dez por cento superiores aquela possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco mmnutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.11. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condicdes de que trata a clausula 7.10, os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, poderdo oferecer um lance
final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo.

7.12. Encerrados os prazos estabelecidos nas clausulas 7.9 e 7.10, o sistema ordenara os lances em ordem
crescente de vantajosidade.

7.13. Na auséncia de lance final ¢ fechado classificado nos termos dos 7.9 e 7.10, havera o reinicio da etapa
fechada para que os demais licitantes, at¢ o maximo de trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um
lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apds
esta etapa, o disposto na clausula 7.12.

7.14. Na hipotese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as exigéncias para
habilitacdo, o pregoeiro poderd, auxiliado pela equipe de apoio, mediante justificativa, admitir o reinicio da
etapa fechada, nos termos do disposto na clausula 7.13.

7.15. Durante a fase de lances ¢ permitido ao Pregoeiro excluir lance cujo valor seja considerado mexequivel,
justificando tal exclusao.

7.16. Caso nao haja envio de lances apds o inicio da fase competitiva e, havendo empate entre propostas, a
proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas empatadas.

8. DAS PREFERENCIAS DA LC N° 123/2006 (MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE)

8.1. Sera dado direito de preferéncia previsto na Lei Complementar n.° 123/2006 a licitante microempresa ou
empresa de pequeno porte que tenha declarado seu enquadramento como tal (vide clausula 4.1.6 deste
Edital), na forma indicada neste Capitulo.

8.2. Encerrada a fase de lances, caso a proposta de menor valor ndo tenha sido ofertada por microempresa
ou empresa de pequeno porte, o sistema automaticamente analisara as demais propostas de valor igual ou
superior em até 5% (cinco por cento) a de menor valor, e realizard os procedimentos cabiveis ao exercicio do
direito de preferéncia, observado o disposto abaixo.

8.2.1. Havendo, dentro desse intervalo, proposta(s) apresentada(s) por microempresa(s) ou empresa(s)
de pequeno porte, sera convocada a mais bem classificada para apresentagdo de Ultima oferta, de valor
mnferior a proposta de menor preco, no prazo de 5 (cinco) minutos, contados do envio da mensagem
automatica pelo sistema.

8.2.2. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada ndo apresente sua
ultima oferta, o sistema convocara automaticamente as demais licitantes microempresas ou empresas de
pequeno porte que atendam as condicdes desta clausula, obedecida a ordem de classificacdo, para
exercicio do mesmo direito.

8.2.3. Nao havendo, dentro do intervalo indicado na clausula 8.2, proposta apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte, ou ndo havendo nova oferta de prego por microempresa
ou empresa de pequeno porte, permanecera classificada em primeiro lugar a proposta de menor preco
orignalmente ofertada.



8.3. Ressalta-se que, nos termos do Acordao 1797/2014-Plenario do Tribunal de Contas da Unido, a simples
participacdo de licitante como microempresa ou empresa de pequeno porte, amparada por declaragdo com
contetdo falso, configura fraude a licitagdo e enseja a aplicacao das penalidades da lei, ndo sendo necessario,
para a configuracdo do ilicito, que a autora obtenha a vantagem esperada.

9. DA NEGOCIACAO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo ptblica, o pregoeiro deverd encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociacdo em condigdes diferentes das previstas no edital.

9.1.1. A negociacdo serd realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos demais
licitantes.

9.1.2. Para que seja dada a devida celeridade na condugdo do certame licitatorio, a negociacdo de que
trata a presente clausula podera se dar apos a analise da conformidade do servico ofertado pela unidade
técnica responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia.

9.2. Fnalizadas a fase de lances e a negociacdo, o Pregoeiro examinara a proposta de menor prego e decidira
quanto a sua aceitagao.

9.3. Havendo duvida quanto & composi¢ao de prego apresentada, o Pregoeiro podera solicitar esclarecimento
a empresa, objetivando a perfeita avaliagdo dos pregos ofertados.

9.4. NAO SERAO ACEITAS PROPOSTAS cujo valor final ofertado, considerado este o valor proposto
pela empresa apds o encerramento da fase de lances e da negociagdo porventura realizada junto ao Pregoeiro,
seja superior ao valor maximo estimado por item, indicado no Capitulo IX do Termo de Referéncia
(Anexo I).

9.5. PARA FINS DE ACEITACAO DA PROPOSTA , a empresa classificada em primeiro lugar
devera encaminhar:

a) Planilha de custos e proposta detalhada, elaborados na forma disciplinada nas cldusulas 4.4 deste
Edital, com valores ajustados ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado com o Pregoeiro;

b) Cépia digitalizada da Convencdo Coletiva da Categoria ou Acordo Coletivo de
Trabalho vigente, referente ao sindicato ao qual a categoria profissional se encontra vinculada, ou,
indicagd@o de sitios eletronicos em que se possa verificar o inteiro teor da Convengao Coletiva ou Acordo
Coletivo;

9.6. Os documentos que tratam as alineas "a" ¢ "b" da clausula 9.5 devera ser enviado através da ferramenta
de envio de arquivos do sistema Comprasnet no prazo maximo IMPRORROGAVEL de 01 (um) dia
util apos a convocacio do Pregoeiro.

9.6.1. O ndo encaminhamento dos documentos em momento tempestivo (apds encerrado o prazo da
convocacao do pregoeiro) e/ou o encaminhamento de formuldrios diversos dos disponibilizados pelo
TRE/MS acarretarao a RECUSA DA PROPOSTA.

9.7. Para a clabora¢do da planilha de custos ¢ proposta detalhada, o TRE/MS EXIGE a utilizagdo do Anexo
V do Edital, formulario elaborado em planiha excel. NAO SERAO ACEITAS PLANILHAS E
PROPOSTAS ELABORADAS EM FORMULARIOS DIVERSOS DO FORNECIDO PELO
TRE/MS.

9.8. Identificado erro grave na composicao dos pregos, que possa comprometer a prestagao dos servicos, o
Pregoeiro efetuard a RECUSA da proposta da empresa.

9.9. Havendo duvida quanto a composicao de preco apresentado, o Pregoeiro podera solicitar esclarecimento
a empresa, objetivando a perfeita avaliacdo dos pregos ofertados.

9.10. Caso sejam identificados erros/incorregdes na composicdo dos precos que ndo comprometam a
prestacdo dos servicos, serd a empresa informada pelo Pregoeiro e convocada para promover a alterag@o nas
planilhas.

9.10.1. A empresa tera o prazo de 02 (duas) horas, contadas a partir da convocacdao do Pregoeiro



através da ferramenta “chat” do sistema, para promover a adequacgdo das planilhas de custos e proposta
detalhada e encaminha-las através da ferramenta de envio de arquivos do sistema Comprasnet.

9.10.1.1. O prazo previsto na Clausula 9.10.1 podera ser majorado, a critério do Pregoeiro, emrazio da
complexidade dos ajustes a serem feitos.

9.10.1.2. O nao encaminhamento das planilhas de custos e proposta detalhada devidamente
adequadas no prazo discriminado na clausula anterior podera acarretar a RECUSA DA
PROPOSTA.

9.11. Aplica-se a fase de aceitagdo de propostas, no que couber, o disposto no Capitulo 6 deste Edital.

9.12. Havendo necessidade de envio de outros documentos relativos a proposta, para fins de sua correta
interpretacdo e julgamento, deverd ser observado o disposto no Capitulo 11 deste Edital.

9.13. Na hipotese de ndo aceitacdo da proposta melhor classificada, o Pregoeiro examinard a proposta
subsequente, na ordem de classificacdo, verificando a sua aceitabilidade, e assim sucessivamente, até a
obtencao de proposta que seja aceitavel

10. DA HABILITAGAO

10.1. Aceita a proposta de precos, o Pregoeiro verificara a habilitacdo da licitante proponente, que consistira
na apresentagdo dos seguintes documentos:

a) CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS A TRIBUTOS FEDERAIS E
A DIVIDA ATIVA DA UNIAO, administrados pela Secretaria da Receita Federal, devidamente
valida, constando expressa a abrangéncia das contribui¢oes sociais previstas nas alineas “a” a
“d” do paragrafo unico do art. 11 da Lei n° 8.212 de 24 de julho de 1991;

b) CERTIDAO DE REGULARIDADE DO FGTS (CRF), devidamente valida, emitida pela Caixa
Economica Federal, que comprove inexisténcia de débito perante o FGTS;

¢) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT), devidamente valida, emitida
pela Justica do Trabalho nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho em
observancia ao disposto no art. 29 V da Lei 8.666/93 (incluidos pela Lein® 12.440 de 2011);

d) Declaragao de que a empresa nao utiliza menores de 18 (dezoito) anos para trabalho noturno,
perigoso ou insalubre; nem menores de 16 (dezesseis) anos para qualquer trabalho, salvo na condicao de
aprendiz, a partir de 14 anos, em conformidade ao disposto no inciso XXXIII, do artigo 7° da
Constituicdo Federal.

e) CERTIDAO~NEGATIVA DE FEITOS SOBRE FALENCIA, RECUPERACAO JUDICIAL E
RECUPERACAO EXTRAJUDICIAL, expedida pelo Distribuidor da sede da Pessoa Juridica;

e.1) A apresentacao de certidio positiva de feitos sobre recuperacio judicial e extrajudicial
nio ensejara a imediata inabilitacio do licitante. A empresa que se encontrar em recuperacao
judicial/extrajudicial devera apresentar, juntamente com a certidao positiva, a comprovagao de que
seu plano de recuperagao foi aprovado e homologado judicialmente, com a recuperagdo ja
deferida.

e.2) a certiddo em que ndo constar prazo de validade, serd atribuida validade de 90 (noventa) dias,
contados da data de emissao;

f) ATESTADO DE QUALIFICACAO TECNICO OPERACIONAL, emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove que a empresa executou servicos terceirizados com a alocagao

de postos de trabalho por periodo nao inferior a 3 (trés) anos.

f.1) Em vista da natureza do objeto a ser licitado, sera admitida a apresentagao de
dois ou mais atestados emitidos por pessoas juridicas diversas, de forma que a
analise conjunta dos atestados possa comprovar que a licitante executou servigos de
forma indireta pelo lapso temporal minimo exigido.

£2) E de responsabilidade da licitante a disponibilizacio de todas as informacdes necessarias a



comprovacao a legitimidade dos atestados solicitados.

g) ATESTADO DE QUALIFICACAO TECNICO OPERACIONAL, emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove que a empresa executou, ou esta executando, de forma
satisfatoria atividade pertinente e compativel com o objeto deste certame, o qual corresponde servigos
terceirizados com a alocacao concomitante de, pelo menos, 24 (vinte e quatro) postos de trabalho;

g.1) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou decorrido no
minimo 1 (um) ano do inicio de sua execugdo, exceto se houver sido firmado para ser executado
em prazo inferior.

g.2) O dimensionamento da comprovagdo da capacidade técnica é equivalente a 50% do objeto
do contrato pretendido.

g.3) Em vista da natureza do objeto a ser licitado, serd admitida a apresentagdo de dois ou mais
atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas diversas, de forma que o
somatorio dos documentos obtidos atinja o dimensionamento minimo exigido.

g.4) Aplica-se na presente alinea o disposto na alinea “f.2” do presente capitulo.

h) BALANCO PATRIMONIAL DO ULTIMO EXERCICIO SOCIAL EXIGIVEL , apresentado
na forma da Lei, que comprove a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizado, tomando como base a variagao, ocorrida no
periodo, do INDICE GERAL DE PRECOS-DISPONIBILIDADE INTERNA — IGPDI, publicado pela
Fundagdo Gettlilio Vargas — FGV ou outro indicador que venha a substitui-lo; cuja analise sera feita na
forma indicada na clausula 10.9.

i )DECLARACAO RELATIVA AO ULTIMO EXERCICIO SOCIAL , acompanhada da
Demonstracio do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social, constando o
valor total dos contratos firmados pela licitante com a Administragdo Publica € com empresas privadas,
vigentes na data de abertura da licitagao.

10.2. No tocante aos documentos exigidos nas alineas “a”, “b” e “c” da clausula anterior, a habilitacdo da
licitante sera verificada mediante consulta on-line ao SICAF e/ou ao site da Justica do Trabalho, ou mediante
apresentacao dos proprios documentos.

10.3. O documento de que trata a alinea “d” da clausula 10.1 deverd ser encaminhado eletronicamente
(apenas marcando a declaragdo apresentada pelo sistema), por ocasido do envio da proposta, através de
campo proprio no sistema.

10.4. Os documentos que tratam as alineas "e", "f", "g, "h" e "i'", da clausula 10.1 deverio ser
enviados apdés a divulgacio do edital no sitio eletronico, exclusivamente por meio do
sistema, concomitantemente com a proposta de precos, nos termos da clausula 4.1 do Edital e do art.
26 do Decreto n° 10.024/2019.

10.4.1. Com base em entendimento do Tribunal de Contas da Unido, no Acérdao 1.211/2021,
verificada a auséncia de alguma documenta¢do habilitatoria, o pregoeiro convocara o licitante para
complementagao, desde que os documentos complementares se refiram a condicdo preexistente a
abertura da sessdo publica.

10.4.2 Na hipotese da clausula anterior, o envio dos documentos serd feito através da ferramenta de
envio de arquivos do sistema Comprasnet, no prazo maximo IMPRORROGAVEL de 02 (duas)
horas ap6s a convocagdo do Pregoeiro, sob pena de Inabilitagao.

10.4.3. Caso o Pregoeiro constate 0 nio encaminhamento tempestivo dos documentos descritos
nas alineas “e”, "f", "g", "h", "i" e "j" da clausula 10.1 (concomitante com a proposta
eletronica ou apés a convocagiao do Pregoeiro) sera a licitante INABILITADA.

10.5. Observar-se-4 para fins de julgamento da habilitagao o disposto nas clausulas 6.4 ¢ 6.5.

10.6. Nos termos da LC 123/2006 e do Decreto 8.538/2015, se exigira a comprovagao da regularidade fiscal
e trabalhista da microempresa e da empresa de pequeno porte apenas para fins da contratagdo.

10.6.1. Os documentos exigidos nesta licitacao relativos a regularidade fiscal sao os indicados nas alineas
‘a’ e ‘b’ e o exigido para regularidade trabalhista ¢ o indicado na alinea “c” da clausula 10.1 deste Edital.



10.6.2. Constatada alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista, sera
assegurado o prazo de cinco dias tteis, cujo termo micial correspondera ao momento em que a licitante
proponente for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, para a regularizagao da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes negativas ou
positivas com efeito de certidao negativa.

10.6.3. A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto na clausula 10.6.2, implicara
decadéncia do direito a contratacio, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital e na legislagao
pertinente, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificag@o, para firmar a contratagdo, ou revogar a licitagao.

10.7. Em vista da forma eletronica da execucdo do certame (na medida em que a licitante pode promover a
atualizacdo da sua documentacdo em qualquer momento), a analise da validade dos documentos
exigidos de forma complementar terd como base a data de convocagio da licitante pelo Pregoeiro
(apos a aceitacdo da proposta) e nio a data de abertura do certame.

10.8. A verificagdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

10.9. O BALANCO PATRIMONIAL apresentado pela empresa sera analisado com a observancia do que
dispdem as clausulas abaixo.

10.9.1. Sera considerado como na forma da Lei o Balango Patrimonial, apresentado mediante:
a) publica¢do em Diario Oficial ou jornal; ou,
b) copia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante; ou,

¢) copia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta comercial da sede ou domicilio do licitante ou
em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e Encerramento; ou

d) escrituracdo digital entregue a RFB, na forma da Lei
10.9.2. Seré analisada e avaliada a situagao financeira da empresa pelos seguintes indices contabeis:
A) Liquidez Geral: Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
B) Liquidez Corrente: _Ativo Circulante

Passivo Circulante

C) Solvéncia Geral: Ativo total

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
D) Capital Circulante Liquido (ou Capital de Giro): Ativo Circulante — Passivo Circulante

10.9.3. Para ser considerada habilitada, de acordo com a analise do Balanco Patrimonial ¢ da
Declaragao constante na alinea “i” da clausula 10.1, a empresa devera obter:

10.9.3.1. Resultado igual ou superior a 1 na avaliacio dos indices contabeis enumerados
nas alineas “A” a “C” da clausula 10.9.2;

10.9.3.2. Capital Circulante Liquido (ou Capital de Giro) de, no minimo, 16,66% do valor
total estimado para o primeiro ano da contratacio;

10.9.3.3. Patrimonio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado
para o primeiro ano da contratacio; e

10.9.3.4. Patriménio liquido igual ou superior a 1/12 (um doze avos) do valor total dos
contratos firmados pela licitante com a Administracio Publica e com empresas privadas,
vigentes na data de abertura da licitacio.

10.9.3.4.1. Caso ocorra divergéncia na declaragao firmada superior a 10% (para cima ou
para baixo) em relagdo a receita bruta discrimmada na DRE, dever a licitante apresentar as
devidas justificativas para tal diferenca.

10.9.4. Se necessaria a atualizacdo do balanco, devera ser apresentado o balanco atualizado na forma



estabelecida na clausula 10.9.1 acima.
10.10. Atendidas as condigcdes expostas neste Capitulo, a licitante sera declarada vencedora.

10.11. Na hipotese de a proposta vencedora ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias para
habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital.

10.12. No que se refere a envio de documentos/anexos devera ser observado o disposto no Capitulo 11.

11. DO ENVIO DE DOCUMENTOS E ANEXOS

11.1. Apo6s a divulgacdo do edital no sitio eletronico, os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do
sistema, concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricao
do objeto ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

11.2. Os documentos complementares a proposta e a habilitagdo, quando necessarios a confirmagao daqueles
exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante melhor classificado apos o
encerramento do envio de lances, observado o prazo de 02 (duas) horas da convoca¢do do
Pregoeiro, exceto os previstos na Clausula 9.5 (planilha de custos e proposta detalhada e Copia digitalizada
da Convengao Coletiva) e Clausula 9.10.1.1 deste Edital.

11.2.1. O envio de documento/anexo sera feito de forma virtual, mediante uso da fingdo de convocacao
de anexos existente no sistema.

11.2.2. Os documentos/anexos deverdo ser encaminhados, preferencialmente, em arquivo digitalizado, no
formato .PDF, de modo a ndo permitir sua manipulagao.

11.3. Visando evitar desperdicio de tempo e recursos, tanto do TRE/MS, como das licitantes, somente devera
haver envio de documentos/anexos complementares por parte das licitantes se houver expressa solicitagao do
Pregoeiro.

10.4. O licitante também devera observar a capacidade de dados da ferramenta de envio de anexos
do sistema Comprasnet, anexando apenas as documentagdes complementares expressamente requisitadas
pelo Pregoeiro.

10.4.1. Cabera exclusivamente ao licitante o 6nus decorrente da impossibilidade do envio das
documentacoes solicitadas em virtude da nio observancia da capacidade de envio de dados da
ferramenta de envio de anexos do sistema Comprasnet.

11.5. Sendo necessaria e imprescindivel a apresentagdo de original ou copia autenticada do documento/anexo,
a empresa licitante devera fazé-lo no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da solicitacdo do Pregoeiro.

11.5.1. A via original, ou copia autenticada, do documento/anexo deverd ser entregue na Se¢ao de Licitagdo e
Compras do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul, sita na Rua Desembargador Ledo Neto do
Carmo, 23, Jardim Veraneio, Campo Grande — MS, CEP: 79037-100, em envelope contendo a identificacao
da empresa e a referéncia ao seu contetido e a este Pregao.

12. DAS DESCONEXOES

12.1. Na hipotese de o sistema eletronico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de envio de
lances da sessdo ptblica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

12.2. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao publica sera suspensa e remiciada somente decorridas vinte e quatro horas apos a
comunicac¢do do fato aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

12.3. Em caso de desconexdo de licitante com o sistema, a sessdo do Pregdo prosseguird normalmente,
cabendo ao licitante os eventuais 6nus decorrentes dessa desconexao.



13. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1. Declarada a licitante vencedora, sera aberto prazo, de no minimo 30 (trinta) minutos, para que qualquer
licitante manifeste, de forma imediata e motivada, sua INTENCAO DE RECORRER, mediante registro no
campo proprio do sistema.

13.2. Cabera ao Pregoeiro, através de campo proprio do sistema, acatar ou rejeitar, motivadamente, a
mten¢ao de recorrer manifestada.

13.3. Verificada a existéncia de todos os pressupostos recursais na manifestagdo registrada (quais sejam:
sucumbéncia, legitimidade, tempestividade, motivo e interesse de agir) e ACEITA A INTENCAO DE
RECURSO, a licitante devera registrar as razdes de seu recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de
03 (trés) dias.

13.4. Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazoes, no prazo de
03 (trés) dias, contado da data final do prazo do recorrente, assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

13.5. Os prazos de que tratam a clausula anterior serdo entendidos como dias tteis, em consonancia com o
critério adotado pelo sistema Comprasnet.

13.6. A auséncia de manifestacao imediata e motivada do licitante quanto a intengao de recorrer importara na
decadéncia desse direito e o Pregoeiro estara autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor.

13.7. Ndo serdo abertos prazos para razoes/contrarrazOes para a manifestagdo recursal meramente
procrastinatoria.

13.8. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos que nao podem ser aproveitados.

13.9. Mantida a decisdo recorrida, o Pregoeiro submetera o recurso, devidamente informado, a consideracao
da autoridade competente, neste caso a Dire¢ao-Geral do TRE/MS, que decidira o recurso.

13.10. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério, nos termos do disposto no inciso V
do caput do art. 13 do Decreto n® 10.024/2019.

13.11. Na auséncia de recurso, cabera ao pregoeiro adjudicar o objeto e encaminhar o processo devidamente
nstruido a autoridade superior e propor a homologa¢ao, nos termos do disposto no inciso IX do caput do art.
17 do Decreto n° 10.024/2019.

14. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

14.1. Homologado o resultado desta licitacdo pela Direcdo-Geral deste TRE/MS, a contratagdo sera
formalizada mediante a lavratura do Contrato, conforme minuta constante do Anexo III deste Edital.

14.1.1. A emissao de Nota de Empenho relativa aos servigos contratados sera realizada de acordo com
a praxe do TRE/MS.

14.1.2. O periodo de vigéncia do Contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses contados da assinatura do
Contrato.

14.2. Como condi¢do para lavratura do Contrato, bem como para emissdo de Nota(s) de Empenho, a licitante
vencedora devera atender a todas as condicdes de habilitagdo exigidas na licitagdo, inclusive a microempresa
ou empresa de pequeno porte que tenha se utilizado da prerrogativa indicada na clausula 10.6 deste Edital.

14.2.1. A empresa contratada deverd manter, durante o prazo de vigéncia da contratagdo, todas as
condi¢cdes de habilitacdo exigidas na licitagao.

14.3._Para que seja efetivada a assinatura eletronica do Termo Contratual, o licitante vencedor
devera estar cadastrado no Sistema FEletronico de Informacdo (sistema de gestdo processual eletronico
utilizado pelo TRE/MS).

14.3.1. Caso ndo possua o referido cadastro, sera o licitante vencedor obrigado a se cadastrar, no prazo




maximo de 02 (dois) dias tteis, contados da comunicacdo formal do Tribunal Regional Eleitoral do
Mato Grosso do Sul.

14.3.2. O cadastro do licitante devera ser realizado através do sitio do TRE/MS na internet, através do
link https//sei.tre-ms.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo logar&id orgao_acesso_externo=0

14.4. O Contrato devera ser assinado eletronicamente pela empresa vencedora, no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contados a partir da disponibilizagao do referido documento no Sistema Eletronico de Informagao.

14.4.1. Para fins de apuracdo do cumprimento do prazo, a mensagem eletronica de disponibilizacdo do
Contrato sera considerada recebida e lida pela empresa 01 (um) dia Util apds a data de envio registrada
no Sistema Eletronico de Informagoes.

14.4.2. O prazo indicado no item 14.4 poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administragao.

14.5. O acesso ao Sistema Eletronico de mnformacdes dar-se-a através do endereco de e-mail e senha
cadastrados pela empresa no Sistema SEI (vide clausula 14.3.1).

14.5.1. E de inteira responsabilidade da licitante a manutengio da atualizagio dos seus dados junto ao
Tribunal.

14.6. A critério do TRE/MS, o Contrato e/ou Nota de Empenho também poderdo ser encaminhados a
empresa vencedora através de servigo postal, fax, correio-eletronico, ou outro meio disponivel, aplicando-se
0s mesmos prazos indicados no item 14.4.

14.6.1. Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitagao consignadas
no edital ou se recusar a receber a Nota de Empenho, outro licitante podera ser convocado, respeitada a
ordem de classificacdo, para, apds a comprovagao dos requisitos para habilitagio, analisada a proposta e
eventuais documentos complementares e, feita a negociacdo, promover a contratacao junto ao Tribunal,
sem prejuizo da aplicagdo das sangdes de que trata o art. 49 do Decreto n° 10.024/2019.

14.7. Considerando o disposto no art. 17 da Resolugdo TSE n°23.234/2010, como condigao para
assinatura do contrato a contratada devera:

a) autorizar o contratante a fazer a retengao na fatura ou na nota fiscal dos percentuais incidentes sobre as
rubricas descritas no Capitulo XVI do Termo de Referéncia e o deposito direto nas respectivas
CONTA-DEPOSITO VINCULADA - BLOQUEADA PARA MOVIMENTACAO dos trabalhadores

da contratada, observada a legislacao especifica;

b) autorizar o contratante a fazer o desconto na fatura ou nota fiscal dos valores relativos aos salarios e
demais verbas trabalhistas e o pagamento direto aos trabalhadores, quando houver falha no cumprimento
dessas obrigagdes por parte da contratada, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes
cabiveis; e,

¢) no ato da regularizagio da CONTA-DEPOSITO VINCULADA - BLOQUEADA PARA
MOVIMENTACAO, firmar termo especifico junto a instituigio financeira oficial que permita ao
contratante ter acesso aos saldos e extratos e vincule a movimentagdo dos valores depositados a
autorizacao da Administragao.

14.8. A Contratada PRESTARA A GARANTIA em favor do Tribunal Regional Eleitoral, no montante
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total atualizado total Contrato, nos termos disciplinados na
Clausula Sexta da Minuta do Contrato.

14.9. O nao atendimento das condi¢des fixadas para assinatura do Termo Contratual, inclusive quanto aos
prazos, tera os mesmos efeitos da recusa da empresa vencedora em assinar o Termo Contratual, sujeitando-a
as sancOes administrativas previstas.

14.10. Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigdoes de habilitacdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato, outro licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de
classificagdo, para, apds a comprovagdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais
documentos complementares e, feita a negociagdo, assinar o contrato ou a ata de registro de precos, sem
prejuizo da aplicagdo das sangdes sangdes administrativas previstas.



14.11. A empresa contratada devera comprovar a existéncia de sede, filial ou instalagées/escritorio
no municipio de Campo Grande/MS, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apos a assinatura do
termo de contrato, conforme clausula XXVII do Capitulo XV do Termo de Referéncia.

15. DAS PENALIDADES A LICITANTES

15.1. Ficara IMPEDIDO DE LICITAR E DE CONTRATAR COM A UNIAO E SERA
DESCREDENCIADO NO SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em
edital, no contrato e das demais cominagdes legais, garantido o direito a ampla defesa, o licitante que,
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

15.1.1. Nao assinar o contrato.

15.1.2. Nao entregar a documentacao exigida no Edital.
15.1.3. Apresentar documentacao falsa.

15.1.4. Causar o atraso na execugao do objeto.

15.1.5. Nao mantiver a proposta.

15.1.6. Falhar na execu¢ao do contrato.

15.1.7. Fraudar a execucao do contrato.

15.1.8. Comportar-se de modo mnidoneo.

15.1.9. Declarar informagoes falsas.

15.1.10. Cometer fraude fiscal.

15.2. Considerar-se-4 ndo manutencao de proposta e sujeitara a licitante as sangdes administrativas previstas
nas clausulas 15.1, o pedido injustificado de desclassificagdo/recusa da proposta por parte da empresa
concorrente apos o encerramento da fase de lances.

15.2.1. O nio encaminhamento da documentacio de habilitacio enumerada nas alineas
e", "f", "g, "h", "i" e "j" da clausula 10.1. do Capitulo 10 do Edital, bem como a
documentac¢io indicada na clausula 9.5 do Capitulo 9 do Edital, também podera ensejar a
aplicacio das sancoes administrativas relacionadas na clausula anterior, quando for cabivel.

15.2.2. As justificativas a serem apresentadas para as situagdes descrita na clausula 15.2 deverdo ser
acompanhadas de documenta¢des comprobatorias dos fatos alegados.

15.2.3. Ocorrendo o pedido de desisténcia de participagdo no certame, o Pregoeiro, atentando para o
mteresse da Administragdo, dard continuidade no andamento da sessdo publica analisando a
proposta/documentagdo do proximo colocado, o que ndo eximird a licitante desistente das sangdes
previstas na Lei e no presente instrumento convocatorio.

15.3. Podera incorrera nas san¢oes administrativas relacionadas na clidusula 15.1 a licitante que ndo
comprovar possuir sede/filial/mstalagcdes/escritorio no municipio de Campo Grande/MS (Clausula XXVII do
Capitulo XV do Termo de Referéncia).

15.4. A licitante microempresa ou empresa de pequeno porte que se utilizar da prerrogativa da clausula
10.6 deste Edital e ndo regularizar a documentagao que tenha sido apresentada com restricdo dentro do prazo
fixado ficara sujeita ao impedimento de licitar e a multa prevista na clausula 15.1.

15.5. A aplicagdo das penalidades indicadas nas clausulas antecedentes ndo exclui a aplicagdo de outras
sancdes previstas na legislacdo pertinente.

15.6. Nos termos da Resolugdo 665/2019 TRE/MS, normativo que disciplina a aplicagdo de sancdes
administrativas no ambito do TRE/MS, serdo consideradas a gravidade da conduta praticada, a intensidade do
dano provocado, a reincidéncia e o cardter educativo da pena, segundo critérios de razoabilidade e
proporcionalidade.

15.6.1. Em caso de reincidéncia, a multa podera ser majorada até o dobro.

15.6.2. Para determinar a reincidéncia, serdo considerados os antecedentes da contratada nos ultimos



cinco anos, contados da primeira decisdo administrativa definitiva de aplicagdo de penalidade perante
este Tribunal Regional.

15.6.3. A Administragdo mantera cadastro iterno de madimplentes, no qual serdo registradas as
penalidades aplicadas as contratadas ou licitantes.

16. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

16.1. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregio, por meio eletronico, na forma
prevista no edital, até trés dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessio publica,
mediante envio de impugnacdo através de correio-eletronico, para o endereco pregoeiro@tre-
ms.jus.br, com cépia para pregoeirotrems@gmail.com.

16.1.1. A impugnacdo nao possui efeito suspensivo e cabera ao pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis
pela elaboragdao do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnacio no prazo de dois dias tteis,
contados do data de recebimento da impugnagao.

16.1.2. Acolhida a impugnacio, o Pregoeiro fixara nova data para a realizacdo do certame, exceto
quando a alteragdo, inquestionavelmente, ndo afetar a formulagao das propostas.

16.2. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este Pregdo deverao ser enviados ao Pregoeiro, até 03
(trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo, exclusivamente, através de correio-eletronico,
para o endereco pregoeiro@tre-ms.jus.br com copia para pregoeirotrems@gmail.com.

16.2.1. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias uteis,
contados da data de recebimento do pedido, podendo, para tanto, requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos.

16.3. A impugnaciio e o pedido de esclarecimentos deverio conter a identificacio do interessado,
constando, no minimo:

16.3.1. NO CASO DE PESSOA JURIDICA:
a) razao social;
b) CNPJ;
¢) nome do representante, telefone e e-mail para contato; e
d) endereco completo;
16.3.2. NO CASO DE PESSOA FISICA:
a) nome completo;
b) CPF; e
c) telefone e e-mail para contato.

16.4.NAO SERA DADO CONHECIMENTO aos pedidos de esclarecimentos e impugnacoes
intempestivos ou que nio atenderem as formalidades minimas dispostas na clausula anterior.

16.5. AIMPUGNACAO IMPETRADA EM NOME DE PESSOA JURIDICA devera ser acompanhada
do devido instrumento de procuracio, bem como dos documentos que comprovem poderes do
impetrante para peticionar em nome da empresa.

16.6. Para fins de anilise de tempestividade, as impugnacées e os pedidos de esclarecimentos
impetrados apds o término do expediente do TRE/MS (18:00h) serdo considerados como recebidos
no dia til subsequente.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. E facultado ao Pregoeiro oficial, auxiliado pela Equipe de Apoio, proceder em qualquer fase da licitagio,
diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informagao que deveria constar originalmente da proposta.



17.1.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento de que trata o caput do art. 47 do Decreto n® 10.024/2019, a sessdo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte ¢ quatro horas de antecedéncia,
e a ocorréncia sera registrada em ata.

17.2. A apresentacdo de proposta de precos implica na aceitagdo plena e total das condicdes deste edital e
Seus anexos.

17.3. Fazem parte integrante deste edital o Termo de Referéncia (Anexo I), a minuta do Contrato (Anexo III)
e demais Anexos descritos no Item 1.3 deste Edital.

17.4. Todas as informagdes referentes a esta Licitacdo, tais como: alteragdes de prazos ou das pecas que
compdem o Edital, registro de esclarecimentos, impugnagdes ou recursos ¢ respectivas respostas, resultados
de julgamento, entre outras, serdo divulgadas no Portal de Compras do Governo Federal
(SIASG/COMPRASNET), observadas as regras do referido sistema.

17.4.1. As empresas interessadas/licitantes obrigam-se ao acompanhamento das informacdes
disponibilizadas na forma indicada acima, ndo podendo alegar seu desconhecimento.

17.4.2. As licitantes declaradas vencedoras também se obrigam a acompanhar a disponibilizagdo dos
documentos, para fins de assinatura eletronica, no Sistema Eletronico de Informacdes utilizados pelo
TRE/MS, nos termos do Capitulo 14 do Edital.

17.4.3. Em carater complementar, as informagdes referidas na clausula 17.4 poderdo ser divulgadas,
também, no sitio do TRE/MS na internet, no endereco eletronico www.tre-ms.jus.br.

17.4.4. Essas informacdes poderdo ser obtidas, ainda, na Secao de Licitagdo e Compras do TRE/MS,
sito na Rua Desembargador Ledo Neto do Carmo, 23, Bairro Jardim Veraneio, Parque dos Poderes,
Campo Grande — MS, ou através do fone: (067) 3326-5560 ou (067) 2107-7092.

17.5. A autoridade competente podera revogar o presente procedimento licitatorio em razio do interesse
publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar a
revogacao, ¢ devera anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, por meio de
ato escrito e fundamentado.

17.6. Os licitantes ndo terdo direito & indenizacdo em decorréncia da anulagdo do procedimento licitatorio,
ressalvado o direito do contratado de boa-f&¢ ao ressarcimento dos encargos que tiver suportado no
cumprimento do contrato.

17.7. A contagem de prazos realizar-se-4 excluindo-se o dia de inicio e incluindo-se o do vencimento,
encerrando-se, sempre, as 18h (dezoito horas) do dia do vencimento do prazo.

17.7.1. Os prazos fixados em horas, quando terminados em dias ndo uteis, ficam automaticamente
transferidos para a primeira hora de expediente do dia util subsequente.

17.8. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que decidird com base na legislacdo em vigor.

18. DO FORO

18.1. Para dirimir quaisquer duvidas ou questdes relacionadas com a presente licitacdo, ¢ competente, na
forma da lei, o foro da Justiga Federal de Campo Grande/MS, com exclusdo de qualquer outro foro, por mais
privilegiado que seja.

Campo Grande/MS, dezembro de 2022.

Documento assinado eletronicamente por TATIANA QUEVEDO DE SOUZA RODRIGUES, Diretor(a)-Geral
em substitui¢ao, em 09/01/2023, as 14:32, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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