TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL

DFD - Documento de Formalizagdo de Demanda N° 162 /2022
(CONTRATACOES GERAIS — excetuando-se area de TI)
<PREENCHER TODOS OS ESPACOS EM AMARELO E APAGAR ESTA LINHA>

IDENTIFICACAO DA UNIDADE GESTORA E DEMANDANTE
omidade | Coordenadoria de Servigos Gerais Unidade o050 de Servigos Administrativos
estora: Demandante :
Responsavel pela Unidade Gestora: Responsavel pela Unidade Demandante:
Luis Maciel Malves da Silva Lucinaldo Barbosa dos Santos
Coordenador Chefe de Se¢do
E-mail: csg@tre-ms.jus.br E-mail: ssa@tre-ms.jus.br
Telefone: | 2107-7211 Telefone: 2107-7212

FORMALIZACAO DA DEMANDA

1. Exposicdo da NECESSIDADE a ser atendida, juntamente com a JUSTIFICATIVA da contratacio de material ou servico

Necessidade:

A necessidade administrativa a ser atendida ¢ o suporte administrativo as unidades do Tribunal responsaveis pelos servigos nas areas de almoxarifado
(almoxarifes), atendimento de Arquivo Central, atendimento de biblioteca, atendimento de protocolo, atendimento e recepcio ao publico
(recepcionistas), atendimento telefonico (telefonista), auxiliar de saide bucal (atendente de consultério odontolégico), conducio de veiculos oficiais
(motoristas), copeiragem e garcom, jardinagem, operacio de empilhadeira e secretariado.

Justificativa:

Uma nova contratagdo de empresa especializada se justifica em razio de a atual contratagdo, levada a termo no processo n.° 0008922-49.2020.6.12.8000, tem
vigéncia até 03/03/2023, e a empresa atual contratada ter manifestado desinteresse na prorrogagao.

2. Descriciio sucinta com especificacdes do objeto pretendido, com quantitativos, prazos de execuciio (ou entrega) e vigéncia

Objeto: A demanda ora apresentada é a contratagdo de pessoa juridica para a prestagdo de servigos de apoio administrativo nas areas de almoxarifado
(almoxarifes), atendimento de Arquivo Central, atendimento de biblioteca, atendimento de protocolo, atendimento e recep¢io ao publico
(recepcionistas), atendimento telefonico (telefonista), auxiliar de saide bucal (atendente de consultério odontolégico), conducido de veiculos oficiais
(motoristas), copeiragem e garcom, jardinagem, operacio de empilhadeira e secretariado, com prestacdo dos servigos por intermédio de mio de obra
propria da empresa contratada, incluindo, conforme o caso, o fornecimento dos equipamentos e materiais necessarios para a execugao dos servigos.

Quantidade: A pretensdo ¢ de que a contratagdo ora proposta mantenha os mesmos moldes da contratagdo vigente (contrato 01/2021 (0998989) e suas
atualizagOes). Assim, inicialmente sdo previstos os seguintes postos de trabalho, para atendimento das respectivas unidades administrativas:

Qtde. de
Categoria funcional |Local de prestacdo dos servigos e/ou unidade supervisora postos de
trabalho
Almoxarife Almoxarifado - Anexo - Se¢do de Patriménio e Almoxarifado/CRM |4
lEmilEnE e Arquivo Central - Anexo - Se¢do de Biblioteca e Arquivo/CSDJ 1
Arquivo Central
Atendente de Biblioteca - Sede - Segdo de Biblioteca e Arquivo/CSDJ 1
Biblioteca
Pl 6l Protocolo Geral - Sede - Se¢do de Servigos Administrativos/CSG |2
Protocolo

Sede, Férum Eleitoral de Campo Grande e Anexo (Almoxarifado,

Recepcionista Arquivo Central e Depésito de Urnas Eletrénicas) 4

Nucleo de Segurancga Institucional/SAF

Telefonista Sede - Se¢ado de Servigos Administrativos/CSG 1
puxilar de Satde s e - Unidade de Afendimento Odontologico/SGP 1
Motoristas Secao de Transporte 6

Sede e Foéruns Eleitorais de Campo Grande, Dourados, Trés

Copeira (0) Lagoas, Corumba e Ponta Pora 7

Secao de Servigos Administrativos/CSG

Sede e Férum Eleitoral de Campo Grande
Gargom (nete) 3
Secao de Servigos Administrativos/CSG




Capital
Jardineiro (a) 2
Secao de Servigos Administrativos/CSG
Almoxarifado - Segao de Patriménio e Almoxarifado/CRM 2
Operador (a) de
S P Depésito de Urnas Eletronicas - Se¢ao de Voto 4
Informatizado/COCLE
Sede - Gabinete da Presidéncia 1
Sede - Gabinete da Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional 1
Eleitoral
Sede - Gabinete da Diretoria-Geral 1
Sede - Gabinete da Secretaria de Administragao e Finangas 2
SOEDIEEN(O) Sede - Gabinete da Secretaria de Gestdo de Pessoas 1
Sede - Gabinete da Secretaria Judicidria 1
Sede - Gabinete da Secretaria de Tecnologia da Informagao 1
Sede - Assessoria de Comunicagao Social e Cerimonial 1
Almoxarifado - Segao de Patriménio e Almoxarifado/CRM 1

Além desses postos, ha previsdo de alocagdo de postos temporarios das categorias de almoxarife e de motorista, para atendimento das
demandas sazonais decorrentes da realizagdo de Eleicdes, conforme quadro abaixo.

Qtde. de postos de Qtde de postos de
Categoria funcional [Periodicidade L COf B trabalho
Campo Grande Total
6 meses
(D EE (julho a dezembro de ano em que . 3
ocorrerem eleigdes)
10 meses
[Motorista (margo a dezembro de ano em que . .
ocorrerem eleigoes)

Prazo de execucfio: A previsdo de duragdo da contratagdo ¢ de 24 meses.
Vigéncia: 04/03/2023 a 03/03/2025

3. Alinhamento ao Planejamento Estratégico do TRE/MS (Consultar COPEG para verificar o vinculo — caso ndo haja, informar que ndo ha
vinculo)

() Aperfeicoamento da Gestido Administrativa e da Governanc¢a Judiciaria | ( ) Fortalecimento da Estratégia Nacional de TIC e de Protecio de Dados
( X) Aperfeicoamento da Gestio Orcamentaria e Financeira () Fortalecimento do Processo Eleitoral

() Promocio da Sustentabilidade ( ) Sem alinhamento com o Planejamento Estratégico

( X) Aperfeicoamento da Gestio de Pessoas

4. Exposicio dos resultados a serem alcancados com a contratacio

A terceirizagdo dos servicos objeto da futura contratagdo objetiva possibilitar que as tarefas de menor complexidade/responsabilidade, ou aquelas com
caracteristicas técnicas e para as quais ndo ha cargo piblico na estrutura do Tribunal, tenham suas execucdes atribuidas a prestadores de servigos, viabilizando,
assim, que o pessoal efetivo seja alocado para desempenho de atividades de maior complexidade/responsabilidade.

5. Data estimada para inicio do servico ou Entrega o material: | 04/03/2023

6. A Contrataciio esta inserida no Plano anual de contratacoes?

(X) SIM - vide processo SEI! n.° 0006110-97.2021.6.12.8000, evento: 1117062, valor estimado: R$ 4.373.301,35, tendo havido inicialmente a previsido de




prorrogacio do contrato vigente.
( )NAO,

7. Valor estimado ou Valor atualizado [R$: 4.373.301,35

8. Indicaciio do servidor que atuara como Integrante Demandante (e substituto) da equipe de planejamento, bem como do futuro Fiscal de Contrato

Integrante Demandante: Lucinaldo Barbosa dos Santos Fiscal do Contrato:diversos, a indicar
Integrante Demandante Substituto: Luis Maciel Malves da Silva Fiscal Substituto do Contrato: diversos, a indicar

9. Indicacio da unidade técnica que detém conhecimentos especificos sobre o objeto da pretensa contratagcio (podendo haver acumulac¢io de indicacio,
quando coincidir com a unidade de mandante)

Unidade Técnica: Secido de Servicos Administrativos

10. Somente quando a unidade Técnica for a mesma da Demandante, também designar:

Integrante Técnico: Luis Maciel Malves da Silva
Integrante Técnico Substituto: Lucinaldo Barbosa dos Santos

11.

<assinado eletronicamente>
Luis Maciel Malves da Silva
Coordenador de Servigos Gerais

Responséavel pela Formalizagdo da Demanda
Responsavel pela Unidade Gestora

il
SEL ¢
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por LUIS MACIEL MALVES DA SILVA, Coordenador(a), em
07/11/2022, as 19:11, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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