TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL
R. Desembargador Ledo Neto do Carmo, 23 - Bairro Parque dos Poderes - CEP 79037-100 - Campo Grande - M'S

TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I

CAPITULO I - DO OBJETO

1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condigdes que disciplinardo a
contratagdo de servigos de confecgdo de banners e faixas, doravante denominados servigos, incluindo a
confecgdo de arte final, impressdo em preto e branco e em cores e acabamentos afins, conforme
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia, para atender as necessidades deste Tribunal
Eleitoral.

2. A contratagdo desses servicos sera realizada mediante licitagdo na modalidade de PREGAO, em sua
forma eletronica, no SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, do tipo menor preco, conforme
condi¢des do Edital, deste Termo de Referéncia e da Ata de Registro de Pregos.

3. Haja vista caracteristicas inerentes aos servigos a serem contratados, ¢ condi¢do para a assinatura da
Ata de Registro de Pregos, isto ¢, para a formalizagdo da contratagdo, a comprovagido de a empresa
possuir sede ou filial/escritorio no municipio de Campo Grande/MS, onde serdo prestados os servigos a
serem contratados.

3.1. A exigéncia de a empresa possuir sede, filial ou escritorio no municipio de Campo Grande/MS
se deve, como ja mencionado acima, as caracteristicas da presente contratagdo, em especial no
que se refere a:

a) necessidade de contato entre o fiscal da contratagdo e a empresa para entrega pelo
TRE/MS da arte a ser impressa, em especial quando esta ndo estiver em meio digital,
entrega de prova por parte da empresa, bem como para esclarecimentos/ajustes da arte,
formato e/ou do material a ser impresso, situagdes estas que restariam mais complexas caso
a empresa estivesse localizada em outra municipalidade e o contato tivesse de ser realizado
por telefone, correio ou internet, além de implicar custos e tempo adicionais;

b) necessidade de acompanhamento direto pelo fiscal, e em alguns casos in loco, da
prestagdo dos servicos, especialmente por se tratar de materiais também destinados a
revisdo de eleitorado, além das campanhas e atendimentos do TRE/MS em geral.

3.2. A comprovagdo de atendimento s exigéncias da clausula 3 sera feita por ocasido da
assinatura da Ata de Registro de Pregos e consistira na apresentagdo de contrato social, alvara de
funcionamento ou outro documento que indique estar a empresa, ou sua filial/escritorio, instalada
no municipio de Campo Grande, facultada ao TRE/MS a realizagdo de visita ao local indicado
para verificag@o das instalagdes da empresa.

CAPITULO II - DO REGISTRO DE PRECOS
1. Adotar-se-a o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS para a presente contratagdo em razio de:

a) haver previsdo de contratagdes frequentes dos servicos ora licitados, visando atender a
necessidade das diversas unidades deste TRE/MS e,

b) ndo possibilidade de determinagdo precisa do quantitativo de servicos a serem utilizados pelo
TRE/MS.

2. Caracteriza-se o referido SISTEMA pelo registro de prego unitario do n? para cada item, que,
durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, devera ser praticado pela empresa vencedora.

2.1. Durante a vigéncia da Ata, havendo interesse do TRE/MS na presta¢do do servigo com pre¢o
registrado, serd informado a empresa fornecedora, por meio do envio de Nota de Empenho e/ou
Requisicdo de fornecimento.

2.2. Recebida a Nota de Empenho e/ou Requisigdo de fornecimento, a empresa fornecedora
devera providenciar a entrega dos materiais licitados, dentro do prazo fixado neste Termo de
Referéncia, ao prego registrado na Ata.

3. A vigéncia do Registro de Pregos sera de 12 meses, contados da assinatura da Ata de Registro de
Pregos.

CAPITULO III - DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS E DOS VALORES MAXIMOS
ADMITIDOS

1. A descrigdo, condigdes para a prestagdo dos servigos e precos maximos admitidos pelo TRE/MS,
estao indicados a seguir:

ITEM FAIXA

Material: lona branca.
Impresséo: em preto e branco ou em cores, digital com qualidade fotografica; impressdo em apenas um lado.

Acabamento: perfil (is) em madeira, plastico (PVC) ou aluminio colocados nas extremidades e, a depender do tamanho da FAIXA, em posicdes intermedidrias de modo a
garantir que a FAIXA permanega devidamente esticada quando de sua afixagdo possibilitando a leitura da informagéo nela constante. Em caso de uso de perfil de plastico,
necessaria a colocacdo de tampa de protegdo plastica nas bordas do perfil. Os perfis deverdo ter suas superficies lisas, sem arestas, de modo a ndo causar acidentes no

01 manuseio da FAIXA.

Corddes: de nylon, ou material similar, colocados nas partes superior e inferior dos perfis em cada extremidade da FAIXA, de modo a garantir a correta afixagdo da FAIXA
(cada cordao de afixagao devera ter comprimento minimo de 2 metros).

Podera ser exigida prova de cor e montagem.
Dimensio minima da FAIXA: 1,00n?

Pedido minimo: 1 (uma) unidade

QUANTIDADE UNIDADE PRECO UNITARIO MAXIMO (por m2) PRECO TOTAL MAXIMO

1.000 METROS QUADRADOS 30,39 30.390,00




ITEM BANNER

Material: lona branca.
Impresséo: em preto e branco ou em cores, digital com qualidade fotografica; impressdo em apenas um lado.

Acabamento: perfil (is) em madeira, plastico (PVC) ou aluminio colocados nas partes superior e inferior. Quando de plastico, necessaria a colocagio de tampa de

02 protecdo plastica nas bordas do perfil. Os perfis deverdo ter suas superficies lisas, sem arestas, de modo a néio causar acidentes no manuseio do BANNER.
Corddes: de nylon, ou material similar, em metragem compativel e necessaria para correta fixagdo do BANNER.
Dimensdo minima do BANNER: 0,96n?
Pedido minimo: 1 (uma) unidade
QUANTIDADE UNIDADE PRECO UNITARIO MAXIMO (por mz) PRECO TOTAL MAXIMO
1.000 METROS QUADRADOS 37,02 37.020,00

1.1. Em caso de divergéncia entre a descricdo dos materiais/servicos indicada no
SIASG/COMPRASNET e a constante deste Termo de Referéncia, prevalecera esta
ultima.

2. Os servigos a serem executados incluem, além da impressdo: editoragdo eletronica; diagramagio;
criagdo de arte-final (arte minima) a partir da arte disponibilizada por este Tribunal; produgdo de provas
graficas (de cor e montagem); producdo de fotolitos e/ou chapas (quando necessario); acabamento,
embalagem ¢ empacotamento dos materiais impressos, transporte; entrega dos materiais impressos no

3. A quantidade minima a ser solicitada sera de 01 (um) banner ou uma faixa.

3.1. As dimensdes do banner e da faixa poderdo variar, de acordo com a necessidade do
TRE/MS, garantindo-se & empresa fornecedora que a cada pedido as dimensdes do material a ser
impresso sejam iguais ou superiores, em n¥, as dimensdes minimas indicadas na descricdo dos
itens.

3.2. O pagamento a empresa sera feito de acordo com a dimensdo em metros quadrados do
material impresso, multiplicado pelo valor do metro quadrado ofertado na licitagio e pela
quantidade produzida.

CAPITULO IV - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

1. Havendo necessidade do servigo cujo prego foi registrado, o fiscal do contrato, definido pela
administragdo, fara a solicitagdo, mediante requisicdo de fornecimento, indicando sua descrigdo,
quantidade e preco registrado.

1.1. Cabera ao fiscal a definigdo do modelo de requisi¢do a ser adotado, bem como da forma de
seu envio a empresa fornecedora (por. ex.: em mdos, fax, correio-eletronico) que devera
possibilitar a confirmag¢do do recebimento pela fornecedora e o controle do prazo de entrega dos
SEervigos.

2. O modelo da arte e¢/ou layout a ser impressa sera enviada juntamente com a requisicdo de
fornecimento, em arquivo eletronico (criado em aplicativos como Illustrator, Photoshop, dentre outros).

2.1. Conforme clausula 2 do Capitulo III, a empresa fornecedora ¢ responséavel pela producdo da
arte final necessaria a confec¢do do material a ser impresso.

3. Recebidas a requisicdo ¢ o modelo da arte fornecido pela Assessoria de Comunicagdo Social e
Cerimonial do TRE/MS, a empresa fornecedora devera elaborar a prova da arte final a ser impressa e
encaminha-la aos cuidados do fiscal, na sede do TRE/MS, Assessoria de Comunicagdo Social e
Cerimonial do TRE/MS sita na Rua Des. Ledo Neto do Carmo, n.° 23 — Parque dos Poderes, CEP
79037-100, Campo Grande - MS.

3.1. A prova da arte final podera ser encaminhada ao fiscal em arquivo eletronico ou impressa em
papel comum, devendo possibilitar a verificagdo das caracteristicas da arte a ser impressa no
banner/faixa, tais como: cores da impressdo, diagramagao, padrdes de fonte dos textos, etc.

3.2. A critério do fiscal podera ser requerida a apresentagdo de amostra do material a ser
empregado na confec¢do do banner ou faixa, por exemplo: lona ou material de acabamento, para
fins de verificagdo da qualidade do material a ser utilizado pela empresa fornecedora, aplicando-se
o disposto na clausula 6 do Capitulo V.

4. O fiscal analisara, no prazo de 1 (um) dia i, a prova da arte final encaminhada.

4.1. Aprovada a prova da arte final, o fiscal informara a empresa para que providencie a
confecgdo e a entrega dos materiais na totalidade constante na requisicao emitida.

4.1.1. A arte final aprovada devera ser entregue ao TRE/MS em arquivo eletronico, de
forma a viabilizar a sua utilizagao para eventual impressdo futura de material similar.

4.2. Em caso de reprovagdo da prova da arte final, o fiscal apontara a(s) desconformidade(s)
verificada(s), e notificara a empresa sobre a necessidade do envio de nova prova, que sera
analisada no prazo estipulado na clausula 4.

4.3. Caso o fiscal exceda o prazo indicado na clausula 4, o excesso de prazo ndo sera computado
no prazo de entrega da empresa fornecedora.

5. O prazo maximo de entrega dos servigos sera de:

a) 03 (trés) dias uteis, contados do recebimento da requisicdo de fornecimento, quando
solicitadas até 10 unidades de qualquer item;

b) 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da requisicdo de fornecimento, quando
solicitadas de 11 a 50 unidades de qualquer item;

¢) 10 (dez) dias tteis, contados do recebimento da requisicdo de fornecimento, quando
solicitadas acima de 50 unidades de qualquer item.
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5.1. Os prazos indicados nas alineas “a”, “b” e “c” da clausula 5 incluem o periodo necessario a
elaboragdo da prova da arte final pela empresa e a sua aprovagdo pelo TRE/MS, salvo o disposto
na clausula 4.3 deste Capitulo.

5.2. Cabera ao fiscal o controle do cumprimento do prazo de entrega por parte da empresa
fornecedora, devendo informar a Administragdo os casos de descumprimento para fins de analise
de aplicagdo de sangdes administrativas.

6. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo de entrega estabelecido, devera
encaminhar a0 TRE/MS solicitagdo de prorrogagdo de prazo de entrega, da qual deverdo constar: motivo
do ndo cumprimento do prazo, devidamente comprovado, e 0 novo prazo previsto para entrega.




6.1. A comprovagéo de que trata esta clausula devera ser promovida ndo apenas pela alegagdo da
empresa contratada, mas por meio de documento que relate e justifique a ocorréncia que ensejara
o descumprimento de prazo, tais como: carta do fabricante/fornecedor, laudo técnico de terceiros,
Boletim de Ocorréncia de Sinistro, ou outro equivalente.

7. A solicitagdo de prorrogagdo de prazo sera analisada pelo TRE/MS na forma da lei e de acordo com
os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a empresa da decisdo proferida.

8. Em caso de denegagdo da prorrogagéio do prazo de entrega, e caso ndo cumpra o prazo inicial, o
fornecedor ficara sujeito as penalidades previstas para atraso na entrega.

CAPITULO V — DO RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

1. Os materiais deverdo ser entregues na sede do TRE-MS, sito na Rua Des. Ledo Neto do Carmo, n.°
23 — Parque dos Poderes, Campo Grande/MS, no periodo das 12h as 18h.

2. O recebimento provisorio sera efetuado pela Assessoria de Comunicagdo Social e Cerimonial, no
momento da entrega dos materiais, ou em até 2 (dois) dias uteis desta, compreendendo, dentre outras, as
seguintes verificagdes:

a) os materiais deverdo estar em suas respectivas embalagens, se cabivel, com a indicagdo da
quantidade na mesma;

b) condigdes da embalagem e/ou do material;
¢) quantidade entregue;

d) apresentagdo do documento fiscal, com identificagio do fornecedor e do comprador
(TRE/MS), descrigao do material entregue, quantidade, pregos unitario e total.

3. Atendidas as condi¢des indicadas na clausula 2 acima, serd registrado o recebimento provisorio
mediante atestado no verso da Nota Fiscal, ou, em termo proprio.

3.1. O atestado de recebimento registrado em canhoto de nota fiscal, ou documento similar, ndo
configura o recebimento definitivo do material.

4. O recebimento definitivo sera realizado pelo fiscal e devera ser efetuado em até 05 (cinco) dias tteis,
contados da data do recebimento provisorio, satisfeitas as condigdes abaixo:

a) verificag@o da qualidade do material;

b) compatibilidade do material entregue com as especificagdes exigidas neste Termo de Referéncia
e constantes da proposta da empresa fornecedora;

¢) conformidade do documento fiscal quanto a identificagdo do comprador (TRE/MS), descrigao
do material entregue, quantidade, pregos unitario e total.

5. Verificada alguma falha na execugdio do servigo, sera feito o registro formal e informado a empresa
fornecedora, para que proceda a sua corre¢do no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.

5.1. Ao prazo previsto nesta clausula, aplica-se o disposto nas clausulas 6 e 7 do Capitulo IV.
6. Reserva-se ao TRE/MS o direito de ndo aceitar material cuja qualidade seja comprovadamente baixa.

7. Competird ao fornecedor arcar com 6nus da retirada dos materiais cujas caracteristicas se mostrem
diversas das exigidas no instrumento convocatorio.

8. O TRE/MS providenciara a guarda do material entregue em desconformidade por 60 (sessenta) dias,
contados da notificagdo ao fornecedor.

8.1. Decorrido o prazo disposto na clausula anterior, ¢ ndo sendo retirado o material pelo
fornecedor, o Tribunal ndo mais se responsabilizara pela guarda dos produtos, restando autorizado
a promover a destinagdo que melhor aprouver ao interesse publico.

CAPITULO VI — DA NOTA FISCAL/FATURA E DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM
ACOMPANHA-LA

1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, preferencialmente, em meio eletronico e conter a indicagao
do servigo prestado ou material fornecido, conforme a discriminagdo da Nota de Empenho, quantidade
de m2, e os pregos unitario e total

2. Para fins de atendimento a IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela IN/RBF n° 1.244/2012), a
empresa devera informar no documento fiscal os valores detalhados das contribuicdes federais a serem
retidos na operagdo, exceto se a empresa for OPTANTE PELO SIMPLES.

CAPITULO VII - DO PAGAMENTO

1. O pagamento sera efetuado, mediante depdsito em conta-corrente registrada em nome da pessoa
juridica vencedora do certame licitatorio, no prazo de 7 (sete) dias uteis apds o recebimento definitivo
pela fiscalizagdo e/ou do recebimento do documento fiscal.

2. O procedimento de pagamento da Nota Fiscal so se efetivara apds o Recebimento Definitivo e
mediante a comprovagdo da existéncia de conta bancaria valida e ativa em nome da empresa, além da
regularidade fiscal (INSS/FGTS) e trabalhista.

3. Sera retida na fonte, caso a empresa nio seja OPTANTE PELO SIMPLES, sobre o valor da
Nota Fiscal/Fatura, a aliquota dos seguintes impostos:

a) Imposto de Renda, Contribuigdo Social Sobre Lucro Liquido-CSLL, Cofins e Pis/Pasep, nos
termos da Lei 9.430/96, salvo op¢do da empresa pelo SIMPLES — Sistema Integrado de
Pagamento de Impostos e Contribuigdes das Microempresas e empresas de Pequeno Porte,
hipotese em que o fornecedor devera comprovar a Opgao;

b) Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, se este for devido.

4. Em caso de atraso no pagamento por parte do Tribunal, os valores a serem pagos serdo atualizados,
desde a data final do periodo de adimplemento de cada parcela até¢ a data do efetivo pagamento,
mediante a aplicagdo da seguinte formula: EM =1 x N x VP, onde: EM = Encargos Moratérios; N =
Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da
parcela em atraso; I = Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado: i = taxa
percentual anual do valor de 6%, I=1/365 — I =(6/100)/365.

CAPITULO VIII - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
1. As sangdes administrativas estdo disciplinadas na Ata de Registro de Pregos.

CAPITULO VIII - DA FISCALIZACAO

1. A fiscalizagdo, acompanhamento ¢ a orientagdo relativa a prestagdo dos servigos/fornecimento ficardo a
cargo de servidor pertencente ao quadro deste Tribunal

1.1. O contato entre este Tribunal e a empresa contratada sera mantido, prioritariamente, por intermédio
da fiscalizagdo.

2. Caber3 a fiscalizagdo:



a) requisitar a prestagdo dos servigos e/ou fornecimento, mediante Oficio ou Requisi¢do de fornecimento;

b) verificar eventuais falhas, erros ou ndo cumprimento de exigéncias estabelecidas no Edital e neste
Termo de Referéncia, solicitando a imediata corre¢@o por parte da contratada;

¢) exercer, em nome do Tribunal Regional Eleitoral, toda e qualquer a¢do de orientagdo geral, decidir
sobre questdes técnicas e burocraticas dos servicos, sem que isto implique em transferéncia de
responsabilidade, a qual sera unica e exclusivamente de competéncia da contratada.

d) comunicar a Administragdo o cometimento de falhas pela contratada, que impliquem comprometimento
da prestagdo dos servigos/fornecimento e/ou aplicagdo de penalidades previstas;

e) conferir e atestar a Nota FiscalFatura emitida pela empresa contratada, encaminhado-a para
pagamento;

f) outras atribuigdes pertinentes a contratagdo ou que lhe forem conferidas pela Administragio.

CAPITULO IX - DOS DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS

1. Requisitar o fornecimento dos materiais, na forma prevista neste Termo de Referéncia e na Ata de
Registro de Pregos (Minuta — Anexo II).

2. Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigagdes decorrentes desta contratagao.

3. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento.

4. Verificar a manuteng@o pelo fornecedor das condigdes de habilitagéo estabelecidas na licitagao.
5. Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual.

6. Efetuar o pagamento ao fornecedor, de acordo com as condigdes de prego e prazo estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

CAPITULO X - DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR

1. Realizar o fornecimento decorrente desta contratagdo na forma e condicdes determinadas no Edital,
neste Termo de Referéncia e na Ata de Registro de Pregos (Minuta — Anexo II).

2. Manter, durante todo o prazo de execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na fase de habilitagéo da licitagdo.

3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada ao
fornecimento, sendo de inteira responsabilidade do fornecedor a contratagdo de funcionarios necessarios
a perfeita execugdo do fornecimento.

4. Receber os valores que lhe forem devidos pelo fornecimento dos produtos, na forma disposta neste
Termo de Referéncia.

5. Abster-se de praticar atos ilicitos, em especial os descritos no artigo 5° da Lei Federal n° 12.846, de
2013, bem como observar os principios da legalidade, moralidade, probidade, lealdade,
confidencialidade, transparéncia, eficiéncia e respeito aos valores preconizados no Cddigo de Conduta
Etica do TRE/MS (Resolugdo 690/2020).

6. Dar plena ciéncia do disposto na Resolugdo 665/2019, a qual dispde sobre o procedimento de
apuragdo de responsabilidade e aplicagdo de penalidades a pessoa fisica ou juridica decorrentes de
descumprimento de regras licitatorias e/ou obrigagdes contratuais no ambito do TRE/MS.

7. Dar conhecimento, aos funciondrios de seus respectivos quadros que participardo da execugdo
contratual, sobre o Codigo de Conduta Etica do TRE/MS para ciéncia e responsabilidade em sua
observancia.

7.1. O mesmo se aplica a subcontratada (se for o caso).
8. Proteger informagdes confidenciais e privilegiadas, conforme regulamento proprio.
Campo Grande/MS,

TRE/MS
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