TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL
R. Desembargador Le@o Neto do Carmo, 23 - Bairro Parque dos Poderes - CEP 79037-100 - Campo Grande - M S

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO N.° 41/2022 - ELETRONICO
EXCLUSIVO PARA ME/EPP
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N.° 0005518-19.2022
UASG 070016

O Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul realizara licitagdo, na modalidade de
PREGAO, na sua forma eletronica, do tipo menor prego, que sera regida pela Lei 10.520/02, pelos Decretos
10.024/2019, 8.538/2015 e suas alteracdes posteriores, Resolugdo TRE/MS n® 665/2019, Portarias
DG/TRE/MS n° 58/2021 e n° 59/2021, pela Lei Complementar 123/06, alterada pela LC 147/2014, e
subsidiariamente, pela Lei 8.666/93, mediante as condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

A sessdo publica sera realizada através do sitio Portal de Compras do Governo Federal na
redemundial de computadores (internet), no endereco eletronico https//www.gov.br/compras/pt-br/
(SIASG/COMPRASNET), e tera imicio as 14h (catorze horas), no horario oficial de Brasilia/DF, do dia
19/0UTUBRO/2022.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto a eventual aquisicdo futura de materiais graficos institucionais
(Agenda 2023 e Calendéario de Mesa 2023), doravante denominados apenas materiais, conforme as
condicoes deste Edital e seus anexos.

1.2. As especificagdes dos materiais, quantidades a serem adquiridas, forma, prazos, condigdoes de
fornecimento, procedimentos a serem seguidos, obrigacdes e deveres, etc. estdo expostos no Termo de
Referéncia (Anexo I), que faz parte integrante deste Edital, ndependente de transcri¢ao.

1.3. Havendo divergéncia entre a descricao do objeto constante do Edital e de seus anexos e a descricao
constante no sistema eletronico do Portal de Compras do Governo Federal (STASG/COMPRASNET),
prevalecera sempre a constante do presente instrumento convocatorio.

2. DOS CREDITOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas decorrentes do objeto desta licitacdo serdo custeadas com recursos aprovados na Lei
Orcamentaria da Unido n® 14.303 de 21/01/2022, que estima a receita e fixa a despesa da Unido para o
exercicio financeiro 2022 (LOA), Unidade 14112 — TRE-MS, A¢ao: 20GP — Julgamento de Causas e
Gestao Admnistrativa, Programa de Trabalho 02.122.0033.20GP.0054, Plano Orcamentario 0001 -
Elementos de Despesa: 3390.30 — material de consumo.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. O interessado em participar destt PREGAO ELETRONICO, doravante denominado apenas
PREGAO, devera estar previamente cadastrado no Sistema de Cadastramento Unificado de



Fornecedores — SICAF e credenciado no Ministério da Economia, por meio do site
www.gov.br/compras, 0rgdo gestor do Sistema Eletronico “Comprasnet”,(SIASG/COMPRASNET),
doravante denominado apenas sistema.

3.2. O credenciamento do licitante é o nivel basico do registro cadastral no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF e constitui pré-requisito para o cadastramento nos demais niveis.

3.2.1. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados, devendo solicitar, imediatamente, a correcao ou a alteracao dos
registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

3.3. O acesso ao sistema para participacio neste PREGAO depender de chave de identificaciio e senha
pessoal, que deverdo ser obtidas pelo interessado junto ao provedor do sistema (STLI-MPOG), assim
como as demais instrucdes acerca de seu funcionamento e correta utilizagao.

3.3.1. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da licitante
ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transagOes inerentes ao Pregdo Eletronico.

3.3.2. A licitante se responsabiliza formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, como
também assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.3.3. Cabera também a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o
processo licitatorio, bem como se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negocios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

3.4. Nio poderio participar deste PREGAO:

a) Consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicdo ou empresas que
possuam dirigentes em comum;

b) Empresa que esteja sob faléncia, concurso de credores, dissolugao ou liquidacao;

¢) Empresa que tenha sido punida com suspensao do direito de licitar pelo Tribunal Regional
Eleitoral de Mato Grosso do Sul, nos termos do inciso III do art. 87 da Lein® 8.666/93;

d) Empresa que tenha sido declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administragcao
Publica, nos termos do inciso IV do art. 87 da Lein® 8.666/93;

¢) Empresa impedida de licitar e contratar com a Unido, nos termos do art. 7° da Lei n°
10.520/02;

f) Empresa condenada por improbidade, nos termos da Lein® 8.429/92 (LIA);
g) Empresa que possua, entre seus socios, servidor do TRE/MS;

h) Empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
PREGAO.

i) Empresa que nao esteja enquadrada como M E/EPP na forma da Lei.
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3.4.1. Para cumprimento do disposto nas clausulas “c”, “d”, “e” e "f" acima sera realizada consulta
no SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, disponivel no site do
Comprasnet (https//www.gov.br/compras/pt-br/), consulta ao Portal da Transparéncia do
Governo Federal (http//www.portaltransparencia.gov.br/) e consulta ao Cadastro de
Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa - CNIA - CNJ
(https//www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

3.5. De acordo com o art. 1°, da Resolugao 9/2005, do Conselho Nacional de Justica, que da nova
redacdo ao art. 3°, da Resolugdo 7/2005, ¢ "vedada a manutengdo, aditamento ou prorrogagdo de
contrato de prestagdo e servigos com empresa que venha a contratar empregados que sejam
conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes



vinculados ao respectivo Tribunal contratante, devendo tal condig¢do constar expressamente dos
editais de licitacdo”.

3.6. Nos termos do art. 4° da Resolucao 156/2012 do Conselho Nacional de Justica “¢ vedada a
manutencdo, aditamento ou prorrogagdo de contrato de prestagdo de servigos com empresa que tenha
entre seus empregados colocados a disposicao dos Tribunais para o exercicio de fungdes de chefia,
pessoas que incidam na vedagdo dos arts. 1° e 2°” da referida Resolugao.

3.7. Como requisito para participar neste PREGAO, a licitante devera declarar, em campo proprio do
sistema, ciéncia das condicdes deste Edital e seus anexos, € sua concordancia com essas, € o pleno
cumprimento das exigéncias de habilitacdo do presente Edital.

3.8. A omissao de informagdes por parte da empresa, ou a declaragdo falsa, ensejara as sangdes ¢
penalidades legais aplicaveis.

4. DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1. Apos a divulgacdo do edital no sitio eletronico, os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio
do sistema, concomitantemente com os documentos de habilitacio exigidos no edital, proposta
ELETRONICA (formulario comprasnet) com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e
o0 horario estabelecidos para abertura da sessao publica. (vide preambulo).

4.1.1. O recebimento de propostas sera encerrado automaticamente pelo sistema na data ¢ horario
de abertura da sessao publica.

4.1.2. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do
Sicaf.

4.1.3. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos no edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

4.1.4. O licitante declarara, em campo proprio do sistema, o cumprimento dos requisitos para a
habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital.

4.1.4.1.A falsidade da declaragao de que trata a clausula anterior sujeitara o licitante as
sancdes previstas no Decreto n° 10.024/2019.

4.1.5. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta € os documentos de habilitagdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.1.6. A licitante que esteja enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte
devera declarar em campo proprio do sistema, no momento de envio da proposta de prego, que
atende aos requisitos do art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006, de modo que lhe sejam
conferidas as prerrogativas da referida Lei.

4.1.7. E facultado as licitantes encaminhar, juntamente com os documentos relativos a habilitagio
e quando do envio da sua proposta eletronica, a Identificacdo Complementar do Licitante.

4.1.7.1. Para a elaboracao da Identificacio Complementar, podera ser utilizado o Anexo
IT do Edital sendo que, no caso de apresentacdo do mencionado documento em formulario
proprio, devera a licitante transcrever todas as informagdes constantes do Anexo 1.

4.1.7.2. O mencionado documento visa a facilitacao do contato entre o TRE/MS e a
empresa vencedora do certame, o que facilitara o encaminhamento das
documentagdes necessarias a efetivacio dos pagamentos.

4.2. A proposta de prego ELETRONICA devera indicar:

a) a quantidade ofertada, que devera ser igual a quantidade estimada por item indicada no
Capitulo III do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital;

b) o preco ofertado por item, expresso em RS (reais);

b.1) para fins de lancamento do preco no sistema, inclusive na fase de lances, serd
admitido o uso de até 4 (quatro) casas decimais;



b.2) selecionada a proposta vencedora, os precos serdo considerados com no
maximo 2 (duas) casas decimais, desprezando-se a fragdo correspondente as terceira
e quarta casas decimais, (por exemplo: pre¢o ofertado de R$ 5,3256, sera
considerado como R$ 5,32);

¢) a MARCA DO PAPEL QUE PRETENDE UTILIZAR NA IMPRESSAO DAS
AGENDAS E CALENDARIOS (vide exigéncias na descricdo dos itens no Termo
de Referéncia);

c.1) a indicagdo da MARCA DO PAPEL devera ser efetuada em campo proprio
do sistema, ou no campo “descri¢ao detalhada do objeto ofertado”;

¢.2) o detalhamento do produto devera ser efetuado no campo “descricdao detalhada
do objeto ofertado”, constante do sistema, sendo admitido como detalhamento o
preenchimento do campo com o uso da expressdo “conforme Termo de Referéncia”,
ou outra similar;

¢.3) a inser¢do no campo “descricdo detalhada do objeto ofertado” de informagdes
em desacordo com as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia — Anexo I
implicara a desclassificacdo da proposta.

4.2.1. Considera-se proposta de preco eletronica mencionada neste item, o
preenchimento, apos a divulgacido do edital e antes da abertura da sessao publica, dos
campos proprios constantes no sistema Comprasnet.

4.3. A auséncia e/ou msuficiéncia de nformagdes sobre o produto ofertado podera importar a
desclassificacao da proposta.

4.4. Independente de declaracdo expressa, a simples apresentagdo da proposta implica submissdo da
licitante a todas as condi¢des estipuladas neste Pregdo e seus anexos, bem como, na legislagdo aplicavel.

4.5. No prego ofertado deverdo estar inclusas todas as despesas concernentes ao fornecimento dos
produtos, tais como: custo de aquisicdo para revenda, mao-de-obra e materiais ¢ equipamentos
necessarios a realizagdo do fornecimento e ainda: fornecimento de certiddes e documentos, impostos,
encargos sociais, taxas, ferramental, assisténcia técnica, visitas, embalagens, fietes, lucro, transporte, etc.

4.6. A proposta de preco terd validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessdao
publica, prazo ap6s o qual, ndo havendo convocagdo para a contratagdo, fica a licitante liberada dos
compromissos assumidos.

4.7. A proposta de prego ELETRONICA seréa desclassificada se contiver qualquer elemento que possa
identificar a licitante.

4.8. Na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitacdo pelo licitante, ndo havera
ordem de classificacdo das propostas, que apenas ocorrerd apos as etapas de envio de lances e de
negociagao junto ao Pregoeiro.

5. DO INICIO DA SESSAO PUBLICA

5.1. A partir do horério previsto no edital, a sessdo ptblica na nternet sera aberta pelo pregoeiro com a
utilizacdo de sua chave de acesso e senha.

5.1.1. Os licitantes poderdo participar da sessdo publica na nternet, mediante a utilizagdo de sua
chave de acesso e senha.

5.1.2. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os
licitantes.

5.2. Compete a licitante o acompanhamento da sessdo publica, via sistema, responsabilizando-se pelo
onus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

6. DA ANALISE DAS PROPOSTAS



6.1. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara aquelas que nao estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital.

6.1.1. O Pregoeiro podera requisitar a participagdo da unidade requisitante ou de unidade
especializada, para fins de analise das propostas.

6.2. A desclassificacdo da proposta serd fundamentada e registrada no sistema, acompanhado em tempo
real por todos os participantes.

6.3. Sao causas de desclassificacdo de proposta, dentre outras:

a) oferta de valor irrisério ou manifestamente inexeqiiivel, que se mostrem incompativeis
com os precos de mercado, sendo este aquele que seja mferior ao custo total de
comercializagao apurada, acrescido dos encargos legais;

b) apresentagdo de oferta ou vantagem baseada nas propostas dos demais licitantes ou de
qualquer outra natureza;

¢) oferta de produto diverso do objeto da licitacao;

d) oferta de produto que ndo atenda as especificagdes minimas exigidas, ou que seja de
baixa qualidade;

e) presenga de qualquer elemento que possa identificar a licitante quando do preenchimento
da proposta eletronica do Comprasnet.

6.4. O pregoeiro poderd, no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar erros ou falhas que nao
alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e Thes atribuird validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificagdo, observado o disposto na Lein® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

6.5. O Pregoeiro poderd, no curso da sessdo publica do Pregdo Eletronico, solicitar informagdes as
licitantes, acerca de suas propostas/documentacdes, utilizando a ferramenta de conversagao disponivel no
sistema.

6.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo Pregoeiro.
6.7. Somente as propostas classificadas pelo Pregoeiro participardo da etapa de envio de lances.

6.7.1. O critério de julgamento das propostas para fins de ordenamento da classificacdo sera de
MENOR PRECO TOTAL por item.

7. DA FASE DE LANCES - MODO ABERTOE FECHADO

7.1. Classificadas as propostas, o pregoeiro dara iicio a fase competitiva, oportunidade em que os
licitantes poderdao encammhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

7.2. O licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado no registro.

7.3. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da
sessdo publica e as regras estabelecidas no Edital.

7.4. O licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema, observados os intervalos minimos de diferenca entre os lances,
constantes no Capitulo III do Termo de Referéncia (Anexo I), que incidira tanto em relacdo aos
lances intermedidrios quanto em rela¢io ao lance que cobrir a melhor oferta.

7.5. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro.

7.6. Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.7. A disputa no presente certame se dara pelo MODO ABERTO E FECHADO, nos termos do inciso
IT do art. 31 do Decreto n° 10.024/2019.

7.8. A etapa de envio de lances da sessao publica terd dura¢dao de quinze minutos.



7.9. Encerrado o prazo previsto na clausula anterior, o sistema encaminhara o aviso de fechamento
iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, a recepg¢ao
de lances sera automaticamente encerrada.

7.10. Encerrado o prazo de que trata a clausula 7.9, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até dez por cento superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que serd sigiloso até o encerramento deste
prazo.

7.11. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condigdoes de que trata a clausula 7.10, os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, poderdo oferecer um
lance final e fechado em até cinco minutos, que serd sigiloso até o encerramento do prazo.

7.12. Encerrados os prazos estabelecidos nas clausulas 7.9 e 7.10, o sistema ordenard os lances em
ordem crescente de vantajosidade.

7.13. Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos 7.9 e 7.10, havera o remicio da
etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificacdo, possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que serd sigiloso até o encerramento deste prazo,
observado, apos esta etapa, o disposto na clausula 7.12.

7.14. Na hipotese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as exigéncias
para habilitagdo, o pregoeiro poderd, auxiliado pela equipe de apoio, mediante justificativa, admitir o
reinicio da etapa fechada, nos termos do disposto na clausula 7.13.

7.15. Durante a fase de lances ¢ permitido ao Pregoeiro excluir lance cujo valor seja considerado
mexequivel, justificando tal exclusdo.

7.16. Caso ndo haja envio de lances apds o iicio da fase competitiva e, havendo empate entre
propostas, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas empatadas.

8. DA PREFERENCIA A MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

8.1. Nos termos do inciso I do art. 48 da Lei Complementar n’° 123/2006 (alterada pela LC n°
147/2014), o presente certame licitatorio é de participacio EXCLUSIVA para Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte.

8.2. Ressalta-se que, nos termos do Acordao 1797/2014-Plenario do Tribunal de Contas da Unido, a
simples participagdo de licitante como microempresa ou empresa de pequeno porte, amparada por
declaragao com contetdo falso, configura fraude a licitagao e enseja a aplicagdo das penalidades da lei,
ndo sendo necessario, para a configura¢ao do ilicito, que a autora obtenha a vantagem esperada.

9. DA NEGOCIACAO E DA JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo ptblica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigcdes diferentes das previstas no edital.

9.1.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos demais
licitantes.

9.1.2. Para que seja dada a devida celeridade na conducdo do certame licitatorio, a negociagdo de
que trata a presente clausula podera se dar apos a andlise da conformidade do produto ofertado.

9.2. Finalizada a fase de lances e da negociacdo, o Pregoeiro examinard a conformidade do produto
ofertado com as especificagcdes minimas exigidas no Termo de Referéncia, utilizando como parametro de
avaliacio a MARCA DO PAPEL indicado pelo licitante, a discrimnacao do material efetuada no
sistema e decidird quanto a sua aceitacdo.

9.2.1. A indicacdo da M ARCA do papel que a empresa pretende utilizar nos impressos ¢é
obrigacao do licitante, e devera ser indicado quando do lancamento da proposta eletronica
no sistema Comprasnet, na forma disciplinada na alinea "c¢" da clausula 4.2 do Edital.



9.2.2. O Pregoeiro, mediante pesquisa na iternet, verificard se a marca ofertada ¢ certificada, nos
termos exigidos no Capitulo III do Termo de Referéncia;

9.2.2.1. Caso o Pregoeiro ndo consiga verificar a certificacio da marca do papel,
convocara a empresa para que apresente a comprovagao exigida;

9.2.3. Caso seja necessario o encaminhamento de documentos complementares, 0os mesmos
deverao ser encaminhados no prazo de 02 (duas) horas, nos termos do § 2° do art. 38 do Decreto
n° 10.024/2019, sob pena de recusa da proposta.

924. Caso ndo seja indicada a marca do papel ou sea indicada
marca/fabricante/nome inexistente ou de forma mcompleta, que mviabilize a analise do Pregoeiro
com rela¢do ao atendimento dos requisitos minimos exigidos no Termo de Referéncia, o Pregoeiro
questionard a empresa via chat do sistema.

9.3. Nao serdo aceitas propostas cujo valor final ofertado, considerado este o valor proposto pela
empresa apos o encerramento da fase de lances e da negociagdo porventura realizada junto ao
Pregoeiro, seja superior ao valor maximo estimado por item, indicado no Capitulo III do Termo de
Referéncia (Anexo I).

9.4. Aplica-se a fase de aceitacdo de propostas, no que couber, o disposto no Capitulo 6 deste Edital.

9.5. Havendo necessidade de envio de outros documentos relativos a proposta, para fins de sua correta
interpretacdo e julgamento, devera ser observado o disposto no Capitulo 11 deste Edital.

9.6. Na hipotese de ndo aceitagdo da proposta melhor classificada, o Pregoeiro examinara a proposta
subsequente, na ordem de classificagdo, verificando a sua aceitabilidade, e assim, sucessivamente, até a
obtencao de proposta que seja aceitavel.

10. DA HABILITACAO

10.1. Aceita a proposta de pregos, o Pregoeiro verificard a habilitagdo da licitante proponente, que
consistira na apresentagao dos seguintes documentos:

a) CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS A TRIBUTOS
FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA UNIAO, administrados pela Secretaria da Receita
Federal, devidamente valida, constando expressa a abrangéncia das contribui¢coes
sociais previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo tinico do art. 11 da Lei n° 8.212
de 24 de julho de 1991;

b) CERTIDAO DE REGULARIDADE DO FGTS (CRF), devidamente vélida, emitida
pela Caixa Economica Federal, que comprove mexisténcia de débito perante o FGTS;

¢) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT), devidamente
valida, emitida pela Justiga do Trabalho nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdao das
Leis do Trabalho em observancia ao disposto no art. 29 V da Lei 8.666/93 (incluidos pela
Lein® 12.440 de 2011);

d) Declaragao de que a empresa ndo utiliza menores de 18 (dezoito) anos para trabalho
noturno, perigoso ou insalubre; nem menores de 16 (dezesseis) anos para qualquer trabalho,
salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 anos, em conformidade ao disposto no inciso
XXXIII, do artigo 7° da Constituigdo Federal.

10.2. No tocante aos documentos exigidos nas alineas “a”, “b” e “c” da clausula anterior, a habilitacao da
licttante sera verificada mediante consulta on-line ao SICAF e/ou ao site da Justica do Trabalho, ou
mediante apresentagao dos proprios documentos.

10.3. O documento de que trata a alinea “d” da clausula 10.1 devera ser encaminhado eletronicamente
(apenas marcando a declaracao apresentada pelo sistema), por ocasido do envio da proposta, através de
campo proprio no sistema.

10.4. Observar-se-a para fins de julgamento da habilitacdo o disposto nas clausulas 6.4 e
6.5.



10.5. Nos termos da LC 123/2006 e do Decreto 8.538/2015, se exigira a comprovacao da regularidade
fiscal e trabalhista da microempresa e da empresa de pequeno porte apenas para fins da contrata¢do.

10.5.1. Os documentos exigidos nesta licitacao relativos a regularidade fiscal sdo os indicados nas
alineas ‘a’ e ‘b’ e o exigido para regularidade trabalhista ¢ o indicado na alinea “c” da clausula
10.1 deste Edital.

10.5.2. Constatada alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e/ou trabalhista, serd
assegurado o prazo de cinco dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a
licitante proponente for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, para a
regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

10.5.3. A ndo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto na clausula 10.5.2, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital e na
legislagdo pertinente, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, para firmar a contratagdo, ou revogar a licitagao.

10.6. No que se refere a envio de documentos/anexos devera ser observado o disposto no Capitulo 11.

10.7. Em vista da forma eletronica da execugdo do certame (na medida em que a licitante pode promover
a atualizacdo da sua documentacdo em qualquer momento), a andlise da validade dos documentos
exigidos de forma complementar tera como base a data de convocacio da licitante pelo Pregoeiro
(apos a aceitacido da proposta) e nao a data de abertura do certame.

10.8. A verificag@o pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios eletronicos oficiais de 6rgaos
e entidades emissores de certidoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

10.9. Atendidas as condigdes expostas neste Capitulo, a licitante sera declarada vencedora.

10.10. Na hipotese de a proposta vencedora ndo for aceitdvel ou o licitante ndo atender as exigéncias
para habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital.

10.11.Com base no recente entendimento do Tribunal de Contas da Unido, no Acordao 1.211/2021,
verificada a auséncia de alguma documentagdo habilitatoria, o pregoeiro convocara o licitante para
complementacdo, desde que os documentos complementares se refiram a condicdo preexistente a
abertura da sessao publica.

10.11.1. Na hipdtese do item anterior, o envio dos documenos sera feito atraves da ferramenta de
envio de arquivos do sistema Comprasnet, no prazo maximo IMPRORROGAVEL de 02 (duas)
horas apds a convocagao do Pregoeiro, sob pena de Inabilitacao

11. DO ENVIO DE DOCUMENTOS E ANEXOS

11.1. Apos a divulgagao do edital no sitio eletronico, os licitantes encamimharao, exclusivamente por meio
do sistema, concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a
descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo
publica.

11.2. Os documentos complementares a proposta e a habilitagdo, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante melhor classificado apds
o encerramento do envio de lances, observado o prazo de 02 (duas) horas da convocacido do
Pregoeiro.

11.2.1. O envio de documento/anexo serd feito de forma virtual, mediante uso da fun¢do de
convocagao de anexos existente no sistema.

11.2.2. Os documentos/anexos deverdo ser encaminhados, preferencialmente, em arquivo
digitalizado, no formato .PDF, de modo a ndo permitir sua manipulagao.

11.3. Visando evitar desperdicio de tempo e recursos, tanto do TRE/MS, como das licitantes,
somente devera haver envio de documentos/anexos complementares por parte das licitantes se
houver expressa solicitacido do Pregoeiro.




11.4. O licitante também devera observar a capacidade de dados da ferramenta de envio de
anexos do sistema Comprasnet, anexando apenas as documentacdoes complementares
expressamente requisitadas pelo Pregoeiro.

11.4.1. Cabera exclusivamente ao licitante o 6nus decorrente da impossibilidade do envio
das documentacdes solicitadas em virtude da nio observancia da capacidade de envio de
dados da ferramenta de envio de anexos do sistema Comprasnet.

11.5. Sendo necessaria e imprescindivel a apresentacdo de original ou cépia autenticada do
documento/anexo, a empresa licitante devera fazé-lo no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da
solicitacdo do Pregoeiro.

11.5.1. A via original, ou copia autenticada, do documento/anexo devera ser entregue na Segao de
Licitagdo e Compras do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul, sita na Rua
Desembargador Ledao Neto do Carmo, 23, Jardim Veraneio, Campo Grande — MS, CEP: 79037-
100, em envelope contendo a identificagao da empresa e a referéncia ao seu conteudo e a este
Pregao.

12. DAS DESCONEXOES

12.1. Na hipotese de o sistema eletronico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de envio
de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos,
sem prejuizo dos atos realizados.

12.2. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apos a
comunicagao do fato aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacdo.

12.3. Em caso de desconexdo de licitante com o sistema, a sessdo do Pregdo prosseguird normalmente,
cabendo ao licitante os eventuais 6nus decorrentes dessa desconexao.

13. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1. Declarada a licitante vencedora, sera aberto prazo de, no minimo, 30 (trinta) minutos para que
qualquer licitante manifeste, de forma imediata e motivada, sua intencdo de recorrer, mediante registro
no campo proprio do sistema.

13.2. Cabera ao Pregoerro, através de campo proprio do sistema, acatar ou rejeitar, motivadamente, a
nteng@o de recorrer manifestada.

13.3. Verificada a existéncia de todos os pressupostos recursais na manifestacao registrada (quais sejam:
sucumbéncia, legitimidade, tempestividade, motivo e interesse de agir) e aceita a intengao de recurso, a
licitante devera registrar as razdes de seu recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés)
dias

13.4. Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazoes, no prazo

de trés dias, contado da data final do prazo do recorrente, assegurada vista imediata dos elementos
indispenséveis a defesa dos seus interesses.

13.5. Os prazos de que tratam a cldusula anterior serdo entendidos como dias titeis, em consonancia
com o critério adotado pelo sistema Comprasnet.

13.6. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a inten¢do de recorrer
importara na decadéncia desse direito, € o Pregoeiro estara autorizado a adjudicar o objeto ao licitante
declarado vencedor.

13.7. Nao serdo abertos prazos para razdes/contra-razdes para a manifestacdo recursal meramente
procrastinatoria.

13.8. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos que ndo podem ser
aproveitados.

13.9. Mantida a decisdo recorrida, o Pregoeiro submetera o recurso, devidamente informado, a



consideracao da autoridade competente, neste caso a Dire¢do-Geral do TRE/MS, que decidird o
recurso.

13.10. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto ¢ homologara o procedimento licitatorio, nos termos do disposto no inciso V do
caput do art. 13 do Decreto n° 10.024/2019.

13.11. Na auséncia de recurso, cabera ao pregoeiro adjudicar o objeto e encaminhar o processo
devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologacao, nos termos do disposto no inciso
IX do caput do art. 17 do Decreto n° 10.024/2019.

14. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

14.1. Homologado o resultado desta licitagdo pela Direcdo-Geral deste TRE/MS, a contratacdo sera
formalizada mediante emissdo da Nota de Empenho respectiva, contendo a indicacdo do item, com sua
descri¢cao e preco de venda ao TRE/MS.

14.2. Como condi¢do para emissao da nota de empenho, a licitante vencedora devera atender a todas as
condi¢des de habilitagdo exigidas na licitagao, inclusive a microempresa ou empresa de pequeno porte
que tenha se utilizado da prerrogativa indicada na clausula 10.5 deste Edital.

14.2.1. A empresa contratada devera manter, durante o prazo de vigéncia da contratacdo, todas
as condicdes de habilitacdo exigidas na licitagao.

14.3. A Nota de Empenho serd enviada a empresa através de mensagem eletronica, encaminhada ao
enderego eletronico indicado pela licitante vencedora no Sistema Unificado de Fornecedores- SICAF ou
endereco eventualmente registrado na Identificagdo Complementar do Licitante.

14.3.1. E de inteira responsabilidade da licitante a manutengio da atualizagdo dos seus dados junto
ao SICAF.

14.3.2. A empresa deverd acusar expressamente, via e-mail, o recebimento da mensagem
eletronica. Em caso de auséncia de resposta, a mensagem eletronica sera considerada lida pela
empresa 01 (um) dia util apds a data de envio registrada no SEI (sistema de gestdo processual
eletronico utilizado pelo TRE/MS).

14.4. A critério do TRE/MS, a Nota de Empenho podera ser encaminhada a licitante vencedora através
de servico postal, fax, ou outro meio disponivel, devendo a empresa atestar seu recebimento no prazo
maximo de 05 (cinco) dias tteis.

14.5. Na hipotese da recusa, expressa ou tacita, da empresa vencedora em receber a Nota de Empenho,
fica facultado a Administragdo proceder a adjudicacdo do objeto da contratagdo as demais licitantes,
observada a ordem de classificacdo, sem prejuizo das penalidades aplicaveis a empresa origmalmente
vencedora.

15. DAS PENALIDADES A LICITANTES

15.1. Ficar4d impedido de licitar e de contratar com a Unido e serd descredenciado no Sicaf, pelo prazo
de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital € no contrato e das demais cominagdes
legais, garantido o direito a ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta:

15.1.1. Nao assinar o contrato ou a ata de registro de precos.
15.1.2. Nao entregar a documentagao exigida no Edital.
15.1.3. Apresentar documentacao falsa.

15.1.4. Causar o atraso na execucao do objeto.

15.1.5. Ndo mantiver a proposta.

15.1.6. Falhar na execucdo do contrato.

15.1.7. Fraudar a execucao do contrato.



15.1.8. Comportar-se de modo mnidoneo.
15.1.9. Declarar informagdes falsas.
15.1.10. Cometer fraude fiscal.

15.2. Considerar-se-a ndo manutengdo de proposta e sujeitara a licitante as sangdes administrativas
previstas nas clausulas 15.1, o pedido mjustificado de desclassificagao/recusa da proposta por parte da
empresa concorrente apos o encerramento da fase de lances.

15.2.1. As justificativas a serem apresentadas para as situacdes descrita na clausula 15.1 e 15.2
deverao ser acompanhadas de documentagdes comprobatorias dos fatos alegados.

15.2.2. Ocorrendo o pedido de desisténcia de participacdo no certame, o Pregoeiro, atentando
para o interesse da Administragdo, dard continuidade no andamento da sessdo publica analisando
a proposta/documentacdo do proximo colocado, o que ndo eximird a licitante desistente das
sancoes previstas na Lei e no presente instrumento convocatorio.

15.3. A licitante microempresa ou empresa de pequeno porte que se utilizar da prerrogativa da clausula
10.5 deste Edital e ndo regularizar a documentagdo que tenha sido apresentada com restricdo dentro do
prazo fixado ficard sujeita ao impedimento de licitar e ao descredencimaneto do SICAF
previstos na clausula 15.1.

15.4 A aplicagdo das penalidades indicadas nas clausulas antecedentes ndo exclui a aplicagdo de outras
sancdes previstas na legislacao pertinente.

15.5. Nos termos da Resolugao 665/2019 TRE/MS, normativo que disciplina a aplicacdo de sangdes
administrativas no ambito do TRE/MS, serdo consideradas a gravidade da conduta praticada, a
intensidade do dano provocado, a reincidéncia e o carater educativo da pena, segundo critérios de
razoabilidade e proporcionalidade.

15.5.1. Emcaso de reincidéncia, a multa podera ser majorada até o dobro.

15.5.2. Para determinar a reincidéncia, serdo considerados os antecedentes da contratada nos
ultimos cinco anos, contados da primeira decisdo administrativa definitiva de aplicagdo de
penalidade perante este Tribunal Regional.

15.5.3. A Administragdo mantera cadastro interno de nadimplentes, no qual serdo registradas as
penalidades aplicadas as contratadas ou licitantes.

16. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

16.1. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregao, por meio eletrénico, na
forma prevista no edital, até trés dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessiao
publica, mediante envio de impugnacdo através de correio-eletronico, para o endereco

pregoeiro@tre-ms.jus.br, com copia para pregoeirotrems@gmail.com.

16.1.1. A impugnacdo nao possui efeito suspensivo e cabera ao pregoeiro, auxiliado pelos
responsaveis pela elaboragdo do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnagao no prazo de dois
dias uteis, contado do data de recebimento da impugnacao.

16.1.2. Acolhida a impugnacao, o Pregoeiro fixara nova data para a realizacdao do certame, exceto
quando a alteragdo, inquestionavelmente, ndo afetar a formulagao das propostas.

16.2. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este Pregdo deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03
(trés) dias tteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo, exclusivamente, através de correio-

eletronico, para o enderego pregoeiro@tre-ms.jus.br com copia para pregoeirotrems @gmail.com.

16.2.1. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias uteis,
contados da data de recebimento do pedido, podendo, para tanto, requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragdo do edital e dos anexos.

16.3. A impugnacio e o pedido de esclarecimentos deverido conter a identificacio do
interessado, constando, no minimo., no caso de pessoa juridica: a razio social, CNPJ. endereco




completo, nome do representante, telefone e e-mail para contato; e no caso de pessoa fisica:
nome completo, CPF, telefone e e-mail para contato.

16.4. Nao seri dado conhecimento aos pedidos de esclarecimentos e impugnacdes
intempestivos ou que nio atenderem as formalidades minimas dispostas na clausula anterior.

16.5. A impugnacio impetrada em nome de pessoa juridica devera ser acompanhada do devido
instrumento de procura¢io, bem como dos documentos que comprovem poderes do impetrante
para peticionar em nome da empresa.

16.6. Para fins de anilise de tempestividade, as impugnacées e os pedidos de esclarecimentos
impetrados apés o término do expediente do TRE/MS (18:00h) serido considerados como
recebidos no dia util subsequente.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. E facultado ao Pregoeiro oficial, auxiliado pela Equipe de Apoio, proceder em qualquer fase da
licitagdo, diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de documento ou nformagao que deveria constar originalmente da proposta.

17.1.1. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o caput do art. 47 do Decreto n° 10.024/2019,
a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo,
vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

17.2. A apresentagao de proposta de pregos implica na aceitacao plena e total das condigdes deste edital
€ Seus anexos.

17.3. Fazem parte integrante deste edital o Termo de Referéncia (Anexo I) e o Modelo de Identificagao
Complementar da Licitante (Anexo II).

17.4. Todas as informagdes referentes a esta Licitagdo, tais como: alteragdes de prazos ou das pegas que
compdem o Edital, registro de esclarecimentos, impugnagdes ou recursos € respectivas respostas,
resultados de julgamento, entre outras, serdo divulgadas no Portal de Compras do Governo Federal
(SIASG/COMPRASNET), observadas as regras do referido sistema.

17.4.1. As empresas interessadas/licitantes obrigam-se ao acompanhamento das informacdes
disponibilizadas na forma indicada acima, ndo podendo alegar seu desconhecimento.

17.4.2. As licitantes declaradas vencedoras também se obrigam a acompanhar a disponibilizagao
dos documentos, para fins de assinatura eletronica, no Sistema Eletronico de Informagdes
utilizados pelo TRE/MS, nos termos do Capitulo 14 do Edital

17.4.3. Em carater complementar, as informagdes referidas na clausula 17.4 poderdo ser
divulgadas, também, no sitio do TRE/MS na internet, no enderego eletronico www.tre-ms.jus.br.

17.4.4. Essas informacdes poderdo ser obtidas, ainda, na Se¢do de Licitagdo e Compras do
TRE/MS, sito na Rua Desembargador Ledo Neto do Carmo, 23, Bairro Jardim Veraneio, Parque
dos Poderes, Campo Grande — MS, ou através do fone: (067) 3326-5560.

17.5. A autoridade competente podera revogar o presente procedimento licitatorio em razio do interesse
publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
a revogacdo, e deverd anuld-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, por
meio de ato escrito ¢ fundamentado.

17.6. Os licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento
licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-f& ao ressarcimento dos encargos que tiver
suportado no cumprimento do contrato.

17.7. A contagem de prazos realizar-se-a excluindo-se o dia de inicio e incluindo-se o do vencimento,
encerrando-se, sempre, as 18h (dezoito horas) do dia do vencimento do prazo.

17.7.1. Os prazos fixados em horas, quando termmados em dias ndo uteis, ficam automaticamente
transferidos para a primeira hora de expediente do dia util subsequente.



17.8. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que decidird com base na legislagdo em vigor.

18. DO FORO

18.1. Para dirmir quaisquer dividas ou questoes relacionadas com a presente licitagdo, ¢ competente, na
forma da lei, o foro da Justica Federal de Campo Grande/MS, com exclusao de qualquer outro foro, por
mais privilegiado que seja.

Campo Grande/MS.

Documento assinado eletronicamente por HARDY WALDS CHMIDT, Diretor(a)-Geral, em 29/09/2022, as
15:58, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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