TRIBUNAL REGIONA L ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N° 2 / 2022

1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagdo justifica-se devido a necessidade de se promover a divulgacdo institucional do trabalho desempenhado pela Justica
Eleitoral deste estado de Mato Grosso do Sul.

A agenda e calendario promoverdo a imagem institucional do TRE-MS, por meio dos encartes, que serdo inseridos no inicio da marcagao de
cada més, e das laminas dos meses do ano de 2023, além de auxiliar como ferramenta corporativa de compromissos e gestdo do tempo dos
servidores e juizes.

2. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO, SE
HOUVER

Tal contratacdo esta alinhada com o Planejamento estratégico do TRE-MS no item Aperfeicoamento da Gestio Administrativa e da
Governan¢a Judiciaria

SEI n. 0002034-93.2022.6.12.8000 ID: 12299569

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa fornecedora devera atender as diretrizes do termo de referéncia, tais como: produg@o de provas graficas; acabamento dos materiais
impressos; embalagem/empacotamento individual dos materiais impressos para transporte e entrega dos materiais impressos no TRE dentro do
prazo estipulado pela contratacao.

Com a arte fornecida pela Assessoria de Comunicagdo Social e Cerimonial, assim como exemplares anteriores da agenda e calendério que
poderao ser disponibilizados para referéncia.

A empresa devera apresentar prova prévia da impressdo completa do material, inclusive com a utilizagdo de papel certificado (conforme
especificado no TR).

Ressalta-se que trata-se de fornecimento de bens de consumo comuns, objetivamente definido e especificado, cuja contratacdo dar-se-a
mediante realizagcdo de pregdo eletronico, do tipo menor prego, para contratagdo de empresa, com o intuito de integrar as agdes realizadas pela
Ascom, dando primordial suporte as atividades de magistrados e servidores, haja vista que os itens corporativos serdo entregues ao quadro
funcional da Justica Eleitoral no estado de Mato Grosso do Sul.

Na medida em que fornece subsidios a a¢des e projetos da Administragdo e do setor de comunicacdo do 6rgdo, a agenda e o calendario
representam um instrumento essencial a divulgacdo da imagem institucional, especialmente por meio de informagdes contidas nas laminas e
encarte.

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

A estimativa de quantidade baseia-se na demandas de anos anteriores. Nos presentes autos, sugerimos a aquisicao de 500 (quinhentos) agendas
e 500 (quinhentos) calendarios para o ano de 2023.

Registra-se que o TRE-MS conta com um total de 472 servidores, 85 estagiarios, 14 componentes do TRE-MS (7 titulares e 7 substitutos), 49
magistrados e 49 promotores de justica no ambito eleitoral, totalizando 669 pessoas que poderiam receber e utilizar as agendas e os calendarios
institucionais.

Mesmo na era digital, quando consultados sobre a necessidade de agenda e calendarios institucionais, ha consideravel manifestagdo sobre a
utilizagdo de agenda e calendario impressos para anotagdo e acompanhamento de prazos, e de atividades profissionais diarias a serem cumpridas
no ambito de suas unidades.

Neste ano de 2022, deixamos de atender a varios pedidos de calendarios, principalmente por ter acabado o estoque. Por esta razio, estamos
propondo a aquisicdo de 100 (cem) calendarios a mais que na ultima contratagao.

5. ANALISE DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO E SOLUCAO A
CONTRATAR

Outra solugdo encontrada para gerenciamento do tempo seria a utilizagdo de meios eletronicos. No entanto, além de possuir um custo
obviamente maior, ndo seria possivel utilizar o equipamento para a inser¢do das imagens promocionais da instituicao.



6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DO
SERVICO OU DO MATERIAL

Solucdo: aquisicdo de agendas e calendarios institucionais para o ano de 2023.
Quantitativo: 500 agendas e 500 calendirios.
Caracteristicas:

Item 1. AGENDA: Formato: 150 mm (largura) x 210 mm (altura) — fechado; Capa: Capa dura, impressdo em 4/0 cores, com laminagdo
BOPP e vemniz localizado; Paginas iniciais contendo informagdes de dados pessoais, calendérios, planejamento do ano e enderecos de
atendimento eleitoral: 9 folhas em papel offset 115g, impressdo frente ¢ verso 2/2 cores; Miolo: Papel offset 75g, impressao frente ¢ verso
1/1 cores. Impressdo igual para todas as paginas, como agenda convencional, sendo uma pagina por dia, exceto finais de semana que
conterd dois dias na mesma pagina; Encartes (divisoria dos meses): Papel couche brilho 120g, com impressdo frente e verso, sendo 4/1
cores; Acabamento: Encadernagdo em espiral WIRE-O e fitilho para marcagdo de paginas.

Item 2. CALENDARIO: Formato: 13 [Aminas com base; Base: papel triplex 370 gramas; Cores (base): 4X0; Tamanho (base): 42X20
cm; Laminas: papel couche fosco 170 gramas; Cores (laminas): 4X4 cores; Tamanho (lamina): 15X20 cm; Acabamento: wire-o branco.

Projeto grafico: As artes finalizadas serdo fornecidas pela Assessoria de Comunicagdo Social ¢ Cerimonial do TRE. Além da impressdo,
as atividades a serem executadas a partir da arte disponibilizada por este tribunal, incluem: produgdo de provas graficas; producdo de
fotolitos e/ou chapas (quando necessario); acabamento dos materiais impressos; embalagem/empacotamento individual dos materiais
impressos para transporte e entrega dos materiais impressos no TRE.

Vigéncia: AQUISICAO IMEDIATA

Prazo de entrega: O prazo maximo de entrega dos impressos ¢ de 30 dias corrides, contados do recebimento da nota de empenho ou do
recebimento da arte, o que ocorrer por ultimo

Data estimada para entrega dos itens: dezembro de 2022.
Demais condigoes:

1. Os calendarios devem vir embalados uma a uma, de modo que fiquem efetivamente protegidas de qualquer avaria durante o transporte
para o Tribunal, bem como durante a distribuicdo das agendas para todo o interior do Estado.

2. Além da impressdo, as atividades a serem executadas a partir da arte disponibilizada por este tribunal, incluem: producéo de provas
graficas; acabamento dos materiais impressos; embalagem/empacotamento dos materiais impressos para transporte ¢ entrega dos materiais
impressos no TRE.

3. A empresa devera utilizar papel certificado (que possua manejo florestal ecologicamente correto e a rastreabilidade da cadeia de
custodia, como o Cerflor e FSC, por exemplo).

4. Para realizar a comprovago referida na condigdo 12.3, acima, a empresa devera indicar a marca do papel que pretende utilizar na sua
PROPOSTA ELETRONICA.

4.1. Caso seja necessario, o Pregoeiro podera solicitar que a empresa envie a comprovacgdo de que a marca indicada ¢ certificada.

4.2. No momento da entrega final dos impressos, a empresa vencedora devera comprovar que utilizou a marca indicada na Proposta
Eletronica (tal comprovagao podera dar-se mediante apresentacdo de nota fiscal de compra em nome da licitante, por exemplo).

4.3. A empresa podera utilizar marca diversa da indicada na PROPOSTA ELETRONICA, desde que também seja certificada.

4.4.Caso a empresa utilize marca diversa da indicada na Proposta Eletronica, deverd enviar juntamente com os impressos a
comprovagao de qual marca foi de fato utilizada, bem como a comprovagio da respectiva certificagéo.

7. JUSTIFICATIVA PARA O AGRUPAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Nessa contratagdo ndo cabe parcelamento dos mateiriais a ser contratados, haja vista ser necessaria a manutengdo de um mesmo padrdo em
todas as impressoes.

No entanto, cada tipo impresso serd inserido em um item exclusivo, ou seja, havera um item para agenda e outro para calendario, podendo cada
item ser adjudicada a uma empresa diferente, ampliando, assim, a competicao.

8. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS,
MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS

Promover a imagem institucional do TRE-MS, por meio do projeto grafico das pecas com referéncia ao tema aprovado pela Administragdo, os
quais serdo distribuidos prioritariamente aos servidores e juizes eleitorais.

9. ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

Estimativa de Precos

Item | Descri¢ido sumaria do impresso | Qdade Preco EstimadoTotal por Item | Preco Total da Contratacio

Prec¢o Unitario Estimado




1 Agenda 500 R$ 21,00 R$ 10.500,00

R$ 15.000,00
2 Calendario 500 R$ 9,00 R$ 4.500,00

* O Mapa Comparativo de Pregos, com todas as informacées da pesquisa realizada, consta
anexado aos autos no evento 1276516.

10. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Nao ha providéncias para adequagdo do ambiente do 6rgo.

11. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

Nao ha correlagdo ou interdependéncia com outras contratagdes.

12. ASPECTOS DE SUSTENTABILIDADE NAS CONTRATACOES

Como critério de sustentabilidade, exigir-se-4 que a impressdo dos materiais seja realizada em papel certificado (que possua manejo florestal
ecologicamente correto ¢ a rastreabilidade da cadeia de custodia, como o Cerflor e FSC, por exemplo).

13. OBRIGATORIEDADE DE EXIGENCIA DE CONTRATACAO DE EGRESSOS

Nao se aplica no presente caso.

14. TOPICOS PARA ORIENTAR O TERMO DE REFERENCIA, PROJETO BASICO OU
CONTRATO

e Papel certificado.

®  Prazo de entrega para prova e material definitivo.

15. MAPA DE RISCOS

RISCO 01

FASE DE ANALISE: Planejamento da contratagio ¢ sele¢do do fornecedor.

RISCO 01: Licitacao deserta ou fracassada

Probabilidade: ( X)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (X)Alto

Dano: Nao contratagao dos servicos

Acao Preventiva: Responsavel:
Identificagdo prévia de possiveis fornecedores e envio do aviso de licitagdo Demandante (Identificagao) / SLC (Envio do aviso)
Acao de Contingéncia: Responsavel:
Repeticdo do Certame SLC
RISCO 02

FASE DE ANALISE: Planejamento da contratagio ¢ sele¢do do fornecedor.




RISCO 02: Empresa vencedora se recusa a assinar o contrato

Probabilidade: ( X)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (X)Alto

Dano: Nio contratagao dos servicos

Acao Preventiva: Responsavel:
Nao ha

Acao de Contingéncia: Responsavel:
Contratag@o emergencial SLC

RISCO 03

FASE DE ANALISE: Execugiio do contrato

RISCO 02: Empresa vencedora nao entrega o material ou entrega com baixa qualidade

Probabilidade: ( X)Baixa ( )Média ( HAlta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio ( X)Alto

Dano: Nio contratacio dos servicos

Acao Preventiva: Responsavel:

Previsdo de aplicagdo de penalidade Fiscalizagdo / Se¢ao de Contratos
Acdo de Contingéncia: Responsavel:

Nova Contratagdo SLC

16. DECLARACAO DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagdo € viavel

17. INDICACAO DA MODALIDADE DE CONTRATACAO

A aquisi¢do dos materiais sera realizada mediante licitagdo na modalidade de PREGAO, em sua forma eletrénica, no do tipo menor prego, para
AQUISICAO IMEDIATA.

Vale esclarecer que, no ano anterior, foi realizado Registro de Precos para contratagdo de mesmo objeto. No entanto, todo o quantitativo foi
adquirido de uma tinica vez, mostrando-se desnecessaria a adogdo de tal sistema. Além disso, com a aquisicdo imediata, as empresas poderdo
ofertar melhores precos, haja vista a possibilidade de diluir o valor frete.

Maria Julia de Arruda Mestieri Adriana Franco Cindia Heloisa Silva Seraphim
Integrante Administrativo Integrante Demandante e Técnico Integrante Demandante e Técnico

Notas:

1. Para a identificagao da necessidade da contratagao:
a) Atentar que a justificativa da necessidade deve ser fornecida pela unidade requisitante da



contratagdo.

2. Referéncia aos instrumentos de planejamento do 6rgéo ou entidade, se houver:

a) Indicar se a contratagao esta alinhada aos planos instituidos pelo érgéo ou entidade tais como
Plano de Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;

b) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratagéo, quando
couber.

3. Requisitos da contratagio:

a) Elencar os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade;

b) No caso de servigos, definir e justificar se o servigo possui natureza continuada ou nao;

c) Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como
especificagdo técnica do objeto ou como obrigagéo da contratada;

d) Avaliar a duragéo inicial do contrato de prestagao de servigos de natureza continuada, que
podera, excepcionalmente, ser superior a 12 meses, e justificar a deciséo;

e) ldentificar a necessidade de a contratada promover a transi¢éo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas;

f) Elaborar quadro identificando as solu¢gdes de mercado (produtos, fornecedores, fabricantes etc.)
que atendem aos requisitos especificados e, caso a quantidade de fornecedores seja
considerada restrita, verificar se os requisitos que limitam a participacédo sao realmente
indispensaveis, de modo a avaliar a retirada ou flexibilizagao destes requisitos.

4. Estimativas das quantidades:

a) Definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem contratadas;

b) Utilizar informacgdes das contratagdes anteriores, se for o caso;

¢) Incluir nos autos as memérias de célculo e os documentos que lhe ddo suporte;

d) Para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade ndo
se mostra possivel antes da contratagao, avaliar a inclusdo de mecanismos para tratar essa
questao.

5. Analise de mercado e justificativa da escolha do tipo e solugao a contratar:

a) Considerar diferentes fontes, podendo ser analisadas contratagdes similares feitas por outros
o6rgaos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias
ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administracao;

b) Em situacdes especificas ou nos casos de complexidade técnica do objeto, podera ser
realizada audiéncia publica para coleta de contribuigdes a fim de definir a solugdo mais adequada
visando preservar a relagao custo-beneficio;

6. Descrigcdo da solugao como um todo e principais caracteristicas do servico ou do
material

a) Descrever todos os elementos que devem ser produzidos/ contratados/executados para que a
contratagéo produza resultados pretendidos pela Administragao;

7. Justificativa para o parcelamento ou nao da solugao:

a) O parcelamento da solugao € a regra devendo a licitagao ser realizada por item, sempre que o
objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda
de economia de escala, visando propiciar a ampla participagao de licitantes, que embora nao
disponham de capacidade para execugdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a
itens ou unidades autbnomas.

b) Definir e documentar o método para avaliar se o objeto é divisivel, levando em consideragao o
mercado fornecedor, podendo ser parcelado caso a contratagdo nesses moldes assegure,
concomitantemente:

b.1) ser técnica e economicamente viavel;

b.2) que ndo havera perda de escala; e

b.3) que havera melhor aproveitamento do mercado e ampliagéo da competitividade;

8. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis:

a) Declarar os beneficios diretos e indiretos que o 6érgao ou entidade almeja com a contratagao,
em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais
positivos (por exemplo, diminuicdo do consumo do papel ou energia elétrica), bem como, se for o
caso, de melhoria da qualidade de produtos ou servigos oferecidos a sociedade.

9. Estimativas de pregos ou precos referenciais:

a) Definir e documentar o método para estimativa de pregos ou meios de previsdo de pregos
referenciais, devendo seguir as diretrizes de normativo publicado pela Secretaria de Gestao do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo;

b) Incluir nos autos as memarias de calculo da estimativa de pregos ou dos pregos referenciais e
os documentos que lhe dao suporte;

10. Providéncias para a adequagido do ambiente do 6rgao:

a) Elaborar cronograma com todas as atividades necessarias a adequagéo do ambiente da
organizagao para que a contratagao surta seus efeitos e com os responsaveis por esses ajustes
nos diversos setores;



b) Considerar a necessidade de capacitagdo de servidores para atuarem na contratagao e
fiscalizagédo dos servigos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado;

¢) Juntar o cronograma ao processo e incluir, no Mapa de Riscos, os riscos de a contratagéo
fracassar caso os ajustes ndo ocorram em tempo.

11. Contratag6es correlatas ou interdependentes:
a) Indicar quais contratos/fornecimentos realizados pelo TRE/MS que possuem correlagdo ou
dependem da execug&o do objeto do presente estudo preliminar.

12. Aspectos de sustentabilidade nas contratagées:

a) Indicar caracteristicas ou especificagdes da solugao a ser contratada, que porventura atendam
ou representem aspectos de sustentabilidades, tomando como referencial o GUIA NACIONAL DE
CONTRATACOES SUSTENTAVEIS - CGU/AGU (clique aqui);

b) Podem ser indicados até fatores ou critérios que, embora ndo constem da especificagcao do
objeto, fizeram parte das analises e estudos que concluiram pela definicdo dos objetos a serem
contratados.

13. Obrigatoriedade de exigéncia de contratagao de egressos:
a) Verificar a viabilidade conforme o disposto no art. 5°, do Decreto Federal n® 9.450/2018 e
Parecer da AJDG 1270 (1110313).

14. Topicos para orientar o termo de referéncia, projeto basico ou contrato:

a) Indicar principais caracteristicas do servigo ou do fornecimento do material que deveréo ter
destaque em Projeto Basico, Termo de Referéncia ou Contrato, tais como: itens passiveis de
penalidade; dosimetria das penas (considerado casos mais graves ou menos graves);
cumprimento de regras ou normativos especificas; prazos importantes; obrigacdes e
responsabilidades da empresa contratada que sao importantes de se prever e acompanhar;
formas de pagamento; requisitos para a fiscalizagdo observar; detalhes quanto ao recebimento do
objeto (tanto provisoriamente quanto definitivamente); eventual necessidade de comprovagéao de
qualificagéo técnica da empresa; condi¢gdes especificas de execugdo da contratacdo; dentre
outros itens que a equipe julgar importante destacar.

15. Mapa de Riscos:
a) Em cada contratagédo havera riscos especificos, tais como: risco de licitagéo
deserta/fracassada, de descontinuidade do contrato, de atraso na tramitagdo do processo, etc.

b)Para cada risco verificado, cabera o preenchimento de um mapa de riscos.

c) No presente formulario foram disponibilizados como modelo 02 (dois) mapas de riscos para
preenchimento de forma exemplificativa.

16. Declaragao da viabilidade ou nao da contratagao:
a) Explicitamente declarar que a contratagéo € viavel ou que a contratagdo nao é viavel,
justificando com base nos elementos anteriores dos Estudos Preliminares.

17. Indicagao da modalidade de contratagao

Em razdo dos valores, bem como as demais caracteristicas de execugéo e prazo, indicar a
modalidade provavel de contratagao, atentando-se aos critérios para se evitar o fracionamento de
despesa (execugao, no mesmo exercicio financeiro, de outras despesas semelhantes ao grupo do
objeto que se pretende contratar neste processo (solicitar apoio do integrante administrativo).
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