TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N° 48 / 2022

ESTUDOS PRELIMINARES (IN 05/2017)

1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO (Obrigatério)

A Resolugdo TRE/MS n.° 471, que trata do Regimento Interno da Secretaria deste Tribunal, traz em seu bojo as atribuigdes e responsabilidades
de cada uma das unidades administrativas, dentre as quais a da Coordenadoria de Servicos Gerais e suas unidades subordinadas.

O art. 33-A da referida Resolugdo, em seu § 3°, traz as atribuicdes da Se¢do de Manutengdo Predial, das quais se destaca, para fins desta CI, a
do inciso I, reproduzido abaixo, que prevé a responsabilidade da SMP sobre os servicos de manuten¢do preventiva de equipamentos (portas
automaticas) do Tribunal

§ 3.° A Segdio de Manutengdo Predial compete: (Acrescido pela Resolugdo TRE/MS n.° 588, de 20.03.2017)

I — elaborar termos de referéncia e projetos basicos destinados a aquisigdo de aparelhos de ar condicionado e equipamentos de grande porte,
tais como elevadores, geradores, transformadores, dentre outros;

Justifica-se a presente contratagdo tendo em vista a necessidade de aquisicdo de novos aparelhos de ar condicionado para realizar a substituigdo
dos que estdo apresentando constantes problemas e ja ndo atendem as necessidades dos prédios, assim, havera a troca de ares antigos, que
apesar de funcionarem apresentam barulho excessivo, atrapalhando as atividades dos servidores, e os que tem apresentado muitos problemas
e/ou ndo tem mais conserto, por aparelhos novos, mais modernos e econdémicos.

Nesse sentido, formula-se a presente proposi¢do de aquisicdo dos aparelhos.

2. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO OU DA
ENTIDADE, SE HOUVER

A demanda ora manifestada pode ser correlacionada com o objetivo estratégico previsto no Planejamento Estratégico deste Tribunal para o
periodo 2016/2021.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os materiais serdo adquiridos por ATA DE REGISTRO DE PRECOS, haja vista ndo se saber quando os equipamentos dardo problema e
necessitardo de substituigao.

O prazo de vigéncia desta contratagdo ¢ de 07 (sete) meses.
Natureza da contratacio:

O presente objeto trata de aquisicdo de aparelhos de ar condicionado e cortinas de ar.

NAO havera necessidade de transferéncia de conhecimento, tecnologia ou técnicas.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO
E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE

A estimativa de quantidade ¢ de:

ITEM DESCRICAO DO EQUIPAMENTO

Aparelho condicionador de ar SPLIT, tipo parede (hi-wall), com capacidade de refrigeracdo de 12.000 Btu/h (+/-
0.3%). tecnologia inverter, tipo slim, ciclo frio, resfriamento rapido, alimentacéo elétrica de 220V/60Hz/monofasica,
01 protecdo anticorrosdo, com Etiqueta Nacional de Conservagao de Energia - ENCE, com consumo de energia dentro da
faixa de classificagdo “A” da Tabela do INMETRO; com controle remoto sem fio. Garantia para o equipamento de, no
minimo, 1 (um) ano.

UNIDADE | QTDE PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
UNIDADE | 02 R$ 2.213,10 RS 4.426,20

EXCLUSIVO PARA ME/EPP

ITEM DESCRICAO DO EQUIPAMENTO

Aparelho condicionador de ar SPLIT, tipo HI-WALL, com capacidade de refrigeracio de 18.000 Btu/h (+/-
0.3%). tecnologia inverter, ciclo frio, alimentacido elétrica de 220V/60Hz/monofasica, silencioso, protecao

02 anticorrosdo, com Etiqueta Nacional de Conservagdo de Energia - ENCE, com consumo de energia dentro da faixa de
classificagdo “A” da Tabela do INMETRO; com controle remoto sem fio. Garantia para o equipamento de, no minimo, 1
(um) ano.

UNIDADE | QTDE PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

UNIDADE | 05 R$ 3.363,10 RS 16.815,50

EXCLUSIVO PARA ME/EPP




ITEM DESCRICAO DO EQUIPAMENTO
Aparelho condicionador de ar SPLIT, tipo HI-WALL, com capacidade de refrigeracdo de 22.000 a 24.| Btwh (+/-
0.3%). tecnologia inverter, ciclo frio, alimentacido elétrica de 220V/60Hzmonofasica, silencioso, protecdo

03 anticorrosdo, com Etiqueta Nacional de Conservagdo de Energia - ENCE, com consumo de energia dentro da faixa de
classificagdo “A” da Tabela do INMETRO; com controle remoto sem fio. Garantia para o equipamento de, no minimo, 1
(um) ano.

UNIDADE | QTDE PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

UNIDADE | 05 R$ 4.295,00 RS$ 21.475,00

EXCLUSIVO PARA ME/EPP

ITEM DESCRICAO DO EQUIPAMENTO
Aparelho condicionador de ar SPLIT, tij iso-teto_ou HI WALL, com capacidade de refrigeracdo de 30.000
Btwh (+/- 0.3%). tecnologia inverter, ciclo frio, alimentacdo elétrica de 220V/60Hz/monofasica, silencioso,

04 protecdo anticorrosdo, com Etiqueta Nacional de Conservagdo de Energia - ENCE, com consumo de energia dentro da
faixa de classificagdo “A” da Tabela do INMETRO; com controle remoto sem fio. Garantia para o equipamento de, no
minimo, 1 (um) ano.

UNIDADE | QTDE PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

UNIDADE | 03 R$ 8.269,55 RS$ 24.808,65

EXCLUSIVO PARA ME/EPP

ITEM DESCRICAO DO EQUIPAMENTO
Aparelho condicionador de ar SPLIT, ti iso-teto , com capacidade de refrigeragio de 36.000 Btwh (+/-
0.3%). tecnologia inverter, ciclo frio, alimentacido elétrica de 220V/60Hzmonofasica, silencioso, protecdo

05 anticorrosdo, Etiqueta Nacional de Conservagdo de Energia - ENCE, com consumo de energia dentro da faixa de
classificagdo “A” da Tabela do INMETRO; com controle remoto sem fio. Garantia para o equipamento de, no minimo, 1
(um) ano.

UNIDADE | QTDE PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

UNIDADE | 03 R$ 9.499,00 RS 28.497,00

EXCLUSIVO PARA ME/EPP

ITEM DESCRICAO DO EQUIPAMENTO
Aparelho condicionador de ar SPLIT, tij iso-teto, com capacidade de refrigeracio de 46.000 a 48.000 Btwh (+/-
0.3%). tecnologia inverter, ciclo frio, alimentacio elétrica de 220V/60Hzmonofasica, silencioso, protecdo

06 anticorrosdo, Etiqueta Nacional de Conservagdo de Energia - ENCE, com consumo de energia dentro da faixa de
classificagdo “A” da Tabela do INMETRO; com controle remoto sem fio. Garantia para o equipamento de, no minimo, 1
(um) ano.

UNIDADE | QTDE PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

UNIDADE | 03 RS 12.642,24 R$ 37.926,72

EXCLUSIVO PARA ME/EPP

ITEM DESCRICAO DO EQUIPAMENTO
Aparelho condicionador de ar SPLIT, tipo piso-teto, com capacidade de refrigeracdo de 54.000 a 60.000 Btu/h (+/-
0.3%). tecnologia inverter, ciclo frio, alimentacido elétrica de 220V/60Hz/monofasica, silencioso, protecdo

07 anticorrosdo, Etiqueta Nacional de Conservagdo de Energia - ENCE, com consumo de energia dentro da faixa de
classificagdo “A” da Tabela do INMETRO; com controle remoto sem fio. Garantia para o equipamento de, no minimo, 1
(um) ano.

UNIDADE | QTDE PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

UNIDADE | 02 R$ 13.017,58 R$ 26.035,16

EXCLUSIVO PARA ME/EPP

ITEM DESCRICAO DO EQUIPAMENTO
Aparelho condicionador de ar SPLIT, tipo k7, com capacidade de refrigeracio de 54.000 a 60.000 Btu/h (+/-
0.3%). tecnologia inverter, ciclo frio, alimentacido elétrica de 220V/60Hzmonofasica, silencioso, protecdo

08 anticorrosdo, Etiqueta Nacional de Conservagdo de Energia - ENCE, com consumo de energia dentro da faixa de
classificagdo “A” da Tabela do INMETRO; com controle remoto sem fio. Garantia para o equipamento de, no minimo, 1
(um) ano.

UNIDADE | QTDE PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

UNIDADE | 02 R$ 16.671,99 RS 33.343,98

EXCLUSIVO PARA ME/EPP




TEM DESCRICAO DO EQUIPAMENTO

09 Cortina de ar; comprimento de 1,50m, 220V, com controle remoto sem fio e nivel de ruido de aproximadamente de 50db.
UNIDADE | QTDE PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

UNIDADE | 05 R$ 1.017,77 RS 5.063,85

EXCLUSIVO PARA ME/EPP

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE
SOLUCAO A CONTRATA

Em andlise a contratagdes similares feitas por outros orgdos e entidades, ndo se verificou outra solugdo de mercado que ndo seja a ATA DE
REGISTRO DE PRECOS para aquisi¢do dos aparelhos de ar condicionado.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

CAPITULO I- OBJETO

O presente Projeto Basico tem por objetivo a aquisicdo de aparelhos de ar condicionado e cortinas de ar, a serem instaladas nos 44 prédios que
abrigam unidades da Justi¢a Eleitoral do Estado.

CAPITULO 11 - DA JUSTIFICATIVA

Justifica-se a presente contratacdo tendo em vista a necessidade de colocagdo em ambientes que nio possuem ou troca de ares antigos, por
aparelhos novos, mais modernos e econémicos.

7. JUSTIFICATIVA PARA O AGRUPAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

A contratacao se dara por meio de ATA DE REGITRO DE PRECOS de licitagdo a ser realizada por itens.

Em virtude do valor estimado, todos os itens terdo exclusividade para as Micro Empresas e Empresas de Pequeno Porte.

8. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS,
MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS

A fundamentacdo basica ¢ a necessidade de resfriamento dos ambientes de trabalho que ¢ imprescindivel para as atividades, vez que os
equipamentos de informatica demandam esse resfriamento, além de gerar conforto térmico para as pessoas.

9. ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS (Obrigatério)

O levantamento de mercado foi realizado considerando diferentes fontes, sendo analisadas contratagdes similares feitas por outros oOrgdos e
entidades, cotagéo de precos do mercado convencional (0915317, 0915321) e contratagdes anteriores deste TRE-MS, além de pregos obtidos
junto ao mercado virtual.

As informagdes acerca da consulta de precos realizada pela Equipe de Planejamento, bem como a forma de composi¢do dos custos estdo
registradas na planilha de custos encartada aos autos sob o niimero 1292158. Com os dados obtivos esta Equipe fixou 0s pregos maximos
admitidos para cada item, obtendo, também, que o VALOR TOTAL MAXIMO da apresente contratagio, o qual perfaz o montante de R$
198.392,06 (cento e noventa e oito mil, trezentos e noventa e dois reais e seis centavos).

10. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Nao se vislumbra necessidade de providéncias para adequagdo do ambiente do Tribunal, porquanto os servigos que se pretende contratar
venham a ser prestados nas instalagdes ora existentes.

11. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

Nio se identificou contratagdes correlatas ou interdependentes.

12. ASPECTOS DE SUSTENTABILIDADE NAS CONTRATACOES

Foram especificados equipamentos com a melhor eficiéncia energética que tem no mercado, com o intuito de se obter maior eficiéncia e
economia.

13. OBRIGATORIEDADE DE EXIGENCIA DE CONTRATACAO DE EGRESSOS

Nao aplicavel

Nio ha alocagdo de mio de obra na presente contratagdo, conforme exige a Resolugdo CNJ 307/2019 e o valor anual ndo sera acima de R$
330.000,00 (trezentos e trinta mil reais), conforme disposto no art. 5°, do Decreto Federal n® 9.450/2018 e Parecer da AJDG 1270 (1110313).

14. TOPICOS PARA ORIENTAR O TERMO DE REFERENCIA, PROJETO BASICO OU
CONTRATO

Em virtude do valor estimado, a contratagéio sera exclusiva para as Micro e Pequenas Empresas.




15. MAPA DE RISCOS

RISCO 01

FASE DE ANALISE: Planejamento da contratagdo e selegdo do fornecedor.

RISCO 01: Auséncia ou indisponibilidade de profissionais qualificados

Probabilidade: (X )Baixa ( )Média ()Alta
Impacto: ( X )Baixo ( )Médio ()Alto
Dano: Desinteresse das empresas em participar da licitacio
Agéo Preventiva: Responsavel:
Nao vislumbramos qualquer agdo preventiva
Agao de Contingéncia: Responsavel:
SMP

Revisdo dos requisitos de qualificagdo

RISCO 02
FASE DE ANALISE: Planejamento da contratagdo e sele¢do do fornecedor.
RISCO 02: Licitacdo deserta ou fracassada
Probabilidade: (X )Baixa ( )Meédia ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( X )Médio ( X)Alto
Dano: Nio contratagio dos servicos
Acao Preventiva: Responsavel:
fidentiﬁcacio_pré\/ia de possiveis fornecedores e envio SMP (Identificagio) / SLC (Envio do aviso)

o aviso de licitagao

Agéo de Contingéncia: Responsavel:
Repeticao da licitagao SLC

RISCO 03
FASE DE ANALISE: Planejamento da contratagéo e selegdo do fornecedor.
RISCO 03: Empresa vencedora se recusa a assinar o contrato
Probabilidade: ( X)Baixa ( )Média ( )Alta
Tmpacto: ( )Baixo (X )Médio ( )Alto
Dano: Nio contratacgiio dos servigos
Agio Preventiva: Responsavel:
Nio vislumbramos qualquer a¢do preventiva
Agio de Contingéncia: Responsavel:
Realizagdo de nova licitagao SLC

RISCO 04
FASE DE ANALISE: Planejamento da contratagdo e sele¢do do fornecedor.
RISCO 04: Restricio orcamentaria
Probabilidade: ( X)Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( X )Médio ( )Alo

Dano: Nio contratagio dos servicos




Agdo Preventiva: Responsavel:

Naio vislumbramos qualquer agdo preventiva

Agido de Contingéncia: Responsavel:

Redimensionar quantitativos do contrato SMP

16. DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO (Obrigatério)

Em face do exposto acima, conclui-se pela viabilidade da contratagao.

17. INDICACAO DA MODALIDADE DE CONTRATACAO

haja vista ndo se saber quando os equipamentos dardo problema e necessitardo de substituicao.

Seré realizada contratagdo mediante Pregdo Eletronico, pelo menor prego unitario, com a utilizagdo o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS,

Maria Julia de Arruda Mestieri Jorge Alan Albernaz Garcia
Integrante Administrativo Integrante Técnico

Onildo Ferreira da Luz
Integrante Demandante

Notas:

1. Para a identificacao da necessidade da contratagao:
a) Atentar que a justificativa da necessidade deve ser fornecida pela unidade requisitante da
contratagao.

2. Referéncia aos instrumentos de planejamento do 6rgao ou entidade, se houver:

a) Indicar se a contratacéo esta alinhada aos planos instituidos pelo érgéo ou entidade tais como
Plano de Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;

b) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratagéo, quando
couber.

3. Requisitos da contratagao:

a) Elencar os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade;

b) No caso de servigos, definir e justificar se o servigo possui natureza continuada ou nao;

c) Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como
especificagao técnica do objeto ou como obrigagéo da contratada;

d) Avaliar a duragao inicial do contrato de prestagéo de servigos de natureza continuada, que
podera, excepcionalmente, ser superior a 12 meses, e justificar a deciséo;

e) ldentificar a necessidade de a contratada promover a transigao contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas;

f) Elaborar quadro identificando as solugdes de mercado (produtos, fornecedores, fabricantes etc.)
que atendem aos requisitos especificados e, caso a quantidade de fornecedores seja
considerada restrita, verificar se os requisitos que limitam a participagédo sédo realmente
indispensaveis, de modo a avaliar a retirada ou flexibilizagao destes requisitos.

4. Estimativas das quantidades:

a) Definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem contratadas;

b) Utilizar informacdes das contratagdes anteriores, se for o caso;

c) Incluir nos autos as memérias de calculo e os documentos que lhe d&o suporte;

d) Para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade ndo
se mostra possivel antes da contratagdo, avaliar a inclusdo de mecanismos para tratar essa
questéo.

5. Anélise de mercado e justificativa da escolha do tipo e solucéo a contratar:

a) Considerar diferentes fontes, podendo ser analisadas contratagdes similares feitas por outros
orgéos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias
ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administragéo;

b) Em situacdes especfficas ou nos casos de complexidade técnica do objeto, podera ser
realizada audiéncia publica para coleta de contribuigdes a fim de definir a solugdo mais adequada
visando preservar a relagéo custo-beneficio;

6. Descrigdo da solugao como um todo e principais caracteristicas do servigo ou do
material

a) Descrever todos os elementos que devem ser produzidos/ contratados/executados para que a
contratagao produza resultados pretendidos pela Administragéo;

7. Justificativa para o parcelamento ou ndo da solugao:

a) O parcelamento da solugéo é a regra devendo a licitagéo ser realizada por item, sempre que o
objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugéo ou perda
de economia de escala, visando propiciar a ampla participagao de licitantes, que embora ndo
disponham de capacidade para execugdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagédo a
itens ou unidades auténomas.

b) Definir e documentar o método para avaliar se o objeto € divisivel, levando em consideragdo o
mercado fornecedor, podendo ser parcelado caso a contratagdo nesses moldes assegure,
concomitantemente:

b.1) ser técnica e economicamente viavel;

b.2) que ndo havera perda de escala; e

b.3) que havera melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo da competitividade;

8. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis:

a) Declarar os beneficios diretos e indiretos que o 6rgédo ou entidade almeja com a contratagéo,
em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais
positivos (por exemplo, diminuigdo do consumo do papel ou energia elétrica), bem como, se for o
caso, de melhoria da qualidade de produtos ou servigos oferecidos a sociedade.




9. Estimativas de pregos ou precos referenciais:

a) Definir e documentar o método para estimativa de pregos ou meios de previsao de pregos
referenciais, devendo seguir as diretrizes de normativo publicado pela Secretaria de Gestédo do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

b) Incluir nos autos as memérias de calculo da estimativa de pregos ou dos precgos referenciais e
os documentos que lhe dao suporte;

10. Providéncias para a adequagao do ambiente do 6rgao:

a) Elaborar cronograma com todas as atividades necessarias a adequagao do ambiente da
organizagao para que a contratagao surta seus efeitos e com os responsaveis por esses ajustes
nos diversos setores;

b) Considerar a necessidade de capacitagado de servidores para atuarem na contratagéo e
fiscalizagao dos servigos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado;

c) Juntar o cronograma ao processo e incluir, no Mapa de Riscos, os riscos de a contratagdo
fracassar caso os ajustes ndo ocorram em tempo.

11. Contratagées correlatas ou interdependentes:
a) Indicar quais contratos/fornecimentos realizados pelo TRE/MS que possuem correlagdo ou
dependem da execugéo do objeto do presente estudo preliminar.

12. Aspectos de sustentabilidade nas contratagoes:

a) Indicar caracteristicas ou especificagdes da solucéo a ser contratada, que porventura atendam
ou representem aspectos de sustentabilidades, tomando como referencial o GUIA NACIONAL DE
CONTRATACOES SUSTENTAVEIS - CGU/AGU (clique aqui);

b) Podem ser indicados até fatores ou critérios que, embora nao constem da especificagéo do
objeto, fizeram parte das andlises e estudos que concluiram pela definigdo dos objetos a serem
contratados.

13. Obrigatoriedade de exigéncia de contratagdo de egressos:
a) Verificar a viabilidade conforme o disposto no art. 5°, do Decreto Federal n° 9.450/2018 e
Parecer da AJDG 1270 (1110313).

14. Tépicos para orientar o termo de referéncia, projeto basico ou contrato:

a) Indicar principais caracteristicas do servigo ou do fornecimento do material que deveréo ter
destaque em Projeto Basico, Termo de Referéncia ou Contrato, tais como: itens passiveis de
penalidade; dosimetria das penas (considerado casos mais graves ou menos graves);
cumprimento de regras ou normativos especfficas; prazos importantes; obrigagdes e
responsabilidades da empresa contratada que sdo importantes de se prever e acompanhar;
formas de pagamento; requisitos para a fiscalizagao observar; detalhes quanto ao recebimento do
objeto (tanto provisoriamente quanto definitivamente); eventual necessidade de comprovagéao de
qualificagéo técnica da empresa; condigdes especificas de execugéo da contratagdo; dentre
outros itens que a equipe julgar importante destacar.

15. Mapa de Riscos:
a) Em cada contratagéo havera riscos especificos, tais como: risco de licitagdo
deserta/fracassada, de descontinuidade do contrato, de atraso na tramitagao do processo, etc.

b)Para cada risco verificado, cabera o preenchimento de um mapa de riscos.

c) No presente formulario foram disponibilizados como modelo 02 (dois) mapas de riscos para
preenchimento de forma exemplificativa.

16. Declaragao da viabilidade ou ndo da contratagao:
a) Explicitamente declarar que a contratagéo é viavel ou que a contratagéo nao é viavel,
justificando com base nos elementos anteriores dos Estudos Preliminares.

17. Indicagcdo da modalidade de contratagao

Em razdo dos valores, bem como as demais caracteristicas de execugéo e prazo, indicar a
modalidade provavel de contratagdo, atentando-se aos critérios para se evitar o fracionamento de
despesa (execugdo, no mesmo exercicio financeiro, de outras despesas semelhantes ao grupo do
objeto que se pretende contratar neste processo (solicitar apoio do integrante administrativo).
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