
 

DOD - DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA 

(CONTRATAÇÕES GERAIS – excetuando-se área de TI) 

 

IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE REQUISITANTE 

Unidade Máxima Requisitante:  

Unidade 

Gestora: 
Diretoria-Geral 

 Unidade 

Demandante: 

 Assessoria de Comunicação Social 

e Cerimonial 

RESPONSÁVEL MÁXIMO DA UNIDADE: 

HARDY WALDSCHMIDT – DIRETOR-GERAL   

Responsável pela elaboração do pedido / Unidade de 

Lotação: 

ADRIANA FRANCO CÂNDIA - ASSESSORA DE 

COMUNICAÇÃO SOCIAL E CERIMONIAL  

E-mail:     hardy.waldschmidt@tre-ms.jusbr 

Telefone: 2107-7220 

E-mail:     adriana.candia@tre-ms.jus.br 

Telefone:  2107-7017 

  

 

FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

1. Exposição da NECESSIDADE a ser atendida, juntamente com a JUSTIFICATIVA da contratação de material ou 

serviço 

Necessidade de divulgação dos resultados das Eleições 2022 (1º e eventual 2º turno), durante as totalizações 

parciais e final; bem como a necessidade do bom atendimento à imprensa no momento da divulgação dos 

resultados na Secretaria deste Tribunal.  

2.Descrição sucinta com especificações do objeto pretendido, com quantitativos, prazos de execução (ou 

entrega) e vigência  

Objeto pretendido: serviços de apoio à divulgação dos resultados do 1º turno das eleições de 2022 e 2º turno, este 
se houver, da filmagem dos pronunciamentos do Presidente, Vice-Presidente e/ou membros/Juízes do TRE/MS (1º 
e 2º turnos, o último condicionado à sua ocorrência) e da elaboração de vídeo institucional, incluída neste a 
captação das imagens necessárias à execução do objeto. 
 
APOIO À DIVULGAÇÃO DOS RESULTADOS 
Os serviços compreendem a divulgação dos resultados das Eleições/2022 (primeiro turno – 02/10/2020 e, se 
houver, segundo turno 30/10/2022), devendo acompanhar todas as etapas da divulgação de resultados, desde a 
primeira divulgação até o encerramento dos trabalhos, atendendo aos seguintes clientes: imprensa 
(jornais/revistas/rádio/TV), políticos e seus assessores e o público em geral. A divulgação dos resultados terá início 
a partir da 17:00h, se prolongando até a conclusão dos trabalhos referentes às Eleições pelo TRE/MS, podendo 
atravessar a noite. Os serviços de divulgação ocorrerão em 02 (dois) lugares distintos na sede do Tribunal Regional 
Eleitoral/MS, um montado para atender a imprensa e outro para atender o público em geral. A empresa deverá 
fornecer toda a estrutura de materiais e equipamentos para a realização dos serviços.  

 

VÍDEO - PRONUNCIAMENTOS 
Os vídeos deverão conter pronunciamento do Presidente, Vice-Presidente do Tribunal e/ou membros/Juízes deste 
Tribunal. As gravações serão realizadas no período compreendido entre a assinatura do contrato até o dia 16 de 
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setembro de 2022. As datas serão agendadas a critério do TRE/MS, as quais serão comunicadas à contratada com 
(24h) de antecedência.  
 
VÍDEO INSTITUCIONAL (INCLUÍDA A CAPTAÇÃO DE IMAGENS)  
O vídeo institucional deverá ter duração de aproximadamente 7 minutos e contemplará a combinação de áudio 
(locução em off) com imagens em movimento, fotografias, geração de caracteres, sonorização (trilha sonora) e 
demais recursos gráficos existentes que possam contribuir para a percepção e compreensão da mensagem a ser 
transmitida. O vídeo institucional contemplará o registro de várias etapas que compõem o planejamento e a 
execução das Eleições Gerais 2022, até a realização do segundo turno, se houver, com o objetivo de ser exibido na 
cerimônia de diplomação dos eleitos.  
 
Vigência: anual 

3. Alinhamento ao Planejamento Estratégico do TRE/MS   

(X) Aperfeiçoamento da gestão e de custos 

(  ) Melhoria da infraestrutura e governança de TIC 

 (  ) Melhoria da gestão de pessoas 

 (  ) Sem alinhamento com o Planejamento 

Estratégico 

4.  Exposição dos resultados a serem alcançados com a contratação  
Bom atendimento à imprensa no momento da divulgação dos resultados na Secretaria deste Tribunal; repasse de 

informações à aos cidadãos e registros para o acervo do TRE-MS. 

5. Indicação da data estimada que deve ser iniciado o 

serviço ou entregue o material:  

1º turno: 2 de outubro de 2022. 

2º turno: 30 de outubro de 2022 (se houver). 

6. A Contratação está inerida no Plano Anual de Contratações?  
(X)  SIM - vide documento SEI n. 0003557-.2021.6.12.8000    ID: 1058623   

Valor estimado ou Valor atualizado (R$): 8.300,00 (*) 

(   ) NÃO 

(*) O valor no Plano de Contratações é de R$16.600,00 para o Cerimonial, sendo distribuído os dois itens 

(Cerimonial e Divulgação de Resultados), em razão de confeccionar um DOD para cada contratação. 

7. Indicação do servidor que atuará como Integrante Demandante (e substituto) da equipe de planejamento, 

bem como do futuro Fiscal de Contrato 

Integrante Demandante: Adriana Franco Cândia 

Integrante Demandante Substituo: André Chiochetta Licks 

Fiscal do Contrato: Adriana Franco Cândia  

Fiscal do Contrato: André Chiochetta Licks  

Fiscal do Contrato: Heloisa Silva Seraphim  

  

8. Indicação da unidade técnica que detém conhecimentos específicos sobre o objeto da pretensa contratação 

(podendo haver acumulação de indicação, quando coincidir com a unidade demandante)  
Unidade Técnica: Assessoria de Comunicação - ASCOM 

9. 

Adriana Franco Cândia/Assessora de Comunicação Social e Cerimonial 

Responsável pela Formalização da Demanda 

 

Hardy Waldschmidt / Diretor-Geral 

Responsável pela Unidade Gestora  
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