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(CONTRATACOES GERAIS - excetuando-se drea de TI)

IDENTIFICACAO DA UNIDADE GESTORA E DEMANDANTE

Unidade . Unidade Coordenadoria de Sessoes,
Secretaria Judicidria = : .

Gestora: Demandante: Documentacdo e Jurisprudéncia

Responsavel pela Unidade Gestora:

Responsavel pela Unidade Demandante:
TATIANA QUEVEDO DE SOUZA RODRIQUES - DENISE CICALISE BOSSAY - COORDENADORIA DE SESSOES,

SECRETARIA JUDICIARIA. DOCUMENTAGAO E JURISPRUDENCIA
E-mail: tatiana.souza@tre-ms.jus.br E-mail: denise.bossay@tre-ms.jus.br
Telefone: 992313849 Telefone: 98115056

FORMALIZACAO DA DEMANDA

1. Exposicdo da NECESIDADE a ser atendida, juntamente com a JUSTIFICATIVA da contratacao de material ou
servico

A contratacdo dos servicos de um ARQUIVISTA para atuar no Arquivo Central, em conjunto com um
servidor efetivo, faz-se necessdria para a gestao de documentos fisicos e digitais da instituicdao, bem como
para a construcdo adequada dos instrumentos de gestao documental e para a eficiente execucdo deles. O
apoio de um arquivista também é importante na elaboracdo de material técnico para orientacao das
atividades de gestdo documental, tais como manuais, realizacdo de descri¢do arquivistica sobre o acervo
arquivistico de guarda permanente e, ainda, apoio a determinacoes do Tribunal, como o atendimento a
recomendacoes de Relatério de Auditoria de Gestdao Documental. Referido profissional também auxiliara

diretamente os trabalhos de digitalizacdo de processos e documentos atualmente sob a guarda do Arquivo
Central.

A contratacdo dos servicos de um HISTORIADOR para atuar no Centro de Memdria, faz-se necesséria para
a elaboracdo das politicas de Gestdo da Memoria, respectiva execucdo, além de resgate, valorizacdo e
difusao dos documentos de guarda permanente.

Justificativas para a contratacao:

a) A conjuncado de diferentes saberes e pontos de vista torna mais rico e completo o exercicio de suas
atribuicoes;

b) Visa otimizar os resultados dos trabalhos desenvolvidos pelo Arquivo Central e Centro de Memoéria do
Tribunal, gerando maior eficiéncia; e,

c¢) Exigéncia de que a Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental dos Tribunais seja integrada por um
servidor graduado em curso superior de Arquivologia e um servidor graduado em curso superior de
Histéria (art. 12, incisos IV e V, da Resolucao n° 324/2020 do CNJ).

2. Descricao sucinta com especificacoes do objeto pretendido, com quantitativos, prazos de execucao (ou
entrega) e vigéncia

Objeto pretendido: servicos de dois postos com profissionais capacitados: 01 Arquivista e 01 Historiador, para
auxiliar as atividades de Gestao Documental e da Memoria no Arquivo Central e Centro de Memoria,
respectivamente, otimizando os resultados dos trabalhos desenvolvidos pelas referidas unidades, gerando
maior eficiéncia.

Os servicos ndo constam no Plano Anual de Contratacoes deste Regional.



Quantitativo: 01 profissional da drea de arquivologia e 01 profissional da drea de histoéria.
Prazo de execucao (ou entrega): 45 dias.

Vigéncia: 12 meses (servico continuo)

3. Alinhamento ao Planejamento Estratégico do TRE/MS

() Aperfeicoamento da gestdo e de custos () Melhoria da gestao de pessoas
( ) Melhoria da infraestrutura e governanca de TIC | (x) Sem alinhamento com o Planejamento Estratégico

4. Exposicdo dos resultados a serem alcancados com a contratacdo

Auxilio dos profissionais na Gestao Documental e da Meméria deste Regional, visando otimizar os resultados e
gerar maior eficiéncia.

5. Indicacdo da data estimada que deve ser iniciado

. h Execucdo imediata (assim que contratado)
o0 servico ou entregue o material:

6. A Contratacao estd inerida no Plano anual de contratacoes?

() SIM - vide documento SEI n. ID: Valor estimado ou Valor atualizado (R$):

(x )NAO

7.Indicacao do servidor que atuara como Integrante Demandante (e substituto) da equipe de planejamento,
bem como do futuro Fiscal de Contrato

Fiscal do Contrato (Profissional Arquivista): Luiz Carlos
Barbosa de Castro.

Fiscal Substituto do Contrato (Profissional Arquivista):

Integrante Demandante: Denise Cicalise Bossay Ana Regina Bruxel.
Integrante Demandante Substituto: Ana Regina . . . . .
Bruxel Fiscal do Contrato (Profissional Historiador): Adriana

Franco Candia

Fiscal Substituto do Contrato (Profissional
Historiador): Heloisa Silva Seraphim

8. Indicacao da unidade técnica que detém conhecimentos especificos sobre o objeto da pretensa contratacio
(podendo haver acumulacio de indicacdo, quando coincidir com a unidade demandante)

Unidade Técnica: Secdo de Biblioteca e Arquivo - Para o profissional arquivista; e, Assessoria de Comunicacdo -
ASCOM - Para o profissional historiador.

Denise Cicalise Bossay / Coordenadoria de Sessdes, Documentacao e Jurisprudéncia
Responsével pela Formalizacdo da Demanda

Tatiana Quevedo de Souza Rodrigues/ Secretaria Judicidria
Responsavel pela Unidade Gestora
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