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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL
R. Desembargador Ledo Neto do Carmo, 23 - Bairro Parque dos Poderes - CEP 79037-100 - Campo Grande - MS

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO 16/2022 — Eletronico

CAPITULOI-DO OBJETO

1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condigdes € os procedimentos que
regerdo a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de buffet, para fornecimento
de coffee break e coquetel aos servidores, autoridades e demais colaboradores, convidados e participantes
de eventos (tais como solenidades, cursos de capacitacao e treinamento ou similares) promovidos por este
Tribunal.

2. A contratacdo se dard mediante licitacdo, na modalidade de Pregdo, em sua forma eletronica, no
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, do tipo menor preco, conforme condigdes do Edital, deste
Termo de Referéncia, e da Ata de Registro de Precos.

3. Justifica-se o presente objeto, pela necessidade de contratagdo de empresa para fornecimento de
alimentacdo e lanches com a organizagdo de encontros, congressos, treinamentos e eventos congéneres,
tendo como fundamento a resolucdo TRE/MS n° 446 de 14/10/2010 que trata do Regimento Interno da
Secretaria deste Tribunal, cujo teor aponta para a legalidade das despesas relacionadas a festividades,
eventos comemorativos e outros congéneres, desde que vinculados com os objetivos institucionais da
entidade.

CAPITULO II - DO REGISTRO DE PRECOS

1. Adotar-se-4 o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS para a presente contratagdo em razdo da ndo
possibilidade de precisar a quantidade de eventos que efetivamente serdo utilizados, bem como a data de sua
realizacdo.

2. Caracteriza-se o referido SISTEMA pelo registro de prego unitdrio para o item, que, durante a vigéncia
da Ata de Registro de Precos, devera ser praticado pela empresa vencedora.

2.1. Durante a vigéncia da Ata, havendo interesse do TRE/MS na prestacdo de servigos de Buffet,
para fornecimento de coffee break e coquetel com preco registrado, a contratada sera informada
mediante e-mail e/ou Requisicao de fornecimento, emitido pelo fiscal do contrato, com, no minimo,
04 (quatro) dias de antecedéncia do inicio do evento.

2.2. Recebido o Oficio e/ou Requisicao de fornecimento, a empresa vencedora devera enviar aviso de
recebimento em até 24 horas, confirmando que providenciara para a data prevista a prestacao do
servigo de fornecimento de coffee break e coquetel no dia e horério indicado na requisi¢do, ao prego
registrado na Ata.

3. A vigéncia do Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses contados da data de assinatura da Ata de
Registro de Pregos.

CAPITULO III - DOS SERVICOS, PRECOS MAXIMOS E CONDICOES DE FORNECIMENTO

1. A descrigao dos servigos € o prego maximo admitidos pelo TRE/MS estao indicados abaixo:

ITEM UNIDADE |QUANTIDADE Intervalo

Minimo entre

DESCRICAO
DOS

PRECO
UNITARIO

PRECO
MAXIMO
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SERVICOS MAXIMO TOTAL os lances
sobre o valor
unitario

Coffee Break

(considerando

qualquer das |[SERVICO

1 opgoes de 1.400 RS 21,55 RS 30.170,00 |R$ 0,10
cardapio (por pessoa)

descritas na
clausula 4.1)

Coquetel -
evento para 40
pessoas SERVICO
2 (considerando 30 RS 1.424,83 R$ 42.744,90 |R$ 1,00
o cardapio (por pessoa)
descrito na
clausula 4.2)

VALOR |R$ 72.914,90
TOTAL

1.1. Em caso de divergéncia entre a descri¢ao dos servigos indicada no SIASG/COMPRASNET e a
constante deste Termo de Referéncia, prevalecera esta ultima.

1.2. 0 PRECO UNITARIO MAXIMO para o item 1 é por pessoa, para o item 2 é por evento.

1.3. O PRECO TOTAL MAXIMO é a multiplicagdo do preco unitario méximo pela quantidade de
servigos a serem prestados.

2. A contratante podera solicitar, em cada requisi¢do, qualquer nimero de unidades de servi¢o do item 1,
nao podendo este nimero, no entanto, ser inferior a 10 (dez) unidades.

3. Para o item 2 sera possivel a composi¢cdo de evento utilizando-se mais de uma unidade de servigo, por
exemplo: coquetel para 120 pessoas — serdo utilizadas 3 (trés) unidades de servigo do respectivo item.

3.1. Quando o fornecimento for referente ao item 2 (coquetel), a contratada devera fornecer mesas,
toalhas de tecido, talheres, copos e tacas de vidro, guardanapos, pratos, garrafas térmicas, travessas,
bandejas de inox, loucas em porcelana, jarras, gelo de dgua filtrada ou mineral, mao de obra de quatro
garcons para cada grupo de 40 participantes do coquetel, e demais recursos € iInSumos Necessarios
para a execucao dos servigos.

3.2. E de responsabilidade da contratada dispor dos equipamentos/materiais necessarios para eventual
preparacdo ou aquecimento de alimentos no local em que serdo servidos (como por exemplo:
fritadeira, forno micro-ondas, etc), bem como para resfriar as bebidas que devam ser servidas
geladas.

3.3. A empresa contratada definira o quantitativo e a disposi¢ao dos balcdes e mesas, para melhor
atendimento dos participantes em cada evento.

3.4 Os materiais, alimentos e demais insumos/recursos deverdo estar em quantidades suficientes ao
atendimento satisfatorios das pessoas a serem servidas.

4. Abaixo estdo discriminadas as opc¢des de carddpio que o TRE/MS poderd escolher no caso de
fornecimento de coffee break,bem como o cardapio a ser servido no caso de fornecimento de coquetel:

4.1 Opgodes de cardapio referente ao COFFEE BREAK:

OPCAO 1
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BEBIDAS [DESCRICAO LANCHES |DESCRICAO
Café (opgao .
de café Servido em garrafas separadas, adocado e sem Bli)el;p;la de Quatro unidades por pessoa
adogado e |fagucar, com fornecimento de agucar e adogante uni cJ:h’e 4 atendida, (sendo duas de
sem agucar |em p6 ou liquido. . cada).
) queijos
Suco Sabores: frutas da época ou polpa de laranja,

atural ou abacaxi com horteld, mix de frutas, maracuja, Sabor laranja, limdo, cenoura,
|;)ol a (sem Ip€ssego, acerola, com fornecimento de actcar e |Bolo choclocate ou milho/fuba (01
- dop ar) adocante, em p6 ou liquido (200 ml por pessoa fatia por pessoa atendida).

¢ atendida).

Cha (opg¢ao Sanduiche de [Recheios: queijo frescal e
de cha ] . , ipdo de forma |[peito de peru defumado;

Ché mate, com fornecimento de acticar e . ~ . .
adocado e adocante em p6 ou Lauido integral e pdo |queijo prato e presunto cozido
de cha sem ¢ p d ' de forma (01 unidade por pessoa
agucar) normal atendida).

Minimo de 03 (trés) tipos de
Chocolate IAchocolatado com leite integral. Salada de frutails.(Ol porgao por
quente fruta [participante, em embalagem
individual).
Folhado de banana ¢/ baba de
oca (01 unidade por
Folhados essoa), Folhado de maga ¢/
aba de moca(01 unidade por
€ss0a)
OPCAO 2
BEBIDAS |[DESCRICAO LANCHES |[DESCRICAO
Quatro unidades por
Chocolate Achocolatado com leite integral. Chipa, Quiche|pessoa atendida,
quente legumes (sendo duas de
cada).
Suco natural [Sabores: frutas da época ou polpa de laranja, abacaxi Salada de Minimo de 03 (trés)
ou polpa com horteld, mix de frutas, maracuja, péssego, acerola, |fruta ipos de frutas (01
sem adocar) com fornecimento de actcar e adogante, em pd ou or¢ao por
d fi i de act d ) a
liquido (200 ml por pessoa atendida) articipante, em
embalagem
individual).
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dC:f;eagngaO Servido em garrafas separadas, adocado e sem actcar, |Sanduiche de [Recheio de salpicdo
com fornecimento de aglicar e adogante em po6 ou ini pao de frango (01
adocado e Lo Im |u .
, liquido. de batata nidade por pessoa).
sem agucar )
Sabor laranja, limao,
Cha (opgao cenoura, chocolate
de cha Cha Mate, com fornecimento de agucar e adocante em ou ‘mllho/fuba (01
adocado e de \p . Bolo fatia por pessoa
. 6 ou liquido. .
cha sem atendida).
acucar)
OPCAO 3
BEBIDAS [DESCRICAO LANCHES|DESCRICAO
Mini pao de
queijo, Quatro unidades por
Chocolate )Achocolatado com leite integral. astel essoa atendida, (sendo
quente
assado de |duas de cada).
frango
Sabores: frutas da época ou polpa de laranja, abacaxi Minimo de 03 (trés) tipos
Suco natural . . A N
ou polpa com hortela, mix de‘ frutas, maracuja, péssego, Salada de |de fl.'u'tas (01 porgao por
(sem adogar) acerola, com fornecimento de agucar e adogante, em |[fruta articipante, em
¢ ip6 ou liquido (200 ml por pessoa atendida). embalagem individual).
Café (opcio Recheio de requeijao,
o café PEA0 Igervido em garrafas separadas, adogado e sem agucar,|[Sanduiche [queijo mussarela e peito de
adocado e O™ fornecimento de agtcar e adogante em p6 ou de pao de |peru defumado. (01
semga ticar ) liquido. forma nidade por pessoa
¢ atendida).
Cha (opgdo Sabor laranja, limao,
de cha ‘ cenoura, chocolate ou
Cha mate, com fornecimento de acticar e adogante em milho/fuba (01 fatia por
adogado e de L) , . Bolo .
. 6 ou liquido. essoa atendida).
cha sem
acucar)
OPCAO 4
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LANCHESHDESCRICAO

Suco natural ou polpa
(sem adogar)

atendida).

Sabores: frutas da época ou polpa de laranja,
abacaxi com horteld, mix de frutas, maracuja,
Ip€ssego, acerola, com fornecimento de agucar e
adogante, em po ou liquido (200 ml por pessoa

Mini

sanduiches

Recheio de ricota
emperada, peito de
eru/requeijdo,

frango desfiado e

cenoura (01

L.lnidade por pessoa

atendida).

Refrigerantes, incluso

light e diet(na proporg¢ao

Palmito com
Irequeij o, Ricota

adogado e sem agucar )

em po ou liquido.

acgucar, com fornecimento de agucar e adogante

fruta

Coca-cola ou pepsi; fanta ou sukita, guarana com tomate
0, 0 s ’
ﬁ;g tOeA)l goo/rn(rilf; /zze?(f) antartica ou kuat(200 ml por pessoa atendida). Empadas seco(02 unidades
0

acucar, gelado). [poT pessoa
atendida).
Minimo de 03

. (trés) tipos de
Café (opciio de café Servido em garrafas separadas, adocado e sem Salada de |frutas (01 porcdo

[por participante,
em embalagem
individual).

Docinhos

Brigadeiro (01
nidade por
essoa), Beijinho

de coco (01
nidade por
€s50a)

OPCAO 5

BEBIDAS

DESCRICAO

LANCHES

DESCRICAO

Sabores: frutas da época ou polpa de
laranja, abacaxi com horteld, mix de frutas,

Minimo trés tipos de

Suco natural ou polpa A Salada de  |frutas (01 porcao
maracujd, péssego, acerola, com e
(sem adogar) . , . [fruta individual por
fornecimento de agucar e adogante, em po articipante)
ou liquido (200 ml por pessoa atendida). P P ’
Refrigerantes, incluso [Coca-cola ou pepsi; fanta ou sukita, Salgadinhos [Kibe, coxinha, pastel
light e diet (na guarana antartica ou kuat(200 ml por tamanho frito, esfiha, empada (05
ropor¢do de 70% essoa atendida). coquetel unidades por pessoa
’florrnal, 20% light e atendida).
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10% diet/zero agucar,
gelado).
Sanduiche
de pdo de [Recheios: queijo frescal e
. ~ . Servido em garrafas separadas, adocado ¢ |forma eito de peru defumado;
Café (op¢ao de café , f . de ach . 1 it
adocado e sem acticar ) sem agticar, com fornecimento de agucar e |integral e |queijo prato e presunto
adogante em po ou liquido. ipao de cozido (01 unidade por
forma essoa atendida).
normal
Sabor banana , chocolate
ou abacaxi
Bolo caramelizado (01 fatia
or pessoa atendida).
Brigadeiro (01 unidade
. or pessoa), Beijinho de
Docinhos coco (01 unidade por
€s50a)
OPCAO 6
BEBIDAS DESCRICAO LANCHES|DESCRICAO

Sabores: frutas da época ou polpa de laranja,

Com pao para
cachorro quente ¢
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abacaxi com horteld, mix de frutas, maracuja, [Mini : )
Suco natural ou polpa N . , echeio de salsicha
€ssego, acerola, com fornecimento de agticar |cachorro
(sem adogar) , L com molho de
e adogante, em po ou liquido (200 ml por quente .
: omate (02 unidades
essoa atendida). :
or pessoa atendida).
Refrigerantes, incluso . Recheios: alface
light e diet (na proporcao . . Mini eito de peru
o N Coca-cola ou pepsi; fanta ou sukita, guarand  [sanduiche .
de 70% normal, 20% antartica ou kuat(200 ml por pessoa atendida). |[de pao defumado ¢ queijo
light e 10% diet/zero porp eeP rato (01 unidade
de batata .
acucar, gelado). or pessoa atendida).
Servido em garrafas separadas, adocado e sem |Salgadinhos ibe, cqxinha,
Café (opgao de café , . > enroladinho, esfiha,
, acucar, com fornecimento de acucar e adogantetamanho :
adogado e sem agucar ) . L empada (03 unidades
em po ou liquido. coquetel .
or pessoa atendida).
Bolo Sabor laranja ou
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limdo com cobertura
de creme (01 fatia
lpor pessoa atendida).

OPCAO 7
BEBIDAS DESCRICAO LANCHES|DESCRICAO
Requeijao, queijo prato,
Sabores: frutas da época ou polpa de laranja, eito de peru, alface e
abacaxi com horteld, mix de frutas, , omate ou queijo
Suco natural ou polpa oA Sanduiche
maracuja, péssego, acerola, com mussarela, presunto
(sem adogar) . , . |de metro .
fornecimento de actcar e adogante, em po ou cozido, alface e tomate
liquido (200 ml por pessoa atendida). (02 pedagos por pessoa
atendida)
Refrigerantes, incluso
hrg;lt:r d;gtg;a7 0% Coca-cola ou pepsi; fanta ou sukita, guarana Sabor baunilha ou
Igorfnalg 20% ligl;) te antartica ou kuat (200 ml por pessoa Bolo formigueiro (01 fatia por
5 0 . .
10% diet/zero acucar atendida). [pessoa atendida).
gelado).
Café (opgio de café Serv1dq em garrafas separadas, adog:artdo e Sopa Duas fatias por pessoa
, sem acucar, com fornecimento de agucar e . .
adocado e sem agucar ) . A [paraguaia (atendida.
adocante em po ou liquido.
Folhado de banana
L(i/ baba de moga (01
nidade por pessoa),
Folhados Folhado de maga ¢/ baba
de moga(01 unidade por
lpessoa)
Minimo 03 (trés) tipos
Mix de de frutas (01 porcao por
frutas ipessoa).
ipicadas
4.2. Cardapio referente ao COQUETEL.:
MESA DE QUENTES BEBIDAS
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a) 04 (quatro) opgdes de canapés: ricota com tomate Servir: 02 (dois) tipos de refrigerantes (coca-
seco, gorgonzola com geleia de abacaxi, ervas finas, cola e guarand antarctica), 02 (dois) tipos de
Cream Cheese com bacon e geleia de pimenta ou outros efrigerante light e diet(coca-cola ou pepsi,
similares indicados na solicitagao. guarana antarctica ou kuat), agua saborizada,
Agua com e sem gas e suco natural de frutas,
) 04 (quatro) opgdes de salgados fritos: mini kibes, referencialmente laranja e abacaxi com hortela.
olinho de bacalhau, bolinho de mandioca com Carne
Seca, mini pastéis de carne seca com catupiry, mini Considerar para o calculo do quantitativo a ser
coxinha de frango com catupiry e risoles; servido, aproximadamente 400 ml de
efrigerante (70% normal, 20% light e 10%

c) 04 (quatro) opgdes de salgados assados: mini quiche (04 |diet/zero agucar); 200 ml de 4gua (75% sem gas
queijos com alho por6, espinafre, mussarela de bufala com fle 25% com gés), e, ainda, 200 ml de suco.
tomates secos, palmito); folhados (quatro queijos, queijo

rie com geleia de frutas vermelhas, frango com catupiry);
empada de palmito; pastéis de forno (peito de peru com
ricota temperada, palmito com catupiry).

d) mini batatas recheadas com bacon crocante e
creme cheese.

r:) Ilha de Frios: Queijos: Gouda, mussarela temperada
egada ao azeite com orégano, mussarela de bubala regada
ao azeite com orégano, prato, provolone, azeitona verde e
Ipreta. Defumados: Lombo, salaminho italiano, presunto
cozido, peito de peru. Caponata: conserva de beringela,
abobrinha e pimentdes. Paté de ricota, torradas.

f) Prato Quente: Escondidinho de carne seca.

) Sobremesa: Sorvete sabor creme, chocolate e flocos,
com calda de banana caramelizada.

Considerar para o célculo do quantitativo a ser servido, 22
(vinte e duas) porg¢des por convidado, sendo 04 (quatro) de
cada um dos itens indicados nas alineas “a”, “b”, “c”,

“d”, “e¢” e uma porg¢ao por convidado dos itens "f"' ¢ "g".

5. No Oficio ou Requisi¢@o de prestagdo dos servigos constardo as seguintes informagdes:

5.1 Indicagdo do nimero do item registrado na Ata de Registro de Precos, com a respectiva descrigao
do servigo a ser prestado;

5.2 O local onde devera ser prestado o servigo, que podera ser: a sede do Tribunal Regional Eleitoral
de Mato Grosso do Sul, localizada na Rua Desembargador Ledo Neto do Carmo, n.° 23, Jardim
Veraneio, ou podendo ser no Férum Eleitoral de Campo Grande, situado na Rua Delegado José
Alfredo Hardman, n.° 180, Jardim Veraneio, ou, ainda, em outro local indicado pelo TRE, sempre
dentro do Municipio de Campo Grande/MS;

5.3 O horario em que devera ser servido o coffee break ou o coquetel, e, quando for o caso, a
indicagao da opgao de cardapio;

6. E de responsabilidade da contratada:

6.1. Indicar funcionario que ficara responsavel pela orientagdo e coordenagao durante a prestacdo dos
Servigos.

6.1.1. O funciondrio indicado pela empresa deverd ter autonomia para resolver questdes
relacionadas a prestacdo dos servicos, inclusive a correcao de situagdes adversas, devendo estar
munido de telefone celular.

6.1.2. O pessoal a servico da contratada devera estar devidamente identificado por cracha e
uniformizado;
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6.1.3. No caso de prestacao de servigos de buffet, para fornecimento de coquetel, a empresa
devera disponibilizar servigo quatro garcons para cada grupo de 40 participantes, por unidade
de coquetel e gerente de buffet;

6.1.4. No caso de prestagdo de servico de fornecimento de coffee break, permanecendo a
pandemia de COVID, os lanches deverdo ser entegues em embalagens box individualizada para
cada participante, uma embalagem box para lanches salgados e uma embalagem para lanches
doces.

6.2. Organizar o local onde sera servido o coquetel, bem como verificar, acompanhar e preparar os
recursos necessarios para servir os alimentos e bebidas; ficando, também, responsavel pelo recolhimento
do material apds o evento;

6.3. Diligenciar para que o coffee break e o coquetel sejam servidos de acordo com o cardapio estabelecido
neste Termo de Referéncia, bem como atentar-se aos horarios estabelecidos, dimensionando a quantidade
de alimento a ser servido, levando em consideragdo o nlimero de pessoas a serem atendidas e o intervalo
de tempo disponivel, efetuando com presteza as reposi¢des que se fizerem necessarias;

6.3.1 No caso de prestagao de servico de fornecimento de coffee break, os alimentos deverdo ser
entregues a fiscaliza¢do do contrato com antecedéncia de 30 (trinta) minutos do horario informado no
Oficio ou Requisicao;

6.3.2 No caso de prestacdo de servicos de buffet, para fornecimento de coquetel, o local devera estar
preparado 02 (duas) horas antes do horario informado no Oficio ou Requisi¢ao;

6.3.3. Havendo atraso superior a 15 (quinze) minutos na entrega, o Fiscal do Contrato poderd ndo
aceitar a entrega do coffee breake/ou coquetel, estando a empresa sujeita & multa por descumprimento
contratual.

6.4. A empresa devera preparar os alimentos com produtos de primeira qualidade, bem como cumprir
rigorosamente as normas de Vigilancia Sanitaria para o estabelecimento e veiculo utilizado no transporte,
e principalmente no quesito higiene, acondicionamento e transporte dos alimentos, que devera ocorrer em
carro fechado, obedecendo aos atos normativos da Vigilancia Sanitaria, conforme o RDC 216/04 da
ANVISA no item 4.9.

6.5. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela
Contratante na prestagdao dos servigos.

6.6. Todos os alimentos fornecidos deverdo ser preparados com ingredientes de 1* qualidade e frescos,
devendo ser acondicionados e mantidos adequadamente para a preservacdo das condigdes ideais de
consumo.

6.7. A empresa deve observar a aparéncia (aspecto estético) dos alimentos, que devem ser devidamente
embalados para a entrega, observadas as cautelas pertinentes ao servigo contratado.

6.8 .No caso de alimentos que necessitem ser mantidos sob refrigeragdo até o momento do servico, a
empresa devera comunicar essa necessidade por ocasido da entrega dos alimentos no Tribunal, para que
sejam adotadas as providéncias de conservacao dos alimentos.

6.9. A contratada devera observar eventuais restricdes alimentares de Membros do Tribunal, que serdo
comunicadas a empresa pelo TRE/MS, devendo ser flexivel na adaptagdo, com utilizagdo, por exemplo, de
produtos light e diet.

6.10. A contratada podera sugerir ao Tribunal novos itens para inclusdo nas listas de bebidas e alimentos
indicados nos quadros acima.

6.11. A sugestdo devera ser encaminhada por escrito a Fiscalizacdo da contratacdo, indicando o item, sua
descri¢do e a quantidade a ser fornecida por pessoa a ser servida.

6.12. A Fiscalizagdo fard a andlise da sugestdo da empresa contratada e, se for o caso, autorizard a
inclusdo do item na respectiva listagem, em substituicdo de outro, passando, entdo, a compor as opcdes de
cardapio a serem fornecidas.

6.13.Eventualmente, podera ser requerido o fornecimento da alimentagdo para entrega em outro local,
sempre dentro do municipio de Campo Grande, e/ou outro horario, mediante comunicagdo prévia pelo
contratante.
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6.14. O eventual atraso na entrega serd registrado pela Fiscalizagao e podera implicar em penalidade a
empresa contratada por descumprimento de obrigacdo contratual.

6.15. Havendo atraso superior a 15 (quinze) minutos na entrega, o Fiscal do Contrato podera nio aceitar a
entrega da alimentagdo, devendo comunicar o fato a unidade competente, para fins de san¢do a empresa
contratada.

6.16. O recebimento sera efetuado na ocasido da entrega da alimentagdo, compreendendo, dentre outras, as
seguintes verificagdes:

a) correspondéncia da alimenta¢ao fornecida com disposto neste Termo de Referéncia,
relativamente ao carddpio fixado, quantidades de porg¢des, condigdes de acondicionamento,
qualidade e aparéncia dos alimentos, dentre outros aspectos pertinentes;

b) pontualidade da entrega;
c¢) fornecimento dos utensilios necessarios ao servigo;

6.17. Caso se constate alguma inconformidade que ndo impeca a aceitagdo do fornecimento (ex.: atraso no
horario de entrega, fornecimento de por¢do em quantidade inferior ao previsto, etc.), o registro do
recebimento devera ser feito com a pertinente ressalva.

6.18. Em caso de ser constatada inconformidade que impeca a aceitagdo do fornecimento (ex.: entrega de
alimento notadamente imprdprio para consumo, auséncia de utensilio necessario para o servigo, etc.), sera
procedida a recusa de recebimento, com registro formal da ocorréncia.

6.19. A recusa de fornecimento podera ser parcial, isto €, apenas em relacao a determinado(s) item(ns), ou
total, isto é, devolucdo de toda a alimentagao fornecida.

6.19.1. A Fiscalizacdo comunicara a contratada a irregularidade verificada, para ciéncia e adog¢ao de
medidas no sentido de ser evitada reincidéncia.

6.19.2. A Fiscalizagdo comunicard a irregularidade, também, a unidade competente do Tribunal para
fins de aplicacdo da san¢@o administrativa cabivel a contratada.

7. A empresa interessada devera demonstrar que presta ou ja prestou, satisfatoriamente, servigos
similares ao objeto desta contratagdo, por intermédio de apresentacio de atestado de capacidade
técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, na forma da Lei de Licitagoes.

7.1 Entendem-se como servicos similares o fornecimento de coffee break e/ou coquetel para
eventos e assemelhados.

Quanto aos critérios de sustentabilidade, a empresa deve observar o seguinte:

a) a alimentacdo deve ser fornecida, preferencialmente, em vasilhames reutilizdveis ou em
embalagens reciclaveis e/ou biodegradaveis, evitando-se, tanto quanto possivel, o uso de
embalagens plasticas descartaveis;

b) na preparacao da alimentacao deve ser dada preferéncia a ingredientes produzidos de forma
sustentavel, fornecidos por produtores locais, frutas da estacao, dentre outras praticas similares.
CAPITULO IV - DA FISCALIZACAO
1. A fiscalizagdo, acompanhamento e a orientagdo relativa a prestacdo dos servigos ficardo a cargo de
servidor pertencente ao quadro deste Tribunal.

1.1. O contato entre este Tribunal e a empresa contratada sera mantido, prioritariamente, por
intermédio da fiscalizacao.

2. Caberao a fiscalizagdo:
a) requisitar a prestacdo dos servigos, mediante Oficio ou Requisi¢ao de fornecimento;
b) acompanhar a montagem/retirada dos materiais que serdo disponibilizados pela contratada;

c) verificar se os alimentos foram servidos de acordo com o cardapio e horarios estabelecidos
neste Termo de Referéncia;
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d) verificar eventuais falhas, erros ou nao cumprimento de exigéncias estabelecidas no Edital,
neste Termo de Referéncia e na Ata de Registro de Precos, solicitando a imediata corregdo por
parte da contratada;

e) exercer, em nome do Tribunal Regional Eleitoral, toda e qualquer acdo de orientagcdo geral,
decidir sobre questdes técnicas e burocraticas dos servigos, sem que isto implique em
transferéncia de responsabilidade, a qual serd Unica e exclusivamente de competéncia da
contratada;

f) comunicar a Administracdo o cometimento de falhas pela contratada, que impliquem
comprometimento da prestacdo dos servigos e/ou aplicagdo de penalidades previstas;

g) efetuar o controle sobre o nimero de pessoas que estardo utilizando o servigo de coffee
break e/ou coquetel, permitindo a entrada somente das pessoas que tiverem recebido
autorizagdo para usufruir do servigo em tela;

h) conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada, encaminhando-a
para pagamento;

1) outras atribui¢des pertinentes a contratagao ou que lhe forem conferidas pela Administragao.

CAPITULO V — DA NOTA FISCAL/FATURA E DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM
ACOMPANHA-LA

1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, preferencialmente, em meio eletronico e conter a indicacao do
material e/ou servigo prestado, conforme a discriminacdo da Nota de Empenho, quantidade, e os precos
unitario e total.

2. Para fins de atendimento a IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela IN/RBF n° 1.244/2012), a
empresa deverd informar no documento fiscal os valores detalhados das contribuicdes federais a serem
retidos na operacao, exceto se a empresa for OPTANTE PELO SIMPLES.

CAPITULO VI - DO PAGAMENTO

1. O pagamento sera efetuado, mediante deposito em conta-corrente registrada em nome da pessoa juridica
vencedora do certame licitatorio, no prazo de 7 (sete) dias uteis apos o recebimento definitivo pela
fiscalizac¢do e/ou do recebimento do documento fiscal.

2. O procedimento de pagamento da Nota Fiscal s se efetivara apos o Recebimento Definitivo e mediante
a comprovacao da existéncia de conta bancaria valida e ativa em nome da empresa, além da regularidade
fiscal (INSS/FGTS) e trabalhista.

3. Sera retida na fonte, caso a empresa nao seja OPTANTE PELO SIMPLES, sobre o valor da Nota
Fiscal/Fatura, a aliquota dos seguintes impostos:

a) Imposto de Renda, Contribui¢ao Social Sobre Lucro Liquido-CSLL, Cofins e Pis/Pasep, nos
termos da Lei 9.430/96, salvo opcdo da empresa pelo SIMPLES — Sistema Integrado de
Pagamento de Impostos e Contribui¢des das Microempresas ¢ empresas de Pequeno Porte,
hipdtese em que o a empresa prestadora do servigo devera comprovar a Opgao;

b) Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, se este for devido.

4. Em caso de atraso no pagamento por parte do Tribunal, os valores a serem pagos serdo atualizados,
desde a data final do periodo de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento, mediante
a aplicacao da seguinte formula: EM =1 x N x VP, onde: EM = Encargos Moratérios; N = Numero de dias
entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso; I =
indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado: i = taxa percentual anual do valor de 6%,
I=1/365—1=(6/100)/365.

CAPITULO VII — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
1. As sang¢des administrativas estdo disciplinadas na Ata de Registro de Precos.

CAPITULO VIII - DOS DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS

https://sei.tre-ms.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1289560&infra_s...
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1. Requisitar a prestacao do servigo, na forma prevista neste Termo de Referéncia e na Ata de Registro de
Precos.

2. Exigir da empresa contratada o fiel cumprimento das obrigacdes decorrentes desta contratagao.

3. Verificar a manutengao pela empresa contratada das condigdes de habilitacao estabelecidas na licitagdo.
4. Aplicar penalidades a empresa, por descumprimento contratual.

5. Efetuar o pagamento a empresa contratada, de acordo com as condi¢des de prego e prazo estabelecidos

neste Termo de Referéncia.

CAPITULO IX - DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES DA EMPRESA PRESTADORA DO
SERVICO

1. Realizar prestagdo do servico decorrente desta contratagdo na forma e condigdes determinadas no
Edital, neste Termo de Referéncia e na Ata de Registro de Pregos.

2. Manter, durante todo o prazo de execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na fase de habilita¢do da licitagdo.

3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionado a prestacao do
servico, sendo de inteira responsabilidade da empresa a contratacdo de funciondrios necessarios a perfeita
execucao do servico.

4. Receber os valores que lhe forem devidos pela prestagdo do servigo, na forma disposta neste Termo de
Referéncia.

5. Abster-se de praticar atos ilicitos, em especial os descritos no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de
2013,bem como observar os principios da legalidade, moralidade, probidade, lealdade, confidencialidade,
transparéncia, eficiéncia e respeito aos valores preconizados no Codigo de Conduta Etica do
TRE/MS(Resolugao 690/2020);

6. Dar plena ciéncia do disposto na Resolugdo 665/2019, a qual dispde sobre o procedimento de apuracao
de responsabilidade e aplicagdo de penalidades a pessoa fisica ou juridica decorrentes de descumprimento
de regras licitatorias e/ou obrigagdes contratuais no ambito do TRE/MS;

7. Dar conhecimento, aos funcionarios de seus respectivos quadros que participardo da execucao
contratual, sobre o Codigo de Conduta Etica do TRE/MS para ciéncia e responsabilidade em sua
observancia.

7.1 O mesmo se aplica a subcontratada (se for o caso);

8. Proteger informacgdes confidenciais e privilegiadas, conforme regulamento proprio.

Documento assinado eletronicamente por ERIKA MURACKAMI DUARTE DA ROSA, Técnico Judiciario,
em 13/05/2022, as 08:55, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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