
 
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL 

DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA 

IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE REQUISITANTE 

Unidade Máxima Requisitante: SECAP – Seção de Capacitação e Ensino a Distância  

Responsável Máximo da Unidade: ÉRICA SANTOS VARGAS MACEDO  

Cargo: CHEFE DE SEÇÃO  

E-mail: erica.macedo@tre-ms.jus.br Telefone: 2107-7040  

Responsável pela formalização da demanda: JAIR AVILLA DA SILVA  

FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

1. Justificativa da NECESSIDADE a ser atendida pela contratação de material ou serviço, fazendo vínculo ao 
Planejamento Estratégico do TRE/MS, se houver. 

 A presente contratação é motivada pela necessidade do fornecimento de Coffee Break e coquetéis para atender aos 
EVENTOS DE CAPACITAÇAO, REUNIÕES, PALESTRAS E SOLENIDADES realizadas neste Regional, em 
virtude do término do atual contrato, com a empresa DOIS AMORES COMÉRCIO DE DOCES E SALGADOS 
LTDA, em 31/05/2022. 

2. Breve descrição, especificações, quantidades e prazos do objeto a ser contratado. 

A demanda ora apresentada é a contratação de empresa especializada para fornecimento de buffet, o Coffee Break 
na quantidade estimada de 1.400 e Coquetel na quantidade estimada de 30 eventos sendo que na prestação de 
serviço para o fornecimento de coquetel , a empresa deverá disponibilizar serviço de garçons e gerente de buffet. 

As especificações e as quantidades estão informadas no doc. Sei nº  1145977. 

A previsão de duração da contratação é de 1 (um) ano, 01/06/2022 a 31/05/2023 improrrogável. 

3. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços, ou  entregue o material. 

01 de junho de 2022. 

4. A contratação está inserida no Plano Anual de Contratações? 

( X )  SIM - vide documento SEI! n° 1110623  / Valor estimado para fornecimento de buffet incluindo 
(R$83915,32): 

(   ) NÃO.  
5. Indicação do(s) Integrante(s) Requisitante(s) para composição da Equipe de Planejamento da 
Contratação . 

 



  

  

  

 

- ÉRICA SANTOS VARGAS MACEDO – SECAP/SGP 

- JAIR AVILLA DA SILVA – SECAP/SGP 
6. Indicação de servidores da unidade requisitante que atuarão na futura fiscalização do contrato <nome 

completo, unidade de lotação e função: titular ou substituto> 

- JAIR AVILLA DA SILVA – SECAP/SGP : TITULAR 

- NARAYANA DA COSTA MARQUES : SUBSTITUTA  
Local e data: Campo Grande, 15 de fevereiro de 2022. 

Unidade de lotação: SECÇÃO DE CAPACITAÇÃO E ENSINO A DISTÂNCIA 

Cargo: CHEFE DE SEÇÃO  

E-mail:  erica.macedo@tre-ms.jus.br Telefone: 2107-7040  


