TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL

Anexo

TERMO DE REFERENCIA - ANEXO I

CAPITULOI - DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condicdes de
aquisicao futura de géneros alimenticios (agicar, adocante e chd-mate), doravante
denominados apenas materiais, pelo Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul.

1.2. A aquisicdo dos materiais serd realizada mediante licitacio na modalidade de
PREGAO, em sua forma eletrénica, no Sistema de Registro de Precos, do tipo menor
preco, conforme condic¢des do Edital deste Pregdo e deste Termo de Referéncia.

CAPITULO II - DA JUSTIFICATIVA

2.1. Justifica-se a aquisicdo pela necessidade de ressuprimento do estoque regular dos
materiais, para garantir o fornecimento do material de consumo de uso comum neste
Tribunal e assegurar a continuidade dos servigcos prestados.

2.2. O método para o célculo da estimativa da quantidade foi adotada a média de
consumo mensal e considerado um periodo de 12 meses.

CAPITULO III - DO REGISTRO DE PRECOS

3.1. Adotar-se-4 o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS para a presente contratagdo em
razdo de:

a) haver previsdo de aquisicdes parceladas dos materiais ora licitados, visando
atender a necessidade de ressuprimento do estoque do almoxarifado; e

b) ndo possibilidade de determinacdo precisa do quantitativo de materiais a
serem adquiridos pelo TRE/MS, especialmente em funcdo da equacio: recursos
orcamentdérios disponiveis/preco de venda final, objetivando-se possibilitar ao
TRE/MS o melhor aproveitamento desses recursos.

3.2. Caracteriza-se o referido SISTEMA pelo registro de preco unitario para cada item,
que, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos (Anexo II deste Pregdo), devera ser
praticado pela empresa vencedora.

3.2.1. Durante a vigéncia da Ata, havendo interesse do TRE/MS na aquisicdo de
material com preco registrado, serd informado a empresa fornecedora, através do
envio de Nota de Empenho e/ou Requisicao de fornecimento.

3.2.2. Recebida a Nota de Empenho e/ou Requisicdo de fornecimento, a empresa
fornecedora devera providenciar a entrega do(s) material(is), dentro do prazo
fixado neste Termo de Referéncia, ao preco registrado na Ata.

3.3. A vigéncia do Registro de Precos serd de 06 (seis) meses, contados da data da
assinatura da Ata de Registro de Precos.

CAPITULO IV - DOS MATERIAIS, QUANTIDADES E PRECOS MAXIMOS

1. A descricdo dos materiais a serem adquiridos, respectivas quantidades e precos
maximos admitidos pelo TRE/MS, consta indicada abaixo.

Intervalo
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Item Descricdo sumdria do material UNID. QTDE MAXIMO MAXIMO et
valor unitdrio
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(valores em
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Actdcar, tipo cristalizado, cor
branca, origem vegetal, sacarose de
cana-de-acucar, 12 qualidade.

PRAZO DE VALIDADE NAO
INFERIOR A 18 (dezoito) MESES DA
DATA DA ENTREGA.

Pacote com 2 kg.

Quantidade minima por pedido:
1.500 unidades.

Produto(s) de referéncia: Sonora ou
similar

CATMAT: 463988

Pacote

3.000

7,89

23.670,00

0,05

Cha mate, embalagem a granel,
contendo classificagdo do produto,
marca do fabricante, data de
fabricacao.

COM PRAZO DE VALIDADE NAO
INFERIOR A 15 (quinze) MESES DA
DATA DE ENTREGA.

Embalagem com 250g.

Quantidade minima por pedido:
1.500 unidades.

Produto(s) de referéncia: Matte Ledo
ou similar

CATMAT: 236613

Embalagem

4.000

6,45

25.800,00

0,05

Adocante dietético liquido
sucralose (acessulfame de potdssio),
valor energético por cada gota igual
ou inferior a 0,01 kcal. Com tampa
dosadora.

Prazo de validade nao inferior a 18
(dezoito) meses da entrega.

Frasco com, no minimo, 80ml.

Quantidade minima por pedido: 25
unidades.

Marca de Referéncia: Adocyl, Zero
Cal ou similar.

CATMAT: 436134

Frasco

50

8,00

400,00

0,05

1.1. Em caso de divergéncia entre a descricdo dos materiais indicada no
SIASG/COMPRASNET e a constante deste Termo de Referéncia, prevalecerd esta

ultima.

2. A indicacdo de produtos de referéncia feita na descricdo dos itens é apenas
orientativa, correspondendo aos produtos que serviram de base para a coleta das
caracteristicas/especificagdes dos materiais a serem adquiridos, nos termos do Acérdao
n° 2401/2006 do Tribunal de Contas da Unido.

2.1. A empresa licitante podera ofertar produtos similares aos de referéncia, desde que
atendam as especificacdes exigidas e apresentem padrdo de qualidade e desempenho

equivalentes.

2.2. Uma vez que os fabricantes podem alterar as caracteristicas de seus produtos a
qualquer tempo e sem prévio aviso, é de responsabilidade da empresa licitante, que




pretenda cotar produto indicado como referéncia, a certificacdo de que o produto
cotado se mantém de acordo com as especificacoes exigidas.

2.3. Em virtude do exposto na primeira parte da cldusula 3.2 acima, a cotacdo pela
empresa licitante de produto indicado como referéncia ndo condiciona o TRE/MS a
classificacdo da proposta e/ou a aceitacdo do produto quando de sua entrega.

3. Reserva-se ao TRE/MS a faculdade de exigir a apresentacdo de amostra do produto
cotado pela empresa vencedora, de modo a comprovar o atendimento as especificacoes
exigidas.

4. Critério de Sustentabilidade: Com o intuito de mitigar os efeitos das atividades
relativas a produtcdo de acticar e também pelo uso de embalagens plésticas, deverdo
ser observados pelo fornecedor, no que couber, os termos da Resolucao CONAMA ne
382, de 26 de dezembro de 2006.

CAPITULO V - DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO E DO RECEBIMENTO DOS
MATERIAIS

1. Os materiais deverdo ser entregues na Secao de PatrimoOnio e Almoxarifado do
TRE/MS, sito na Delegado José Alfredo Hardman, n.° 184, Jardim Veraneio, no horério
de 12:00h as 17:30h , de segunda a sexta-feira, podendo ser agendada a entrega através
do telefone (67) 3361-0016 (Flavia)

2. O PRAZO MAXIMO DE ENTREGA ¢é de20 (vinte) dias corridos, contados do
recebimento da Nota de Empenho ou da Requisicdo de Fornecimento.

2.2. Fica a licitante vencedora obrigada a enviar aviso de recebimento das
mensagens eletronicas que lhes sdo enviadas. Caso ndo o faga, considerar-se-a
ciente do seu contetido, no 1° dia util seguinte ao seu envio.

3. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo de entrega
estabelecido, deverd encaminhar ao TRE/MS solicitacao de prorrogacdo de prazo de
entrega, da qual deverdo constar: motivo do ndo cumprimento do prazo, devidamente
comprovado, e 0 novo prazo previsto para entrega.

4. A solicitacdo de prorrogagdo de prazo serd analisada pelo TRE/MS na forma da lei e
de acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a
empresa da decisdo proferida.

5. Em caso de denegacdo da prorrogacdo do prazo de entrega, e caso ndo cumpra o
prazo inicial, o fornecedor ficard sujeito as penalidades previstas para atraso na entrega.

6. Os recebimentos provisorio e definitivo dos materiais ficardo a cargo da Secado de
Patrimoénio e Almoxarifado do TRE/MS, conforme descrito a seguir.

7. O recebimento provisério serd efetuado no momento da entrega, ou em até2
(dois) dias uteis desta, compreendendo, dentre outras, as seguintes verificagoes:

a) os materiais deverdo estar em suas respectivas embalagens originais, se cabivel,
com a indicacdo da marca/modelo na embalagem e/ou no préprio material, bem
como das demais caracteristicas que possibilitem a correta identificacdo do
material;

b) condi¢des da embalagem e/ou do material;
¢) quantidade entregue;

d) apresentacdo do documento fiscal, com identificacdo do fornecedor e do
comprador (TRE/MS), descricdo do material entregue, quantidade, precos
unitdrio e total.

8. Atendidas as condicdes indicadas no item 7 acima, serd registrado o recebimento
provisério mediante atestado no verso da Nota Fiscal, ou, em termo préprio.

8.1. O atestado de recebimento registrado em canhoto de nota fiscal, ou
documento similar, ndo configura o recebimento definitivo do material.

9. O recebimento definitivo devera ser efetuado em até 5 (cinco) dias titeis, contados da
data do recebimento provisorio, satisfeitas as condi¢des abaixo:

a) correspondéncia de marca/modelo do material com os indicados na nota de
empenho ou proposta da fornecedora;



b) compatibilidade do material entregue com as especificacdes exigidas neste
Termo de Referéncia e constantes da proposta da empresa fornecedora;

c) realizacdo de testes, quando previstos no Termo de Referéncia ou caso a
unidade recebedora entenda necessario;

d) conformidade do documento fiscal quanto a identificacio do comprador
(TRE/MS), descricdo do material entregue, quantidade, precos unitdrio e total.

10. Verificada alguma falha no fornecimento, seré feito o registro formal e informado a
empresa fornecedora, para que proceda a sua corre¢do no prazo de até 15 (quinze) dias.

10.1. Ao prazo previsto neste item, aplica-se o disposto nos itens 3 a 5 deste
Capitulo.

11. Reserva-se ao TRE/MS o direito de ndo aceitar material cuja qualidade seja
comprovadamente baixa.

12. Competird ao fornecedor arcar com oOnus da retirada dos materiais cujas
caracteristicas se mostrem diversas das exigidas no instrumento convocatorio.

13. O TRE/MS providenciard a guarda do material entregue em desconformidade por 60
(sessenta) dias, contados da notificacdo ao fornecedor.

13.1. Decorrido o prazo disposto na cldusula anterior, e ndo sendo retirado o
material pelo fornecedor, o Tribunal ndo mais se responsabilizara pela guarda dos
produtos, restando autorizado a promover a destinacdo que melhor aprouver ao
interesse publico.

14. Reserva-se ao TRE/MS o direito de ndo aceitar material cuja qualidade seja
comprovadamente baixa.

CAPITULO VI - DA NOTA FISCAL/FATURA E DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM
ACOMPANHA-LA

1. A Nota Fiscal/Fatura deverd ser emitida em no minimo 2 (duas) vias e conter a
indicacao do produto, conforme a discriminacdo da Nota de Empenho, quantidade, e
0S precos unitdrio e total.

2. Para fins de atendimento a IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela IN/RBF n°
1.244/2012), a empresa deverd informar no documento fiscal os valores detalhados das
contribuicoes federais a serem retidos na operacio, exceto se a empresa for OPTANTE
PELO SIMPLES.

CAPITULO VII - DO PAGAMENTO

1. O pagamento serd efetuado, mediante depésito em conta-corrente registrada em
nome da pessoa juridica vencedora do certame licitatério, no prazo de 7 (sete) dias
lteis ap6s o recebimento definitivo pela fiscalizacdo e/ou do recebimento do
documento fiscal.

2. O procedimento de pagamento da Nota Fiscal s6 se efetivard apds o Recebimento
Definitivo e mediante a comprovacio da existéncia de conta bancdria valida e ativa em
nome da empresa, além da regularidade fiscal (INSS/FGTS) e trabalhista.

3. Serd retida na fonte, caso a empresa ndo seja OPTANTE PELO SIMPLES, sobre o valor
da Nota Fiscal/Fatura, a aliquota dos seguintes impostos:

a) Imposto de Renda, Contribuicdo Social Sobre Lucro Liquido-CSLL, Cofins e
Pis/Pasep, nos termos da Lei 9.430/96, salvo opcdo da empresa pelo SIMPLES —
Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das
Microempresas e empresas de Pequeno Porte, hipdtese em que o fornecedor
devera comprovar a Opc¢ao;

b) Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, se este for devido.

4. Em caso de atraso no pagamento por parte do Tribunal, os valores a serem pagos
serdo atualizados, desde a data final do periodo de adimplemento de cada parcela até a
data do efetivo pagamento, mediante a aplicacdo da seguinte férmula: EM =1 x N x VP,
onde: EM = Encargos Moratérios; N = Numero de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso; I = Indice de
compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado: i = taxa percentual anual do valor
de6%,1=1i/365 I=(6/100) / 365.



CAPITULO VIII - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

1. As san¢Oes administrativas estdo disciplinadas na Ata de Registro de Precos (minuta
constante do Anexo II deste Pregdo).

CAPITULO IX - DOS DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS

1. Requisitar o fornecimento dos materiais, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

2. Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigacdes decorrentes desta
contratacao.

3. Verificar a manutencao pelo fornecedor das condigdes de habilitacdo estabelecidas
na licitacao.

4. Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual.

5. Efetuar o pagamento ao fornecedor, de acordo com as condicdes de preco e prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

CAPITULO X - DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR

1. Realizar o fornecimento decorrente desta contratacdo na forma e condicoes
determinadas no Edital e neste Termo de Referéncia.

2. Manter, durante todo o prazo de execu¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na fase
de habilitacdo da licitacao.

3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal
relacionada ao fornecimento, sendo de inteira responsabilidade do fornecedor a
contratacdo de funciondrios necessérios a perfeita execucao do fornecimento.

4. Receber os valores que lhe forem devidos pelo fornecimento dos produtos, na forma
disposta neste Termo de Referéncia.

5. Abster-se de praticar atos ilicitos, em especial os descritos no art. 5° da Lei Federal n°
12.846, de 2013, bem como observar os principios da legalidade, moralidade, probidade,
lealdade, confidencialidade, transparéncia, eficiéncia e respeito aos valores
preconizados no Cédigo de Conduta Etica do TRE/MS (Resolucéo 690/2020);

6. Dar plena ciéncia do disposto na Resolucdo 665/2019, a qual dispbe sobre o
procedimento de apuracdo de responsabilidade e aplicacdo de penalidades a pessoa
fisica ou juridica decorrentes de descumprimento de regras licitatérias e/ou obrigacdes
contratuais no ambito do TRE/MS;

7. Dar conhecimento, aos funciondarios de seus respectivos quadros que participardo da
execucdo contratual, sobre o Cédigo de Conduta Etica do TRE/MS para ciéncia e
responsabilidade em sua observancia.

7.1 O mesmo se aplica a subcontratada (se for o caso);

8. Proteger informacdes confidenciais e privilegiadas, conforme regulamento préprio.
TRE/MS
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