TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL
R. Desembargador Ledo Neto do Carmo, 23 - Bairro Parque dos Poderes - CEP 79037-100 - Campo Grande - MS

ESTUDO PRELIMINAR
ESTUDOS PRELIMINARES (IN 05/2017)

1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO (Obrigatério)

As necessidades administrativas a serem atendidas sao:

a) aquisicao de material de consumo (construgdo civil, elétrico e hidrdulico), para manutencao preventiva e corretiva nos prédios
desta Justica Eleitoral.

2. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO OU DA ENTIDADE,
SEHOUVER

Processo SEI 0007265-43.2018.6.12.8000.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para atendimento das necessidades administrativas indicadas acima realizar-se-4 a aquisicdo de material de consumo (construcao civil,
elétrico e hidraulico), para manutencao preventiva e corretiva nos prédios desta Justica Eleitoral.

A avaliacdo de possiveis solucdes e a definicao das especificagdes exigidas de cada produto a ser adquirido foram realizadas por
intermédio do processo SEI! n.c 0008515-43.2020.6.12.8000 - termo de referéncia (id 0938976).

4, ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO EDOS
DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE
(Obrigatério)

Quanto a aquisicdo de material de consumo (construcdo civil, elétrico e hidrdulico), para manutencdo preventiva e corretiva nos prédios
desta Justica Eleitoral, estdo especificados na tabela existente no termo de referéncia - capitulo III (id 0938976).

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A
CONTRATAR

Como mencionado acima, a avaliagdo de possiveis solugdes foi realizada por intermédio do processo SEI! n.c 0008515-43.2020.6.12.8000, no
qual constam, também, as justificativas para a escolha das solu¢des propostas a serem contratadas (tipos e caracteristicas dos materiais de
consumo).

6. ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS (Obrigat6rio)

Serdo coletados os precos estimados pela Secdo de Licitagdo e Compras.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A descricao da solucdo proposta e que se pretende contratar é feita a seguir, com separagdo por tépicos, de modo a auxiliar a futura
elaboracao do Termo de Referéncia.

DO OBJETO

1. material de consumo (construcdo civil, elétrico e hidrdulico), para manutencao preventiva e corretiva nos prédios desta Justica Eleitoral, pelo
Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul.

2. A aquisi¢do dos materiais serd realizada mediante licitagdo na modalidade de PREGAO, em sua forma eletronica, no SISTEMA DE REGISTRO
DE PRECOS, do tipo menor preco/maior desconto, conforme condicdes do Edital e deste Termo de Referéncia.

DA JUSTIFICATIVA
1. Adotar-se-4 o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS para a presente contratacdo em razao de:

a) haver previsdo de aquisicoes freqiientes dos materiais ora licitados, visando atender a necessidade de substituicao dos materiais devido ao
desgaste; e,




b) ndo possibilidade de determinacdo precisa do quantitativo de materiais a serem adquiridos pelo TRE/MS.

2. Caracteriza-se o referido SISTEMA pelo registro de preco unitdrio/desconto para cada item, que, durante a vigéncia da Ata de Registro de
Precos (Anexo II), devera ser praticado pela empresa vencedora.

DAS CONDI(;()ES DE FORNECIMENTO E DO RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

1. Havendo necessidade de material cujo preco/desconto foi registrado, a Secao de Manutencao Predial (SMP) da Coordenadoria de Servicos
Gerais (CSG), fard a solicitacdo, mediante Requisi¢cdo de fornecimento, indicando sua descricdo, quantidade, marca e preco/desconto
registrado.

1.1. Caberd a unidade requisitante (Secdo de Manutencao Predial (SMP) da Coordenadoria de Servicos Gerais - CSG), a definicdo do modelo
de requisicdo a ser adotado, bem como da forma de seu envio a empresa fornecedora (por. ex.: em maos, fax, correio-eletronico).

2. 0 PRAZO MAXIMO DE ENTREGA, para os itens 01 a 230 serd de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho ou da
Requisicdo de fornecimento.

3. 0 PRAZO MAXIMO DE ENTREGA, para os itens 231,232 e 233 de acordo com a origem do produto, sera o abaixo estabelecido, contados da
aprovacdo do orcamento e comunicagdo a contratada:

3.1. 03 (trés) dias para os materiais em estoque ou disponiveis no mercado local;

3.2. 30 (trinta) dias quando forem provenientes de outra Unidade da Federacao.

DA NOTA FISCAL/FATURA E DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM ACOMPANHA-LA

1. A Nota Fiscal/Fatura deverd ser emitida, preferencialmente, em meio eletrénico e conter a indicagdao do material, conforme a discriminagao
da Nota de Empenho, quantidade, e os precos unitdrio e total.

2. Para fins de atendimento da IN/RBF 1.234,de 11/01/2012 (alterada pela IN/RBF ne 1.244/2012), a empresa devera informar no documento
fiscal os valores detalhados das contribuigdes federais a serem retidos na operagao, caso a empresa ndo seja optante pelo SIMPLES.

DO PAGAMENTO

1. O pagamento serd efetuado, mediante depdsito em conta-corrente registrada em nome da pessoa juridica vencedora do certame licitatério,
no prazo de 7 (sete) dias tteis apds o recebimento definitivo pela fiscalizacdo e/ou do recebimento do documento fiscal.

2. O procedimento de pagamento da Nota Fiscal s6 se efetivard apds o Recebimento Definitivo e mediante a comprovacao da existéncia de
conta bancdria vélida e ativa em nome da empresa, além da regularidade fiscal INSS/FGTS) e trabalhista.

3. Serd retida na fonte, caso a empresa nao seja OPTANTE PELO SIMPLES, sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura, a aliquota dos seguintes
impostos:

a) Imposto de Renda, Contribuicdo Social Sobre Lucro Liquido-CSLL, COFINS e PIS/PASEP, nos termos da Lei 9.430/96, salvo opcdo da
empresa pelo SIMPLES - Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e empresas de Pequeno Porte,
hip6tese em que o fornecedor deverd comprovar a Opcao;

b) Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, se este for devido.

4. Em caso de atraso no pagamento por parte do Tribunal, os valores a serem pagos serdo atualizados, desde a data final do periodo de
adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento, mediante a aplica¢do da seguinte férmula: EM = Ix Nx VP, onde: EM =
Encargos Morat6rios; N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso; I =
Indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado: i = taxa percentual anual do valor de 6%, I =i /365 I=(6/100) / 365.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

1. As san¢des administrativas estdo disciplinadas na Ata de Registro de Precos (minuta constante do Anexo II).

IDOS DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS

1. Requisitar o fornecimento dos materiais, na forma prevista neste Termo de Referéncia e na Ata de Registro de Precos (Minuta — Anexo II).
2. Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigacdes decorrentes desta contratacao.

3. Verificar a manutencao pelo fornecedor das condigoes de habilitagdo estabelecidas na licitagao.

4. Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual.

5. Efetuar o pagamento ao fornecedor, de acordo com as condigdes de preco e prazo estabelecidos neste Termo de Referéncia.

DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES DO(S) FORNECEDOR(ES)

1. Realizar o fornecimento decorrente desta contratacdo na forma e condicoes determinadas no Edital, neste Termo de Referéncia e na Ata de
Registro de Precos (Minuta — Anexo II).

2. Manter, durante todo o prazo de execucao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condicoes de habilitacao
e qualificacdo exigidas na fase de habilitacdo da licitagao.

3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada ao fornecimento, sendo de inteira responsabilidade
do fornecedor a contratacdo de funciondrios necessarios a perfeita execugao do fornecimento.




4. Receber os valores que lhe forem devidos pelo fornecimento dos produtos, na forma disposta neste Termo de Referéncia.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLU(;AO QUANDO NECESSARIA
PARA INDIVIDUALIZACAO DO OBJETO
(Obrigatério)

Aplica-se o parcelamento da solu¢do segundo o tipo de materaaial a ser adquirido, a cada qual corresponde um item da futura licitacao,
possibilitando que diferentes empresas venham a ser selecionadas para o fornecimento dos materiais.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE

MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS
DISPONIVEIS

A aquisicdo de materiais de consumo viabiliza a realizacdo de dos servigos de manutencao predial com mais rapidez e eficiéncia.

10. PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Naio se vislumbra necessidade de providéncias para adequacgdo do ambiente do Tribunal.

11. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

Contratacao anterior - Processo SEI 0007265-43.2018.6.12.8000.

12. DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO (Obrigatério)

Em face do exposto acima, conclui-se pela viabilidade da contratacao.

MODELO DE MAPA DE RISCOS

RISCO 01

FASE DE ANALISE: Planejamento da contratacio e selecio do fornecedor.

RISCO 01: Licitacao deserta ou fracassada

Probabilidade: ( X)Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( YMédio (X)Alto
Dano: Nao contratacao dos servicos
Acdo Preventiva: Responsavel:

I'dgntificaqéo prévia de possiveis fornecedores e envio do aviso de SLC (Envio do aviso)
licitagao

Acao de Contingéncia: Responsavel:
Repeticao da licitacao SLC

RISCO 02

FASE DE ANALISE: Planejamento da contratacio e sele¢do do fornecedor.

RISCO 02: Empresa vencedora se recusa a assinar o contrato ou a efetuar a entrega dos materiais

Probabilidade: ( X)Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( YMédio (X)Alto
Dano: Nédo contratacao dos servicos
Acdo Preventiva: Responsavel:
Nao vislumbramos qualquer a¢io preventiva
Acao de Contingéncia: Responsavel:
Realizagao de nova licitacao SLC

Notas:




1.Para a identificacdo da necessidade da contratacio:
a) Atentar que a justificativa da necessidade deve ser fornecida pela unidade requisitante da
contratacgdo.

2.Referéncia aos instrumentos de planejamento do 6rgéo ou entidade, se houver:

a) Indicar se a contratacao estd alinhada aos planos instituidos pelo 6rgao ou entidade tais
como Plano de Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;
b) Informar a politica ptblica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacio,
quando couber.

3.Requisitos da contratacéo:

a) Elencar os requisitos necessdrios ao atendimento da necessidade;

b) No caso de servigos, definir e justificar se o servico possui natureza continuada ou nao;

¢) Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como
especificacao técnica do objeto ou como obrigacdo da contratada;

d) Avaliar a duracao inicial do contrato de prestacado de servicos de natureza continuada, que
poderd, excepcionalmente, ser superior a 12 meses, e justificar a decisao;

e) Identificar a necessidade de a contratada promover a transi¢do contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas;

f) Elaborar quadro identificando as solucées de mercado (produtos, fornecedores, fabricantes
etc.) que atendem aos requisitos especificados e, caso a quantidade de fornecedores seja
considerada restrita, verificar se os requisitos que limitam a participacdo sao realmente
indispensaveis, de modo a avaliar a retirada ou flexibilizacdo destes requisitos.

4. Estimativas das quantidades:

a) Definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem contratadas;

b) Utilizar informagdes das contratagdes anteriores, se for o caso;

¢) Incluir nos autos as memérias de cdlculo e os documentos que lhe dao suporte;

d) Para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade
nao se mostra possivel antes da contratacdo, avaliar a inclusdao de mecanismos para tratar essa
questao.

5.Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo e solucéo a contratar:

a) Considerar diferentes fontes, podendo ser analisadas contratagdes similares feitas por
outros 6rgaos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovacdes que melhor atendam as necessidades da Administracao;

b) Em situacdes especificas ou nos casos de complexidade técnica do objeto, podera ser
realizada audiéncia publica para coleta de contribuic¢des a fim de definir a solu¢dao mais
adequada visando preservar a relacao custo-beneficio;

6. Estimativas de precos ou precos referenciais:

a) Definir e documentar o método para estimativa de precos ou meios de previsao de pregos
referenciais, devendo seguir as diretrizes de normativo publicado pela Secretaria de Gestao do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

b) Incluir nos autos as memdrias de célculo da estimativa de precos ou dos precos
referenciais e os documentos que lhe dio suporte;

7.Descri¢do da solu¢ao como um todo:
a) Descrever todos os elementos que devem ser produzidos/ contratados/executados para que
a contratagdo produza resultados pretendidos pela Administracdo;

8.]Justificativa para o parcelamento ou nao da solugéo:

a) O parcelamento da solucdo é a regra devendo a licitagao ser realizada por item, sempre que
o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solucao ou
perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participacao de licitantes, que
embora ndo disponham de capacidade para execucdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo
com relacdo a itens ou unidades auténomas.

b) Definir e documentar o método para avaliar se o objeto é divisivel, levando em
consideracgdo o mercado fornecedor, podendo ser parcelado caso a contratacdo nesses moldes
assegure, concomitantemente:

b.1) ser técnica e economicamente viavel;

b.2) que ndo haverd perda de escala; e

b.3) que haverd melhor aproveitamento do mercado e ampliacdo da competitividade;

9. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis:

a) Declarar os beneficios diretos e indiretos que o 6rgéo ou entidade almeja com a
contratacdo, em termos de economicidade, eficdcia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos
ambientais positivos (por exemplo, diminuicdo do consumo do papel ou energia elétrica),
bem como, se for o caso, de melhoria da qualidade de produtos ou servicos oferecidos a
sociedade.

10. Providéncias para a adequacdo do ambiente do 6rgéo:

a) Elaborar cronograma com todas as atividades necessdrias a adequagdo do ambiente da
organizacao para que a contratacdo surta seus efeitos e com os responsdveis por esses ajustes
nos diversos setores;

b) Considerar a necessidade de capacitacao de servidores para atuarem na contratacao e
fiscalizagdo dos servicos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado;

¢) Juntar o cronograma ao processo e incluir, no Mapa de Riscos, os riscos de a contratagdo
fracassar caso os ajustes ndo ocorram em tempo.



11. Contratacdes correlatas ou interdependentes:
a) Indicar quais contratos/fornecimentos realizados pelo TRE/MS que possuem correlagdo ou
dependem da execucdo do objeto do presente estudo preliminar.

12. Declaracdo da viabilidade ou ndo da contratacéo:
a) Explicitamente declarar que a contratacdo € vidvel ou que a contratacdo ndo € viavel,
justificando com base nos elementos anteriores dos Estudos Preliminares.

Mapa de Riscos: Entendendo relevante, apontar no mapa de riscos os riscos da contratacao
identificados na fase de planejamento/selecao do fornecedor.

Em cada contratacdo, havera riscos especificos, tais como: risco de licitagdo
deserta/fracassada, de descontinuidade do contrato, de atraso na tramitagao do processo, etc.

Para cada risco verificado, cabera o preenchimento de um mapta de riscos.

No presente formuldrio, foram disponibilizados como modelo 02 (dois) mapas de riscos para
preenchimento de forma exemplificativa.

Documento assinado eletronicamente por JORGE ALAN ALBERNAZ GARCIA, Chefe de Secdo, em
08/12/2020, as 17:45, conforme art. 10,111, "b", da Lei 11.419/2006.
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