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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL

Anexo

ANEXO I-H DO TERMO DE REFERENCIA - PREGAO 02/2021

CAPITULO I - INTRODUCAO

1. Este Anexo traz as condigdes especificas aplicaveis aos servigos continuos de apoio administrativo na irea
de jardinagem, complementando as condi¢des gerais indicadas no Termo de Referéncia.

CAPITULO II - POSTOS DE TRABALHO

1. Para dar cumprimento aos servigos especificados, a contratada devera colocar a disposicdo do Tribunal
Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul o posto de trabalho indicado no quadro abaixo:

Ttem Categoria Local de prestagdo dos servigos Jornada de trabalho | Qtde. de postos de
funcional semanal trabalho
Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul —
sede
9 Jardineiro (a) Secdo de Servicos Administrativos 44 horas 1
Rua Des. Ledo Neto do Carmo, n.° 23, Jardim Veraneio
— Campo Grande/MS

2. O posto de trabalho sera alocado no prédio sede do TRE/MS para atendimento as demandas rotineiras deste
imével, do Férum Eleitoral de Campo Grande ¢ do Anexo, em que estdo instalados Almoxarifado, Arquivo
Central e Deposito de Urnas Eletronicas, bem como as demandas ocasionais dos demais imoveis que abrigam a
Justica Eleitoral nesta Capital, conforme indicado no quadro abaixo.

X AREAS
LOCAL PREVISTO PARA PRESTACAO
DE SERVICOS ENDERECO APROi(I\I/II\Z/;ADAS
Jardim ! -
Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso Rua Des. Ledo Neto do Carmo, n.° 23, Jardim ’2.612,07m2
do Sul Veraneio — Campo Grande/MS Area verde ? -
619,85 m?
Jardim ' - 726,36
. . Rua Delegado José Alfredo Hardman, n.° 180, Jardim m?
Forum Eleitoral de Campo Grande Veraneio — Campo Grande/MS Area verde 2 -
1.516,41 m?
—
Anexo (Almoxarifado, Arquivo Central e Rua Delegado José Alfredo Hardman, n.° 184, Jardim Jardim 21 011,80
Depoésito de Urnas Eletronicas) Veraneio — Campo Grande/MS m

Area verde 2 - 0 m?

Rua Dr. Arthur Jorge, 2.755, Bairro Monte Castelo -

Imével proprio (antigo Arquivo Central) Campo Grande/MS

Notas:

! - jardim: foram consideradas as dreas com grama, flores, plantas ornamentais, e similares, que demandam
manuten¢do mais frequente, compreendendo, dentre outros, servicos de rega, adubagem e poda.
2 - area verde: foram consideradas as dreas com cobertura arborea (mata nativa, por exemplo), que demandam
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manutencdo menos frequente, compreendendo, dentre outros, servicos de coleta de folhas/papéis, poda de
galhos.

CAPITULO IIT - QUALIFICACAO MINIMA DOS PRESTADORES DE SERVICOS

1. No que concerne a qualificacdo do profissional a ser alocado no posto de trabalho da categoria de jardineiro
(a), deverdo ser atendidos os seguintes requisitos minimos:

a) idade minima: 18 (dezoito) anos;
b) nivel de escolaridade: alfabetizado; e,
¢) capacitagdo profissional: curso técnico na area de jardinagem e/ou experiéncia anterior na fungao.

2. A comprovagao do atendimento aos requisitos minimos indicados nas alineas ‘a’, ‘b’ e ‘c’ devera ser feita até
a data designada para o inicio da execugdo dos servigos e se dard conforme segue:

a) idade minima: apresentagdo de documento oficial com foto, em que conste a data de nascimento;

b) escolaridade: apresentagdo de declaracdo do profissional de que ¢ alfabetizado, ou certificado de
conclusao do ensino fundamental ou médio, ou documento equivalente; e,

c) capacitagdo profissional: apresentacao de certificado de participagdo em curso de formacgao/capacitagao
na area de jardinagem e/ou apresentacao de carteira/contrato de trabalho que demonstre o exercicio anterior
da funcao de jardineiro (a) por, no minimo, 6 (seis) meses.

3. A apresentagdo das comprovagdes de atendimento aos requisitos minimos ¢ de responsabilidade da empresa
contratada, ficando sujeita a sancdo administrativa em caso de atraso na comprovagdao e a obrigacdo de
substitui¢do do profissional, caso ndo venha a comprovar o atendimento.

4. A empresa ficara obrigada a substituir o profissional que venha a demonstrar desempenho considerado
insatisfatorio pelo contratante, no que concerne a qualificagdo profissional.

CAPITULO 1V — DESCRICAO DOS SERVICOS, HORARIOS e ATRIBUICOES

1. Os servicos de apoio administrativo na area de jardinagem compreendem as atividades relacionadas abaixo,
dentre outras descritas no rol de atividades constantes da Classificagdo Brasileira de Ocupacdes - CBO
(disponivel em http://www.mtecbo.gov.br).

I — DIARIAMENTE e/ou sempre que necessario:
a) Regar, de forma adequada, todas as plantas, jarros, canteiros e jardins;

b) Efetuar limpeza e organizacdo dos canteiros, jarros, jardins e areas correlatas, com a coleta de
folhas e residuos solidos, entre outros;

c¢) Limpar a superficie do espelho d’agua, removendo folhas, detritos, etc. — Férum Eleitoral;
d) Executar outras atividades necessdrias a manutencdo didria das areas de jardins.

IT - SEMANALMENTE e/ou sempre que necessario:
a) Retirar matos ou ervas estranhas dos canteiros, jarros e jardins;

b) Limpar azulejos do espelho d’agua, retirando limo ou qualquer outro tipo de residuo depositado no
mesmo, com uso de produtos adequados (cloro/clarificante) — Férum Eleitoral;

¢) Aspirar detritos depositados no fundo do espelho d’agua — Forum Eleitoral;

d) Aplicar produtos especificos necessarios a conservacao e limpeza da agua do espelho d’agua, tais
como: cloro, sulfato de aluminio, etc. — Forum Eleitoral;

e) Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;
[T - QUINZENALMENTE e/ou sempre que necessario:

a) Executar servicos de adubagao em geral;
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b) Realizar cortes de gramas e podas de pequenas plantas;

c) Realizar outros cuidados especiais com plantas e jarros, bem como atividades de menor
complexidade.

IV — EVENTUALMENTE ou SOB DEMANDA:
a) Executar ambientacao dos jardins, conforme orientag@o da fiscalizagao;
b) Preparar terrenos e canteiros para plantio de mudas e plantas, solicitadas pela fiscalizagao;
c¢) Executar outras tarefas afins, quando solicitadas pela fiscalizagao.

2. Cabera a contratada a execugdo de todos os servigos necessarios & manutencao atinente a presente contratacao,
devendo executar, dentre outros, os seguintes servigos:

2.1. DO CONTROLE DE PRAGAS, DOENCAS E FUNGOS

2.1.1. Devera ser efetuado o controle de pragas, doengas, fungos, conforme a necessidade de cada
planta, e de insetos nocivos, tais como: formigas, sauvas, cupins, bem como a erradicagdo total de
ervas daninhas, de maneira a ndo comprometer o conforto e a satide das pessoas.

2.2. DA IRRIGACAO

2.2.1. Levando-se em consideracao que cerca de 85% de um pé de grama ¢ constituido de agua, pode-
se dizer que a agua ¢ tdo importante para o gramado, que pode até ser considerada seu fertilizante
mais barato.

2.2.2. Nos periodos de estiagem a irrigagdo deve ser feita diariamente, de preferéncia no inicio da
manha ou final da tarde.

2.2.3. O solo nunca deve ficar completamente seco, sendo um bom indicio de que a irrigagdo ¢
necessaria o fato da grama comecar a enrolar suas folhas.

2.2.4. O solo nunca deve ficar encharcado ou alagado pela irrigacao, pois o excesso de agua também
¢ prejudicial.
2.2.5. Nos periodos frios, quando o solo conserva mais a umidade, deve-se diminuir a intensidade e

freqliéncia das regas, realizando-as de preferéncia no periodo da manha, evitando, assim, aumentar a
duracdo do periodo de umidade alta, que cria condi¢des ideais para o desenvolvimento de fungos.

2.3. DAS PODAS

2.3.1. O corte da grama deverd ser efetuado com cortadores adequados de laminas bem afiadas,
evitando-se a “mastiga” das folhas, em dire¢do alternada, e nunca quando a grama estiver molhada.

2.3.2. A frequéncia de corte do gramado depende da época do ano, evitando-se intervalos
excessivamente longos, para ndo proporcionar a proliferacdo de ervas daninhas, doengas, pragas,
pontos falhos e aspecto de queimado, nem tdo pouco excessivamente curtos, pois a grama tende a
ficar enfraquecida se podada com mais frequéncia do que o necessario.

2.3.3. O corte da grama devera ser efetuado, sempre que ela ultrapasse a altura de 3cm (altura ideal).
Os restos das gramas aparadas devem ser removidos com vassoura metalica sempre que o gramado
for cortado. Duas vezes ao ano (no minimo) fazer uma varredura mais profunda das aparas com
ancinho, para evitar que a palha seca forme uma espécie de esteira e bloqueie a luz do sol, ou em
épocas umidas e quentes produza uma fermentagdo indesejavel.

2.3.4. Nas arvores (pequeno e médio porte) devera ser feita a poda adequada sazonal e retirada de
folhas mortas ou danificadas, adequada para cada tipo de planta, de modo a preservar a boa aparéncia
das mesmas. A poda de arvores de grande porte ndo estd compreendida no objeto desta contratacao,
sendo que, em caso de necessidade, o TRE/MS fara contratagdo especifica para esse servico.

2.3.5. Nos arbustos e canteiros ornamentais devera ser feita a poda sazonal, rastelamento e retirada de
folhas mortas ou danificadas, de modo a preservar a boa aparéncia das mesmas. Deve ser feita a
reposicao de espacos “carecas”, com aplicacdo de plantas da mesma espécie (fornecidas pelo
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Tribunal). A poda devera ser efetuada de forma adequada e criativa, conforme orientagcdo prévia da
Fiscalizagao.

2.3.6. Nas areas verdes devera ser feita a poda adequada sazonal e retirada de folhas e galhos mortos
ou danificados, adequada para cada tipo de planta, de modo a preservar a segurancga, estabilidade e
boa aparéncia das mesmas e das encostas.

2.3.7 No jardim interno deverd ser feita a poda adequada sazonal e retirada de folhas mortas ou
danificadas, adequada para cada tipo de planta, de modo a preservar a boa aparéncia das mesmas,
definindo os contornos, sempre que necessario, com a delimitagao do espago do jardim.

2.4. DA ADUBACAO

2.4.1. No tratamento ou reposi¢ao do substrato, quando necessario, deverao ser utilizados fertilizantes
quimicos, organicos e corretivos calcarios.

2.5. DOS_SERVICOS DIVERSOS E RECOMENDACOES A SEREM SEGUIDAS DURANTE A
EXECUCAO DOS SERVICOS

2.5.1. Compor vasos com plantas ornamentais sempre que solicitado.

2.5.2. Efetuar periodicamente a escarificagdo e afofamento da terra dos canteiros e posterior
nivelamento com terra vegetal.

2.5.3. Efetuar, ao menos duas vezes ao ano, a lavagem de seixos dos canteiros.

2.5.4. Devera ser controlada a emissdo de sons que possam perturbar e atrapalhar o funcionamento
normal da unidade.

2.5.5. Nao deixar agua empocada (parada) em aéreas do jardim, evitando a proliferacdo de mosquito
da dengue e de outros vetores.

2.5.6. Realizar os servicos necessarios para a adequada manutencao do espelho d’agua, de modo que
ndo se torne foco de transmissao de dengue e outras doengas provocadas pela sujeira da agua.

2.5.7. Os equipamentos elétricos nunca poderdo ser utilizados quando o jardim estiver molhado,
sendo regado ou apos a chuva.

2.5.8. Sempre devera ser utilizado o equipamento de prote¢do individual (EPI) no manuseio e
aplicacdao de produtos quimicos, sendo proibido comer, beber ou fumar quando o funciondrio estiver
em contato com produtos quimicos.

2.5.9. Evitar aplicar os produtos quimicos em dias de vento, para que ndo se espalhem mais que o
desejado.

2.5.10. Evitar aplicar produtos quimicos durante a floragdo das plantas, para ndo intoxicar e matar
insetos e passaros polinizadores.

3. A concessao de férias, licencas, folgas e descansos semanais, atribuidos ao prestador de servigos alocado no
posto de trabalho, sera de inteira responsabilidade da contratada, devendo ser mantido sempre o quantitativo
determinado na cldusula 1 do Capitulo II deste Anexo, ressalvadas as situa¢des indicadas a seguir.

3.1. A concessao de férias ao prestador de servigos alocado no posto de trabalho objeto desta contratacao
podera se dar em etapa unica ou em parcelas, de acordo com a legislagdo vigente ¢ o plano de férias
elaborado pela empresa contratada e aprovado pelo contratante.

3.1.1. Havera a substitui¢ao do prestador de servigos durante o periodo de fruicao de férias, razao pela
qual a empresa interessada deverd incluir em sua planilha de formagao de pregos os custos relativos a
essa substitui¢ao.

3.1.1.1. O substituto deverd ocupar o posto de trabalho no dia util imediatamente anterior ao
inicio do periodo de férias do substituido, de modo a tomar ciéncia das atividades e rotinas do
posto.

3.2. No caso de afastamento eventual de prestador de servigos, como exemplos: faltas, licengas médicas,
etc., observar-se-a o que segue:
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a) em caso de afastamento programado, isto ¢, aquele do qual a contratada tenha conhecimento
prévio:
a.1) a contratada deverd comunicar a fiscalizagdo a razdo do afastamento e o prazo estimado de
sua duracgio;

a.2) a fiscalizacdo avaliard a necessidade de envio de substituto e informara a contratada,
fazendo registro formal do que for decidido;

b) em caso de afastamento ndo programado, isto €, aquele que venha a ocorrer sem o conhecimento
prévio da contratada:

b.1) a contratada fica dispensada do envio de substituto no primeiro dia do afastamento;

b.2) a fiscalizagdo contatard a contratada para ciéncia da razdo do afastamento e do prazo
estimado de sua duracao;

b.3) a fiscalizagdo avaliara a necessidade de envio de substituto ¢ informara a contratada,
fazendo registro formal do que for decidido;

3.2.1. Nos casos em que o TRE/MS dispensar a contratada de envio de substituto, o TRE/MS fara o
desconto do pagamento devido a contratada, na proporcionalidade dos dias de servigo ndo prestados,
nao sendo cabivel san¢do administrativa.

3.2.2. Caso a empresa nao providencie o envio do substituto, nos casos em que o TRE/MS o requerer,
o TRE/MS fard o desconto do pagamento devido a contratada, na proporcionalidade dos dias de
servigo nao prestados, sem prejuizo da aplicagdo de sangdo administrativa por descumprimento de
obrigagdo contratual.

CAPITULO V — DO FORNECIMENTO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

1. Para a prestacdo dos servigos de apoio administrativo na area de na area de jardinagem prevé-se o
fornecimento de materiais e/ou equipamentos pela empresa contratada, conforme listagens a seguir.

2. A relagdo basica de materiais a serem fornecidos para prestacao dos servigos de jardinagem consta do quadro

abaixo:
Qtde. estimada
Marca de Prédio Foérum Eleitoral / total
Especificacdo dos materiais Unidade . sede Anexo
referéncia
12 24
mensal mensal mensal
meses | meses
Bobina de fio de nylpn, para | Bobina com Nagano 025 0,09 0,34 4 3
uso em rogadeira 2kg
Cupinicida Litro 1,6 0,9 2,5 30 60
Herbicida (mata-mato) Litro 1,5 0,5 2 24 48
Algicida de manutencao Litro HTH 5 5 60 120
Algicida de choque Litro HTH 5 5 60 120
Cloro granulado aditivado kg 10 10 120 120
Sulfato de aluminio kg 1 1 12 24
Saco para lixo - 200 litros Unidade 100 100 200 2400 | 4800

2.1. A relag@o acima corresponde ao conjunto previsto de materiais considerados necessarios a prestacao
dos servigos, podendo haver alteragcdes na forma do disposto na clausula 3.1 do Capitulo VI do Termo de

Referéncia — Anexo I.

3. A relagdo basica de equipamentos a serem fornecidos para prestagdo dos servigos de jardinagem consta do

quadro abaixo:

Especificacdo dos materiais Unidade Marca de referéncia Qtde. estimada
Prédio Forum Eleitoral / | total
sede Anexo
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Aspirador para limpeza do espelho
d’agua, com cabo prolongador de 6

. . ~ Unidade 1
(seis) metros, € mangueira para suc¢ao
(12 metros)
Avental de raspa Unidade
Perneira de protecao Par KAWASHIMA
Carrinho de méo, chassi metalico, com
cacamba metalica ou pléstica, com pneu | Unidade | TRAMONTINA, VONDER
com camara de ar
Cavadeira articulada, com cabo em
madeira (comprimento minimo 1,20m e | Unidade | TRAMONTINA, VONDER
no maximo 1,50m)
Copo dosador Unidade
Enxada larga (largura minima de 25cm
e maxima de 30cm), com cabo em Unidade TRAMONTINA
madeira
Enxadao largo, com cabo em madeira | Unidade | TRAMONTINA, VONDER
Escada de aluminio, modelo americana,
dupla, extensivel, de 10 (dez) degraus Unidade ROTTERMAN, MOR,
(2x10), capacidade de carga de até BOTAFOGO
120kg
Escova de nylon p?fa limpeza do Unidade 1
espelho d’agua
Escova Reta injetada em PP
(Polipropileno) para limpeza do espelho | Unidade 1
d’agua
Extensdo elétrica, reforgada, com cabo
de diametro, de no minimo, 2,5mm, .
N . | Unidade
com tomadas macho e fémea no padrio
brasileiro, com 50m de comprimento
Facdo para mato, lamina de 16 a 20",
cabo em madeira, polipropileno ou Unidade TRAMONTINA, DISMA
material similar
Forcado reto, com 4 dentes, com cabo
em madeira com 1,20m de Unidade TRAMONTINA
comprimento
Luva de borracha, cano longo Par VONDER
Luva de raspa, cano curto ou médio Par PROTEZZA, VONDER
Mangueira para jardim, didmetro de %7,
com jogo de engates rapidos e esguicho | Unidade TRAMONTINA 2
com jato regulavel, rolo com 50m
Mangueira de irrigacgao,
microperfurada, com didmetro de, no | Unidade SANTENO 2
minimo, 28mm, rolo com 200m.
Martelo, tipo unha, 25 a 27mm, com | ;. 4.4. | TRAMONTINA, VONDER
cabo em madeira ou fibra
Mascara de protecao com filtro contra Unidade
gases
Mascara de protecdo contra pod Unidade
Oculos d,e seguranca, profiss‘ional, com | 1y dade VONDER
fita/elastico para fixag@o a cabeca
Pa de bico, nimero 3 ou 4, com cabo do Unidade VONDER
tipo Y
Pa transplantadora es.trelta em metal, Unidade TRAMONTINA
com cabo em madeira ou plastico
Peneira plastica injetada em PP Unidade 1
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(Polipropileno), com tela em PEAD
(Polietileno de alta densidade) para
limpeza do espelho d’agua

Picareta, com cabo de madeira Unidade

Protetor auditivo ou abafador de ruidos,
tipo concha, com atenuag¢@o minima de
20 dB, haste ajustavel, conchas
revestidas com almofadas de espuma
para protegdo do contato com a cabega
do usuario.

Unidade

Pulverizador, costal, manual, com
gatilho, capacidade para 20 litros

Unidade VULCAN, VONDER

Rogadeira costal ou lateral, com motor
movido a gasolina, com poténcia de no
minimo 1.2HP (no valor para
fornecimento deve estar incluso o
combustivel necessario ao
funcionamento)

Unidade TOYAMA

Sacho, com 1 ponta (corag@o), com

comprimento

cabo longo de no minimo 1 metro de | Unidade TRAMONTINA, TRAPP

Serrote de poda, curvo, lamina de 12” a
13", cabo curto

Unidade VONDER, TRAPP

Soprador de folha profissional, elétrico
ou a gasolina (no caso de equipamento
com motor a gasolina, no valor para
fornecimento deve estar incluso o
combustivel necessario ao
funcionamento)

Unidade | TRAMONTINA, VULCAN

Metro

Tela de protegdo para poda de grama linear

10 10

Tesoura profissional de poda,
comprimento de 8" a 9"

Unidade DISMA, TRAPP

Tesoura profissional de poda, para

de madeira

grama e cerca viva, lamina de 12”, cabo | Unidade DISMA, TRAPP

Vassoura metalica para grama e jardim,

minimo 1,20m de comprimento

22 dentes, paleta fixa, com cabo de no | Unidade TRAMONTINA

3.1. A relagdo acima corresponde ao conjunto previsto de equipamentos considerados necessarios a
prestacao dos servigos, podendo haver alteragdes na forma do disposto na cldusula 3.1 do Capitulo VI do

Termo de Referéncia — Anexo 1.

CAPITULO VI — DOS UNIFORMES E DO CODIGO DE VESTUARIO

1. A contratada devera fornecer, no minimo, os seguintes itens de uniformes ao seu prestador de servicos alocado

no posto de trabalho de jardineiro (a).

Item de uniforme

Quantidade por
posto de trabalho

Frequéncia prevista
de reposicao

Calga, meio cds meio elastico, com fechamento em ziper e botao,
com passante para o cinto, com bolsos traseiros €, a0 menos, um
bolso lateral (perna), confeccionado em brim ou tecido similar

4 (quatro) unidades

12 (doze) meses
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Camisa polo ou camiseta, manga curta ou longa, em tecido 100%
algoddo ou misto

6 (seis) unidades

12 (doze) meses

Botina/bota cano curto, confeccionada em couro, impermeavel, com
palmilha com tratamento antibacteriano/antibactericida, solado em
poliuretano ou material similar, com biqueira em ago (prote¢ao
contra acidentes decorrentes de uso de equipamentos de jardinagem,
como enxadas, pas), com cadar¢o ou elastico

Imagem ilustrativa

3 (dois) pares

12 (doze) meses

Boné/chapéu em tecido, com protecao para nuca/pescogo.

Imagens ilustrativas

2 (duas) unidades

12 (doze) meses

Capa de chuva com capuz, manga longa, comprimento longo,
confeccionada em PVC ou material similar, com forro de poliéster
ou material similar, com fechamento frontal

Imagem ilustrativa
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2. Em complemento aos itens de uniforme indicados acima, os prestadores de servigos alocados nos postos de
trabalho da presente contratacdo deverdao observar o seguinte codigo de vestudrio.

a) uso de meias;

b) em dias frios, os prestadores de servigos poderdo fazer uso de casacos, jaquetas e assemelhados, de cores e
padrdes discretos.

—
Fr
JEII Documento assinado eletronicamente por LUIS MACIEL MALVES DA SILVA, Coordenador(a), em 14/01/2021, as
* e

assinatura

,‘ eletrénica

17:59, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

—
ey
Jel! L;:l’ Documento assinado eletronicamente por GRAZIELA GONCALVES SILVA JURADO, Chefe de Secio, em
211 14/01/2021, as 18:06, conforme art. 1°, 1L, "b", da Lei 11.419/2006.
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