TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL

Anexo

TERMO DE REFERENCIA

CAPITULOI-DO OBJETO

1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condigdes que
disciplinardao a contratacdio de empresa especializada na prestacao de servicos de
impressdo, instalacdo e exibicdo em outdoor e busdoor, para veiculacao de
publicidade institucional, doravante denominado apenas servicos, visando atender a
demanda da Assessoria de Comunicacdao Social e Cerimonial - ASCOM, do Tribunal
Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul.

1.1. Os servicos serdo prestados no municipio de Campo Grande/MS e no interior do
Estado.

2. A contratacdo dos servicos serd realizada mediante licitacdo na modalidade de PREGAO,
em sua forma eletronica, no SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, do tipo menor preco,
conforme condicoes do Edital, deste Termo de Referéncia e da Minuta da Ata de Registro de
Precos.

CAPITULOII - DO REGISTRO DE PRECOS

1. Adotar-se-a o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS para a presente contratacdo tendo em
vista a impossibilidade de determinacdo precisa do quantitativo dos servicos a serem
efetivamente utilizados pelo TRE/MS, bem como pela previsao de aquisicoes frequentes
dos servicos ora licitados.

2. Caracteriza-se o referido SISTEMA pelo registro de preco unitario para cada item, que,
durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, deverd ser praticado pela empresa
vencedora.

2.1. Durante a vigéncia da Ata, havendo interesse do TRE/MS na aquisicao de servigo
com preco registrado, serd informado a empresa fornecedora, através do envio de Nota
de Empenho e/ou Requisicdo de fornecimento.

2.2. Recebida a Nota de Empenho e/ou Requisicdo de fornecimento, a empresa
fornecedora deverd providenciar a execu¢do do servico, dentro do prazo fixado neste
Termo de Referéncia, ao preco registrado na Ata.

3. A vigéncia do Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, contada da data da assinatura
da Ata de Registro de Precos.

CAPITULO III - DOS SERVICOS, QUANTIDADES E PRECOS MAXIMOS

1. A descricdo dos servicos, quantidades e precos méximos admitidos pelo TRE/MS, estao
indicados abaixo.

ITEM | CAMPO GRANDE/MS

Impressao, instalacdo e exibicao de Outdoor por uma Bi-semana, atendidas
as seguintes caracteristicas:




* Dimensoes: drea total de 9,0 x 3,00 metros (LxA) e drea visual de 8,80 x 2,90
1 metros (LxA);

e em papel;

* Arte em policromia, conforme modelo a ser fornecido pelo TRE/MS.
Unidade Unidade Qtde 90

Preco Unitario Maximo (R$): 811,53

Preco Total Maximo (RS):

73.037,70
Intervalo minimo entre os lances na disputa,
e s s R$ 0,20
sobre o valor unitario
ITEM Interior do Estado de MS (pelo menos DOURADOS, CORUMBA E TRES

LAGOAS)

Impressao, instalacao e exibicao de Outdoor por uma Bi-semana, atendidas
as seguintes caracteristicas:

* Dimensoes: area total de 9,0 x 3,00 metros (LxA) e area visual de 8,80 x 2,90

2 metros (LxA);

e em papel;

* Arte em policromia, conforme modelo a ser fornecido pelo TRE/MS.
Unidade Unidade Qtde 35

Preco Unitario Maximo (R$): 776,93

Preco Total Maximo (R$):

27.192,55
Intervalo minimo entre os lances na disputa,
PR R$ 0,20
sobre o valor unitario
ITEM | CAMPO GRANDE/MS

Impressao, instalacao e exibicao de Busdoor, por um més/6nibus, atendidas
as seguintes caracteristicas:

3 e Dimensoes: area total de 2,0 x 1,00 metros (LxA);

e adesivo em vinil;

* Arte em policromia, conforme modelo a ser fornecido pelo TRE/MS.
Unidade Unidade Qtde 115

Preco Unitario Maximo (R$): 380,55

Preco Total Maximo (RS):
43.763,25

Intervalo minimo entre os lances na disputa, | ;¢ 0 1=




NP Uy1LJ

sobre o valor unitario

ITEM | Interior do Estado de MS (pelo menos DOURADOS E CORUMBA)

Impressao, instalacao e exibicao de Busdoor, por um més/onibus, atendidas
as seguintes caracteristicas:

4 * Dimensoes: drea total de 2,0 x 1,00 metros (LxA);
e adesivo em vinil;

* Arte em policromia, conforme modelo a ser fornecido pelo TRE/MS.

Unidade Unidade Qtde 10

Preco Unitario Maximo (R$): 389,30 Preco Total Maximo (R$): 3.893,00

Intervalo minimo entre os lances na disputa,

sobre o valor unitério R$ 0,15

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO | R$ 147.886,50 ‘|

1.1. Em caso de divergéncia entre a descricio dos servicos indicada no
SIASG/COMPRASNET e a constante deste Termo de Referéncia, prevalecerda esta
ultima.

CAPITULO IV - DA PRESTACAO DOS SERVICOS DE OUTDOOR

1. H4 previsao de veiculagdo de 125 (cento e vinte e cinco), outdoors durante o periodo de
vigéncia da contratagdo, sendo 90 em Campo Grande e 35 no interior do Estado
(principalmente nos municipios de Dourados, Corumbd e Trés Lagoas), sem niumero
minimo por bi-semana.

2. A existéncia das placas, item 01 - municipio de Campo Grande e item 02 - nos
municipios do interior do Estado (pelo menos nos municipios de Dourados, Corumba e
Trés Lagoas), deverd ser comprovada mediante a apresentacdao de documento contendo a
listagem atualizada de todos os pontos de outdoor da empresa.

2.1 No municipio de Campo Grande, a contratada devera dispor de, pelo menos
30 (trinta) placas em local de grande visibilidade, o que corresponde ao espaco
compreendido no quadrildtero entre: Avenida Eduardo Elias Zahran, Avenida
Presidente Ernesto Geisel, Avenida Mascarenhas de Moraes e Avenida Ceara.

2.1.1. A exigéncia de placas dentro da area delimitada mostra-se essencial
haja vista tratar-se de uma midia estdtica, cuja eficiéncia e eficicia da
divulgacdo dependem extremamente da sua localizacdo e do transito de
pessoas.

2.1.2. Além do perimetro indicado na cldusula acima, caso a empresa tenha
pontos de outdoor em outros locais, o TRE/MS podera utilizar tais pontos.

2.2. Nos municipios de Dourados, Corumbé e Trés Lagoas a contratada devera



encaminhar documento contendo a listagem de todos os pontos de outdoor da
empresa por municipio.

2.2.2 Nos demais municipios a fiscalizacdo solicitard, no momento da
requisicao do servico, a indicacao dos pontos de outdoor disponiveis para
veiculacao

CAPITULO V- DA PRESTACAO DOS SERVICOS DE BUSDOOR

1. Ha previsdo de veiculacdao de 125 (cento e vinte e cinco) busdoor durante o periodo de
vigéncia da contratacdo, dos quais 115 serdo veiculadas em Campo Grande e 10 serdo
veiculadas nos municipios do interior do Estado (principalmente nos municipios de
Dourados e Corumbd), sem niimero minimo por més/énibus.

1.1. Os adesivos deverao ser colados no vidro traseiro externo do onibus.

2. A licitante deverd apresentar documento contendo a listagem atualizada de todas as
linhas que podem ser utilizadas ao longo da vigéncia da contratacao, item 03 - Municipio
de Campo Grande e item 04 - interior do Estado (pelo menos para os municipios de
Dourados e Corumba).

CAPITULO VI - DA SOLICITACAO DOS SERVICOS

1. Havendo necessidade do servico cujo preco foi registrado, o fiscal da contratacao,
solicitard a empresa contratada, até 15 (quinze) dias antes da veiculacdo, a relacao de
placas/locais e/ou 6nibus disponiveis para utilizacao.

1.1. Caber4 a fiscalizacao a definicao do modelo de requisicao a ser adotado, bem como
da forma de seu envio a contratada (por. ex.: em maos, fax, correio-eletronico).

2. Recebida a relacao de placas/locais e/ou O0nibus disponiveis, a fiscaliza¢do informar4, no
prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, o periodo de veiculacdo e os locais/linhas escolhidos
para veiculacao.

3. A fiscalizacdo ficara responsével pelo envio da arte do outdoor/busdoor até 5 (cinco) dias
uteis antes do inicio do periodo escolhido e o repassarda por e-mail e/ou CD a empresa
contratada.

bN

3.1. A arte serd fornecida em formato .PDF, cabendo a contratada ajustar a arte
encaminhada ao tamanho padrao utilizado.

4. Ficara sob a responsabilidade da empresa contratada a locacdo, confeccdo, colagem e
manutencdo dos outdoors/busdoor, conforme orientagdo e aprovagao dos locais/linhas
pelos fiscais da contratacao.

4.1. A confeccdo dos cartazes e a colagem nos outdoors/busdoor deverdo estar prontos
no dia do inicio do periodo indicado pela fiscalizacao.

4.2. A Empresa contratada enviard checking fotografico em até 5 dias tuteis do inicio
periodo indicado, com fotos de todos pontos que os outdoors foram instalados e/ou
linhas de 6nibus, por e-mail ou midia fisica.

5. A manutencao dos outdoors/busdoors devera ser feita sempre que a fiscalizagdo perceber
rasuras, manchas, rasgos e/ou danos que prejudiquem a visualizacdo da mensagem.

5.1. Quando percebido o dano, a fiscalizacdo comunicard a contratada, através de e-
mail, que terd o prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas para corrigir o defeito.

5.2. O prazo, indicado na cldusula 5.1. acima, serd contado do recebimento da
notificacao, sendo que, os dias em que a mensagem estiver publicada com danos ou
inconsisténcias, deverao ser acrescidos ao final do periodo de veiculacao.



CAPITULO VII - DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

1. O acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos ficardo a cargo da ASCOM - Assessoria de
Comunicagao Social e Cerimonial, podendo ser auxiliada pelos chefes de cartério no
interior do Estado, devendo ser concedido a esta o acesso a todas as etapas dos servicos
prestados.

1.1. A atividade de fiscalizacdo por parte da contratante ndao exclui ou reduz a
responsabilidade da contratada pela adequada execucdo do objeto contratado.

1.2. A contratada deverd fornecer os elementos necessdrios a regular execucao dos
servicos de fiscalizacao.

2. A fiscalizacdo rejeitard, no todo ou em parte, o objeto contratado que ndo obedecer ao
disposto neste Termo de Referéncia.

2.1. Ainda quando detectados somente no momento de sua veiculacao, a contratada
ficard obrigada a adequar ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, no
prazo indicado na cldusula 5.1, do Capitulo VI deste Termo de Referéncia, os servicos
objeto da contratacdo em que se verificarem defeitos de execucdao ou de materiais
empregados.

3. A Administracdo, através da fiscalizacdo, reserva-se o direito de exercer a mais ampla e
completa fiscalizacdo sobre os servicos, podendo para isso exercer, em nome do Tribunal
Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul, sem exacerbar sua competéncia, toda e qualquer
acdo de orientacgdo geral sobre a execucao dos servigos.

4. O recebimento provisorio e definitivo dos servicos prestados ficard a cargo da ASCOM e
consistem em:

4.1. O recebimento provisorio consiste em verificar se a mensagem foi veiculada no
local/linha definido pela fiscalizagdo, bem como se contém rasuras, manchas, rasgos
e/ou danos que prejudiquem a visualizacao da mensagem.

4.1.1. O recebimento provisorio deverd ser realizado em até 02 (dois) dias uteis
apos o inicio da do periodo de divulgacao.

4.2. O recebimento definitivo serd realizado, em até 02 (dois) dias tuteis, ap6s o
encerramento do periodo de divulgacao.

CAPITULO VIII - DA NOTA FISCAL/FATURA E DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM
ACOMPANHA-LA

1. A Nota Fiscal/Fatura deverd ser emitida, preferencialmente, em meio eletronico e conter a
indicacdo do servico, conforme a discriminacdao da Nota de Empenho, quantidade, e os
precos unitério e total.

2. Para fins de atendimento a IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela IN/RBF n°
1.244/2012), a empresa deverd informar no documento fiscal os valores detalhados das
contribuicoes federais a serem retidos na operacao, exceto se a empresa for OPTANTE PELO
SIMPLES.

3. A Nota Fiscal/Fatura devera ser encaminhada pela empresa contratada a ASCOM, ap0ds a
conclusao da execucao dos servicos.

3.1. A critério do TRE/MS a nota fiscal/fatura poderéd ser encaminhada para o e-mail
indicado pela fiscalizacao.



CAPITULO IX- DO PAGAMENTO

1. O pagamento serd efetuado, mediante depdsito em conta-corrente registrada em nome
da pessoa juridica vencedora do certame licitatorio, no prazo de 7 (sete) dias uteis apos o
recebimento definitivo pela fiscalizacdao e/ou do recebimento do documento fiscal.

2. O procedimento de pagamento da Nota Fiscal s6 se efetivard ap6s o Recebimento
Definitivo e mediante a comprovacao da existéncia de conta bancdéria védlida e ativa em
nome da empresa, além da regularidade fiscal (INSS/FGTS) e trabalhista.

3. Seréd retida na fonte, caso a empresa nao seja OPTANTE PELO SIMPLES, sobre o valor da
Nota Fiscal/Fatura, a aliquota dos seguintes impostos:

a) Imposto de Renda, Contribuicao Social Sobre Lucro Liquido-CSLL, Cofins e
Pis/Pasep, nos termos da Lei 9.430/96, salvo opcao da empresa pelo SIMPLES - Sistema
Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e empresas
de Pequeno Porte, hiptese em que o fornecedor devera comprovar a Opcao;

b) Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, se este for devido.

4. Em caso de atraso no pagamento por parte do Tribunal, os valores a serem pagos serdao
atualizados, desde a data final do periodo de adimplemento de cada parcela até a data do
efetivo pagamento, mediante a aplicacao da seguinte formula: EM =1 x N x VP, onde: EM =
Encargos Moratérios; N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso; I = Indice de compensacio financeira =
0,00016438, assim apurado: i = taxa percentual anual do valor de 6%, I =i/ 365 1= (6/100) /
365.

CAPITULO X - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

1. As san¢Oes administrativas estdo disciplinadas na Ata de Registro de Precos

CAPITULO XI - DOS DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS

1. Requisitar a prestacdo dos servi¢cos, na forma prevista neste Termo de Referéncia e na Ata
de Registro de Precos (Minuta — Anexo II).

2. Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigacdes decorrentes desta contratagdo.

3. Verificar a manutencao pelo fornecedor das condicoes de habilitacdo estabelecidas na
licitacao.

4. Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual.

5. Efetuar o pagamento ao fornecedor, de acordo com as condi¢bes de preco e prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

CAPITULO XII - DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR

1. Realizar a prestacdao dos servicos decorrente desta contratacdo na forma e condicoes
determinadas no Edital, neste Termo de Referéncia e na Ata de Registro de Precos (Minuta
— Anexo II).

2. Manter, durante todo o prazo de execucdo dos servicos, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas na fase de
habilitacao da licitacao.

3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada ao
fornecimento, sendo de inteira responsabilidade do fornecedor a contratacdo de
funciondrios necessarios a perfeita execucao do fornecimento.



4. Receber os valores que lhe forem devidos pela prestacdo dos servicos, na forma disposta
neste Termo de Referéncia.

5. Efetivar as publicacdes nos locais/linhas escolhidas pela fiscalizacao, de acordo com a

relacdo, disponibilizada pela contratada, de placas/locais/linhas disponiveis para
veiculacao.

6. Manter as publicacoes pelo prazo solicitado (uma bi-semana e/ou um més/6nibus).

7. Realizar as substituicoes das publicacoes, quando solicitadas pela fiscalizacdo, no caso de
ocorréncia de publicacdes em desacordo com a arte repassada pela ASCOM, assim como
efetivar as substituicdoes das publicacoes quando da ocorréncia de algum dano (rasuras,
manchas e/ou rasgos) que comprometam a visualizacao da mensagem.

Campo Grande/MS.

TRE/MS
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