ROTINA DE MANUTENCAOQO PREDIAL
PREVENTIVA E CORRETIVA
Anexo IV do Edital

A presente listagem de rotinas da manutengéo fica fazendo parte do Termo de Referéncia
e contempla diversos servicos, porém, nao limita a manutengao apenas a eles, outros que
surgirem ou que aqui ndo foram listados também fardo parte da manutencgéo.

PREDIO SEDE DO TRE E FORUM DA CAPITAL

1 — INSTALACOES ELETRICAS

1.1 - QUADROS GERAIS.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descri¢do Periodicidade
1 Verificar se as portas dos quadros se estdo bem fixadas e fechadas Diariamente

2 Verificagdo da existéncia de ruidos anormais, elétricos ou mecénicos nos quadros; Diariamente

3 Limpeza externa dos arméarios/quadros gerais Diariamente

4 Verificago do aguecimento dos disjuntores termo-magnético Diariamente

5 Controle de carga nos disjuntores Diariamente

6 Verificagdo do equilibrio das fases nas saidas dos disjuntores Diariamente
Iltem | Descrigao Periodicidade
1 Medi¢&o da amperagem (com amperimetro/alicate) dos alimentadores dos circuitos em Mensalmente

todas as saidas dos disjuntores
2 | Verificagdo dos contatos dos disjuntores Mensalmente
3 | Inspecdo no barramento e terminais conectores — verificar integridade Mensalmente
4 | Reaperto dos conectores de ligagao Mensalmente
5 | Verificagdo do sistema de aterramento — integridade dos cabos e conectores Mensalmente
6 | Verificagdo da regulagem dos relés de sobre carga Mensalmente
7 | Reaperto dos parafusos de fixagdo do barramento e ferragem Mensalmente
8 | Verificagdo da tensdo da mola dos disjuntores Mensalmente
9 | Limpeza, com ar comprimido, dos disjuntores, quadros e barramentos Mensalmente
10 | Lubrificagdo das partes mecénicas dos disjuntores Mensalmente
MANUTENQZ\O CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TRE-MS,
aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

1.2 - QUADRO DE DISTRIBUICAO.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descri¢do Periodicidade
1 Verificagdo do aquecimento nos disjuntores, inclusive no de comando geral Diariamente
2 Verificagdo da existéncia de ruidos anormais, elétricos ou mecénicos Diariamente
3 Verificagdo de aguecimento nos condutores de alimentag&o e distribuicdo Diariamente
4 Controle da amperagem dos alimentadores Diariamente
5 Verificagdo no funcionamento dos disjuntores — tensdo das molas Diariamente
6 Verificagdo da fixagdo do barramento e conexdes Diariamente
7 Verificagdo do estado dos fios na entrada e saida dos disjuntores Diariamente
8 Controle de carga nos disjuntores Diariamente
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Iltem | Descri¢do Periodicidade

1 Verificagdo do equilibrio de fases com todos os circuitos ligados Mensalmente

2 Reaperto dos parafusos de fixagdo do barramento e conectores Mensalmente

3 Verificagdo da tensdo da mola dos disjuntores Mensalmente

4 Verificagdo do isolamento dos disjuntores Mensalmente

5 Limpeza, com ar comprimido, dos disjuntores, quadros e barramentos Mensalmente
MANUTENQAO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TRE-MS,

aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

1.3 — ILUMINAGAO INTERNA/EXTERNA.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descrigdo Periodicidade
1 Inspec&o das luminarias quanto a existéncia de lampadas queimadas ou inoperantes Diariamente
2 Verificagdo dos interruptores das Idmpadas quanto as condi¢fes operacionais Diariamente
3 Verificagdo da regulagem do timer e relés que comandam a iluminag&o externa Diariamente
4 Verificagdo da existéncia de ruido nos reatores Diariamente
5 Limpeza das luminarias e lampadas que estiverem sujas Diariamente
6 Revisdo do sistema de fixagdo das luminarias — corrigindo as que estiverem mal fixadas Diariamente
7 Teste das luminarias de emergéncias Mensalmente

Iltem | Descrigdo Periodicidade
1 Medig&o do isolamento dos circuitos quanto ao estado dos fios Mensalmente
2 Teste das luminérias de emergéncias Mensalmente

MANUTENC}AO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TRE-MS,

aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

1.4 - Tomadas.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descri¢do Periodicidade
1 Inspegao das caixas de passagem — instalar tampas nas que estiverem sem Semanalmente
2 Inspegdo das emendas de fios e cabos das cx de passagem, corrigindo as capas Semanalmente
isolantes
3 Reaperto das tomadas Semestralmente
4 Limpeza externa das Tomadas e Interruptores Semestralmente
Iltem | Descri¢do Periodicidade
1 Medic&o da resisténcia 6hmica e continuidade dos cabos Mensalmente
2 Limpeza das caixas de passagem Mensalmente
3 Medicdes da amperagem da fiagdo e verificagdo, se estdo de acordo com as tabelas de Mensalmente
amperagem maxima permitida
4 Testar de modo adequado a tensao na rede de tomadas Mensalmente
5 Verificar fixagdo das tampas e blocos de tomadas, reapertando as que estiverem soltas Mensalmente
6 Verificar concordancia dos pélos das tomadas (fase, neutro e terra) Mensalmente
MANUTENC,‘AO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TRE-MS,

aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.
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1.5 - Para-Raios - Sistema de Protecao Contra Descarga

Atmosférica.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descrigdo Periodicidade
1 Estado do captor Semanalmente
2 Isolamento entre o captor e haste Semanalmente
3 Isolamento das cordoalhas de descida para a terra Semanalmente
4 Isoladores castanha quanto as falhas, trincas etc Semanalmente
5 Tubulago de descida Semanalmente
6 Conex&o de aterramentos e grampos tensores Semanalmente
7 Oxidag&o das partes metdlicas, estrutura e ligagbes Semanalmente
8 Verificagdo da integridade/continuidade da malha em cabo de cobre nu sobre as Semanalmente
platibandas
9 Verificagdo da integridade/continuidade dos cabos de descida que interligam a malha Semanalmente
sobre as platibandas com a hastes no solo
Iltem | Descri¢do Periodicidade
1 Combater oxidag&o através de aplicagio de produto quimico adequado Mensalmente

MANUTENCAO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TRE-MS,

aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

1.6 — EXAUSTORES.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descri¢do

Periodicidade

1 Inspecionar motor, polias e correias

Mensalmente

2 Limpeza de filtros de ar

Mensalmente

3 Eliminar focos de ferrugem

Mensalmente

4 Registrar as tensdes e correntes

Mensalmente

MANUTENCAO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TRE-MS,

aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

2 - INSTALACOES HIDROSSANITARIO

2.1 - AGUAS PLUVIAIS E ESGOTO.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descri¢do Periodicidade
1 Verificar valvula de descarga Diariamente
2 Verificar caixas e ralos sifonados Diariamente
3 Verificar vazamento nas torneiras e valvulas das pias, lavatorios e mictorios Diariamente
4 Verificar o estado de ferragens e lougas em todos os sanitarios Diariamente
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Iltem | Descri¢do Periodicidade
1 Limpar as calhas - retirar plasticos, copos, resto de massas, pedago de fios e etc. Semanalmente
2 Verificar e limpar todo o sistema de captag&o de aguas pluviais — caixas e efc. Semanalmente
3 Vistoria nas calhas e rufos com aplicagdo de PU nos pontos necessarios Semestralmente
Iltem | Descri¢do Periodicidade
1 Limpeza das caixas coletoras de aguas pluviais Mensalmente
2 Limpeza das caixas de esgoto Semestralmente
3 Limpeza das caixas de gorduras Semestralmente
4 Verificar e limpar todas as calhas e telhados, reforcando as emendas e fixagdo das Quinzenalmente
calhas etc.
6 Langar veneno nas caixas de captagdo de &gua pluvial p/ combate ao mosquito da Mensalmente
dengue
MANUTENQAO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TRE-MS,

aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

2.2 - Bombas d’agua.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descrigdo Periodicidade
1 Verificagdo do funcionamento elétrico e mecanico Diariamente
2 Verificagdo do super aquecimento dos motores e mancais Diariamente
3 Inspeg&o do funcionamento das chaves boias de regulagem do nivel da dgua Diariamente
4 Verificagdo da existéncia de ruidos anormais, elétricos ou mecénicos Diariamente
5 Inspecéo na tubulagdo e conexdes hidraulicas da bomba Mensalmente
6 Inspec&o nas valvulas e registros da tubulagdo hidraulica Mensalmente

Iltem | Descrigdo Periodicidade
1 Reaperto das bases de fixagdo dos motores Mensalmente
2 Limpeza das chaves magnéticas dos motores Mensalmente
3 Verificagdo do estado de conservagdo dos contatos das chaves magnéticas Mensalmente
4 Reaperto dos bornes de ligagao das chaves magnéticas Mensalmente
5 No férum alternar o funcionamento das bombas — sdo 2 bombas, 1 funciona e a outra é Quinzenalmente

reserva
M6ANUTEN9AO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TRE-MS,

aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

3 — SISTEMAS DE PROTEGCAO E COMBATE A INCENDIO

3.1 - Hidrantes e etc.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

devem ser mantidos em condigdes de uso

Iltem | Descri¢do Periodicidade
1 Verificar o estado das caixas de incéndios, quanto a pintura, vidro com inscrigdo Semanalmente
“incéndio” em letras vermelhas, fechaduras / puxadores e dobradigas
2 Verificar o estado das mangueiras e se as mesmas estdo enroladas de acordo com as Semanalmente
normas do CBMMS
3 Verificar se ha vazamentos nos registros internos de globo e / ou gavetas; tais registros Semanalmente

ROTINAS DE MANUTENCAO

4/12




4 Verificar as juntas de engate répido, testando se a s roscas néo estao danificadas Semanalmente
5 Verificar se 0s esguichos e requintes estdo em condigdes de uso Semanalmente
Iltem | Descrigdo Periodicidade
1 Teste de funcionamento manual e / ou automatico das bombas de pressurizagéo Bimestralmente
2 Verificagdo do funcionamento dos pressostatos das bombas Bimestralmente
Testar as mangueiras dos hidrantes com e sem a bomba ligada - 01 mangueira por Bimestralmente
3 bimestre — As mangueiras ap6s o0s testes deverdo ser secas e guardadas enroladas em
seus recipientes
4 Testes das botoeiras do alarme de incéndio Semestralmente
MANUTENQAO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TRE-MS,

aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

4 - OBRA CIVIL

4 .1 - Diversos.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descri¢do Periodicidade
1 Verificar se as portas ndo apresentam nenhum problema para abrir ou fechar Bimestralmente
2 Verificar as fechaduras Bimestralmente
3 Verificar se ha vidros de portas e janelas quebrados Semanalmente
4 Verificar se ha pisos interno e externo quebrados ou danificados Semanalmente
5 Verificar se ha paredes com umidade Semanalmente
6 Verificar se ha lajes ou forros danificados Semanalmente
7 Verificar se h& areas ou paredes com a pintura danificada Semanalmente
8 Verificar se ha gradis ou portdes danificados Semanalmente
9 Verificar se ha telhas quebradas na cobertura Semanalmente
10 Verificar corrim&o das escadas Semanalmente
1 Verificar o revestimento da mureta do mesanino Semanalmente
12 Limpar o patio de todo resto de materiais da manutengéo Semanalmente
Iltem | Descrigdo Periodicidade
1 Lubrificar com produto adequado dobradigas e molas das portas Trimestralmente
2 Lubrificar roldanas dos portées Trimestralmente
3 Lubrificar com produto adequado rolamentos dos motores dos portdes e cancelas Trimestralmente
MANUTENQZ\O CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TRE-MS,

aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.
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ROTINA DE MANUTENCAO PREDIAL
PREVENTIVA E CORRETIVA

A presente listagem de rotinas da manutencao fica fazendo parte do Termo de Referéncia
e contempla diversos servigos, porém, ndo limita a manutengcédo apenas a eles, outros que

surgirem ou que aqui nao foram listados também farao parte da manutengéo.

DEMAIS PREDIOS DA CAPITAL

1 - INSTALACOES ELETRICAS

1.1 - QUADROS GERAIS.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descrigdo

Periodicidade

1 Verificar se as portas dos quadros estdo bem fixadas e fechadas Mensalmente
2 Verificagdo da existéncia de ruidos anormais, elétricos ou mecénicos nos quadros; Mensalmente
3 Limpeza externa dos arméarios/quadros gerais Mensalmente
4 Verificagdo do aquecimento dos disjuntores termo-magnético Mensalmente
5 Controle de carga nos disjuntores Mensalmente
6 Verificagdo do equilibrio das fases nas saidas dos disjuntores Mensalmente
7 Medicdo da amperagem (com amperimetro/alicate) dos alimentadores dos circuitos em Mensalmente
todas as saidas dos disjuntores
8 Verificagdo dos contatos dos disjuntores Mensalmente
9 Inspecao no barramento e terminais conectores — verificar integridade Mensalmente
10 | Reaperto dos conectores de ligagéo Mensalmente
11 | Verificagdo do sistema de aterramento — integridade dos cabos e conectores Mensalmente
12 | Verificagdo da regulagem dos relés de sobre carga Mensalmente
13 | Reaperto dos parafusos de fixagdo do barramento e ferragem Mensalmente
14 | Verificagdo da tensdo da mola dos disjuntores Mensalmente
15 | Limpeza, com ar comprimido, dos disjuntores, quadros e barramentos Mensalmente
16 | Lubrificagdo das partes mecanicas dos disjuntores Mensalmente

MANUTENCAO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TER-MS,

aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

1.2 - QUADRO DE DISTRIBUICAO.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descrigdo

Periodicidade

Verificagdo do aquecimento nos disjuntores, inclusive no de comando geral

Mensalmente

Verificagdo da existéncia de ruidos anormais, elétricos ou mecénicos

Mensalmente

Verificagdo de aquecimento nos condutores de alimentag&o e distribuigdo

Mensalmente

Controle da amperagem dos alimentadores

Mensalmente

Verificagdo no funcionamento dos disjuntores — tens&o das molas

Mensalmente

Verificagdo da fixagdo do barramento e conexdes

Mensalmente

Verificagdo do estado dos fios na entrada e saida dos disjuntores

Mensalmente

Controle de carga nos disjuntores

Mensalmente

Verificagdo do equilibrio de fases com todos os circuitos ligados

Mensalmente

Slo|mw|Nlo|o|s|w =

Reaperto dos parafusos de fixagdo do barramento e conectores

Mensalmente
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11 | Verificagdo da tensdo da mola dos disjuntores Mensalmente

12 | Verificagdo do isolamento dos disjuntores Mensalmente

13 | Limpeza, com ar comprimido, dos disjuntores, quadros e barramentos Mensalmente
MANUTENQAO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TER-MS,
aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

1.3 — ILUMINAGAO INTERNA/EXTERNA.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descrigdo Periodicidade
1 Inspegao das luminarias quanto a existéncia de lampadas queimadas ou inoperantes Mensalmente
2 Verificagdo dos interruptores das lampadas quanto as condigdes operacionais Mensalmente
3 Verificagdo da regulagem do timer e relés que comandam a iluminagao externa Mensalmente
4 Verificagdo da existéncia de ruido nos reatores Mensalmente
5 Limpeza das luminarias e ldmpadas que estiverem sujas Mensalmente
6 Reviséo do sistema de fixagdo das lumindrias — corrigindo as que estiverem mal fixadas Mensalmente
7 Teste das luminérias de emergéncias Mensalmente
8 Medig&o do isolamento dos circuitos quanto ao estado dos fios Mensalmente
9 Teste das luminarias de emergéncias Mensalmente
MANUTENQAO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TER-MS,
aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

1.4 - Tomadas.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descrigdo Periodicidade
1 Inspegao das caixas de passagem — instalar tampas nas que estiverem sem Mensalmente
2 Inspecdo das emendas de fios e cabos das cx de passagem, corrigindo as capas Mensalmente
isolantes
1 Medic&o da resisténcia 6hmica e continuidade dos cabos Mensalmente
2 Limpeza das caixas de passagem Mensalmente
3 Medicdes da amperagem da fiagdo e verificagdo, se estdo de acordo com as tabelas de Mensalmente
amperagem maxima permitida
4 Testar de modo adequado a tensao na rede de tomadas Mensalmente
5 Verificar fixagdo das tampas e blocos de tomadas, reapertando as que estiverem soltas Mensalmente
6 Verificar concordancia dos pélos das tomadas (fase, neutro e terra) Mensalmente
MANUTENC}AO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TER-MS,
aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

1.5 - Para-Raios - Sistema de Protecao Contra Descarga
Atmosférica.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descri¢do Periodicidade
1 Estado do captor Mensalmente
2 Isolamento entre o captor e haste Mensalmente
3 Isolamento das cordoalhas de descida para a terra Mensalmente
4 Isoladores castanha quanto as falhas, trincas etc Mensalmente
5 Tubulago de descida Mensalmente
6 Conex&o de aterramentos e grampos tensores Mensalmente
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7 Oxidacao das partes metdlicas, estrutura e ligacbes Mensalmente
8 Combater oxidag&o através de aplicagio de produto quimico adequado Mensalmente
MANUTENC}AO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TER-MS,

aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

2 - INSTALACOES HIDROSSANITARIO

2.1 - AGUAS PLUVIAIS E ESGOTO.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descri¢do Periodicidade
1 Verificar vélvula de descarga Mensalmente
2 Verificar caixas e ralos sifonados Mensalmente
3 Verificar vazamento nas torneiras e valvulas das pias, lavatérios € mictorios Mensalmente
4 Verificar o estado de ferragens e lougas em todos os sanitarios Mensalmente
5 Limpar as calhas - retirar plasticos, copos, resto de massas, pedago de fios e etc. Mensalmente
6 Verificar e limpar todo o sistema de captagéo de aguas pluviais — caixas e efc. Mensalmente
7 Limpeza das caixas coletoras de aguas pluviais Mensalmente
8 Verificar as emendas e fixagao de calhas, rufos e pingadeiras para que ndo vazem Mensalmente
9 Langar veneno nas caixas de captagdo agua pluvial p/ combate ao mosquito da dengue Mensalmente

Iltem | Descrigdo Periodicidade
2 Limpeza das caixas de esgoto Semestralmente
3 Limpeza das caixas de gorduras Semestralmente

MANUTENQ[\O CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TER-MS,

aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

3 — SISTEMAS DE PROTEGCAO E COMBATE A INCENDIO

3.1 - Hidrantes e etc.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descri¢do Periodicidade
1 Verificar o estado das caixas de incéndios, quanto a pintura, vidro com inscrigdo Mensalmente
“incéndio” em letras vermelhas, fechaduras / puxadores e dobradigas
2 Verificar o estado das mangueiras e se as mesmas estdo enroladas de acordo com as Mensalmente
normas do CBMMS
3 Verificar se ha vazamentos nos registros internos de globo e / ou gavetas; tais registros Mensalmente
devem ser mantidos em condigdes de uso
4 Verificar as juntas de engate répido, testando se a s roscas néo estdo danificadas Mensalmente
5 Verificar se 0s esguichos e requintes estdo em condigdes de uso Mensalmente
Iltem | Descrigdo Periodicidade
1 Teste de funcionamento manual e / ou automatico das bombas de pressurizagéo Trimestralmente
2 Verificagdo do funcionamento dos pressostatos das bombas Trimestralmente
Testar as mangueiras dos hidrantes com e sem a bomba ligada — 01 mangueira por Trimestralmente
3 bimestre — As mangueiras ap6s o0s testes deverdo ser secas e guardadas enroladas em
seus recipientes
4 Testes das botoeiras do alarme de incéndio Semestralmente
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MANUTENCAO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TER-MS,

aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.
4 - OBRA CIVIL

4 .1 - Diversos.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descrigdo Periodicidade
1 Verificar se as portas ndo apresentam nenhum problema para abrir ou fechar Mensalmente
2 Verificar as fechaduras Mensalmente
3 Verificar se ha vidros de portas e janelas quebrados Mensalmente
4 Verificar se ha pisos interno e externo quebrados ou danificados Mensalmente
5 Verificar se ha paredes com umidade Mensalmente
6 Verificar se hé lajes ou forros danificados Mensalmente
7 Verificar se h& areas ou paredes com a pintura danificada Mensalmente
8 Verificar se ha gradis ou portdes danificados Mensalmente
9 Verificar se ha telhas quebradas na cobertura Mensalmente
10 Verificar corrimdo das escadas Mensalmente
1" Verificar o revestimento da mureta do mesanino Mensalmente
12 Limpar o patio de todo resto de materiais da manutengéo Mensalmente
Iltem | Descri¢do Periodicidade
1 Lubrificar com produto adequado dobradigas e molas das portas Trimestralmente
2 Lubrificar roldanas dos portées Trimestralmente
3 Lubrificar com produto adequado rolamentos dos motores dos portdes e cancelas Trimestralmente
MANUTENQAO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TRE-MS,

aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.
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ROTINA DE MANUTENCAO PREDIAL
PREVENTIVA E CORRETIVA

A presente listagem de rotinas da manutencao fica fazendo parte do Termo de Referéncia
e contempla diversos servigos, porém, ndo limita a manutengédo apenas a eles, outros que
surgirem ou que aqui nao foram listados também farao parte da manutencgéo.

Devido ao custo com deslocamento (veiculo + combustivel + hospedagem + alimentagéo do oficial e
servidor do TRE) aos Cartérios do interior, bem como o numero de municipios envolvidos e a
distancia que eles ficam da capital, a periodicidade da manutengdo preventiva nesses
Cartorios sera maior, podendo ser alterada a critério da FISCALIZACAO;

Para reduzir custos com deslocamento a equipe de manutencdo devera proceder a
manutencao preventiva sempre que se deslocar a qualquer um dos Cartérios do interior,

ainda que o objetivo da viagem seja manutengcdo corretiva, e mesmo que a ultima
preventiva ndo tenha expirado o prazo, salvo caso de for¢ca maior.

CARTORIOS ELEITORAIS DO INTERIOR DO ESTADO

1 — INSTALACOES ELETRICAS

1.1 - QUADRO DE DISTRIBUICAO.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descri¢do Periodicidade
1 Verificar se as portas dos quadros estao bem fixadas e fechadas A cada 3 meses
2 Verificagdo da existéncia de ruidos anormais, elétricos ou mecanicos nos quadros; A cada 3 meses
7 Medicdo da amperagem (com amperimetro/alicate) dos alimentadores dos circuitos em A cada 3 meses

todas as saidas dos disjuntores
8 Verificag@o dos contatos dos disjuntores A cada 3 meses
9 Inspeg&o no barramento e terminais conectores — verificar integridade A cada 3 meses
10 | Reaperto dos conectores de ligagéo A cada 3 meses
11 | Verificagdo do sistema de aterramento — integridade dos cabos e conectores A cada 3 meses
14 | Verificagdo da tensdo da mola dos disjuntores A cada 3 meses
15 | Limpeza, com ar comprimido, dos disjuntores, quadros e barramentos A cada 3 meses
16 | Lubrificagdo das partes mecanicas dos disjuntores A cada 3 meses
1 Verificagdo do aquecimento nos disjuntores, inclusive no de comando geral A cada 3 meses
3 Verificagdo de aquecimento nos condutores de alimentagao e distribuigao A cada 3 meses
4 Controle da amperagem dos alimentadores A cada 3 meses
7 Verificagdo do estado dos fios na entrada e saida dos disjuntores A cada 3 meses
8 Controle de carga nos disjuntores A cada 3 meses
9 Verificagdo do equilibrio de fases com todos os circuitos ligados A cada 3 meses
10 | Reaperto dos parafusos de fixagdo do barramento e conectores A cada 3 meses
12 | Verificagdo do isolamento dos disjuntores A cada 3 meses
MANUTENQAO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TRE-MS,
aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

ROTINAS DE MANUTENCAO 10/12



1.2 — ILUMINAGCAO INTERNA/EXTERNA.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descri¢do Periodicidade
1 Inspecéo das lumindrias quanto a existéncia de Idmpadas queimadas ou inoperantes A cada 3 meses
2 Verificagdo dos interruptores das lampadas quanto as condi¢des operacionais A cada 3 meses
3 Verificagdo da regulagem do timer e relés que comandam a iluminagao externa A cada 3 meses
4 Verificagdo da existéncia de ruido nos reatores A cada 3 meses
5 Limpeza das luminarias e lampadas que estiverem sujas A cada 3 meses
6 Revisdo do sistema de fixagdo das luminarias — corrigindo as que estiverem mal fixadas A cada 3 meses
7 Teste das luminarias de emergéncias A cada 3 meses
8 Medicéo do isolamento dos circuitos quanto ao estado dos fios A cada 3 meses
9 Teste das luminérias de emergéncias A cada 3 meses
MANUTENC}AO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TRE-MS,

aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

1.3 — Tomadas.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descri¢do Periodicidade
1 Inspegao das caixas de passagem — instalar tampas nas que estiverem sem A cada 3 meses
2 Inspecdo das emendas de fios e cabos das cx de passagem, corrigindo as capas A cada 3 meses
isolantes
1 Medicao da resisténcia 6hmica e continuidade dos cabos A cada 3 meses
2 Limpeza das caixas de passagem A cada 3 meses
3 Medicdes da amperagem da fiagéo e verificagdo, se estdo de acordo com as tabelas de A cada 3 meses
amperagem maxima permitida
4 Testar de modo adequado a tensdo na rede de tomadas A cada 3 meses
5 Verificar fixagdo das tampas e blocos de tomadas, reapertando as que estiverem soltas A cada 3 meses
6 Verificar concordancia dos pélos das tomadas (fase, neutro e terra) A cada 3 meses
MANUTENQAO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TRE-MS,

aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.

2 - INSTALACOES HIDROSSANITARIO

2.1 - AGUAS PLUVIAIS E ESGOTO.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descrigdo Periodicidade
1 Verificar valvula de descarga A cada 3 meses
2 Verificar caixas e ralos sifonados A cada 3 meses
3 Verificar vazamento nas torneiras e valvulas das pias, lavatorios e mictorios A cada 3 meses
4 Verificar o estado de ferragens e lougas em todos os sanitérios A cada 3 meses
5 Limpar as calhas — retirar plasticos, copos, resto de massas, pedago de fios e etc. A cada 3 meses
6 Verificar e limpar todo o sistema de captag&o de aguas pluviais — caixas e etc. A cada 3 meses
7 Limpeza das caixas coletoras de aguas pluviais A cada 3 meses
8 Verificar as emendas e fixagéo de calhas, rufos e pingadeiras para que ndo vazem A cada 3 meses
9 Langar veneno nas caixas de captagdo agua pluvial p/ combate ao mosquito da dengue A cada 3 meses
| ltem | Descrigdo | Periodicidade |
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2 Limpeza das caixas de esgoto

Semestralmente

3 Limpeza das caixas de gorduras

Semestralmente

MANUTENCAO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COSG/TRE, aos reparos

ou consertos que se fizerem necessarios.
3 - OBRA CIVIL

3 .1 - Diversos.

MANUTENCAO PREVENTIVA
Verificar e corrigir se necessario:

Iltem | Descrigdo Periodicidade
1 Verificar se as portas ndo apresentam nenhum problema para abrir ou fechar A cada 3 meses
2 Verificar as fechaduras A cada 3 meses
3 Verificar se ha vidros de portas e janelas quebrados A cada 3 meses
4 Verificar se ha pisos interno e externo quebrados ou danificados A cada 3 meses
5 Verificar se hé paredes com umidade A cada 3 meses
6 Verificar se h lajes ou forros danificados A cada 3 meses
7 Verificar se ha areas ou paredes com a pintura danificada A cada 3 meses
8 Verificar se ha gradis ou portdes danificados A cada 3 meses
9 Verificar se ha telhas quebradas na cobertura A cada 3 meses
10 Verificar corrimdo das escadas A cada 3 meses
1" Verificar o revestimento da mureta do mesanino A cada 3 meses
12 Limpar o pétio de todo resto de materiais da manutengéo A cada 3 meses
Iltem | Descri¢do Periodicidade
1 Lubrificar com produto adequado dobradigas e molas das portas A cada 3 meses
2 Lubrificar roldanas dos portoes A cada 3 meses
3 Lubrificar com produto adequado rolamentos dos motores dos portdes e cancelas A cada 3 meses
MANUTENQAO CORRETIVA

Proceder, sempre que for preciso ou quando recomendado pela COENG/S.M.P/TER-MS,

aos reparos ou consertos que se fizerem necessarios.
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