TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL

Anexo
ANEXO1 - Termo de Referéncia

CAPITULOI - DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condicoes que
disciplinardo a contratacao de empresa especializada para a prestacdo dos servicos de
filmagem da auditoria da votacdo eletronica (votagdo paralela) dos Pleitos Eleitorais
2020, bem como dos sorteios de Urnas que antecedem turno de votacao.

1.2. A contratacdo dos servicos serd realizada mediante licitacdo na modalidade de
PREGAO, em sua forma eletronica, do tipo menor preco, conforme condi¢oes do Edital,
deste Termo de Referéncia e da Minuta do Termo Contratual.

1.3. Justifica-se a contratacdo de empresa especializada em razdo de se tratar de servico
imprescindivel e indispensdvel nos procedimentos de votagdo paralela nas
Elei¢cdes/2020, regulamentados nas Res. TSE n° 23.550/2017 e n° 23.521/2018. Salienta-se
que o TRE/MS nao possui os equipamentos necessdrios, nem servidores capacitados
para execucdo do objeto.

CAPITULO II - DOS SERVICOS, DAS CONDICOES DA CONTRATACAO E DOS VALORES
MAXIMOS ADMITIDOS

2.1. Os quantitativos e as descricoes das condi¢cbes para a prestacao dos servicos estdo
indicados abaixo e, em sintese, constituem-se de:

A - PRIMEIRO TURNO E SEGUNDO TURNO
ITEM 1 - Filmagem, Gravacdo do Sorteio das urnas que serdo auditadas, no dia da
véspera da Eleicao;

ITEM 2 - Exibicao do Sorteio (referente ao Item 1) pelo canal do Youtube do TRE-
MS.

ITEM 3 - Filmagem e Gravagdo dos procedimentos de votacdo paralela a serem
realizados no dia das Eleicoes/2020

ITEM 4 - Exibicdo do Processo de Auditoria (Votagdo Paralela - referente ao Item
3) pelo canal do Youtube do TRE-MS

2.2. Os servicos compreendem a filmagem, monitoramento e producdo de material
gravado em imagem digital, com disponibilizacdo de recursos tecnoldgicos e
operacionais para esse fim, referentes aos seguintes itens:

GRUPO 1 - Formado pelositens 1 a 4

PRIMEIRO TURNO DAS ELEICOES e SEGUNDO TURNO DAS ELEICOES (SE HOUVER)

SORTEIO

DESCRICAO DOSITENS 1 E 2




FILMAGEM, GRAVACAO E EDICAO DO SORTEIO DAS URNAS PARA AUDITORIA DO 1° TURNO E DO 2°
TURNO (se houver), COM TRANSMISSAO SIMULTANEA DE AUDIO E VIDEO PARA O CANAL DO YOUTUBE
DO TRE-MS.

A) Os servicos para o Primeiro Turno e Segundo Turno (se houver) compreendem:

ITEM 1 - Filmagem, monitoramento e producdo de material gravado em formato digital,
com disponibilizacdo de recursos tecnoldgicos e operacionais para esse fim, pertinente a
todas as etapas do processo de sorteio das urnas destinadas a auditoria referente ao primeiro
e ao segundo turno (se houver) das Elei¢coes/2020;

UNIDADE: SERVICO

QUANTIDADE: 2 SERVICOS (sendo 1 unidade para o primeiro turno e 1 unidade para o
segundo turno, este se houver).

ITEM 2 - Transmissdo simultanea de dudio e video para o canal do Youtube do TRE-MS, com
imagem unica, dividida em 2 frames na mesma tela, sendo que um frame devera exibir as
imagens do teldo presente no ambiente do TRE/MS e o outro da comissdo de servidores que
estard operando o sorteio.

UNIDADE: SERVICO

QUANTIDADE: 2 SERVICOS (sendo 1 unidade para o primeiro turno e 1 unidade para o
segundo turno, este se houver).

B) A gravacao do sorteio das urnas que serdo auditadas tem previsao de inicio para as 8:30h com
previsdo de término as 14:00h na véspera do dia do 1° turno e do 2° turno, podendo encerrar antes
ou se estender além do hordrio previsto, ficando estabelecida a possibilidade da extensdo dos
trabalhos até as 18 horas, a critério da Administracao.

C) Todo o periodo de gravacdo deverd ocorrer com garantia de continuidade, sem qualquer tipo
de interrup¢do nem omissdo de qualquer momento.

D) A empresa devera fornecer a seguinte estrutura de materiais e equipamentos para a realizacao
dos servicos:

d.1) 02 (duas) cameras com resolucao minima de 1080p, e lente varidvel, para gravacao e
transmissdo de dudio e video, simultanea para o canal do Youtube do TRE-MS, sendo que
uma delas devera exibir as imagens do teldo e a outra da comissdo de servidores que estara
operando o sorteio;

d.2) 02 tripés para fixacdo das cameras a serem utilizadas no dia do sorteio das urnas;

d.3) Dispositivos de armazenamento digital que proporcione a ndo interrupcao das
filmagens, de forma a manter continuidade nas gravacoes durante o periodo do sorteio;

d.4) As filmagens devem ser configuradas com registro continuo de data e hora no formato
HH:MM:SS, com visualizacdo em tempo real;

d.5) Disponibilizar equipamento que possibilite a transmissdo de imagens ao vivo das 2
cameras para o canal do Youtube do TRE-MS, com a divisao de frames referida acima;

d.6) Todos os demais equipamentos, materiais e servicos para o perfeito cumprimento das
atividades deverao ser de inteira responsabilidade e 6Gnus da empresa contratada.

PRIMEIRO TURNO DAS ELEICOES e SEGUNDO TURNO DAS ELEICOES (SE HOUVER)

VOTACAO PARALELA

DESCRICAO DOS ITENS 3 E 4

FILMAGEM, GRAVACAO E TRANSMISSAO DO PROCESSO DE AUDITORIA DAS URNAS ELETRONICAS
(VOTACAO PARALELA) REFERENTE AO PRIMEIRO TURNO e AO SEGUNDO TURNO (se houver) DAS




ELEICOES 2020; COM TRANSMISSAO SIMULTANEA DE AUDIO E VIDEO PARA O CANAL DO YOUTUBE DO
TRE-MS.

A) Os servigos para o Primeiro Turno e para o Segundo Turno (este se houver) compreendem:

ITEM 3 - Filmagem, monitoramento e produ¢do de material gravado em formato digital, com
disponibilizacdo de recursos tecnoldgicos e operacionais para esse fim, pertinente a todas as
etapas do processo de auditoria das urnas eletronicas (votagdo paralela), referente ao
primeiro turno das Elei¢6es/2020 e ao segundo turno das Elei¢oes/2020, este se houver;

UNIDADE: SERVICO

QUANTIDADE: 2 SERVICOS (sendo 1 unidade para o primeiro turno e 1 unidade para o
segundo turno, este se houver).

ITEM 4 - Transmissdo simultdanea de dudio e video para o canal do Youtube do TRE-MS, com
imagem unica, dividida em no minimo 4 frames na mesma tela, sendo um frame para cada
urna auditada (total de 3 urnas), e outro frame para a tomada geral do ambiente.

UNIDADE: SERVICO

QUANTIDADE: 2 SERVICOS (sendo 1 unidade para o primeiro turno e 1 unidade para o
segundo turno, este se houver).

B) O processo de filmagem e gravacdo deverd abordar todas as etapas do processo de votacao
paralela, tais como: abertura dos trabalhos de votacdo; rotinas de votacdo e encerramento da
votacao paralela;

C) A gravacdo do processo da votacao paralela terd inicio previsto para as 7:00 h com previsao de
término as 21:00h, podendo encerrar antes ou se estender além do horério previsto, a critério da
Administracg3o.

D) Todo o periodo de gravacdo devera ocorrer com garantia de continuidade, sem qualquer tipo de
interrupcdo nem omissao de qualquer momento.

E) A empresa deverd fornecer a seguinte estrutura de materiais e equipamentos para a realizacao
dos servigos:

e.1) 06 cameras de video filmando simultaneamente o processo de votagdo paralela, sendo 03
para filmagem das urnas e 03 para filmagem do ambiente;

e.2) 06 tripés para fixacdo das cameras a serem utilizadas no dia da votacao paralela;

e.3) As cameras deverdo possuir resolucdo minima de 1080p e lente varidvel, indicadas para
reproducdo instantdnea das imagens, permitindo gravacdo e visualizacdo remota por
computador e dispositivo mével, com transmissdo via Youtube.

e.d) A empresa deverd fornecer toda a estrutura para viabilizar a transmissdo ao vivo do
andamento da votacdo paralela pela internet, através do canal do TRE-MS no Youtube, com
disponibilizacdo de no minimo 4 frames na mesma tela, sendo um frame para cada urna
auditada (total de 3 urnas), e outro frame para a tomada geral do ambiente.

e.5) 04 monitores ou televisores de, no minimo, 32”, para exibicdo/transmissao simultanea do
que estd sendo filmado por 4 das cameras de que trata o item e.l (um monitor para cada
uma das 4 cAmeras);

e.6) 01 Televisor, com, no minimo, 42”, com uso de multiplexador ou dispositivo semelhante,
para monitoramento simultineo de todas as cameras (tela com vdrias janelas ao mesmo
tempo — minimo 4 janelas), podendo também alterar para visualizacdo de uma das cameras
de visao geral do ambiente);

e.7) 03 microfones tipo headset sem fio, que serd utilizado por cada pessoa que estard na
funcao de votador, juntamente com outros 3 de reserva;

e.8) Mesa de edicdo e corte, com possibilidade de recuperacao rapida e imediata de trechos
da filmagem, oportunizando rever o video ja gravado sem interromper a gravagao ao vivo, ou
os trabalhos;

e.9) Dispositivos de armazenamento digital que proporcione a nao interrupc¢ao das filmagens
(nem para troca de memory cards), de forma a manter continuidade nas gravacdes durante o
periodo de votacdo paralela, para as 6 cameras; ndo sendo aceito interrup¢do ou parada dos
trabalhos para troca de memoérias ou outros itens de armazenamento.

e.10) As filmagens e gravacoes devem ser configuradas para a captacdao de dudio e video




distintos (individualizados) para cada camera, com registro continuo de data e hora no
formato HH:MM:SS, com visualizacao (inclusive da hora) em tempo real nos monitores.

e.11) Disponibilizar equipamento que possibilite a transmissdo de imagens ao vivo de no
minimo 4 cameras para o canal do Youtube do TRE-MS, com a divisao de frames referida no
subitem e.4.

e.12) Além da estrutura de equipamentos indicada acima, a empresa contratada devera
fornecer, no minimo, 3 (trés) técnicos, sendo um coordenador, todos com conhecimento em
filmagem para acompanhar ininterruptamente todo o processo de filmagem da votacao
paralela, permanecendo no ambiente de filmagem durante todo o desempenho dos
trabalhos.

e.13) A fiscalizacao passard as informacdes necessarias a montagem da estrutura da empresa
no local de realizacdo dos servicos.

e.14) Todos os demais equipamentos, materiais e servicos para o perfeito cumprimento das
atividades deverao ser de inteira responsabilidade e 6Gnus da empresa contratada.

2.3. As descricoes sumadrias dos itens (servicos) com 0s respectivos precos maximos
admitidos pelo TRE/MS estdo indicados a seguir:

GRUPO 1- FORMADO PELO ITENS1A 4

ITEM

DESCRICAO SUMARIA

UNIDADE

QDADE

PRECO
UNITARIO
MAXIMO

PRECO
TOTAL
MAXIMO

INTERVALO
MINIMO entre
os lances
sobre o preco
total do item

Filmagem, gravacao, edicdo referentes ao
Sorteio das Urnas que serdo auditadas no
1° e no 2° Turno das Elei¢does/2020, em
conformidade com as disposicoes do
Termo de Referéncia

(uma unidade de servigo para o 1° Turno e
uma unidade para o 2° Turno, este se
houver)

SERVICO

R$
5.495,00

R$
10.990,00

R$ 10,00

Exibicao do Sorteio (Item 1) pelo canal do
Youtube do TRE-MS, em conformidade
com as disposicoes do Termo de Referéncia
(uma unidade de servigo para o 1° Turno e
uma unidade para o 2° Turno, este se
houver)

SERVICO

R$ 785,00

R$ 1.570,00

R$ 5,00

Filmagem, gravacao, edicdo referentes aos
procedimentos de votacao paralela a serem
realizados no dia do 1° e do 2° turno das
Eleicoes/2020, em conformidade com as
disposicdes do Termo de Referéncia

(uma unidade de servigo para o 1° Turno e
uma unidade para o 2° Turno, este se
houver)

SERVICO

R$
7.850,00

R$
15.700,00

R$ 10,00

Exibicdao do Processo de Auditoria (Votacao
Paralela - Item 3) pelo canal do Youtube do
TRE-MS, em conformidade com as
disposicdes do Termo de Referéncia

(uma unidade de servigo para o 1° Turno e
uma unidade para o 2° Turno, este se
houver)

SERVICO

R$ 785,00

R$ 1.570,00

R$ 5,00

VALOR GLOBAL DA CONTRATACAO
(soma dos valores totais dos itens 1 a 4)

R$ 29.830,00




2.4. Para oferta de lances em procedimento licitatério deverd ser considerado o valor
global da contratacdo, considerando o somatério dos itens 1 a 4 (Grupo 1), conforme
indicado em item 2.3.

2.5. O agrupamento dos itens se deve em razdo da necessidade de padronizacao dos
servicos, a fim de evitar problemas de compatibilidade e de mitigar falhas com a
permanéncia de mesmas rotinas de trabalho, familiarizacdo com equipamentos e
adequacdo dos mesmos aos colaboradores que estardo atuando nos trabalhos; situacdo
que também propiciara facilidade na fiscalizacdo da contratacdo e diminuira riscos de
eventuais irregularidades na execucao dos servigos.

2.6. As especificagoes indicadas neste Capitulo compreendem o conjunto minimo de
caracteristicas desejado para cada servico e foram estabelecidas para fins de avaliacdo e
julgamento das propostas das empresas licitantes.

2.6.1. A empresa licitante poderd, ao seu critério, ofertar servico com
caracteristicas superiores as exigidas, desde que nao haja a descaracterizacao do

objeto.

2.7. As empresas ficam desde ja cientes que a nao ocorréncia do segundo turno dos
Pleitos Fleitorais ensejard a rescisdo unilateral e amigdvel do contrato para a
prestacao dos servicos relativos ao referido Pleito, haja vista que uma unidade de cada
servico corresponde ao Primeiro Turno e a outra unidade é relativa ao Segundo Turno.

2.8. A simples apresentacao das propostas significara a anuéncia das licitantes com os
termos dispostos na cldusula anterior.

CAPITULO III - DAS RESPONSABILIDADES DA EMPRESA CONTRATADA QUANTO AO
SERVICO A SER EXECUTADO

3.1. Sao obrigacodes e responsabilidades da EMPRESA CONTRATADA:

3.1.1. Dispor de equipamentos suficientes de forma a garantir a continuidade das
gravacoes, sem interrupcao nem omissdo em qualquer momento das gravacoes;

3.1.2. Proceder a instalacdo e preparacdo dos equipamentos para a prestacdo dos
Servicos;

3.1.3. Os equipamentos deverdo ser montados até a antevéspera do primeiro e
segundo turnos, das 12:00 as 18:00h, com a realizacdo de testes completos para
verificar o funcionamento do sistema;

3.1.4. Fornecer 2 (duas) coépias de todo o contetido filmado de cada turno de
Eleicdo, referentes a:

a ) Dos procedimentos do Sorteio: das 2 cameras, em midia de
armazenamento externo (HD Externo ou Pen Drive), devidamente
identificadas (1° e 2° Turnos);

b ) Dos procedimentos de Votacdo Paralela: das 06 cameras e do sinal
multiplexado, em midia de armazenamento externo (HD Externo ou Pen

Drive), devidamente identificadas (1° e 2° Turno)

3.1.5. O prazo maximo de entrega das midias gravadas serd de 03 (trés) dias apods a
realizacdo da Eleicao;

3.1.6. Dispor desistema de geracdo de energia, para seus equipamentos,
garantindo a continuidade das filmagens, durante todo o periodo de votacao,

caso haja falta de energia elétrica no TRE/MS;

3.1.7. Possuir meio de transporte de seus equipamentos, bem como o mobilidrio
(mesas, cadeiras) necessdrio a montagem e acondicionamento dos materiais e
equipamentos da empresa;

3.1.8. Responsabilizar-se pela seguranca decorrente do uso de seus equipamentos
e materiais;

3.1.9. Adotar todos os cuidados e medidas sanitdarias adequadas ao combate do



coronavirus (COVID-19), respeitando todas as legislacoes Federais, Estaduais e
Municipais vigentes a época, sendo obrigatério, de qualquer forma, que seus
funciondrios usem madscaras a todo o momento, sendo substituidas de acordo
com as recomendacodes para o tipo de material utilizado na fabricacdo.

CAPITULO IV - DA QUALIFICACAO TECNICA DA EMPRESA

41. A pessoa juridica proponente deverd comprovar sua qualificacdo
técnica apresentando ATESTADO DE QUALIFICACAO TECNICO OPERACIONAL,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a
empresa executou satisfatoriamente servicos de filmagem e producdo de material
gravado de evento com, no minimo, 07 (sete) horas de gravagdo ininterrupta, com a
utilizacdo de, pelo menos, 03 (trés) cameras de video.

CAPITULO V- DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

5.1. O acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos de filmagem do sorteiro e
da votacao paralela ficard a cargo da Comissao de Auditoria da Votagdo Eletronica.

5.2. A contratada deverd fornecer os elementos necessdrios a regular execucdo dos
servicos de fiscalizagao.

5.3. N@o obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsével pela execucdo de
todos os servicos, a Administracdo reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude da responsabilidade da empresa, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacdo sobre os servigos, podendo para isso:

a) ao verificar falhas, erros ou ndao cumprimento de exigéncia estabelecida no
Edital, neste Termo de Referéncia e no Termo Contratual, solicitar a imediata
correcao por parte da contratada;

b) exercer, em nome do Tribunal Eleitoral, toda e qualquer acdo de orientacdo
geral, decidir sobre questdes técnicas e burocraticas dos servicos, sem que isto
implique em transferéncia de responsabilidade, a qual serd tunica e
exclusivamente de competéncia da contratada.

c) conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada,
encaminhando-a para pagamento;

d) emitir as certiddes necessdrias para que possa ser realizado o pagamento;

e) outras atribui¢cdes pertinentes a contratacao ou que lhe forem conferidas pela
Administracao.

CAPITULO VI - DA NOTA FISCAL/FATURA

6.1. A Nota Fiscal/Fatura deverd ser emitida, preferencialmente, em meio eletrénico e
conter a indicacdo do servico prestado, conforme a discriminacdo da Nota de
Empenho, indicacao dos itens e respectiva quantidade e os precos unitdrio e total.

6.2. Para fins de atendimento a IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela IN/RBF n°
1.244/2012), a empresa deverd informar no documento fiscal os valores detalhados das
contribuicgoes federais a serem retidos na operagdo, exceto se a empresa for OPTANTE
PELO SIMPLES.

CAPITULO VII - DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado, mediante depdsito em conta-corrente registrada em
nome da pessoa juridica vencedora do certame licitatério, no prazo de 7 (sete) dias
uteis ap6s o recebimento definitivo pela fiscalizacdo, e/ou do recebimento do
documento fiscal.

7.2. O procedimento de pagamento da Nota Fiscal s6 se efetivard ap6s o Recebimento
Definitivo e mediante a comprovacao da existéncia de conta bancdria valida e ativa em



nome da empresa, além da regularidade fiscal (INSS/FGTS) e trabalhista.

7.3. Seré retida na fonte, caso a empresa nao seja OPTANTE PELO SIMPLES, sobre o
valor da Nota Fiscal/Fatura, a aliquota dos seguintes impostos:

a) Imposto de Renda, Contribuicdo Social Sobre Lucro Liquido-CSLL, Cofins e
Pis/Pasep, nos termos da Lei 9.430/96, salvo opcdo da empresa pelo SIMPLES -
Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicoes das
Microempresas e empresas de Pequeno Porte, hipétese em que o fornecedor
deverd comprovar a Opcao;

b) Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, se este for devido.

7.4. Em caso de atraso no pagamento por parte do Tribunal, os valores a serem pagos
serdo atualizados, desde a data final do periodo de adimplemento de cada parcela até a
data do efetivo pagamento, mediante a aplicacdo da seguinte formula: EM =1 x N x VP,
onde: EM = Encargos Moratérios; N = Numero de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso; I = Indice de
compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado: i = taxa percentual anual do valor
de6%,1=1i/365 I=(6/100) / 365.

CAPITULO VIII - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. As sancdes administrativas estdo disciplinadas no Termo Contratual (minuta
constante do Anexo II deste Pregao).

CAPITULO IX - DOS DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS
9.1. Requisitar a prestacao dos servi¢os, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

9.2. Exigir da contratada o fiel cumprimento das obrigagdes decorrentes desta
contratacao.

9.3. Verificar a manutencdo pela contratada das condi¢des de habilitacao estabelecidas
na licitacdo.

9.4. Aplicar penalidades a contratada, por descumprimento contratual.

9.5. Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condicoes de preco e prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia e na minuta do Termo Contratual.

CAPITULO X - DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Realizar o servico decorrente desta contratacdo na forma e condicoes
determinadas no Edital e seus anexos.

10.2. Manter, durante todo o prazo de execucdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacoes assumidas, todas as condi¢coes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
fase de habilitacdo da licitacao.

10.3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal
relacionada ao fornecimento, sendo de inteira responsabilidade do fornecedor a
contratacdo de funciondrios necessarios a perfeita execucao do servico.

10.4. Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem no objeto do presente Contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor
inicial atualizado;

10.5. Receber os valores que lhe forem devidos pela prestacdo dos servicos, na forma
disposta neste Termo de Referéncia e no Termo Contratual.

-
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