TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL

Anexo

ANEXOIDO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA

CAPITULOI - DO OBJETO

1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
para a prestacdo de servicos de desinsetizacdo, desratizacdo e descupinizacdo, nos prédios
ocupados pela Justica Eleitoral em Campo Grande e no Interior do Estado de Mato Grosso do
Sul.

2. A contratacdo dos servi¢os serd realizada mediante licitagdo na modalidade de PREGAO, em
sua forma eletronica, do tipo menor preco, conforme condi¢des do Edital deste Termo de
Referéncia e da minuta do Contrato.

CAPITULOI1 - JUSTIFICATIVA

1. A presente contratagao é motivada pela necessidade de aplicacao de inseticidas nos prédios
que abrigam esta Justica Especializada, com vistas a eliminagdo de vetores de doengas,
contribuindo para a manutencao de condigdes adequadas de salubridade nos ambientes
funcionais da Justica Eleitoral, e ao controle de pragas que podem ocasionar danos ao
patriménio e ao acervo documental da Justica Eleitoral.

2. 0 TRE/MS nao possui em seu quadro de pessoal cargos que detenham as atribuicoes
especificas previstos no presente Termo de Referéncia, por ndo compreender atividades
ligadas diretamente a atividade-fim desta Justica Especializada.

3. A execucdo dos servicos ocorrerd nos prédios ocupados pela Justica Eleitoral de Mato
Grosso do Sul, listados no Capitulo III.

4. Em que pese a previsdo de prestacao de servicos de dedetizacdo mesmo em imoveis
localizados em municipios distintos, os locais a serem dedetizados foram agrupados de modo
a que seja selecionada apenas uma empresa para a prestacao dos servicos, haja vista o fato dos
servicos a serem prestados poderem ser considerados semelhantes, em vista de
compreenderem atividades de gestao de mao de obra e de logistica de materiais e
equipamentos, executadas por empresas de determinado segmento de mercado, e de forma a
simplificar o gerenciamento e fiscalizacao do contrato decorrente, bem como objetivando
obtencdo de proposta mais vantajosa em relacdo a contratacao individual por area de servigo
ou municipio de prestacdo, visando atender de forma mais eficiente as necessidades deste
TRE/MS.

CAPITULO III - DOS LOCAIS DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS, QUANTIDADES E PRECOS
MAXIMOS

1. Os locais de prestacao dos servicos de dedetizacdo (desinsetizacdo, desratizacdo e
descupinizacdo), areas construidas aproximadas, respectivas quantidades de aplicagoes
previstas e precos maximos admitidos pelo TRE/MS, constam indicados nas tabelas abaixo.

Grupo 1 (itens 1 a 4) - Dedetizacao

IArea
Item|Local de Prestacdo dos Servicos aproximada
(m?)

Quantidade de
IAplicacoes

Preco
[Unitario

Preco total,

Lance Minimo
Intermediério

Prédio-sede do TRE/MS

Rua Desembargador Ledo Neto do Carmo, 23 - Parque dos Poderes

- Campo Grande/MS 5.190,00

Telefone: 67 2107-7014

R$ 1.767,00

R$ 3.534,00

R$ 15,00

Forum Eleitoral

Rua Delegado José Alfredo Hardman, 180 - Parque dos Poderes -

Campo Grande/MS 3.728,10

Telefone: 67 2107-7014

R$ 1.515,00

R$ 3.031,26)

R$ 15,00




Anexo Depdsito

Telefone: 67 3356-4746

Rua Arthur Jorge, 2.755 — Monte Castelo - Campo Grande/MS

134,03

2 R$ 143,62

R$287,23 R$ 2,00

Campo Grande/MS

Telefone: 67 2020-0278

IAlmoxarifado, Depésito de Urnas e Arquivo Central

Rua Delegado José Alfredo Hardman, 184 - Parque dos Poderes -

3.664,14

2 R$ 1.489,36

R$ 2.978,71 R$ 10,00

Valor Total do Grupo 01

R$
9.831,20

Grupo 2 (itens 5 a 9) - Dedetizacdo

Item|Local de Prestacdo dos Servicos

(m?)

Area aproximada [Quantidade de

IAplicacoes

Preco
Unitdrio

Preco
Total

Lance Minimo
Intermediério

Cartoério Eleitoral de Costa Rica (382 ZE)

[Rua José Pereira da Silva, 373 — Bairro Santos
[Dumont.

Telefone (67) 3247-1131

340,00 2

R$ 478,33

R$ 956,66 R$ 5,00

Cartério Eleitoral de Chapadao do Sul (48°ZE)

IAvenida Mato Grosso do Sul, 395 - Bairro Parque
(Unido.

Telefone (67) 3562-1162

317,85 2

R$ 452,59

R$ 905,18 R$ 5,00

Cartorio Eleitoral de Cassilandia (32 ZE)
Rua Olimpio Dias dos Santos, 454 - Vila Izanop6lis

Telefone (67) 3596-2105

269,70) 2

R$ 322,80

R$ 645,60 R$ 3,00

Cartorio Eleitoral de Paranaiba (132 ZE)

[Rua José Robalinho da Silva, 235 — Jardim Santa
Monica.

Telefone (67) 3503-1086

229,17] 2

R$ 291,45

R$ 582,91 R$ 3,00

Cartorio Eleitoral de Aparecida do Taboado (242
IZE)

Rua Mato Grosso do Sul, 3.881 — Bairro Jardim
Brandini II.

Telefone (67) 3565-1859

229,17 2

R$ 293,45

R$ 586,91 R$ 3,00

Valor Total do Grupo 02

R$

3.677,26

Grupo 3 (itens 10 a 13) - Dedetizagao

Item|Local de Prestacdo dos Servicos

(m?)

Area aproximada

Quantidade de
IAplicacoes

Preco
Unitdrio

Preco
Total

Lance Minimo
Intermediério

10

Cartério Eleitoral de Trés Lagoas (92 e 512 ZE)
[Rua Alfredo Justino, 1.100 — Centro.

Telefone (67) 3521-7761

479,25

R$ 576,56

R$ 1.153,

11 R$ 6,00

Cartorio Eleitoral de Brasilandia (412 ZE)

[Rua Bartolomeu Viana Cavalcante, 183 —

290 177

D¢ 200 10

D¢ oA 04 ne 9 nn




11 Centro LIy = WP L0414 LWP DU, Lt ny v,vu
Telefone (67) 3546-1500
Cartério Eleitoral de Agua Clara (232 ZE)
12 |Rua Harrison Correia, 20 — Centro. 144,00} 2 R$ 244,58 R$ 489,16 R$ 3,00
Telefone (67) 3239-1507
Cartorio Eleitoral de Ribas do Rio Pardo (322
ZE)
13 IAvenida Nelson Lyrio, 2.354 — Centro. 317,85 2 RS 382,74 R$ 765,47 R$ 4,00
Telefone (67) 3238-2498
Valor Total do Grupo 03 i
up 2.971,98
Grupo 4 (itens 14 a 17) - Dedetizagao
Item{Local de Prestacdo dos Servicos Area aproximada Qua.lntl(%ade de Pref; 0. Preco TotalLance MII.l}II.IO
(m2) Aplicacoes Unitédrio Intermedidrio
Cartorio Eleitoral de Nova Andradina (5* ZE)
14 [Rua Walter Hubacher, 1.220 — Centro 152,00} 2 R$ 233,18 R$ 466,35 R$ 3,00
Telefone (67) 3441-4155
Cartério Eleitoral de Bataguassu (62 ZE)
15 |Rua Odorilho Ferreira, 135 — Centro. 229,17 2 R$ 323,87 R$ 647,74 R$ 3,00
Telefone (67) 3541-1557
Cartorio Eleitoral de Ivinhema (272 ZE)
16 [Rua Francisco Pieretti, 211 — Guiray. 426,21 2 R$ 478,72 R$ 957,45 R$ 5,00
Telefone (67) 3442-1069
Cartorio Eleitoral de Deoddpolis (392 ZE)
17 IAvenida Gendrio da Costa Matos, 730 — 110,40 2 RS 177,74 RS 355,48 R$ 2,00
Centro.
Telefone (67) 3448-1143
Valor Total do Grupo 04 RS
alor fotaldofrupo 2.427,02
Grupo 5 (itens 18 a 22) - Dedetizagao
Item|Local de Prestacdo dos Servicos Area aproximada Que_inthade de Preg 0. Preco Total LLance Mlp}mo
(m?) Aplicacoes Unitério Intermedidrio
Cartorio Eleitoral de Dourados (182 e 432
ZE)
18 |Rua Montese, 435 — Bairro Jardim 509,002 R$ 547,02 R$ 1.094,05 |R$ 5,00
Londrina.
Telefone (67) 3422-1656
ICartorio Eleitoral de Fatima do Sul (42 ZE)
19 |Rua Ipiranga, 841 - Jardim Primavera. 229,17 2 R$ 379,86 R$ 759,72 R$ 4,00
Telefone (67) 3467-1807
Cartorio Eleitoral de Maracaju (162 ZE)




20 |Rua Appa, 101 - Centro. 317,85 2 R$ 399,05 R$ 798,10 R$ 4,00
Telefone (67) 3454-1720.
Cartoério Eleitoral de Rio Brilhante (112 ZE)
b1 Rua.Rlo Brilhante — 1.114 — Bairro Vila 317,85 2 RS 404,05 RS 808,10 RS 4,00
Maria.
Telefone (67) 3452-7144
ICartorio Eleitoral de Sidrolandia (312 ZE)
22 |Rua Minas Gerais, 1.346 — Centro. 317,85 2 R$ 389,05 R$ 778,10 R$ 4,00
Telefone (67) 3272-1904.
Valor Total do Grupo 05 RS
rup 4.238,07
Grupo 6 (itens 23 a 26) - Dedetizagao
. . Area aproximada |Quantidade de Preco Preco Lance Minimo
ftemLocal de Prestacdo dos Servigos (m?) Aplicacoes Unitério Total Intermedidrio
Cartorio Eleitoral de Corumba (72 e 502 ZEs)
b3 Rge} Duque de Caxias, 45 — Bairro Nossa Senhora de 479,25 9 RS 557,60 R$ R$ 5,00
Fatima. 1.115,21
Telefone (67) 3231-7622.
Cartorio Eleitoral de Miranda (152 ZE)
24 |Rua 7 de Setembro, 861 — Centro. 317,85 2 R$ 461,21 R$ 922,43 R$ 5,00
Telefone (67) 3242-1105.
ICartorio Eleitoral de Anastacio (492 ZE)
25 |Rua Juscelino Kubitschek, 1.495 — Centro. 317,85 2 R$ 498,97 R$ 997,94 R$ 5,00
Telefone (67) 3245-1381
Cartorio Eleitoral de Aquidauana (102 ZE)
26 |Rua Nilza Ferraz ribeiro, 400 — Bairro Cidade Nova. 195,00 2 R$ 358,83 R$ 717,66 R$ 4,00
Telefone (67) 3241-1949
Valor Total do Grupo 06 RS
alor To 0 Grupo 3.753,24
Grupo 7 (itens 27 a 31) — Dedetizagdo
Item|Local de Prestacdo dos Servicos rea aproximada Qua_ntlc}ade de Preg °. Preco Total Lance M”.l}n.“’
(m?) IAplicacoes Unitdrio Intermediario
Cartorio Eleitoral de Nioaque (452 ZE)
27 |Rua Primeiro de Margo, 167 — Centro. 229,17 2 R$ 333,44 R$ 666,88 R$ 3,00
Telefone (67) 3236-1192
ICartério Eleitoral de Jardim (222 ZE)
28 |Rua Ten. Ernani Gusmao, 261 — Centro. 229,17 2 R$ 363,88 R$ 727,76 R$ 4,00
Telefone (67) 3251-2229




Cartorio Eleitoral de Bonito (302 ZE)
29 |Rua Olivio Jacques, 849 — Vila Donaria. 229,17 2 R$ 379,22 R$ 758,43 R$ 4,00
Telefone (67) 3255-2341/1400
Cartorio Eleitoral de Bela Vista (172 ZE)
30 [Rua Sdo Geraldo, 65 — Centro. 236,00 2 R$ 305,38 R$ 610,77 R$ 3,00
Telefone (67) 3439-1842.
Cartorio Eleitoral de Porto Murtinho (202
ZE)
31 Rua Coronel Ponce, 439 — Centro. 276,00 2 R$ 399,02 R$ 798,04 R$ 4,00
Telefone (67) 3287-1135
Valor Total do Grupo 07 RS
r rup 3.561,88
Grupo 8 (itens 32 a 37) - Dedetizagao
= . Area aproximada  |Quantidade de Preco Preco Lance Minimo
[temilocal de Prestacao dos Servicos (m2) Aplicacoes Unitario Total Intermediario
Cartorio Eleitoral de Ponta Pora (192 e 522 ZE)
30 Rua Baltazar Saldanha. 1.591 — Bairro da 509,00 2 RS 591,01 RS 1.182,01 R$ 5,00
Saudade.
Telefone (67) 3431-3864
Cartorio Eleitoral de Amambai (012 ZE)
33 |Rua Antonio Martins Dutra, 1.521 — Centro. 229,17 2 R$ 329,5 R$ 659,00 R$ 3,00
Telefone (67) 3481-1559
Cartorio Eleitoral de Eldorado (252 ZE)
34 |Rua Sao Paulo, 610 — Jardim das Grevileas. 487,50 2 R$ 616,88 R$ 1.233,75 R$ 6,00
Telefone (67) 3473-1608.
(Cartorio Eleitoral de Mundo Novo (332 ZE)
35 |[Rua Tupinambd, 69 — Centro. 199,30 2 R$ 311,75 R$ 623,49 R$ 3,00
Telefone (67) 3474-2191.
Cartoério Eleitoral de Navirai (022 ZE)
36 |Avenida Iguatemi, 159 — Centro. 190,50 2 R$ 299,88 R$ 599,76 R$ 3,00
Telefone (67) 3461-1716.
Cartério Eleitoral de Caarap6 (282 ZE)
37 |Rua D. Pedro II, 212 — Centro. 176,00 2 R$ 250,75 R$ 501,5 R$ 3,00
Telefone (67) 3453-1895
Valor Total do Grupo 08 RS
3 4.799,51
Grupo 9 (itens 38 a 43) - Dedetizagao
Item|Local de Prestacdo dos Servicos Area aproximada Qu'c.mtlc}ade de Pre.(; . Preco Total Lance MII}}II.IO
(m2) IAplicacoes [Unitario Intermediario

Cartoério Eleitoral de Bandeirantes (342 ZE)




38 |Rua Arthur Bernardes, 4.032 — Centro. 317,85 2 R$ 411,99 R$ 823,97 R$ 4,00
Telefone (67) 3261-1399
Cartério Eleitoral de Camapua (142 ZE)

39 |RuaJodo da Mota, 461 — Bairro Vila Diamantina. 317,85 2 R$ 386,99 R$ 773,97 R$ 4,00
Telefone (67) 3286-1399
Cartério Eleitoral de Sdo Gabriel do Oeste (402 ZE)

40 |Rua Sao Paulo, 2.305 — Centro. 317,85 2 R$ 403,59 R$ 807,19 R$ 4,00
Telefone (67) 3295-6534
Cartorio Eleitoral de Rio Verde de Mato Grosso (212
ZE)

Al IAvenida Dom Pedro II, 240 — Centro. 220,00 2 R$ 370,08 RS 740,17 R$ 4,00
Telefone (67) 3292-1832
Cartorio Eleitoral de Coxim (122 ZE)

49 Rua General Mendes de Moraes, 86 — Bairro Jardim 317,85 2 RS 506,97 RS 1.013,94 R$ 5,00
IAeroporto.
Telefone (67) 3291-3130
Cartorio Eleitoral de Sonora (262 ZE)

43 |Avenida da Saudade, 1.048 — Centro. 144,05 2 R$ 235,09 R$ 470,18 R$ 2,00
Telefone (67) 3254-1611

\Valor Total do Grupo 09 R$ 4.629,42

IValor total R$ 39.889,58

2. Para esta contratacdo, os 43 itens (localidades/iméveis em que serdo prestados os
servicos) foram reunidos em 9 grupos, tendo por base a localiza¢ao geogréfica, com objetivo
de facilitar o gerenciamento dos contratos, de viabilizar a participacdo de eventuais
empresas interessadas que atuem em determinadas regides do Estado e de possibilitar a
diluicao de custos pertinentes a prestacao dos servicos, tais como: deslocamento de equipe.

CAPITULO IV - DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS DE DEDETIZAGAO

1. Durante a vigéncia do contrato estdo previstas 02 (duas) aplicagdes completas em cada
imével.

1.1. A Secao de Servicos Administrativos solicitard a emissdo da nota de empenho
relativa aos imoveis a serem dedetizados, que serd encaminhada a empresa contratada.

1.2.

1.1.1. Haja vista que uma das justificativas do agrupamento dos itens é a
possibilidade de diluicao de custos pertinentes a prestacao dos servicos pela
empresa contratada, a emissdo de nota de empenho serd feita, via de regra,
compreendendo todos os locais/iméveis componentes de determinado grupo.

1.1.2. Caso o TRE/MS tenha interesse na prestacao dos servigos apenas em relagao
a parte dos locais/iméveis componentes de determinado grupo, esse fato devera

ser comunicado previamente a empresa contratada, para que expresse sua
anuéncia quanto a execucao dos servicos nessa condicao.

Recebida a Nota de Empenho, a empresa contratada deverd elaborar

roteiro/cronograma de execucdo dos servicos, indicando os iméveis a serem
dedetizados, a data e os hordrios de inicio e de término previstos para a realizacdo da
dedetizacdo, bem como o tempo em que os iméveis deverdao permanecer desocupados,
apos a dedetizacdo, por questdes de seguranca.

1.2.1. O roteiro/cronograma deverd ser apresentado a Secdo de Servicos
Administrativos em até 5 (cinco) dias uteis, posteriores ao recebimento da Nota
de Empenho, via correspondéncia eletronica para o endereco ssa@tre-ms.jus.br.

1.2.2. A Sec@o de Servicos Administrativos, em até 5 (cinco) dias uteis, analisard o
roteiro/cronograma apresentado, e, uma vez achado conforme, autorizard a
empresa contratada a executar os servigos.

1.2.2.1. A Secao de Servicos Administrativos comunicard os responsaveis
pelos imdveis a serem dedetizados, de modo que sejam adotadas as
providéncias pertinentes a liberacdo dos imdveis para a realizacdo dos
servicos na data e hordrio agendados.

1.2.2.2. A Secdao de Servicos Administrativos poderd solicitar ajustes no




roteiro/cronograma apresentado pela empresa contratada, de modo a
melhor atender a necessidade do TRE/MS.

1.2.3. Para elaboragdao do roteiro/cronograma, a empresa contratada devera
observar:

a) previsdo de interregno minimo de 15 (quinze) dias titeis e maximo de 20
(vinte) dias tteis, entre a data de recebimento da nota de empenho e a data
de inicio de execucao dos servicos, de modo que possam ser realizadas as
medidas indicadas nas cldusulas 1.2.1 e 1.2.2 acima;

b) conclusdao dos servicos se dé em prazo de até 10 (dez) dias uteis,
contados da data prevista para inicio da execucao;

c) a prestacdo dos servicos em imoéveis localizados no Interior do Estado,
com excecdo das cidades onde haja recadastramento biométrico, devera ser
realizada em dias tteis, de 22 a 62-feira, sendo que a realizacdo em outros
dias estara condicionada a anuéncia do TRE/MS;

d) a prestacdo dos servicos em iméveis localizados em Campo Grande sera
realizada, preferencialmente, aos sdbados, de modo a nao interromper as
atividades das unidades alocadas nos imoveis;

1.2.4. Caso a empresa contratada identifique a necessidade de adequagao, ou a
impossibilidade de cumprimento, do roteiro/cronograma apresentado, devera
comunicar o fato imediatamente a Se¢do de Servicos Administrativos, com as
devidas justificativas.

2. A segunda aplicagdo esta prevista a ser realizada em 180 (cento e oitenta) dias, apds a
realizacdo da primeira aplicagcdo, observando-se, no que couber, as disposi¢oes das
clausulas 1.1 a 1.2.4 acima.

3. A prestacdo dos servigos objeto desta contratacdo deverd observar, dentre outras
condicdes pertinentes:

a) a dedetizacdo deverd abranger toda a drea construida, incluindo forros, sétaos e
poroes;

b) a empresa contratada deverd garantir a completa imunizacdo, controle e/ou
exterminio da infestacdo pelo periodo minimo de 6 (seis) meses a partir da data de
cada aplicacao;

c) deverd ser realizada aplicagao de reforco caso seja verificado, durante os 6 (seis)
meses do periodo de garantia de prestacdo dos servicos, que nao houve a correta
erradicacdo de pragas (insetos, ratos e cupins), correndo as despesas por conta
exclusiva da contratada;

d) a prestacao dos servicos deverd ser comprovada mediante relatério em que constem
os tipos de infestacdes localizadas e todos os produtos utilizados, constando assinatura
do responsével pela realizacao dos servigos;

d.1) O relatério deverd ser entregue ao fiscal local, imediatamente apés a
realizacdo dos servicos, e, posteriormente, encaminhado por aquele a Secdo de
Servigos Administrativos;

e) todas as formulacdes quimicas utilizadas deverdo possuir registro no Ministério da
Saude;

e.l) a empresa deverd indicar os produtos utilizados (nome comercial e genérico),
ficha técnica e classificagdo da toxicidade e suas formas de aplicagao (gel, spray
ou pod);

e.2) os produtos deverdo ser biodegradaveis, possuir baixa toxicidade, ter efeito
residual de longa duragao e resisténcia a umidade, temperatura e luz;

e.3) ndo podera ser adicionado qualquer outro produto potencializador de sua
acao original, cumprindo assim as normas de seguranca;

e.4) deverao ser utilizadas formulagdes domissanitérias de uso profissional e que
produzam odor menos agressivo, principalmente para a drea interna dos
edificios;
f) os raticidas em forma de granulos devem ser utilizados em porta-isca; os em forma
de blocos parafinados devem ser utilizados presos por arames para facilitar a
monitoragdo e a utilizacdo em forma de pé somente deve ocorrer em locais externos e
de dificil acesso;

f.1) Todos os raticidas deverdao ter registro no Ministério da Satide e ser de
exclusivo uso profissional;

f.2) a desratizacdo deverd ser realizada nos principais pontos de entrada de
roedores (redes pluviais e de esgoto) e locais de transito como caixas de passagem
e tubulagdes, além de uma busca que deverd sempre ser realizada com o prévio
conhecimento dos responsdveis pela manutencao;

g) aremocao das tampas de esgotos devera ser feita com cuidado para nio as danificar;

h) deverdao ser realizados tratamentos especificos a base de gel contra baratas e
formigas, nas copas e refeitérios, quando for detectado foco, por ocasido da execucao
dos servicos;

i) devera ser realizado tratamento contra cupins na &rea interna, exterminando as
castas existentes;

j) os empregados da contratada e os responsaveis pela aplicacdo dos produtos deverao
apresentar-se devidamente uniformizados e identificados;

k) durante a aplicagdao dos produtos deverdo ser cumpridas todas as normas de
seguranca do trabalho, em especial o uso de EPIs (Equipamentos de Protecao
Individual), incluindo o fornecimento de madscara apropriada para o servidor
designado para acompanhamento dos servicos, se for o caso, tendo em vista a protecao



do mesmo;

4. A execugdo dos servicos deverd ser concluida em conformidade com o
roteiro/cronograma apresentado pela empresa contratada e autorizado pela Secdo de
Servigos Administrativos.

4.1. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo de execugao
dos servicos, devera encaminhar ao TRE/MS solicitacdo de prorrogacao de prazo, da
qual deverao constar: motivo do ndo cumprimento do prazo, devidamente
comprovado, e 0 novo prazo previsto para prestacdo dos servicos.

4.2. A solicitacdo de prorrogacdo de prazo serd analisada pelo TRE/MS na forma dalei e
de acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a
empresa da decisao proferida.

4.3. Em caso de denegacao da prorrogacao do prazo, e caso ndo cumpra o prazo inicial,
a contratada ficard sujeita as penalidades previstas para atraso na prestacdo dos
Servicos.

5. Os recebimentos provisério e definitivo dos servicos ficarao a cargo da Fiscalizacdo do
TRE/MS, conforme descrito a seguir.

6. O recebimento provisério dos servicos serd efetuado pelo fiscal local, compreendendo,
dentre outras, as seguintes verificagdes:

a) acompanhamento da execucdo dos servicos;

b) apresentacao do relatério em que constem os tipos de infestacdes localizadas e
todos os produtos utilizados, constando assinatura do responsavel pela realizacao dos
Servicos;

6.1. O fiscal local fard a inclusdo do relatério e de informacao acerca da conclusao da
execucdo dos servicos em processo administrativo eletronico, disponivel no Sistema
Eletronico de Informacoes — SEI, a ser indicado pela Secao de Servicos Administrativos.

6.1.1. A inclusdao dos documentos deverd ser feita em até 2 (dois) dias uteis,
contados da data de conclusao da execugao dos servi¢os, com posterior envio do
processo a Secao de Servicos Administrativos (SSA).

6.1.2. A Secdo de Servicos Administrativos podera solicitar ao fiscal local o envio
da via original do relatério, e caso ndo o faca, o documento deverd ser arquivado
na unidade de lotacao do fiscal local, de acordo com as regras fixadas para o SEI.

7. O recebimento definitivo deverd ser efetuado em até 5 (cinco) dias tteis, contados da
data do recebimento provisorio, satisfeitas as condigdes abaixo:

a) informacao do fiscal local quanto a conclusdo da execucao dos servicos;

b) apresentacdo do relatério em que constem os tipos de infestacdes localizadas e
todos os produtos utilizados, constando assinatura do responsdvel pela realizacao dos
Servicos;

¢) conformidade do documento fiscal apresentado.

7.1. Constatado que o servico prestado atendeu ao exigido, serd registrado o
recebimento definitivo mediante atestado no corpo da Nota Fiscal, ou, em termo
proéprio.

8. Verificada alguma falha na prestacdo do servico, seja por ocasido do recebimento
provisorio ou do definitivo, serd feito o registro formal e comunicado a empresa contratada,
para que proceda a sua correcao.

8.1. Na ocorréncia do disposto na cldusula 8, terd continuidade a contagem do prazo de
execucao, a partir da data em que a empresa contratada for comunicada.

9. Reserva-se ao TRE/MS o direito de ndo aceitar servico cuja qualidade seja
comprovadamente baixa.

10. Competird a contratada arcar com 6nus do refazimento de servico que seja considerado
de baixa qualidade, e/ou cujas caracteristicas se mostrem diversas das exigidas neste Termo
de Referéncia.

CAPITULO V- DA FISCALIZAGAO DOS SERVICOS

1. A fiscalizacdo, o acompanhamento e a orientacdo relativos a prestacdao dos servigos
ficardo a cargo de servidor pertencente ao quadro deste Tribunal, o qual serd formalmente
designado pela Administragao.

1.1. O contato entre o TRE/MS e a empresa contratada serd mantido, prioritariamente,
por intermédio da Fiscalizagao.

2. Para fins desta contratagado, considerando a previsao de prestacao de servicos em locais
distintos e a inviabilidade de que apenas um servidor realize a fiscalizacdo em todos os
locais, e objetivando a correta execugao das atividades de fiscalizacao, serdo designados:

a) um fiscal central titular e um substituto, dentre servidores lotados na Secdo de
Servigos Administrativos da Coordenadoria de Servicos Gerais;

b) um fiscal local titular e um substituto, dentre servidores lotados nos Cartérios
Eleitorais do Interior do Estado.

3. Cabera a Fiscalizacao:
a) requisitar a prestacdo dos servicos, observados os procedimentos mencionados no
Capitulo IV, dentre outras condic¢des pertinentes;
b) efetuar os recebimentos provisoério e definitivo, realizando as devidas verificacoes;

c) verificar eventuais falhas, erros ou nao cumprimento de exigéncias estabelecidas no
Edital, neste Termo de Referéncia e no contrato, solicitando, se couber, a imediata
correcao por parte da contratada;



d) exercer, em nome do TRE/MS, toda e qualquer acdo de orientacao geral, decidir
sobre questdes técnicas e burocriticas da contratacdo, sem que isto implique em
transferéncia de responsabilidade, a qual serd tinica e exclusivamente de competéncia
da contratada;

e) comunicar a Administracdo o cometimento de falhas pela contratada, que
impliquem aplicagdo de penalidades previstas;

f) conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada,
encaminhando-a para pagamento;

g) outras atribui¢cdes pertinentes a contratacdo ou que lhe forem conferidas pela
Administracao.

4. Ao fiscal central competird a fiscalizacao local em relac@o aos iméveis sediados em Campo
Grande: prédio sede do Tribunal, Férum Eleitoral de Campo Grande,
Almoxarifado/Depésito de Urnas e Arquivo Central; cabendo-lhe, além das atribuicoes
indicadas na cldusula 3 deste Capitulo, a orientacdo aos demais fiscais locais quanto aos
procedimentos que deverdo realizar.

4.1. Em relacao aos prédios do Almoxarifado/Depésito de Urnas e do Arquivo Central, o
fiscal central poderd solicitar apoio das respectivas chefias das unidades alocadas
nesses imoveis, para consecucao das atividades atinentes a fiscalizacao.

5. O fiscal local atuard como apoio a fiscalizagao central, competindo-lhe as atribuigoes
previstas nas alineas 'b' (recebimento provisério) e 'c' em relacdo aos servigos executados
no seu local de lotagado, cabendo-lhe observar as orientagdes do fiscal central e repassar a
este todas as informacgodes pertinentes a essas atribui¢cdes, bem como outras relacionadas a
execucdo do objeto desta contratacao.

6. A contratada devera fornecer os elementos necessarios a regular execugao dos servicos de
fiscalizagao.

CAPITULO VI - DA VISITA E VISTORIA

1. Fica facultado as empresas interessadas em oferecer proposta VISITAR e VISTORIAR os
locais onde serdo prestados os servicos, cujo objetivo e proporcionar o conhecimento
necessério a elaboracao da proposta de prego.

1.1. Para a realizacao da vistoria, as empresas interessadas deverdo agendar a visita por
meio de contato teleféonico com o responsdvel pelo imovel, segundo os telefones
indicados em cada item constante no Capitulo III deste Termo de Referencia ou, no
caso dos Cartérios Eleitorais, na péagina deste Tribunal na internet (http://appOl.tre-
ms.jus.br/CartorioEleitoral/).

1.1.1. O agendamento previsto na cldusula 1.1 deverd observar o horédrio de
expediente da Justica Eleitoral, de 22 a 62-feira, das 12h as 18h.

1.2. Caso haja duvidas quanto aos servicos a serem executados, a empresa devera entrar
em contato com a Se¢@o de Servicos Administrativos, por intermédio dos telefones (67)
2107-7212 ou 2107-7014, para obter as informacdes necessdrias para a elaboracdo da
proposta, observado o horario mencionado na cldusula 1.1.1 acima.

2. Considerando que a visita e a vistoria sao faculdades da empresa interessada, ndo sera
fornecido pelo TRE/MS comprovante de sua realizagao.

3. A participacgdo na licitacdo a ser realizada para a contratacdao dos servicos objeto deste
Termo de Referéncia implica na aceitacdo das condicdes aqui fixadas e na admissdo pela
empresa proponente de que os elementos fornecidos pelo TRE/MS foram suficientes para o
correto dimensionamento dos servicos a serem prestados, bem como para o levantamento
dos materiais e equipamentos necessarios para a prestacao dos servicos.

CAPITULO VII - DA NOTA FISCAL/FATURA E DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM
ACOMPANHA-LA

1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida por localidade (municipio) e conter a indicacao
do servico, conforme a discriminacao da Nota de Empenho, quantidade, e os precos
unitdrio e total.

2. Para fins de atendimento a IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela IN/RBF no
1.244/2012), a empresa deverd informar no documento fiscal os valores detalhados das
contribuicoes federais a serem retidas na operagao, exceto se a empresa for OPTANTE PELO
SIMPLES.

3. A Nota Fiscal/Fatura deverd ser entregue pela empresa contratada a Secao de Servigos
Administrativos, ap6s a conclusdo da execucao dos servicos.

CAPITULO VIII - DO PAGAMENTO

1. O pagamento serd efetuado, mediante depdsito em conta corrente informada na
proposta da contratada, no prazo de até 7 (sete) dias Uteis ap6s o recebimento definitivo
pela fiscalizacao, e/ou do recebimento do documento fiscal.

2. O procedimento de pagamento da Nota Fiscal s6 se efetivara apés o Recebimento
Definitivo e mediante a comprovacgao da regularidade fiscal (INSS/FGTS).

3. Serd retida na fonte, caso a empresa nao seja OPTANTE PELO SIMPLES, sobre o valor da
Nota Fiscal/Fatura, a aliquota dos seguintes impostos:

a) Imposto de Renda, Contribuicdo Social Sobre Lucro Liquido-CSLL, COFINS e
PIS/PASEP, nos termos da Lei 9.430/96, salvo opcdo da empresa pelo SIMPLES —
Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuigdes das Microempresas e
empresas de Pequeno Porte, hip6tese em que o fornecedor deverd comprovar a op¢ao;

b) Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, se este for devido.


http://app01.tre-ms.jus.br/CartorioEleitoral/

4. Em caso de atraso no pagamento por parte do Tribunal, os valores a serem pagos serdo
atualizados, desde a data final do periodo de adimplemento de cada parcela ate a data do
efetivo pagamento, mediante a aplicacao da seguinte formula: EM =1 x N x VP, onde: EM =
Encargos Moratérios; N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso; I = Indice de compensacio financeira =
0,00016438, assim apurado: i = taxa percentual anual do valor de 6%, I =i/ 365 I=(6/100) /
365.

CAPITULO IX- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
1. As sancdes administrativas serdo elaboradas pela Secao de Contratos.

CAPITULO X - DOS DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS
1. Requisitar a prestacdo dos servicos, na forma prevista neste Termo de Referéncia.
2. Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigacdes decorrentes desta contratagao.

3. Verificar a manutencao pelo fornecedor das condi¢oes de habilitacdo estabelecidas na
licitacao.
4. Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual.

5. Efetuar o pagamento ao fornecedor, de acordo com as condicdes de preco e prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

CAPITULO XI- DOS DIREITOS E DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

1. Realizar a prestacdo dos servicos decorrente desta contratacao na forma e condigoes
determinadas no Edital e neste Termo de Referéncia.

2. Manter, durante todo o prazo de execu¢ao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacdo exigidas na fase de
habilitacao da licitagao.

3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada a
prestacdo dos servigos, sendo de inteira responsabilidade da contratada a contratacdo de
funcionarios necessarios a perfeita execucao dos servicos.

4. O fornecedor fica, nos termos do § 1° do artigo 65 da Lei 8.666/93, obrigado a aceitar os
acréscimos ou supressoes de até 25 % (vinte e cinco por cento) que se fizerem necessérios.

5. Receber os valores que lhe forem devidos pelos servicos prestados, na forma disposta
neste Termo de Referéncia.

Campo Grande/MS, 29 de julho de 2020.

SECAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS / COORDENADORIA DE SERVICOS GERAIS /
TRE/MS
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