TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL

ANEXO V

INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DAS PLANILHAS DE CUSTOS E FORMAGAO DE
PRECOS

OBRIGATORIA NO PREGAO ELETRONICO n° 23/2020

As planilhas de custos e formacao de precos foram relacionadas como anexos IV-A (Planilha 1 —
Supervisores) e Anexo IV-B (Planilha 2 — Auxiliares de Eleicdo, sendo que a proposta sera gerada
dentro do Anexo IV-B (Planilha de Auxiliares) do Edital do Pregao Eletrénico n® 23/2020.

Passos para o preenchimento das planilhas:

1. Baixe os arquivos referentes ao instrumento convocatério do Pregdo Eletrdnico n°® 23/2020 nositio
eletrdnico do Comprasnet (comprasnet.gov.br) ou no sitio eletrdnico do TRE/MS (http://www.tre-
ms.jus.br/transparenciallicitacoes/avisos-e-resultados-de-licitacoes — licitacdes emandamento);

2. Extraia e salve os arquivos em pasta diretamente criada no HD do computador (compartimento
“C:” ou equivalente) pois, caso sejam as planilhas salvas em subpastas multiplas, podera
restar inviabilizada a operacionalizacdo dos arquivos, em virtude do demasiado nimeros
de caracteresdo atalho;

3. Os?2 arquivos de Planilhas sdointerrelacionados e sugerimos que o preenchimento inicie-se a partir
da Planilhal — Supervisores, e ap0s a Planilha 2 — Auxiliares de Eleicdo, sendo que a Proposta
Final sera gerada automaticamente no corpo da planilha 2 — Auxiliares;

4. Asplanilhas encontram-se protegidas, de modo aimpedir que o licitante altere dados fundamentais dos
formularios e consequentemente inviabilize a aceitacdo da sua proposta. Desta forma, é permitido
apenas o preenchimento dos campos (células) marcados na cor amarela,;

5. Preencha,umaauma, as planilhas referentes aformagéao de custos de todos os cargos, ndo esquecendo
de salvaras alteracdes feitas nos formularios;

6. Preenchidas corretamente as planilhas constantes dos Anexos IV-A e IV-B, restara
automaticamente elaborada a PROPOSTA FINAL E DETALHADA DA EMPRESA (Anexo 1V-B).

/. Confira se todas as planilhas encontram-se devidamente preenchidas (atentando-se que o
nao preenchimento de qualquer planilha acarretara a recusa da proposta), compacte todos
os arquivos [Anexo IV-A (Planilhal - Supervisores); Anexo IV-B (Planilha 2 — Auxiliares de Elei¢céo)] e
0s encaminhe oportunamente/tempestivamente ao Pregoeiro, através do sistema de envio de
arquivos do comprasnet (observar os itens 9.4 e 9.5 do Edital de Licitacao).

8. Caso permanecam duvidas acerca da forma de preenchimento dos anexos obrigatérios, entre em
contato com a Sec¢éo de Licitacdo e Compras do TRE/MS, através do telefone 67 3326-5560 ou 67 2107-
7093, no horério de expediente do Tribunal (das 12:00h as18:00h).

Campo Grande. Junho/2020
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