TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL

Anexo
TERMO DE REFERENCIA — ANEXO 1
PREGAO N° 21/2020 - ELETRONICO

CAPITULOI-DO OBJETO

1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condi¢des que disciplinardo a aquisi¢ao
de impressos a serem utilizados nos Pleitos Eleitorais de 2.020, doravante denominados de impressos, pelo
Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul.

2. A aquisigdo dos impressos sera realizada mediante licitagdo na modalidade de PREGAOQ, em sua forma
eletronica, do tipo menor prego, conforme condi¢des do Edital e deste Termo de Referéncia.

3. Para esta licitacao somente poderao participar empresas que possuam parque grafico e sede/filial
no municipio de Campo Grande, conforme disciplinado abaixo:

3.1. Item 01 - Em razdo do curto prazo existente entre o fechamento do sistema de candidaturas
(meados de setembro), da complexidade da elaboragdo do formulario e da necessidade da aprovacao
prévia dos modelos a serem impressos por servidor lotado na Secretaria Judiciaria do TRE/MS, para
este item sera admitida apenas a participacdo de empresas que possuam parque grafico e sede/filial
em Campo Grande/MS.

3.2. A exigéncia de a empresa possuir parque grafico e sede/filial no municipio de Campo
Grande/MS, também se deve a outras caracteristicas da presente contratagdo, em especial no que se
refere a:

a) necessidade de contato entre o fiscal da contratagdo e a empresa para entrega pelo TRE/MS
da arte a ser impressa, em especial quando esta ndo estiver em meio digital, entrega de prova
por parte da empresa, bem como para esclarecimentos/ajustes da arte e formato do material a
ser impresso, situagdes estas que restariam mais complexas caso a empresa estivesse localizada
em outra unidade da federagdo/municipalidade e o contato tivesse de ser realizado por telefone,
correio ou internet, além de implicar em custos e tempo adicionais; e

b) eventualidade da necessidade de acompanhamento direto pelo fiscal, e em alguns casos in
loco, da producao dos impressos, de modo que ndo ocorram atrasos na entrega dos materiais.

4. Em razdo da auséncia de termo contratual (na medida em que a aquisicao serd imediata, mediante a
emissdo da respectiva nota de empenho), a comprovagdo de atendimento as exigéncias da clausula 3 sera
condi¢do para aceitagao da proposta, nos termos do Capitulo 9 do edital, e consistira na verificacdo do
endereco da empresa em consulta ao SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores,
disponivel no site do Comprasnet (www.comprasgovernamentais.gov.br).

CAPITULO II - DOS IMPRESSOS A SEREM ADQUIRIDOS E DOS VALORES MAXIMOS
ADMITIDOS

1. A descri¢ao dos materiais a serem adquiridos, condigdes de fornecimento e pre¢os maximos admitidos
pelo TRE/MS, estdo indicados a seguir:

ITEM OBJETO

01 Impressdao de folhas contendo os nomes dos candidatos a prefeito e
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vereador das Elei¢des 2020 (lista de candidatos).

Serdo impressas 07 artes diferentes, em papel branco, com gramatura de
75 g/m?, impressao preto frente, medindo 29,7cm x 42c¢m (A3).

Para cada arte serdo impressos 10 milheiros, totalizando 70 milheiros.

PRECO UNITARIO PRECO TOTAL
UNIDADE | QTDE MAXIMO MAXIMO
Milheiro 70 R$ 260,00 R$ 18.200,00
Intervalo entre os lances R$ 15,00

1.2.  Em caso de divergéncia entre a descricdo do material indicada no SIASG/COMPRASNET ¢ a
constante deste Termo de Referéncia, prevalecera esta ultima.

CAPITULO III - DA PROVA E DAS CONDICOES DO FORNECIMENTO
1.Recebida a nota de empenho, a empresa contratada devera elaborar uma amostra (prova) dos impressos.

2. O modelo da arte a ser impressa sera enviada juntamente com a nota de empenho, em meio impresso ou
em arquivo eletronico (criado em aplicativos como MS Word, MS Power Point, Corel Draw, Page Maker,
dentre outros).

2.1. A empresa fornecedora ¢ responsavel pela producdo da arte final necessaria a confeccao do
material a ser impresso.

2.2. A depender do impresso, a critério do TRE/MS, a empresa podera ser dispensada de apresentar
amostra do material.

3. Recebido o modelo da arte fornecido pelo TRE/MS, a empresa fornecedora devera elaborar a prova da
arte final a ser impressa e encaminha-la aos cuidados do(s) fiscal(is) (indicado no Oficio de remessa do
empenho), na sede do TRE/MS, situado na Rua Des. Ledo Neto do Carmo, n.° 23 — Parque dos Poderes,
CEP 79037-100, Campo Grande — MS.

3.1. A prova da arte final podera ser encaminhada ao(s) fiscal(is) em arquivo eletronico ou impressa
em papel comum, devendo possibilitar a verificagdo das caracteristicas da arte a ser impressa, tais
como: cores da impressao, diagramacao, padrdes de fonte dos textos, dimensdes, etc.

3.2. A critério do(s) fisca(is) podera ser requerida a apresentacdo de amostra do material a ser
empregado na confeccdo dos impressos, como por exemplo o tipo do papel a ser utilizado.

4. O(s) fiscal(is) analisara(ao), no prazo de 2 (dois) dias uteis, a prova da arte final encaminhada.

4.1. Aprovada a prova da arte final, o(s) fiscal(is) informara(2o) a empresa para que providencie a
confeccdo e a entrega dos impressos na totalidade constante na nota de empenho.

4.1.1. A arte final aprovada devera ser entregue ao TRE/MS em arquivo eletrénico, de
forma a viabilizar a sua utilizacdo para eventual impressio futura de material similar,
bem como para verificacio posterior, no momento da entrega.

42. Em caso de reprovacdo da prova da arte final, o(s) fiscal(is) apontara(ao) a(s)
desconformidade(s) verificada(s), e notificara(ao) a empresa sobre a necessidade do envio de nova
prova, que sera analisada no prazo estipulado na clausula 4.

4.3. Caso o(s) fiscal(is) exceda(m) o prazo indicado na clausula 4, o excesso de prazo ndo serd
computado no prazo de entrega da empresa fornecedora.

5. O prazo maximo de entrega dos impressos serdo os que seguem:

5.1. — PARA ENTREGA DA PROVA: 2 (DOIS) DIAS UTEIS, CONTADOS DO
RECEBIMENTO DA NOTA DE EMPENHO;

5.2. — PARA ANALISE DA PROVA PELO TRE/MS: 2 (DOIS) DIAS UTEIS;
5.3.— PARA EVENTUAIS AJUSTES NA PROVA: 2 (DOIS) DIAS UTEIS;



5.4. - PARA ENTREGA DOS IMPRESSOS: MAXIMO DE 15 (QUINZE) DIAS CORRIDOS,
CONTADOS DA APROVACAO DA PROVA.

5.5. Os prazos indicados nas clausulas anteriores incluem o periodo necessario a elaboragdo da prova
da arte final pela empresa e a sua aprovagao pelo TRE/MS, ressalvada a disposi¢ao constante da
clausula 4.3 deste Capitulo.

5.6. Cabera ao(s) fiscal(is) o controle do cumprimento do prazo de entrega por parte da empresa
fornecedora, devendo informar a Administracdo os casos de descumprimento para fins de analise de
aplicacdo de san¢des administrativas.

6. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo de entrega estabelecido, devera
encaminhar ao TRE/MS solicitacdo de prorrogacdo de prazo de entrega, da qual deverdo constar: motivo
do ndo cumprimento do prazo, devidamente comprovado, € 0 novo prazo previsto para entrega.

6.1 A comprovagdo de que trata esta cladusula deverd ser promovida ndo apenas pela alegacdo da
empresa contratada, mas por meio de documento que relate e justifique a ocorréncia que ensejard o
descumprimento de prazo, tais como: carta do fabricante/fornecedor, laudo técnico de terceiros,
Boletim de Ocorréncia de Sinistro, ou outro equivalente.

7. A solicitacdo de prorrogacdo de prazo sera analisada pelo TRE/MS na forma da lei e de acordo com os
principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a empresa da decisdo proferida.

7.1. Registra-se que os impressos objeto da presente contratacio serao utilizados nos
preparativos e na execuc¢ao dos Pleitos Eleitorais 2.020, e, em razao da suma importancia da
finalidade a qual se destinam, as justificativas apresentadas para as solicitacdes de prorrogacao
de prazos serao minuciosamente analisadas pela Administracio do TRE/MS.

8. Em caso de denegacdo da prorrogagdo do prazo de entrega, e caso ndo cumpra o prazo inicial, o
fornecedor ficara sujeito as penalidades previstas para atraso na entrega.

CAPITULO IV - DO RECEBIMENTO DOS IMPRESSOS

1. Os impressos deverdo ser entregues na Se¢do de Patrimdnio e Almoxarifado do TRE/MS, situada na
Avenida Julio de Castilhos, 331 — Vila Alba (entrada pela rua lateral — Vespasiano Martins), Campo
Grande/MS, no horério de 12h as 17h e 30min, de segunda a sexta-feira, mediante agendamento através do
telefone (67) 3361-0016.

1.1. A critério do fiscal, podera ser solicitada a entrega em outro endere¢o a ser indicado pela
fiscalizacdo, dentro do municipio de Campo Grande/MS.

2. O recebimento provisorio sera efetuado pela Secdo de Patrimdnio e Almoxarifado, no caso da clausula
1 do presente capitulo, ou pelo fiscal, no caso da clausula 1.1, no momento da entrega dos impressos, ou
em até 2 (dois) dias uteis desta, compreendendo, dentre outras, as seguintes verificagoes:

a) os impressos deverdo estar em suas respectivas embalagens, se cabivel, com a indicagdo da
quantidade na mesma;

b) condi¢des da embalagem e/ou do material;
c¢) quantidade entregue;

d) apresentacdo do documento fiscal, com identificagdo do fornecedor e do comprador (TRE/MS),
descri¢do do material entregue, quantidade, pregos unitario e total.

3. Atendidas as condi¢des indicadas na clausula 2 acima, sera registrado o recebimento provisorio
mediante atestado no verso da Nota Fiscal, ou, em termo proprio.

3.1. O atestado de recebimento registrado em canhoto de nota fiscal, ou documento similar, ndo
configura o recebimento definitivo do material.

4. O recebimento definitivo sera realizado pelo fiscal e devera ser efetuado em até 05 (cinco) dias uteis,
contados da data do recebimento provisorio, satisfeitas as condi¢des abaixo:

a) verificagdo da qualidade do material;

b) compatibilidade do material entregue com as especificagdes exigidas neste Termo de
Referéncia e constantes da proposta da empresa fornecedora;



c) conformidade do documento fiscal quanto a identificacdo do comprador (TRE/MS),
descri¢do do material entregue, quantidade, precos unitario e total.

5. Verificada alguma falha na execucdo do servigo, sera feito o registro formal e informado a empresa
fornecedora, para que proceda a sua correcao no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

5.1. Ao prazo previsto nesta clausula, aplica-se o disposto nas clausulas 6 e 7 do Capitulo III.
6. Reserva-se ao TRE/MS o direito de ndo aceitar material cuja qualidade seja comprovadamente baixa.

CAPITULO V - DA NOTA FISCAL/FATURA E DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM
ACOMPANHA-LA

1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, preferencialmente, em meio eletronico e conter a indicagdo do
material e/ou servigo prestado, conforme a discrimina¢do da Nota de Empenho, quantidade, e os precos
unitario e total.

2. Para fins de atendimento a IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela IN/RBF n° 1.244/2012), a
empresa deverd informar no documento fiscal os valores detalhados das contribui¢des federais a serem
retidos na operacao, exceto se a empresa for OPTANTE PELO SIMPLES.

CAPITULO VI - DO PAGAMENTO

1. O pagamento sera efetuado, mediante depdsito em conta corrente registrada em nome da pessoa juridica
vencedora do certame licitatério, no prazo de 7 (sete) dias tuteis apos o recebimento definitivo pela
fiscalizacao e/ou do recebimento do documento fiscal.

2. O procedimento de pagamento da Nota Fiscal s se efetivara apos o Recebimento Definitivo e mediante
a comprovacao da existéncia de conta bancéria valida e ativa em nome da empresa, além da regularidade
fiscal (INSS/FGTYS) e trabalhista.

3. Sera retida na fonte, caso a empresa ndo seja OPTANTE PELO SIMPLES, sobre o valor da Nota
Fiscal/Fatura, a aliquota dos seguintes impostos:

a) Imposto de Renda, Contribui¢do Social Sobre Lucro Liquido-CSLL, Cofins e Pis/Pasep, nos
termos da Lei 9.430/96, salvo opcao da empresa pelo SIMPLES — Sistema Integrado de Pagamento
de Impostos e Contribuigdes das Microempresas ¢ empresas de Pequeno Porte, hipotese em que o
fornecedor devera comprovar a Opg¢ao;

b) Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, se este for devido.

4. Em caso de atraso no pagamento por parte do Tribunal, os valores a serem pagos serdo atualizados,
desde a data final do periodo de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento, mediante
a aplicagdo da seguinte formula: EM =1 x N x VP, onde: EM = Encargos Moratérios; N = Numero de dias
entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso; I =
Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado: i = taxa percentual anual do valor de 6%,
I=1/365— 1= (6/100)/365.

CAPITULO VII - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

I. Em caso de descumprimento de cldusulas doTermo de Referéncia, serd instaurado processo
administrativo para apuracao da responsabilidade, no qual a contratada sera imediatamente notificada,
preferencialmente por meio eletronico, para apresentar Defesa Prévia, contendo justificativa e
documentacao probatdria, se houver, sob pena da aplicagdo das sangdes cabiveis, garantido o contraditorio
e a ampla defesa, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

Paragrafo Unico. A CONTRATADA devera confirmar expressamente o recebimento da notificagdo,
considerando-se totalmente ciente do teor da comunicagdo apds o prazo de 1 (um) dia 1til da data de envio
da mensagem eletronica registrada no SEI (sistema de gestdo processual eletronico utilizado pelo
TRE/MS).

2. Sera aplicada ADVERTENCIA por escrito nos casos literalmente indicados neste Termo de Referéncia,
e nos casos de incorregdes de menor gravidade, assim analisados pelo TRE/MS, tais como:

a) falhas durante a execucdo do fornecimento, nao corrigidas em até 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir do comunicado formal a empresa;



b) sempre que for verificada alguma falha de pequeno porte, assim entendida pela fiscalizagao,
e ndo disciplinada de forma diversa neste Termo de Referéncia.

3. Sera aplicada MULTA:

a) de 1% (um por cento) sobre o valor total da contratacdo, por dia de atraso no cumprimento
dos prazos para encaminhamento de amostra do material (item), limitada ao montante de 10%
(dez por cento), correspondente a 10 (dez) dias, podendo a Administragdo, motivadamente, a
qualquer momento, entender caracterizada a inexecugdo total, caso nao haja justificativa
plausivel aceita;

b) de 2% (dois por cento) sobre o valor total da contratagdo, por dia de atraso , no fornecimento
de material, limitada ao montante de 20% (vinte por cento) correspondente a 10 (dez) dias,
podendo a Administragdo, motivadamente, a qualquer momento, entender caracterizada a
inexecugao total da contratagcdo, caso nao haja justificativa plausivel aceita;

c¢) de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da contratagdo, no caso de desatendimento de
clausulas do Termo de Referéncia, ndo contempladas nos itens acima desta Clausula;

d) de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagcdo, caso a fornecedora ndo queira
aceitar qualquer altera¢do ou aditivo que seja considerado obrigatdrio, na forma prevista em
Lei;

e) de 15% (quinze por cento) sobre o valor total da contratagdo, caso a entrega do material
esteja em desacordo com o contratado, no aspecto quantitativo e/ou qualitativo;

f) de 15% (quinze por cento) sobre o valor total da contratacdo, por ocorréncia, no caso de ndo
emissdo de documento necessario ao pagamento;

g) de 30% (trinta por cento) do valor total da contratacdo, se a contratada recusar-se a efetuar o
fornecimento sem motivo consistente devidamente apurado pelo Tribunal, por falhas
sucessivas, por total descumprimento das condi¢des estabelecidas, levar o Tribunal ao
cancelamento da contratacdo, sendo cumulada com as demais multas aplicadas anteriormente.

3.1. O CONTRATANTE podera efetuar a retencdo do valor da multa moratdria presumida, até o
limite de 20% (vinte por cento), dos pagamentos devidos a contratada.

3.1.1. A retencdo perdurara até a finalizacdo do procedimento administrativo instaurado para a
apuracgdo das falhas contratuais, e o valor sera restituido a contratada, em caso de ndo aplicagdo
da penalidade de multa.

3.1.2. Caso o valor da multa aplicada extrapolar o valor retido, serdo adotadas as providéncias
previstas nos subitens 3.2 e 3.3 abaixo;

3.2. Aplicada a penalidade, a CONTRATADA sera notificada para recolher o valor da multa, por
meio de GRU, no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados do recebimento da notificagao;

3.3. Caso ndo haja recolhimento, a multa :
a) podera ser compensada por créditos da contratada relativos ao mesmo contrato;

b) poderé ser descontada do valor da garantia, quando houver, caso ndo houver créditos ou se
estes forem insuficientes para cobrir o valor total da multa;

¢) podera ser encaminhada para inscri¢do em Divida Ativa da Unido, apos esgotados os meios
administrativos para cobranca do valor devido pela CONTRATADA.

3.4. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa, esta deve
ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da notificagdo do CONTRATANTE.

3.5. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sangdes previstas nesta
clausula.

4. Seré aplicada a penalidade de IMPEDIMENTO DE CONTRATAR com a Unido, por prazo nao superior
a 5 (cinco) anos, sem prejuizo da multa:

a) convocados, dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato ou assinar
a ata de registro de precos;



b) deixar de entregar documentacao exigida para o certame ou apresentar documentagao falsa;
¢) ndo mantiver a proposta no certame licitatorio;

d) comportar-se de modo inidoneo durante o procedimento licitatorio ou na fase de execucao
contratual;

e) ensejar o retardamento do objeto contratado;
f) cometer fraude fiscal;
g) falhar, ou fraudar, na execugdo do contrato

5. Na aplicacao das sangdes, serdo consideradas a gravidade da conduta praticada, a intensidade do dano
provocado, a reincidéncia e o cariter educativo da pena, segundo os critérios de razoabilidade e
proporcionalidade.

5.1. Em caso de reincidéncia, a multa podera ser majorada até o dobro.

5.2. Para determinar a reincidéncia, serdo considerados os antecedentes da contratada nos ultimos
cinco anos, contados da primeira decisdo administrativa definitiva de aplicacdo de penalidade perante
0 CONTRATANTE.

6. Da aplicagdo das sang¢des de multa e suspensdo cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias tuteis
contados da intimacao do ato, a autoridade superior do TRE/MS.

7. As penalidades serdo registradas no Sistema de Cadastramento de Fornecedores — SICAF, bem como
em cadastro interno de inadimplentes para fins de aplica¢dao do subitem 6.

CAPITULO VIII - DOS DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS

1. Requisitar o fornecimento dos materiais, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

2. Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obriga¢des decorrentes desta contratagao.

3. Verificar a manutengao pelo fornecedor das condigdes de habilitacao estabelecidas na licitagdo.
4. Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual.

5. Efetuar o pagamento ao fornecedor, de acordo com as condi¢des de preco e prazo estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

CAPITULO IX - DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES GERAIS DA CONTRATADA

1. Realizar o fornecimento decorrente desta contratacdo na forma e condi¢des determinadas no Edital e
neste Termo de Referéncia.

2. Manter, durante todo o prazo de execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na fase de habilita¢do da licitagdo.

3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada ao fornecimento,
sendo de inteira responsabilidade do fornecedor a contratagdo de funciondrios necessdrios a perfeita
execucao do fornecimento.

4. Receber os valores que lhe forem devidos pelo fornecimento dos produtos, na forma disposta neste
Termo de Referéncia.

TRE/MS

Documento assinado eletronicamente por SONIA APARECIDA GRANJA ANELLI, Técnico Judiciario, em
26/06/2020, as 12:09, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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