TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL

Anexo
TERMO DE REFERENCIA - ANEXO I
PREGAO N° 07/2020 - ELETRONICO

CAPITULOI - DO OBJETO

1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condicdes que
disciplinardo a aquisicdo de impressos e materiais congéneres a serem utilizados nos
Pleitos Eleitorais de 2.020, doravante denominados de impressos, pelo Tribunal Regional
Eleitoral de Mato Grosso do Sul.

2. A aquisicdo dos impressos seré realizada mediante licitacdo na modalidade de PREGAO,
em sua forma eletrénica, do tipo menor preco, conforme condicoes do Edital e deste Termo
de Referéncia.

3. Para esta licitacdo poderdo participar empresas sediadas em todas as unidades da
federacao, exceto para o item 36 que somente poderdo participar empresas que possuam
parque gréfico e sede/filial no municipio de Campo Grande, conforme disciplinado abaixo:

3.1.Item 36 (LISTA DE CANDIDATOS):Em razdo do curto prazo existente entre o
fechamento do sistema de candidaturas (meados de setembro), da complexidade da
elaboracdo do formulédrio e da necessidade da aprovacao prévia dos modelos a serem
impressos por servidor lotado na Secretaria Judicidria do TRE/MS, para estes itens sera
admitida apenas a participacao de empresas que possuam parque grafico e sede/filial
em Campo Grande/MS.

3.2. A exigéncia de a empresa possuir parque grafico e sede/filial no municipio de
Campo Grande/MS (ITEM 36 - lista de nomes de candidatos) também se deve a outras
caracteristicas da presente contratacao, em especial no que se refere a:

a) necessidade de contato entre o fiscal da contratacdo e a empresa para entrega
pelo TRE/MS da arte a ser impressa, em especial quando esta nao estiver em meio
digital, entrega de prova por parte da empresa, bem como para
esclarecimentos/ajustes da arte e formato do material a ser impresso, situacoes
estas que restariam mais complexas caso a empresa estivesse localizada em outra
unidade da federacao/municipalidade e o contato tivesse de ser realizado por
telefone, correio ou internet, além de implicar em custos e tempo adicionais; e

b) eventualidade da necessidade de acompanhamento direto pelo fiscal, e em
alguns casos in loco, da producdo dos impressos, de modo que nao ocorram
atrasos na entrega dos materiais.

4. Em razdo da auséncia de termo contratual (na medida em que a aquisi¢cdo serd imediata,
mediante a emissao da respectiva nota de empenho), a comprovacdao de atendimento as
exigéncias da cldusula 3 serd condicao para aceitacao da proposta, nos termos do Capitulo
9 do edital, e consistird na apresentacdao de contrato social, alvard de funcionamento ou
outro documento que indique estar a empresa, ou sua filial, instalada no municipio de
Campo Grande (item 36) facultada ao TRE/MS a realizacao de visita ao local indicado para



verificacdo das instalacdes da empresa para fins de diligéncia, principalmente no que tange
a existéncia de parque grafico.

CAPITULO II - DOS IMPRESSOS A SEREM ADQUIRIDOS E DOS VALORES MAXIMOS
ADMITIDOS

1. A descricdo dos materiais a serem adquiridos, condicoes de fornecimento e precos
maximos admitidos pelo TRE/MS, estao indicados a seguir:

a) ITENS 01 a 35 - Participacdao permitida a empresas sediadas em todo o territério
nacional.

b) ITEM 36 (LISTA DE CANDIDATOS) - participacao exclusiva para empresas com
sede/filial no municipio de Campo Grande/MS.

Grupo 01 — Formado pelos itens 01 a 06

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO

ATA DE MESA RECEPTORA DE VOTOS: em papel branco, com gramatura de
75g/m?, impressao preto e branco frente e verso, medindo 21,0cm x 29,7cm

01 (A4). O formuléario deverd ser embalado e entregue em lotes cintados com
cinquenta unidades.

UNIDADE | QTDE PRECO UNITARIO MAXIMO | PRECO TOTAL MAXIMO

Milheiro 11 R$ 94,29 R$ 1.037,19

Intervalo entre os lances R$ 5,00

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO
ATA DE MESA RECEPTORA DE JUSTIFICATIVAS: em papel branco, com

02 gramatura de 75g/m?, impressdao preto frente e verso, medindo 21,0cm x
29,7cm (A4). O formulério deverd ser embalado e entregue em lotes cintados
com cinquenta unidades.

UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

Cento 300 R$ 45,61 R$ 136,83

Intervalo entre os lances R$ R$ 2,00

ITEM DESCRI(;AO DO IMPRESSO
FOLHA DE IMPUGNACAO DE IDENTIDADE DE ELEITOR: em papel branco,

03 com gramatura de 75g/m2, impressao preto frente, medindo 21,0cm x 29,7cm
(A4); O formulario devera ser embalado e entregue em lotes cintados contendo
cinquenta unidades.

UNIDADE | QTDE PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO




Milheiro | 22 | R$ 81,97

R$ 1.803,34

Intervalo entre os lances

R$ 5,00

ITEM DESCRI(;AO DO IMPRESSO
RECIBO DE ENTREGA DE MATERIAIS PELO PRESIDENTE DA SECAO A JUNTA
ELEITORAL: em papel branco, com gramatura de 75 g/m?2, impressao preto

04 frente, com 01 (um) picote, medindo 21,0cm x 29,7cm (A4); O formulario
deverd ser embalado e entregue em lotes cintados contendo cinquenta
unidades.

UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

Milheiro 11 R$ 91,31 R$ 1.004,41

Intervalo entre os lances R$ 3,00

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO
PROTOCOLO DE ENTREGA DE MATERIAL PARA PRESIDENTES DE MESA: em
05 papel branco, com gramatura de 75g/m?, impressao preto frente, com 01 (um)
picote, medindo 21,0cm x 29,7cm (A4); O formulédrio devera ser embalado e
entregue em lotes cintados contendo cinquenta unidades.
UNIDADE | QTDE PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
Milheiro 11 R$ 91,31 R$ 1.004,41
Intervalo entre os lances R$ 3,00

ITEM DESCRI(;AO DO IMPRESSO
FORMULARIO “INFORMACOES DA MESA RECEPTORA DE VOTOS” MRV: em

06 papel branco, com gramatura de 75g/m?, impressao vermelho frente, medindo
21,0cm x 29,7cm (A4); O formulario devera ser embalado e entregue em lotes
cintados contendo cinquenta unidades.

UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

Milheiro 11 R$ 95,49 R$ 1.050,39

Intervalo entre os lances R$ 3,00

TOTAL DO GRUPO 01 (somatdrio dos itens 01 a 06) | R$ 6.036,57




Grupo 02 - Formado pelos itens 07 a 12

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO
FORMULARIO INOMINADO: em papel branco, com gramatura de 75g/m?,
sem impressdo (papel A4 branco), medindo 21,0cm x 29,7cm (A4), contendo

07 picote (rimalina) atravessando horizontalmente o formulério na parte inferior,
aproximadamente a 10cm do rodapé. O formulédrio deverd ser embalado e
entregue em lotes cintados contendo cinquenta unidades.

UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

Milheiro 38 R$ 42,13 R$ 1.600,94

Intervalo entre os lances R$ 5,00

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO
SETAS INDICATIVAS: impressdao em preto (preenchimento total da seta em
08 preto), medindo aproximadamente 26 X 13 cm, em folha de papel sulfite A4,
sem recorte.
UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
Milheiro 20 R$ 225,00 R$ 4.500,00
Intervalo entre os lances R$ 10,00

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO
CARTAZ INDICATIVO DE SECAO: em papel branco, com gramatura de 75g/m2,
09 impressao preto frente, medindo 29,7cm x 42,0cm (A3); O formulério devera ser
embalado e entregue em lotes cintados contendo cinquenta unidades.
UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
Milheiro 11 R$ 102,74 R$ 1.130,14
Intervalo entre os lances R$ 4,00

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO
CARTAZ: “APRESENTE O TITULO DE ELEITOR”: em papel branco, com
10 gramatura de 75 g/m?, impressao preto frente, medindo 21,0cm x 29,7cm (A4);

O formuldrio deverd ser embalado e entregue em lotes cintados contendo
cinquenta unidades.

UNIDADE | QTDE

PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO




Milheiro

11 R$ 121,61 R$ 1.337,71

Intervalo entre os lances

R$ 5,00

ITEM DESCRI(;AO DO IMPRESSO
CARTAZ: “INTEIRO TEOR ART. 39 DA LEI 9504/97”: em papel branco, com
11 gramatura de 75 g/m?, impressao preto frente, medindo 29,7cm x 42cm (A3); O
formuldrio deverd ser embalado e entregue em lotes cintados contendo
cinquenta unidades.
UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
Milheiro 22 R$ 121,53 R$ 2.673,66
Intervalo entre os lances R$ 7,00

ITEM DESCRI(;AO DO IMPRESSO
CARTAZ: “E PROIBIDO AO ELEITOR PORTAR CELULAR, MAQUINA

12 FOTOGRAFICA”: em papel branco, com gramatura de 75 g/m?, impressdo
preto frente, medindo 21,0cm x 29,7cm (A4); O formulério deverd ser embalado
e entregue em lotes cintados contendo cinquenta unidades.

UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

Milheiro 11 R$ 89,81 R$ 987,91

Intervalo entre os lances R$ 2,00

TOTAL DO GRUPO 02 (somatorio dos itens 07 a12) | R$ 12.230,36

Grupo 03 - Formado pelositens13a 21

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO
ENVELOPE PARA ACONDICIONAR JUSTIFICATIVA ELEITORAL (RJE) e
FORMULARIO IDENTIFICACAO DE ELEITOR COM DEFICIENCIA E
13 MOBILIDADE REDUZIDA: com abertura lateral, em papel branco, com
gramatura de 75g/m?, impressao preto frente, medindo 16 cm de altura X 23
cm de largura.
UNIDADE | QTDE PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
Milheiro 11 R$ 177,30 R$ 1.950,30




Intervalo entre os lances

R$ 6,00

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO

ENVELOPE PARA ACONDICIONAR MATERIAIS DA MESA RECEPTORA (MRV):

14 tipo saco pardo, impressao preto frente, medindo 31 x 41cm.

UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
Milheiro 11 R$ 302,18 R$ 3.323,98

Intervalo entre os lances R$ 10,00

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO
ENVELOPE PARA ACONDICIONAR MATERIAIS DA JUNTA APURADORA: tipo
15 saco pardo, impressao preto frente, medindo 31 x 41cm. Pacote contendo 100
unidades.
UNIDADE | QTDE PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
Cento 6 R$ 154,57 R$ 927,42
Intervalo entre os lances R$ 3,00

ITEM DESCRI(;AO DO IMPRESSO

16 ENVELOPE OFICIO 1021: branco, timbrado TRE, modelo 1021, medindo
aproximadamente 11,5 x 23 cm, gramatura de 75g/m?, impressao preto frente.

UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

Milheiro 10 R$ 98,05 R$ 980,50

Intervalo entre os lances R$ 3,00

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO

17 ENVELOPE OFICIO 821: branco, timbrado ZE, modelo 821, medindo
aproximadamente 11,5 x 23 cm, gramatura de 75g/mz2, impressao preto frente.

UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

Milheiro 10 R$ 91,53 R$ 915,30

Intervalo entre os lances

R$ 3,00




ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO

ENVELOPE TIPO SACO PARDO 1029: timbrado, modelo 1029, medindo

18 aproximadamente 18cm x 24cm, gramatura 80g/m2, impressao preto frente.
UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
Milheiro 10 R$ 152,75 R$ 1.527,50

Intervalo entre os lances R$ 5,00

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO

ENVELOPE TIPO SACO PARDO 1030:

timbrado, modelo 1030, medindo

19 aproximadamente 26cm x 36cm, gramatura 80g/m2, impressao preto frente.
UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
Milheiro 10 R$ 271,58 R$ 2.715,80

Intervalo entre os lances R$ 7,00

ITEM DESCRI(;AO DO IMPRESSO
ENVELOPE TIPO SACO PARDO 1031: timbrado, modelo 1031, medindo
20 . . -
aproximadamente 31cm x 41cm, gramatura 80g/m2, impressao preto frente.
UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
Milheiro 5 R$ 393,32 R$ 1.966,60
Intervalo entre os lances R$ 6,00

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO

21 ENVELOPE TIPO SACO PARDO 1032: timbrado, modelo 1032, medindo
aproximadamente 33cm x 45cm, gramatura 80g/m2, impressao preto frente.

UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

Milheiro 5 R$ 444,74 R$ 2.223,70

Intervalo entre os lances

R$ 7,00




TOTAL DO GRUPO 03 (somatorio dos itens 13 a 21)

R$16.531,10

Grupo 04 — Formado pelos itens 22 e 23

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO
CEDUILA ELEITORAL - MAJORITARIA (PREFEITO): em papel super bond,
29 AMARELO OPACO, com gramatura de 75 g/m2, impressao preto frente e verso.
DIMENSOES: altura: 84 mm, largura 191 mm; LARGURA APOS A DOBRA: 84
mm.
UNIDADE | QTDE | PREGCO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
Milheiro 564 R$ 19,91 R$ 11.229,24
Intervalo entre os lances R$ 25,00

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO
CEDULA ELEITORAL - PROPORCIONAL (VEREADOR): em papel super bond,
23 BRANCO OPACO, com gramatura de 75 g/m2, impressao preto frente e verso.
DIMENSOES: altura: 84 mm, largura
UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
Milheiro 564 R$ 19,91 R$ 11.229,24
Intervalo entre os lances R$ 25,00
TOTAL DO GRUPO 04 (somatodrio dos itens 22 ¢ 23) | R$ 22.458,48

Grupo 05 — Formado pelos itens 24 a 26

ITEM DESCRI(;f\O DO IMPRESSO

24 CARTAZ EXPLICATIVO: em papel couché fosco, com gramatura de 170g,
medindo 42,5 x 54,0, cor 4/0.

UNIDADE | QTDE PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

Milheiro 10 R$ 366,07 R$ 3.660,70

Intervalo entre os lances

R$ 10,00




ITEM DESCRI(;AO DO IMPRESSO

25 CARTAZ JUSTIFICATIVA: em papel couché fosco, com gramatura de 170g,
medindo 42,5 x 54,0, cor 4/0.

UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

Milheiro | 6 R$ 366,07 R$ 2.196,42

Intervalo entre os lances R$ 7,00

ITEM DESCRI(;AO DO IMPRESSO

26 CARTAZ CONCEITUAL: em papel couché fosco, com gramatura de 170g,
medindo 42,5 x 54,0, cor 4/0.

UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

Milheiro | 6 R$ 366,07 R$ 2.196,42

Intervalo entre os lances R$ 7,00

TOTAL DO GRUPO 05 (somatorio dos itens 24 e 26) | R$ 8.053,54

ITEM

DESCRICAO DO IMPRESSO

27

BOTTON AUTO-ADESIVO: em papel adesivo, para colagem instantanea (a
colagem em tecido devera durar, no minimo, 24 horas; o adesivo ndo deve
danificar o tecido), formato circular, medindo no minimo 7cm e no méaximo
8cm de diametro, impressao frente em duas cores: texto e brasdo da Republica
em preto, texto em branco e fundo em verde. Serdao confeccionados até 03
(trés) modelos diferenciados (trés artes), estimando-se as seguintes
quantidades por modelo: modelo 01: 47,1 milheiros; modelo 02: 1,4 milheiros e
modelo 03: 1,5 milheiro.

UNIDADE

QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

Milheiro

50 R$ 41,93 R$ 2.096,50

Intervalo entre os lances

R$ 7,00

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO
ENVELOPE PARA TRANSPORTE DE MIDIA: SACO PLASTICO HERMETICO
28 TIPO ZIPA TUDO: medindo 15cm (largura) x 15cm (altura) — serdo aceitas

variacoes de tamanho de até 2cm para mais ou para menos.




UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
Milheiro | 11 R$ 196,49 R$ 2.161,39
Intervalo entre os lances R$ 7,00

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO

29 PAPEL VERGE BRANCO: com gramatura de 180g/m2, medindo 21,0cm x
29,7cm (A4). Pacote com 50 (cinquenta) unidades.

UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

Pacote 300 R$ 19,27 R$ 5.781,00

Intervalo entre os lances R$ 10,00

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO

30 SENHAS: em papel jornal, impressao preto frente, medindo 5,6 X 6,4 cm.

UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

Milheiro 300 R$ 3,74 R$ 1.122,00

Intervalo entre lances R$ 5,00

ITEM DESCRI(;AO DO IMPRESSO

31 PANFLETO INFORMATIVO (COLINHA DO ELEITOR): em papel off-set, com
gramatura de 90g, medindo 135 x 105mm, cor 4/4.

UNIDADE | QTDE | PREGCO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

Milheiro 600 R$ 14,32 R$ 8.592,00

Intervalo entre os lances R$ 15,00

ITEM

DESCRICAO DO IMPRESSO

ENVELOPES PARA CONVITES (CERIMONIAL): em papel off-set branco, com
gramatura de 180g, medindo 235 x 165mm (fechado), com corte faca especial,
com 4 abas, sendo 3 coladas, cor 1/0.

Texto a ser impresso no envelope (local do remetente):




32

Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul

Rua Desembargador Ledo Neto do Carmo, 23 - Parque dos Poderes
CEP: 79.037-100 - Campo Grande/MS

Telefone: (67) 2107.7000

UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
Milheiro | 3 R$ 374,00 R$ 1.122,00
Intervalo entre os lances R$ 5,00

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO
SELO: auto-adesivo redondo, para lacre de envelopes, com impressdao do
33 Brasdao da Republica, em papel adesivo, com tamanho de 3cm de diametro,
cor: 1/0. Brasdao em cinza azulado metalico com fundo branco, em rolos de 500
(quinhentas) unidades.
UNIDADE | QTDE PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
Milheiro 3 R$ 29,80 R$ 89,40
Intervalo entre os lances R$ 0,25

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO
CRACHA COM CORDAO com as seguintes caracteristicas minimas:
e Medindo 145 x 110 mm e cordao de 110 cm;
e Personalizado com o slogan do evento;
34 e Papel supremo 250g/m2, abaloado nas quatro extremidades;
e Cor: 4/0 cores, com prova de cor;
O slogan sera fornecido pela Secretaria de Gestdo de Pessoas do TRE/MS,
quando da requisicao do fornecimento.
UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
Milheiro 9 R$ 289,28 R$ 2.603,52
Intervalo entre os lances R$ 7,00

ITEM

DESCRICAO DO IMPRESSO




35 ENVELOPE POSTAL COM PLASTICO BOLHA EM PAPEL KRAFT: medindo
aproximadamente 19 x 17 cm.

UNIDADE | QTDE PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO

Unidade | 250 R$ 1,85 R$ 462,50

Intervalo entre os lances R$ 0,75

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO

LISTA DE CANDIDATOS (prefeito e vereador): (cada lista serd composta por 7
36 (sete folhas diferenciadas), em papel branco, com gramatura de 75 g/m?,
impressao preto frente, medindo 29,7cm x 42cm (A3).

UNIDADE | QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
Milheiro 10 R$ 184,10 R$ 1.841,00

Intervalo entre os lances R$ 7,00

1.2. Em caso de divergéncia entre a descricio do material indicada no

SIASG/COMPRASNET e a constante deste Termo de Referéncia, prevalecerd esta tiltima.

2. A adocdo de grupos se justifica em razdo de que os impressos agrupados possuem
caracteristicas extremamente semelhantes, de modo que com a selecio de apenas uma
empresa para o fornecimento tem-se a expectativa de reducao de custos para a mesma, que
podera adquirir insumos em maior quantidade, com reflexo no preco a ser ofertado ao
TRE/MS, além de que o agrupamento facilitard o gerenciamento da execucdo do
fornecimento por parte do TRE/MS.

3. Para facilitar a elaboracao das propostas por parte dos licitantes, principalmente no que
tange a precificacdo dos materiais a serem fornecidos, registramos que os modelos de
impressos contam da Resolucao TSE ne 23.611/2019
(http://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2020/normas-e-documentacoes), que dispde sobre
0s atos preparatdrios para as Eleicoes 2020.

3.1. As imagens de que trata a cldusula anterior servem apenas como orientacdo dos
licitantes na elaboracao das propostas, reservando-se ao TRE/MS efetuar os ajustes que
entender necessarios quando do encaminhamento do modelo de arte a ser impressa
(vide clausula 2 do Capitulo III), respeitadas, no entanto, as dimensodes do papel e a
impressao do produto (frente e/ou verso).

CAPITULO III - DA PROVA E DAS CONDICOES DO FORNECIMENTO

1.Recebida a nota de empenho, a empresa contratada devera elaborar uma amostra (prova)
dos impressos.

2. O modelo da arte a ser impressa serd enviada juntamente com a nota de empenho, em
meio impresso ou em arquivo eletronico (criado em aplicativos como MS Word, MS Power
Point, Corel Draw, Page Maker, dentre outros).

2.1. A empresa fornecedora é responsavel pela producao da arte final necessaria a
confeccdo do material a ser impresso.

2.2. A depender do impresso, a critério do TRE/MS, a empresa podera ser dispensada




de apresentar amostra do material.

3. Recebido o modelo da arte fornecido pelo TRE/MS, a empresa fornecedora devera
elaborar a prova da arte final a ser impressa e encaminhd-la aos cuidados do(s) fiscal(is)
(indicado no Oficio de remessa do empenho), na sede do TRE/MS, situado na Rua Des.
Leao Neto do Carmo, n.c 23 — Parque dos Poderes, CEP 79037-100, Campo Grande — MS.

3.1. A prova da arte final poderd ser encaminhada ao(s) fiscal(is) em arquivo eletronico
ou impressa em papel comum, devendo possibilitar a verificagdo das caracteristicas da
arte a ser impressa, tais como: cores da impressao, diagramacao, padroes de fonte dos
textos, dimensoes, etc.

3.2. A critério do(s) fisca(is) poderd ser requerida a apresentacdao de amostra do material
a ser empregado na confeccao dos impressos, como por exemplo o tipo do papel a ser
utilizado.

4. O(s) fiscal(is) analisard(ao), no prazo de 2 (dois) dias tuteis, a prova da arte final
encaminhada.

4.1. Aprovada a prova da arte final, o(s) fiscal(is) informara(ao) a empresa para que
providencie a confeccao e a entrega dos impressos na totalidade constante na nota de
empenho.

4.1.1. A arte final aprovada devera ser entregue ao TRE/MS em arquivo eletronico,
de forma a viabilizar a sua utilizacao para eventual impressao futura de material
similar, bem como para verificacao posterior, no momento da entrega.

4.2. Em caso de reprovacdao da prova da arte final, o(s) fiscal(is) apontard(ao) a(s)
desconformidade(s) verificada(s), e notificard(ao) a empresa sobre a necessidade do
envio de nova prova, que sera analisada no prazo estipulado na cldausula 4.

4.3. Caso o(s) fiscal(is) exceda(m) o prazo indicado na cldusula 4, o excesso de prazo
nao serd computado no prazo de entrega da empresa fornecedora.

5. O prazo maximo de entrega dos impressos serdo 0s que seguem:

5.1. — PARA ENTREGA DA PROVA: 2 (DOIS) DIAS UTEIS, CONTADOS DO
RECEBIMENTO DA NOTA DE EMPENHO;

5.2.— PARA ANALISE DA PROVA PELO TRE/MS: 2 (DOIS) DIAS UTEIS;
5.3.— PARA EVENTUAIS AJUSTES NA PROVA: 2 (DOIS) DIAS UTEIS;

5.4. — PARA ENTREGA DOS IMPRESSOS: MAXIMO DE 15 (QUINZE) DIAS CORRIDOS,
CONTADOS DA APROVACAO DA PROVA.

5.5. Os prazos indicados nas cldusulas anteriores incluem o periodo necessario a
elaboracao da prova da arte final pela empresa e a sua aprovacdao pelo TRE/MS,
ressalvada a disposicao constante da cldusula 4.3 deste Capitulo.

5.6. Caberd ao(s) fiscal(is) o controle do cumprimento do prazo de entrega por parte da
empresa fornecedora, devendo informar a Administracdo os casos de descumprimento
para fins de andlise de aplicacao de san¢des administrativas.

6. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo de entrega
estabelecido, deverd encaminhar ao TRE/MS solicitagdo de prorrogacdo de prazo de
entrega, da qual deverao constar: motivo do ndo cumprimento do prazo, devidamente
comprovado, e 0 novo prazo previsto para entrega.

6.1 A comprovacao de que trata esta clausula devera ser promovida ndo apenas pela
alegacdo da empresa contratada, mas por meio de documento que relate e justifique a
ocorréncia que ensejard o descumprimento de prazo, tais como: carta do
fabricante/fornecedor, laudo técnico de terceiros, Boletim de Ocorréncia de Sinistro,



ou outro equivalente.

7. A solicitacdo de prorrogacao de prazo sera analisada pelo TRE/MS na forma da lei e de
acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a empresa
da decisao proferida.

7.1. Registra-se que os impressos objeto da presente contratacao serao utilizados nos
preparativos e na execucao dos Pleitos Eleitorais 2.020, e, em raziao da suma
importancia da finalidade a qual se destinam, as justificativas apresentadas para as
solicitacoes de prorrogacao de prazos serao minuciosamente analisadas pela
Administracao do TRE/MS.

8. Em caso de denegacdo da prorrogacao do prazo de entrega, e caso ndo cumpra o prazo
inicial, o fornecedor ficara sujeito as penalidades previstas para atraso na entrega.

CAPITULO IV- DO RECEBIMENTO DOS IMPRESSOS

1. Os impressos deverdo ser entregues na Secao de Patrimonio e Almoxarifado do TRE/MS,
situada na Avenida Julio de Castilhos, 331 — Vila Alba (entrada pela rua lateral — Vespasiano
Martins), Campo Grande/MS, no horério de 12h as 17h e 30min, de segunda a sexta-feira,
mediante agendamento através do telefone (67) 3361-0016.

1.1. A critério do fiscal, podera ser solicitada a entrega na sede do TRE-MS, sita na Rua
Des. Ledo Neto do Carmo, n.° 23 — Parque dos Poderes, Campo Grande/MS.

2. O recebimento provisorio serd efetuado pela Secao de Patriménio e Almoxarifado, no
caso da clausula 1 do presente capitulo, ou pelo fiscal, no caso da cldusula 1.1, no momento
da entrega dos impressos, ou em até 2 (dois) dias tuteis desta, compreendendo, dentre
outras, as seguintes verificacoes:

a) os impressos deverdo estar em suas respectivas embalagens, se cabivel, com a
indicagdo da quantidade na mesma;

b) condicdes da embalagem e/ou do material;
c) quantidade entregue;

d) apresentacdio do documento fiscal, com identificacio do fornecedor e do
comprador (TRE/MS), descricdo do material entregue, quantidade, precos unitario e
total.

3. Atendidas as condig¢des indicadas na cldusula 2 acima, serd registrado o recebimento
provisorio mediante atestado no verso da Nota Fiscal, ou, em termo proprio.

3.1. O atestado de recebimento registrado em canhoto de nota fiscal, ou documento
similar, ndo configura o recebimento definitivo do material.

4. O recebimento definitivo serd realizado pelo fiscal e devera ser efetuado em até 05 (cinco)
dias tteis, contados da data do recebimento provisério, satisfeitas as condicoes abaixo:

a) verificacao da qualidade do material;

b) compatibilidade do material entregue com as especificacoes exigidas neste
Termo de Referéncia e constantes da proposta da empresa fornecedora;

c) conformidade do documento fiscal quanto a identificacido do comprador
(TRE/MS), descricao do material entregue, quantidade, precos unitério e total.

5. Verificada alguma falha na execucao do servigo, sera feito o registro formal e informado a
empresa fornecedora, para que proceda a sua corre¢do no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

5.1. Ao prazo previsto nesta cldusula, aplica-se o disposto nas cldusulas 6 e 7 do
Capitulo III.

6. Reserva-se ao TRE/MS o direito de ndo aceitar material cuja qualidade seja



comprovadamente baixa.

CAPITULO V - DA NOTA FISCAL/FATURA E DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM
ACOMPANHA-LA

1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, preferencialmente, em meio eletronico e conter a
indicacdo do material e/ou servico prestado, conforme a discriminacdo da Nota de
Empenho, quantidade, e os precos unitdrio e total.

2. Para fins de atendimento a IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela IN/RBF n°
1.244/2012), a empresa deverd informar no documento fiscal os valores detalhados das
contribuicoes federais a serem retidos na operacao, exceto se a empresa for OPTANTE PELO
SIMPLES.

CAPITULO VI - DO PAGAMENTO

1. O pagamento sera efetuado, mediante depdsito em conta corrente registrada em nome
da pessoa juridica vencedora do certame licitatorio, no prazo de 7 (sete) dias tteis ap0Os o
recebimento definitivo pela fiscalizacdo e/ou do recebimento do documento fiscal.

2. O procedimento de pagamento da Nota Fiscal s6 se efetivard ap6s o Recebimento
Definitivo e mediante a comprovacao da existéncia de conta bancaria vélida e ativa em
nome da empresa, além da regularidade fiscal (INSS/FGTS) e trabalhista.

3. Serd retida na fonte, caso a empresa ndo seja OPTANTE PELO SIMPLES, sobre o valor da
Nota Fiscal/Fatura, a aliquota dos seguintes impostos:

a) Imposto de Renda, Contribuicdo Social Sobre Lucro Liquido-CSLL, Cofins e
Pis/Pasep, nos termos da Lei 9.430/96, salvo opcao da empresa pelo SIMPLES - Sistema
Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e empresas
de Pequeno Porte, hiptese em que o fornecedor deverda comprovar a Opcao;

b) Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, se este for devido.

4. Em caso de atraso no pagamento por parte do Tribunal, os valores a serem pagos serao
atualizados, desde a data final do periodo de adimplemento de cada parcela até a data do
efetivo pagamento, mediante a aplicacao da seguinte formula: EM =1 x N x VP, onde: EM =
Encargos Moratérios; N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso; I = Indice de compensacdo financeira =
0,00016438, assim apurado: i = taxa percentual anual do valor de 6%, I =i/ 365 1= (6/100) /
365.

CAPITULO VII - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

1. Em caso de descumprimento de clausulas deste Termo de Referéncia, serd instaurado
processo administrativo para apuracao da responsabilidade, no qual a contratada serd
imediatamente notificada, preferencialmente por meio eletronico, para apresentar Defesa
Prévia, contendo justificativa e documentacao probatéria, se houver, sob pena da aplicacao
das sancoes cabiveis, garantido o contraditério e a ampla defesa, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis.

Pardgrafo Unico. A CONTRATADA devera confirmar expressamente o recebimento da

notificacao, considerando-se totalmente ciente do teor da comunicacao apds o prazo

de 1 (um) dia 1til da data de envio da correspondéncia eletrénica.

2. Ser4 aplicada ADVERTENCIA por escrito nos casos literalmente indicados neste Termo de
Referéncia, e nos casos de incorrecoes de menor gravidade, assim analisados pelo TRE/MS,
tais como:

a) falhas durante a execucdao do fornecimento, ndo corrigidas em até 5 (cinco) dias
uteis, contados a partir do comunicado formal a empresa;

b) sempre que for verificada alguma falha de pequeno porte, assim entendida pela



fiscalizacdo, e nao disciplinada de forma diversa neste Termo de Referéncia ou no
atraso na entrega dos materiais em até 5 (cinco) dias.

3. Serd aplicada MULTA:

3.1.

a) de 1,0% (um por cento) sobre o valor total empenhado, por dia de atraso na
prestacdo de servicos, contado desde o primeiro dia de atraso e limitada ao
montante de 15% (quinze por cento) correspondente a 15 (quinze) dias. Ap6s o
décimo quinto dia de aplicacdo de multa, a Administracdo podera
motivadamente, a qualquer momento, entender caracterizada a inexecucao total
desta Ata, passivel de rescisao;

b) de 0,5% (meio por cento) sobre o valor total da contratacdo por dia de atraso,
no reparo de defeitos na confeccdao dos materiais, apds devida notificacao pela
fiscalizacao;

c) de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacdo referente ao item,
caso nao queira receber nota de empenho, assinar qualquer termo de alteracao ou
aditivo que seja considerado obrigatério, na forma prevista em Lei;

d) de 15% (quinze por cento) sobre o valor total da contratacdo referente ao item,
caso a entrega dos produtos esteja em desacordo com o contratado, no aspecto
quantitativo e/ou qualitativo;

e) de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratacao referente ao item, no
caso de desatendimento de demais clausulas do Termo de Referéncia, ou de
ordens da fiscalizacao;

f) de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da contratacao referente ao item, por
ocorréncia, no caso de atraso ou nao emissao/encaminhamento do documento
fiscal hdbil (nota fiscal) para pagamento

g) de 30% (trinta por cento) sobre o valor total da contratacdo referente ao item, se
a fornecedora negar-se a fornecer os materiais solicitados sem motivo consistente
devidamente apurado pelo Tribunal, ou, se por falhas sucessivas ou por total
descumprimento das condicoes deste Termo de Referéncia, levar o TRE/MS ao
cancelamento da contratacdo, sendo cumulada com as demais multas aplicadas
anteriormente.

O CONTRATANTE podera efetuar a retencdao do valor da multa moratéria

presumida, até o limite de 20% (vinte por cento), dos pagamentos devidos a
contratada.

3.1.1. A retencao perdurard até a finalizacdo do procedimento administrativo
instaurado para a apuracdo das falhas contratuais, e o valor serd restituido a
contratada, em caso de ndo aplicacao da penalidade de multa.

3.1.2. Caso o valor da multa aplicada extrapolar o valor retido, serdo adotadas as
providéncias previstas nos subitens 3.3.2 e 3.3.3 abaixo;

3.2. Aplicada a penalidade, a CONTRATADA sera notificada para recolher o valor da
multa, por meio de GRU, no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados do
recebimento da notificacao;

3.3. Caso nao haja recolhimento, a multa:

a) podera ser compensada por créditos da contratada relativos ao mesmo
contrato;

b) podera ser descontada do valor da garantia, quando houver, caso nao houver
créditos ou se estes forem insuficientes para cobrir o valor total da multa;

c) poderda ser encaminhada para inscricdo em Divida Ativa da Unido, apoés



esgotados o0s meios administrativos para cobranca do valor devido pela
CONTRATADA.

3.4. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa,
esta deve ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias tteis, contado da notificacdo do
CONTRATANTE.

3.5. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sancoes
previstas nesta cldusula.

4. Seréa aplicada a penalidade de IMPEDIMENTO DE CONTRATAR COM A UNIAQ, por prazo
nao superior a 5 (cinco) anos, sem prejuizo da multa, se a Contratada:

a) convocada, dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o
contrato;

b) deixar de entregar documentacdo exigida para o certame ou apresentar
documentacao falsa;

¢) ndo mantiver a proposta no certame licitatorio;

d) comportar-se de modo inidoneo durante o procedimento licitatério ou na fase
de execucdo contratual;

e) ensejar o retardamento do objeto contratado;
f) cometer fraude fiscal;
g) falhar, ou fraudar, na execucao do contrato.

5. Na aplicacdao das sancodes, serdo consideradas a gravidade da conduta praticada, a
intensidade do dano provocado, a reincidéncia e o cardter educativo da pena, segundo os
critérios de razoabilidade e proporcionalidade.

5.1. Em caso de reincidéncia, a multa poderd ser majorada até o dobro.

5.2. Para determinar a reincidéncia, serao considerados os antecedentes da contratada
nos ultimos cinco anos, contados da primeira decisao administrativa definitiva de
aplicacao de penalidade perante o CONTRATANTE.

6. Da aplicacdo das sancoes de multa e impedimento caberd recurso no prazo de 05 (cinco)
dias tuteis contados da intimacao do ato, a autoridade superior do TRE/MS.

7.As penalidades serdo registradas no Sistema de Cadastramento de Fornecedores —
SICAF, bem como em cadastro interno de inadimplentes para fins de aplicacdo do item 5.

CAPITULO VIII - DOS DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS
1. Requisitar o fornecimento dos materiais, na forma prevista neste Termo de Referéncia.
2. Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigacdes decorrentes desta contratagao.

3. Verificar a manutencao pelo fornecedor das condicoes de habilitacdo estabelecidas na
licitacao.
4. Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual.

5. Efetuar o pagamento ao fornecedor, de acordo com as condi¢bes de preco e prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

CAPITULO IX - DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES GERAIS DA CONTRATADA

1. Realizar o fornecimento decorrente desta contratacdo na forma e condicoes
determinadas no Edital e neste Termo de Referéncia.

2. Manter, durante todo o prazo de execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas na fase de



habilitacao da licitacao.

3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada ao
fornecimento, sendo de inteira responsabilidade do fornecedor a contratacao de
funciondrios necessdrios a perfeita execucao do fornecimento.

4. Receber os valores que lhe forem devidos pelo fornecimento dos produtos, na forma
disposta neste Termo de Referéncia.

TRE/MS

Documento assinado eletronicamente por SONIA APARECIDA GRANJA ANELLI, Técnico
Judiciario, em 19/02/2020, as 11:54, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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