TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL
R. Desembargador Ledo Neto do Carmo, 23 - Bairro Parque dos Poderes - CEP 79037-100 - Campo Grande - MS

ESTUDO PRELIMINAR

ESTUDOS PRELIMINARES (IN 05/2017)

1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Anualmente este Tribunal realiza contratacdes, no sistema de registro de precos, de modo a atender eventual
demanda por carimbos, cépias de chaves e outros materiais correlatos (refil de carimbos, tinta, controle remoto, etc.), bem
como a contratacdo de prestacdo de servicos de chaveiro e de codificacdo de controle remoto para portdo eletronico.

A presente contratacdo se justifica diante da essencialidade do objeto para satisfacdo do interesse publico,
tendo por objetivo garantir o funcionamento regular e continuo da rotina administrativa da entidade.

A contratagdo de empresa para o fornecimento de carimbos facilita a expedicdo de atos administrativos
diversos, tais como numeracdo de folhas, recebimento e juntada de documentos, expedicdo de certidoes, dentre outros, além
de permitir a identificacdo clara e precisa dos agentes ptiblicos responsaveis pela prética dos referidos atos.

Quanto ao servico de chaveiro, a contratagdo visa garantir a seguranca das instalacdes, assim como solucionar
problemas referentes a chaves e fechaduras deste TRE.

Nesse sentido, formula-se a presente proposicdo de contratacdo de empresa, para prestacdo de servicos de
fornecimento de carimbos, chaves e seus correlatos (refil de carimbos, tinta, controle remoto, etc.), bem como a prestagdo de
servicos de chaveiro e de codificacdo de controle remoto para portao eletronicao, visando ao atendimento das demandas da
Justica Eleitoral de Mato Grosso do Sul no ano de 2020.

2. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO OU DA
ENTIDADE, SE HOUVER

Trata-se de despesa considerada ordindria, ou seja, aquela decorrente da execucdo das atividades inerentes ao
funcionamento e manutencao da Instituicao - Ndo se aplica.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos necessdrios para a contratacao:

Possuir sede ou filial no municipio de Campo Grande/MS, bem como, inscri¢do perante o Fisco do mesmo
municipio.

Regularidade perante a Fazenda Federal, Instituto Nacional de Seguridader Social (INSS), ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS), a Justica do Trabalho (CNDT) e Portal Transparéncia do Governo Federal.

Declaracdo de que a empresa ndo utiliza menores de 18 (dezoito) anos para trabalho noturno, perigoso ou
insalubre; nem menores de 16 (dezesseis) anos para qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 anos, em
conformidade ao disposto no inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicao Federal.

Enquadramento da empresa como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte na forma da Lei.
Natureza da contratacao:

O presente objeto trata de aquisicdo de material de consumo (carimbo de madeira e autoentintado, refil de
carimbos, tinta, etc) e eventual prestacdo de servigos de chaveiro (servico de terceiros).

Quanto a prestacao de servicos, ndo se enquadra como continuado pois sua interrupcdo ndo compromete a
continuidade das atividades da administracao.

Critérios de sustentabilidade:

Em atendimento as normas constantes na Instrucao Normativa n.c 01/2010/SLTI/MPOG, as licitantes deverao
ofertar preferencialmente produtos que atendam os seguintes critérios de sustentabilidade ambiental do artigo 5°:

a) que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel,
conforme ABNT NBR - 15448-1 e 15448-2;

b) que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais recicldveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento;

NAO haver4 necessidade de transferéncia de conhecimento, tecnologia ou técnicas.

Em andlise a contratacdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades, ndo se verificou outra solucdo de
mercado que nio seja a contratagdo de empresa para fornecimento de carimbos, cépias de chaves e outros materiais correlatos
(refil de carimbos, tinta, controle remoto, etc.), bem como a prestacdo de servicos de chaveiro e de codificacdo de controle
remoto para portdo eletronico

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS



DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE

seguir:

Fixados os itens dos materiais e dos servicos a serem contratados, passou-se a estimativa do quantitativo dos

referidos itens a serem cobertos durante a vigéncia da contratacao (12 meses). Procedeu-se a levantamento histérico do
quantitativo de materiais de consumo (carimbos, chaves, tintas, almofadas, controle remoto para portao eletrénico, etc.) e de
servicos de chaveiro (abertura, troca de segredo, conserto de fechadura, codificacdo de controle remoto de portdo eletronico,
etc.) realizados nos anos de 2018 e 2019, cujo resumo se faz no quadro abaixo.

[tem |[Descri¢do 2018 |2019

Carimbo pequeno, base em madeira envernizada, cabo em plastico ou
madeira com indicador de posicao para o polegar e superficie de
impressdo em resina fotopolimérica, medindo até 25x60mm, com
texto de até 3 linhas.

78 95

Carimbo médio, base em madeira envernizada, cabo em pléstico ou
madeira com indicador de posicdo para o polegar e superficie de
impressdo em resina fotopolimérica, medindo de 26x60mm até
40x85mm, com texto contendo de 4 a 6 linhas.

Carimbo grande, base em madeira envernizada, cabo em plastico ou
madeira com indicador de posicdo para o polegar e superficie de
impressdo em resina fotopolimérica, medindo de 41x85mm até
50x100mm, com texto contendo de 7 a 10 linhas.

[&]
[=)

Carimbo extra-grande, base em madeira envernizada, cabo em
plastico ou madeira com indicador de posi¢do para o polegar e
superficie de impressao em resina fotopolimérica, medindo acima de
50x100mm, com mais de 11 linhas de texto.

Carimbo pléstico autoentintado, automético, almofada integrada
5 substituivel, janela para visualizar texto, para placa de texto 38x14mm, (|6 2
com texto.

Carimbo plastico autoentintado, automadtico, almofada integrada
6 substituivel, janela para visualizar texto, para placa de texto 47x18mm,
com texto.

(==
—

Carimbo pléstico autoentintado, automaético, almofada integrada
7 substituivel, janela para visualizar texto, para placa de texto 75x38mm,
com texto.

—
—

Carimbo plastico autoentintado, automadtico, almofada integrada
8 substituivel, janela para visualizar texto, para placa de texto 30x30mm, |3 1
com texto.

Tinta a base de dgua para carimbo em embalagem de, no minimo, 28
ml,; cor preta, azul ou vermelha.

Confeccdo de copias de chaves de portas (inclusive portas de

10 divisérias). 59 60

Confecgdo de cépias de chaves de gavetas, armdrios, arquivos, quadro

1 de avisos e/ou cadeados.

12 |Confeccdo de copias de chaves de automdéveis (comum) 2 0
13 |Confeccdo de copias de chaves codificadas de automéveis. 2 0

Fornecimento de controle remoto para portdo eletronico, compativel
14 ||com motor PPA (NAO compreende a programacao/ codificacdo do
controle para funcionamento com portao existente).

»
—

[s})
w

15 |Abertura de fechaduras de portas (inclusive portas de divisorias).

Abertura de fechaduras de gavetas, armdrios, quadro de avisos e
arquivos.
17 ||Abertura de cadeados. 1 0

Fornecimento e troca de tambor de fechaduras de portas (inclusive
portas de divisérias), com fornecimento de 2 (duas) cépias de chaves.

16

18

Fornecimento e troca de tambor de fechaduras de gavetas, armarios,
19 |quadro de avisos e arquivos, com fornecimento de 2 (duas) c6pias de
chaves.

w
[&)]

Troca de segredo de fechaduras de portas (inclusive portas de

20 divisérias), com fornecimento de 2 (duas) cépias de chaves.

Troca de segredo de fechaduras de gavetas, armadrios e arquivos, com

21 fornecimento de 2 (duas) c6pias de chaves.

22 | Conserto de fechaduras de portas (inclusive portas de divisoérias). 2 3

Conserto de fechaduras de gavetas, armarios, quadro de avisos e

23 .
arquivos.

=)
—

24 |Programacdo/ codificacdo / alteracdo de senha de controle remoto.

25 |Confeccdo de copia de chaves sem modelo 0 16

Em que pese os quantitativos e os itens constantes do quadro acima, esta fiscalizagdo, procurando abranger o

maior ntimero possivel de materiais e servicos e, considerando as caracteristicas da presente contratacdo, que se sustenta na
ocorréncia da demanda, bem como da imprevisibilidade da mesma, propde a aquisicao dos itens e quantitativos relacionados a




Item

Descricao

Unidade

Quantidade

01

Carimbo pequeno, base em madeira envernizada, cabo
em pléstico ou madeira com indicador de posicao para
o polegar e superficie de impressao em resina
fotopolimérica, medindo até 25x60mm, com texto de até
3 linhas.

Unidade

250

02

Carimbo médio, base em madeira envernizada, cabo em
pléastico ou madeira com indicador de posi¢do para o
polegar e superficie de impressdo em resina
fotopolimérica, medindo de 26x60mm até 40x85mm,
com texto contendo de 4 a 6 linhas.

Unidade

120

03

Carimbo grande, base em madeira envernizada, cabo
em plastico ou madeira com indicador de posicao para
o polegar e superficie de impressdo em resina
fotopolimérica, medindo de 41x85mm até 50x100mm,
com texto contendo de 7 a 10 linhas.

Unidade

40

04

Carimbo extra-grande, base em madeira envernizada,
cabo em plastico ou madeira com indicador de posicdao
para o polegar e superficie de impressao em resina
fotopolimérica, medindo acima de 50x100mm, com
mais de 11 linhas de texto.

Unidade

20

05

Carimbo pléstico autoentintado, automaético, almofada
integrada substituivel, janela para visualizar texto, para
placa de texto 38x14mm, com texto.

Unidade

30

06

Carimbo pléstico autoentintado, automaético, almofada
integrada substituivel, janela para visualizar texto, para
placa de texto 47x18mm, com texto.

Unidade

15

07

Carimbo pléstico autoentintado, automaético, almofada
integrada substituivel, janela para visualizar texto, para
placa de texto 75x38mm, com texto.

Unidade

08

Carimbo pléstico autoentintado, automaético, almofada
integrada substituivel, janela para visualizar texto, para
placa de texto 30x30mm, com texto.

Unidade

30

09

Almofada integrada (refil) para carimbo automaético
autoentintado, para placa de texto medindo 38x14mm,
compativel com o item 5.

Unidade

15

10

Almofada integrada (refil) para carimbo automético
autoentintado, para placa de texto medindo 47x18mm,
compativel com o item 6.

Unidade

11

Almofada integrada (refil) para carimbo automaético
autoentintado, para placa de texto medindo 75x38mm,
compativel com o item 7.

Unidade

12

Almofada integrada (refil) para carimbo automético
autoentintado, para placa de texto medindo 30x30mm,
compativel com o item 8.

Unidade

20

13

Tinta a base de d4gua para carimbo em embalagem de,
no minimo, 28 ml.; cor preta, azul ou vermelha.

Unidade

10

14

Confeccdo de copias de chaves de portas (inclusive
portas de divisoérias).

Unidade

150

15

Confecc¢ao de cépias de chaves de gavetas, armérios,
arquivos, quadro de avisos e/ou cadeados.

Unidade

60

16

Confecgao de copias de chaves tetra

Unidade

20

17

Confeccdo de cépia de chaves sem modelo

Unidade

60

18

Confeccdo de copias de chaves de automoveis (comum)

Unidade

19

Confecc¢do de copias de chaves codificadas de
automoveis.

Unidade

20

Abertura de fechaduras de portas (inclusive portas de
divisoérias).

Servico

30

21

Abertura de fechaduras de gavetas, armdrios, quadro de
avisos e arquivos.

Servico

30

22

Abertura de cadeados.

Servico

23

Abertura de automoveis.

Servico

24

Fornecimento e troca de tambor de fechaduras de
portas (inclusive portas de divisérias), com
fornecimento de 2 (duas) c6pias de chaves.

Servico

20

25

Fornecimento e troca de tambor de fechaduras de
gavetas, armadrios, quadro de avisos e arquivos, com
fornecimento de 2 (duas) cépias de chaves.

Servico

20

26

Troca de segredo de fechaduras de portas (inclusive
portas de divisérias), com fornecimento de 2 (duas)

copias de chaves.

Servico

20




Troca de segredo de fechaduras de gavetas, armarios e
27 arquivos, com fornecimento de 2 (duas) cépias de Servico 20
chaves.

Conserto de fechaduras de portas (inclusive portas de
divisorias).

Conserto de fechaduras de gavetas, armarios, quadro de
avisos e arquivos.

28 Servico 10

29 Servico 10

Fornecimento de controle remoto para portao
eletronico, compativel com motor PPA (NAO
compreende a programacao/ codificagdo do controle
para funcionamento com portdo existente).

30 Unidade 30

30
Programacdo/ codificacdo / alteragdo de senha de

31
controle remoto.

Servico

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A
CONTRATAR

Em leventamento feito no mercado, ndo se verificou outro tipo de solugdo que ndo seja a contratacdo de
empresa para fornecimento, sob demanda, de carimbos, cépias de chaves e outros materiais correlatos (refil de carimbos, tinta,
controle remoto, etc.), bem como a prestacdo de servicos de chaveiro e de codificacdo de controle remoto para portdo
eletronico.

6. ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

O levantamento de mercado foi realizado considerando diferentes fontes, sendo analisadas contratacoes
similares feitas por outros 6rgaos e entidades, estimativa da unidade requisitante, cotacdo de precos do mercado convencional
e contratacoes anteriores deste TRE-MS.

As informacoes detalhadas acerca da consulta de precos realizada por esta SLC, bem como a forma de
composicdo dos custos estao registradas na planilha de custos encartada aos autos sob o nimero 0758855.

CHAVES E CARIMBOS
REGISTRO DE PRECOS
Preco maximo|VALOR
UNIDADE |QUANT. [estimado por [MAXIMO
item TOTAL
{ITEM |DESCRICAO
Carimbos de madeira pequeno, base em madeira envernizada,
1 cabo em plastico ou m:.idelra com 1ndlca.d0r de posicao para o UNID. 50 19,33 4.832,50
polegar e superficie de impressdo em resina fotopolimérica,
medindo até 25x60mm, com texto de até 3 linhas
Carimbos de madeira médio, base em madeira envernizada, cabo
b em pla,st.lco ou made1r~a com 1nc.11cad0r de posicao para o polegar e UNID. 120 2145 2.574,00
superficie de impressdo em resina fotopolimérica, medindo de
26x60mm até 40x85, com texto contendo de 4 a 6 linhas.
Carimbos de madeira grande, base em madeira envernizada, cabo
3 em pla}st}co ou madelfa com 1n.dlcador delpo’s1.(;a0 para o polegar e UNID. 10 32,86 1.314,40
superficie de impressdo em resina fotopolimérica, medindo de
41x85mm até 50x100mm, com texto contendo de 07 a 10 linhas
Carimbos de madeira extra-grande, base em madeira envernizada,
4 cabo em plastlc? ou mz.ldelra com 1ndlca'd0r de posicao para o UNID. bo 36,76 735,20
polegar e superficie de impressdo em resina fotopolimérica,
medindo acima de 50x100, com mais de 11 linhas de texto
Carimbo pléstico autoentintado, automético; almofada integrada
substituivel, janela para visualizar texto; para placa de texto
2 38x14mm, com texto - Produto de referéncia: Trodat 4911 ou UNID. 30 32,21 966,30
similar.
Carimbo plastico autoentintado, automatico; almofada integrada
6 substituivel, janela para visualizar texto; para placa de texto UNID. 15 38,38 575,70
47x18mm, com texto




Carimbo pléstico autoentintado, automético; almofada integrada
7 substituivel, janela para visualizar texto; para placa de texto UNID. 5 68,75 343,75
75x38mm, com texto
Carimbo plastico autoentintado, automatico; almofada integrada
I8 substituivel, janela para visualizar texto; para placa de texto UNID. 30 48,47 1.454,10
30x30mm, com texto
9 IAlmofada integrada (ref1.1) para carimbo automadtico autoentintado, UNID. 15 12,63 189,45
para placa de texto medindo 38x14mm.
10 IAlmofada integrada (reflll) para carimbo automadtico autoentintado, UNID. 5 15,77 78,85
para placa de texto medindo 47x18mm.
1 IAlmofada integrada (ref1.1) para carimbo automadtico autoentintado, UNID. 3 24,90 74,70
para placa de texto medindo 75x38mm.
12 IAlmofada integrada (ref1.1) para carimbo automadtico autoentintado, UNID. bo 20,10 402,00
para placa de texto medindo 30x30mm.
13 Tinta a base de 4gua para carimbo em embalagem de, no minimo, UNID. 10 18,77 187,70
28 ml.; cor preta, azul ou vermelha
14 Clor_lfc?c.gao de copias de chaves de portas (inclusive portas de UNID. 150 9,06 1.359,00
divisérias)
15 Confeccdo dg copias de chaves de gavetas, armaérios, arquivos, UNID. 60 8,53 511,80
quadro de avisos e/ou cadeados.
16 Confeccdo de copias de chaves tetra UNID. 20 20,83 416,60
17 Confeccao de copias de chaves sem modelo UNID. 60 40,00 2.400,00
18 Confeccdo de copias de chaves de automoveis (comum) UNID. 5 31,46 157,30
19 Confeccdo de copias de chaves codificadas de automéveis UNID. 5 146,88 734,40
20 IAbertura de fechaduras de portas (inclusive portas de divisdrias) [Servico 30 39,79 1.193,70
b1 Aber.tura de fechaduras de gavetas, armérios, quadro de avisos e Servico 30 31,64 949,20
arquivos
22 IAbertura de cadeados Servico 2 31,56 63,12
23 IAbertura de automdveis Servico 2 49,44 98,88
Fornecimento e troca de tambor de fechaduras de portas (inclusive
24 portas de divisérias), com fornecimento de 2 (duas) copias de Servico 20 40,83 816,60
chaves.
Fornecimento e troca de tambor de fechaduras de gavetas,
25 armadrios, quadro de avisos e arquivos, com fornecimento de 2 Servico 20 40,00 800,00
(duas) copias de chaves
b6 T.ro'ca/ Qe segredo de fe(,thaduras de portas (lr}cl'uswe portas de Servico b0 45,50 910,00
divisérias), com fornecimento de 2 (duas) copias de chaves.
7 Troca de segredo de fechaduras (/ie.gavetas, armadrios e arquivos, Servico bo 39,00 780,00
com fornecimento de 2 (duas) copias de chaves.
28 Conserto de fechaduras de portas (inclusive portas de divisérias). [Servico 10 36,38 363,80
b9 Cons'erto de fechaduras de gavetas, armérios, quadro de avisos e Servico 10 3155 315,50
arquivos,
30 Fornec1{nento de controle remoto para portdo eletrénico, Servico 30 69,95 2.098,50
compativel com motor PPA
31 IAlteracdo de senha de controle remoto Servico 30 45,83 1.374,90
'VALOR TOTAL MAXIMO ESTIMADO PARA ESTA CONTRATACAO 29.071,95
obs: Os valores tachados ndo foram considerados por estarem muito acima ou abaixo do valor de mercado.
O preco 03 tratam-se de valores obtidos pela unidade requisitante em consulta de precos no mercado convencional.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O presente Estudo Preliminar tem por objeto determinar as condi¢ées que disciplinardo a eventual
futura aquisicao de materiais de consumo (carimbos de madeira e autoentintado, refil de carimbos, tinta, controle remoto, etc.)
e contratacio de prestacédo de servicos de chaveiro (confeccéo de cépias de chaves, abertura, troca de segredos e conserto de
fechaduras, etc.) e de codificacdo de controle remoto para portio eletronico (alteracdo de senha).

DOS MATERIAIS E DOS SERVICOS

Os servigos serdo executados sob regime de demanda, entendendo-se esta como o fornecimento de material ou
realizacdo de servicos correlatos ao objeto da contratacdo, mediante necessidade e abertura de requisicdo/chamado pelo
TRE/MS.

Para fins de recolhimento de tributos, a(s) empresa(s) contratada(s) devera(ao) possuir inscricdao perante o Fisco
de Campo Grande/MS.

Para fins desta contratagdo, os materiais e servicos a serem executados foram subdivididos em trinta e um itens,
de acordo com as caracteristicas do material a ser fornecido, bem como os diferentes servicos a serem executados, quais sejam:

1-Carimbo pequeno, base em madeira envernizada, cabo em plastico ou madeira com indicador de posi¢ao para
o polegar e superficie de impressdo em resina fotopolimérica, medindo até 25x60mm, com texto de até 3 linhas.

2-Carimbo médio, base em madeira envernizada, cabo em pléstico ou madeira com indicador de posi¢do para o




polegar e superficie de impressdo em resina fotopolimérica, medindo de 26x60mm até 40x85mm, com texto contendo de 4 a 6
linhas.

3-Carimbo grande, base em madeira envernizada, cabo em pléstico ou madeira com indicador de posi¢do para o
polegar e superficie de impressao em resina fotopolimérica, medindo de 41x85mm até 50x100mm, com texto contendo de 7 a 10
linhas.

4-Carimbo extra-grande, base em madeira envernizada, cabo em pldstico ou madeira com indicador de posicdo
para o polegar e superficie de impressao em resina fotopolimérica, medindo acima de 50x100mm, com mais de 11 linhas de
texto.

5-Carimbo pléstico autoentintado, automatico, almofada integrada substituivel, janela para visualizar texto, para
placa de texto 38x14mm, com texto.

6-Carimbo plastico autoentintado, automaético, almofada integrada substituivel, janela para visualizar texto, para
placa de texto 47x18mm, com texto.

7-Carimbo plastico autoentintado, automético, almofada integrada substituivel, janela para visualizar texto, para
placa de texto 75x38mm, com texto.

8-Carimbo pléstico autoentintado, automadtico, almofada integrada substituivel, janela para visualizar texto, para
placa de texto 30x30mm, com texto.

9-Almofada integrada (refil) para carimbo automético autoentintado, para placa de texto medindo 38x14mm,
compativel com o item 5.

10-Almofada integrada (refil) para carimbo automaético autoentintado, para placa de texto medindo 47x18mm,
compativel com o item 6.

11-Almofada integrada (refil) para carimbo automdtico autoentintado, para placa de texto medindo 75x38mm,
compativel com o item 7.

12-Almofada integrada (refil) para carimbo automaético autoentintado, para placa de texto medindo 30x30mm,
compativel com o item 8.

13-Tinta a base de 4gua para carimbo em embalagem de, no minimo, 28 ml.; cor preta, azul ou vermelha.
14-Confeccdo de cépias de chaves de portas (inclusive portas de divisérias).

15-Confeccado de cépias de chaves de gavetas, armdrios, arquivos, quadro de avisos e/ou cadeados.
16-Confeccdo de cépias de chaves tetra.

17-Confeccdo de cépia de chaves sem modelo.

18-Confeccdo de cépias de chaves de automoveis (comum).

19-Confeccao de cépias de chaves codificadas de automdveis.

20-Abertura de fechaduras de portas (inclusive portas de divisorias).

21-Abertura de fechaduras de gavetas, armadrios, quadro de avisos e arquivos.

22-Abertura de cadeados.

23-Abertura de automéveis.

24-Fornecimento e troca de tambor de fechaduras de portas (inclusive portas de divisérias), com fornecimento
de 2 (duas) copias de chaves.

25-Fornecimento e troca de tambor de fechaduras de gavetas, armdrios, quadro de avisos e arquivos, com
fornecimento de 2 (duas) copias de chaves.

26-Troca de segredo de fechaduras de portas (inclusive portas de divisérias), com fornecimento de 2 (duas)
copias de chaves.

27-Troca de segredo de fechaduras de gavetas, armdrios e arquivos, com fornecimento de 2 (duas) cépias de
chaves.

28-Conserto de fechaduras de portas (inclusive portas de divisorias).
29-Conserto de fechaduras de gavetas, armdrios, quadro de avisos e arquivos.

30-Fornecimento de controle remoto para portdo eletréonico, compativel com motor PPA (NAO compreende a
programacao/ codificagcdo do controle para funcionamento com portao existente).

31-Programacdo/ codificagdo / alteracdo de senha de controle remoto.

Nos precos ofertados para os itens 20 a 29 e 31 deverdo estar inclusos os custos de deslocamento da empresa
contratada até o local de prestacao dos servicos.

As almofadas (refis), indicadas nos itens 9 a 12, deverdo ser compativeis com os carimbos do TRE/MS.

No momento da requisicdo, o TRE/MS informard a marca/modelo do carimbo cuja almofada (refil) sera
substituida.

DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO E RECEBIMENTO DOS MATERIAIS E DE PRESTACAO DOS SERVICOS
1. O fornecimento dos materiais descritos nos itens 1 a 13 e 30 observara o seguinte procedimento:

a) encaminhamento pelo TRE/MS a empresa contratada da Nota de Empenho e/ou Requisicdo de fornecimento,
indicando o material a ser fornecido, a quantidade e os valores unitério e total;

b) encaminhamento pelo TRE/MS a empresa contratada de modelo / referéncia do material a ser fornecido, se for
0 caso;

¢) adogao pela empresa contratada das providéncias pertinentes ao fornecimento do material;
d) comunicacdo pela empresa contratada ao TRE/MS (Fiscalizagdo) da disponibilidade do material para retirada;

e) retirada do material pelo TRE/MS no estabelecimento da empresa contratada.




2. A prestacao dos servicos de confeccdo de copias de chaves (itens 14 a 19) observard o seguinte procedimento:

a) encaminhamento pelo TRE/MS a empresa contratada da Nota de Empenho e/ou Requisicdo de fornecimento,
indicando o servico a ser prestado, a quantidade e os valores unitério e total;

b) encaminhamento pelo TRE/MS a empresa contratada do modelo da chave a ser confeccionada;
¢) confecgdo da copia da chave pela empresa contratada;

d) comunicagdo pela empresa contratada ao TRE/MS (Fiscalizagdo) da disponibilidade da cépia da chave para
retirada;

e) retirada da cépia da chave, e do modelo, pelo TRE/MS no estabelecimento da empresa contratada.
3. A prestacdo dos demais servicos (itens 20 a 29 e 31) observara o seguinte procedimento:

a) encaminhamento pelo TRE/MS a empresa contratada da Nota de Empenho e/ou Requisicdo de fornecimento,
indicando o servico a ser prestado, a quantidade, os valores unitério e total, e o endereco do local em que o servico serd prestado;

b) comparecimento de profissional da empresa contratada ao local indicado para a execucao do servigo.

3.1. Em vista de a prestacdo dos servicos e do fornecimento do material previstos na cldusula 3 compreender o
deslocamento de profissional da empresa contratada até o local de execucio do servico ou entrega do material, os custos
relativos a esse deslocamento deverdo ser previstos pela empresa no preco ofertado para cada item, considerando que o local de
execucio do servico ou entrega do material serd sempre situado no perimetro urbano de Campo Grande/MS.

4. Os textos que deverdo constar nos carimbos, bem como tamanho e tipo da fonte, serdo informados pela
fiscalizacdo da contratacdo no momento em que esta realizar a requisicao de fornecimento.

5. Cada material deverd ser embalado e acondicionado de forma a assegurar sua integridade e seu perfeito estado.
6. Os controles remotos descritos no item 30 deverdo ser totalmente compativeis com motor da marca PPA.

7. Toda substituicdo de tambor deverd obedecer ao modelo e marca originalmente instalado no local/mével, ndao
sendo aceitos outros modelos e marcas, quer necessitem ou nao de adaptagdes na porta/moével.

8. A empresa contratada deverd disponibilizar os materiais para retirada pelo TRE/MS, ou prestar os servicos
dentro dos seguintes prazos:

a) para os itens 1 a 13: até 5 (cinco) dias uteis;
b) para os itens 14 a 19: até 1 (um) dia util;

c) para os itens 20 a 29: até 6 (seis) horas;

d) para os itens 30 e 31: até 5 (cinco) dias tteis;

e) nos sdbados e domingos, que compreendem o 1° e o 2° turno dos anos eleitorais, ou em anos em que ocorram
consultas publicas, o prazo para os itens 14 a 31, serd de até duas horas.

8.1. O prazo sera contado a partir do recebimento pela empresa contratada da Nota de Empenho e/ou Requisi¢ao
de fornecimento encaminhada pela fiscalizacdo da contratagao.

9. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo estabelecido, deverd encaminhar ao TRE-
MS solicitacao de prorrogacdo de prazo de entrega de material e/ou prestagdo de servico, da qual deverdo constar: motivo do nao
cumprimento do prazo, devidamente comprovado, e 0 novo prazo previsto para entrega do material e/ou prestacdo do servico.

10. A solicitacdo de prorrogacdo de prazo serd analisada na forma da lei e de acordo com os principios de
razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a empresa da decis@o proferida.

11. Em caso de denegacdo da prorrogacdo do prazo, e caso ndo cumpra o prazo inicial, a empresa contratada
ficard sujeita as penalidades previstas para atraso na entrega de material e/ou prestagdo de servico.

12. O recebimento dos materiais e/ou dos servigos serd realizado pela Fiscalizacdo da contratacdo, designada pela
Administracdo, e se dard em duas etapas: provisoria e definitivamente, conforme descrito a seguir.

13. O recebimento provisério serd efetuado na ocasido da entrega do material e/ou da execugdo do servigo,
compreendendo, conforme cada caso e dentre outras, as seguintes verificacoes:

a) correspondéncia do material fornecido com o requisitado pelo TRE/MS;
b) condicdes da embalagem e/ou do material;

c) obtencdo do resultado esperado (ex.: efetiva abertura de porta/cadeado);
d) realizacao de testes de funcionamento; e,

e) entrega do documento fiscal, com identificacdo do fornecedor e do comprador (TRE/MS), descricdo do
material entregue e/ou do servico executado, quantidade, pregos unitdrio e total;

e.l) a emissdo do documento fiscal poderd ser realizada periodicamente, mediante acordo entre o fornecedor e o
TRE/MS, consoante o disposto no Capitulo VII.

13.1. Atendidas as condi¢oes indicadas acima, serd registrado o recebimento provisério mediante atestado no
verso da Nota Fiscal, ou, em termo préprio.

13.2. Caso se constate alguma inconformidade, que seja sandvel, o registro do recebimento provisério devera ser
feito com a pertinente ressalva.

13.3. Em caso de ser constatada inconformidade que néo seja sandvel (ex.: entrega de material incompativel com
o adquirido ou execucdo do servico sem producdo do resultado esperado), serd procedida a recusa de recebimento provisoério.

13.4. Na hipétese indicada na cldusula 13.1, a contagem do prazo de entrega/execucdo serd suspensa e a data do
recebimento provisério serd considerada como termo final para fins de afericio do cumprimento do prazo de entrega pela
empresa fornecedora, salvo o disposto na cldusula 15.1.

13.5. Nas hipéteses das cldusulas 13.2 e 13.3, terd prosseguimento a contagem do prazo de entrega.

13.6. O atestado de recebimento registrado em canhoto de nota fiscal, ou documento similar, ndo configura o
recebimento provisério ou definitivo do material/servico.

14. O recebimento definitivo devera ser efetuado em até 2 (dois) dias tteis, contados da data do recebimento




provisorio, satisfeitas as condi¢des abaixo:

a) correspondéncia do material fornecido e/ou do servigo executado com o requisitado pelo TRE/MS, inclusive,
se for o caso, da marca e modelo com os indicados na proposta da fornecedora;

b) atendimento as especificagdes exigidas neste Termo de Referéncia e as constantes da proposta da empresa
fornecedora (quando superiores aquelas);

¢) nova realizacdo de testes de funcionamento;
d) manutencao do resultado obtido com o servico prestado;
e) conformidade do documento fiscal apresentado.

14.1. Constatado que o material entregue e/ou o servico executado atende ao exigido, serd registrado o
recebimento definitivo mediante atestado no verso da Nota Fiscal, ou, em termo préprio.

15. Verificada alguma falha no fornecimento do material e/ou na execugdo do servigo, seja por ocasido do
recebimento provisério ou do definitivo, serd feito o registro formal e comunicado a empresa fornecedora, para que proceda a
sua correcao.

15.1. Na ocorréncia do disposto na cldusula 15, terd continuidade a contagem do prazo de entrega/execucio, a
partir da data em que a empresa fornecedora for comunicada.

16. No caso de ndo haver disponibilidade para entrega do material de acordo com a marca e/ou modelo cotados
em proposta, a empresa contratada poderd efetuar a entrega de marca e/ou modelo diferente, desde que comprovada a
equivaléncia entre os mesmos.

16.1. Ocorrendo o disposto acima, a contratada deverd encaminhar solicitacdo formal ao TRE, expondo o motivo
da indisponibilidade do material ofertado em proposta e a marca e/ou modelo que o substituird.

16.2. E de responsabilidade da empresa fornecedora a comprovacio de que a marca e/ou modelo substituto é
equivalente ao ofertado em sua proposta.

17. Reserva-se ao TRE/MS o direito de ndo aceitar material/servico cuja qualidade seja comprovadamente baixa.

18. Competird ao fornecedor arcar com 6nus da retirada de material ou com o refazimento de servico que seja
considerado de baixa qualidade, e/ou cujas caracteristicas se mostrem diversas das exigidas

19. O TRE/MS providenciard a guarda do material entregue em desconformidade por 60 (sessenta) dias, contados
da notificacdo ao fornecedor.

19.1. Decorrido o prazo disposto na cldusula anterior, e ndao sendo retirado o material pelo fornecedor, o Tribunal
ndo mais se responsabilizard pela guarda dos produtos, restando autorizado a promover a destinacdo que melhor aprouver ao
interesse publico.

DOS DIREITOS E DAS OBRIGAGOES DA(S) CONTRATADA(S)

1. Realizar o fornecimento de material e/ou a prestacdo de servico decorrente desta contratacdo na forma e
condicoes determinadas no Edital.

2. Manter, durante todo o prazo de execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na fase de habilitacdo da licitagao.

3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada ao fornecimento, sendo
de inteira responsabilidade do fornecedor a contratacdo de funciondrios necessdrios a perfeita execucdo do fornecimento.

4. Receber os valores que lhe forem devidos pelo fornecimento dos produtos, na forma disposta.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO QUANDO NECESSARIA
PARA INDIVIDUALIZACAO DO OBJETO

A presente solucdo consiste de 20 (vinte) materiais e 11 (onze) servigos distintos - chaves, carimbos, controles
remotos e seus correlatos/servicos de chaveiro e programacao de controle remoto de portdo eletrénico - tornando-se necessdria o
seu parcelamento, tendo em vista as caracteristicas individuais e intrinsecas de cada material e servico objeto da contratacdo em
tela.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE
MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS
DISPONIVEIS

Os resultados almejados consistem em garantir a seguranca das instalacdes e o funcionamento regular e continuo
da rotina administrativa da entidade, facilitando a expedicdo de atos administrativos diversos, tais como numeracao de folhas,
recebimento e juntada de documentos, expedicdo de certiddes, dentre outros, além de permitir a identificacdo clara e precisa
dos agentes publicos responsdveis pela pratica dos referidos atos.

10. PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Nao se vislumbra necessidade de providéncias para adequacdo do ambiente do Tribunal, porquanto os servigos
que se pretende contratar venham a ser prestados nas instalacdes ora existentes.

11. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES



Naio se identificou contratagdes correlatas ou interdependentes.

12. DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO (Obrigatério)

Em face do exposto acima, conclui-se pela viabilidade da contratacao.

MODELO DE MAPA DE RISCOS

RISCO 01

FASE DE ANALISE: Planejamento da contratacao e selecdo do fornecedor.

RISCO 01: Licitacao deserta ou fracassada

Probabilidade: (X)Baixa ( )Média (
)Alta
Impacto: )Al(ti)()BalXO ( )Médio (
Dano: Nao contratacio dos servicos
Acdo Preventiva: Responsavel:
Identificacdo prévia de fornecedores e envio do aviso de licitagao SSA (Identificacdo do Fornecedor) / SLC (Envio do aviso)
Acao de Contingéncia: Responsavel:
Repeticao da licitagao SLC

RISCO 02

FASE DE ANALISE: Planejamento da contratacéo e selecdo do fornecedor.

RISCO 02: Restricdo orcamentaria

Probabilidade: (X)Baixa ( )Média (
)Alta
Impacto: ( X)Baixo ( YMédio ( )Alto
Dano: Nao contratacio dos servicos
Acdo Preventiva: Responsavel:

Nao vislumbramos qualquer agao preventiva

Ac@o de Contingéncia: Responséavel:
Redimensionar quantitativos do contrato SSA

Notas:

1.Para a identificacao da necessidade da contratacao:
a) Atentar que a justificativa da necessidade deve ser fornecida pela unidade requisitante da
contratacdo.

2. Referéncia aos instrumentos de planejamento do 6rgéo ou entidade, se houver:

a) Indicar se a contratacao estd alinhada aos planos instituidos pelo 6rgao ou entidade tais
como Plano de Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;
b) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacao,
quando couber.

3. Requisitos da contratacao:

a) Elencar os requisitos necessdrios ao atendimento da necessidade;

b) No caso de servigos, definir e justificar se o servigo possui natureza continuada ou nao;

¢) Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como
especificacdo técnica do objeto ou como obrigacao da contratada;

d) Avaliar a duracdo inicial do contrato de prestacdo de servigos de natureza continuada, que
poderd, excepcionalmente, ser superior a 12 meses, e justificar a decisao;

e) Identificar a necessidade de a contratada promover a transicdo contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas;




f) Elaborar quadro identificando as solu¢des de mercado (produtos, fornecedores, fabricantes
etc.) que atendem aos requisitos especificados e, caso a quantidade de fornecedores seja
considerada restrita, verificar se os requisitos que limitam a participagdo sdo realmente
indispenséveis, de modo a avaliar a retirada ou flexibilizacdo destes requisitos.

4. Estimativas das quantidades:

a) Definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem contratadas;

b) Utilizar informacg6es das contratacdes anteriores, se for o caso;

¢) Incluir nos autos as memoérias de célculo e os documentos que lhe dao suporte;

d) Para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade
ndo se mostra possivel antes da contratagdo, avaliar a inclusdo de mecanismos para tratar essa
questdo.

5. Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo e solucédo a contratar:

a) Considerar diferentes fontes, podendo ser analisadas contratagdes similares feitas por
outros 6rgaos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovacgdes que melhor atendam as necessidades da Administracao;

b) Em situacdes especificas ou nos casos de complexidade técnica do objeto, poderd ser
realizada audiéncia ptblica para coleta de contribuigdes a fim de definir a solucdo mais
adequada visando preservar a relagao custo-beneficio;

6. Estimativas de precos ou precos referenciais:

a) Definir e documentar o método para estimativa de precos ou meios de previsdo de precos
referenciais, devendo seguir as diretrizes de normativo publicado pela Secretaria de Gestao do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

b) Incluir nos autos as memorias de célculo da estimativa de precos ou dos pregos
referenciais e os documentos que lhe dao suporte;

7.Descricao da solucdo como um todo:
a) Descrever todos os elementos que devem ser produzidos/ contratados/executados para que
a contratacdo produza resultados pretendidos pela Administracao;

8.]Justificativa para o parcelamento ou néo da solucgéo:

a) O parcelamento da solugdo € a regra devendo a licitag@o ser realizada por item, sempre que
o objeto for divisivel, desde que se verifique nédo haver prejuizo para o conjunto da solugéo ou
perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participacao de licitantes, que
embora ndo disponham de capacidade para execu¢do da totalidade do objeto, possam fazé-lo
com relacdo a itens ou unidades autonomas.

b) Definir e documentar o método para avaliar se o objeto é divisivel, levando em
consideragdo o mercado fornecedor, podendo ser parcelado caso a contratacao nesses moldes
assegure, concomitantemente:

b.1) ser técnica e economicamente vidvel;

b.2) que nao havera perda de escala; e

b.3) que haverd melhor aproveitamento do mercado e ampliacdo da competitividade;

9. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis:

a) Declarar os beneficios diretos e indiretos que o 6rgao ou entidade almeja com a
contratac¢ao, em termos de economicidade, eficécia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos
ambientais positivos (por exemplo, diminui¢do do consumo do papel ou energia elétrica),
bem como, se for o caso, de melhoria da qualidade de produtos ou servicos oferecidos a
sociedade.

10. Providéncias para a adequacao do ambiente do 6rgéo:

a) Elaborar cronograma com todas as atividades necessdrias a adequacdo do ambiente da
organizacdo para que a contratacao surta seus efeitos e com os responsdveis por esses ajustes
nos diversos setores;

b) Considerar a necessidade de capacitacao de servidores para atuarem na contratacao e
fiscalizacdo dos servicos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado;

c) Juntar o cronograma ao processo e incluir, no Mapa de Riscos, os riscos de a contratagdo
fracassar caso os ajustes ndo ocorram em tempo.

11. Contratacdes correlatas ou interdependentes:
a) Indicar quais contratos/fornecimentos realizados pelo TRE/MS que possuem correlacdo ou
dependem da execugdo do objeto do presente estudo preliminar.

12. Declaracdo da viabilidade ou ndo da contratacéo:
a) Explicitamente declarar que a contratacdo € vidvel ou que a contratacdo nao é viavel,
justificando com base nos elementos anteriores dos Estudos Preliminares.

Mapa de Riscos: Entendendo relevante, apontar no mapa de riscos os riscos da contratagao
identificados na fase de planejamento/selecdo do fornecedor.

Em cada contratacdo, haverd riscos especificos, tais como: risco de licitagao
deserta/fracassada, de descontinuidade do contrato, de atraso na tramitacdo do processo, etc.

Para cada risco verificado, caberd o preenchimento de um mapta de riscos.

No presente formuldrio, foram disponibilizados como modelo 02 (dois) mapas de riscos para
preenchimento de forma exemplificativa.
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