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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL
R. Desembargador Ledo Neto do Carmo, 23 - Bairro Parque dos Poderes - CEP 79037-100 - Campo Grande - MS

TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I
PREGAO N° XX/2019 - ELETRONICO

UASG: 070016

CAPITULO I-DO OBJETO

1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condigdes de aquisicdo de género
alimenticio café em po, torrado e moido, doravante denominados apenas material, pelo Tribunal Regional
Eleitoral de Mato Grosso do Sul.

2. A aquisi¢io do material sera realizada mediante licitagdo na modalidade de PREGAO, em sua forma
eletrOnica, para aquisi¢do imediata, do tipo menor prego, conforme condigdes do Edital e deste Termo de
Referéncia.

CAPITULO II - DOS MATERIAIS, QUANTIDADES E PRECOS MAXIMOS

1. A descricdo do material a ser adquirido, respectiva quantidade e preco maximo admitido pelo TRE/MS,
consta indicada abaixo.

1.1. Em caso de divergéncia entre a descri¢cdo dos materiais indicada no SIASG/COMPRASNET e a
constante deste Termo de Referéncia, prevalecera esta ultima.

PRECO MAXIMO

ITEM DESCRICAO DO MATERIAL UNID. QTDE UNITARIO TOTAL

Café em pd, torrado e moido, tipo
superior, sabor predominantemente
arabico, podendo apresentar no maximo
20% de graos tipo conilon/robusta.

Embalagem: pacote de 500g, tipo vacuo,
contendo a identificacdo do produto,

01 marca do fabricante, data de fabricacao, Pacote 4.000 8,30 33.200,00
prazo de validade ndo inferior a 11
(onze) meses contados da data de
entrega.

O produto devera
apresentar Qualidade Global igual ou
superior a 6,0 pontos.

Intervalo minimo entre os lances: R$ 100,00

1.1. Em caso de divergéncia entre a descricao dos materiais indicada no STASG/COMPRASNET e a
constante deste Termo de Referéncia, prevalecera esta ultima.
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2. Sera exigida a comprovacio da qualidade do café, que devera ser feita através de laudo(s),
datado(s) de, no maximo, trés meses antes da abertura do pregio, emitido por laboratério
credenciado junto ao Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, Ministério da Saude ou
orgao oficial competente.

3. Reserva-se ao TRE/MS a faculdade de exigir a apresentacdo de amostra do produto cotado pela empresa
vencedora, de modo a comprovar o atendimento as especificacdes exigidas.

CAPITULO III - DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO E DO RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

1. Os materiais deverao ser entregues na Secao de Patrimonio e Almoxarifado do TRE/MS, sito na Avenida
Julio de Castilhos, 331 — Vila Alba, Campo Grande/MS, no horario de 12:00h as 17:30h , de segunda a
sexta-feira, podendo ser agendada a entrega através do telefone (67) 3361-0016 (Jo2o ou Geraldo).

2. 0 PRAZO MAXIMO DE ENTREGA ¢ de 12 (doze) dias corridos, contados do recebimento da Nota de
Empenho.

2.1. O exiguo prazo decorre da necessidade premente do Tribunal em adquirir o respectivo género
alimenticio, haja vista que, em virtude do inesperado aumento substancial da demanda, o estoque de
café se encontra proximo ao final.

2.2. Fica a licitante vencedora obrigada a enviar aviso de recebimento das mensagens eletronicas que
lhes sdo enviadas. Caso nao o faga, considerar-se-a ciente do seu conteudo, no 1° dia 1til seguinte ao
seu envio.

3. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo de entrega estabelecido, devera
encaminhar ao TRE/MS solicitagdo de prorrogagdo de prazo de entrega, da qual deverdao constar: motivo do
nao cumprimento do prazo, devidamente comprovado, € 0 novo prazo previsto para entrega.

4. A solicitacdo de prorrogacdo de prazo sera analisada pelo TRE/MS na forma da lei e de acordo com os
principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a empresa da decisao proferida.

5. Em caso de denegacdo da prorrogacao do prazo de entrega, € caso ndo cumpra o prazo inicial, o
fornecedor ficara sujeito as penalidades previstas para atraso na entrega.

6. Os recebimentos provisorio e definitivo dos materiais ficardo a cargo da Secao de Patrimonio e
Almoxarifado do TRE/MS, conforme descrito a seguir.

7. O recebimento provisorio sera efetuado no momento da entrega, ou em até 2 (dois) dias uteis desta,
compreendendo, dentre outras, as seguintes verificagdes:

a) os materiais deverdo estar em suas respectivas embalagens originais, se cabivel, com a indicagdo da
marca/modelo na embalagem e/ou no proprio material, bem como das demais caracteristicas que
possibilitem a correta identificacdo do material;

b) condigdes da embalagem e/ou do material;
¢) quantidade entregue;

d) apresentag¢do do documento fiscal, com identifica¢do do fornecedor e do comprador (TRE/MS),
descricao do material entregue, quantidade, precos unitario e total.

8. Atendidas as condigdes indicadas no item 7 acima, sera registrado o recebimento provisorio mediante
atestado no verso da Nota Fiscal, ou, em termo proprio.

8.1. O atestado de recebimento registrado em canhoto de nota fiscal, ou documento similar, ndo
configura o recebimento definitivo do material.

9. O recebimento definitivo devera ser efetuado em até 5 (cinco) dias tuteis, contados da data do recebimento
provisorio, satisfeitas as condi¢des abaixo:
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a) correspondéncia de marca/modelo do material com os indicados na nota de empenho ou proposta
da fornecedora;

b) compatibilidade do material entregue com as especificacdes exigidas neste Termo de Referéncia e
constantes da proposta da empresa fornecedora;

¢) realizagdo de testes, quando previstos no Termo de Referéncia ou caso a unidade recebedora
entenda necessario;

d) conformidade do documento fiscal quanto a identificagdo do comprador (TRE/MS), descricao do
material entregue, quantidade, precos unitario e total.

10. Verificada alguma falha no fornecimento, sera feito o registro formal e informado a empresa
fornecedora, para que proceda a sua corre¢do no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

10.1. Ao prazo previsto neste item, aplica-se o disposto nos itens 3 a 5 deste Capitulo.

11. No caso de nao haver disponibilidade para entrega do material de acordo com a marca e/ou modelo
cotado em proposta, o fornecedor podera efetuar a entrega de material de marca/modelo diferente, desde que
comprovada a equivaléncia entre eles.

11.1. Neste caso, o fornecedor devera encaminhar solicitagao formal ao TRE/MS, contendo o motivo
da indisponibilidade do material cotado e as especificacdes do material substituto.

11.2. Competira ao fornecedor comprovar a equivaléncia do material substituto.

12. Competira ao fornecedor arcar com 6nus da retirada dos materiais cujas caracteristicas se mostrem
diversas das exigidas no instrumento convocatorio.

13. O TRE/MS providenciara a guarda do material entregue em desconformidade por 60 (sessenta)
dias, contados da notificacao ao fornecedor.

13.1. Decorrido o prazo disposto na clausula anterior, e nio sendo retirado o material pelo
fornecedor, o Tribunal ndo mais se responsabilizara pela guarda dos produtos, restando
autorizado a promover a destinacao que melhor aprouver ao interesse publico.

14. Reserva-se ao TRE/MS o direito de ndo aceitar material cuja qualidade seja comprovadamente baixa.

CAPITULO IV — DA NOTA FISCAL/FATURA E DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM ACOMPANHA-

LA

1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, preferencialmente, em meio eletronico e conter a indicagdo do
material e/ou servico prestado, conforme a discriminagdo da Nota de Empenho, quantidade, e os precos
unitario e total.

2. Para fins de atendimento a IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela IN/RBF n° 1.244/2012), a
empresa devera informar no documento fiscal os valores detalhados das contribuicdes federais a serem
retidos na operacao, exceto se a empresa for OPTANTE PELO SIMPLES.

CAPITULO V - DO PAGAMENTO

1. O pagamento serd efetuado, mediante deposito em conta-corrente registrada em nome da pessoa juridica
vencedora do certame licitatorio, no prazo de 7 (sete) dias uteis apos o recebimento definitivo pela
fiscalizag@o e/ou do recebimento do documento fiscal.

2. O procedimento de pagamento da Nota Fiscal so se efetivara apos o Recebimento Definitivo e mediante
a comprovacao da existéncia de conta bancaria valida e ativa em nome da empresa, além da regularidade
fiscal (INSS/FGTYS) e trabalhista.

3. Seré retida na fonte, caso a empresa ndo seja OPTANTE PELO SIMPLES, sobre o valor da Nota
Fiscal/Fatura, a aliquota dos seguintes impostos:
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a) Imposto de Renda, Contribui¢ao Social Sobre Lucro Liquido-CSLL, Cofins e Pis/Pasep, nos termos da
Lei 9.430/96, salvo op¢ao da empresa pelo SIMPLES — Sistema Integrado de Pagamento de Impostos ¢
Contribui¢des das Microempresas e empresas de Pequeno Porte, hipotese em que o fornecedor devera
comprovar a Opcao;

b) Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, se este for devido.

4. Em caso de atraso no pagamento por parte do Tribunal, os valores a serem pagos serdo atualizados,
desde a data final do periodo de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento, mediante a
aplicacdo da seguinte formula: EM =1 x N x VP, onde: EM = Encargos Moratorios; N = Numero de dias
entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso; [ =
Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado: i = taxa percentual anual do valor de 6%,
[=1/365 —1=(6/100)/365.

CAPITULO VI - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

1. Em caso de descumprimento de clausulas deste Termo de Referéncia, a contratada sera imediatamente
notificada, preferencialmente por meio eletronico, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, para apresentar Defesa
Prévia, contendo justificativa e documentacdo probatdria, se houver, sob pena da aplicacdo das sancdes
cabiveis, garantido o contraditorio e a ampla defesa.

Paragrafo Unico. A CONTRATADA deveri confirmar expressamente o recebimento da notificacio,
considerando-se totalmente ciente do teor da comunicacio apés o prazo de 1 (um) dia util da data de
envio da correspondéncia eletronica.

2. Sera aplicada ADVERTENCIA por escrito nos casos literalmente indicados neste Termo de Referéncia,
e nos casos de incorregdes de menor gravidade, assim analisados pelo TRE/MS, tais como:

a) falhas durante a execug@o do fornecimento, nao corrigidas em até 5 (cinco) dias uteis, contados a
partir do comunicado formal a empresa;

b) sempre que for verificada alguma falha de pequeno porte, assim entendida pela fiscalizagdo, e ndo
disciplinada de forma diversa neste Termo de Referéncia ou no atraso na entrega dos materiais em
até 5 (cinco) dias.

3. Sera aplicada MULTA:

a) de 0,5% (meio por cento) sobre o valor total da contratacdo referente ao item, por dia de atraso no
fornecimento de material, em caso de atraso superior a 5 dias, contado desde o primeiro dia de atraso
e limitada ao montante de 20% (vinte por cento) correspondente a 40 (quarenta) dias. Apos o
quadragésimo dia de aplicagdo de multa, a Administragdo podera motivadamente, a qualquer
momento, entender caracterizada a inexecucao total da contratagdo, passivel de rescisdo;

b) de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagdo referente ao item, por falha ou defeito
no fornecimento dos materiais ndo solucionado, apos devida notificacdo pela fiscalizacao;

¢) de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagdo referente ao item, caso ndo queira
receber nota de empenho, assinar qualquer termo de alteracdo ou aditivo que seja considerado
obrigatorio, na forma prevista em Lei;

d) de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacdo referente ao item, caso a entrega dos
produtos esteja em desacordo com o contratado, no aspecto quantitativo e/ou qualitativo;

e) de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagdo referente ao item, no caso de
desatendimento de demais clausulas do Termo de Referéncia, ou de ordens da fiscalizacdo;

) de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da contratagdo referente ao item, por ocorréncia, no
caso de atraso ou ndo emissdo/encaminhamento do documento fiscal habil (nota fiscal) para
pagamento;

g) de 30% (trinta por cento) sobre o valor total da contratacdo referente ao item, se a fornecedora
negar-se a fornecer os materiais solicitados sem motivo consistente devidamente apurado pelo
Tribunal, ou, se por falhas sucessivas ou por total descumprimento das condigdes deste Termo de
Referéncia, levar o TRE/MS ao cancelamento da contratagdo, sendo cumulada com as demais multas
aplicadas anteriormente.

3.1. Na aplicagdo das multas acima serdo consideradas a natureza e gravidade da infracdo cometida,
além dos danos que provierem para o servigo publico, podendo a Administracdo motivadamente,
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com vistas a atender os principios da proporcionalidade e razoabilidade, agravar ou atenuar as multas
em 2/3, %5 ou 1/3.

3.2. As multas porventura aplicadas poderao ser descontadas dos pagamentos devidos pelo
Contratante, da garantia ao contrato, quando houver, ou cobradas diretamente da Contratada,
amigavel ou judicialmente, e poderdo ser aplicadas cumulativamente as demais sancdes previstas
nesta clausula.

3.3. Havera retencao cautelar dos valores, no caso de ocorréncia de descumprimento das condigdes

da contratagdo, até a finalizacdo procedimento administrativo instaurado para a apuragdo das falhas
contratuais, sendo restituido a contratada o correspondente o valor caso ndo subsistam razdes para a
aplicacdo de multa.

3.4. Aplicada a penalidade, a CONTRATADA sera notificada para recolher o valor da multa, no
prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados do recebimento da notificagao;

3.5. Caso nao haja recolhimento, o valor da multa podera ser glosado dos valores devidos a
CONTRATADA.

3.6. Se o crédito ndo for suficiente para cobrir o valor total da multa, o valor serd descontado da
garantia contratual, se houver.

3.7. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela CONTRATADA, este
sera encaminhado para inscri¢do em divida ativa.

3.8. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa, esta deve
ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias tteis, contado da solicitagdo do CONTRATANTE.

4. Sera aplicada a penalidade de IMPEDIMENTO DE CONTRATAR COM A UNIAO e
descredenciamento do SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital
e neste Termo de Referéncia, ao licitante ou contratada que, convocado dentro do prazo de validade da
proposta:

a) - ndo assinar o contrato ou a ata de registro de precos;
b) - ndo entregar a documentagdo exigida no edital;

¢) - apresentar documentagao falsa;

d) - causar o atraso na execu¢do do objeto;

d) - ndo mantiver a proposta;

e) - falhar na execug¢do do contrato;

f) - fraudar a execucao do contrato;

g) - comportar-se de modo inidéneo;

h) - declarar informagdes falsas; e

1) - cometer fraude fiscal.

4.1 As sagdes descritas no Item 4 também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em
pregdo para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem
justificativa ou com justificativa recusada pela administragdo publica.

5. Da aplicagdo das sangdes de multa e impedimento de contratar com a Unido, cabera recurso no prazo de
05 (cinco) dias uteis contados da intimagdo do ato, a autoridade superior do TRE/MS.

6. As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

CAPITULO VII — DOS DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS
1. Requisitar o fornecimento dos materiais, na forma prevista neste Termo de Referéncia.
2. Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigagdes decorrentes desta contratagdo.
3. Verificar a manutengao pelo fornecedor das condi¢des de habilitacdo estabelecidas na licitacdo.
4. Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual.

5. Efetuar o pagamento ao fornecedor, de acordo com as condigdes de preco e prazo estabelecidos neste
Termo de Referéncia.
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CAPITULO VIII - DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR

1. Realizar o fornecimento decorrente desta contrata¢do na forma e condi¢des determinadas no Edital e
neste Termo de Referéncia.

2. Manter, durante todo o prazo de execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na fase de habilita¢do da licitagao.

3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada ao fornecimento,
sendo de inteira responsabilidade do fornecedor a contratacdo de funcionarios necessarios a perfeita
execucdo do fornecimento.

4. Receber os valores que lhe forem devidos pelo fornecimento dos produtos, na forma disposta neste
Termo de Referéncia.
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