TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL
ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N2 75 / 2024

1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Limpeza e conservacao dos iméveis da Justica Eleitoral de Mato Grosso do Sul.

Os servicos de limpeza predial sao necessdarios para garantir a higiene e salubridade dos ambientes de
trabalho dos iméveis da Justica Eleitoral de Mato Grosso do Sul.

Limpeza de utensilios da copa/cozinha e preparo de bebidas quentes (café e chd) nos Cartérios Eleitorais
que nao dispéem de servicos de copeiragem.

A excecdo dos Cartérios Eleitorais de Dourados, Trés Lagoas, Corumbd e Ponta Pord, os demais Cartérios
Eleitorais do Interior do Estado nao contam com posto de trabalho de copeira (0), sendo que a limpeza de
utensilios de copa/cozinha e o preparo de bebidas como café e chd tem de ser feitos pelos préprios
servidores dos Cartérios. H4 demanda no sentido de que seja provida a realizacao desses servicos por
intermédio de posto terceirizado.

Este Tribunal realizou a Ultima contratacdo dos servicos de limpeza no final de 2023, mediante Pregdo
Eletronico n2 34/2023, resultando no Contrato n.2 27/2023, firmado com a empresa GRANLIMP LIMPEZA E
CONSERVACAO LTDA., para a prestacdo dos servicos de limpeza predial, incluindo o fornecimento de
materiais e equipamentos necessarios a execucao desses servicos.

Ocorre que a empresa tem incorrido em diversas falhas na execucdo, dentre elas: atraso e/ou auséncia de
fornecimento de materiais e equipamentos e atrasos no pagamento de saldrios e beneficios, como
informado no processo n.2 0002651-82.2024.6.12.8000.

Diante dessas falhas, esta Unidade Gestora manifestou-se pela inviabilidade de seguimento da execucado
contratual na forma atual, tendo solicitado a analise de cabimento da hip6tese de rescisao do contrato.

Assim, em caso de efetivacao da rescisdo contratual, far-se-4 necesséaria a contratacdo emergencial de
nova empresa para suceder a atual na execucdo dos servicos.

A proposicao é que se dé andamento aos procedimentos da fase interna da pretensa futura contratacao, de
modo a agilizar o processo de nova contratacao, em se confirmando a rescisao do contrato vigente.

2. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO, SE HOUVER

A contratacao pretendida coaduna-se com macrodesafios previstos no Planejamento Estratégico do TRE/MS
para o periodo 2021/2026, a saber:

e Promocao da Sustentabilidade; e
e Aperfeicoamento da gestdo orcamentaria e financeira.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO



Os servicos deverao ser executados por empresa especializada na prestacao de servicos de limpeza predial,
com emprego de forca de trabalho da empresa para preenchimento dos postos de trabalho previstos como
necessarios para a execucao dos servicos.

A empresa contratada devera fornecer equipamentos e materiais definidos pelo TRE/MS como necessarios a
execucao dos servicos, conforme listagens inclusas neste processo (1622090) e que acompanharao o
Termo de Referéncia (1622268, e 1622093).

Nao estdo inclusos na proposta de contratacdo os servicos de limpeza de fachadas envidracadas, fachadas
de granito, de estrutura metdlica e drea envidracada da cobertura do sagudo interno do prédio sede, a
limpeza de concreto aparente, dos iméveis do prédio sede, do Férum Eleitoral de Campo Grande e do Anexo
(Almoxarifado, Arquivo Central e Depdsito de Urnas), bem como outros servicos correlatos, considerados
como especializados, demandando pessoal com qualificacdo especifica, e material e equipamentos
préprios. Considerou-se que a inclusao desses servicos na presente contratacdo poderia onerar o custo do
contrato, em montante superior ao que se poderia obter em contratacdes especificas, a serem realizadas
oportunamente.

Nos Cartérios Eleitorais do Interior do Estado que nao contam com posto de trabalho de copeira (o), o posto
de trabalho de limpeza predial contemplara, também, a prestacao de servicos pertinentes aquele posto,
tais como: limpeza de utensilios de copa/cozinha e preparo de bebidas quentes (café e chd).

Consodrcio: Tendo em vista o valor da contratacdo, a baixa complexidade do objeto e o ramo de mercado a
atender a demanda, ndo serd admitido a participacao de consércio na presente contratacao.

Garantia: Entende-se necessaria a exigéncia do seguro garantia dosartigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, devido aorisco do contrato e o objeto tratar de servicos com cessao de mao de obra.

Prazo de Vigéncia: A vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, contada da data da assinatura do
termo de contrato, que é o prazo maximo permitido em Lei para a contratacdao emergencial.

Subcontratacao: Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Vistoria: Ndo hd necessidade de realizacdo de vistoria prévia nos locais de execucao dos servicos.
Entretanto, fica facultada as empresas interessadas a realizacao dessa vistoria, caso o desejem.

Indicacdao de Marca/Modelo: a indicagao de marcas e/ou modelos de materiais e de equipamentos
previstos a serem fornecidos pela empresa contratada é meramente referencial, tendo por objetivo
determinar as especificacdes e o padrao de qualidade esperado dos materiais e equipamentos. A empresa
contratada poderd ofertar materiais e equipamentos de marcas e modelos diversos dos indicados pelo
Tribunal, desde que comprovado o atendimento as especificacdes exigidas e a similaridade de qualidade,
cabendo a empresa contratada essa comprovacao.

Reserva de Vagas: Para dar efetividade ao Programa Transformacao criado pelo Conselho Nacional da
Justica - CNJ na Resolugdo 497 e Portaria DG TRE/MS n2 809, de 21/07/2023, nos termos do disposto no
inciso XVI do caput do art. 62 da Lei n? 14.133/2021 e Decreto Federal n2 11.430/2023, a Contratada devera
disponibilizar percentual minimo de 8% (oito cento) das vagas para mulheres em condicbes de
vulnerabilidade econémico-social.

Nos termos do inciso Il do § 9 do artigo 25 da Lei n.?2 14.133/2021 e da Resolucao CNJ n.2 307/2019, a
Contratada deverd observar o emprego de mado de obra formada por pessoas presas ou egressos do
sistema carcerario, na proporcdao de 5% (cinco por cento) do quantitativo de postos de trabalho/vagas da
presente contratagao.

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

Os quantitativos de postos de trabalho permanecerao os mesmos constantes do Contrato n.2 27/2023
(1547910), totalizando 76 postos conforme indicado no quadro abaixo.

Quantidade de postos de trabalho
AISSESI'.“I;I;E) I:E AGENTE DE AGENTE DE AGENTE DE
Local CONSERVACAO - ASSEIO E _ ASSEIO E _ ASSEIO E _ TOTAL por
Encarregado (44 CONSERVACAO CONSERVACAO CONSERVACAO grupo
l?) (44h) (25h) (20h)

Capital 2 7 24 0 33

Interior 0 2 29 12 43
Total por posto 2 9 53 12 76

No caso da Capital, o quantitativo de postos foi determinado com base nas areas dos imdveis objeto do


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

contrato de servicos de apoio administrativo na drea de limpeza predial, em conformidade com o que
dispde a Instrucao Normativa n.2 5/2017 do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo - MPOG (IN-
MPOG 05/2017). Aos postos de trabalho determinados dessa forma, foram acrescidos dois postos de
trabalho de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, com a atribuicdo de encarregado, responsavel por
supervisionar os demais postos e a execucdo dos servicos no prédio sede (1 posto) e no Férum Eleitoral de
Campo Grande e no Anexo (1 posto).

A alocacao de dois postos de encarregado foi feita em conformidade com solicitacdo da Secao de Servicos
Administrativos, unidade supervisora dos servicos de limpeza predial, haja vista que a experiéncia com as
contratacdes anteriores indicou ser inviavel que o encarregado do prédio sede exercesse tal atribuicao
também em relacdo ao Férum Eleitoral e ao Anexo.

Em relacdo aos iméveis do Interior do Estado, a determinacdo dos postos de trabalho foi feita sob as
seguintes condicdes:

a) Férum Eleitoral de Dourados: foram alocados 2 (dois) postos de trabalho de 44 horas semanais, por
se tratar de imével que abriga dois Cartérios Eleitorais, tem maior area e maior fluxo de servidores e de
usuarios;

b) Féruns Eleitorais de Corumbad, Ponta Pora e Trés Lagoas: foram alocados 2 (dois) postos de trabalho
de 24 horas (ou 25h) semanais, por se tratar de imdveis que abrigam dois Cartérios Eleitorais, mas tem
area e fluxo de servidores e de usudrios inferiores aos do Férum Eleitoral de Dourados;

c) Cartérios Eleitorais instalados em prédios préprios: foi alocado, por padrao, 1 (um) posto de trabalho
de 24 horas semanais;

d) Cartérios Eleitorais instalados em prédios locados/cedidos: foi alocado, por padrao, 1 (um) posto de
trabalho de 20 horas semanais.

Na contratacao vigente, as condicdes das alineas 'c' e 'd' acima ndo foram aplicadas a todos os casos a que
fazem referéncia, como em relacao ao imdével de Aquidauana, que apesar de ser prédio préprio, conta com
posto de 20 horas. Situagdo semelhante ocorre com o Cartério Eleitoral de Cassilandia, que passou a estar
instalado em imdvel préprio, mas manteve o posto de 20 horas semanais.

Para a contratacao futura, o posto de trabalho alocado em Aquidauana passard a ter jornada semanal de
trabalho de 25 horas, em atendimento a solicitagdo constante do Oficio n.2 39/2024 (1563954).

No mais, a proposicdo é de que seja mantida a metodologia aplicada a contratacdo vigente, permanecendo
inalterado o quantitativo de postos de trabalho.

Totalizacao dos postos de trabalho

Dessa forma, a futura contratacdo compreendera 76 (setenta e seis) postos de trabalho, sendo 33 (trinta e
trés) na Capital e 43 (quarenta e trés) no Interior, como demonstrado no quadro abaixo.

Quantidade de postos de trabalho
AESESETI(E) [éE AGENTE DE AGENTE DE AGENTE DE
. ASSEIO E ASSEIO E ASSEIO E
Local CONSERVACAO | ~NSERVACAO | CONSERVACAO | CONSERVACAO TOTAL
- Encarregado
(44h) (25h) (20h)
(44 h)

Capital 2 7 24 0 33
Interior 0 2 30 11 43
Total gera~l da 5 9 54 11 76
contratacao

Além dos postos de trabalho, a empresa contratada ficard responséavel pelo fornecimento de equipamentos
e de materiais a serem aplicados na execucao dos servicos.

A descricdo dos materiais e equipamentos, suas possiveis aplicacdes e/ou finalidades, memadrias de calculo
e outras consideracdes constam de documento incluso neste processo (1622090).

A guantificacao desses equipamentos e materiais consta de planilhas inclusas no processo, sob eventos n.2
1622268 e 1622093.

5. ANALISE DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO E SOLUCAO A CONTRATAR



Em anélise ao mercado dos servicos de limpeza predial no d&mbito de Campo Grande e de Mato Grosso do
Sul, verifica-se que, via de regra, as empresas ou érgaos publicos, que nao dispdem de recursos para a
execucao direta desses servicos, valem-se da terceirizacdo, com a contratacao de empresas especializadas
para a prestacao indireta dos servicos.

Nao obstante o mercado fornecedor dos servicos possa comportar alguma variacdo na forma de
disponibilidade dos servicos de limpeza, dadas as caracteristicas das demandas da Justica Eleitoral, conclui-
se que a solucao mais adequada seja a contratacdo de empresa especializada para a prestacao dos
servicos, por intermédio da alocacao de postos de trabalho de agentes de limpeza e conservacdo nos
iméveis da Justica Eleitoral de Mato Grosso do Sul.

Além da disponibilidade dos postos de trabalho, a empresa contratada fornecerd os equipamentos e
materiais definidos pelo TRE/MS como necessarios a execucao dos servicos.

Em relacédo aos equipamentos, a solucao de atribuir a empresa contratada o fornecimento objetiva
desonerar o Tribunal da aquisicdo em separado desses itens - que demandaria realizacao de processo de
licitacdo especifico - e, principalmente, da manutencdo dos equipamentos, evitando a necessidade de
contratacOes paralelas para a realizacdo dessa manutencdo; e objetiva, também, buscar ampliar a
disponibilidade dos equipamentos (vez que a empresa contratada tenha de manté-los em perfeitas
condicdes de funcionamento).

Quanto aos materiais, a solucao de atribuir a empresa contratada o fornecimento objetiva, de modo similar
que aos equipamentos, desonerar o Tribunal da aquisicdo em separado desses itens e da logistica de
distribuicéo para os diversos imdéveis a serem atendidos. Além disso, tem-se expectativa de que a empresa
contratada, dada sua expertise no ramo, tenha condicdes de gerenciar de forma mais eficiente e econémica
a aquisicao desses materiais e o fornecimento a este Tribunal para aplicagdo na execucao dos servicos.

6. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO E PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DO SERVIGCO OU DO
MATERIAL

A

O presente Termo de Referéncia visa a contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servicos de
apoio administrativo nas areas de limpeza, asseio e conservacao, doravante nominados apenas por
LIMPEZA PREDIAL, com prestacao dos servicos por intermédio de mao de obra prépria da empresa
contratada, incluindo o fornecimento de equipamentos e materiais necessarios para a execucao dos
servigos.

Os servicos serao executados com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e anexos.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER PRAZO DE VALOR GLOBAL TOTAL
EXECUCAO MAXIMO
1 PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA 24031 12 MESES R$ 3.711.323,40
PREDIAL

A contratacado serd de um Unico item, contemplando todos os servicos a serem executados, na Capital e
Interior, com fornecimento de equipamentos e materiais, conforme serd disciplinado no Termo de
Referéncia e seus Anexos, vez que compreendem um mesmo servico - limpeza predial - a ser executado em
multiplas localidades, pretendendo-se seja mantido o agrupamento dos servicos, de modo que apenas uma
empresa venha a ser contratada, a exemplo do que ocorre no contrato atual, haja vista que:

a) a contratacao de apenas uma empresa mostra-se vantajosa no aspecto da fiscalizacao da execucao
contratual, com reducao do volume de atividades a serem executadas pelos fiscais, que teriam de ser
replicadas a cada diferente empresa / contrato que viesse a ser celebrado;

b) o agrupamento possibilita que a empresa contratada dilua determinados custos entre todos os
postos da contratacdao, com possibilidade de oferta de precos mais vantajosos em comparacao aos que
viriam a ser obtidos caso a contratacao dos postos ocorresse de forma parcelada ou individualizada;

c) relativamente ao fornecimento de equipamentos e materiais, como mencionado nos Estudos
Preliminares, o agrupamento com a prestacao dos servicos objetiva o aproveitamento da expertise da
empresa contratada na gestdao desse fornecimento, na expectativa de obtencao de condicdes mais
vantajosas em relacdo as que seriam obtidas em contratacbes especificas realizadas pelo Tribunal, e,
principalmente, desonerar o Tribunal do volume de trabalho associado a tais contratagcdes em separado;

O objeto desta contratacao ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Portaria TRE/MS n¢@
131/2023.

Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns.

Os servicos a serem contratados se enquadram como servicos continuados, pois visam atender
necessidade permanente de manutencdao da atividade regular do Tribunal e sua interrupcao pode



comprometer a execucao dessas atividades deste TRE/MS e/ou a conservacao de seus bens e imdveis.

A prestacdo de servicos nao gera vinculo empregaticio entre as (os) funcionarias (os) da contratada e a
Administracao, vedando-se qualquer relacao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao

direta.

Nao caracteriza pessoalidade e subordinacdo direta o repasse de atividades/tarefas ou normas internas do
érgao as prestadoras / aos prestadores de servicos, bem como a fiscalizacao exercida pelo Tribunal quanto
a0 seu cumprimento.

Os servicos serao executados nas dependéncias dos iméveis utilizados pela Justica Eleitoral de Mato Grosso
do Sul localizados na Capital e no Interior do Estado, conforme indicado no quadro abaixo.

< p CODIGO| TIPO DE AREA AREA N.2 DE
IMOVEL MUNICIPIO ENDERECO SIGEC |OCUPACAO | TERRENO |[CONSTRUIDA |[PAVIMENTOS
Tribunal Rua Desembargador
Regional Ledo Neto do
Eleitoral de Campo Carmo, 23, Jardim 4
Mato Grosso do Grande Veraneio, CEP MS0059 | PROPRIO |11.045,00 5.768,77 2
Sul - prédio 79037-100, Campo
sede Grande - MS
Rua Delegado José
) . Alfredo Hardmann,
Férum Eleitoral Campo 180, Jardim )
de Campo - MS0008 | PROPRIO 5.509,01 3.726,40 4
Grande Grande Veraneio, CEP
79037-106, Campo
Grande - MS
Anexo Rua Delegado José
(Almoxarifado, Alfredo Hardmann,
Arquivo Central Campo 184, Jardim 4
e Depésito de Grande Veraneio, CEP MS0058 | PROPRIO 6.256,82 3.730,75 2
Urnas 79037-106, Campo
Eletrbnicas) Grande - MS
Rua Dr. Arthur Jorge,
o Campo 2755, Bairro Monte )
Depdsito Castelo, CEP: 79010-| MS0064 | PROPRIO 373,68 97,96 1
Grande
210, Campo
Grande/MS
RUA ANTONIO
Férum Eleitoral MARTINS DUTRA,
de Amambai - Amambai 1521, CENTRO, CEP: | MS0078 PROPRIO 800,00 229,17 1
12 ZE 79990-000,
AMAMBAI - MS
. . AV. IGUATEMI, 159,
Férum Eleltoral ) CENTRO. CEP: )
de Navirai - 22 Navirai 79950-000, NAVIRAI MS0002 PROPRIO 501,72 198,61 1
ZE
- MS
Cartério RUA OLIMPIO DIAS
Eleitoral de DOS SANTOS, 454, i
Cassilandia - 32 Cassilandia VILA IZANOPOLIS, | MS0003 | PROPRIO 900,00 229,17 1
ZE CEP: 79540-000,
CASSILANDIA - MS
Férum Eleitoral RUA IPIRANGA, 841,
de Fatima do | Fatima do Sul JARDIM PRIMAVERA, MS0004 | PROPRIO 624,00 229,17 1
Sul - 42 ZE ‘CEP: 79700-000,
FATIMA DO SUL - MS
Cartério RUA WALTER
Eleitoral de Nova HUBACHER, 1220,
Nova Andradina | Andradina CENTRO, CEP: MS0005 | ALUGADO 248,31 220,37 2
- 52 7F 79750-000, NOVA
ANDRADINA - MS
Cartério RUA ODORILHO
Eleitoral de FERREIRA, 135, 4
B ~ra| Bataguassu CENTRO, CEP: MS0006 | PROPRIO 669,90 229,17 1
ataguassu - 6
ZE 79780-000,

BATAGUASSU - MS




Férum Eleitoral

RUA DUQUE DE
CAXIAS, 45, BAIRRO

de Corumba - 72 Corumba NOSSA SENHORA DE | MS0007 PROPRIO 1.437,48 479,25 1
ZE / 502 ZE FATIMA, CEP: 79320-
060, CORUMBA - MS
RUA ALFREDO
Férum Eleitoral JUSTINO, 1100,
de Trés Lagoas -| Trés Lagoas CENTRO, CEP: MS0009 | PROPRIO 585,60 478,28 2
92 ZE /512 ZE 79603-000, TRES
LAGOAS - MS
RUA NILZA FERRAZ
Férum Eleitoral BTI?RES%ISS\ODE )
de Acllgg;téana -| Aquidauana NOVA, CEP: 79200- MS0010 PROPRIO 1.000,00 192,73 1
000, AQUIDAUANA -
MS
RUA RIO BRILHANTE,
Férum Eleitoral 1114, BAIRRO VILA
de Rio Brilhante | Rio Brilhante | MARIA, CEP: 79130- | MS0011 PROPRIO 994,00 317,85 1
- 118 ZE 000, RIO BRILHANTE
- MS
RUA GENERAL
Férum Eleitoral MORXIE'S\IDSEGS JI?AE(DIM )
) 5 . , 86,
de CO)grEn -122@ Coxim AEROPORTO, CEP: MS0012 PROPRIO 800,00 317,85 1
79400-000, COXIM -
MS
RUA JOSE
Férum Eleitoral SIE\?EAZLEL'\SIHOARDISAIM
de Paranaiba - Paranaiba ! .J MS0013 | PROPRIO 1.400,00 229,17 1
132 ZE SANTA MONICA,
CEP: 79500-000,
PARANAIBA - MS
RUA JOAO DA MOTA,
Férum Eleitoral 461, VILA
de Camapua - Camapua DIAMATINA, CEP: MS0014 | PROPRIO 1.000,00 317,85 1
142 ZE 79420-000,
CAMAPUA - MS
RUA 7 DE
Férum Eleitoral SETEMBRO, 861,
de Miranda - 152 Miranda CENTRO, CEP: MS0015 | PROPRIO 800,00 317,85 1
ZE 79380-000,
MIRANDA - MS
, . RUA APPA, 101,
Férum Eleitoral CENTRO. CEP: )
de Maracaju - Maracaju 79150_'000 ) MS0016 | PROPRIO 600,00 317,85 1
162 ZE ’
MARACAJU - MS
Férum Eleitoral RgSA g’échF;{EORA(‘:LEDPO
de Bela Vista - Bela Vista ‘ ! | MS0017 PROPRIO 880,00 236,10 1
172 7E 79260-000, BELA
VISTA - MS
Férum Eleitoral RXI?DITI\(/?NL-CI—)IIE\ISIDERI?\I?,’AS 1 (brincipal
de Dourados - | Dourados | CEP: 79814.540. | MS0018 | PROPRIO | 1.800,00 815,62 z(p””c'pa )
182 ZE / 432 ZE ; B (anexo)
DOURADOQS - MS
RUA BALTAZAR
. . SALDANHA, 1591,
Férum Eleitoral BAIRRO DA )
de Ponta Pora - Ponta Pora MS0019 PROPRIO 1.800,00 599,76 1
192 ZE / 522 ZE SAUDADE, CEP:
79904-204, PONTA
PORA - MS
Férum Eleitoral RUA CORONEL
de Porto Porto PONCE, 439, -
Murtinho - 202 Murtinho CENTRO, CEP: MS0020 PROPRIO 490,00 276,23 1
ZE 79280-000, PORTO
MURTINHO - MS
RUA SEMIRAMIS
Cartério DUALIBI,A91, BAIRRO
Eleitoral de Rio | Rio Verde de | NHECOLANDIA, CEP: MS0021 CEDIDO 420,00 391,60 2

Verde de Mato
Grosso - 212 ZE

Mato Grosso

79480-000, RIO
VERDE DE MATO
GROSSO - MS




RUA TEN. ERNANI

Cartério GUSMAO, 261,
Eleitoral de Jardim CENTRO, CEP: MS0022 | ALUGADO 600,00 378,69
Jardim - 222 ZE 79240-000, JARDIM -
MS
Cartério RUA HARRISON
Eleitoral de ; CORREIA, 20,
Agua Clara - 232 Agua Clara CENTRO, CIEP: MS0023 | ALUGADO 480,00 144,00
ZE 79680-000, AGUA
CLARA - MS
RUA MATO GROSSO
Férum Eleitoral DO SUL, 3881,
de Aparecida do | Aparecida do | JARDIM BRANDINI I, .
Taboado - 242 |  Taboado CEP: 79570-000, | M°0024 | PROPRIO | 1.354,74 1 229,17
ZE APARECIDA DO
TABOADO - MS
Cartério RUA SAO PAULO,
. 610, JARDIM DAS o
Eleitoral de : nao
Eldorado GREVILEAS, CEP: MS0025 | ALUGADO . , 200,00
Eldorado - 252 79970-000 disponivel
ZE '
ELDORADO - MS
AVENIDA EDSON
APARECIDO
Cartério FERNANDES DE
Eleitoral de Sonora CAMPOS, 493, MS0026 | ALUGADO 504,00 254,78
Sonora - 262 ZE CENTRO, CEP:
79415-000, SONORA
- MS
Cartério RUA FRANCISCO
Eleitoral de . PIERETTI, 211,
lvinhema - 272 lvinhema BAIRRO GUIRAY, MS0029 | ALUGADO 394,63 242,79
ZE CEP: 79740-000,
IVINHEMA -MS
Cartério AVENIDA DOM
Eleitoral de . PEDRO 1l, 212,
. Caarapé CENTRO, CEP: MS0030 | ALUGADO 700,00 176,00
Caarap¢ - 282
ZE 79940-900,
CAARAPO - MS
RUA OLIVIO
Férum Eleitoral JACQUES, 849, VILA
de Bonito - 302 Bonito DONARIA, CEP: MS0032 PROPRIO 660,00 229,17
ZE 79290-000, BONITO
-MS
Férum Eleitoral RUA MINAS GERAIS,
de Sidrolandia - | Sidrolandia | 134% CENTRO: CEP: 50033 | prOPRIO | 800,00 317,85
312 ZE et
SIDROLANDIA - MS
Férum Eleitoral . . AV. NELSON LYRIO,.
de Ribas do Rio | RiPas doRio | 2354, CENTRO, CEP: | \,o643, | prepri0 | 1.200,00 317,85
Pardo . 328 ZE Pardo 79180-000, RIBAS
DO RIO PARDO - MS
Cartério RUA TUPINAMBA,
Mi'ﬁggrﬁ'oss | Mundo Novo 7%%'8%?3'505%5,5;6 MS0035 | ALUGADO | 198,75 202,85
332 ZE NOVO - MS
RUA ARTHUR
Férum Eleitoral BERNARDES, 4032,
de Bandeirantes | Bandeirantes CENTRO, CEP: MS0036 PROPRIO 1.000,00 317,85
- 348 ZE 79430-000,
BANDEIRANTES - MS
RUA JOSE PEREIRA
Férum Eleitoral B?A?RSRI(L)VQAI\B;'IZSS
de Costa Rica - Costa Rica ; MS0038 | PROPRIO 1.200,00 340,78
382 ZE DUMONT, CEP:
79550-000, COSTA
RICA - MS
Cartério AV. GENARIO DA
Eleitoral de L COSTA MATOS, 730,
, . Deodapolis CENTRO, CEP: MS0039 | ALUGADO 110,40 110,40
Deodapolis - 392
ZE 79790-000,

DEODAPOLIS - MS




RUA SAO PAULO,
Forum Eleitoral B ) 2305 CENTRO, CEP:
de S&o Gabriel | Sao Gabriel 79490-000. SAO | MS0041 | PROPRIO | 1.125,00 317,85 1
D'oeste - 402 ZE|  D'oeste GABRIEL D'OESTE -
MS
RUA BARTOLOMEU
) . VIANA CAVALCANTE,
Férum Eleitoral 183, JARDIM )
de Brasilandia - | Brasilandia ' MS0042 | PROPRIO 800,00 229,17 1
412 ZE CAMARGO, CEP:
79670-000,
BRASILANDIA - MS
RUA PRIMEIRO DE
Férum Eleitoral MARCO, 167,
de Nioaque - Nioaque CENTRO, CEP: MS0044 | PROPRIO 1.200,00 229,17 1
452 ZE 79220-000,
NIOAQUE - MS
AV. MATO GROSSO
Férum Eleitoral ch dso d BADIgRS(gjll_DABRgSUE
de Chapadao do| ~oP2780 €9 1 Fr% \RQ MS0047 | PROPRIO | 1.200,00 | 317,85 1
sl - 482 ZE ul UNIAO, CEP: 79560-
000, CHAPADAO DO
SUL - MS
AV. JUSCELINO
Férum Eleitoral KUBITSCHEK, 1495,
de Anastacio - Anastacio CENTRO, CEP: MS0048 | PROPRIO 1.130,00 317,85 1
492 ZE 79210-000,
ANASTACIO - MS

Nos quadros abaixo estao indicadas as categorias funcionais que integram a presente contratacdo, os
locais (imdveis) em que serao alocados os postos de trabalho, a jornada de trabalho semanal

contratada e a quantidade de postos de trabalho respectiva.

‘asseioe | ACEMIEDE | AGEMTEDE | AcENTEDE
IMOVEL MUNICIPIO E'?c'isrf:;’:l?a ‘; CONSERVAGAO | CONSERVACAO | CONSERVAGCAO TOTAL
h) (44h) (25h) (20h)
Tribunal
Regional
Eleitoral de Campo
Mato Grosso do Grande 1 3 13 17
Sul - prédio
sede
Férum Eleitoral Campo
de Campo G 2 6 9
rande
Grande
Anexo
(Almoxarifado, 1
Arquivo Central Campo > 5 7
e Depésito de Grande
Urnas
Eletronicas)
Depésito Campo
(Rua Dr. Arthur
Grande
Jorge)
TOTAL 2 7 24 0 33

A execucdo dos servicos no Depdsito da Rua Dr. Arthur Jorge sera realizada periodicamente, com o

deslocamento de posto (s) de trabalho de outro (s) imdvel (is) da Capital.

assEioE | ASEMTEDE | AGEMTEDE | AcENTEDE
IMOVEL MUNICIPIO | CONSERVACAO CONSERVACAO | CONSERVACAO | CONSERVACAO TOTAL
- Encarregado (44h) (25h) (20h)
(44 h)
Férum Eleitoral
de Amambai - Amambai 1 1
12 ZE
Férum Eleitoral
de Naviraf - 22 Navirai 1 1
ZE




Cartério

Eleitoral de A
A Cassilandia
Cassilandia -
32 ZE
Férum Eleitoral .
de Fatima do Fatlsm? do
Sul - 42 ZE u
Cartorio
Eleitoral de
Nova
Nova Andradina
Andradina - 52
ZE
Cartério
Eleitoral de Bataguassu
Bataguassu -
62 ZE
Férum Eleitoral
de Corumba - Corumbd

78 ZE /502 ZE

Férum Eleitoral
de Trés Lagoas
-92 ZE /512 ZE

Trés Lagoas

Férum Eleitoral
de Aquidauana
-102 ZE

Aquidauana

Férum Eleitoral
de Rio
Brilhante - 112
ZE

Rio Brilhante

Férum Eleitoral
de Coxim - 122
ZE

Coxim

Férum Eleitoral
de Paranaiba -
132 ZE

Paranaiba

Férum Eleitoral
de Camapua -
1428 ZE

Camapua

Férum Eleitoral
de Miranda -
152 ZE

Miranda

Férum Eleitoral
de Maracaju -
162 ZE

Maracaju

Férum Eleitoral
de Bela Vista -
172 ZE

Bela Vista

Férum Eleitoral
de Dourados -
182 ZE / 432 ZE

Dourados

Férum Eleitoral
de Ponta Pora -
192 ZE / 528 ZE

Ponta Pora

Férum Eleitoral
de Porto
Murtinho - 202
ZE

Porto
Murtinho

Cartério
Eleitoral de Rio
Verde de MT -

212 ZE

Rio Verde de
MT

Cartorio
Eleitoral de
Jardim - 222 ZE

Jardim

Cartorio
Eleitoral de
Agua Clara -

232 ZE

Agua Clara

Férum Eleitoral
de Aparecida
do Taboado -

242 ZE

Aparecida do
Taboado




Cartério
Eleitoral de
Eldorado - 252
ZE

Eldorado 1 1

Cartorio
Eleitoral de
Sonora - 262
ZE

Sonora 1 1

Cartério
Eleitoral de
lvinhema - 272
ZE

Ivinhema 1 1

Cartério
Eleitoral de
Caarap¢ - 282
ZE

Caarapd 1 1

Férum Eleitoral
de Bonito - 302 Bonito 1 1
ZE

Férum Eleitoral
de Sidrolandia | Sidrolandia 1 1
- 312 ZE

Férum Eleitoral | . .
de Ribas do Rio R'bizgﬁ)mo 1 1
Pardo - 322 ZE

Cartorio
Eleitoral de
Mundo Novo -
332 ZE

Mundo Novo 1 1

Férum Eleitoral
de
Bandeirantes -
342 ZE

Bandeirantes 1 1

Férum Eleitoral
de Costa Rica -| Costa Rica 1 1
382 ZE

Cartorio
Eleitoral de
Deodapolis -

392 ZE

Deodapolis 1 1

Férum Eleitoral
de Séo Gabriel | Sao Gabriel
D’oeste - 402 D'oeste

ZE

Férum Eleitoral
de Brasilandia | Brasilandia 1 !
-412 ZE

Férum Eleitoral
de Nioaque - Nioaque 1 1
452 ZE

Férum Eleitoral
de Chapadao
do Sul - 482 ZE

Chapadao do
Sul

Férum Eleitoral
de Anastacio - | Anastacio 1 1
492 ZE

TOTAL 0 2 30 11 43

Os locais indicados nos quadros acima correspondem aqueles em que serdo alocados, inicialmente, os
postos de trabalho.

Durante a vigéncia contratual poderd haver alteracdo do endereco do local de prestacao de servicos,
dentro da mesma municipalidade, sem que isso implique em revisao de precos por parte da contratada,
salvo se esta comprovar que a mudanca resulta em alteracao de seus custos.

Poderd ocorrer o deslocamento de postos de trabalho, dentro da mesma municipalidade, de modo a
atender necessidade eventual dos servicos em outros iméveis da Justica Eleitoral e/ou em instalacdes
utilizadas em carater transitério pelo contratante para o desempenho de suas atividades (ex.:
infraestrutura das Juntas Eleitorais).

Os servicos serdo contratados tendo por base a drea fisica a ser limpa e, em cumprimento ao disposto na IN
n2 05/2017 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo - MPOG, para fins de se quantificar a
mao de obra minima que sera necessdria a execucao dos servicos, o TRE/MS adotard unidade de medida
por meio de indices de produtividade por servente, proporcionais a jornada semanal de trabalho fixada.




Para a fixacdo dos indices de produtividade levou-se em consideracdo as experiéncias e parametros
aferidos em contratos anteriores, em face das caracteristicas das dreas a serem limpas, observado o
quadro abaixo.

Produtividade diaria por servente em m?2 6

Tipo de area Tipo de piso aah 25h 20h
Pisos acarpetados 800 455 364

Pisos frios 800 455 364

Laboratérios 360 205 164

Areas Internas ! Almoxarlfans / galpdes 3 1500 853 682
Oficinas 1200 682 546

Areas com espacos ||~vres: saguao, hall 1000 569 455

e saléo
Banheiros 200 114 91
Pisos pavimentados adjacentes 1800 1023 819

/contiguos as edificagdes

varricdo de passeios e arruamentos 6000 3410 2728

Patios e areas verdes com alta

NI 1800 1023 819
frequéncia
A 2 L 7 7z .
Areas Externas Patios e areas veArde.s com média 1800 1023 819
frequéncia
Patios e areas veArde.s com baixa 1800 1023 819
frequéncia
Coleta de detritos emApa_tlos.elz areas 100000 56819 45455
verdes com frequéncia diaria
face externa com exposicao a situacao 130 74 60
de risco
. 4 .~ . ~
Esquadrias face externa sem exposicdo a situacao 300 171 137
de risco
face interna 300 171 137
Fachadas (observada a periodicidade prevista
Envidracadas 4 no Projeto Bésico) 130 74 60
Areas Hospitalares 360 205 164

e assemelhadas °

Notas:

1 . Areas Internas: compreendem a area edificada dos iméveis, com seus diversos tipos de pisos e paredes,
incluindo salas, espacos livres, hall, sagudes, coberturas, garagens, varandas, etc.

2 _ Areas Externas: compreendem area ndo edificada, mas integrante do imével, como acessos, calcadas,
rampas, escadas, estacionamentos, areas de circulagao de veiculos, etc. As areas externas dos imdveis da
Capital compreendem também dreas correspondentes a jardins e dreas verdes, em que serdo realizados
servicos de varrigao e coleta de lixo / detritos, exceto quando provenientes dos servicos de manutengao
dessas areas (ex.: poda de arvores, corte de grama, etc.), situacao em que ficardo sob responsabilidade dos
servicos de jardinagem.

3 . Depésito/Almoxarifado/Galpdo: compreendem &reas maiores, com quantidade minima de salas,
possuindo poucas divisdes, que servem para armazenamento de bens.

4 _ Esquadrias /fachadas envidracadas: compreendem faces interna e externa de painéis e portas de vidro e
de janelas, e brises, podendo haver, ou nao, risco para a execucao dos servicos de limpeza. Para fins desta
contratacdo considerou-se que todas as areas a serem limpas sdao sem exposicao a risco. As areas com
exposicdo a risco serdo objeto de contratacao especifica em separado.

5 _ Areas hospitalares e assemelhadas: compreendem os consultérios médico e odontolégico da sede do
TRE/MS e suas salas adjacentes.

6 _ produtividade diaria: calculo médio da 4rea de limpeza executada diariamente por servente / agente.

Em relacdo aos imdveis localizados no Interior do Estado, a definicdo do quantitativo de postos de
trabalho e das respectivas jornadas semanais e trabalho considerou os aspectos indicados acima,
mantendo-se os parametros fixados para a contratacdo vigente, a saber:

a) 2 postos de trabalho de 44 horas semanais alocados no Férum Eleitoral de Dourados, cujo
imoével abriga duas Zonas Eleitorais, tem maiores dimensbées que os demais e maior fluxo de
pessoas;

b) 2 postos de trabalho de 25 horas semanais alocados nos Féruns Eleitorais de Trés Lagoas,
Corumba e Ponta Pora, por abrigarem duas Zonas Eleitorais, terem imdveis de maiores dimensoes
e fluxo de pessoas (comparativamente aos imdveis da alinea 'c' abaixo);

c) 1 posto de trabalho de 25 ou 20 horas semanais alocados nos demais Féruns e Cartérios
Eleitorais;

Considerados os indices de produtividade indicados acima, as areas dos locais onde serdo executados os



servicos, a frequéncia de prestacao dos servicos no que se refere a cada tipo de area, e as peculiaridades
da prestacdo dos servicos em cada local, foram definidas as quantidades de postos de trabalho necessarios
a execucao dos servicos, conforme indicado nos quadros da cldusula 3.2.1 acima, €, em resumo, no quadro

abaixo.

Quadro resumo dos postos de trabalho da contratacao

Quantidade de postos de trabalho
AISSESNI;I;E) 2E AGENTE DE AGENTE DE AGENTE DE
Local CONSERVACAO - ASSEIO E _ ASSEIO E _ ASSEIO E _ TOTAL por
Encarregado (44 CONSERVACAO CONSERVACAO CONSERVACAO grupo
) (44h) (25h) (20h)

Capital 2 7 24 0 33

Interior 0 2 30 11 43
Total por posto 2 9 54 11 76

As atividades de limpeza predial serdo atribuidas segundo a classificacdo do posto de trabalho,

conforme disposto no quadro abaixo.

Classificacao
do posto de
trabalho

Identificacao do (s)
posto (s) de trabalho

Atividades previstas a serem executadas

Tipo 1

Capital:

AAC - encarregado (2
postos)

1 - supervisionar os postos de trabalho sob sua responsabilidade;

2 - planejar as atividades de limpeza, de acordo com a
metodologia fixada pelo contratante;

3 - orientar as prestadoras / os prestadores de servicos;
4 - acompanhar e monitorar os servicos executados;

5 - monitorar o uso de uniforme e de equipamentos de protecao
individual pelas prestadoras / pelos prestadores de servicos;

6 - controlar a disponibilidade dos equipamentos fornecidos pela
empresa contratada;

7 - controlar as demandas por materiais de consumo e informar a
Fiscalizacdo as necessidades de requisicdo de fornecimento a
empresa contratada;

8 - demais atividades concernentes ao posto de trabalho;

9 - eventualmente, e mediante necessidade do servico, o posto
poderd exercer as atividades previstas para o posto do tipo 2;




Capital:

1 - limpar as areas internas dos imdveis: ambientes de trabalho,
areas de circulacdo, auditérios, depdsitos, etc.;

2 - limpar as areas externas dos iméveis: pisos contiguos as
edificacdes, passarelas, estacionamentos, arruamentos, etc;

3 - realizar a varricdo e/ou a coleta de lixo/detritos nas areas
verdes dos imdveis, a excecao daqueles provenientes de servicos
de manutencdo dessas areas (podas de arvores, corte de grama,
etc.);

4 - limpar acervo da Biblioteca e do Arquivo Central;

5 - limpar, internamente, refrigerador / frigobar existentes nos
ambientes de trabalho;

Tipo 2 AAC - 44h (3 postos)
6 - limpar, internamente, bebedouros, conforme procedimento

AAC - 25h (21 postos)  fixado pelo contratante;

7 - limpar esquadrias internas e externas (apenas aquelas cuja
limpeza seja possivel sem uso de equipamentos para elevacdo da
prestadora / do prestador de servigos, isto é, com a prestadora / o
prestador de servicos posicionada (o) no solo / piso);

8 - repor garrafao de dgua mineral nos bebedouros;

9 - coletar residuos das lixeiras instaladas nos imdéveis (exceto dos
sanitdrios e das areas de saude), acondicionando-os em sacos
plasticos e depositando-os em local indicado pelo Tribunal para
posterior coleta pelo servico de coleta publica de residuos;

Capital:

AAC - 44h (4 postos) 1 - executar as atividades previstas para o posto do tipo 2;

AAC - 25h (3 postos) 2 - IlmplarlAsa_nltar|os e abasltecler dispensadores com papel toglba,
papel higiénico, sabonete liquido e outros materiais de reposicao,
guando necessério;

Interior: 3 - limpar areas de saude (consultérios médico e odontolégico do

i Dourados - AAC - 44h (2 prédio sede);
Tipo 3 postos) 4 - coletar residuos das lixeiras instaladas nos ambientes
Tras Lagoas - AAC - 25h indicados nos itens 2 e 3, conforme o caso, acondicionando-os em
2 ostgs) sacos plasticos e depositando-os em local indicado pelo Tribunal
P para posterior coleta pelo servico de coleta publica de residuos ou

Corumbad - AAC - 25h (2 |por servico especializado de coleta;

postos) 5 - realizar a coleta seletiva de residuos, conforme plano do

Ponta Pora - AAC - 25h (2 [contratante;

postos)

nteri 1 - executar as atividades previstas para o posto do tipo 3;

nterior:

) 2 - limpar instalacdes, equipamentos e utensilios da copa /

diversas localidades !

3 - preparar bebidas quentes (café e/ou chd);

Nota: ! - localidades em que estardo alocados postos de trabalho do tipo 4: Amambai, Navirai, Cassilandia,
Fatima do Sul, Nova Andradina, Bataguassu, Aquidauana, Rio Brilhante, Coxim, Paranaiba, Camapua,
Miranda, Maracaju, Bela Vista, Porto Murtinho, Rio Verde de Mato Grosso, Jardim, Agua Clara, Aparecida do
Taboado, Eldorado, Sonora, Ivinhema, Caarapd, Bonito, Sidrolandia, Ribas do Rio Pardo, Mundo Novo,
Bandeirantes, Costa Rica, Deoddpolis, Sao Gabriel do Oeste, Brasilandia, Nioaque, Chapadao do Sul e

Anastacio.

Os postos do tipo 3 alocados nos imdveis da Capital estdo previstos a serem distribuidos da
seguinte forma:

Quantidade de postos de trabalho

AGENTE DE A~SSE|O E AGENTE DE ANSSE|O E TOTAL
Local CONSERVACAO (44h) CONSERVACAO (25h)
Prédio sede 2 2
Férum Eleitoral 1 1 2




Anexo

saldrio _minimo, em conformidade com a cldusula 92
como previsdo do item Il da SUmula n.2 448 do Tribunal Superior do Trabalho, sera aplicada aos
postos de trabalho da presente contratacao na forma indicada no quadro abaixo.

da CCT/2024 (STEAC/2024), bem

Classificacao do

Identificacao do (s) posto (s)

localidades

posto de d balh Incidéncia de adicional de insalubridade
trabalho e trabalho
Capital: Nao fazem jus ao adicional de insalubridade, pois ndo
Tipo 1 realizardo higienizacdo de instalacdes sanitdrias de uso
AAC - encarregado (2 postos) publico ou coletivo e a respectiva coleta de lixo.
Capital: . ) o ) ) o
Nao fazem jus ao adicional de insalubridade, pois nao
Tipo 2 AAC - 44h (3 postos) realizardo higienizacdo de instalacdes sanitarias de uso
AAC - 25h (21 postos) publico ou coletivo e a respectiva coleta de lixo.
Capital:
AAC - 44h (4 postos)
IAAC - 25h (3 postos)
Interior: Fazem jus ao adicional de insalubridade, porque
Tino 3 realizardo a higienizacdo de instalacdes sanitarias de
P Dourados - AAC - 44h (2 postos) | yso publico ou coletivo e a respectiva coleta de lixo, em
Trés Lagoas - AAC - 25h (2 locais considerados como de grande circulagao.
postos)
Corumba - AAC - 25h (2 postos)
Ponta Pora - AAC - 25h (2
postos)
Fazem jus ao adicional de insalubridade em periodos
especificos indicados abaixo, pela realizacao de
higienizacao de instalagdes sanitarias de uso publico ou
coletivo e da respectiva coleta de lixo, em locais
considerados como de grande circulacao nos seguintes
periodos:
a) quinze dias que antecedem o fechamento do
cadastro eleitoral (compreendidos entre os meses
de abril e maio de ano em que ocorrem Eleicdes
) Municipais ou Gerais); e,
Interior: . L o
) ) b) a partir de 12 de agosto, até o final do turno Unico
Tipo 4 AAC - 25h ou 20h - diversas ou do Ultimo turno das Eleicdes, quando houver dois

turnos (meses de agosto e setembro e parte do més
de outubro de ano em que ocorrem Eleicdes
Municipais ou Gerais).

Nos demais periodos da vigéncia contratual os postos
nao fazem jus ao adicional de insalubridade, mesmo
prevista a realizacao de higienizacao de instalacdes
sanitarias de uso publico ou coletivo e da respectiva
coleta de lixo, posto que, devido a baixa circulacdo de
pessoas nos imdveis em que os postos estarao alocados,
tais servicos sejam equiparados a limpeza em
residéncias e escritérios.

Para fins de elaboracdo da estimativa de precos da contratacdo e da apresentacao de propostas de precos
pelas empresas interessadas, considerar-se a seguinte composicao de custos para os postos do tipo 4:

a) 9 meses e meio sem incidéncia de adicional de insalubridade; e,

b) 2 meses e meio com incidéncia de adicional de insalubridade.

Por ocasiao da apuracao dos valores relativos a incidéncia do adicional de insalubridade para os postos do




N

tipo 4 que deverao ser efetivamente pagos a contratada, serdo considerados os periodos indicados no
guadro acima, inclusive fracdes de més.

Considerando as atividades previstas para os postos do tipo 4, que compreendem atribuicdes do cargo de
copeira (o), devera ser prevista na formacao de precos a incidéncia de gratificacdo correspondente ao cargo
de copeira (0), conforme valor fixado na Convencao Coletiva de Trabalho.

A prestacdo dos servicos ocorrerd, via de regra, de 22 a 62-feira, dentro do periodo compreendido entre as
7h e as 20h, que sera considerado como expediente do Tribunal para fins desta contratacao.

A prestacdo dos servicos poderd ocorrer em dias e hordrios diversos, a depender da necessidade do
servico, como a exemplo do periodo eleitoral.

As jornadas de trabalho das prestadoras / dos prestadores de servicos a serem tornadas (os) disponiveis
pela contratada serao de 44, 25 ou 20 horas semanais. A jornada semanal serd prestada, regra geral, de
segunda a sexta-feira, conforme escala (hordrio de prestacdo de servicos) a ser determinada pelo
contratante, e respeitados o limite para a jornada didria, os intervalos intra e interjornadas e demais
normas pertinentes.

A distribuicdo da jornada semanal prevista é a que segue:

Posto de trabalho Jornada semanal Jornada diaria (22 a 62-feira)
Agente de Asseio e Conservacao - 44 horas 8 horas e 48 minutos, com intervalo minimo de 1 hora
encarregada (o) para alimentacao e repouso
. ~ 8 horas e 48 minutos, com intervalo minimo de 1 hora
Agente de Asseio e Conservagcao 44 horas : M
para alimentacao e repouso
Agente de Asseio e Conservacio 25 horas 5 horas, com |n'§ervalo minimo de 15 minutos para
alimentacdo e repouso
Agente de Asseio e Conservacao 20 horas 4 horas ininterruptas

Fornecimento de materiais e equipamentos

A contratada, além de disponibilizar a mao de obra, deverd fornecer para o contratante os materiais,
utensilios e/ou equipamentos necessarios para a perfeita execucao dos servicos compreendidos nesta
contratacao, conforme Anexos I-B, I-D e I-E.

Os materiais, utensilios e equipamentos a serem fornecidos pela contratada serdo agrupados em 3 (trés)
grupos distintos, cada qual, com suas condicbes especificas de fornecimento:

a) materiais de consumo nado duraveis (consumiveis): designacao genérica atribuida aos materiais que,
regra geral, sdo aplicados na execucao dos servicos e sofrem perda de suas propriedades, isto é, ndao
sao passiveis de reutilizacdo, ou tenham vida Uutil limitada, e, por isso, devam ser repostos
frequentemente pela contratada;

b) materiais de consumo duraveis: designacao genérica atribuida aos materiais que apresentam vida
atil mais prolongada, sofrendo desgaste pelo uso no curso do tempo, podendo ser reutilizados; e,

c) equipamentos: designacao genérica atribuida aos aparelhos e equipamentos que a contratada
empregara na execucao dos servicos, que apresentam grande durabilidade.

As listagens dos materiais e equipamentos que a contratada deverd fornecer constam dos Anexos I-B, I-D e
I-E, e correspondem ao conjunto minimo de itens tidos como necessérios a perfeita execucao dos servicos
objeto desta contratacao.

Uniformes e cédigo de vestuario

A contratada deverd fornecer uniformes as (aos) suas (seus) prestadoras (es) de servicos e exigir destas
(es) o cumprimento do cédigo de vestudrio, conforme condicdes a serem disciplinadas no Termo de
Referéncia.




Exigéncias de habilitacdo
8.15. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

a) CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS A TRIBUTOS FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA
UNIAO, administrados pela Secretaria da Receita Federal, devidamente vélida, constando expressa a
abrangéncia das contribuicoes sociais previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo tnico do
art. 11 da Lei n2 8.212 de 24 de julho de 1991;

b) CERTIDAO DE REGULARIDADE DO FGTS (CRF), devidamente vélida, emitida pela Caixa Econémica
Federal, que comprove inexisténcia de débito perante o FGTS;

c) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT), devidamente vélida, emitida pela Justica
do Trabalho nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho em observancia ao
disposto no art. 68, IV, da Lei 14.133/2021,;

d) Declaracao de que a empresa nao utiliza menores de 18 (dezoito) anos para trabalho noturno,
perigoso ou insalubre; nem menores de 16 (dezesseis) anos para qualquer trabalho, salvo na condicao
de aprendiz, a partir de 14 anos, em conformidade ao disposto no inciso XXXIll, do artigo 7¢ da
Constituicao Federal, em campo préprio do sistema.

e) CERTIDAQ NEGATIVA DE FEITOS SOBRE INSOLVENCIA CIVIL, FALENCIA, RECUPERACAO JUDICIAL E
RECUPERACAOQO EXTRAJUDICIAL, expedida pelo Distribuidor da sede da Pessoa Juridica;

e.l) A apresentacao de certiddao positiva de feitos sobre recuperacao judicial e extrajudicial nao
ensejard a imediata inabilitacdo do licitante. A empresa que se encontrar em recuperacao
judicial/extrajudicial deverd apresentar, juntamente com a certidao positiva, a comprovagdo de
gue seu plano de recuperacao foi aprovado e homologado judicialmente, com a recuperacéao ja
deferida;

e.2) a certiddo em que nao constar prazo de validade, serd atribuida validade de 90 (noventa)
dias, contados da data de emissao;

f) ATESTADO DE QUALIFICACAO TECNICO OPERACIONAL, emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprove que a empresa executou servicos terceirizados com a alocacao de postos de
trabalho por periodo nao inferior a trés anos

f.1) Em vista da natureza do objeto a ser licitado, serd admitida a apresentacdao de dois ou mais
atestados emitidos por pessoas juridicas diversas, de forma que a andlise conjunta dos atestados
possa comprovar que a licitante executou servicos de forma indireta pelo lapso temporal minimo
exigido;

f.2) E de responsabilidade da licitante a disponibilizacdo de todas as informacdes necessarias a
comprovacao a legitimidade dos atestados solicitados;

g) ATESTADO(S) DE QUALIFICACAO TECNICO OPERACIONAL, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove que a empresa executou ou estd executando satisfatoriamente,
servicos terceirizados com a alocacao concomitante de, pelo menos, 37 (trinta e sete) postos de
trabalho;

g.1) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato ou decorrido no
minimo um ano do inicio de sua execucao, exceto se houver sido firmado para ser executado em
prazo inferior;

g.2) O dimensionamento da comprovacao da capacidade técnica é inferior a 50% do objeto do
contrato pretendido;

g.3) Em vista da natureza do objeto a ser licitado, serd admitida a apresentacao de dois ou mais
atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas diversas, de forma que o somatério
dos documentos obtidos atinja o dimensionamento minimo exigido;

g.4) Aplica-se na presente alinea o disposto na alinea “f.2” desta cldusula;

h) BALANCO PATRIMONIAL DOS ULTIMOS 2 (DOIS) EXERCICIOIS SOCIAIS, apresentado na forma da Lei,
que comprove a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou
balancos provisérios, podendo ser atualizado, tomando como base a variacdo, ocorrida no periodo, do
INDICE GERAL DE PRECOS-DISPONIBILIDADE INTERNA - IGPDI, publicado pela Fundac&o Getulio Vargas -
FGV ou outro indicador que venha a substitui-lo; cuja andlise sera feita na forma indicada na cldusula
8.16;

i) DECLARACAO do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme Modelo
(Anexo IV) deste Termo de Referéncia de que 1/12 (um doze avos) dos contratos firmados com a
Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta nao é
superior ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

i.1. declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE), relativa
ao ultimo exercicio social; e



i.2. caso a diferenca entre a declaracao e a receita bruta discriminada na Demonstracao do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, o licitante deverd apresentar justificativas.

8.16. O BALANCO PATRIMONIAL apresentado pela empresa serd analisado com a observancia do que
dispbéem as clausulas abaixo.

8.16.1. Sera considerado como na forma da Lei o Balanco Patrimonial, apresentado mediante:
a) publicacao em Diério Oficial ou jornal; ou,
b) cépia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante; ou,

c) cépia do Livro Diadrio, devidamente autenticado na Junta comercial da sede ou domicilio do
licitante ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e Encerramento; ou

d) escrituracao digital entregue a RFB, na forma da Lei.
8.16.2. Sera analisada e avaliada a situacdo financeira da empresa pelos seguintes indices contdbeis:
A) Liquidez Geral: Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
B) Liquidez Corrente: _Ativo Circulante_
Passivo Circulante
C) Solvéncia Geral: Ativo total

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
D) Capital Circulante Liquido (ou Capital de Giro): Ativo Circulante - Passivo Circulante

8.16.3. Para ser considerada habilitada, de acordo com a andlise do Balanco Patrimonial e da
Declaracdo constante na alinea “i” da cldusula 8.15, a empresa devera obter:

8.16.3.1. Resultado igual ou superior a 1 na avaliacdo dos indices contabeis
enumerados nas alineas “A” a “C” da clausula 8.16.2;

8.16.3.2. Capital Circulante Liquido (ou Capital de Giro) de, no minimo, 16,66% do valor
total estimado para o primeiro ano da contratacao;

8.16.3.3. Patrimonio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado
para o primeiro ano da contratacao.

8.16.4. Se necessaria a atualizacdo do balanco, deverd ser apresentado o balanco atualizado na forma
estabelecida na clausula 11.8.1 acima.

8.16.5.0 atendimento dos indices econémicos previstos nesta cldusula deverd ser atestado mediante declaragdo
assinada por profissional habilitado da &rea contdbil, apresentada pelo fornecedor.

8.17. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n? 14.133, de
2021, art. 65, §19).

8.18. Declaracao de que a licitante possui ou instalard escritério no municipio de Campo Grande, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

7. JUSTIFICATIVA PARA O AGRUPAMENTO OU NAO DA SOLUGAO



A contratacdo pretendida compreende um mesmo servico - limpeza predial - a ser executado em multiplas
localidades.

A proposicao é de que seja mantido o agrupamento dos servicos, de modo que apenas uma empresa venha
a ser contratada, a exemplo do que ocorre no contrato atual.

A contratacao de apenas uma empresa mostra-se vantajosa no aspecto da fiscalizacao da execucao
contratual, com reducdo do volume de atividades a serem executadas pelos fiscais, que teriam de ser
replicadas a cada diferente empresa / contrato que viesse a ser celebrado.

Além disso, o agrupamento possibilita que a empresa contratada dilua determinados custos entre todos os
postos da contratacao, com possibilidade de oferta de precos mais vantajosos em comparag¢ao aos que
viriam a ser obtidos caso a contratacao dos postos ocorresse de forma parcelada ou individualizada.

Relativamente ao fornecimento de equipamentos e materiais, como j& mencionado mais acima, o
agrupamento com a prestacao dos servicos objetiva o aproveitamento da expertise da empresa contratada
na gestao desse fornecimento, na expectativa de obtencdo de condi¢cdes mais vantajosas em relacao as que
seriam obtidas em contratacbes especificas realizadas pelo Tribunal, e, principalmente, desonerar o
Tribunal do volume de trabalho associado a tais contratacdes em separado.

8. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE
MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS

A contratacdo dos servicos pretende garantir melhores condicées ambientais as servidoras, aos servidores,
as colaboradoras e aos colaboradores que laboram nos imdveis da Justica Eleitoral, bem como as usudrias e
a0s usuarios que utilizam essas instalacoes.

9. ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

Em relacao aos postos de trabalho, as planilhas de custos foram elaboradas, tendo como base o modelo
adotado para a contratacao vigente e por referéncia a Convencao Coletiva STEAC/SEAC 2024 (1622095).

Na composicao dos custos das planilhas atualizadas, observou-se o que segue:

a) os valores de remuneracdo, gratificacdes e adicionais e beneficios sequiram o disposto na CCT, com
as adequacdes correspondentes as jornadas de trabalho;

b) foram adotados os percentuais de encargos e de tributos cotados para a contratacao vigente;

c) para as rubricas "despesas indiretas" e "lucro" foram adotados os percentuais maximos de 10% e 5%,
respectivamente, os quais se mostram superiores aos da contratacao vigente. Justifica-se esse
incremento em razao da natureza do contrato a ser celebrado, que terd duracao limitada a 12 meses, de
modo que é razodvel admitir que as empresas interessadas assumam gastos adicionais para a gestao do
contrato, bem como possam requerer remuneragao superior a usual para a execugcao dos servicos;

d) para a rubrica "uniforme", foram considerados os quantitativos previstos a serem fornecidos e valores
estimados para a contratacao ora vigente;

e) em relacdo a rubrica "vale transporte" foram considerados os valores vigentes nos municipios de
Campo Grande, Dourados, Trés Lagoas, Corumbd e Ponta Pora, e, para os demais municipios considerou-
se que ndo haverd fornecimento desse beneficio. Foi considerado o total de 22 dias Uteis ao més, com o
fornecimento do vale transporte de 22 a 62-feira;

f) previsdao da gratificacao de copeira para os postos de trabalho dos Cartérios Eleitorais que ndo contam
com servico de copeira especifico;

No que se refere aos materiais e equipamentos, foram elaboradas estimativas de precos, considerando
valores coletados pela unidade demandante em consulta a lojas virtuais e a loja fisica em Campo Grande. As
planilhas constam do processo sob evento n.2 1622090, 1622268 e 1622093.

Quanto aos equipamentos, a proposta é de que seja mantido o formato de remuneracdo aplicado na
contratacdo atual, similar a locacdo. Para fixacao desse valor a ser pago mensalmente, foi considerado o
valor de aquisicao do equipamento, dividido pela vida util estimada do item.

Quanto aos materiais, foram determinados, com base nas consultas realizadas pela unidade demandante, os
valores maximos que poderao ser cotados pelas empresas interessadas pelo fornecimento dos itens ao
Tribunal. Tais valores correspondem ao preco final a ser pago pelo TRE/MS. Adotou-se, para fins de
estimativa, o mesmo referencial de valor para os fornecimentos para Campo Grande e para os demais
municipios.



Como os precos coletados pela unidade demandante se referem ao mercado varejista, e considerando que a
empresa contratada muito provavelmente fard a aquisicdo dos materiais no mercado atacadista, tem-se a
expectativa de que as diferencas de valores entre tais mercados possibilitem a empresa interessada a
composicdo de seus precos com a previsao do valor de aquisicdo do material, acrescido dos demais custos,
como transporte, tributos, lucro, etc..

Os valores dos postos de trabalho, dos equipamentos e materiais a serem fornecidos foram transpostos para
a planilha denominada "Estimativa de precos - geral - 2024" (1622276), da qual se extraem o0s seguintes
valores considerando a vigéncia contratual de 12 meses.

QUADRO - RESUMO Precos
Local de
prestacao materiais de
dos consumo
item servicos servigos materiais consumiveis durdveis equipamentos total

Campo

1 Grande 1.372.875,48 257.159,10 34.662,86 9.321,24 1.674.018,68
Interior

2 do Estado 1.593.069,31 308.281,19 120.980,74 14.973,48 2.037.304,72
GLOBAL
TOTAL 2.965.944,79 565.440,29 | 155.643,60 | 24.294,72 | 3.711.323,40

Quanto a desembolso de despesas, é esperado que em 2024 haja maior dispéndio de valores do montante
contratual, em vista, a principio, de trés fatores:
1) as despesas com materiais de consumo durdveis estao previstas a serem pagas juntamente com o
pagamento do 12 més de prestacdo de servicos;
2) previsdo de pagamento de insalubridade a postos de trabalho do Interior do Estado no periodo
eleitoral;
3) por ser ano eleitoral, prevé-se maior demanda por materiais consumiveis no ano de 2024,
comparativamente a 2025.

No quadro abaixo estao indicados os valores previstos de desembolso nos anos de 2024 e 2025,
considerando apenas o 12 e 22 fatores mencionados acima e nao contemplando a repactuacao contratual
para 2025, e prevendo-se que o contrato tenha inicio de execucao em 19/julho (conforme planilha inclusa no
processo sob evento n.2 (1622276).

Ano DESEMBOLSO PREVISTO
2024 R$ 2.230.622,64
2025 R$ 1.480.700,76

Cumpre destacar que os valores acima estao calculados com base na Convengao Coletiva vigente em 2024,
e, para 2025 sofrerao repactuacao.

10. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Ndo se vislumbra a necessidade de adequacbes fisicas nos ambientes em que os servicos serao
executados, a excecao de instalacao nos sanitdrios de dispensadores diversos a serem fornecidos pela
empresa contratada e a alocacao de materiais e equipamentos a serem empregados na prestacao dos
servicos.

Em relacao aos aspectos comportamentais e funcionais, considerando que pode ocorrer alteracdao dos
prestadores de servicos hoje alocados nos postos de trabalho, haverd necessidade de orientacdo aos novos
prestadores e repasse das atividades que deverao ser executadas e as metodologias de trabalho a serem
aplicadas, o que sera realizado oportunamente pelas fiscalizagdes central e locais.

11. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES



O contrato n.2 27/2023 (1547910), decorrente do processo n.20006417-17.2022.6.12.8000, que tem o
mesmo objeto da proposta de contratacdo aqui tratada, permanece vigente, de modo que a efetivacao
desta nova contratacdo somente deverd ocorrer apds decisdo acerca da hipdtese de rescisao do contrato
vigente.

A proposicao é de que seja dado seguimento aos procedimentos da fase interna da contratacao pretendida,
de modo que a fase externa possa ser iniciada, com celeridade, apds a decisdo mencionada ao final do
paragrafo anterior.

12. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE NAS CONTRATACOES (/tem Obrigatério - vide Portaria DG n.
130 - SEI 1452785)

Em relacdao aos materiais a serem fornecidos foram inseridas especificacées voltadas a sustentabilidade,
tais como:

1) adocao de produtos com formulacao concentrada, o que possibilita a reducao de volume de
embalagens a serem utilizadas para a guarda desses materiais, bem como reduz o impacto logistico do
transporte dos materiais;

2) adocdao de embalagens de maior capacidade, que, também, representam reducdo no impacto
logistico do transporte dos materiais;

3) emprego de produtos de pronto uso ou que demandem apenas a diluicio em &gua para o uso,
evitando-se a necessidade de preparo e manipulacdo de produtos quimicos pelos prestadores de
Servicos;

4) preferéncia por produtos biodegraddveis e nao téxicos;

5) adocao de uso de sacos de lixo produzidos com "plastico verde", derivado da cana de acglcar, como
forma de reducdo de consumo de plastico convencional;

Previsao de fornecimento de equipamentos de protecdo individual para uso pelos prestadores de servicos.

Além desses aspectos, outras medidas serdao adotadas na operacionalizacao dos servicos de limpeza
predial, com o objetivo de racionalizar o uso de produtos e de dgua na execucdo desses servicos e melhorar
a eficiéncia dessa execucao.

13. OBRIGATORIEDADE DE EXIGENCIA DE CONTRATACAO DE EGRESSOS

Nao obstante o tema se mostre complexo e possa suscitar opinides divergentes sobre o escopo de sua
aplicacdo, importa salientar que a Assessoria Juridica da Diretoria-Geral j& se manifestou a respeito,
conforme Parecer n.2 1270/2021 (1110313) - processo n.20003718-87.2021.6.12.8000, tendo concluido...

"pela necessidade da observancia das disposic6es constantes na Resolucdo CNJ
307/2019 e, supletivamente, do Decreto Federal n? 9.450/2018 no que aquela
for omissa e nao conflitante, quando da elaboracdo dos instrumentos convocatdrios,
de forma a regulamentar da exigéncia da contratacdo de pessoas presas e/ou egressos do
sistema prisional na execucdo dos contratos de prestacdo de servicos e de obras, com
valor superior a R$ 330.000,00 (trezentos e trinta mil reais)."

Assim, tem-se que a contratacao pretendida neste processo enquadra-se nos quesitos trazidos pela AJDG,
razdo pela qual serd exigida contratacdo de egressos, nos termos da legislacdo pertinente.

Ademais, a parte das percepcoes individuais sobre o tema, a Equipe de Planejamento da Contratacdo nao
identificou elementos sélidos que permitam afastar de plano a aplicacdo da Resolucdo CNJ 307/2019 ao
presente caso.

14. TOPICOS PARA ORIENTAR O TERMO DE REFERENCIA, PROJETO BASICO OU CONTRATO

Constarao do Termo de Referéncia.

15. MAPA DE RISCOS



RISCO 01

FASE DE ANALISE: Planejamento da contratac&o e selecio do fornecedor.
RISCO 01: Consulta de precos deserta ou fracassada

Probabilidade: ( X)Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio ( X)Alto
Dano: Nao contratacao dos servicos
Acdo Preventiva: Responsavel:

Identificacdo prévia de possiveis fornecedores e
envio do aviso de licitacao

Acdo de Contingéncia: Responsavel:
Repeticao da Consulta de Precos SLC

Demandante (ldentificacao) / SLC (Envio do aviso)

RISCO 02

FASE DE ANALISE: Planejamento da contratacdo e sele¢do do fornecedor.
RISCO 02: Empresa vencedora se recusa a assinar o contrato

Probabilidade: ( X)Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio ( X)Alto
Dano: Nao contratacao dos servicos
Agao Preventiva: Responsavel:
Ndo hé
Acdo de Contingéncia: Responsavel:
Consulta de precgos para nova cotratacao sLC
emergencial

16. DECLARAGAO DA VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO

Pelo exposto, conclui-se pela viabilidade da contratacao.

17. INDICACAO DA MODALIDADE DE CONTRATACAO

Tendo em vista a urgéncia da contratagdo, em razao da provavel rescisao do contrato atual de prestacao
dos servicos de limpeza, indicamos que a escolha do fornecedor ocorra mediante DISPENSA DE LICITACAO
EMERGENCIAL, com fundamento no art. 75, VIII, da LEI 14.333/21.

Art. 75. E dispensavel a licitacao:

VIIl - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada
urgéncia de atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a continuidade dos servicos publicos ou a seguranca de pessoas,
obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e
somente para aquisicdo dos bens necessarios ao atendimento da situacao
emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servicos que possam
ser concluidas no prazo maximo de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia
da emergéncia ou da calamidade, vedadas a prorrogacdao dos respectivos
contratos e a recontratacao de empresa ja contratada com base no disposto
neste inciso;

Lucinaldo Barbosa dos Santos
Integrante Demandante



Karla Luzia Echeverria Pinheiro
Integrante Técnico

Graziela Goncalves Silva Jurado
Integrante Administrativo

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Notas:

1. Para a identificacao da necessidade da contratacao:

a) Atentar que a justificativa da necessidade deve ser fornecida pela unidade requisitante da contratacao;

b) Pesquisar e justificar sonbre a possibilidade de reutilizacao de bens ou de redimensionamento de servicos ja
existentes.

2. Referéncia aos instrumentos de planejamento do 6rgao ou entidade, se houver:

a) Indicar se a contratacdo estd alinhada aos planos instituidos pelo érgao ou entidade tais como Plano de
Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;

b) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacdo, quando couber.

3. Requisitos da contratacao:

a) Elencar os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade;

b) No caso de servicos, definir e justificar se o servico possui natureza continuada ou nao;

c) Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como especificacdo
técnica do objeto ou como obrigacao da contratada;

d) Avaliar a duracdo inicial do contrato de prestacdo de servicos de natureza continuada, que poder3,
excepcionalmente, ser superior a 12 meses, e justificar a decisao;

e) ldentificar a necessidade de a contratada promover a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas;

f) Elaborar quadro identificando as solucdes de mercado (produtos, fornecedores, fabricantes etc.) que
atendem aos requisitos especificados e, caso a quantidade de fornecedores seja considerada restrita, verificar
se os requisitos que limitam a participacdo sao realmente indispensaveis, de modo a avaliar a retirada ou
flexibilizagao destes requisitos.

4. Estimativas das quantidades:

a) Definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem contratadas;

b) Utilizar informacdes das contratacdes anteriores, se for o caso;

c) Incluir nos autos as memérias de cédlculo e os documentos que Ihe dao suporte;

d) Para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade nao se mostra
possivel antes da contratacao, avaliar a inclusao de mecanismos para tratar essa questao.

5. Andlise de mercado e justificativa da escolha do tipo e solucao a contratar:

a) Considerar diferentes fontes, podendo ser analisadas contratacdes similares feitas por outros érgaos e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que
melhor atendam as necessidades da Administracao;

b) Em situacdes especificas ou nos casos de complexidade técnica do objeto, podera ser realizada audiéncia
publica para coleta de contribuicdes a fim de definir a solucdo mais adequada visando preservar a relacao
custo-beneficio;

6. Descricao da solucao como um todo e principais caracteristicas do servico ou do material
a) Descrever todos os elementos que devem ser produzidos/ contratados/executados para que a contratagao
produza resultados pretendidos pela Administracao;

7. Justificativa para o parcelamento ou nao da solucao:

a) O parcelamento da solucao é a regra devendo a licitacao ser realizada por item, sempre que o objeto for
divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solucao ou perda de economia de
escala, visando propiciar a ampla participacao de licitantes, que embora nao disponham de capacidade para
execucdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacdo a itens ou unidades autbnomas.

b) Definir e documentar o método para avaliar se o objeto é divisivel, levando em consideracdo o mercado
fornecedor, podendo ser parcelado caso a contratacao nesses moldes assegure, concomitantemente:

b.1) ser técnica e economicamente viavel;

b.2) que nao havera perda de escala; e

b.3) que havera melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo da competitividade;

8. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis:



a) Declarar os beneficios diretos e indiretos que o érgao ou entidade almeja com a contratacdo, em termos de
economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos (por exemplo, diminuicdo do consumo do
papel ou energia elétrica), bem como, se for o caso, de melhoria da qualidade de produtos ou servicos
oferecidos a sociedade.

9. Estimativas de precos ou precos referenciais:

a) Definir e documentar o método para estimativa de precos ou meios de previsdo de precos referenciais,
devendo segquir as diretrizes de normativo publicado pela Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo;

b) Incluir nos autos as memoérias de calculo da estimativa de precos ou dos precos referenciais e os
documentos que |he dao suporte;

10. Providéncias para a adequacao do ambiente do érgao:

a) Elaborar cronograma com todas as atividades necessdrias a adequacdo do ambiente da organizacdo para
gue a contratacdo surta seus efeitos e com os responsaveis por esses ajustes nos diversos setores;

b) Considerar a necessidade de capacitacao de servidores para atuarem na contratacao e fiscalizacao dos
servicos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado;

c) Juntar o cronograma ao processo e incluir, no Mapa de Riscos, os riscos de a contratacao fracassar caso os
ajustes nao ocorram em tempo.

11. Contratacoes correlatas ou interdependentes:
a) Indicar quais contratos/fornecimentos realizados pelo TRE/MS que possuem correlacao ou dependem da
execucao do objeto do presente estudo preliminar.

12. Aspectos de sustentabilidade nas contratacoes:

a) Indicar caracteristicas ou especificacdes da solucao a ser contratada, que porventura atendam ou
representem aspectos de sustentabilidades, seguindo as determinacdes da Portaria DG n. 130/2023 (SElI
1452785);

b) Podem ser indicados até fatores ou critérios que, embora ndao constem da especificacdo do objeto, fizeram
parte das analises e estudos que concluiram pela definicdo dos objetos a serem contratados.

13. Obrigatoriedade de exigéncia de contratacao de egressos:
a) Verificar a viabilidade conforme o disposto no art. 52, do Decreto Federal n? 9.450/2018 e Parecer da AJDG
1270 (1110313).

14. Topicos para orientar o termo de referéncia, projeto basico ou contrato:

a) Indicar principais caracteristicas do servico ou do fornecimento do material que deverdo ter destaque em
Projeto Bésico, Termo de Referéncia ou Contrato, tais como: itens passiveis de penalidade; dosimetria das
penas (considerado casos mais graves ou menos graves); cumprimento de regras ou normativos especificas;
prazos importantes; obrigacdes e responsabilidades da empresa contratada que sao importantes de se prever
e acompanhar; formas de pagamento; requisitos para a fiscalizacao observar; detalhes quanto ao recebimento
do objeto (tanto provisoriamente quanto definitivamente); eventual necessidade de comprovacao de
gualificacdo técnica da empresa; condicdes especificas de execucao da contratacdo; dentre outros itens que a
equipe julgar importante destacar.

15. Mapa de Riscos:
a) Em cada contratacao havera riscos especificos, tais como: risco de licitacdo deserta/fracassada, de
descontinuidade do contrato, de atraso na tramitacao do processo, etc.

b)Para cada risco verificado, cabera o preenchimento de um mapa de riscos.

c) No presente formulario foram disponibilizados como modelo 02 (dois) mapas de riscos para preenchimento
de forma exemplificativa.

16. Declaracao da viabilidade ou nao da contratacao:
a) Explicitamente declarar que a contratacao é vidvel ou que a contratacao nao é viavel, justificando com
base nos elementos anteriores dos Estudos Preliminares.

17. Indicacao da modalidade de contratacao

Em razdo dos valores, bem como as demais caracteristicas de execucdo e prazo, indicar a modalidade
provavel de contratacdo, atentando-se aos critérios para se evitar o fracionamento de despesa (execucao, no
mesmo exercicio financeiro, de outras despesas semelhantes ao grupo do objeto que se pretende contratar
neste processo (solicitar apoio do integrante administrativo).
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