Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul

ANEXO |

PLANO DE CLASSIFICACAO DOS DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES MEIO E FIM DO TRIBUNAL
REGIONAL ELEITORAL E ZONAS ELEITORAIS
DE MATO GROSSO DO SUL

A - DESCRIGAO DAS FUNGOES E ATIVIDADES

ATIVIDADES GERENCIAIS E ADMINISTRATIVAS

01. APERFEICOAMENTO E GERENCIAMENTO ADMINISTRATIVO (FUNQAO)
Esta fungdo compreende as atividades relacionadas a estruturagéo e organizagdo interna do TRE,
bem como as atividades relacionadas a divulgagédo dos atos administrativos e de matéria jurisdicional.

01.01 Politicas e normas (Atividade)

Esta atividade abrange documentos de carater politico-administrativo produzidos e recebidos
pelo Tribunal, assim como a elaboragdo de atos administrativos, normas e regulamentagdes
administrativas, tais como regulamentos, regimentos, resolugdes, portarias, etc.

01.02 Planejamento, modernizagao, politica e reforma administrativa (Atividade)
Inserem-se aqui os documentos relacionados a politica interna da instituigdo e ao
desenvolvimento do aparelho burocratico-estatal do TRE. S&o documentos que resultam da
necessidade de otimizagdo e racionalizagdo de métcdos, das rotinas de trabalho, dos
procedimentos administrativos e da reestruturagdo administrativa, estabelecendo diretrizes e
planejamento geral dos servigos, com vistas ao aprimoramento das fungbes administrativas
do Tribunal.

01.03 Organizagao de eventos e cerimdnias oficiais (Atividade)
Trata-se de atividade necesséria a realizagéo dos eventos sociais internos promovidos pelo
TRE, e representagbes nos eventos sociais externos promovidos por outras instituigées.

01.04 Publicagédo de atos administrativos e matéria jurisdicional (Atividade)
Esta atividade refere-se ao recebimento, editorag@o e publicagdo no diario eletrénico da
Justiga Eleitoral dos atos administrativos e de matéria jurisdicional.

01.05 Comunicacao institucional interna e externa (Atividade)

Esta atividade consiste na elaboragdo e divulgagdo de matérias (entrevistas, noticias e
reportagens) e notas oficiais, produgdo de videos e fotos jornalisticas realizadas pela
Assessoria de Comunicagdo Social do TRE a respeito de assuntos de interesse da
administragéo, das autoridades da Justiga Eleitoral e eleitores do Estado, sendo divulgadas
por meio da imprensa local. Também, esta atividade refere-se a coleta diaria de matérias
sobre o 6rgéo, publicadas nos jornais do Estado e ao arquivamento das mesmas — clippings.

01.06 Produgdo e divulgacdo de pegas publicitarias das campanhas e eventos
institucionais (Atividade)

Esta atividade consiste na elaboragdo, pela Assessoria de Comunicagdo Social, de pegas
publicitarias para as campanhas institucionais, a fim de divulgar assuntos ligados a Justiga
Eleitoral nas escolas e na sociedade de um modo geral e a produgédo de pegas publicitarias
para a realizagdo dos eventos deste Tribunal.

01.07 Defesa da cidadania e de aprimoramento dos servigos do Tribunal (Atividade)
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Esta atividade compreende a defesa da cidadania nos assuntos relacionados aos tréamites
administrativos e procedimentos judiciais, com o intuito de solucionar problemas e contribuir

para a melhoria da qualidade dos servigos, subsidiando as demais unidades competentes da
Justica Eleitoral.

01.08 Generalidades (Atividade)
Esta atividade mantém-se vaga para possivel insergdo de documentos. Entretanto, os

documentos sé poderdo ser classificados apds verificagdo de ndo-existéncia de outras
atividades nas quais possam ser inseridos,

02 GESTAO DE PESSOAS (FUNGAO)

Esta fungéo corresponde a coordenagdo das agdes de recrutamento, selegéo, desenvolvimento e
capacitagéo, avaliagdo e acompanhamento da vida funcional dos servidores e membros
encarregados da execugéo de servigos publicos ou de natureza plblica, dentro das hierarquias

funcionais e dos regimes juridicos aos quais se submetem. Em suma, ao gerenciamento dos recursos
humanos do TRE.

02.01 Ingresso e desligamento de servidor (Atividade)

Esta atividade refere-se & coordenagdo dos processos seletivos, concursos publicos, ingresso
do servidor no quadro de pessoal do TRE, exclusdo do servidor do quadro, bem como a
produgdo dos documentos necessérios para operacionalizar a vinda de servidores de outros
érgéos publicos para prestar servigos na secretaria do TRE e em cartérios eleitorais.

02.02 Designagdo, nomeagdao, registro cadastral e autos dos membros do TRE e
componentes dos juizos eleitorais (Atividade)

Incluem-se nesta atividade documentos criados para possibilitar o ingresso dos juizes e
promotores na Justiga Eleitoral.

02.03 Capacitacao e aperfeigoamento funcional (Atividade)

Esta atividade relne todos os documentos produzidos pelo TRE para promover o
treinamento, a capacitagéo e o aperfeigoamento funcional de servidores e magistrados, tanto
em eventos internos promovidos pelo préprio érgdo, quanto em eventos externos promovidos
por outras instituigdes pUblicas ou privadas.

02.04 Controle de frequéncia (Atividade)
E a atividade produtora de documentos relacionados ao controle de presenga dos membros,
servidores e outros que cumprem expediente nos érgéos da Justiga Eleitoral.

02.05 Concessio de direitos, vantagens e beneficios (Atividade)

Resultam desta atividade os documentos produzidos para a viabilizagdo da concesséo de
prerrogativas legalmente estabelecidas em prol dos servidores, em fungéo do cargo, incluidas
as indenizag0es, as gratificagdes, adicionais e beneficios a que fazem jus.

02.06 Assisténcia a satide (Atividade)

Esta atividade refere-se aos documentos gue resultam do atendimento médico, psicolégico,
fonoaudiolégico e de assisténcia-social ao servidor. Incluem-se documentos relacionados a
campanhas e programas da area de salde para tratamento, prevengéo e conscientizagdo dos
servidores, dependentes, estagiarios, cedidos, requisitados e pensionistas.

02.07 Estagio probatério e movimentagédo funcional (Atividade)

Esta atividade envolve documentos relacionados ao estdgio probatério do servidor,
fornecendo elementos necesséarios a sua aprovagéo e efetivagéo no cargo, e também aos
documentos referentes a toda vida profissional do servidor no Tribunal, com vistas & sua
progresséo funcional.
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02.08 Lotacdo e movimentagao de pessoal (Atividade)
Esta atividade retine os documentos produzidos para oficializagdo da lotagao/relotagéo do
servidor em determinada dependéncia, cesséo ou remogéo de servidor.

02.09 Assentamento funcional (Atividade)
Classificam-se nesta atividade os documentos produzidos para registro da vida funcional do
servidor, bem como para levantamento estatistico desses registros.

02.10 Sele¢do e acompanhamento de estagiario (Atividade)
Relinem-se os documentos referentes a admissdo, a avaliagio de estagidrio e ao
acompanhamento, pelo TRE, das atividades por ele desenvolvidas.

02.11 Pagamento de pessoal (Atividade)
Corresponde a atividade produtora dos documentos que viabilizam o recebimento, pelo
servidor, de seus vencimentos, além dos pagamentos extraordinarios a que faz jus.

02.12 Instauragéo de contencioso disciplinar (Atividade)

Consiste na atuagdo da Administragdo do TRE para apurar responsabilidade de servidor por
infragdo praticada no exercicio de suas atribuigbes. Incluem-se também nesta atividade os
documentos que resultam da agdo administrativa diante dos movimentos coletivos
reivindicatdrios dos servidores.

02.13 Registro financeiro (Atividade)

Incluem nesta atividade as fichas financeiras, comprovantes de pagamento para imposto de
renda “Cédula C", declaragéo do imposto de renda dos servidores/suspenséo de retengéo na
fonte, relagdo anual de informagéo social sobre servidores — RAIS e demonstrativo de
imposto de renda na fonte — DIRF.

02.14 Generalidades (Atividade)

Esta atividade mantém-se vaga para possivel insergdo de documentos. Entretanto, os
documentos s6 poderdo ser classificados apds verificagdo de néo-existéncia de outras
atividades nas quais possam ser inseridos.

03 GESTAO DE BENS PATRIMONIAIS, DE CONSUMO E SERVIGOS (FUNGAO)

Esta fungdo corresponde a administragéo de bens méveis e imdveis do TRE/MS, compreendendo sua
aquisigéo, controle, uso, locagao, alienagéo, inutilizagdo e manutencdo, assim como, a contratagéo e
administragéo de servicos, nas mais diversas modalidades, previstas em legisiagéo especifica.

03.01 Cadastramento e atendimento ao fornecedor (Atividade)
Esta atividade refere-se ao registro das empresas fornecedoras de bens, materiais e servigos,
e na atividade de atendimento a essas empresas.

03.02 Gerenciamento de bens patrimoniais (Atividade)

S&o produzidos por esta atividade os documentos que viabilizam a compra de material
permanente por procedimentos licitatdrios, e o controle interno do seu fornecimento e de sua
movimentagdo, bem como os documentos criados para compra ou aluguel de imdveis e os
criados para baixa de bem imdvel pertencente ao TRE.

03.03 Fornecimento de servigos basicos (Atividade)

Esta é a atividade produtora/acumuladora dos documentos criados para gerenciamento dos
servigos oferecidos pelas empresas concessionéarias de servigos plblicos, fornecedores de
agua, energia e telefonia.

03.04 Segurancga patrimonial e seguranca fisica de autoridades e servidores da Justica
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Eleitoral (Atividade)
Trata-se de uma atividade de controle de portaria e monitoramento de imdvel com o objetivo

de garantir protegéo patrimonial ao TRE e a protegéo de autoridades e servidores da justica
eleitoral ndo relacionada ao exercicio do poder de policia.

03.05 Gerenciamento da frota de veiculos (Atividade)
Os documentos gerados por esta atividade visam supervisionar e controlar a utilizagéo,

manutengéo, conservagéo, limpeza e abastecimento da frota de veiculos pertencentes ao
TRE.

03.06 Gerenciamento de material de consumo (Atividade)
S&o produzidos por esta atividade os documentos que viabilizam a compra de material de

consumo por procedimentos licitatérios, e o controle interno do fornecimento e do uso desses
materiais.

03.07 Contratacédo, requisicdo e execugio de servigos

Todos os documentos produzidos que asseguram a realizagdo tanto do servigo disponivel
pela prépria administrago do TRE, sem a necessidade de contratagdo de fornecedor
externo, como dos documentos produzidos para viabilizar a contratagéo, por meio de
processo licitatério, de empresa para executar algum servigo ndo realizdvel pela
administragéo do drgéo.

03.08 Generalidades (Atividade)

Esta atividade mantém-se vaga para possivel insergdo de documentos. Entretanto, os
documentos s6 poderdo ser classificados apos verificagdo de ndo-existéncia de outras
atividades nas quals possam ser inseridos.

04 GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA (FUNGAO)

Esta fungdo compreende o cumprimento das diretrizes da politica orgamentaria e financeira por meio
do planejamento orgamentdrio e da execugéo orgamentaria e financeira no que se refere ao controle
da execugéo, distribuicio de recursos e alteragbes orgamentérias, até o pagamento de despesas e a
prestagdo de contas.

04.01 Planejamento e programacgao orgamentaria (Atividade)

Relne os documentos gerados nas atividades de programagio orgamentéria dos recursos
consignados a manutengdo do Tribunal, englobando a elaboragdo de propostas
orgamentarias anuais, planos plurianuais, créditos adicionais, previs@o e acompanhamento
dos gastos realizados.

04.02 Execugdo orgamentaria e financeira (Atividade)

Agrupa os documentos gerados na atividade de execugdo orgamentdria dos recursos
concedidos ao TRE, englobando a elaboragéo de propostas orgamentdrias anuais, planos
plurianuais, créditos adicionals, previséo e acompanhamento dos gastos realizados.

04.03 Programacgao e execuc¢ao financeira (Atividade)

Relne os documentos gerados na atividade de programagédo e execugdo financeira dos
recursos concedidos ao TRE, englobando a previsdo de desembolsos mensais, pagamentos
por meio de emissdo de ordens bancdrias, quitagdo de faturas, folha de pagamento de
pessoal e recolhimento de tributos fiscais e previdenciarios.

04.04 Controle de contabilidade (Atividade)

Abrange os documentos gerados na atividade de controle dos registros contabeis, em
cumprimento aos principios aplicados & contabilidade publica, prestagdo de contas de
suprimento de fundos e tomada de contas dos recursos federais.
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04.05 Generalidades (Atividade)

Esta atividade mantém-se vaga para possivel insergdo de documentos. Entretanto, os
documentos s6 poderdo ser classificados apos verificagdo de n&do-existéncia de outras
atividades nas quais possam ser inseridos.

05 GESTAO DA INFORMAGAO (FUNGAO)

Esta fungéo refere-se as politicas arquivisticas do érgéo e aos procedimentos relativos ao controle e
expedigdo dos documentos, aos servicos de protocolizagao, arquivo e acesso aos documentos, bem
como ao controle de acervos. Abrange, ainda, as agdes de incorporagéo e utilizago de tecnologia da
informag&o.

05.01 Controle da movimentacédo de documentos (Atividade)
Consiste na atividade de registro de saidas e entradas dos documentos durante a sua
circulagéo pelas dependéncias do TRE.

05.02 Protocolizagéo e entrada de documentos (Atividade)
Nesta atividade enquadram-se os documentos produzidos para registro e protocolizagédo dos
documentos que entram no TRE para circulagéo interna.

05.03 Expedicao de documentos (Atividade)
Consiste na atividade que produz documentos para operacionalizar as rotinas de remessa de
documentagéo para fora deste tribunal.

05.04 Autuagao, registro, acompanhamento e cumprimento de feitos (Atividade)

Esta é a atividade produtora de documentos criados para operacionalizar a autuacgéo e
registro, em assentamento préprio, de processos/procedimentos administrativos e judiciais,
bem como para registro de seu andamento.

05.05 Controle, conservagdo e atualizagdo do acervo bibliografico da biblioteca,
Secretaria e Zonas Eleitorais (Atividade)

Consiste na atividade produtora de documentos para gerenciamento de conjuntos de livros,
periddicos e outros tipos de publicagdes.

05.06 Levantamento bibliografico do acervo da biblioteca (Atividade)
Esta atividade consiste na elaboragdo de documentos que contenham referéncias
bibliograficas do acervo de biblioteca deste TRE.

05.07 Ciassificacao e destinagdao de documentos (Atividade)
Resulta desta atividade a documentagéo criada para definicdo e aplicagdo de prazos de
guarda e realizagéo da eliminagéo de documentos.

05.08 Administracao e controle do acervo arquivistico (Atividade)

S&o produzidos por esta atividade os documentos que viabilizam o controle do acervo
arquivistico necesséarios aos procedimentos de transferéncia e recolhimento; empréstimo,
desarquivamento e devolugdo de documentos; fornecimento de cdpias ou escaneamento e
consulta de documentos arquivados.

05.09 Administragdo e controle do acervo digital/eletronico (Atividade)
Resultam desta atividade documentos eletrdnicos que objetivam resguardar os dados
constantes nas bases de dados da Coordenadoria de Documentagéo e Jurisprudéncia.

05.10 Divulgacao de legislacdo eleitoral e administrativa (Atividade)
Esta atividade inclui o envio de informativos para o publico interno em meio eletrdnico.
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05.11 Generalidades (Atividade)
Esta atividade mantém-se vaga para possivel insergdo de documentos. Entretanto, os

documentos s6 poderdo ser classificados apds verificagdo de nado-existéncia de outras
atividades nas quais possam ser inseridos.

06. CONTROLE ADMINISTRATIVO (FUNGAO)

Agrupam se nesta fungéo as atividades voltadas a verificagdo, por agentes internos que integram a
prépria estrutura administrativa do TRE, da correicdo administrativa da instituigdo. Incluem-se,
também, as atividades de suporte &s inspegdes realizadas por 6rgéos externos.

06.01 Inspegao e correigao (Atividade)

E a atividade desenvolvida, no dmbito institucional interno, exclusivamente pela Corregedoria
do TRE, e que produz os documentos que decorrem das suas inspegbes nos cartdrios
eleitorais. Inserem-se nesta atividade, também, os documentos produzidos para dar suporte
as correigdes realizadas no TRE pela Corregedoria Geral do TSE.

06.02 Auditoria interna (Atividade)
E uma atividade de controle interno, de exame analitico dos procedimentos administrativos

que envolvem a gestdo orgamentaria e financeira em atos praticados nas dependéncias do
TRE.

06.03 Suporte a auditoria externa (Atividade)
E a atividade gue resulta do controle fiscal externo do TRE, realizado pelo Tribunal de Contas
da Unido, para verificag@o da correta aplicagdo dos recursos orgamentarios.

06.04 Cumprimento de metas do Conselho Nacional de Justiga (Atividade)

E a atividade decorrente do envio ao Conselho Nacional de Justiga — CNJ de informagdes
relativas ao cumprimento de metas jurisdicionais e administrativas, por ele estabelecidas, e
de responsabilidade da Assessoria de Planejamento Estratégico e de outras unidades
relacionadas.

06.05 Generalidades (Atividade)

Esta atividade mantém-se vaga para possivel insergdo de documentos. Entretanto, os
documentos s6 poderdo ser classificados apds verificagdo de néo-existéncia de outras
atividades nas quais possam ser inseridos.

07 GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (FUNGAO)

Esta fungdo refere-se ao controle da implantagdo, funcionamento e manutengdo dos sistemas
informatizados e dos equipamentos eletrdnicos, bem como as atividades de desenvolvimento de
programas de computador e de vistoria e protegdo a integridade dos documentos eletronicos.

07.01 Desenvolvimento, operagdo e manutengdo de sistemas (Atividade)

Resultam desta atividade os documentos relacionados ao desenvolvimento de sistemas
informatizados, bem como os manuais de operagdoc e manutengdo de aplicagbes
desenvolvidas ou implantadas.

07.02 Gerenciamento da infraestrutura de tecnologia da Informacéo (Atividade)

Esta atividade esté ligada aos servigos de suporte operacional (gerenciamento do CPD),
gerenciamento da rede interna de computadores e comunicagdo de dados, além de
fornecimento de suporte técnico na area de microinformética.

07.03 Fiscalizacao de aquisicao de material de informatica (Atividade)
Os documentos produzidos por esta atividade resultam da atuagdo da Comissdo Permanente
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de Fiscalizagéo de Informatica, institulda para atuar na execug&o das contratagdes vigentes e
futuras, das aquisigbes dos diversos materiais da area de informatica.

07.04 Fiscalizagdo de manutengdo de material de informatica (Atividade)

Essa atividade estd ligada ao acompanhamento das manutengdes realizadas em
equipamentos de informatica, cuja prestagéo de servigo € realizada por empresa contratada
pelo TRE. Tal atividade tem o objetivo o controle dos orgamentos e a manutengdo dos
equipamentos.

07.05 Generalidades (Atividade)

Esta atividade mantém-se vaga para possivel insergdo de documentos. Entretanto, os
documentos sé poderdo ser classificados apds verificagdo de néo-existéncia de outras
atividades nas quais possam ser inseridos.

ATIVIDADES TECNICO-JUDICIAIS E/OU POLITICAS

08 GESTAO DO CADASTRO ELEITORAL (FUNGAO)

Nesta fungdo enconiram-se reunidas todas as atividades que visam a manutengéo constante do
cadastro de eleitores, e que assegurem, inclusive, uma auditoria que aponte eventuais irregularidades
nas inscrigbes e promovam a sua regularizagao.

08.01 Disponibilidade de dados do cadastro eleitoral (Atividade)
Inserem-se aqui os documentos relacionados a divulgagdo dos dados do cadastro de
eleitores.

08.02 Processamento de RAE e ASE (Atividade)
Nesta atividade incluem-se os documentos produzidos para a emiss&o de tftulos eleitorais
nos procedimentos de alistamento/transferéncia/22 via/reviséo.

08.03 Suspensao e cancelamento (Atividade)
Esta atividade esta relacionada aos documentos que geram modificagbes na situagdo do
eleitor, provocando a suspenséo ou cancelamento do titulo.

08.04 Regularizagao da situacao do eleitor (Atividade)

Consiste na atividade de verificagéo, para fins de regularizagéo, de inscrigbes eleitorais
identificadas como irregulares, bem como requerimentos e processos com o fim de
regularizar a situagéo do eleitor.

08.05 Instrugéo dos procedimentos para o fechamento do cadastro eleitoral (Atividade)
Compdem esta atividade os documentos os quais s&o imprescindiveis para instruir as zonas
eleitorais quanto ao langamento de ASE por ocasido do fechamento do cadastro eleitoral.

08.06 Generalidades (Atividade)

Esta atividade mantém-se vaga para possivel insergdo de documentos. Entretanto, os
documentos sé poderdo ser classificados apds verificagdo de ndo-existéncia de outras
atividades nas quais possam ser inseridos.

09 REGISTRO E CONTROLE DE DADOS DOS QUADROS PARTIDARIOS (FUNGAO)
Esta fungéo é composta por documentos referentes as relagdes entre TRE e os partidos polfticos.

09.01 Registro de informacgao de partido politico (Atividade)
Agrupam-se nesta atividade os documentos utilizados para registro das composigdes das
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comissOes executivas e diretérios de érgéos partidarios Estaduais e Municipais.

09.02 Filiagao/desfiliagdo partidaria (Atividade)
Esta atividade acumula os documentos necessarios para acompanhamento, pela Justica
Eleitoral, das filiagbes e desfiliagbes dos eleitores junto aos partidos politicos.

09.03 Mapas de inser¢des (Atividade)
Inserem-se nesta atividade os documentos necesséarios a elaboragéo do plano de midia.

09.04 Arquivamento dos programas politico-partidarios aprovados e enviados pelo TSE
(Atividade)

Esta atividade acumula os documentos aprovados e enviados pelo TSE referentes aos
programas politico-partidérios.

09.05 Generalidades (Atividade)
Esta atividade mantém-se vaga para possivel insergdo de documentos. Entretanto, os

documentos s6 poderdo ser classificados apds verificagdo de ndo-existéncia de outras
atividades nas quais possam ser inseridos.

10 DECISAO E JULGAMENTO (FUNGAO)

Inserem-se nesta fungdo todas as atividades necessérias para as decisdes em si ou para dar suporte
as decisbes em processos judiciais proferidas monocraticamente por juiz eleitoral, por magistrado da
Corte, ou proferidas pelo préprio Tribunal, além das demalis atividades realizadas em sessbes
plenarias do TRE. Relnem-se aqui, também, as atividades desenvolvidas para divulgagido das
decisdes e para comunicagao de atos processuajs.

10.01 Preparagdo, acompanhamento e registro da sesséo plenaria (Atividade)
Esta atividade acumula os documentos criados para viabilizar a realizagéo da sesséo plenaria
do Tribunal, e possibilitar © seu relato em ata.

10.02 Prestagao de contas de partidos/comités financeiros/candidatos (Atividade)

Esta atividade acumula os documentos produzidos para exame técnico e acompanhamento
das contas de campanha eleitoral apresentadas pelos comités de campanha e candidatos a
cargo eletivo, com vistas a instruir processo de prestacdo de contas a ser julgado pelo
Tribunal.

10.03 Registro de candidatura (Atividade)
Esta atividade abrange todos os documentos necessarios ac processamento dos pedidos de
registro de candidatura, bem como as respectivas impugnacgdes ao registro.

10.04 Revisao eleitoral, rezoneamento, criagdo de zona eleitoral e criacdo e
remanejamento de secao eleitoral (Atividade)

Consiste na atividade que acumula os documentos gerados tanto para processar e finalizar
os pedidos de revisdo e rezoneamento do eleitorado, bem como os documentos oriundos da
criacdo e remanejamento de secgéo eleitoral.

10.05 Julgamento dos demais feitos (Atividade)

Consiste na atividade para a qual sdo criados todos os processos judiciais destinados a
apreciacéo, seja em sessdo plendria, do colegiado de juizes do TRE, seja em sentengas e
decisbes proferidas por juiz eleitoral ou por magistrado deste Tribunal.

10.06 Comunicacgao e informagédo processual (Atividade)
Trata-se da atividade acumuladora dos documentos que resultam da necessidade de troca de
informagdes entre os diversos 6rgdos e instancias da Justiga Eleitoral a fim de assegurar o
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bom andamento dos feitos judiciais, além dos documentos criados para cientificagdo e
informagéo as partes de atos processuais praticados.

10.07 Compilagao e divulgagao doutrinaria e jurisprudencial (Atividade)
Esta atividade acumula os documentos criados para organizar e disponibilizar & comunidade
juridica a jurisprudéncia firmada pelo TRE-MS e a doutrina eleitoral.

10.08 Registro de pesquisas eleitorais (Atividade)

Esta atividade inclui os documentos fornecidos por entidades e empresas que realizarem
pesquisas de opinido relativas as eleigbes ou aos candidatos e demais documentos gerados
pelo TRE.

10.09 Generalidades (Atividade)

Esta atividade mantém-se vaga para possivel insergdo de documentos. Entretanto, os
documentos sé poderdo ser classificados apds verificagdo de ndo-existéncia de outras
atividades nas quais possam ser inseridos.

11 ADMINISTRAGAOQ E REALIZAGAO DO PLEITO (FUNGAO)
Nesta fungédo encontram-se reunidas todas as atividades administrativas diretamente ligadas a
eleicdo, imprescindiveis a sua realizagéo plena, durante o curso integral de seu processo.

11.01 Campanhas socioeducativas e orientacéo ao eleitor (Atividade)

Classificam-se nesta atividade os documentos produzidos nas agbes da Justiga Eleitoral
voltadas ao esclarecimento de eleitores sobre procedimentos de alistamento e uso da urna
eletrbnica, além de outras atuagbes junto a sociedade relacionadas a conscientizagéo da
importancia do voto.

11.02 Convocagéo e treinamento de mesarios e auxiliares (Atividade)
Esta atividade retine os documentos criados para a convocagéo e capacitagdo dos mesarios
que atuarao nas mesas receptoras das segoes eleitorais durante a votagéo.

11.03 Constituigdo de junta eleitoral (Atividade)
Resultam desta atividade os documentos acumulados para viabilizar a criagéo e organizagéo
das juntas eleitorais apuradoras que realizaréo, se necessario, a contagem manual dos votos.

11.04 Preparacdao, acompanhamento, auditoria e logistica do processo eleitoral
(Atividade)

Nesta atividade s&o acumulados os documentos criados para a realizagdo das operagdes
administrativas necessérias a realizagdo da eleigdo, além da auditoria de verificagdo do
funcionamento das urnas eletrénicas.

11.05 Fiscalizacdo da propaganda eleitoral, do exercicio do poder de policia e demais
atividades de manutengao da ordem (Atividade)

Consiste na atividade que acumula os documentos decorrentes da verificagdo em campo, por
autoridade judicidria, da correta observancia, pelos candidatos e partidos politicos das
normas vigentes sobre propaganda politico-partidaria. S&o aqui agrupados também, por
consequéncia, os documentos resultantes da constatagdo de irregular veiculagdo da
propaganda, e todos relacionados a seguranga do pleito.

11.06 Apuracgdo de votos (Atividade)

Acumulam-se, para a realizagdo desta atividade, os documentos criados para registro de
votagdo dos candidatos, a partir do qual é realizada a contagem de votos e finalizagéo da
contagem.

11.07 Divulgacao de eleicao e dados eleitorais (Atividade)
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Integram esta atividade os documentos criados e acumulados para disponibilizagéo a
imprensa, aos pesquisadores, aos candidatos e aos interessados em geral, de compilagdes
de resultados de votag&o e demais dados relevantes sobre eleigdes.

11.08 Diplomacao dos candidatos (Atividade)
Relinem-se aqui os documentos criados para diplomar os candidatos eleitos para o cargo a
gue concorreram.

11.09 Eleicao nao-oficial (Atividade)

Originam-se desta atividade os documentos que registram o uso de recursos humanos e
materiais da Justica Eleitoral em colaboragio a eleigio cuja realizagéo ndo € de competéncia
legal do TRE (organizagbes nao governamentais, conselhos profissionais, sindicatos, etc).

11.10 Generalidades (Atividade)

Esta atividade mantém-se vaga para possivel insercdo de documentos. Entretanto, os
documentos sé poderdo ser classificados apds verificagdo de nao-existéncia de outras
atividades nas quais possam ser inseridos.



