~x Indicar a Unidade hierarquicamente superior aquela em
DOD i DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA que esta lotado o (a) responsavel pela formaliza¢do da
(CONTRATACOES GERAIS — excetuando-se drea de Tl) demanda.

Exemplos possiveis:

Secretarias (SAF, STI, SGP, SJ);
Unidade Maxima Requisitante: < CCIA, COPEG, ASCOM;
Zonas Eleitorais (guando ndo se tratar de servico

Responsavel Maximo da Unidade: Responsavel pela elaboracéo do pedido / Unidade de Lotagao: ou material que néio seja controlado por outra
(ex: Ouvidor, Diretor, Secretéario, Coordenador , Assessor) <nome > < .
\ < unidade > (ex: Coordenadoria ) unidade do TRE/MS)
< subunidade > (ex: Secéo de ...)
E-mail: E-mail: Indicar o nome do (a) servidor (a) responsavel pelo
Telefone: Telefone:

preenchimento do formulario e pelas informacdes nele
registradas.

Indicar o nome do (a) titular da unidade maxima
requisitante, na sequéncia indicar o cargo, e-mail e

. romwAuzachooADEMANoA | ielefonede conato

1. Justificativa da NECESIDADE a ser atendida pela contratacdo de material ou servico, fazendo vinculo ao Planejamento

Estratégico do TRE/MS (Consultar COPEG para verificar o vinculo — caso ndo haja, informar que nao ha vinculo) Indicar o motivo ou a razdo para a realizagdo da
contratagdo. Exemplo: garantir a seguranca de pessoas

e do patrimonio do Tribunal e de terceiros.

P Necessidade de prover veiculos com abastecimento de
= combustiveis;
2. Vinculo ao Planejamento Estratégico do TRE/MS (Consultar COPEG para verificar o vinculo — caso ndo haja, informar que ndo ha Aquisicdo de equipamento X, com vistas a troca de
vinculo) equipamento antigo, melhoria na qualidade dos

servicos, economicidade, etc. ...

3. Breve descricdo, especificaces, quantidades e prazos do objeto a ser contratado Exemplo: contratagdo de 2 (dois) postos de vigilancia
armada, que funcionardo 24 horas por dia, 7 dias da

semana, na sede do Tribunal.
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4. Previs@o de data em que deve ser iniciada a prestacdo dos servigos, ou entregue o material

dd / mm / aaaa Informar se a contratac3o estd prevista no Plano Anual
de Contratagdes. E, caso esteja, indicar o n.2 do evento
SEl! do documento que comprova essa previsdao e o

5. A Contratagdo esté inerida no Plano anual de contratacdes?

() SIM - vide documento SEI n. Valor estimado (R$): valor estimado da contratagao previsto no Plano.
<
( ) NAO
6. Indicacdo do Integrante Demandante da equipe de planejamento
Nome do Integrante Demandante: Nome do Fiscal do Contrato: Indicar ao menos um(a) servidor(a) lotado(a) na

unidade requisitante para compor a Equipe de
Planejamento da Contratagao, a qual é responsavel pela
elaboragao dos estudos preliminares, gerenciamento
Nome do Integrante Demandante: Nome do Fiscal do Contrato: de riscos e do Termo de Referéncia / Projeto Basico.

O ideal é que seja alguém que tenha conhecimento

7. Indicacdo de servidores da unidade requisitante que atuardo na futura fiscalizacdo do contrato

Local/data sobre a necessidade a ser atendida e as condi¢des para
< nome / Unidade> Indicar, ao menos, dois servidores(as) lotados(as) na unidade esse atendimento.
Responsavel pela Formalizacéo da Demanda requisitante para atuarem como fiscais da futura contratagdo, sendo
' um(a) deles(as) o(a) titular e o(a) outro(a) o(a) substituto(a).
<nome / Unidade> E possivel a indicagdo de dois (duas) ou mais substitutos(as).

Responsavel Maximo da Unidade < nome / Unidade>

Em casos excepcionais, podera ser criada comissado de fiscalizagao




