Tribunal Regional Eleitoral do
Mato Grosso do Sul

SisAntena
Sistema de Gerenciamento
de Propaganda Partidaria

Manual do Usuario
Moddulo Externo

Este documento apresenta o SisAntena — Mddulo Externo e traz um manual
basico para utilizacao do sistema. Versao 2.0.

Referido manual foi desenvolvido pelo Tribunal Regional Eleitoral do Distrito
Federal e esta é uma versdao adaptada para os usudrios externos do Tribunal
Regional Eleitoral do Mato Grosso do Sul.
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1. Apresentacao

Em 4 de janeiro de 2022, foi publicada a Lei n. 14.291, de 3 de janeiro de
2022, que alterou a Lei n. 9.096/1995 para dispor sobre o retorno da propaganda
partiddria gratuita no radio e na televisao.

A Resolucdo/TSE n. 23.679/2022 regulamenta a propaganda partidaria
gratuita em radio e televisao realizada por meio de insercdes nos intervalos da
programacao normal das emissoras.

Os partidos politicos, por meio de seu representante legal, deverao
realizar o agendamento de suas inser¢des regionais via sistema especifico. Para
atender tal necessidade, foi desenvolvido o mddulo externo do Sistema de
Gerenciamento de Propaganda Partidaria — SisAntena.

Por meio do mddulo externo do SisAntena, é possivel agendar as datas
de preferéncia, dentre as disponiveis no sistema, bem como emitir o
requerimento a ser protocolado no Processo Judicial Eletronico-Ple.

A Secao de Controle de Anotacao de Partidos e Procedimentos Diversos
(SCAPD), pertencente a Coordenadoria de Registros e Informacgdes Processuais,
é a unidade responsavel na Secretaria Judicidria (SJ) pelo suporte na utilizacao
do sistema.
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2. Informagodes para uso do sistema

2.1 Acessar o sistema

O acesso ao SisAntena — Mddulo Externo é concedido por meio do sitio
eletrénico: https://www.tre-ms.jus.br/partidos/partidos-politicos/propaganda-

partidaria.
Para o acesso ao sistema, informe o email cadastrado, senha e acione a

opc¢ao “Entrar”.

SisAntenaDF - Login

E-mail: E-mail

Senha: Senha

Esqueci minha senha

O pedido de credenciamento de usudrios(as) do Mdédulo Externo do
SisAntena devera ser encaminhado pelo partido politico, por meio de seu
representante legal, para o endereco eletronico scapd@tre-ms.jus.br e nele
deverdo constar os seguintes dados:

a) Nome completo do(a) usudrio(a);
b) Numero do titulo de eleitor;

c) Endereco eletronico (e-mail); e
d) Denominacao e sigla partidaria.


https://www.tre-ms.jus.br/partidos/partidos-politicos/propaganda-partidaria
https://www.tre-ms.jus.br/partidos/partidos-politicos/propaganda-partidaria
mailto:scapd@tre-ms.jus.br
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Ao clicar no menu Agendamento, aparecerd a seguinte tela:

4% sisAntenaDF - Médulo externo 2 Maria

2023-PA
4 Alterar Senha

Agendamento ~ Ajuda ~ C Sair

A Agendar Insercées

B visualizar Agendamentos
© Bem vindo,

Agora vocé podera fazer as operacdes de 2023 para o PA

@ Informagdes importantes

» O PA ainda néo efetivou nenhum agendamento

« O requerimento de agendamentos do PA ainda no foi emitido

Onde:

A. Agendar insergoes: opcdo para agendar as datas e quantidades das
insercdes regionais;

B. Visualizar Agendamentos: op¢ao para visualizar as datas e quantidade
de inser¢des marcadas;

C. Ajuda: op¢ao para acessar o manual de ajuda ao sistema;

D. Usuario (E¥): mostra o(a) usudrio(a) cadastrado(a) para operar o
sistema;

E. Ano e Sigla Partidaria: Ano disponivel para o agendamento das
insercoes e sigla partidaria para qual sera realizado o agendamento;

F. Alterar Senha: opcdo para alteragdao da senha de acesso ao sistema;

G. Sair: opgao para sair com seguranga do sistema.
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3. Agendar Insergoes

Os partidos politicos terao acesso ao Mddulo Externo do Sistema, para
agendamento das inser¢des, no periodo compreendido entre 12 a 14 de
novembro, quando relativo a veiculagao de insercdes no primeiro semestre do
ano seguinte e entre os dias 10 e 25 de maio do ano nao eleitoral, quando
relativa a veiculacdo no segundo semestre desse ano (art. 62, | e Il, da Res./TSE
n. 23.679/22).

Os pedidos que nao forem efetivados pelo SisAntena perderao o direito
de preferéncia na indicagao das datas para a veiculagdao das insergoes.

Apos clicar em “Agendar Inser¢des”, o sistema apresentara outra tela
com uma mensagem que podera ser impressa por meio da opg¢ao “imprimir estas
instrucdes”.

O(A) usuario(a) devera clicar na mensagem “Li os procedimentos e desejo
efetivar as reservas de insercoes” e em seguida na opg¢ao “continuar” para
prosseguir no agendamento.

Bem-vindo ao SisAntenaDF

Atencéo aos procedimentos para efetivar as reservas de insergoes:

1. Inicie selecionando os meses e dias de sua preferéncia. Marque a quantidade de insercées por dia, confirmando sua marcacéo no botéo “Salvar
2. Ao concluir a totalidade das insercdes, selecione a opgéo “Emitir Requerimento” até &s 23h59 do mesmo dia, caso contrario a reserva sera excluida

3. Concluido o0 agendamento pelo(a) usuario(a), o sistema emitira formulario de requerimento que devera ser utilizado para o peticionamento no PJe, no prazo de dois dias de sua
emisséo, sob pena de cancelamento automatico de sua reserva (Resolucdo TRE-DF n. 7.916/22, art. 8°, § 7°).

~

No caso de cancelamento automatico da reserva de insercdes, em virtude da ndo protocolizacéo do pedido, o(a) usuario(a) podera iniciar nova marcacéo nas datas ainda
disponiveis (Resolucdo TRE-DF n. 7.916/22, art. 8°, § 89)

O requerimento deve ser assinado e protocolado no TRE-DF, via PJe, na classe Propaganda Partidaria, no periodo compreendido entre os dias 1° e 14 de novembro, em se
tratando de propaganda a ser veiculada no primeiro semestre do préximo ano e, de 10 a 25 de maio, quando se fratar de veiculacdo no segundo semestre de anos ndo
eleitorais (Resolucdo TRE-DF n. 7.916/22, art. 9°, caput)

o

>

Os pedidos encaminhados fora dos prazos previstos ndo seréo conhecidos (Resolucdo TRE-DF n. 7.916/22, art. 9°, paragrafo Gnico)

A<l

Os requerimentos de veiculacdo de insercdes no primeiro semestre, gerados pelo SisAntena nos dias 13 e 14/11, deveréo ser protocolizados no PJe, obrigatoriamente até as
23h59 do dia 14/11 (ultimo dia do prazo)

®

Os requerimentos de veiculacdo de insercées no segundo semestre de anos ndo eleitorais, gerados pelo SisAntena nos dias 24 e 25/05, deverao ser protocolizados no PJe,
obrigatoriamente até as 23h59 do dia 25/05 (ultimo dia do prazo)

¢ Li os procedimentos e desejo efetivar as reservas de insergdes.

l

Em seguida, aparecera outra tela para que o(a) Representante do Partido
escolha o més, dia e a quantidade de inser¢des regionais no semestre, bastando
clicar no més desejado.
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Reservar data

Ano: 2023 Primeiro semestre de 2023:
Partido: PA | Total de insercdes autorizadas: 20 ||

Total de insercdes agendadas: 0

Insercdes restantes: 20

Més Vagas disponiveis Vagas agendadas

01/2023 70 0

E> 02/2023 89
03/2023 110

04/2023 %6

125

oo ol a| e

104

O SisAntena limitara o tempo total de propaganda por semestre, para
cada partido, que podera ser de 5(cinco), 10 (dez) ou 20 (minutos), nos termos
do art. 50-B, §19, I a lll, da Lei n. 9.096/95, e publicados por Portaria especifica
da Presidéncia do Tribunal Superior Eleitoral que sera divulgada
semestralmente, em seu sitio na internet, até cinco dias antes do inicio dos
prazos para apresentacdo do requerimento de veiculagdo da propaganda
partidaria.

Havendo decisdao de cassacao de tempo a ser efetivada no semestre, o
sistema ira deduzir da quantidade de inser¢des as quais o partido teria direito
aquelas abarcadas pela cassacao.

Sempre que houver fusdao, incorporacdao ou nova totalizacdo serd
publicada portaria correlata pelo Tribunal Superior Eleitoral com nova atribuicao
de tempo de propaganda partidaria gratuita as agremiacgdes, nos termos do art.
62, §39, da Res./TSE n. 23.679/22.

Nos casos de alteracdes decorrentes de incorporacao, fusdo e nova
totalizacdo apds a apresentacdo do requerimento, a Secretaria Judiciaria
intimara o requerente para que se manifeste, em 2 (dois) dias, indicando as datas
das insercdes que deverao ser descontadas ou acrescidas.

Os dias de veiculagao das insergdes regionais serao as segundas-feiras,
guartas-feiras e sextas-feiras.
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O Partido escolhera a quantidade de inser¢cdes desejadas em cada dia,
dentro de cada més, clicando na opc¢ao “salvar” em cada etapa concluida.

Para agendar outras inser¢des em um més distinto, basta clicar na opgao
“Escolher outro més”.

Ano: 2023
Partido: PA

Dia

03/02/2023

08/02/2023

10/02/2023

13/02/2023

15/02/2023

17/02/2023

20/02/2023

2210212023

24/02/2023

26/02/2023

271022023

Vagas disponiveis

Vagas do més

Primeiro semestre de 2023:
Total de inserces autorizadas: 20
Total de insercées agendadas: 0
Insercdes restantes: 20

Vagas agendadas

0
0

0

Insergdes desejadas

J

A medida que as insercdes s3o salvas, o sistema aponta a quantidade de
insercdes agendadas pelo partido e quantas aindam restam para agendamento.
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Vagas do més

Ano: 2023 Primeiro semestre de 2023:
Partido: PA Total de insercdes autorizadas: 20
I Total de insercdes agendadas: 3 ]

Insercbes restantes: 17

OAs3 vagas para o dia 17/02/2023 foram reservadas com sucesso!

© Conforme informado. esta reserva s6 sera mantida com a emiss3o do requerimento.

Dia Vagas disponiveis Vagas agendadas Insercdes desejadas
03/022023 3 0 o
08/02/2023 9 0 v
101022023 10 0 -
13/02/2023 10 0 v
151022023 10 0 ) A
1710212023 5 @ 2 v
2010212023 10 0 v
2210212023 5 0 v
240212023 10 0 v
261022023 4 0 v
2710212023 10 0 v

O sistema sera atualizado apds a conclusao de cada novo agendamento,
permitindo que o(a) proximo(a) usudrio(a) verifique se as insercdes por ele(a)
pretendidas encontram-se disponiveis ou reservadas por partido que requereu
previamente.

Conforme as inser¢des desejadas sao salvas, aumenta-se a quantidade
de vagas agendadas no referido més e diminuem-se as vagas disponiveis.



Ano: 2023
Partido: PA

Reservar data

Primeiro semestre de 2023:
Total de inserces autorizadas: 20
Total de insercdes agendadas: 3
Insercdes restantes: 17

Vagas disponiveis
70
10
86
125

104

()
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Vagas agendadas
0

©

o o o o

Concluido o agendamento, o sistema exibira os meses, dias e as

guantidades de insercdes reservadas. Caso o partido deseje alterar alguma data
de insergao basta clicar na opcao “excluir” e retornar ao calendario para agendar
a data de sua preferéncia.

Agendamentos realizados

Atencao!
Estes s#o os dias e o quantitativo de insercoes reservadas. Para efetiva-las, conclua o agendamento no botéo no final desta pagina
E necessario SALVAR o requerimento em formato PDF para requerer eletronicamente, via PJe, no prazo de 2 dias.

Apos este prazo, as reservas e o requerimento serdo automaticamente cancelados.

Ano: 2023 Primeiro semestre de 2023

Partido: PA Total de insercdes autorizadas: 20
Total de insercbes agendadas: 20
Insercdes restantes: 0

© Atengéo!

Seu agendamento foi concluido com sucesso. Para garantir as vagas das insercoes escolhidas faca hoje a emissao do requerimento até as 23:59

Més Data Total de Insergbes
0212023 17/02/2023 3 insercdes de 30 segundos
0312023 1010312023 5 insercdes de 30 segundos :>
032023 22/03/2023 4 insercdes de 30 segundos
04/2023 12/04/2023 4 insercdes de 30 segundos
04/2023 24/04/2023 4 insercdes de 30 segundos

Ao clicar na opcao “excluir”, o sistema exibira uma caixa de didlogos com

a mensagem: “Esta operagdo vailiberar todas as vagas reservadas para o partido
neste dia. Vocé tem certeza que deseja se desfazer destas reservas? Clique Ok
para continuar e CANCELAR para desistir”.

10



Atencao!

—

Estes séo os dias e o quantitativo de insercdes reservadas. Para efetiva-las, conclua o agendamento no bot&o no final desta pagina.

Esta operagdo vai liberar todas as vagas reservadas para o partido neste

dia.
Vocé tem certeza que deseja se desfazer destas reservas?

Clique OK para continuar e CANCELAR para desistir.

Coneclar

E necessario SALVAR o requerimento em formato PDF para requerer eletronicamente, via PJe, no prazo de 2 dias.

Apos este prazo, as reservas e o requerimento serdo automaticamente cancelados.

Ano: 2023
Partido: PA

© Atengio!

Primeiro semestre de 2023
Total de insercdes autorizadas: 20
Total de insercdes agendadas: 20
Insercdes restantes: 0

((&)
Z SisAntenaMS

Seu agendamento foi concluido com sucesso. Para garantir as vagas das insercoes escolhidas faca hoje a emissé@o do requerimento até as 23:59

Més
02/2023
0372023
03/2023
04/2023
04/2023

Data
17/02/2023
10/03/2023
22/03/2023
12/04/2023
24/04/2023

Total de Insergoes
3 insercdes de 30 segundos
5 insercdes de 30 segundos
4 insercbes de 30 segundos
4 insercbes de 30 segundos

4 insercdes de 30 segundos

Concluida a reserva dos dias para as insergdes regionais, o sistema exibira
a mensagem: “Seu agendamento foi concluido. Para garantir as vagas das
insercoes escolhidas fagca hoje mesmo a emisséo do requerimento até as 23:59”.

Se o requerimento nao for emitido, a reserva sera cancelada ao final do

dia.

O usudrio devera clicar em “emitir requerimento” e salvar em formato
.PDF para requerer eletronicamente via PJe, no prazo de dois dias de sua
emissao, sob pena do cancelamento automatico de sua reserva de datas.
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Atencao!

Estes sdo os dias e o quantitativo de insercdes reservadas. Para efetiva-las, conclua o

Agendamentos realizados

E necessario SALVAR o requerimento em formato PDF para requerer eletronicamente, via PJe, no prazo de 2 dias.

1to serdo

Apos este prazo, as reservas e 0 req

Ano: 2023
Partido: PA

Primeiro semestre de 2023:

Total de insercbes autorizadas: 20
Total de insercbes agendadas: 20
Insercdes restantes: 0

no botdo no final desta pagina.

()
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© Atengéo!

Seu agendamento foi concluido com sucesso. Para garantir as vagas das insercdes escolhidas faca hoje a emiss&o do requerimento até as 23:59.

Més
0212023
0372023
03/2023
0412023
0472023

Data
17/02/2023
10/03/2023
22/03/2023
12/04/2023
24/04/2023

=> 1

Total de Insergées
3 insercdes de 30 segundos
5 insercoes de 30 segundos
4 insercdes de 30 segundos
4 insercdes de 30 segundos

4 insercbes de 30 segundos

No caso de cancelamento automatico da reserva de insercdes, em
virtude da ndo protocolizacdo do pedido, o(a) usuario poderd iniciar nova
marcagao nas datas ainda disponiveis.

12
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Ao clicar na opg¢ao “Emitir requerimento”, o sistema exibira uma caixa de
didlogos com a mensagem: “Vocé solicitou a geracdo do requerimento de
insercoes. Este procedimento ndo poderd ser desfeito. Vocé tem CERTEZA que
quer emitir o requerimento de insercées? Clique OK para continuar e CANCELAR
para desistir. E necessdrio salvar o requerimento em PDF para requerer via Pje
no prazo de 2 dias. ApOs este prazo as reservas e o requerimento serdo
automaticamente cancelados”.

Vocé solicitou a geragdo do requerimento de inser¢des.

Este procedimento n3o podera ser desfeito.

Vocé tem CERTEZA que quer emitir o requerimento de inserges?
Clique OK para continuar e CANCELAR para desistir.

£ necessario salvar o requerimento em PDF para requerer via Ple no

nrazn da 2 diac AnAc acta nraza ac racarvac a n ramiarimantn cardn

i g

Estes s&o os dias e o quantitativo de insercdes reservadas. Para efetiva-las, conclua o d ito no bot&o no final desta pagina.

v

Atencao!

E necessdrio SALVAR o requerimento em formato PDF para requerer eletronicamente, via PJe, no prazo de 2 dias.

Apds este prazo, as reservas e o requerimento seréo at i ite cancelados.
Ano: 2023 Primeiro semestre de 2023
Partido: PA Total de insercbes autorizadas: 20

Total de insercbes agendadas: 20

Inserctes restantes: 0

© Atengio!

Seu agendamento foi concluido com sucesso. Para garantir as vagas das insercoes escolhidas faca hoje a emisséo do requerimento até as 23:59

Més Data Total de Insergées
0212023 17/02/2023 3 insercbes de 30 segundos
03/2023 10/03/2023 5 insercdes de 30 segundos
0372023 22/03/2023 4 insercdes de 30 segundos
04/2023 12/04/2023 4 insercdes de 30 segundos
04/2023 24/04/2023 4 insercdes de 30 segundos

Selecione a opcdao “OK” e o sistema emitird o Requerimento para
impressao que devera ser subscrito pelo representante legal do partido e
peticionado no PJE em até 2 (dois) dias para evitar o cancelamento da reserva.

A partir deste momento, o sistema nao permite mais reservar ou liberar
datas, pois o relatério de agendamentos ja foi emitido.

Caso deseje, o partido podera reimprimir o requerimento.

13
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Justica Eleitoral
SisAntenaDF - Sistema de Gerenciamento de Propaganda Partidaria Gratuita
Médulo Externo

Excelentissimo(a) Senhor(a) Relator(a) do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal

O PARTIDO A informa que foi encaminhado a este Tribunal, por meio
eletrénico, através do requerimento 803, o agendamento das inser¢bes de
propaganda partidaria gratuita relacionadas no anexo a este documento.

Sendo assim, nos termos do artigo 50-B, §1°, da Lei n® 9.096/95 e
artigo 8° § 7°, da Resolugdo n® 7916/2022-TRE/DF, solicita que esse Tribunal
autorize a utilizagdo do tempo agendado para a transmissdo de suas
insercoes nas emissoras de radio e televisao.

Brasilia, 17 de outubro de 2022

Assinatura do(a) Representante do Partido Politico

Nome Completo:
Cargo:

ANEXO DO REQUERIMENTO

17 de outubro de 2022

Requerimento nimero: 803

Meés Data Qtd. Insercdes Duragdo (segundos)
02/2023 17/02/2023 3 90
03/2023 10/03/2023 5 150
03/2023 22/03/2023 4 120
04/2023 12/04/2023 4 120
04/2023 24/04/2023 4 120
PARTIDO A 2022

14
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Ademais, o sistema informa o dia e hora da gerag¢ao do relatério e o prazo

final que deverad ser protocolado no TRE-MS, conforme abaixo:

Atengio!

Agendamentos realizados

Estes sdo os dias e o quantitativo de msergﬁes reservadas. Para efetiva-las emita o requerimento no botéo no final desta pagina;

E 4rio SALVAR o rec

Apbs este prazo, as reservas € 0

Ano: 2023
Partido: PA

serdo

» em formato PDF para requerer elefronicamente. via PJe. no prazo de 2 dias

Primeiro semestre de 2023:
Total de insercdes autorizadas: 20
Total de insercdes agendadas: 20
Insercoes restantes: 0

A\ Ndo é permitido reservar ou liberar datas pelo sistema pois o relatério de agendamentos ja foi emitido. Vocé podera reimprimi-lo no final da pagina

Més
02/2023
032023
0372023
0472023
04/2023

© Informacdes importantes

« O requerimento de agendamentos do PA foi gerado no dia 17/10/2022 3s 20:01:12 e o prazo para protocola-

lo encerra-se em 19/10/2022, 2 Meia-noite

Data
1710272023
10/03/2023
22103/2023
12/04/2023
24/04/2023

Total de Insergoes
3 insercdes de 30 segundos
5 insercbes de 30 segundos
4 insergées de 30 segundos
4 insercdes de 30 segundos

4 insercbes de 30 segundos

3.1. Agendamento em anos eleitorais

Nos anos de elei¢des, mesmo municipais, as inser¢oes somente serao
veiculadas no primeiro semestre (Art. 50-B, §39, da Lei n. 9.096/95).

15
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4. Visualizar Agendamentos

SisAntenaMS

Opcao utilizada para, no momento das reservas das insercoes, visualizar
melhor as datas e quantidades de inser¢des agendadas, bem como possibilitar a
exclusao de todas ou algumas inser¢des marcadas.

* SisAntenaDF - Méduio externo

Agendamento - | Ajuda v

Agendar Insercdes

Visualizar Agendamentos

Agendamentos realizados

Atengaol
Estes s30 05 dias € 0 quanlitativo de inserces reservadas. Para efetiva-las emita o requerimento no boto no final desta pagina

£ necessario SALVAR o requerimento em formato PDF para requerer eletronicamente. via PJe, no prazo de 2 dias

\ps este prazo, as reservas & 0 serdo lados;
Ano: 2023 Primeiro semestre de 2023:
Partido: PA Total de inserces autorizadas: 20

Total de insercdes agendadas: 20
InsercBes restantes: 0

© Informacdes importantes

+ O requerimento de agendamentos do PA foi gerado no dia 17/40/2022 3s 20:01:12 & 0 prazo para protocolé-
o encerra-se em 191012022,  Meia-noite.

Més Data Total de Insergoes
022023 171022023 3insergdes de 30 segundos
032023 101032023 Sinsergbes de 30 segundos
032023 21032023 4inserges de 30 segundos
042023 120042023 4inserges de 30 segundos
042023 241042023 4insergbes de 30 segundos

Y s
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5. Recuperar Senha
Para realizar a recuperacao da senha, clique em “recuperar senha” e em

seguida preencha o e-mail previamente cadastrado para o qual a nova senha
sera encaminhada.

SisAntenaDF - Login

E-mail: E-mail

Senha: Senha

Esqueci minha senha
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