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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL
R. Desembargador Ledo Neto do Carmo, 23 - Bairro Parque dos Poderes - CEP 79037-100 - Campo Grande - MS

RESOLUCAOQO N° 769

Institui a Politica de Preservacio Digital deste Tribunal
Regional Eleitoral, por meio de Repositorio Arquivistico
Digital Confiavel — RDC-Arq, e da outras providéncias.

O Excelentissimo Senhor Presidente deste egrégio TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO
GROSSO DO SUL, no uso da competéncia prevista no art. 22, inciso LI, da Resolugdo n°® 170/1997 —

Regimento Interno, bem como em conformidade com a minuta constante do ID 1194242 do Processo
Administrativo SEI n® 5416-31.2021.6.12.8000, e, ainda,

Considerando as diretrizes e normas de Gestdo de Memoria ¢ de Gestao Documental, como também o
Programa Nacional de Gestao Documental e Memoria do Poder Judiciario (PRONAME), instituidas
pela Resolugao CNJ n°® 324/2020;

Considerando que compete, supletivamente, aos tribunais, regulamentar a pratica e a comunicacao oficial de
atos processuais por meio eletronico e velar pela compatibilidade dos sistemas, disciplinando a incorporagao
progressiva de novos avangos tecnoldgicos e editando, para esse fim, os atos que forem necessarios (Codigo
de Processo Civil, art. 196);

Considerando o teor da Lei de Acesso a Informagdo n® 12.527/2011 — LAI, que garante o acesso a
informacdes necessarias ao exercicio de direitos e da cidadania, relacionadas a administracao da justica e que
compdem a memoria nacional e institucional;

Considerando, também, a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais n° 13.709/2018 — LGPD, que dispde
sobre o tratamento de dados pessoais, visando proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade
e o livre desenvolvimento da personalidade, fundamentos que também devem ser observados nas atividades
de Gestiao de Documentos;

Considerando a Resolugao CNJ n°408/2021, que dispde sobre o recebimento, o armazenamento € 0 acesso a
documentos digitais relativos a autos de processos administrativos e judiciais;

Considerando a Resolugcdo TRE n° 746/2021 que dispde sobre o Programa de Gestao Documental deste
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Tribunal Regional;

Considerando a Resolugdo TRE n°® 745/2021, que instituiu a Politica de Gestdo de Memoria no ambito
deste Tribunal Regional, estabelecendo que o acervo digital relacionado a memoria institucional deve ser
preservado em repositorio arquivistico digital de efetiva confiabilidade — RDC-Arq, com interoperabilidade
de pacotes informacionais, e,

Considerando a necessidade de assegurar a uniformidade, a seguranga e a disponibilidade de documentos
digitais que, por razdes técnicas, ndo podem ser inseridos nos sistemas processuais;

RES OLVE, ad referendum do Pleno:

CAPITULOT
Das Disposicoes Gerais

Art. 1° Fica instituida a Politica de Preservagdo Digital deste Tribunal Regional Eleitoral, que compreende
principios, objetivos, diretrizes e requisitos para a preserva¢ao de documentos digitais em um Repositorio
Arquivistico Digital Confiavel — RDC-Arq.

Paragrafo Uinico. As unidades administrativas e judicidrias deste Tribunal Regional adequardo, no que couber,
seus planos, programas, projetos e processos de trabalho em conformidade com a politica de que trata o caput
deste artigo

Art. 2° Para os efeitos desta resolucao, considera-se:

I - PRESERVACAO DIGITAL: conjunto de procedimentos e opera¢des técnicas que promovam a
salvaguarda do acervo arquivistico digital, assegurando a sua integridade, autenticidade, fidedignidade e
acesso ao longo do tempo, bem como sua protecao contra falhas de suporte, perda fisica e obsolescéncia
tecnologica;

II - CADEIA DE CUSTODIA: no ambito legal, significa um método de documentacio que preserva a
histéria cronologica e garante a idoneidade e o rastreamento de evidéncia;

II1 - CADEIA DE PRESERVACAO: sistema de controle que se estende por todo o ciclo de vida dos
documentos, a fim de assegurar sua autenticidade ao longo do tempo;

IV — DOCUMENTO ARQUIVISTICO: documento produzido (elaborado ou recebido) no curso de uma
atividade pratica como instrumento ou resultado de tal atividade e retido para agdo ou referéncia;

V — DOCUMENTO DIGITAL: informagao registrada, codificada em digitos binarios, acessivel e
interpretavel por meio de sistema computacional;

VI - FORMATO DE ARQUIVO: especificacdo de regras e padrdes descritos formalmente para a
interpretagdo dos bits constituintes de um arquivo digital, podendo ser aberto, fechado, proprietario e/ou
padronizado;

VII - METADADOS: dados estruturados que descrevem e permitem encontrar, gerenciar, compreender e/ou
preservar documentos arquivisticos ao longo do tempo;
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VIII — MIDIA (ou suporte): base fisica sobre a qual a informagao é registrada;

IX — MIGRACAO: conjunto de procedimentos e técnicas para assegurar a capacidade de os objetos digitais
serem acessados em face das mudangas tecnologicas. A migragdo consiste na transferéncia de um objeto
digital:

a) de um suporte que estd tornando-se obsoleto, fisicamente deteriorado ou instavel para um suporte mais
novo

b) de um formato obsoleto para um formato mais atual ou padronizado;
c¢) de uma plataforma computacional em vias de descontinuidade para uma outra mais moderna;
X — PEI: Planejamento Estratégico Institucional;

XI-TABELA DE TEMPORALIDADE: documento resultante de procedimento de validagdo, define o
tempo de guarda e a destinacdo final dos processos e documentos;

XII — RDC-Arq: sigla de Repositorio Arquivistico Digital Confiavel, que designa um ambiente que oferta
preservagao e acesso, voltado a documentos de cunho arquivistico em formato digital,

XIII — TRANSPARENCIA ATIVA: divulgacio de dados na internet ou em outros meios por iniciativa do
proprio setor publico, ou seja, quando sao tornadas publicas informacdes, independentemente de
requerimento do cidaddo (conceito associado a Lei n® 12.527/2011).

Art. 3° A Politica de Preservagdo Digital de que trata esta resolugao abrange todos os documentos
arquivisticos nato digitais ou digitalizados, produzidos ou recebidos em funcao do cumprimento da missao
institucional deste Tribunal Regional.

Paragrafo inico. Sao exemplos de documentos arquivisticos digitais:
I — processos administrativos ou judiciais digitais;
IT — informagdes arquivisticas produzidas nos sistemas de negdcios deste Tribunal Regional;
IIT — gravagdes digitais de som e imagem;
IV — fotografia digital;
V — péginas da intranet e da internet;
VI - bases de dados digitais;
VII — publicagdes digitais;
VIII — mensagem de correio eletronico.
CAPITULO I

Dos Principios e Objetivos

Art. 4° Sao principios da Politica de Preservacdo Digital deste Tribunal Regional:

I — organizacao e preservagdo dos documentos digitais e de todos seus componentes, de modo a garantir a
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relagdo orgdnica e a disponibilidade plena desses registros no futuro;

IT — integridade e confiabilidade das informagdes custodiadas, de modo a garantir a seguranga dos
documentos e evitar a corrupgao e perda de dados;

IIT — garantia de autenticidade dos documentos;

IV — respeito a propriedade intelectual;

V — observancia do sigilo e restricao de acesso as informagdes sensiveis;

VI — transparéncia ativa.

Art. 5° Sdo objetivos da Politica de Preservacao Digital deste Tribunal Regional:

I — implantar repositorio arquivistico digital confiavel proprio para receber, descrever, armazenar, preservar €
garantir o acesso continuo aos documentos arquivisticos digitais custodiados;

IT — tornar publico o contexto de implantagdo da Politica da Preservacao Digital, bem como os requisitos
legais e normativos com os quais este Tribunal Regional deve estar em conformidade;

III — fundamentar a defini¢cao dos procedimentos e as opgdes tecnoldgicas a serem adotados no tratamento da
informacao digital deste Tribunal Regional,

IV — assegurar as condigdes adequadas ao pleno acesso a documentos digitais, pelo prazo institucionalmente
estabelecido;

V — zelar pela cadeia de custodia de modo permanente, com o intuito de garantir a autenticidade dos
documentos digitais;

VI — contribuir para a cultura de gestdo de risco em seguranga da informagao;

VII — promover o intercambio de informagdes e experiéncias com entidades publicas e privadas, nacionais,
com vistas a constante atualizagdo e aperfeicoamento das normas e procedimentos de preservacao digital
deste Tribunal Regional;

VIII — fomentar a capacitagdo sistematica na area de preservacao digital.
CAPITULO III
Dos Requisitos

Art. 6° A producdo, o recebimento e a captura de documentos digitais no ambito deste Tribunal Regional
obedecerao aos seguintes requisitos de preservacao digital:

I — classificagdo arquivistica dos documentos de acordo com a Tabela de Temporalidade de Documentos
aprovada pelo Comité de Gestdo Documental da Justica Eleitoral com as normas vigentes do Programa de
Gestdo Documental;

II — registro do seguinte conjunto minimo de metadados descritivos dos documentos:
a) produtor;

b) interessado;
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¢) descri¢ao;

d) espécie documental;

e) codigo de classificacao;

f) codigo de identificagdo;

g) data de captura;

h) data de producao;

1) data de arquivamento;

j) data de transmissao e recebimento;

k) indicagdo de anexo;

1) registro das migracdes e datas em que ocorreram;
m) restri¢do de acesso;

IIT — observancia da padronizacao de formatos de arquivo para documentos de guarda longa ou permanente;

IV — migracao de hardware, software, formato e metadados, com informagdes técnicas que permitam avaliar
a qualidade da migracao;

V — observancia da cadeia de custddia e da cadeia de preservacao digital;
VI — padronizagdo das midias de gravac¢do e armazenamento;

VII — capacidade de migragdo automatica de formatos, a fim de superar a obsolescéncia tecnolédgica e digital,
sem interven¢do manual, sem rompimento da cadeia de custddia e sem perda de autenticidade.

Art. 7° Os requisitos de preservacado digital adotados por este Tribunal Regional e os padrdes e
procedimentos operacionais necessarios a sua implantacio serdo amplamente divulgados.

Art. 8° Para elaboragdo do Plano de Preservacao de Documentos Digitais — PPDD, este Tribunal Regional
deve instituir grupo de trabalho.

§ 1° O PPDD deve contemplar as agdes prioritarias da Politica de Preservagao Digital deste Tribunal
Regional, ndo obstante a adogao de outras medidas necessarias a preservagao de documentos digitais.

§ 2° A implantacdo e atualizagdo dos requisitos de preservacao digital de que trata o art. 6° desta resolugdo
também integrardo o PPDD.

CAPITULO IV
Do Repositorio Arquivistico Digital Confiavel

Art. 9° Este Tribunal Regional devera implantar e manter um Repositério Arquivistico Digital Confiavel —
RDC-Arq composto de:

I —repositorio digital para documentos arquivisticos;
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II — procedimentos normativos e técnicos capazes de manter auténticos os materiais digitais nele custodiados,
de modo a preserva-los e dar acesso a eles pelo tempo necessario.

Parédgrafo tinico. O RDC-Arq devera:

I — gerenciar os documentos e metadados de acordo com os principios relacionados a descri¢do arquivistica
multinivel e preservacao;

IT — proteger as caracteristicas do documento arquivistico, em especial a autenticidade (identidade e
integridade) e a relag@o orgénica dos documentos;

IIT — preservar e dar acesso, pelo tempo necessario, a documentos arquivisticos digitais auténticos;
IV — estar em conformidade com os critérios estabelecidos na ISO 16363:2012 e na NBR 15.472:2007;

V —utilizar padroes abertos que ndo possuam restri¢cdes legais quanto ao uso, reconhecidos em nivel nacional
e internacional;

VI — adotar protocolos padronizados para comunicagao automatica, garantida a interoperabilidade.

Art. 10. Os sistemas informatizados de gestdo eletronica de documentos deste Tribunal Regional deverdo se
adequar ao Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo de Processos e Documentos do
Judiciério Brasileiro — MoReq-Jus.

Art. 11. O envio de documentos ao RDC-Arq e a gestdo da consulta nesse repositorio serdo gerenciados pela
unidade de gestdo documental da Secretaria Judiciaria deste Tribunal Regional.

Art. 12. Somente serdo encaminhados e aceitos no RDC-Arq os documentos digitais consolidados, em sua
versao final, e que tenham sido submetidos a avaliagdo documental.

§ 1° Os documentos digitais de guarda permanente deverdo, obrigatoriamente, ser encaminhados ao RDC-
Arq.

§ 2° Os documentos arquivisticos digitais de guarda longa, ainda que nao estejam destinados a guarda
permanente, serdo encaminhados ao repositdrio e nele mantidos pelos prazos estabelecidos na Tabela de
Temporalidade.

Art. 13. Os documentos digitais aceitos no RDC-Arq deverdo atender aos requisitos de acesso e recuperacao
integral de seu conteudo, de forma a serem lidos e compreendidos independentemente dos sistemas que os
produziram.

Art. 14. Os documentos digitais enviados ao RDC-Arq deverao constar de um pacote de informagdes que
identifique suas caracteristicas arquivisticas, em especial os metadados descritivos e administrativos
constantes do inciso II do art. 6° desta resolucao.

Art. 15. Os documentos digitais permanentes aceitos no RDC-Arq e seus respectivos pacotes de informacao
deverao ter seu historico de producdo e de manutengao e seus respectivos metadados preservados
indefinidamente, por meio da cadeia de custodia.

CAPITULO V

Do Armazenamento e do Acesso a Documentos Digitais que ndo podem ser anexados aos Sistemas de
Processo Eletronico — PJe-Midias e RDC-Arq
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Art. 16. Os documentos ou as midias digitais que ndo puderem ser anexados aos sistemas de Processo
Eletronico — PJe-Midias e RDC-Arq, qualquer que seja o motivo, deverdo ser relacionados em certidao
padronizada por este Tribunal Regional.

§ 1° A certiddo mencionada no caput deste artigo contera:

a) descri¢do pormenorizada, acompanhada da justificativa acerca da impossibilidade de o arquivo ser
anexado ou armazenado de outra forma;

b) midia ou dispositivo empregado para armazenamento;
c) local especifico em que se encontra mantida a midia ou dispositivo;
d) data, nome, matricula e assinatura do servidor responsavel pela guarda e emissor da certidao.

§ 2° Na hipotese do caput deste artigo, o material deverd permanecer acautelado em local seguro da
Secretaria deste Tribunal Regional ou de cartdrio da respectiva unidade judicial e armazenado em midia
externa fornecida por este Tribunal Regional, facultando-se as partes amplo acesso ao seu contetido e
realizagdo de copia em dispositivo eletronico a ser fornecido pelo interessado.

§ 3° Os juizes deverdo assegurar que 0s prazos processuais em processos fisicos ou eletronicos que dependam
do acesso de documentos ou arquivos digitais ndo acessiveis em carater continuo, somente tenham inicio
depois da disponibilizagdo de acesso ou obtenc¢do de copia a parte.

Art. 17. Os documentos ou as midias digitais que representem risco a violacdo da intimidade ou que sejam
especialmente sensiveis deverao ser identificados na juntada ao processo eletronico como documento
reservado/sensivel.

§ 1° Ao documento especificado como reservado/sensivel devera ser conferido o grau mais elevado de sigilo,
limitando o acesso a usuarios designados, conforme as funcionalidades e regras do sistema eletronico.

§ 2° As mesmas regras de sigilo serdo aplicadas para acesso ao RDC-Arq ou as midias e aos dispositivos
externos que armazenem documentos ou arquivos sensiveis.

Art. 18. Os processos judiciais eletronicos deverao ser ajustados para marcar a existéncia de documentos
e arquivos digitais em RDC-Arq ou em dispositivos externos.

§ 1° Os sistemas processuais deverdo impedir a baixa do processo, fisico ou eletronico, até que seja definida a
destinacdo legal, conforme as regras de tratamento arquivistico dos documentos e das midias
digitais mantidos em RDC-Arq ou em dispositivos externos.

§ 2° O tratamento dos documentos e das midias digitais admitidos no sistema de processo eletronico deste
Tribunal Regional e dos referidos no § 1° deste artigo, no que couber, observara as mesmas normas de Gestao
Documental do respectivo o6rgdo de tramitagdo, incluidas avaliagao e temporalidade.

CAPITULO VI
Das Responsabilidades e das Disposi¢coes Finais

Art. 19. Compete a Secretaria Judiciaria — SJ deste Tribunal Regional, por meio da Se¢@o de Biblioteca e
Arquivo da Coordenadoria de Sessdes, Documentagdo e Jurisprudéncia — SJ/SBA/CSDIJ:

I — supervisionar a elaboragdao do PPDD;
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IT — acompanhar a execugdo das acdes estabelecidas no PPDD;

IIT — requisitar colabora¢do de outras unidades na implementagdao do PPDD.

Art. 20. Compete a Secretaria de Tecnologia da Informagao — STI deste Tribunal Regional:
I — contribuir com informagdes técnicas para a elaboracdo do PPDD;

IT — analisar a viabilidade técnica das agdes das unidades deste Tribunal Regional para o desenvolvimento da
Politica de Preservacao Digital;

III — realizar as agdes referentes a tecnologia de informagao para o desenvolvimento da Politica de
Preservagdo Digital e a implementacao do Plano de Preservagao Digital.

Art. 21. As agdes do Plano de Preservagao Digital deverao constar do PEI.
Art. 22. Revogam-se as disposi¢des em contrario

Art. 23. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.
Gabinete da Presidéncia deste Tribunal Regional Eleitoral.

Em Campo Grande, MS, aos 3 de maio de 2022.

Des. PASCHOAL CARMELLO LEANDRO

Presidente

il
SeI <
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por PASCHOAL CARMELLO LEANDRO, Presidente, em
03/05/2022, as 09:59, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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