Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul

RESOLUCAO N.° 381

Dispée sobre a estrutura administrativa deste Tribunal Regional
Eleitoral, alterando as Resolucées n.’s 170, de 18.12.1997, 223,
de 22.6.2001, e 347, de 19.7.2006, e da outras providéncias.

O egrégio TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO
GROSSO DO SUL, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 21, XXX, de seu
Regimento Interno — Resolugdo n.° 170/97, e de acordo com a decisdo proferida pelo
Pleno na sessdo ordinaria realizada nesta data, aprovando a proposta de altera¢des da
estrutura organizacional e regimental da Secretaria apresentada pela Presidéncia deste
Tribunal Regional,

RESOLVE:

Art. 1.° Os quadros I, III, IV, V e VI do Anexo I € o Anexo Il da
Resolugdo n.° 347, de 19.7.2006, que instituiu a nova estrutura organizacional da
Secretaria deste Tribunal Regional Eleitoral, passam a vigorar com o teor estabelecido
nesta Resolugdo.

Art. 2.° Fica a Dire¢do Geral da Secretaria deste Tribunal incumbida de
expedir, em carater provisorio, portaria fixando as competéncias das unidades
administrativas criadas, bem como das atribui¢des de seus dirigentes.

Art. 3.° O art. 54 da Resolugdo n.° 223, de 22.6.2001, que instituiu o
Regimento Interno da Secretaria deste Tribunal Regional Eleitoral, passa a vigorar com
a seguinte redagéo: ‘

Art. 54. Ao Diretor Geral da Secretaria deste Tribunal Regional
incumbe:

I — secretariar as sessoes do Tribunal e assinar as pautas de
Julgamento,

Il — coordenar as atividades jurisdicionais da Secretaria do
Tribunal, desenvolvidas pelas unidades especificas, observadas as
orientag¢des da Presidéncia e deliberagdes do Tribunal;
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Il — submeter, a Presidéncia, a proposta orgamentdria do
Tribunal, os pedidos de créditos adicionais e provisoes e a tomada de
conltas;

1V — ordenar o empenho de despesas e autorizar pagamentos
dentro dos créditos distribuidos, nos limites de sua competéncia,
submetendo ao Presidente a necessaria prestagdo de contas,

V — autorizar o pagamento de passagens e diarias no dmbito do
Tribunal Regional Eleitoral, exceto para si propria, cuja concessdo serd
determinada pelo Presidente;

VI — conceder suprimento de fundos, apreciando a respectiva
prestagdo de contas,

VII — autorizar a abertura de processo licitatorio, homologar o
resultado, adjudicar o objeto e anular, se for o caso, o procedimento;

VIII — aprovar e assinar contratos, exigindo, a seu critério, a
prestagdo de garantia por parte dos licitantes;

IX — aprovar o registro cadastral de habilitagdo de firmas e
aplicar as empresas contratadas as penalidades de adverténcia, multa e
suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo e impedimenio de
contratar com a Administra¢do, por prazo ndo superior a dois anos,

X — praticar os atos de dispensa ou de inexigibilidade de
licitagdo, submetendo-os a ratifica¢do da Presidéncia,

XI — designar servidores para comporem comissdes para o
exercicio de atividades de interesse da Administra¢do do Tribunal;

XII — homologar o resultado da avalia¢do de desempenho de
servidor em estagio probatorio;

XIII — estabelecer, nos limites da lei e mediante homologag¢do da
Presidéncia, o hordrio de funcionamento da Secretaria do Tribunal, bem
como a forma de registro da assiduidade e pontualidade dos servidores;

XIV — praticar, em geral, os atos destinados ao reconhecimento
ou efetivagdo dos direitos e vantagens assegurados aos servidores, na
forma da lei, submetendo ao Presidente os que excederem a sua
competéncia;

XV — dar posse aos servidores concursados,
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XVI— promover a lotag¢do dos servidores no dmbito do Tribunal,

XVII — conceder, aos servidores da Secretaria do Tribunal e das

zonas eleitorais, as indenizagdes, licengas e concessdes previstas nos
arts. 51, 81, inciso I, 97, 98, 202, 207, 208, 209, 210 e 211 da Lei n.°
8.112/90;

XVIII — expedir a carteira funcional dos servidores da Secretaria
do Tribunal e das zonas eleitorais, assinando-as, exceto a sua, que
deverd ser subscrita pelo Presidente,

XIX — aplicar, aos servidores lotados na Secretaria, a penalidade
disciplinar de adverténcia e suspensdo de até trinta dias, observando-se
o disposto na Lei n.° 8.112/90, autorizando a abertura da respectiva
sindicdncia;

XX — despachar com o Presidente;
XXI — presidir o Conselho Especial Administrativo,

XXII — assessorar o Presidente em seus deslocamentos quanto a
matérias pertinentes a Administra¢do do Tribunal;

XXIII — expedir portarias, ordens de servico e instrugoes
normativas de sua competéncia,

XX1V — delegar aos Secretdrios, com autorizagdo da Presidéncia,
qualquer de suas atribuig¢oes;

XV — desenvolver estudos sobre a estrutura organizacional e
Sfuncional da Secretaria, propondo a Presidéncia do Tribunal medidas de
aperfei¢oamento.

Art. 4.° Os incisos X VI, XVII, XXXIII e XLII do art. 22 da Resolugdo
n.° 170, de 18.12.1997, que instituiu o Regimento Interno deste Tribunal Regional,
passam a vigorar com a seguinte redagdo:

()

XVI — aplicar aos servidores faltosos as penas disciplinares de
suspensdo por mais de trinta dias, demissdo, cassa¢do de aposentadoria
ou disponibilidade, destitui¢do de cargo em comissGo ou fungdo
comissionada;

()
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XVII — conceder aos servidores em exercicio na Secretaria e

Cartorios Eleitorais as licengas e afastamentos previstos nos arts. 81,
incisos Il a VII, 93, 94 ¢ 95 da Lei n.°8.112/90;

()

XXXII — delegar, a Diretoria-Geral da Secretaria, exercicio de
atribuicoes que ndo lhe sejam de competéncia exclusiva por disposi¢do
legal ou regimental,;

()

XLII — conceder aos membros do Tribunal e aos servidores de
sua Secretaria vantagens financeiras em conformidade com a legislagdo
em vigor,

().

Art. 5.° Fica incluido o art. 2.°-A na Resolugdo n.° 223, de 22.6.2001,
que instituiu o Regimento Interno da Secretaria deste Tribunal Regional, com a seguinte
redacéo:

Art. 2.-A O Presidente deste Tribunal exercera a ultima
instancia recursal em sede administrativa, sendo que, de suas decisoes,
caberd apenas o pedido de reconsideragdo.

Art. 6.° Ficam revogados os incisos XXVI, XXVII, XXVIII, XXIX e
XXXI do art. 22 da Resolugdo n.° 170, de 18.12.1997, que instituiu o Regimento Interno
deste Tribunal Regional, e demais disposi¢des em contrario.

Art. 7.° Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.
Sala das Sessdes do Tribunal Regional Eleitoral.

Em Campo Grande, MS, aos 18 de marco de 2008.
Des. OSWALDO RODRIGUES DE M
Presidente

ELO

Vice-Presidente e Corregedor Regional Eleitoral
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ANEXO I - Quadro I — Resolu¢cao TREMS n.° 381

Quadro de cargos em comissdo e
fungdes comissionadas

[residéncia Cl-4 0
CJ-3 0

CJ-1

FC-06

CJ-2

FC-05

FC-04

FC-03

FC-02
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FC-01

Assessoria Juridica

Especial




ANEXO I - Quadro III — Resolu¢ao TREMS n.° 381

Quadro de cargos em comissdo e
fungdes comissionadas

Cl-4 1

' Diregiio-Geral ' CJ-3 0

CJ-2 1

CJ-1 3

dn FC-06 i
Lstratégico FC'OS 2

FC-04 2

FC-03 1

FC-02 0

0

' essori . ] FC-01
Assessoria Juridica



ANEXO I - Quadro IV — Resolu¢cao TREMS n.° 381

{juadro de carpos em comissio &
fungies comissionadas

CJ-4 0
CJ-2 0
CJ-2 1
CJ-1 2
Coordenadoria da
Controle Interno & FC-06 3
Aunditaria FC-08 0
FC-04 0
FC-03 0
. o f ™
Assessoria de Auditcria Setio de Andlise de FC-n2 0
& Orientagio o
. Custos FC-01 0
Partidiria
. ’ b!
Assessria do Controke Segiio de Orintagio
da Legalidade & Partidiri L
. = . ‘artiddria
Orientagio Normativ a
N 000
Saghio de Contmle da
Atividade
Administrativa




Anexo I — Quadro V — Resolu¢ao TREMS n.° 381

Secretaria Judicidria

Gabinete

Quadro de cargos em comissdo e
fungdes comissionadas

CJ-4 0
CJ-3 1
CJ-2 3
ClJ-1 0
FC-06 10
FC-05 1
FC-04 6
FC-03 2
FC-02 1
FC-01 0

Coord. de Registros e
Inform. Processuais

Coordenadoria de
Assess. ao Pleno

Coordenadoria de
Document. ¢ Jurispr.

Sec¢do de Aut. e
Distrib. de Proc.

Se¢do de Red. Doc. e
Cumpr. de Mandados

Se¢do de Cont. e
Anot. Part.

Se¢do de Taquig.,
Acord. e Resol.

Secdo de Ap. Pr.
Memb. I

Sec¢do de Ap. P
Memb. IT

)€

¢do de Ap. Pr.

Memb. I1I

Segdo de Jurisprud.
e Editoragdo

Se¢do de Legis. Se¢do de Bibliot.,
e de Pesquisa Memoria e Arq.
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ANEXO 1 - QuadrO VI Quadro de cargos em comissdo e

funcdes comissionadas

CJ-4 0

CJ-3

CJ-2

CJ-1

FC-06

FC-05

FC-04

FC-03
Secretaria de Gestio de

Pesas FC-02

—| W[ W W] =] O —| W[~

FC-01
Cabingg Assessoria
Juridica

Conrdenaderia de

Coord. de Capacitagio

Pessoal & Dezenvalvimento

Coord. de Desznvaby.
de Paliticas de Saiide

Segin ds Segio de Regisimos | | Seqdo de Instrugees Saga de Sisemas Segrio de Plan. & Segio da Gestiio de Segin de 3;‘;%‘1:?:3; Seqio de Adm. de
Pagamentos Funcionais Processuais de Pessoal Desenv. Organiz. Desampenho Treinamanto Gands Conv. & Contratcos




ANEXO I - Quadro VII - Resolu¢ao TREMS n.° 381

Quadro de cargos em comissdo e
funcdes comissionadas

CJ-4 0
CJ-3 1
CJ-2 3
CJ-1 1
FC-06 10

FC-05
FC-04

1

6

Sacm taria da Admin. & FC_03 3
[ premen ] FC-02 3
FC-01 3

Coardenadoria de Cocade nadoria de
Recursca Makriais Sarvigos Gerais

Assessoria de
Licitagles e Conirates
Seghio de Segin de Registros Gecinde Fi Secio de Andlise Sagdo de Licit. & Segdo do Sefio de Parim. e Sagio de Acomp. Secio de Comun. Segiio de Transp. @
Orgamants & MNormas o d2 Finangss Contibil Compras Contrates Almaxarifado de Obraze Proj. Administrativa Sapuranga

Cacrdenadoria de

Orgamento @ Finangas




ANEXOQO II — Resolucio TREMS n.° 381

QUADRO RESUMO DE CARGOS E FUNCOES

CARGOS EM
COMISSAO

UNIDADES

DIRETOR-GERAL

,

SECRETARIO

COORDENADOR

ASSESSOR 11

ASSESSOR 1

CJ-4

CJ-3

CJ-2

CJ-2

CJ-1

PRESIDENCIA

[\

CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

DIRETORIA-GERAL

COORD. DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

SECRETARIA JUDICIARIA

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E ORCAMENTO

SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

W W | W |[W| =

TOTAL

Bl ===

FUNCOES
COMISSIONADAS

UNIDADES

CHEFE DE SECAO

OFICIAL DE GABINETE

ASSISTENTE VI

ASSISTENTE V

ASSISTENTE 1V

ASSISTENTE II1

ASSISTENTE 11

ASSISTENTE 1

C-6

F

FC-5

FC-6

FC-5

FC-4

C-3

F

FC-2

C-1

F

PRESIDENCIA

[\

CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

DIRETORIA-GERAL

[\

COORD. DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

SECRETARIA JUDICIARIA

10

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E ORCAMENTO

10

SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

AN W[

N |W | W (N

TOTAL
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