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PRESIDENCIA

Gabinete

Portarias

PORTARIA PRESIDENCIA N2 283/2017 TRE/PRE/GABPRE

A Desembargadora TANIA GARCIA DE FREITAS BORGES, PRESIDENTE DO EGREGIO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DO MATO GROSSO
DO SUL, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo art. 22, inciso VI, do Regimento Interno do Tribunal (Resolugdo TRE/MS n.° 170/1997) e,

Diario da Justica Eleitoral de Mato Grosso do Sul - Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul. Documento assinado digitalmente conforme
MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil,
podendo ser acessado no endereco eletrdnico http://www.tre-ms.jus.br
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CONSIDERANDO a necessidade de tornar célere a rotina de baixa patrimonial de bens de Tl, buscando dessa forma reduzir custos com alocagdo de
pessoal especializado para andlise das condi¢Ges operacionais, além de buscar a desocupacgdo de areas alocadas para armazenamento dos mesmos;

CONSIDERANDO que compete a Se¢do de Microinformatica (SMI) planejar, coordenar e orientar a renovagdo do parque de microinformatica do
Tribunal, identificando aqueles passiveis de baixa patrimonial;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n. 99.658, de 30 de outubro de 1990, que regulamenta, no ambito da Administragdo Publica Federal, o
reaproveitamento, a movimentacdo, a alienagdo e outras formas de desfazimento de material;

CONSIDERANDO a Resolugdo TRE-MS n2 548/2016, que estabelece o Planejamento Estratégico Institucional (PEl) do Tribunal Regional Eleitoral de
Mato Grosso do Sul, que por sua vez, determina que o Tribunal promova a¢Ges que contribuam para a racionalizagdo do uso, reuso e descarte
consciente e ecoldgico de bens e equipamentos buscando a preservagdo do meio ambiente fomentando ainda o desenvolvimento sustentavel;

RESOLVE:

Art. 12 Instituir o processo de baixa patrimonial continuada de bens de Tecnologia da Informagdo, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Mato
Grosso do Sul e estabelecer seus procedimentos.

Paragrafo Unico. O processo de baixa patrimonial de bens de Tl ocorrera de forma periddica, quando o acumulo for igual ou superior a 200 itens ou
anual, excluido os anos eleitorais, caso esse nimero ndo seja atingido no ano.

Art. 22 O processo, bem como os procedimentos, para baixa patrimonial continuada dos bens de Tl sdo:

| —A Segdo de Microinformatica, responsavel pelo uso dos bens de Tl, dara inicio ao procedimento de baixa com a elaboragdo de relatério dos itens a
serem baixados, fazendo constar as informagdes referentes ao nimero de tombamento, tipo de equipamento, marca, modelo, ano de aquisigdo e
valor de aquisigdo. Apos, devera abrir processo no Sistema Eletrénico de Informagao (SEI), encaminhando-o para a Coordenadoria de Infraestrutura
e Suporte, para analise;

Il —A Coordenadoria de Infraestrutura e Suporte, ao tomar ciéncia do processo recebido, devera proceder a andlise do relatério, manifestar-se
guanto a necessidade da baixa dos bens de Tl e encaminhar o feito para a Secretaria de Tecnologia da Informagdo, em trés dias;

Il —A Secretaria de Tecnologia da Informagdo devera analisar o relatério e encaminhar para a Diregdo Geral o pedido de baixa de bens de Tl em até
trés dias;

IV —A Direc¢do Geral devera analisar o pedido e encaminhar para o Presidente da Comissdo Permanente de Avalia¢do - Portaria n2 60/2015-DG, em
até trés dias;

V — A Comissdo Permanente de Avaliagdo classificara os bens relacionados para baixa patrimonial, nos termos do paragrafo Unico do art. 32, do
Decreto n2 99.658/1990;

VI —A Comissdo Permanente de Avaliagdo devera separar os itens relacionados para baixa patrimonial em duas listas, conforme abaixo, e encaminha-
las para a Coordenadoria de Recursos Materiais em até quinze dias:

1. uma com os bens de Tl classificados como ociosos, recuperaveis e antiecondmico;
2. e outra com os bens de Tl classificados como irrecuperaveis;

VIl —A Coordenadoria de Recursos Materiais devera oficiar a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo, do Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestdo (SLTI/MPOG) da existéncia de bens de Tl disponiveis para reaproveitamento, nos termos do art. 52, do Decreto n2 99.658/1990
em até cinco dias Uteis;

VIIl — Transcorridos trinta dias do oficio a SLTI e ndo havendo manifesta¢do, nos termos do §39, do art. 52, do Decreto n? 99.658/1990, a
Coordenadoria de Recursos Materiais devera, em até dez dias Uteis, publicar edital para divulgacdo da disponibilidade dos bens de Tl e apds dez dias
da publicagdo do edital de divulgacdo a CRM deve relacionar as entidades e ou interessados nos bens a serem baixados e encaminhar esta
informagdo a Secdo de Patrimonio e Almoxarifado.

IX —Apos receber o processo da CRM a Segdo de Patrimdnio e Almoxarifado devera criar o lote debaixa no sistema ASI WEB e apresentar as minutas
dos termos de doagdo ou termo de abandono a Assessoria Juridica da Dire¢do Geral em até dez dias Uteis;

X —A Assessoria Juridica da Dire¢do Geral devera analisar o processo, produzir parecer e encaminha-lo para a Diregdo Geral em até dez dias Uteis;

XI — A Diregdo Geral analisard o parecer da Assessoria Juridica, deliberard sobre a doagdo ou abandono dos bens de Tl para baixa patrimonial e
encaminhara para a Coordenadoria de Finangas e Contabilidade em até cinco dias Uteis;

XIl — A Coordenadoria de Finangas e Contabilidade deverd efetuar a baixa contabil e informar a Se¢do de Patriménio e Almoxarifado para
prosseguimento da doagdo ou abandono em até quinze dias Uteis;

Xlll — Apds a efetivagdo das doagdes ou abandono, a Se¢do de Patrimdénio e Almoxarifado devera adicionar os termos e relatérios no SEl e
encaminhar a Secretaria de Administragdo e Finangas para ciéncia e arquivamento.
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Art. 32 O manual do processo de baixa patrimonial continuada de bens de Tecnologia da Informagdo esta anexo a esta portaria.
Art. 42 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdao Permanente de Avaliagdo.
Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo

Campo Grande, 17 de agosto de 2017.

Des2. TANIA GARCIA DE FREITAS BORGES
Presidente do TRE/MS
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