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PORTARIA PRESIDENCIA N2 294/2023 TRE/PRE/DG/GABDG

PORTARIA PRESIDENCIA N 294/2023 TRE/PRE/DG/GABDG

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE ADICIONAL DE QUALIFICACAO POR ACOES DE
TREINAMENTO DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL EM
ACOES DE EDUCACAO CORPORATIVA.

O DESEMBARADOR PASCHOAL CARMELLO LEANDRO, PRESIDENTE DO EGREGIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das prerrogativas que
Ihe sdo conferidas pelo artigo 43, incisos XXI de seu Regimento Interno - Resolugdo TRE/MS n®
801/2022,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 37 da Constituicdo Federal de 1988, que estatui que a
Administragdo Publica obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 122 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, que
indica a possibilidade de indenizagao de prejuizo causado ao erario;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 14 e 15 da Lei n® 11.416, de 15 de dezembro de 2006,
que dispde sobre o adicional de qualificacéo;

CONSIDERANDO o disposto da Resolugao TSE n. 23.380, de 08 de maio de 2012, dispde sobre o
Adicional de Qualificagdo no ambito da Justica Eleitoral;
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CONSIDERANDO dispositivos do Decreto n. 9.991, de 28 de agosto de 2019 e alteragdes
posteriores, que considera como diagnéstico de competéncias a identificacdo do conjunto de
conhecimentos, habilidades e condutas necessérios ao exercicio do cargo ou da fungéo;
CONSIDERANDO o disposto na Instrugdo Normativa TSE n. 02, de 29 de janeiro de 2020, que
estabelece a necessidade de otimizar os recursos orgamentarios disponiveis para capacitagao;
RESOLVE, disciplinar, no ambito da Justica Eleitoral de Mato Grosso do Sul, a concesséo do
adicional de qualificagcédo por a¢des de treinamento.

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. A concessdo do Adicional de Qualificagdo aos servidores efetivos do Tribunal Regional
Eleitoral de Mato Grosso do Sul, observara as normas e o0s procedimentos contidos nesta Portaria.
Art. 2°. Cabe a Secretaria de Gestdo de Pessoas, por intermédio da Sec¢édo de Capacitacédo e
Ensino a Distancia, adotar as medidas necessarias a concessdo do Adicional de Qualificacéo,
podendo, inclusive, realizar as diligéncias necessarias ao cumprimento dos dispositivos legais
referente a matéria.

Art. 3°. Os controles necessarios a concessdo do Adicional de Qualificagcdo serdo providos por
sistema informatizado préprio.

CAPITULO Il

DAS ACOES EDUCACIONAIS

Art. 42. Os eventos de capacitagédo previstos no Plano de Desenvolvimento de Pessoas - PDP
deverdo ser formalizados através do preenchimento do DFD - Documento de Formalizagdo da
Demanda e encaminhados a Secretaria de Gestdo de Pessoas em até 60 (sessenta) dias da
publicacao do PDP.

§ 12 Entre a formalizagdo da demanda e o inicio do evento de capacitacio, devera ser observada
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

§ 2° Os eventos de capacitagdo deverao ser realizados, em anos nao eleitorais, preferencialmente,
até o més de novembro do ano em exercicio. Em anos eleitorais, a execucdo do Plano de
Desenvolvimento de Pessoas - PDP, devera ocorrer integralmente no primeiro semestre.

Art. 5% Nas agbes educacionais, a emissao de certificado ou documento similar, esta condicionada
a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento).

Paragrafo unico. Nao recebera certificado o servidor que nao obtiver a frequéncia minima de
participagao exigida no evento, ainda que sua auséncia tenha sido justificada.

Art. 62 As acdes de educacdo corporativa consideradas de interesse da Justica Eleitoral, nos
termos da Resolugdo TSE n. 23.380/2012, serdo registradas e terdo a respectiva carga horaria
contabilizada para concesséo de Adicional de Qualificagao.

Art. 7°. Os eventos de capacitacdo que ndo constam no Plano de Desenvolvimento de Pessoas -
PDP, deverao ser previamente anuidos pelo dirigente da unidade demandante e autorizados pela
Diretoria-Geral.

Paragrafo Unico. Ap6s a autorizagdo da Diretoria-Geral, os eventos relacionados no caput deverao
obedecer ao constante nesta Portaria, no que couber.

Art. 8% As agbes educacionais poderao ser internas ou externas, custeadas ou ndo pela
Administracao.

Art. 92 Consideram-se acdes educacionais custeadas pela Administragcdo aquelas para as quais
haja investimento orcamentario para a participacdo da servidora ou do servidor do Tribunal
(internas), bem como, aquelas em que a Administracdo autorize apenas a dispensa do ponto do
servidor (externas).
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Art. 10. A comprovacdo das horas em acbes educacionais para as quais houver investimento
orcamentario da Administracédo, dar-se-a pela juntada aos autos, em até 30 (trinta) dias apds a
concluséo do evento:

| - de certificado pela participante ou pelo participante;

Il - de relatério extraido do Sistema de Eventos pela unidade organizadora, ou;

[l - de relatorio do Sistema Moodle pela Sec¢do de Capacitagdo e Ensino a Distancia.

Art. 11. A servidora interessada ou o servidor interessado em participar de agdo educacional em
que haja apenas a dispensa do ponto pela Administracao, devera requerer autorizacéo a Diretoria-
Geral, com 30 (trinta) dias de antecedéncia, devendo a Secretaria de Gestdo de Pessoas, por
intermédio da Secédo de Capacitacdo e Ensino a Distancia, manifestar-se previamente sobre a
pertinéncia do evento, levando em considerac¢do o contido na Resolugdo TSE n® 23.380/2012 e 0
disposto nesta Portaria.

§ 12 Na hipotese de que trata o caput deste artigo, a participacdo da servidora ou do servidor
dependera, ainda, da anuéncia do dirigente de sua unidade quanto as justificativas para a auséncia
durante o periodo do curso e a demonstragdo da relagdo entre o conteldo programatico e as
atividades desempenhadas pela (0) requerente.

§2° Em até 30 (trinta) dias da conclusdo do evento de que trata o caput, a servidora ou o servidor
devera encaminhar a Secretaria de Gestdo de Pessoas, o0 processo em que obteve a autorizagao
de participagcdo na acao de capacitacao, acrescido dos seguintes documentos:

| - certificado de participacdo no evento;

Il - contetdo programatico; e

Il - comprovante de realizacdo de avaliagdo de reacao e aprendizagem do evento.

Art. 12. A Secretaria de Gestao de Pessoas, por intermédio da Se¢édo de Capacitagdo e Ensino a
Distancia, analisara e emitira informagédo quanto a conformidade dos certificados apresentados
pelas servidoras e pelos servidores deste Regional, observadas as disposi¢cdes constantes da
Resolugéo TSE n®. 23.380/2012 e desta Portaria.

§ 1° Para a andlise de que trata o caput deste artigo, poderdo ser consideradas como areas de
interesse da Justica Eleitoral, além das relacionadas no artigo 22, paragrafo Unico, da Resolucao
TSE n? 23.380/2012, aquelas necessarias ao cumprimento da missao institucional do Tribunal que
venham a surgir no interesse do servigo.

§ 22 O disposto no caput deste artigo nao se aplica aos certificados de acdes de treinamento:

| - concluidas ha mais de 04 (quatro) anos;

Il - que ndo contenham datas de inicio e término do evento;

[l - que ndo contenham a carga horaria;

IV - que contenham carga horéria inferior a 08 (oito) horas; ou

V - nos quais inexista a descricdo do conteudo programatico.

§ 32 No caso do paragrafo anterior, cabe a Secretaria de Gestao de Pessoas cientificar o servidor
quanto a invalidade do certificado.

§ 4° N&o serdo analisados certificados apresentados por servidor ou servidora ndo ocupante de
cargo de provimento efetivo neste Regional.

Art. 13. A informagdo quanto a conformidade do certificado serd encaminhada pela Se¢édo de
Capacita¢do e Ensino a Distancia - SECAP a Coordenadoria de Capacitacdo e Desenvolvimento -
CODES, cabendo a esta a decisdo de ratificar o entendimento técnico quanto a validade do evento
para fins de concessao de adicional de qualificagdo, devolvendo os autos a Sec¢édo de Capacitagao
e Ensino a Distancia para registro, publicagédo e arquivamento.
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Art. 14. Em caso de dlvida quanto a conformidade do certificado, os autos serdo encaminhados ao
Gabinete da Secretaria de Gestdo de Pessoas - SGP, cujo titular podera solicitar parecer da
Assessoria Juridica da Secretaria de Gestdo de Pessoas.

§ 12 Entendendo pelo deferimento, os autos retornam a Secdo de Capacitagdo e Ensino a
Distancia para registro, publicacdo e arquivamento.

§ 2° Se indeferido, 0 Gabinete da SGP cientificara a servidora ou o servidor, informando prazo para
eventual recurso.

Art. 15. A comprovagdo da participagdo em agdes educacionais internas ou externas, néo
custeadas pela Administragdo, também devera ser feita por intermédio da apresentagcéo de
certificado ou documento similar que comprove sua realizagdo em até 30 (trinta) dias apos a
conclusao do evento, podendo a participante ou o participante justificar a impossibilidade de fazé-lo.
§ 12. O documento comprobatério de que trata o caput devera ser juntado ao processo criado pela
Secdo de Capacitacdo e Ensino a Distancia para esta finalidade (internas) ou gerado pela
servidora ou servidor (externa).

§ 2°. As servidoras e os servidores ndo pertencentes ao quadro deste Regional, que fizerem jus ao
percebimento do adicional na forma da legislacdo vigente, deverdo encaminhar o documento
comprobatério da capacitacao realizada aos respectivos 6rgaos de origem.

§ 3°. Aplicam-se as agbes educacionais internas néo custeadas pela Administracdo as disposicdes
contidas nos artigos 4 a 16 desta Portaria e disposicdes da Resolugdo TSE n? 23.380/2012, no que
couber.

CAPITULO Il

DAS AVALIACOES DAS ACOES DE FORMAGCAO E APERFEICOAMENTO

Art. 16. As agdes de formacéo e aperfeicoamento seréo avaliadas, sempre que possivel, em quatro
dimensdes: reacdo, aprendizagem, aplicagéo e resultado.

§ 1° A avaliagdo de reagéo tem como objetivo diagnosticar as impressdes dos servidores sobre as
acbes formativas com relacdo a conteudo, instrutores, recursos educacionais, ambiente,
instalagdes e outros, e serd realizada, apos o término da capacitacéo, pela unidade organizadora.

§ 2° A avaliagdo de aprendizagem tem como objetivo examinar se os servidores absorveram os
conhecimentos e aperfeicoaram as habilidades e as atitudes, sendo de responsabilidade da
unidade organizadora e realizada antes da emissdo de certificado, quando houver.

§ 32 A avaliacdo de aplicagdo tem como objetivo identificar se os servidores estédo utilizando na
atividade laboral os conhecimentos, as habilidades e as atitudes decorrentes da agéo formativa,
sendo responséavel por sua realizagéo o gestor imediato do participante.

§ 42 A avaliacédo de resultado tem como objetivo analisar se a acdo formativa contribuiu para o
alcance da estratégia e devera ser realizada pelo gestor mediato do participante.

§ 52 As avaliagcbes constantes dos §§ 3° e 42 deverao ser realizadas até final de cada exercicio e
sera disponibilizada pela unidade organizadora.

Art. 17. Em acbes educacionais internas custeadas pela Administragdo, serdo necessarias a
comprovacao da realizagdo das avaliagbes de reacdo e aprendizagem, antes do efetivo registro do
certificado ou documento similar.

§ 12 O formulario de avaliagao de reagao sera disponibilizado pela Secédo de Capacitacdo e Ensino
a Distancia, ap6s o término do evento.

§ 2° A avaliagdo de aprendizagem serd realizada pela contratada, antes da certificacdo dos
participantes.

Art. 18. Em acgdes educacionais internas ndo custeadas pela Administracdo deste Regional,
poderao ser realizadas avaliagbes de reacdo e aprendizagem, a critério da unidade organizadora.
CAPITULO IV
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DOS RECURSOS

Art. 19. Da decisdo do titular da Secretaria de Gestdo de Pessoas que nao reconhecer a validade
do evento para fins de concessédo do adicional de qualificacdo por a¢des de treinamento, cabera
recurso no prazo de 10 (dez) dias, contados da ciéncia da referida decisao.

Art. 20. O recurso sera dirigido ao Secretario de Gestdo de Pessoas que, se ndo reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias, encaminhara o pedido & Diretoria-Geral para decisdo recursal.

CAPITULO V

DA CONCESSAO DO ADICIONAL DE QUALIFICACAO

Art. 21. A concessdo do Adicional de Qualificagdo é de competéncia do Presidente do Tribunal,
cabendo delegacéao da atribuicdo.

Art. 22. Cabe a Secretaria de Gestdo de Pessoas, por intermédio da Secdo de Capacitacao e
Ensino a Distancia, a elaboragdo de minuta de portaria onde constara os adicionais implementados
no més anterior.

§ 1°. Acompanhara a portaria de que trata o caput deste artigo, os requerimentos de averbagéo de
acdes de treinamento registradas em sistema préprio, no més de referéncia, bem como o relatério
extraido do sistema em que constem as acdes consideradas para a concessdo dos adicionais
propostos.

§ 2° Os adicionais de qualificagdo que tenham sofrido alteragdo na data de concessdo ja
registrada, em razao de apresentacao tardia de certificado e/ou alteracdo da data de concluséo do
evento, serdo retificados por meio de portaria.

Art. 23. Os atos de concessao e/ou retificagdo de concesséo de adicionais de qualificagdo serdo
publicados no Diario da Justica Eleitoral de Mato Grosso do Sul - DJEMS.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. A desisténcia de servidor inscrito em acbes de formagcdo e aperfeicoamento, ou a
substituicdo de um ou mais participantes, deve ser comunicada, por escrito, pela unidade
solicitante e sera acatada pela unidade responsavel, desde que observados os seguintes prazos:

| - no caso de evento interno: até 2 (dois) dias Uteis antes do inicio do evento;

Il - no caso de evento externo: até 5 (cinco) dias Uteis antes do inicio do evento.

Art. 25. O ndo comparecimento do servidor, em decorréncia de mudancga na programagcéo inicial do
curso, ocorrida apds a inscricdo dos participantes, ndo sera considerado falta, exceto se a
alteragéo tiver sido comunicada antes do inicio da agdo de educacao corporativa e, ciente da nova
programacao, tiver o servidor confirmado sua participagéo.

Art. 26. O servidor devera atuar, apés o término do evento, como agente multiplicador dos
conhecimentos adquiridos, junto aos outros servidores da unidade.

Art. 27. Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcao-Geral.

Art. 28. Revoga-se a Portaria PRE n. 258/2011.

Art. 29. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Campo Grande, 24 de novembro de 2023.

DES. PASCHOAL CARMELLO LEANDRO

Presidente
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