DIARIO DA JUSTICA ELETRONICO

DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MATO GROSSO
DO SUL

Ano: 2022, n2 57 Disponibilizacao: quinta-feira, 31 de margo de 2022
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PRESIDENCIA

GABINETE

PORTARIA PRESIDENCIA N° 124/2022 TRE/PRE/GABPRE

O DESEMBARGADOR PASCHOAL CARMELO LEANDRO, PRESIDENTE DO EGREGIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das prerrogativas que
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Ihe s@o conferidas pelo artigo 22, inciso VI do Regimento Interno deste Tribunal, Resolugéo n°
170, de 18.12.97,

Considerando os artigos 38 e 39 da Lei n® 8.112/90, com redagéo dada pela Lei n® 9.527/97, que
tratam da substituicdo dos servidores investidos em cargo em comisséo ou fungao comissionada; e,
Considerando as alteragbes promovidas no Regimento Interno da Secretaria por meio da
Resolugdo TRE/MS n® 747, de 23/08/2021, que aprovou a atual estrutura administrativa
organizacional basica deste egrégio Tribunal, dando nova denominagdo e competéncias aos
cargos em comissao (CJ) e fungdes comissionadas (FC),

RESOLVE:

Art. 12 A designacao de substitutos para os servidores investidos em cargos ou funcdes de direcédo
ou chefia, ou que sejam titulares de unidades administrativas organizadas em nivel de assessoria,
observara o disposto nesta Portaria, respeitados os critérios de formagdo e experiéncia
compativeis com as respectivas areas de atuagédo impostos pelo Regimento Interno da Secretaria
deste Tribunal.

Art. 22 Os servidores ocupantes de cargo em comissdo (CJ-1 a CJ-4), nos seus afastamentos,
impedimentos legais ou regulamentares, bem como nos casos de vacancia do cargo, serdo
substituidos, automédtica e sucessivamente, conforme escala abaixo:

| - Diretoria-Geral:

a) Titular da Secretaria Judiciaria;

b) Titular da Secretaria de Gestédo de Pessoas;

c) Titular da Secretaria de Administracéo e Financas;

d) Titular da Secretaria de Tecnologia da Informacéo.

Il - Coordenadoria de Orgamento, Planejamento Estratégico e Gestéo:

a) Titular da Secéo de Planejamento e Gestdo Estratégica;

b) Titular da Secéo de Orgamento;

[l - Assessoria Especial da Diretoria-Geral:

a) Servidor ocupante da funcdo comissionada de Assistente |V, lotado na Assessoria Especial da
Diretoria-Geral.

IV - Assessoria de Governanca e Projetos Institucionais:

a) Servidor ocupante da fungdo comissionada de Assistente V, lotado na Assessoria de
Governanca e Projetos Institucionais.

V- Assessoria de Comunicacao e Cerimonial:

a) Servidor ocupante da fungdo comissionada de Assistente IV, lotado na Assessoria de
Comunicagéao e Cerimonial.

VI - Coordenadoria de Auditoria Interna:

a) Titular da Secéo de Auditoria de Pessoal e Tecnologia da Informacdo e Comunicacgao;

b) Titular da Se¢ao de Auditoria Administrativa;

VIl - Coordenadoria Juridico-Administrativa:

a) Titular da Assessoria Técnica.

VIII - Assessoria Técnica:

a) Titular da Se¢éo de Superviséo e Fiscalizagdo do Cadastro;

b) Titular da Secao de Direitos Politicos;

c) Titular da Secao de Orientagéo, Inspec¢des e Correigdes;

d) Titular da Sec¢éo Judiciaria.

IX - Secretaria Judiciaria:

a) Titular da Coordenadoria de Registros e Informagbes Processuais;

b) Titular da Coordenadoria de Sessdes, Documentagao e Jurisprudéncia;

c) Titular da Secado de Autuacgéo e Distribuicdo de Processos.
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X - Coordenadoria de Registros e Informacdes Processuais:

a) Titular da Secéo de Autuacao e Distribuicdo de Processos;

b) Titular da Se¢éao de Redagéo, Documentos e Cumprimento de Mandados;
c) Titular da Secao de Controle de Anotacao de Partidos e Procedimentos Diversos.
Xl - Coordenadoria de Sessdes, Documentacao e Jurisprudéncia:

a) Titular da Segéo de Legislagdo, Pesquisa e Jurisprudéncia;

b) Titular da Secao de Biblioteca e Arquivo;

c) Titular da Secao de Acordaos e Resolugdes.

Xl - Secretaria de Gestao de Pessoas:

a) Titular da Coordenadoria de Capacitacdo e Desenvolvimento;

b) Titular da Coordenadoria de Pessoal;

c) Titular da Assessoria Juridica da Secretaria de Gestdo de Pessoas.
XIlI - Coordenadoria de Capacitacdo e Desenvolvimento:

a) Titular da Secéo de Gestdo de Desempenho;

b) Titular da Secéo de Capacitagédo e Ensino a Distancia;

c) Titular da Secdo de Desenvolvimento Organizacional.

XIV - Coordenadoria de Pessoal:

a) Titular da Segédo de Registros Funcionais;

b) Titular da Secdo de Remuneracao e Beneficios;

c) Titular da Secao de Sistemas de Pessoal.

XV - Secretaria de Administracédo e Financas:

a) Titular da Coordenadoria de Recursos Materiais;

b) Titular da Coordenadoria de Financas e Contabilidade;

c) Titular da Coordenadoria de Servigos Gerais;

d) Titular da Coordenadoria de Engenharia;

XVI - Coordenadoria de Recursos Materiais:

a) Titular da Secéo de Contratos;

b) Titular da Sec¢ao de Licitacdo e Compras;

b) Titular da Se¢éo de Gestédo de Contratos Administrativos;

d) Titular da Secéo de Patriménio e Almoxarifado.

XVII - Coordenadoria de Engenharia

a) Titular da Se¢éo de Manutengéao Predial

XVIII - Coordenadoria de Finangas e Contabilidade:

a) Titular da Secéo de Financas;

b) Titular da Se¢ao de Analise Contébil.

XIX - Coordenadoria de Servigos Gerais:

a) Titular da Se¢éo de Servigos Administrativos;

b) Titular da Se¢ao de Transporte;

XX - Secretaria de Tecnologia da Informacao:

a) Titular da Coordenadoria de Infraestrutura de Tecnologia da Informagéo e Suporte;
b) Titular da Coordenadoria de Cadastro e Logistica de Eleigbes;

c) Titular da Coordenadoria de Desenvolvimento de Solugdes Corporativas;
d) Titular do Nucleo de Governanga de TI.

XXI - Coordenadoria de Cadastro e Logistica de Eleigdes:

a) Titular da Secéo de Planejamento e Logistica de Elei¢des;

b) Titular da Se¢éo de Cadastro Eleitoral;

c) Titular da Secéo de Voto Informatizado.

XXII - Coordenadoria de Desenvolvimento de Solugdes Corporativas:
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a) Titular da Secéao de Gerenciamento WEB;

b) Titular da Secéo de Banco de Dados e Implantagao de Sistemas;

c) Titular da Secéo de Analise e Desenvolvimento;

XXIII - Coordenadoria de Infraestrutura de Tecnologia da Informacéo e Suporte:

a) Titular da Secéo de Gestédo de Servigcos de TI;

b) Titular da Se¢éao de Administracdo de Infraestrutura de Redes e Datacenter;

c) Titular da Secao de Gestao de Ativos de TI.

§ 12 Os titulares da Assessoria Juridica Especial da Presidéncia, Assessoria Juridica da Secretaria
de Gestao de Pessoas, Assessoria de Politicas de Saude da Secretaria de Gestao de Pessoas,
Assessoria de Gestdo Administrativa da Secretaria de Administracdo e Finangas, Assessoria
Juridica da Diretoria-Geral serdo substituidos a critério da chefia imediata, mediante indicagéo
prévia desta.

§ 2?2 A substituicdo podera ser atribuida de forma diversa da estabelecida nos incisos | a XXIlI
deste artigo, desde que devidamente justificada, por meio de indicagédo prévia da chefia imediata
do servidor substituido.

Art. 32 Os servidores ocupantes de fungdo comissionada, nos seus afastamentos, impedimentos
legais ou regulamentares, bem como nos casos de vacancia da fungéo, serdo substituidos,
preferencialmente, por servidor ocupante de fungdo de nivel imediatamente inferior e lotado na
mesma unidade administrativa, mediante indicacao prévia do titular da unidade.

Paragrafo Unico. Ndo haverd designagdo de substituto para as fungdes comissionadas
denominadas de Assistente, ressalvados os casos de titularidade das seguintes unidades
administrativas:

| - Gabinetes;

Il - Ndcleos;

[l - Ouvidoria Eleitoral;

IV - Escola Judiciéria Eleitoral;

Art. 4° Os servidores investidos em fungcdo comissionada de chefia de cartério eleitoral, nos seus
afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares, bem como nos casos de vacéancia da
funcao, seréo substituidos, automaticamente, pelo ocupante da funcao comissionada de Assistente
I, nivel FC-01, lotado no mesmo cartorio eleitoral.

Paragrafo unico. Caso a fungéo de Assistente | ndo esteja provida ou seu ocupante se encontre
afastado ou impedido, cabera ao Chefe de Cartorio ou ao Juiz Eleitoral a indicagédo de substituto,
observado que:

| - O servidor indicado devera ser detentor de cargo efetivo do quadro de pessoal da Justica
Eleitoral, com formagéo ou experiéncia compativeis com as atividades cartorarias.

Il - Excepcionalmente, na auséncia de servidor efetivo do quadro de pessoal da Justica Eleitoral,
podera ser indicado servidor requisitado ou lotado provisoriamente na unidade com formagéo ou
experiéncia compativeis com as atividades cartorarias.

[Il - No periodo entre a data inicial da formalizacdo da indicacdo, pelos Juizos Eleitorais, e o dia
imediatamente anterior a data de publicagdo do ato de designagédo em veiculo oficial, a servidora
ou o servidor indicado para a fungdo comissionada de Assistente |, nivel FC-01, dos Cartérios
Eleitorais fara jus ao pagamento relativo a ocupagao interina da fungao comissionada.

Art. 5 O substituto, seja ele servidor integrante do quadro de pessoal da Justica Eleitoral ou
proveniente de outros 6rgaos, fara jus a retribuicdo pelo exercicio do cargo em comissido ou da
funcdo comissionada substituida, paga na proporcéo dos dias de efetiva substituicao.

§ 1° Nos primeiros trinta dias continuos do afastamento ou impedimento, o substituto acumulara as
atribuicdes decorrentes da substituicdo com as do cargo em comisséo ou fungdo comissionada de
que seja titular, sendo retribuido com a remuneracdo mais vantajosa.
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§ 2° Transcorridos os primeiros trinta dias continuos do afastamento ou impedimento, o substituto
deixara de acumular, passando a exercer somente as atribuicdes inerentes a substituicdo e a
perceber a remuneragao correspondente.

§ 32 Na hipétese do paragrafo anterior, podera haver indicacdo de servidor para exercer, com
acumulacdo de fungbes, 0 cargo em comissdo ou a fungcdo comissionada daquele que passou a
atuar, exclusivamente, em outras atribuicoes.

§ 4° Quando se ftratar de vacancia de cargo em comissdo ou fungcdo comissionada,
independentemente do periodo, o substituto exercera exclusivamente as atribuicbes préprias
desse cargo ou funcdo com a respectiva remuneracao.

Art. 62 O substituto que se afastar por qualquer motivo ndo percebera a remuneracido de
substituicdo relativa ao periodo de afastamento, salvo se este uUltimo ocorrer no exercicio de
atribuigbes inerentes a titularidade da fungdo comissionada ou do cargo em comisséo, ocupados
por substituicao.

Paragrafo unico. Tratando-se de afastamento de servidor que esteja substituindo em carater
exclusivo, conforme hipéteses previstas nos §§ 2° e 4° do art. 5% podera ser indicado novo
substituto, que atuard, durante o periodo do afastamento, acumulando atribuicdes, sem prejuizo do
cargo em comissao ou fungdo comissionada que ocupe.

Art. 7° Para os fins desta Portaria, também sao hip6teses de afastamentos e impedimentos legais
0s seguintes eventos:

I- auséncia ao servico decorrente de compensagéao do banco de horas;

Il - auséncia de sua unidade de lotacdo em decorréncia de participacdo em curso ou evento
promovido, patrocinado ou autorizado por este Tribunal;

[l - repouso semanal remunerado usufruido entre segunda e sexta-feira;

IV - faltas ao servico.

V - auséncia ao servico em razao de viagem em que seja necessario o pernoite;

Paragrafo unico. A substituicdo com fundamento nas hipéteses de afastamento previstas nos
incisos deste artigo somente ocorrera quando implicar prejuizo integral das atribuicbes do cargo
em comissdo ou da fungdo comissionada exercida pelo titular ou pelo substituto previamente
designado, desde que compreendida a jornada integral do dia.

Art. 82 A indicacdo do servidor como plantonista da unidade ndo enseja, necessariamente, o
pagamento de substituicdo, salvo na hipotese em que o plantdo esteja incluido no periodo de
afastamento legal do titular.

Art. 92 Nao sera admitido o exercicio cumulativo de mais de uma substituicao.

Art. 10. Inexistindo previsdo de substituicdo automatica, os titulares das unidades administrativas
deverao realizar indicacdo prévia de substituto, a Secretaria de Gestao de Pessoas, para cada
ocorréncia de substituigao.

§ 1° Caso a substituicdo decorra de afastamento do titular, a indicacdo dar-se-a por meio do
Sistema de Substituicdes (IMO), ndo se exigindo indicagédo prévia em caso de licenga médica ou
odontolégica do substituido.

§ 2° Tratando-se de impedimento legal do servidor substituido ou de vacéncia do cargo em
comissao ou da fungédo comissionada, a indicagao sera feita por meio de processo eletronico (SEI).
Art. 11. Nos casos em que nao se exigir indicacao prévia, inclusive nas hipéteses de substituicdo
automatica previstas nos artigos 2° e 4° os titulares das unidades administrativas deverdo
comunicar cada ocorréncia de substituicdo a Secretaria de Gestdo de Pessoas, por meio do
Sistema de Substituicbes ou do Sistema Eletrénico de Informacodes, até o 32 dia Gtil do més
seguinte ao fato.
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Art. 12. Quando atendidas as disposicdes desta Portaria, as indicacbes e comunicagdes de
substituicdo serdo homologadas e publicadas pela Secretaria de Gestdo de Pessoas deste
Tribunal.

Art. 13. Os casos omissos serdo deliberados pela Diretoria-Geral deste Sodalicio.

Art. 14, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 15. Fica revogada a Portaria n° 297/2017-PRE, de 25 de setembro de 2017, e demais
disposi¢des em contrario.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Des. PASCHOAL CARMELLO LEANDRO
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