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DIRETORIA-GERAL

GABINETE

INSTRUCAO NORMATIVA N2 1, DE 03 JUNHO DE 2024

DISPOE SOBRE ALIENAGAO, CESSAO, TRANSFERENCIA, DESTINACAO E A DISPOSICAO
FINAL AMBIENTALMENTE ADEQUADAS DE BENS MOVEIS PERTENCENTES AO TRIBUNAL
REGIONAL ELEITORAL DO MATO GROSSO DO SUL

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO EGREGIO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE
MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuigbes que lhe sdo conferidas pelo artigo 18, inciso V,
da Resolugdo TRE/MS n? 471, de 26.3.2012, com a redacdo dada pela Resolugdo TRE/MS n® 472,
de 09.4.2012;

Considerando o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece novas
normas gerais de licitacdo e contratacdo para as Administracdes Publica Diretas, Autarquicas e
Fundacionais da Uniédo, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Considerando as disposi¢cées do Decreto n® 9.373, de 11 de maio de 2018, que dispbe sobre a
alienacdo, a cessao, a transferéncia, a destinacédo e a disposicao final ambientalmente adequadas
de bens moéveis no &mbito da administragao publica federal direta, autarquica e fundacional;
Considerando a necessidade de controle e preservagdo do patriménio publico, bem como o
reaproveitamento, movimentacdo e alienagcdo de material, bem assim outras formas de
desfazimento no ambito da Justica Eleitoral de Mato Grosso do Sul, de acordo com a Lei n? 4.320
/1964;

Considerando a necessidade de regulamentar o processo de desfazimento de bens méveis no
ambito deste Tribunal;

RESOLVE:

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa dispde sobre o desfazimento de bens, compreendendo a
alienacdo, a cessdo, a transferéncia, a inutilizacdo, a destinacdo e a disposicao final

Diario da Justica Eletrénico do Tribunal Regional Eleitoral do Mato Grosso do Sul (DJE/TRE-MS). Documento assinado
digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil, podendo ser acessado no endereco eletrdnico http://www.tre-ms.jus.br/



http://www.tre-ms.jus.br/
009571011996
Realce

009571011996
Realce


Ano 2024 - n. 99 Campo Grande, quarta-feira, 05 de junho de 2024 11

ambientalmente adequada de bens méveis no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Mato
Grosso do Sul.

Art. 2° Para os efeitos deste normativo, consideram-se:

| - material permanente: aquele que, embora de uso corrente, ndo perde sua identidade fisica e/ou
tem durabilidade superior a dois anos;

Il - material de consumo: aquele que, em razdo de uso corrente, perde normalmente sua
identidade fisica, tem sua utilizacao limitada a dois anos e/ou tem sua vida Util reduzida de forma
acelerada por desatualizagdes;

[Il - desfazimento: processo de exclusdo de um bem do acervo patrimonial do Tribunal Regional
Eleitoral de Mato Grosso do Sul, mediante cessao, transferéncia, alienagdo ou inutilizagdo, com
observancia da legislagdo vigente, expressa autorizagdo da Diretoria-Geral e, com adogéo das
providéncias necessarias relativas a seguranga da informacéo, a seguranga fisica e patrimonial do
bem;

IV - cessdo: modalidade de movimentacao de bens, de carater precario e por prazo determinado,
com transferéncia de posse;

V - transferéncia: modalidade de movimentacao de carater permanente;

VI - alienagéo: transferéncia do direito de propriedade do bem, mediante doagéo, permuta e venda;
VIl - inutilizacdo: consiste na destruicdo parcial ou total do bem mével que oferece ameaga vital
para as pessoas, risco de prejuizo ecoldgico ou inconveniente de qualquer natureza para este TRE
/MS, com renuncia ao direito de propriedade do bem;

VIl - bem inservivel: é o bem classificado como:

a) ocioso: bem movel que se encontra em perfeitas condicées de uso, mas nao é aproveitado;

b) recuperavel: bem mével que ndo se encontra em condi¢des de uso e cujo custo da recuperacao
seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja andlise de custo e beneficio
demonstre ser justificavel a sua recuperacgéo;

¢) antiecondmico: bem mével cuja manutencdo seja onerosa ou cujo rendimento seja precério, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo; ou

d) irrecuperavel: bem moével que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda
de suas caracteristicas ou em razdo de ser o seu custo de recuperacdo mais de cinquenta por
cento do seu valor de mercado ou de a analise do seu custo e beneficio demonstrar ser
injustificavel a sua recuperacéo.

IX - destinacéo final ambientalmente adequada: destinagéo de residuos que inclui a reutilizagéo, a
reciclagem, a compostagem, a recuperacido e o aproveitamento energético ou outras destinacdes
admitidas pelos 6rgdos competentes, entre elas a disposi¢do final, observando normas
operacionais especificas de modo a evitar danos ou riscos a saude publica e a seguranga e a
minimizar os impactos ambientais adversos.

CAPITULO Il

DAS FORMAS DE DESFAZIMENTO

Art. 32 O desfazimento de bens, subordinado a existéncia de interesse publico, dependera de
avaliacdo prévia e, em regra, de licitagéo, ficando dispensada esta, nos casos previstos em lei e
indicados nesta Instrucdo Normativa.

Art. 42 O desfazimento de bens mdveis inserviveis serd necessariamente registrado no sistema de
controle patrimonial.

Secéo |

Da Cesséao

Art. 52 A cessdo, modalidade de movimentacdo de bens de carater precario e por prazo
determinado, com transferéncia de posse, podera ser realizada nas seguintes hipoteses:

| - entre o Tribunal e outros 6rgaos da Unido;
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Il - entre o Tribunal e as autarquias e fundacgdes publicas federais;

[l - entre o Tribunal e os Estados, o Distrito Federal e os Municipios e suas autarquias e fundagdes
publicas.

§ 12 A cessdo dos bens ndo considerados inserviveis sera admitida, excepcionalmente, mediante
justificativa da autoridade competente.

§ 2° A cessd@o de bens moéveis gerara os necessarios registros em seu respectivo sistema de
controle.

Secéo ll

Da Transferéncia

Art. 62 A transferéncia, modalidade de movimentacao de carater permanente, podera ser:

| - interna - quando realizada entre unidades organizacionais, dentro do mesmo 6rgéo ou entidade;
ou

Il - externa - quando realizada entre érgéos da Unido.

Paragrafo unico. A transferéncia externa de bens n&o considerados inserviveis sera admitida,
excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente.

Art. 72 Os bens moveis inserviveis ociosos e 0s recuperaveis poderdo ser reaproveitados,
mediante transferéncia interna ou externa.

Art. 82 A transferéncia de bens moéveis gerara os necessarios registros em seu respectivo sistema
de controle.

Secao lll

Da alienacao

Art. 92 Os bens moveis inserviveis, cujo reaproveitamento seja considerado inconveniente ou
inoportuno, havendo interesse publico devidamente justificado, serdo alienados em conformidade
com a legislacao aplicavel as licitacdes e aos contratos, sendo indispensavel a avaliagdo prévia.

§1° A licitagdo para alienagdo de bens moveis inserviveis sera dispensada nos seguintes casos:

| - doacao, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds avaliagao de sua
oportunidade e conveniéncia socioecondmica, relativamente a escolha de outra forma de
alienacéo, conforme art. 76, Il, "a", da Lei Geral de Licitagdes (Lei n® 14.133, de 12 de abril de
2021);

Il - permuta, permitida exclusivamente entre érgdos ou entidades da Administragcdo Publica, na
forma do art. 76, Il, "b", da Lei Geral de Licitagcdes (Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021);

§ 2° Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo do bem classificado como
irrecuperavel, a autoridade competente determinara sua destinagcdo ou disposicdo final
ambientalmente adequada, nos termos da Lei n? 12.305, de 2010.

§ 32 Os residuos perigosos seréo remetidos a pessoas juridicas inscritas no Cadastro Nacional de
Operadores de Residuos Solidos, conforme o disposto no art. 38 da Lei n® 12.305, de 2010,
contratadas na forma da lei.

Art. 10 O desfazimento de material inservivel, sob a forma de alienagéo, podera se dar por meio de
Edital e sera realizado por comissédo especial instituida pela autoridade competente, sendo vedada
a participagao de servidores lotados nas unidades de controle interno em sua composigéao.

Art. 11 Nas doacdes de veiculos, cabera & Se¢édo de Transporte juntar ao processo de doagao o
comprovante do comunicado da transferéncia de propriedade feito ao departamento de transito,
nos termos do Cédigo de Transito Brasileiro.

Art. 12 Cabera a Segao de Almoxarifado e Patrim6nio proceder ao registro do desfazimento no
sistema de patriménio.

Art. 13 Cabera a Sec¢ao de Andlise Contabil proceder ao registro do desfazimento no sistema de
contabilidade.

Subsecéo |

Diario da Justica Eletronico do Tribunal Regional Eleitoral do Mato Grosso do Sul (DJE/TRE-MS). Documento assinado
digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil, podendo ser acessado no endereco eletrdnico http://www.tre-ms.jus.br/



http://www.tre-ms.jus.br/

Ano 2024 - n. 99 Campo Grande, quarta-feira, 05 de junho de 2024 13

Da Doacéo

Art. 14 Na hipétese de se tratar de bem movel inservivel, a doagéo prevista no art. 76, Il, "a", da Lei
Geral de Licitagbes (Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021), permitida exclusivamente para fins e
uso de interesse social, apds avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia socioeconémica,
relativamente a escolha de outra forma de alienagao, podera ser feita em favor:

| - da Unido, de suas autarquias e de suas fundagdes publicas;

Il - das empresas publicas federais ou das sociedades de economia mista federais prestadoras de
servigo publico, desde que a doacgéo se destine a atividade fim por elas prestada;

[l - dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas autarquias e fundagdes publicas;

IV - de organizagdes da sociedade civil, incluidas as organizacdes sociais a que se refere a Lei
9.637 de 15 de maio de 1998, e as organizagdes da sociedade civil de interesse publico a que se
refere a Lei n? 9.790, de 23 de margo de 1999; ou

V - de associagbes e de cooperativas que atendam aos requisitos previstos no Decreto n® 10.936,
de 12 de janeiro de 2022.

Art. 15 A doagédo devera ser solicitada por requerimento dirigido a Diretoria-Geral, na Capital ou ao
Juizo Eleitoral, nos Municipios localizados no interior do Estado, instruido com documentagéo
necessaria a comprovacao do atendimento dos requisitos previstos, na forma prevista no art. 34.
Art. 16 O atendimento dos pedidos de materiais, preferencialmente, obedecera a ordem prevista no
art. 14, cabendo a Secretaria de Administracdo e Financas, sopesadas as reais necessidades dos
interessados na obtencdo dos itens disponibilizados para doacdo, analisar e decidir sobre a
distribuicdo dos bens.

Art. 17 Os equipamentos, as pecas e os componentes de tecnologia da Informagédo e comunicagéo
classificados como ociosos, recuperaveis ou antiecondémicos poderdo ser doados:

| - a organizagdes da sociedade civil de interesse publico e a organizagdes da sociedade civil que
participem do programa de inclusao digital do Governo Federal; ou

Il - a organizagbes da sociedade civil que comprovarem dedicagcdo a promogao gratuita da
educacdao e da inclusao digital.

§ 1° Nao havendo entidades mencionadas nos paragrafos anteriores, as doacdes do caput
poderdo ser feitas em favor das entidades mencionadas no artigo anterior.

Art. 18 A doacéo sera formalizada por intermédio do instrumento denominado termo de doacéo.

Art. 19 Os donatarios se responsabilizardo pela destinacao final ambientalmente adequada dos
bens moveis inserviveis.

Subsecéo I

Da Permuta

Art. 20 Com o levantamento dos bens considerados inserviveis, 0 TRE/MS poderé publicar edital
no Diario Oficial, oferecendo bens para permuta, estabelecendo prazo para apresentacdo de
proposta exclusivamente por 6rgaos ou entidades da Administragéo Publica.

Art. 21 Apresentada proposta de permuta, a comissdo prevista no art. 29 verificara se o 6rgao ou
entidade interessado em bem genericamente inservivel possui bens disponiveis para permuta,
além de avaliar se os bens disponiveis poderdo ser Uteis para o TRE/MS, considerando o estado
de conservagao e os custos de transporte ou adaptagéo dos bens.

Art. 22 Havendo interesse do TRE/MS, a permuta sera realizada, independente do custo do bem,
procedendo-se aos registros de incorporagao e baixa patrimonial.

Subsecéo Il

Da Venda

Art. 23 Os bens considerados genericamente inserviveis poderdo ser vendidos, mediante licitagao
na modalidade leildo, nos termos do conceito disposto no art. 6%, XL, e do art. 76, 1l da Lei Geral de
Licitacdes (Lei n? 14.133 de 12 de abril de 2021).
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Secao IV

Da Inutilizagéo

Art. 24 Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo ou cessdo do bem mdvel
inservivel, ouvida a comissdo de desfazimento de bens moveis inserviveis, a Diretoria-Geral
determinard a descarga patrimonial e inutilizagdo, apds a retirada das partes economicamente
aproveitaveis porventura existentes.

Art. 25 Sa0 motivos para inutilizacdo do bem movel inservivel, dentre outros:

| - contaminacao por agentes patoldgicos, sem possibilidade de recuperagéo por assepsia;

Il - infestag&o por insetos nocivos, com risco para outros materiais;

[l - natureza tdxica ou venenosa;

IV - perigo irremovivel de utilizag&o fraudulenta por terceiros; e

V - auséncia de 6rgéos, entidades ou instituigbes interessadas em receberem os bens moveis
inservivel em doacéo.

Art. 26 Os simbolos nacionais, as armas, as muni¢des, os materiais pirotécnicos e os bens que
apresentem risco de utilizagédo fraudulenta por terceiros, quando inserviveis, serdo inutilizados em
conformidade com a legislacéo especifica.

Art. 27 A inutilizagdo do bem movel sera documentada mediante termo de inutilizagdo que
integrara o respectivo processo de desfazimento.

§ 12 O recolhimento do bem inutilizado sera entregue mediante Declaracdo de recolhimento de
residuos (Anexo VI - modelo).

Art. 28 Os bens inutilizados receberdo destinacao final ambientalmente adequada conforme o
disposto na Lei n? 12.305, de 2010.

CAPITULO Il

DA FORMACAO DA COMISSAO

Art. 29 A avaliacdo de bens suscetiveis de desfazimento fica a cargo de comissdo composta por,
no minimo, 3 (tirés) membros, designada pela Diretoria-Geral, quando se tratar de bens alocados
em Campo Grande, ou pelo Juiz Eleitoral, quando se tratar de bens alocados nos Cartérios
Eleitorais situados no Interior do Estado (Anexo | - modelo).

§ 12 Nao havendo no Cartério Eleitoral a quantidade de membros citada no caput, podera ser
designado o Juiz Eleitoral como membro da comissdo, ou outro servidor preferencialmente lotado
na localidade mais préxima da comarca responsavel pelo desfazimento do bem ou na sede do
Tribunal.

§ 22 O Presidente da Comissdo sera substituido em suas auséncias, afastamentos ou
impedimentos por um dos demais membros, de acordo com a ordem de designagéo estabelecida
em Portaria.

§ 3° A comisséo deliberara com quérum minimo de 03 (trés) membros, sendo vélidas as decisdes
que obtiveram a maioria dos presentes a reunio.

CAPITULO IV

DOS TRABALHOS DA COMISSAO

Art. 30 Apds devidamente constituida, a Comissdo avaliard os bens, elaborando relatério (Anexo Il
- modelo), contendo:

| - codigo patrimonial;

Il - descrigéo;

[l - defeito existente;

IV - classificagdo do bem, como ocioso, recuperavel, antiecondmico ou irrecuperavel, de acordo
com o contido no inciso VIl do Art. 29, desta Instrugdo Normativa; e

V - proposi¢ao de baixa do bem.
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§ 12 O relatoério, sempre que possivel, devera ser enriquecido com provas fotograficas do estado
fisico do bem.

CAPITULO V

DA INSTRUCAO DO PROCESSO DE DESFAZIMENTO DE BENS INSERVIVEIS

Art. 31 O procedimento de desfazimento de bens permanentes, sera iniciado:

| - Segéo de Patrimbénio e Almoxarifado, para os demais bens moéveis permanentes localizados
nesta Capital;

Il - Chefia de Cartério, nos Municipios do Interior do Estado, para os bens méveis localizados nas
respectivas Zonas Eleitorais;

[l - Secdo de Biblioteca e Arquivo, quando se tratar de livros inserviveis;

IV - Secédo de Gestao de Ativos de Tecnologia da Informagéo, quando se tratar de equipamentos
de Tecnologia da Informagéo.

§ 12 Os Responsaveis pelas Unidades do TRE, nesta Capital, dever&o abrir um chamado no SOS-
SAF comunicando a Seg¢ao de Patrimbnio e Almoxarifado a existéncia de bens inserviveis, para
fins de recolhimento e instrucao do processo de desfazimento.

Art. 32 No interior do Estado, as Chefias de Cartoério, deverao verificar, anualmente, os bens
passiveis de baixa e iniciar o respectivo procedimento.

Art. 33 O procedimento para o desfazimento de bens méveis inserviveis devera ser iniciado no
Sistema Eletrénico de Informacdes/ SEI (Tipo de Processo: Material e Patrimdnio - Baixa de Bens),
com os seguintes documentos:

| - Portaria de designacao da Comissado Especial de Desfazimento (Anexo | - modelo);

Il - Relatério de Avaliagao e classificacdo pela Comisséo Especial de Desfazimento dos bens como
genericamente inserviveis (ociosos, recuperaveis, antieconémicos, irrecuperaveis), descrevendo a
situacao do bem (Anexo Il - modelo);

[l - Manifestagdo da Segéo de Patrim6nio e Almoxarifado - SPA/CRM acerca da oportunidade e da
conveniéncia socioecondmica da doagédo dos bens méveis em detrimento ao reaproveitamento e
da alienagdo onerosa dos materiais;

IV - Copia da publicagdo do Edital de Divulgagdo no mural do Cartério e no Diario de Justica
Eleitoral Eletrénico, quando ndo houver cadastro prévio de Entidades Interessadas em doagbes,
indicando que os bens inserviveis poderdo ser doados a outros Orgdos, Autarquias, Fundagdes
Publicas, Empresas Publicas Federais, Sociedades de Economia Mista Federais prestadoras de
servico publico, Organizagbes da Sociedade Civil, Sociedade Civil de Interesse Publico,
Associacdes e Cooperativas que atendam aos requisitos do Decreto 10.936/2022 (Anexo Il -
modelo);

V - Oficio da Entidade interessada e outros documentos listados no art. 36;

VI - Parecer juridico acerca da baixa de material a ser realizada, com a devida autorizagdo da
Direcao Geral deste Regional ao processamento de baixa dos materiais inserviveis;

VIl - Termos de doacgdo, transferéncia, cessdo ou disposigao final ambientalmente adequada dos
bens moveis inserviveis, conforme o caso;

VIII - Termo de baixa patrimonial emitido pelo Sistema de Patriménio-ASIWEB;

IX - Nota de langamento no Sistema Integrado de Administracdo Financeira-SIAFI pela Secao de
Analise Contabil;

X - outros documentos relativos a destinacdo de bens méveis inserviveis ou que a comissao de
desfazimento julgar necessérios.

Art. 34 Nos processos de doacdo, sera exigida a apresentacdo das seguintes documentacdes dos
pretensos donatérios:

| - para todas as entidades relacionadas nos incisos | a V do art. 14:

a) comprovacao de que o representante legal detém poderes de representacao; e
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b) - documentos pessoais (RG e CPF) do representante legal; e

Il - Nos casos das entidades arroladas nos incisos IV e V do art. 14, além dos documentos
descritos nas alineas "a" e "b", também sera exigida a cépia do ato constitutivo, devidamente
registrado em cartorio;

[ll - Entidades privada sem fins lucrativos devera constar no ato Constitutivo que a entidade néo
tem fins lucrativos e declaragéo firmada pelo seu Representante Legal, de que a entidade né&o
distribui entre os seus sécios ou associados quaisquer custos (Anexo IV - modelo);

IV - Sociedade Cooperativa devera constar no ato constitutivo na denominacgéo e razao social da
entidade a expresséo "Cooperativa Social"

V - Organizagéo Religiosa devera constar no ato constitutivo que a entidade se dedica a atividades
ou projetos de interesse publico e de cunho social;

VI - Organizagao Social devera apresentar sua qualificagdo pelo poder executivo federal;

VIl - Organizacéo da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP) devera apresentar o certificado
de qualificagéo de organizagéo civil de interesse publico, documento expedido pelo Ministério da
Justica;

VIII - Associacdo ou Cooperativa de Catadores de Materiais Reciclaveis devera apresentar:

a) estatuto ou contrato social, constando expressamente que a associagdo/cooperativa esta formal
e exclusivamente constituida por catadores de materiais reciclaveis que tenham a catagdo como
Unica fonte de renda e nao possua fins lucrativos;

b) declaragao firmada pelo seu representante legal, asseverando que possui infraestrutura para
realizar a triagem e a classificacdo dos residuos reciclaveis descartado e que comprove o sistema
de rateio entre os associados e cooperados (Anexo V - modelo); e

c) cadastro e habilitagdo no SINIR (Sistema Nacional de Informagbes sobre a Gestdo de Residuos
Sélidos).

CAPITULO VI

DISPOSICOES FINAIS

Art. 35 Visando a economicidade e celeridade do processo, com excecdo dos equipamentos de
informatica, os desfazimentos serdo realizados, sempre que possivel, dentro dos limites do
municipio em que se encontram os bens em questado, evitando gastos com transporte para
recolhimento dos bens a sede e extensdo do lapso temporal.

Art. 36 O desfazimento de kits biométricos e urnas eletrénicas, bem como de seus suprimentos,
deve obedecer as normas e orientagdes emitidas pelo Tribunal Superior Eleitoral.

Art. 37 O TRE/MS podera aproveitar o cadastro de érgdos publicos e entidades filantrépicas para
destinacdo dos bens objeto de desfazimento.

Art. 38 Antes de entregar os bens para o beneficiario, devera haver a descaracterizacdo, mediante
retirada das plaquetas/ etiquetas patrimoniais, bem como de inscri¢gdes, adesivos ou outros sinais
que os relacionem a Justica Eleitoral.

Art. 39 O prazo para a retirada dos materiais pela entidade beneficidria € de 30 (trinta) dias,
contados da lavratura do Termo de Doagéo.

Paragrafo unico. Na hipétese de ndo retirada no prazo estipulado no caput, os materiais serédo
oferecidos a outros érgdos/entidades interessados.

Art. 40 Apoés entrega dos bens ao beneficiario, a Unidade Responsavel que realizou esse ato,
deverd, no prazo de 3 (irés) dias Uteis, enviar o procedimento SEI para a Secdo de Patriménio e
Almoxarifado concluir a baixa no Sistema de Patriménio.

Art. 41 Os procedimentos de baixa de bens, oriundos de meros ajustes de sistema em razéo de
cadastros indevidos, reclassificacdo de bens, substituicdo em garantia ou outros, serdo realizados
com autorizagédo do Secretario de Administragdo e Finangas.

Art. 42 O namero de patriménio de um bem baixado jamais devera ser repassado a outro bem.
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Art. 43 Os casos omissos serdo decididos pela Diretoria-Geral.

Art. 44 Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data da sua publicacao.
HARDY WALSCHMIDT

Diretor-Geral

Campo Grande, 03 de junho de 2024.
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