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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL
PORTARIA PRESIDENCIA N° 204/2021 TRE/PRE/GABPRE

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO
SUL, no exercicio de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no inciso VI do artigo 22 do Regimento Interno deste
Tribunal — Resolu¢do TRE-MS n°® 170, de 18.12.1997;

CONSIDERANDO a declaragao publica de pandemia em relacdo ao novo coronavirus
pela Organizagao Mundial da Satde (OMS), em 11 de margo de 2020;

CONSIDERANDO protocolos e recomendacdes da Organizagdo Mundial de Satde
(OMS), do Ministério da Saude, da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (Anvisa) e da Secretaria
Estadual de Saude de Mato Grosso do Sul, os quais t€ém balizado as orientagcdes médicas e técnicas da
Administragao deste Tribunal;

CONSIDERANDO a melhora no nivel de contagio do coronavirus no Estado do Mato
Grosso do Sul, conforme os tltimos Mapas de Risco Covid-19 anunciados pelo Governo do Estado e o
notério avango da Campanha de Vacinacao contra a COVID-19, notadamente na Capital;

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer um planejamento de retorno gradual
as atividades presenciais, de acordo com critérios estabelecidos por autoridades médicas e sanitarias;

CONSIDERANDO a Recomendagdao CNJ n° 101, de 12 de julho de 2021, para que os
tribunais brasileiros adotem medidas especificas com vistas a garantir o acesso a Justica aos excluidos
digitais;

CONSIDERANDO a importancia de proteger a saide dos servidores, magistrados,

promotores e colaboradores no ambito da Justica Eleitoral de Mato Grosso do Sul, sem descuidar da
garantia de manutencao dos servigos judiciarios € administrativos;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer que o retorno total ao trabalho presencial, no dmbito da Justiga
Eleitoral de Mato Grosso do Sul, ocorrerd quando o indice da populacao do Estado de Mato Grosso do Sul
com esquema de vacinacdo completo (duas doses ou dose Unica) for superior a 70% (setenta por cento) € o
Mapa por Grau de Risco divulgado pelo PROSSEGUIR — Programa de Satde e Seguran¢a na Economia
ndo registrar municipios classificado nos GRAUS MEDIO, ALTO ¢ EXTREMO para o contagio pelo
coronavirus.

Paragrafo Unico. Tendo em vista que o Mapa de Grau de Risco é divulgado a cada
quatorze dias, as quartas-feiras, o retorno de que cuida o caput ocorrerd na segunda-feira seguinte a
divulgacdo da situacao epidemiologica pelo PROSSEGUIR.

Art. 2° Enquanto nao ocorrer a situagao de que cuida o artigo anterior, fica definido o
seguinte cronograma para o retorno gradual ao trabalho presencial na Justica Eleitoral de Mato Grosso do
Sul:

I - a partir de 1° de setembro de 2021, cada macrounidade deverd funcionar com o
minimo de 1/3 (um ter¢o) e o maximo de 50% (cinquenta por cento) de sua for¢a de trabalho;

Il - a partir de 27 de setembro de 2021, cada macrounidade deverd funcionar com o
minimo de 50% (cinquenta por cento) e o maximo de 75% (setenta e cinco por cento) de sua forca de
trabalho;

III - a partir de 25 de outubro de 2021, cada macrounidade devera funcionar com o
minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de sua forca de trabalho, podendo ampliar até¢ 100% (cem por
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cento) desde que a classificagdo do municipio sede da macrounidade no Mapa de Grau de Risco do
PROSSEGUIR seja no minimo 0 GRAU TOLERAVEL para o contdgio pelo coronavirus.

Paragrafo Uinico. Sao macrounidades: Presidéncia, incluindo o Gabinete e a Assessoria,
Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral, Diretoria-Geral, Secretaria de Tecnologia da
Informacgdo, Secretaria de Administracdo ¢ Finangas, Secretaria de Gestdo de Pessoas, Secretaria
Judiciaria, Coordenadoria de Controle Interno e Cartorios Eleitorais.

Art. 3° Durante o periodo de retorno gradual devera ser elaborada, pela chefia imediata,
escala de revezamento, com alterndncia entre os regimes presencial e remoto, quando for o caso,
adequando-se o nimero de servidores a necessidade do servigo e aos protocolos de seguranga sanitaria,
assegurados o funcionamento das unidades e a continuidade do servigo.

§ 1° Na elaboragdo da escala devera ser observada a necessidade de funcionamento
presencial, no hordrio de expediente ordinario, de cada uma das unidades integrantes da macrounidade,
priorizando-se, se for o caso, as unidades que atendem ao publico interno e externo.

§ 2° No periodo de retorno gradual, devera ser priorizado o retorno dos ocupantes de
cargos em comissao e funcdes comissionadas e, dentre estes, aqueles que tenham completado o esquema
de vacinagdo (duas doses ou dose Unica).

§ 3° Terdo prioridade para o trabalho remoto as servidoras e os servidores:
I - com deficiéncia fisica;
II - enquadrados em grupo de risco;

III - com filhos de até 12 (doze) anos de idade, até que seja liberado retorno integral das
aulas presenciais.

§ 4° A inclusdao na escala de revezamento dos imunizados do grupo de risco ocorrera
somente apds a comprovacdo do esquema completo de vacinacdo e desde que transcorrido o prazo de
seguranc¢a de 14 dias da administragdo da ultima dose da vacina.

§ 5° As gestantes permanecerdo em trabalho remoto, independentemente de terem
completado o ciclo de vacinagao.

§ 6° As servidoras e os servidores deverao declarar até o ultimo dia do més de sua
vacinagdo, por meio de funcionalidade disponivel no Sistema IMO, que receberam a primeira, segunda
e/ou a dose Unica da vacina disponibilizada pelo Plano Nacional de Imunizagao.

§ 7° Os casos de altissimo risco para complicacdes decorrentes da Covid-19 serdo
tratados pontualmente, a pedido do interessado, pelo Departamento de Assisténcia Médica - DAM.

Art. 4° A jornada de trabalho, de segunda a sexta-feira, devera ser cumprida, no horario
de 12h as 18h.

Pardgrafo Unico. Para atendimento das medidas de biosseguranga, em especial o
distanciamento social, excepcionalmente, podera haver a realizagdo de jornada no turno matutino.

Art. 5° O registro da jornada de trabalho presencial dos servidores devera ser realizado
por meio do reldgio de ponto com a utilizacao do cracha funcional.

Paragrafo unico. Enquanto ndo houver o retorno total ao trabalho presencial, as
servidoras e os servidores escalados para trabalhar presencialmente em cada uma das unidades deverdo
registrar jornada integral no relogio de ponto com utilizagdo do cracha funcional.

Art. 6° O atendimento remoto continuard sendo priorizado, no ambito do Tribunal
Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul, através do Titulo Net, Balcdo Virtual e/ou outros meios
eletronicos utilizados por este Regional, sem prejuizo dos atendimentos presenciais, quando necessarios,
independentemente de agendamento, pelo servidor escalado.

§ 1° As unidades da Secretaria que atendem publico externo e os cartdrios eleitorais de
todo o estado deverdo estar disponiveis para atender presencialmente, das 12h as 18h e preferencialmente
por agendamento, as situagdes de urgéncia que ensejam a regularizacdo da situagdo do eleitor,
compreendidas como tais aquelas que visem a evitar o perecimento de direitos perante outros Orgaos e
reparti¢cdes publicas e privadas, bem como nas hipoteses em que o eleitor ndo tiver acesso a internet ou
apresentar dificuldade de realizar a operagdo por este meio.
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§ 2° O namero de pessoas atendidas simultaneamente devera estar adequado a
capacidade do ambiente laboral, observado obrigatoriamente o distanciamento minimo de 1,5 (um e meio)
metros e idealmente de 2 (dois) metros entre as pessoas no ambiente.

§ 3° A servidora ou o servidor em atendimento a usuario externo devera utilizar
obrigatoriamente escudo de protegdo facial (face shield).

Art. 7° Deverao ser mantidas, no ambito da Secretaria e dos Cartérios Eleitorais, todas as
medidas de prevengdo e prote¢dao orientadas no Plano de Retomada deste Tribunal, notadamente, o uso
obrigatorio de mascaras, a proibi¢do de aglomeracdo, os cuidados com higienizacdo das maos e a
proibicao de comparecimento ao trabalho de servidores com suspeita de COVID-19.

§ 1° O descumprimento das medidas de seguranca nos prédios da Justica Eleitoral de
Mato Grosso do Sul, por parte de servidor, ensejara a comunicagao do fato a autoridade competente para
apuracgdo de eventual infracao funcional.

§ 2° Na execucdo do trabalho presencial deverdo ser observadas as regras de prevencao,
seguranga, higiene e distanciamento social previstas no anexo da Portaria Presidéncia n® 174/2020.

§ 3° Cabera ao gestor da unidade zelar pelo cumprimento dos procedimentos e rotinas de
protecdo e seguranga.

Art. 8° Na hipotese de surgimento dos sintomas que caracterizem o quadro de infec¢ao
pelo Novo Coronavirus, a servidora ou o servidor serd afastado por licenca para tratamento da propria
saude até o seu total restabelecimento, sendo de sua responsabilidade comunicar ao Departamento de
Atencdo a Saide — DAM - toda e qualquer modificagdo do seu quadro clinico, bem como a chefia
imediata sobre os afastamentos previstos.

Paréagrafo inico. As mesmas recomendagdes servem para a servidora ou o servidor que
estiver cuidando de familiar com suspeita ou diagnostico confirmado da doenca.

Art. 9° Fica determinada a suspensdo imediata do expediente presencial nos municipios
do Estado de Mato Grosso do Sul que vierem a ser enquadrados no grau extremo no Mapa por Grau de
Risco do PROSSEGUIR ou que vierem a ser regidos por decreto com medidas restritivas rigorosas de
circulagdo de pessoas e de distanciamento social editadas pelos governos estadual ou municipal.

Paragrafo tnico. Os cartérios eleitorais situados em municipios que vierem a editar o
decreto a que se refere o caput deste artigo deverdo comunicar formalmente o fato a Direcao-Geral,
mediante abertura de processo SEI, com o respectivo normativo anexado.

Art. 10. Eventual agravamento da pandemia da Covid-19, em fungdo de evidéncias
epidemioldgicas, poderd ensejar a revisdo dos limites maximos estabelecidos no art. 2°, a alteragdo do
regime de trabalho, além de outras medidas, a critério da Presidéncia, a serem adotadas por meio de ato
especifico.

Art. 11. Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢ao-Geral.
Art. 12. Esta portaria entra em vigor na data da sua publicagdo.
Campo Grande (MS), 18 de agosto de 2021.

Desembargador Paschoal Carmello Leandro

Presidente

ANEXO

QUANTITATIVO DE SERVIDORES POR MACROUNIDADE*

MACROUNIDADES Total| 1/3 50% 75%

https://sei.tre-ms.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1152755&infra_sist...

3/7



23/08/2021 SEI/TRE-MS - 1074630 - Portaria Presidéncia

PRESIDENCIA 4 1 2 3

CONTROLE INTERNO E AUDITORIA 9 3 5 7

DIRETORIA-GERAL 29 10 15 22
EE\CI:ARIE(T;?};IA DE ADMINISTRACAO E 45 5 9 4
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS 35 12 18 26
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA - 9 14 20
INFORMACAO

SECRETARIA JUDICIARIA 21 7 11 16
'VICE-PRESIDENCIA/CRE 12 4 6 9

CARTORIO DA 01* ZONA ELEITORAL 5 2 3 4

CARTORIO DA 02* ZONA ELEITORAL 4 1 2 3

CARTORIO DA 03* ZONA ELEITORAL 2 1 1 2

CARTORIO DA 04* ZONA ELEITORAL 5 2 3 4

CARTORIO DA 05* ZONA ELEITORAL 5 2 3 4

CARTORIO DA 06* ZONA ELEITORAL 5 2 3 4

CARTORIO DA 07 ZONA ELEITORAL 5 2 3 4

CARTORIO DA 08* ZONA ELEITORAL 7 2 4 5

CARTORIO DA 09* ZONA ELEITORAL 6 2 3 5

CARTORIO DA 10* ZONA ELEITORAL 5 2 3 4

CARTORIO DA 11* ZONA ELEITORAL 6 2 3 5
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CARTORIO DA 13* ZONA ELEITORAL

CARTORIO DA 14* ZONA ELEITORAL

CARTORIO DA 15* ZONA ELEITORAL

CARTORIO DA 16* ZONA ELEITORAL

CARTORIO DA 17* ZONA ELEITORAL

CARTORIO DA 18* ZONA ELEITORAL

CARTORIO DA 19* ZONA ELEITORAL

CARTORIO DA 20* ZONA ELEITORAL

CARTORIO DA 21* ZONA ELEITORAL

CARTORIO DA 22* ZONA ELEITORAL

CARTORIO DA 23* ZONA ELEITORAL

CARTORIO DA 24* ZONA ELEITORAL

CARTORIO DA 25* ZONA ELEITORAL

CARTORIO DA 26* ZONA ELEITORAL

CARTORIO DA 27* ZONA ELEITORAL

CARTORIO DA 28* ZONA ELEITORAL

CARTORIO DA 30* ZONA ELEITORAL

CARTORIO DA 31* ZONA ELEITORAL

CARTORIO DA 32* ZONA ELEITORAL

5/7



23/08/2021

SEI/TRE-MS - 1074630 - Portaria Presidéncia

CARTORIO DA 33* ZONA ELEITORAL 6 2 5
CARTORIO DA 34* ZONA ELEITORAL 4 1 3
CARTORIO DA 35* ZONA ELEITORAL 8 3 6
CARTORIO DA 36* ZONA ELEITORAL 13 4 10
CARTORIO DA 38* ZONA ELEITORAL 4 1 3
CARTORIO DA 39* ZONA ELEITORAL 4 1 3
CARTORIO DA 40* ZONA ELEITORAL 5 2 4
CARTORIO DA 41* ZONA ELEITORAL 4 1 3
CARTORIO DA 43* ZONA ELEITORAL 11 4 8
CARTORIO DA 44* ZONA ELEITORAL 10 3 8
CARTORIO DA 45* ZONA ELEITORAL 2 1 2
CARTORIO DA 48* ZONA ELEITORAL 4 1 3
CARTORIO DA 49* ZONA ELEITORAL 6 2 5
CARTORIO DA 50* ZONA ELEITORAL 5 2 4
CARTORIO DA 51* ZONA ELEITORAL 7 2 5
CARTORIO DA 52* ZONA ELEITORAL 7 2 5
CARTORIO DA 53* ZONA ELEITORAL 10 3 8
CARTORIO DA 54* ZONA ELEITORAL 10 3 8

* Referéncia: situacdo em 09 de agosto de 2021.

Documento assinado eletronicamente por PASCHOAL CARMELLO LEANDRO, Presidente, em
18/08/2021, as 16:08, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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